UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

XA BINH LANG Poc 1ap — Tw do — Hanh phiic
S6: J§./TB-UBND Binh Léng, ngay #0. thang .. .ndm 2021
THONG BAO

Vé viéc phian cong nhiém vu cho cac cong chirc

Vin phong - Thong ké xa

Can cu Thong tu s6 13/20219/TT-BNV Huéng dan mot sb quy dinh vé can
bg, cong chirc cap xa va nguoi hoat dong khong chuyén trach ¢ cap xa, o thon, to
dan phé

~ Cin clr Quyét dinh s6 41/2020/QD-UBND ngay 21 thang 7 nam 2020 cua
Uy ban nhéan dén tinh Hai Duong vé vi€c giao s6 lugng va b6 tri can bd, cong churc
cap x4 trén dia ban tinh Hai Duong.

Puoc su nhét tri cia Ban Thuong vu Pang ty; Su théng nhét‘ cta tap thé
lanh dao UBND x4. Chu tich UBND xa phan c6ng nhiém vu cho céc dong chi cong
Van phong - Thong ké x4 cu thé nhu sau:

1. Ba Nguyén Thi Anh, Coéng chirc Vin phong - Théng ké phu trach
cong tac Pang dy - Noi vu.

Thuc hién cac nhiém vu chuyén mén dén cong tac van phong Dang ty va cac
nhiém vu do dong chi Bi thu Pang uy giao.

Tham muu, gitip Uy ban nhén dén x3 t6 chirc thuc hién nhiém vu cai cach
hanh chinh, thi dua, khen thudng, ky luat theo quy dinh cta phap luat.

Truc tiép thuc hién cac nhiém vu sau:

- Tham muu x4y dung va trién khai ké hoach vé cai cach hanh chinh trén dia
ban xa hang ndm; Cong tac thi dua khen thudng, ky luat; T churc trién khai thuc
hién cac van ban v€ cong tac ndi vu cia co quan cap trén.

- Lap hd so @ nghi cép c6 thim quyén vé viéc ting luong thuong xuyén,
tang luvong trudce thoi han cho cén bd, cong chirc xa.

- Tham muu td chirc thuc hién cong tac bau cir dai biéu Qudc hoi, dai biéu
Hoéi déng nhan dan cac¢ cép theo quy dinh ctia Luét Bau ctr dai biéu Qudc hoi, Luat
Bau cir dai biéu Hoi dong nhan dan hién hanh va cac van ban hudng dan cia céc co
quan cép trén; T6 chirc, huéng dan thuc hién bau cir Trudng thon theo quy dinh cua
co quan c6 thim quyén va phé chuin két qua bau cir theo quy dinh.

Thuc hién cac nhiém vu khac do Chu tich Uy ban nhan dan xa giao.

2. Ba Nguyén Thi Hoa, Cong chirc Vin phong - Thong ké phu trach
cong tac HDND - UBND - Thong ké - Thi quy.




Tham muu gitp Uy ban nhan dan x3 thuc hién nhiém vu quyén han cta Uy
ban nhén dan cép xa trong cac linh vuc: Van phong HDND - UBND, thong ké, thu
quy theo quy dinh cua phép luat;

Truc tiép thuc hién cac nhi€ém vu sau:

Xay dung va theo doi viéc thuc hién chuong trinh, ké hoach cong tac, lich
lam viéc dinh ky va dot xuat ctia Hoi dong nhan déan, Thuong truc Hoi dong nhan
dan, Uy ban nhéan dan, Cht tich Uy ban nhan dan x

Giup Thuong truc Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan xa td chuc cac ky
hop; chuan bi cac diéu kién phuc vu cac ky hop va cac hoat dong cua Hoi déng
nhan dan xa;

Gitp Chu tich Uy ban nhan dén x3 t6 chirc tiép dan; thuc hién cong tac van
thu, luu trit, co ché “mot ctra” va “mdt ctra lién thong”, tap hop, théng ké va quan
ly co so dir liéu theo cac linh vuc trén dia ban; nhan don thu khiéu nai, td céo va
chuyén dén Thuong truc Hoi dong nhan dan, ny ban nhan dan xem xét, giéi quyét
theo tham quyén; tong hop, theo ddi, bao cdo viéc thuc hién quy ché lam viéc cla
Uy ban nhéan dan x& va thuc hién quy ché dan chil & co sé theo quy dinh ctia phap
luat.

Chu tri, ph01 hop va theo ddi viéc thuc hién ké hoach phat trién kinh té - xa
hoi; tong hop, théng ké két qua thuc hién céc chi tiéu phat trién kinh té - xa hoi
theo quy dinh cua phép luat;

Thuc hién cac nhiém vu khac theo quy dinh cta phép luat chuyén nganh va
do Chu tich Uy ban nhan dan x4 giao.

3. Thoi gian thuc hién.

Ké tir ngay 02 thang 8 nam 2021.

Trén day la phan cong nhiém vu cho cac déng chi cong chic Van phong -
Théng ké x4. Chu tich UBND x4 thong bao dén cac co quan, don vi va cac thon
dugc biét dé thuan loi cho viée gitt mbi lién hé cong tac./.

Noi nhin:

- TT Pang ty, TT Hoi dong nhan dan x4 (dé b/c);
- Chu tich, Pho Chu tich va c4c Uy vién UBND x4;
- Can bg, cong chirc chuyén mon;

- Uy ban MTTQ va céc doan thé nhan dén;

- Truong cac thon;

- Hi¢u trudng cac nha truong;

- Truong tram 'Y té Xa;

- Luu: VP.




