UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

XA BINH LANG Poc lap - Tw do - Hanh phuc
S6: 303/QD-UBND Binh Lang, ngay 24 thang 9 nam 2021
QUYET PINH

Vé viéc Ban hanh Quy ché vin héa cong sé tai
Uy ban nhéin din xi Binh Lang

UY BAN NHAN DAN XZ BINH LANG
Can cir Ludt Té chirc Chinh quyén dia phwong ngay 19 thang 6 ndm 2015;

Can ciwr Ludt Cdn bg, cong churc ngay 13/11/2908;

Céin cir Quyét dinh s6 129/2007/QD-TTg ngay 02 thang 8 nam 2007 cua Thii
tudng Chinh phit vé viéc ban hanh Quy ché vin héa coéng s tai cdc co quan hanh
chinh nha nuoc;

Cén cik Quyét dinh sé 184/0P-TTg ngay 27/12/2018 ciia Thii tuéng Chinh ph
vé viéc phé duyét Dé én Vin héa cong vu;

Theo dé nghi cua Céng chirc Vin phong- Théng ké xd Binh Lang.

QUYET PINH:
Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché vin héa cong so tai Uy
ban nhan dan xa Binh Lang.
Piéu 2.Quyét dinh nay c6 hidu luc ké tir ngay ky.
Piéu 3. Cong chirc Vian phong - Théng ké Uy ban nhan dan x4; can bo, cong
chire, ngudi lao dong thuéc Uy ban nhin dén x4 chiu trach nhiém thi hanh quyét
dinh nay./.

Noi nhin: TM.UY BAN NHAN DAN
- UBND huyén (Bé B/c); ' °
- TT Pang uy;

- TT HDND x3;

- Céc can b, cong chirc xa (P& T/h);
- Luu VP.
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
XA BINH LANG Poc lap - Tu do - Hanh phuc

Binh Lang, ngay 24 thdng 9 nam 2021

QUY CHE
ban hanh Quy ché viin héa cong sé tai Uy ban nhan dan xa Binh Ling
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 303/QD-UBND
ngay 24 thang 9 nam 2021 cua Uy ban nhdn dén xd Binh Lang)

Chuong 1
QUY DINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh va d6i twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh vé ndi dung vian héa céng so cta Uy ban nhan
dan x4 Binh Lang gdm: Tinh thén, thai d6 lam viéc; chuin muc giao tiép, ung
xtr, chudn muc dao duc, 16i séng, trang phuc ciia can bo, cong chirc, vién chirc
va ngudi lao dong; bai tri cong s& Uy ban nhan dan xa Binh Lang.

2. Quy ché nay 4p dung dbi v6i can bd, cong chirc, va ngudi lao dong lam
viéc tai Uy ban nhan dan x3 Binh Lang.

Diéu 2. Nguyén tic thuc hién vin héa cong sé

Nguyén tac thuc hién van hoa cong so dugc thuc hién theo quy dinh tai
Quyét dinh sé 129/2007/QD-TTg ngay 02 thang 8 nam 2007 cua Thu tudng
Chinh phti vé ban hanh Quy ché vin hoéa cong sé tai cac co quan hanh chinh nha
nude; Quyét dinh sbé 1847/QD-TTg ngay 27 thang 12 nam 2018 cua Thu tudng
Chinh phii vé viéc phé duyét P& an Vian hoa coéng vu va cac nguyén tic cu thé
sau:

1. Bao dam phu hop véi truyén théng, ban sic van hoéa dan toc va dicu
kién kinh té - xa hoi.

2. Bao dam phu hop véi muc tiéu xdy dung doi ngii can bd, cong chirc,
vién chitc va ngudi lao dong ctia Uy ban nhén dan xd Binh Lang ngay cang
chuyén nghiép, dap Gmg yéu cau dbi méi va cha truong hién dai héa nén hanh
chinh nha nudc. |

3. Bao dam thuc hién nghiém cac quy dinh cda phap luét cé lién quan,
Quy ché lam viéc cua Uy ban nhan dan xa va huedng dan ciia Cong doan vé xay
dung co quan, don vi dat chuan vin héa.

Piéu 3. Muc dich
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hién nghiém ttc “4 xin, 4 ludn”: xin chao, xin 16i, xin cam on, xin phép; luén
mim cudi, luén nhe nhang, luén lang nghe, luén gitp da.

2. Pbi véi d("ing nghiép: can bg, cong chii:, va nguoi lao dong phai co tinh
than hop téac, tuong trg trong thuc hién nhiém vu, cong vu; khong be phai gay
mat doan két ndi bd co quan.

3. Dbi vai lanh dao cip trén: can bd, cong chire, vién chic va nguoi lao
dong phai tuan tha thir bic hanh chinh, phuc ting su lanh dao, diéu hanh, phan
cong cong viéc cua cép trén; khong tron tranh, thoai thac nhiém vu; khong ninh
bo liy long vi déng co khong trong sang.

Pi¢u 6. Chuan muc vé dao dirc, 16i song

1. Can b9, cong chirc va nguoi lao dong phai khong nging hoc tap, tu
dudng, rén luyén vé dao duc, 16i séng; thuc hién can, kiém, liém, chinh, chi
cong vo tu; trung thuc, gian di, thang than, chin thanh; khéng cé biéu hién co
hoi, song ich ky, ganh ghét, d6 ky.

2. Cén bd, cong chic va ngudi lao dongz khéng duge danh bac, td chirc
danh bac dudi moi hinh thtrc, sa vao cac té€ nan xd hoi; khong dugce s dung do
uéng co con trong gid 1am viée va gio nghi true ciia ngay lam viée; hat thude 14
ding noi quy dinh; tuan thu ky luat phat ngon, khong st dung mang xa hoi dé
khai thac, tuyén truyén céc théng tin chua dioc kidm chiing, mot chiéu anh
huéng dén hoat dong cong vu.

Diéu 7. Trang phuc

1. Khi thuc hién nhiém vu, can b, c()ng'chﬁ'c va nguoi lao dong phai an
mac gon gang, lich su:

a) DPéi v6i nam: Ao so mi, quﬁn au, comple, di giay hoac dép cé quai hau;
déi véi trang phuc mua déng phai gon gang, lich su;

b) Pbi véi nit: Ao so mi, qu?m au, bo ky gia, comple nit, vay cong so
(chiéu dai vay t6i thiéu phai ngang dau gdi), 4o dai truyén théng, 4o dai cach
tan, di giay hodc dép c6 quai hau; ddi véi trang phuc mua dong phai gon gang,
lich su.

3. Khuyén khich cén b, cong chirc thuc hién mic doéng phuc cac ngay
trong tuan hodc cac ngay 18 truyén théng.

Piéu 8. Thé can bd, cong chire, vién chire va nguoi lao dong

1. Thé cén bd, cong chirc, vién chirc va nguoi lao dong phai co tén co
quan, c6 anh, ho va tén, chtrc danh, sb hiéu do co quan cép.

2. Can b9, cong chirc, vién chirc va nguoi lao déng phai deo thé khi thi
hanh nhiém vy, cong vu.




Chuwong 111
BAI TRI CONG SO

Piéu 9. Treo Qufr)c.rhuy, Qudc ky tai co' quan

I. Quéc huy va Qude ky duoc treo noi trang trong trudce tru sd Uy ban
nhan din xd Binh Lang. Oudc ky phai ding tiéu chuan vé kich thudc, mau sac
da dugc Hién phap quy dinh.

2. Viéc treo Qubc ky trong cac budi 18, don tiép khach nudc ngoai va 1&
tang tuan theo quy dinh vé nghi lé Nha nudec.

Diéu 10. Phong lam viée

1. Viéc sép xép, bai tri phong 1am viéc, ban lam viéc, tai liéu, phuong tién
lam viéc phai bao dam gon gang, ngan nap, khoa hoc va hop ly.

2. Phong lam viéc phai c6 bién tén, ghi rd tén don vi; danh sach gém ho
va tén, chic danh cua ting cén bd, cdng chirc, vién chirc va nguoi lao dong
trong phong. Vi tri dat bién tén phai ¢ cho dé nhin thay.

3. Khong lap ban th¥, thap huong, niu an trong phong lam viéc.

Piéu 11. Khu vue ngoai phong lam viéce trong cong s&

I. B6 tri gon gang, sach s&, dam bao vé sinh méi truong cho cong so; ¢o
bién chi dan cu thé. |

2. Can bo, céng chirc va nguoi lao dong phai c¢6 y thire giir gin vé sinh
chung, khong vt rac bira bai, do rac ding noi quy dinh.

Diéu 12. Quén ly phwong tién giao thong

1. Van phong c6 trach nhiém bd tri khu vuc dé phuong tién giao thong
cho céan bd, cong chic va ngudi lao dong cuia UBND xa.

2. Khong thu phi gii phuong tién giao thong cliia nguoi dén giao dich, lam
viéc, lién hé cong tac. v

Chuong 1V
TO CHUC THU'C HIEN

Diéu 13. Trach nhiém ciia cic co quan thugec UBND xa

Ngudi dimg dau cac don vi c6 trach nhiém phd bién Quy ché nay dén toan
thé can bd, cdng churc cua don vi minh; td chire thuc hién va thuong xuyén kiém
tra dé kip thoi khac phuc nhiing viéc lam chua ding vai Quy ché; theo dbi, bao
c4o vé tinh hinh thuc hin van héa cong s& do don vi quan ly trong bao cdo
thang, so két 6 thang, tdng két nam cua don vi.




Piéu 14.Trach nhiém ciia Cong doan co' sé xi

Chu tri, phdi hop véi Vin phong UBND x3 theo dai thuc hién Quy ché
ndy va bao co tinh hinh thuc hién Quy ché hing niam.

Picu 15. Khen thuwéng va ky luat

Viéc thuc hién Quy ché nay 1a mét cin ci dé tinh diém thi dua va xét
khen thudng ddi voi can bd, cong chuc cia UBND xa. Nhiing don vi, ca nhan
khéng chap hanh Quy ché, tiy theo mirc dd s& bi xem xét trong viée danh gia thi
dua hang nam. 7

TM. UY BAN NHAN DAN XA




