UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH HAI DUONG Doc 14p - Tu do - Hanh phiic
$6:2806 /QD-UBND Hai Duong, ngay 24thdang 9 nam 2021
QUYET PINH

Vé viéc cong bé danh muc thii tuc hanh chinh chuin héa
thudc pham vi chirc nang quan ly ctia S¢ Nogi vu

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH

Can cir Ludt T6 chire chinh quyén dia phwong ngay 19 thang 6 nam 2015,
Ludt swa doz bé sung mét sé diéu ciia Ludt Té chire Chinh phii va Ludt Té chirc
chinh quyén dia phwong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Can cir Nghi dinh s6 63/2010/NP-CP ngay 08 thang 6 nam 2010 cua
Chinh phu ve kiem soat thu tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 92/2017/ND-CP ngay
07 thang 8 nam 2017 cua Chinh phu swa doi, bo sung mot so diéu cua cac Nghi
dinh lién quan den kiém soat thu tuc hanh chinh;

Can cir Théng tw sé6 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 nam 2017 cua
Bo truong, Chu nhiém Van phong Chinh phu hudng dan vé nghiép vu kiém sodt
thu tuc hanh chinh,

Theo dé nghi cua Giam doc S¢ Noi vu tai To trinh s6 401/TTr-SNV ngay
25 thang 8 nam 2021.

QUYET DPINH:

Picu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay danh muc thi tuc hanh chinh
chuan hoa thudc pham vi chirc nang quan 1y ctia S& Noi vu, cu thé nhu sau:

1. Danh muc tha tuc hanh chinh d3 duoc cong bd chuan héa: Chi tiét, co
Phy luc I dinh kém 117 tha tuc hanh chinh (trong d6 c6 72 thu tuc hanh chinh
cap tinh, 22 thu tuc hanh chinh cip huyén, 15 thu tuc hanh chinh cap xa, 08 tha
tuc hanh chinh dung chung).

2. Danh muc thu tuc hanh chinh cong bd chuin hoa: Chi tiét, C('),Phl.l luc II
dinh kém 29 thu tuc ,hélnh chinh (trong d6 c6 14 thu tuc hanh chinh cap tinh, 12
thu tuc hanh chinh cap huyén, 03 tht tuc hanh chinh dung chung).

3. Danh muc thu tuc hanh chinh bai bé: Chi tiét, c6 Phu luc III dinh kém,
béi bo 21 thu tuc hanh chinh dugc cong b tai Quyét dinh sd 4369/QD-UBND
ngay 27 thang 11 nam 2018 va Quyét dinh sO 3384/Qb-UBND ngay 30 thang 9
nam 2019 cia Chu tich UBND tinh vé viéc cong bd danh muyc thi tuc hanh
chinh thudc pham vi, chirc nang quan 1y cua S& Noi vu (trong d6 c¢6 09 thu tuc
hanh chinh cép tinh, 09 thu tuc hanh chinh cép huyén, 03 thu tuc hanh chinh
dung chung).



Piéu 2. Trach nhiém thyc hién

1. S& Noi vu c6 trach nhiém thyc hién, huéng dan UBND cac huyén, thi
x4, thanh phé va cac co quan, don vi lién quan giai quyét thu tuc hanh chinh;
cung cap ndi dung cac thu tyc hanh chinh dé Trung tdm Phyc vu hanh chinh
cong niém yét cong khai, hudng dan va t chirc tiép nhan, luan chuyén ho so, tra
két qua giai quyét thi tuc hanh chinh cho to chirc, c4 nhan theo dung quy dinh;
xay dung quy trinh ndi bd giai quyét thi tuc hanh chinh, trinh Chi tich UBND
tinh phé duyét trong thoi han 05 ngdy, ké tir ngdy nhan dugc Quyét dinh nay.

2. SO Thong tin va Truyén thong chu tri, phdi hop véi S& Noi vu va cic
co quan, don vi lién quan cap nhat ndi dung thu tuc hanh chinh tai Piéu 1 Quyét
dinh nay trong phﬁn mém Céng Dich vu cong, Hé théng thong tin mot ctra dién
tir cta tinh theo quy dinh. Hoan thanh trong thdi han 05 ngay, ké tir ngdy nhan
duoc Quyét dinh nay.

3. Van phong UBND tinh c6 trach nhiém dang tai cong khai thu tuc hanh
chinh trén Co sé dir liéu quéc gia vé thi tuc hanh chinh va Co s¢ dit liéu thu tuc
hanh chinh ctia UBND tinh dam béo kip thoi, ddy du, chinh xac, dang quy dinh.

Piéu 3. Chanh Vin phong UBND tinh, Giam ddc cac sé: NOi vu,
Théng tin va Truyén théng; Giam déc Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
tinh, Chu tich UBND cac huyén, thi xa, thanh phé; Chu tich UBND cac xa,
phuong, thi trAn va cac to chlrc, cd nhan co lién quan chiu trach nhiém thi
hanh Quyét dinh nay./.

Not nhgn: KT. CHU TICH
- Nhu Diéu 3; ’ 5

- Cyc Kiém soat TTHC (VPCP); - PHO CHU TICH
- Chu tich UBND tinh (dé b/c); o ——N N

- Trung tdm CNTT;
- Luu: VT, NC-KSTTHC, (05b).

Nguyén Minh Hung



Phu luc I

DANH MUC THU TUC HANH CHINH PA PUQC CONG BO CHUAN HOA
THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY CUA SO NOQI VU
(Kem theo Quyét dinh so 2806/QD-UBND ngay24 /9/2021 cua Chu tich UBND tinh)

A. DANH MUC THU TUC HANH CHINH CAP TINH

Stt | Ma thu tuc hanh chinh Tén thu tuc hanh chinh Ghi chu
I |LINH VUC TO CHUC HANH CHINH
1 |1.009331.000.00.00.H23 | Thii tuc tham dinh thanh 1ap t6 chtc hanh chinh Quyét dinh s6 1622/QD-UBND
: : : ay 31/5/2021 cua Cha tich
2 |1.009332.000.00.00.H23 | Thi tuc thim dinh t6 chirc lai t6 chtrc hanh chinh ngay 31/52021 cua Chu ek
UBND tinh vé vi¢c cong bo
3 | 1.009333.000.00.00.H23 | Thu tyc tham dinh giai thé t6 chtc hanh chinh danh muyc thu tuc hanh chinh va
< , ; , A - - phé duyét quy trinh n6i bo giai
II | LINH VUC TO CHUC HANH CHINH, PON VI SU NGHIEP CONG LAP quyét th tuc hanh chinh thuoc
4 |2.001946.000.00.00.H23 | Thi tuc thAm dinh thanh 1ap don vi su nghiép cong 1ap pham vi, chirc nang quan Iy cua
- - S6 No6i vu tinh Hai Duong
5 11.009320.000.00.00.H23 | Thu tuc tham dinh t6 chirc lai don vi su nghiép cong lap (Quyét dinh sd 1622/Qb-
6 |1.009321.000.00.00.H23 | Thit tuc thim dinh giai thé don vi su nghiép cong 1ap g}?ﬂih %gé‘liDi 11 Ii 155021 cua
II | LINH VUC QUAN LY NHA NUGOC VE HOI
7 | 1.003503.000.00.00.H23 | Thu tuc cong nhan ban van dong thanh 1ap hoi Quyét dinh s6 4369/Qb-UBND
, R N ngay 27/11/2018 cua Chu tjcl}
8 |2.001481.000.00.00.H23 | Thu tuc thanh lap hoi UBND tinh v& viée cong b
9 | 1.003960.000.00.00.H23 | Thu tuc phé duyét diéu 1 hoi danh muc thi tyc hanh chinh
) P thudc pham vi, chltc nang quan
10 |2.001688.000.00.00.H23 | Thu tuc chia; tach; sap nhap; hop nhit hoi



https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=263936&qdcbid=35973&r_url=danh_sach_tthc
https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=263982&qdcbid=35973&r_url=danh_sach_tthc
https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=137670&qdcbid=2666&r_url=danh_sach_tthc

Stt | Ma thu tuc hanh chinh Tén thu tuc hanh chinh Ghi chu
11 |2.001678.000.00.00.H23 | Thu tuc ddi tén hoi Iy nha nuée cua So Noi vu
7 (Quyét dinh sb 4369/Qb-
12 | 1.003918.000.00.00.H23 | Thu tuc hoi tu giai thé UBND ngay 27/11/2018 cua
13 | 1.003900.000.00.00.H23 | Thi tuc bdo cdo 6 chirc dai hoi nhiém ky, dai hoi bit thuong cia | 1Y tich UBND tinh).
hoi
14 |1.003858.000.00.00.H23 | Thu tuc cho phép hoi dat van phong dai dién
IV | LINH VUC QUAN LY NHA NUOC VE QUY
15 |1.003822.000.00.00.H23 | Thu tuc cip gidy phép thanh 13 va cong nhan diéu 1& quy Quyét dinh s6 1622/QD-UBND
, A A N ae A 1A . . . N ngay 31/5/2021 cua Chu tich
16 7.001590.000.00.00.H23 T.hAu tucA:‘cokng nha}1 ql}y dll di€u kién hoat dong va cong nhan thanh UBND tinh
vién Ho1 dong quan ly quy
17 |2.001567.000.00.00.H23 | Tha tuc cong nhan thay ddi, bo sung thanh vién Hoi dong quan 1y
quy
18 | 1.003621.000.00.00.H23 | Thu tuc thay doi gidy phép thanh I4p va cong nhan dicu 1¢ (stra do,
bo sung) quy
19 |1.003916.000.00.00.H23 | Thu tuc cip lai gidy phép thanh 13 va céng nhan diéu 1& quy
20 | 1.003950.000.00.00.H23 | Thu tuc cho phép quy hoat dong trd lai sau khi bi dinh chi co thoi
han hoat dong
21 |1.003920.000.00.00.H23 | Thu tuc hop nhét, sép nhap, chia, tich, m¢& rong pham vi hoat dong
quy
22 | 1.003879.000.00.00.H23 | Thu tuc d6i tén quy
23 | 1.003866.000.00.00.H23 | Thu tyc ty giai thé quy
V | LINH VUC XAY DUNG CHINH QUYEN VA CONG TAC THANH NIEN



https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=137726&qdcbid=35973&r_url=danh_sach_tthc

Stt

Ma thu tuc hanh chinh

Tén thu tuc hanh chinh

Ghi chu

24

2.000465.000.00.00.H23

Thi tyc tham dinh thanh 13p thon méi, to dan phd méi

Quyét dinh s6 1299/QD-UBND
ngay 20/5/2020 cua Chu tich
UBND tinh vé viéc cong bd
danh muc thua tuc hanh chinh va
phé duyét quy trinh ndi bd giai
quyét tha tuc hanh chinh thudc
pham vi, chirc nang quan 1y cua
S& No6i vu

25

1.000989.000.00.00.H23

Phan loai don vi hanh chinh cép Xa

Quyét dinh s6 3444/QD-UBND
ngay 18/11/2020 cta Chu tich
UBND tinh vé viéc cong bd
danh muc thua tuc hanh chinh va
phé duyét quy trinh nd1 bd giai
quyét thi tuc hanh chinh thudc
pham vi, chirc nang quan ly cua
S¢ Noi vu tinh Hai Duong

26

2.001717.000.00.00.H23

Thii tyc thanh 14p to chirc thanh nién xung phong & cip tinh

27

1.003999.000.00.00.H23

Thii tyc giai thé to chirc thanh nién xung phong & cap tinh

28

2.001683.000.00.00.H23

Thu tuc xac nhan phién hiéu thanh nién xung phong & cép tinh

Quyét dinh s6 4369/QD-UBND
ngay 27/11/2018 cua Chu tich
UBND tinh

VI

LINH VUC QUAN LY NHA NUOC VE TON GIAO

29

1.001894.000.00.00.H23

Thu tuc dé nghi cong nhan to chic t6n gido c6 dia ban hoat dong &
mot tinh

30

1.001886.000.00.00.H23

Thi tyc ding ky stra doi hién chuong cua to chirc ton gido co dia
ban hoat dong & mat tinh

Quyét dinh s6 4369/QD-UBND
ngdy 27/11/2018 cua Chu tich
UBND tinh



https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=134730&qdcbid=15577&r_url=danh_sach_tthc
https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=134832&qdcbid=2666&r_url=danh_sach_tthc
https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=134847&qdcbid=2666&r_url=danh_sach_tthc

Stt | Ma thu tuc hanh chinh Tén thu tuc hanh chinh Ghi chu
31 | 1.001875.000.00.00.H23 | Thi tuc d& nghi thanh 14p, chia, tach, sép nhap, hop nhat t chirc ton Q‘{-‘/étzd;/ffi/s;o‘l‘fg'{Q%EBN?l
gido truc thudc co dia ban hoat dong & mot tinh ngay : cua Chu tic
UBND tinh
32 | 1.001854.000.00.00.H23 | Thu tuc dang ky thuyén chuyén chiic sic, chtc viée, nha tu hanh 1a
nguoi dang bi budc td1 hodc chua dugc xda an tich
33 | 1.001843.000.00.00.H23 | Thu tuc dé nghi sinh hoat ton giao tap trung ctia ngudi1 nudc ngoai
cu trd hop phép tai Viét Nam
34 | 1.001832.000.00.00.H23 | Thu tuc dé nghi moi td chirc, c4 nhan nude ngoai vao Viét Nam
thuc hién hoat dong ton gido & mdt tinh
35 | 1.001818.000.00.00.H23 | Thi tyc dé nghi méi chirc sdc, nha tu hanh 1a nguoi nudce ngoai dén
giang dao cho t6 chiic dugc cap chirng nhan dang ky hoat dong ton
gido & mot tinh
36 | 1.001807.000.00.00.H23 | Thu tuc dé nghi thay ddi tén cua td chirc ton gido, to chuc tén gido
truc thudc c6 dia ban hoat dong & mot tinh
37 | 1.001797.000.00.00.H23 | Thu tuc dé nghi thay ddi tru s¢ cua td chirc ton gido, to chirc ton
gido truc thudc
38 | 2.002167.000.00.00.H23 | Thu tuc thong bdo vé viée thay ddi tru s¢ clia to chiic ton gido, t6
churc tén gido truc thude
39 | 1.001775.000.00.00.H23 | Thii tuc dé nghi cap dang ky phép nhan phi thuong mai cho t6 chic
ton gido tryc thudc co dia ban hoat dong & mot tinh
40 | 2.000713.000.00.00.H23 | Thii tuc dé nghi tur giai thé t6 chirc ton gido ¢ dia ban hoat dong &
mot tinh theo quy dinh cua hién chuong
41 | 1.001550.000.00.00.H23 | Tha tuc dé nghi giai thé t6 chirc ton gido truc thudce ¢ dia ban hoat



https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=134859&qdcbid=2666&r_url=danh_sach_tthc
https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=134872&qdcbid=2666&r_url=danh_sach_tthc
https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=134904&qdcbid=2666&r_url=danh_sach_tthc
https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=134909&qdcbid=2666&r_url=danh_sach_tthc
https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=134948&qdcbid=2666&r_url=danh_sach_tthc
https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=134960&qdcbid=2666&r_url=danh_sach_tthc
https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=135054&qdcbid=2666&r_url=danh_sach_tthc
https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=274140&qdcbid=2666&r_url=danh_sach_tthc
https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=135167&qdcbid=2666&r_url=danh_sach_tthc
https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=135201&qdcbid=2666&r_url=danh_sach_tthc
https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=135241&qdcbid=2666&r_url=danh_sach_tthc

Stt | Ma thu tuc hanh chinh Tén thu tuc hanh chinh Ghi chu
dong & mot tinh theo quy dinh cta hién chuong cua t6 chirc Quyét dinh s6 4369/QD-UBND
ngay 27/11/2018 cta Chu tich

42 | 1.000788.000.00.00.H23 | Thii tyc thong bao v& viéc da giai thé to chirc ton gido tryc thude co
dia ban hoat dong & mot tinh theo quy dinh ctua hién chuong cua t6
chirc

UBND tinh

43 | 1.000780.000.00.00.H23 | Thu tuc thong bao to chﬁ:c quyén gép khong thu(f)c quy dinh tai diém
a va diém b khoan 3 Diéu 19 cua Nghi dinh s6 162/2017/ND-CP

44 | 1.000766.000.00.00.H23 | Tha tuc dé nghi cip ching nhan ding ky hoat dong ton gido cho to
chtrc c6 dia ban hoat dong & mot tinh

45 | 1.000654.000.00.00.H23 | Thu tyc théng bao nguoi dugc phong pham hoic suy cur lam chure
sac doi véi cac truong hop quy dinh tai khoan 2 Diéu 33 cua Luéat
tin ngudng, ton gido

46 | 1.000638.000.00.00.H23 | Thii tuc thdng béo hiy két qua phong pham hodc suy cir chirc sic
doi véi cac truong hop quy dinh tai khoan 2 DPiéu 33 cua Luat tin
ngudng, ton gido

47 | 2.000269.000.00.00.H23 | Thu tuc ding ky ngudi duge bd nhiém, bau ctr, suy cur lam churc
viéc dbi véi cac trudng hop quy dinh tai khoan 2 Diéu 34 cua Luat
tin ngudng, ton gido

48 | 2.000264.000.00.00.H23 | Thu tuc dg‘mg ky nguoi ,duqc b6 nhiém, bau cu, suy cir l[am chirc
viéc cua to chiic dugc cap ching nhan dang ky hoat dong ton gido
co dia ban hoat dong & mdt tinh

49 | 1.000604.000.00.00.H23 | Thii tuc thong bdo vé ngudi duge bo nhiém, bau ci, suy cir lam
chtrc vi¢e doi voi cac truong hop quy dinh tai khoan 2 Biéu 34 ctua
Luét tin ngudng, ton gido

50 | 1.000587.000.00.00.H23 | Thi tuc thong bao vé ngudi dugc bo nhiém, bau cir, suy cir lam



https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=135252&qdcbid=2666&r_url=danh_sach_tthc
https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=135262&qdcbid=2666&r_url=danh_sach_tthc
https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=135495&qdcbid=2666&r_url=danh_sach_tthc
https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=135305&qdcbid=2666&r_url=danh_sach_tthc
https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=135338&qdcbid=2666&r_url=danh_sach_tthc
https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=135515&qdcbid=2666&r_url=danh_sach_tthc
https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=135681&qdcbid=2666&r_url=danh_sach_tthc
https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=135720&qdcbid=2666&r_url=danh_sach_tthc
https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=135728&qdcbid=2666&r_url=danh_sach_tthc

Stt

Ma thu tuc hanh chinh

Tén thu tuc hanh chinh

Ghi chu

chtic viéc cua to chic duge cap ching nhan diang ky hoat dong ton
gido c6 dia ban hoat dong & mot tinh

51

1.000535.000.00.00.H23

Thu tuc thong bao két qua b nhiém, bau cir, suy cu nhitng nguoi
lanh dao t6 chirc cua to chirc dugc cAp chimg nhin ding ky hoat
dong ton gido c6 dia ban hoat dong & mot tinh theo quy dinh tai
khoan 7 Piéu 34 ctia Luat tin ngudng, ton gido

52

1.000517.000.00.00.H23

Thu tuc thong bao két qua bd nhiém, bau cwr, suy cir nhitng ngudi
lanh dao t6 chirc do6i voi té chirc ton gido cd dia ban hoat dong &
mot tinh theo quy dinh tai khoan 7 Bi€u 34 cua Luat tin ngudng, ton
gido

53

1.000415.000.00.00.H23

Thu tuc thong bao két qua bo nhiém, bau cir, suy cir nhitng nguoi
1anh dao td chirc d6i véi to chirc ton gido truc thude co dia ban hoat
dong & mot tinh theo quy dinh tai khoan 7 Piéu 34 cta Luit tin
ngudng, ton gido

54

1.001642.000.00.00.H23

Thu tuc thong bao thuyén chuyén chire sic, chirc viéc, nha tu hanh

55

1.001640.000.00.00.H23

Thu tuc thong bao cach chire, bai nhi€ém chirc sdc, chuc viée ddi véi
cac truong hop quy dinh tai khoan 2 Diéu 33 va khoan 2 bicu 34
cua Luat tin ngudng, ton gido

56

1.001637.000.00.00.H23

Thu tuc thong bao céach chirc, bai nhiém chuc viéc cua t6 chuce duoc
cap chung nhan dang ky hoat dong ton gido cod dia ban hoat dong &
mot tinh

57

2.000456.000.00.00.H23

Thu tuc dang ky mo 16p boi dudng vé ton gido cho ngudi chuyén
hoat dong ton gido

58

1.001628.000.00.00.H23

Thu tuc thong bao danh myc hoat dong ton gido ddi véi td chire ¢o



https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=135762&qdcbid=2666&r_url=danh_sach_tthc
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https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=135823&qdcbid=2666&r_url=danh_sach_tthc
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Stt | Ma thu tuc hanh chinh Tén thu tuc hanh chinh Ghi chu
dia ban hoat dong ton giao ¢ nhiéu huyén thudc mot tinh
59 | 1.001626.000.00.00.H23 | Thu tuc théng bao danh muc hoat dong ton gido bd sung ddi véi t0
chuc c6 dia ban hoat dong ton gido ¢ nhiéu huyén thudc mot tinh.
60 | 1.001624.000.00.00.H23 | Thu tuc thong bao t6 chirc hoi nghi thuong nién cua t6 chirc ton
gido, t0 chuc ton gido tryc thudc cd dia ban hoat dong & nhicu
huyén thugc mot tinh
61 | 1.001610.000.00.00.H23 | Thu tuc d¢ nghj t6 chire dai hdi cia to chirc ton gido, to chic ton
gido truc thudc, t6 chirc duogc cép‘chl'rng nhan dang ky hoat dong
ton gido co dia ban hoat dong ¢ nhiéu huyén thuoc mét tinh
62 | 1.001604.000.00.00.H23 | Thu tuc dé nghi t6 chirc cudc 1& ngoai co s¢ ton gido, dia diém hop
phap da dang ky c6 quy md t6 chuc ¢ nhiéu huyén thugc mét tinh
hoac ¢ nhiéu tinh
63 | 1.001589.000.00.00.H23 | Thu tyc dé nghi giang dao ngoai dia ban phu trach, co so ton giao,
dia diém hop phap dé dang ky c6 quy mo t6 chirc ¢ nhi€u huyén
thudc mot tinh hodc & nhiéu tinh
VII | LINH VUC THI PUA - KHEN THUONG
64 | 2.000449.000.00.00.H23 | Thu tuc ting thuéng Bang khen ctua Chu tich UBND tinh Quyét dinh s6 4369/QD-UBND
65 | 1.000934.000.00.00.H23 | Thi tuc ting C& thi dua ciia Cha tich UBND tinh ngdy 27/11/2018 cua Chu tich
UBND tinh
66 | 1.000924.000.00.00.H23 | Thu tyc ting Danh hiéu Chién si thi dua cip tinh
67 |2.000287.000.00.00.H23 | Thi tuc ting Danh hiéu Tap thé Lao dong xuit sic
68 | 2.000437.000.00.00.H23 | Thi tuc ting thuong Bang khen theo dot hodc chuyén dé
69 | 1.000898.000.00.00.H23 | Thu tuc tang Co thi dua cia UBND tinh theo dot hoac chuyén dé



https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=135850&qdcbid=2666&r_url=danh_sach_tthc
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Stt | Ma thu tuc hanh chinh Tén thu tuc hanh chinh Ghi chu
70 | 2.000422.000.00.00.H23 | Thii tyc ting thudng bang khen tinh vé thanh tich dot xuat
71 | 1.000681.000.00.00.H23 | Thi tuc ting thuong bang khen tinh vé thanh tich d6i ngoai
72 | 2.000418.000.00.00.H23 | Thi tyc ting thuéng Bang khen UBND tinh cho gia dinh
B. DANH MUC THU TUC HANH CHINH CAP HUYEN
Stt | Ma thu tuc hanh chinh Tén thi tuc hanh chinh Ghi chu
I |LINH VUC TO CHUC HANH CHINH
1 | 1.009334.000.00.00.H23 | Thu tuc tham dinh thanh 1ap t6 chtc hanh chinh Quyét dinh s6 1622/QD-UBND
. L . i ngay 31/5/2021 cua Chu tich
2 11.009335.000.00.00.H23 | Thu tuc tham dinh t6 churc lai t6 chirc hanh chinh UBND tinh
3 | 1.009336.000.00.00.H23 | Thu tuc tham dinh giai thé t6 chirc hanh chinh
II | LINH VUC TO CHUC HANH CHIiNH, PON VI SU NGHIEP CONG LAP
4 | 1.003719.000.00.00.H23 | Thu tuc thAm dinh thanh 1ap don vi sy nghiép cong 1ap Quyét dinh s6 1622/Qb-UBND
: i : . ngay 31/5/2021 cia Chu tich
5 11.003693.000.00.00.H23 | Thu tuc tham dinh t6 chirc lai don vi su nghi¢p cong lap UBND tinh
6 | 1.009324.000.00.00.H23 | Thu tuc thim dinh giai thé don vi su nghiép cong 1ap
I | LINH VUC QUAN LY NHA NUOC VE TON GIAO
7 | 1.001228.000.00.00.H23 | Thii tuc thong bdo mé 16p bdi dudng vé ton gido theo quy dinh tai
khoan 2 Diéu 41 Luat tin ngudng, ton gido Quyét dinh s6 4369/QD-UBND
8 | 2.000267.000.00.00.H23 | Thu tuc thong bao danh muc hoat dong ton gido déi vdi td chirc c6 | 1€y 27/11/2018 cua Chu tich

dia ban hoat dong ton gido ¢ nhiéu xa thuéc mot huyén

UBND tinh



https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=263983&qdcbid=35973&r_url=danh_sach_tthc
https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=264000&qdcbid=35973&r_url=danh_sach_tthc
https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=264001&qdcbid=35973&r_url=danh_sach_tthc

Stt | Ma thu tuc hanh chinh Tén thu tuc hanh chinh Ghi chu
9 | 1.000316.000.00.00.H23 | Thi tuc thong bao danh muc hoat dong ton gido bd sung doi véi t
chtrc c6 dia ban hoat dong ton gido & nhi€u xa thudc mot huyén
10 | 1.001220.000.00.00.H23 | Thu tyc thong bao t6 chirc hoi nghi thuong nién cia to chic ton
gido, t6 chirc ton gido truc thude co dia ban hoat dong & mot huyén
11 | 1.001212.000.00.00.H23 | Thu tyc d& nghi t0 chirc dai hoi ciia t0 chitc ton gido, to chic ton
gido truc thudc, t6 chirc dugc cap ching nhan dang ky hoat dong
ton gido co dia ban hoat dong & mot huyén
12 | 1.001204.000.00.00.H23 | Thu tyc dé nghi t chirc cudc 1& ngoai co s ton gido, dia diém hop
phéap da dang ky c6 quy mo t6 chirc & mot huyén
13 11.001199.000.00.00.H23 | Thu tuc dé nghi giang dao ngoai dia ban phu trach, co s¢ ton gido,
dia di€ém hop phép da dang ky c6 quy mo t6 chirc & mot huyén
14 |1.001180.000.00.00.H23 | Thu tuc théng bao to chirc quyén gbp ngoai dia ban mot xa nhung
trong dia ban mot huyén, quan, thi xa, thanh pho thudc tinh, thénl}
pho thuc thanh pho tryc thude trung wong cua co so tin ngudng, to
chuc tén gido, td chuc ton gido truc thude
IV | LINH VUC THI PUA KHEN THUONG
15 |2.000414.000.00.00.H23 | Thu tuc tafmg,giéy khen cua Thu truong cac co quan, don vi; Chu Quyét dinh sé 4369/QD-UBND
tich UBND cap huyén vé thanh tich thyc hién nhiém vu chinh tri ngay 27/11/2018 cua Chu tich
. . UBND tinh
16 |2.000402.000.00.00.H23 | Thu tuc tang danh hi¢u Tap thé lao dong tién tién
17 |1.000843.000.00.00.H23 | Thu tuc tang danh hi¢u Chién sy thi dua co s&
18 |2.000385.000.00.00.H23 | Thu tuc tang danh hiéu Lao dong ti€n tién
19 | 2.000374.000.00.00.H23 | Tha tuc ting gidy khen cua Thu trudng cac co quan, don vi; Chu



https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=124847&qdcbid=2666&r_url=danh_sach_tthc
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Stt | Ma thu tuc hanh chinh Tén thu tuc hanh chinh Ghi chu
tich UBND cap huyén vé thanh tich thi dua theo dot, chuyén dé
20 | 1.000804.000.00.00.H23 | Thu tuc téng,giéy khen cua Thu truéng cac co quan, don vi; Chu
tich UBND cap huyén vé thanh tich dot xuat
21 |2.000364.000.00.00.H23 | Thu tuc téng,giéy khen‘cﬁa Thu tméng cac co quan, don vi; Chu
tich UBND cap huyén vé khen thudng déi ngoai
22 |2.000356.000.00.00.H23 | Thu tuc téng,giéy khen cta Thu truéng cac co quan, don vi; Chu
tich UBND cap huyén cho gia dinh
C. DANH MUC THU TUC HANH CHIiNH CAP XA
Stt | Ma thu tuc hanh chinh Tén tha tuc hanh chinh Ghi chu
I |LINH VUC QUAN LY NHA NUGC VE TON GIAO
1 |2.000509.000.00.00.H23 | Thii tyc dang ky hoat dong tin ngudng Quyét dinh s6 4369/QD-UBND
] 5 T . N ngay 27/11/2018 cua Chu tich
2 |1.001028.000.00.00.H23 | Thu tuc dang ky bd sung hoat dong tin ngudng UBND tinh
3 | 1.001055.000.00.00.H23 | Thu tuc ding ky sinh hoat ton gido tap trung
4 1.001078.000.00.00.H23 Thu t‘uc thongAbao Eianh,ml_}c h?at fi()ng ton gido doi voi to chuce co
dia ban hoat dong ton gido & mot xa
5 | 1.001085.000.00.00.H23 | Thu tuc théng bao danh muyc hoat dong t6n gido bd sung dbi vai to
chuc c6 dia ban hoat dong ton gido & mot xa
6 | 1.001090.000.00.00.H23 | Thu tuc ding ky thay d6i ngudi dai dién ciia nhom sinh hoat tén

gido tap trung



https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=137847&qdcbid=2666&r_url=danh_sach_tthc
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Stt | Ma thu tuc hanh chinh Tén tha tuc hanh chinh Ghi chu

7 1 1.001098.000.00.00.H23 | Thi tyc dé nghi thay doi dia diém sinh hoat ton gido tap trung trong
dia ban moét xa

8 [1.001109.000.00.00.H23 | Thu tuc d& nghi thay doi dia diém sinh hoat t6n gido tap trung dén
dia ban xa khac

9 |1.001156.000.00.00.H23 | Thu tuc thong bao vé viée thay ddi dia diém sinh hoat ton gido tip
trung

10 | 1.001167.000.00.00.H23 | Thu tuc thong bao t6 chuc quyén gop trong dia ban mot xa cua co 8O
tin ngudng, t6 chirc ton gido, to chirc ton gido tryc thude

I | LINH VU'C THI PUA - KHEN THUONG

11 |1.000775.000.00.00.H23 | Thu tuc ting gidy khen ctua Chua tich UBND cép xi vé thuc hién | Quyét dinh sé 4369/QD-UBND
nhiém vu chinh tri ngay 27/11/2018 cta Chu tich

P . . . | UBND tinh
12 | 2.000346.000.00.00.H23 | Thu tuc tdng Giay khen ctia Chu tich UBND cap xa vé thanh tich thi

dua theo dot hoac chuyén dé

13 12.000337.000.00.00.H23 | Thu tuc tang gidy khen ctia Chu tich UBND cap x4 vé thanh tich dot
xuat

14 | 1.000748.000.00.00.H23 | Thu tuc ting gidy khen ctia Chil tich UBND cép x4 cho gia dinh

15 |2.000305.000.00.00.H23 | Thu tuc tang danh hi¢u Lao dong tién tién
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D. DANH MUC THU TUC HANH CHINH DUNG CHUNG CHO CAC CO QUAN, PON VI

Stt | Ma thu tuc hanh chinh Tén thu tuc hanh chinh Ghi chu

I | LINH VUC THI PUA KHEN THUGNG

1 |2.000414.000.00.00.H23 | Thu tuc tafmg,giéy khen cua Thu truong cac co quan, don vi; Chu Quyét dinh s6 4369/QD-UBND
tich UBND cap huyén vé thanh tich thyc hién nhiém vu chinh tri ngay 27/11/2018 cua Chu tich

2.000402.000.00.00.H23 | Tha tuc ting danh hiéu Tap thé lao dong tién tién UBND tinh

1.000843.000.00.00.H23 | Thu tuc tdng danh hi¢u Chién sy thi dua co s&

2.000385.000.00.00.H23 | Thii tyc tang danh hiéu Lao dong tién tién

DN | B W |

Thu tuc tang glay khen cua Thu truong cac co quan, don vi; Chu

2.000374.000.00.00.H23 tich UBND cép huyén vé thanh tich thi dua theo dot, chuyén dé

6 | 1.000804.000.00.00.H23 | Thu tuc tang,glay khen cua Thu truong cac co quan, don vi; Chu
tich UBND cap huyén vé thanh tich dot xuat

7 12.000364.000.00.00.H23 | Thu tuc tafmg,giéy khen cua Thu truong cac co quan, don vi; Chu
tich UBND cap huyén vé khen thuong doi ngoai

8 12.000356.000.00.00.H23 | Thu tuc tefmg,giéy khen cta Thu truéng céc co quan, don vi; Chu
tich UBND cap huyén cho gia dinh
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Phu luc II ) )
DANH MUC THU TUC HANH CHINH CONG BO CHUAN HOA
THU(:)C PHAM VI CHUC NANG QUAN LY CUA SONOQI VU
(Kem theo Quyét dinh so 2806 /OD-UBND ngay 24 /9/2021 cua Chu tich UBND tinh)

A.DANH MUC THU TUC HANH CHINH CAP TINH

Tén thii tuc hanh .. o % Pia diém thwe | Phi, 1¢ phi e,
STT chinh Thaoi han gidi quyét hién (ddng) Can cur phap ly
I | LINH VUC CONG CHUC VIEN CHUC
1 |Tha tuc thi tuyén |- Thoi han nhan Phiéu ding ky du | B6 phan tiép | Phi dy thi: - Luat Can bo, cong chic ngay

cong chuc

(Céng bé tai Quyét
dinh s6 1065/0P-
BNV ngay 10 thang
12 nam 2020 cua Bo
truong Bo Noi vu)

tuyén 1a 30 ngay ké tir ngay thong
bao tuyén dung coéng khai trén
phuong tién thong tin dai chung;
trén trang thong tin dién tir hoac
cong thong tin dién tir cia co quan
c6 tham quyén tuyén dung.

- Thanh lap Ban Kiém tra Phiéu
dang ky du tuyén do Chu tich Hoi
ddng tuyén dung quyét dinh cham
nhat sau 05 ngay lam viéc ké tur
ngdy thanh 1ap Hoi dong tuyén
dung.

- Trudng hop nguoi du tuyén
khong dap tng didu kién, tiéu
chuan dy tuyén thi cham nhét 05

nhéan va tra két
qua cua coO
quan, don vi cé
tham quyén
tuyén dung.

- Duéi 100 thi
sinh muc thu
500.0004d/thi
sinh/lan.

- Tir 100 dén
duoi 500 thi
sinh muc thu
400.0004/thi
sinh/lan.

- Tu 500 thi
sinh tr& Ién
muc thu
300.0004d/thi
sinh/lan.

Phuac khao:

13/11/2008; Luat sta doi, bd
sung mot s6 diéu cua Luat Can
bd, cong churc va Luat Vién chuc
ngay 25/11/2019;

- Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP
ngay 27/11/2020 cua Chinh phu
quy dinh vé tuyén dung, sir dung
va quan 1y cong chure (Nghi dinh
s  138/2020/ND-CP  ngay
27/11/2020 cta Chinh phu);

- Théng tu sé 11/2014/TT-BNV
ngay 09/10/2014 cua B trudng
B6 Noi vu quy dinh chic danh,
mi sd ngach va tiéu chuan
nghiép vu chuyén moén céc



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/thong-tu-11-2014-tt-bnv-chuc-danh-ma-so-ngach-tieu-chuan-nghiep-vu-chuyen-mon-cong-chuc-hanh-chinh-256598.aspx
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Tén thii tuc hanh .. e g Dia diém thuc | Phi, 1¢ phi e,
STT chinh Thoti han giai quyét hién (@dng) Can cwr phap ly
ngay lam viéc ké tir ngay két thuc 150.000 ngach cong chuc chuyén nganh
kiém tra Phiéu dang ky du tuyén, dong/bai hanh chinh.
Hoi dong tuyén dung cé trach thi

nhiém gti thong béo bang vin ban
t6i nguoi dang ky du tuyén duogc
biét theo dia chi ma nguoi du tuyén
da dang ky.

- Cham nhét 15 ngay ké tir ngay
thong bao triéu tdp thi sinh duoc
tham dy vong 1, Hoi dong tuyén
dung phai tién hanh t6 chirc thi
vong 1.

Truong hop co quan c6 thim quyén
tuyén dung t6 chuc thi vong 1 trén
may vi tinh thi phai thong bao két
qua cho thi sinh dugc biét ngay sau
khi két thiic thoi gian 1am bai thi
trén may vi tinh. Khong thuc hién
viéc phic khao d6i voi két qua thi
vong 1 trén may vi tinh.

Truong hop co quan c6 thim quyén
tuyén dung t6 chuc thi vong 1 trén
gidy thi viéc chdm thi thuc hién
nhu sau:

Cham nhat 15 ngay ké tir ngay két
thiic thi vong 1 phai hoan thanh

- Théng tu s 05/2017/TT-
BNV ngay 15/8/2017 cua B¢
truébng BO NOi vu stra d6i, bd
sung mot s6 diéu cua Thong tu
s  11/2014/TT-BNV  ngay
09/10/2014 va Thong tu sb
13/2010/TT-BNV ngay
30/12/2010 cua Bo truéng Bo
Noi vu vé tiéu chuin nghi¢p vu
chuyén mon, bod nhiém ngach va
xép luong d6i v6i cac ngach
cong chuc chuyén nganh hanh
chinh va viéc to chirc thi nang
ngach cong chuec.

- Théng tu s6 06/2020/TT-BNV
ngay 02 thang 12 nam 2020 cua
Bo Noi vu;
- Quyét dinh sb 44/2020/Qb-
UBND ngay 10/9/2020 cua
UBND tinh;

- Thong tu sb 228/2016/TT-
BTC ngay 11/11/2016 cua Bo
trudng BO Tai chinh quy dinh
muc thu, ché do thu, ndp, quan
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STT

Tén thi tuc hanh
chinh

Thoi han giai quyét

Pia diém thuc
hién

Phi, 1€ phi
(d("ing)

Can cwr phap ly

viéc chim thi vong 1;

Cham nhét 05 ngay lam viéc ké tir
ngay két thuc viéc cham thi vong 1
phai cong bd két qua thi dé thi sinh
du thi biét va thong béo viéc nhan
don phtc khao trong thoi han 15
ngay ké tir ngay cong bd két qua thi
trén trang thong tin dién tor hoac
cong thong tin dién tir cua co quan
c6 tham quyén tuyén dung;

Truong hop c¢6 don phuc khao thi
cham nhat 15 ngay ké tir ngay hét
thoi han nhan don phuc khdo phai
hoan thanh viéc chAm phiic khao va
cong b két qua cham phiic khao dé
thi sinh du thi dwoc biét.

Can ct vao diéu kién thuc tién
trong qua trinh t chirc chim thi,
Chu tich Hoi dong tuyén dung
quyét dinh kéo dai thoi han thuc
hién cac cong viéc quy dinh tai
diém nay nhung tong thoi gian kéo
dai khong qua 15 ngay.

- Cham nhat 05 ngay lam viéc ké tir
ngay két thic viée chim thi vong 1,
Hoi dong tuyén dung phai lap danh

Iy va str dung phi dy tuyén dung,
du thi nang ngach, thang hang
cong chirc, vién chuc;
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STT

Tén thi tuc hanh
chinh

Thoi han giai quyét

Pia diém thuc
hién

Phi, 1€ phi
(d("ing)

Can cwr phap ly

sach va thong béo tri€u tap thi sinh
du diéu kién du thi vong 2, dong
thoi ding tai trén trang thong tin
dién tir hoac céng thong tin dién t
va niém yét cong khai tai tru s¢ 1am
viéc cia co quan c6 tham quyén
tuyén dung.

Cham nhat 15 ngay ké tir ngay
thong bao triéu tdp thi sinh duoc
tham dy vong 2, Hoi dong tuyén
dung phai tién hanh t6 chirc thi
vong 2.

- Sau khi hoan thanh viéc chim thi
vong 2 theo quy dinh, cham nhat 05
ngiy lam viéc, Hoi dong tuyén
dung phai bao cdo ngudi dimg dau
co quan c6 thAm quyén tuyén dung
cong chirc xem xét, phé duyét két
qua tuyén dung.

- Trong thoi han 10 ngay ké tir
ngdy c6 quyét dinh phé duyét két
qua tuyén dung, Hoi dong tuyén
dung phai thong bao cong khai trén
trang thong tin dién tr hodc cong
thong tin dién t&r cia co quan cd
thim quyén tuyén dung cong chirc
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STT

Tén thi tuc hanh
chinh

Thoi han giai quyét

Pia diém thuc
hién

Phi, 1€ phi
(d("ing)

Can cwr phap ly

va giri thong bao cong nhan két qua
trng tuyén bang vin ban téi ngudi
du tuyén theo dia chi ma nguoi du
tuyén da dang ky. Noi dung thong
bao phai ghi r6 thoi han nguoi
trang tuyén phai dén co quan cé
thAm quyén tuyén dung dé hoan
thién ho so tuyén dung.

- Trong thdi han 30 ngay ké tir
ngay nhan duoc thong bao két qua
trang tuyén, ngudi tring tuyén phai
dén co quan c6 thim quyén tuyén
dung cong chirc dé hoan thién ho so
tuyén dung.

- Cham nhat 15 ngay ké tir ngay
ngudi tring tuyén hoan thién ho so
tuyén dung, nguodi dimg dau co
quan c6 thim quyén tuyén dung
cong chirc ra quyét dinh tuyén dung
va g quyét dinh toi nguoi trang
tuyén theo dia chi da dang ky.
Trong thoi han 30 ngay ké tir ngay
nhan dugc quyét dinh tuyén dung,
ngudi duoc tuyén dung vao cong
chuc phai dén co quan nhan viéc,
trir truong hop quyét dinh tuyén
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Tén thii tuc hanh .. e g Dia diém thuc | Phi, 1¢ phi e,
STT chinh Thoti han giai quyét hién (@dng) Can cwr phap ly
dung quy dinh thoi han khac hoéc
duoc co quan c6 tham quyén tuyén
dung cong churc dong y gia han.
2 Thu tuc xét tuyén | - Thoi han nhén Phiéu ding ky | B6 phan tiép | Phi xét tuyén: | - Luat Can bo, cong chuc ngay

cong chirc

(Céng bé tai Quyét
dinh s6 1065/0P-
BNV ngay 10 thang
12 nam 2020 cua Bo
truong Bo No vu)

du tuyén 13 30 ngay ké tir ngay thong
bao tuyén dung cong khai trén
phuong tién thong tin dai chiing; trén
trang théng tin dién tor hodc cong
thong tin dién tir ctia co quan c6 tham
quyén tuyén dung.
- Thanh 13p Ban Kiém tra Phiéu
ding ky du tuyén do Chu tich Hoi
dong tuyén dung quyét dinh chiam
nhat sau 05 ngay lam viéc ké tir ngay
thanh lap Hoi dong tuyén dung.
Trudng hop ngudi du tuyén khong
dap ung didu kién, tiéu chuin du
tuyén thi cham nhat 05 ngay lam viéc
ké tir ngdy két thuc kiém tra Phiéu
ding ky du tuyén, Hoi dong tuyén
dung c6 trach nhiém gui thong bdo
bing van ban t6i nguoi ding ky du
tuyén duoc biét theo dia chi ma nguoi
du tuyén da dang ky.

- Cham nhét 05 ngay lam viéc sau

nhan va tra két
qua cua co
quan, don vi cé
tham quyén
tuyén dung.

- Dui 100 thi
sinh mutc thu
500.000d/thi
sinh/lan.

- Tt 100 dén
duéi 500 thi
sinh muc thu
400.000d/thi
sinh/lan.

- Tt 500 thi
sinh tr& 1én
muc thu
300.0004d/thi
sinh/lan.

Phuc khao:

150.000
ddng/ bai thi

13/11/2008; Lut sira ddi, bd sung
mot sé didu cua Luat Can bo,
cong chuc va Luat Vién chuic
ngay 25/11/2019;

- Nghi dinh s 138/2020/ND-CP
ngay 27/11/2020 cia Chinh phu
quy dinh vé tuyén dung, st dung
va quan 1y cong chiec;

- Théng tu s6 11/2014/TT-BNV
ngay 09/10/2014 cua Bo trudng
Bo NoOi vu quy dinh chuc danh,
ma sd ngach va tiéu chuin nghiép
vu chuyén moén cac ngach cong
chuc chuyén nganh hanh chinh.

- Thong tu s6 05/2017/TT-BNV

ngay 15/8/2017 cua B trudng

Bo6 Noi vu stra d6i, bd sung mot

s6 diéu cia Thong tu sb

11/2014/TT-BNV ngay
09/10/2014 va Théng tu sb
13/2010/TT-BNV ngiy



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/thong-tu-11-2014-tt-bnv-chuc-danh-ma-so-ngach-tieu-chuan-nghiep-vu-chuyen-mon-cong-chuc-hanh-chinh-256598.aspx
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STT

Tén thi tuc hanh
chinh

Thoi han giai quyét

Pia diém thuc
hién

Phi, 1€ phi
(d("ing)

Can cwr phap ly

ngay két thuc viéc kiém tra didu kién,
tiéu chuan coa nguoi du tuyén tai
vong 1, Hoi dong tuyén dung phai lap
danh sach va thong bao tri¢u tap thi
sinh du diéu kién du phong vén tai
vong 2, dong thoi dang tai trén trang
thong tin dién tir hodc cong thong tin
dién tir va niém yét cong khai tai tru
s& lam viéc cla co quan cé tham
quyén tuyén dung.

- Cham nhat 15 ngay ké tir ngay

thong bdo tri¢u tap thi sinh dugc tham
du vong 2 thi phai tién hanh t6 chirc
phong van tai vong 2. Khong thuc
hién viéc phuc khao dbi véi két qua
phéng vén tai vong 2.
- Sau khi hoan thanh viéc cham thi
vong 2 theo quy dinh, cham nhat 05
ngdy 1am viéc, Hoi dong tuyén dung
phai bao céo nguoi dimg dau co quan
¢6 tham quyén tuyén dung cong chic
xem xét, phé duyét két qua tuyén
dung.

- Trong thoi han 10 ngay ké tir ngay
c6 quyét dinh phé duyét két qua
tuyén dung, Hoi dong tuyén dung

30/12/2010 cua Bo trudéng BO
Noi vu vé tiéu chuin nghi¢p vu
chuyén mén, bé nhiém ngach va
xép lwong d6i v6i cac ngach
cong chuc chuyén nganh hanh
chinh va viéc to chirc thi nang
ngach cong chuec.

- Thong tu sb 06/2020/TT-BNV
ngay 02 thang 12 nam 2020 cua
Bo Noi vu;

- Quyét dinh sd 44/2020/QD-
UBND ngay 10/9/2020 cua
UBND tinh;

- Théng tu s6 228/2016/TT-
BTC ngay 11/11/2016 cua B9
truong BO Tai chinh quy dinh
muc thu, ché do thu, nop, quan
Iy va str dung phi dy tuyén dung,
du thi nang ngach, thang hang
cong chirc, vién chue.
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STT

Tén thi tuc hanh
chinh

Thoi han giai quyét

Pia diém thuc
hién

Phi, 1€ phi
(d("ing)

Can cwr phap ly

phai thong bdo cong khai trén trang
thong tin dién tir hodc cong thong tin
dién tir cia co quan c6 tham quyén
tuyén dung coéng chirc va giri thong
bao cong nhan két qua trung tuyén
bang van ban téi ngudi dy tuyén theo
dia chi ma nguoi du tuyén di dang
ky. NOi dung thong bao phéi ghi 10
thoi han ngudi trang tuyén phai dén
co quan co tham quyén tuyén dung
dé hoan thién ho so tuyén dung,

- Trong thoi han 30 ngay ké tir ngdy
nhan dugc thong bao két qua trl'mg
tuyén, ngu:orl trung tuyen phai dén co
quan c6 thAm quyén tuyen dung cong
chirc dé hoan thién ho so tuyén dung.
- Chdm nhat 15 ngay ké tr ngiy
nguoi tring tuyén hoan thién ho so
tuyén dung, ngudi dimg dau co quan
c¢6 tham quyén tuyén dung cong chirc
ra quyét dinh tuyén dung va gii
quyét dinh t6i ngudi trang tuyén theo
dia chi da dang ky.

- Trong thoi han 30 ngay ké tir ngdy
nhan duoc quyét dinh tuyén dung,
ngudi duoc tuyén dung vao cong
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Tén thii tuc hanh .. e g Dia diém thuc | Phi, 1¢ phi N
STT chinh Thoti han giai quyét hién (@dng) Can cwr phap ly
chirc phai dén co quan nhéan viéc, trir
truong hop quyét dinh tuyén dung
quy dinh thot han khac hoac dugce co
quan c6 tham quyén tuyén dung cong
chirc dong ¥ gia han.
3 Thu tuc tiép nhan | Khong quy dinh B6 phan Tiép | Khong quy | - Luat Can bd, céng chirc nim
vao lam cong chirc nhan hd so cta | dinh 2008; Luat stra doi, bd sung mot

(Céng bé tai Quyét
dinh s6 1065/0D-
BNV ngay 10 thang
12 nam 2020 cua Bo
truong Bo No vu)

So NoOi vu tai
Trung tam
phuc vu hanh
chinh cong tinh

Hai Duong,
tang 1 Thu
vién tinh,
Puong Ton
Pic  Thang,

thanh phé Hai
Duong

s6 didu cua Luat Can bo, cong
chiic va Luat Vién chuc ngay
25/11/2019;

- Nghi dinh s6 138/2020/ND-
CP ngay 27/11/2020 cua Chinh
phu;

- Thong tu s6 11/2014/TT-BNV
ngay 09/10/2014 cita B§ trudng
Bd No§i vu quy dinh chuc danh,
mi sO ngach va tiéu chuin
nghi¢p vu chuyén mon céc
ngach cong chtrc chuyén nganh
hanh chinh.

- Théng tu s6 05/2017/TT-BNV
ngay 15/8/2017 ctua B trudng Bo
Noi vu stra dbi, bd sung mot )
diéu ctia Thong tu s6 11/2014/TT-
BNV ngay 09/10/2014 va Thong tu
s6  13/2010/TT-BNV  ngay



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/thong-tu-11-2014-tt-bnv-chuc-danh-ma-so-ngach-tieu-chuan-nghiep-vu-chuyen-mon-cong-chuc-hanh-chinh-256598.aspx
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STT

Tén thi tuc hanh
chinh

Thoi han giai quyét

Pia diém thuc
hién

Phi, 1€ phi
(d("ing)

Can cwr phap ly

30/12/2010 ctua B9 truong Bo Noi
vu vé tiéu chuan nghiép vu chuyén
mon, bd nhiém ngach va xép luong
d6i véi cac ngach cong chic
chuyén nganh hanh chinh va viéc to
chtre thi ndng ngach cong chirc.

- Théng tu s6 79/2005/TT-BNV
ngay 10/8/2005 cua B6 Noi vu
huéng dan chuyén xép luong
ddi vai can bo, cong chue, vién
chie khi thay d6i cong viée va
cac truong hop duoc chuyén
cong tac tur luc lugng vi trang,
co yéu va cong ty nha nude vao
lam viéc trong cac co quan nha
nudc va cac don vi sy nghiép
ctia nha nudc.

- Théng tu s6 13/2018/TT-BNV
ngay 19/10/2018 cua B trudng
Bo Noi vu sira doi doi khoan 8
muc III  Thong tu s
79/2005/TT-BNV ngay
10/8/2005 cua B9 trudng B Noi
vu huéng dan chuyén xép luong
ddi vi can b0, cong chuc, vién
chtrc khi thay d6i cong viéc va



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/lao-dong-tien-luong/thong-tu-79-2005-tt-bnv-huong-dan-chuyen-xep-luong-can-doi-cbcnvc-thay-doi-cong-viec-cong-tac-llvt-co-yeu-ctnn-lam-viec-cqnn-don-vi-su-nghiep-nn-2807.aspx
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sTr | rem thc‘l‘l lt::l: hanh Théi han gidi quyét Dia dl‘:::l thye Pl(‘;gﬁgp)h‘ Ciin ci phap Iy

cac truong hop dugc chuyén
cong tac tu lyc lugng vii trang,
co yéu va cong ty nha nudc vao
lam viéc trong cac co quan nha
nudc va cac don vi sy nghiép
cta Nha nudc.

- Thong tu s6 06/2020/TT-BNV
ngay 02 thang 12 nam 2020 cua
B Noi vu;

- Quyét dinh sb 44/2020/Qb-
UBND ngay 10/9/2020 cua
UBND tinh.

4 Thu tuc thi nang |- Trong thoi han 10 ngay ké tir | B6 phan tiép Phi du thi | - Luat Can by, cong chirc nim
ngach cong chiic ngay hoan thanh vigc cham thi, Hi | nhdn va trd két | nang  ngach | 2008; Ludt sira doi, bo sung mot
(Cong bé tai Quyér | dong thi nang ngach céng‘cht'rc qua cla €O | ¢ong chirc: sO diéu cua Luat Cén by, cong
dinh s6 1065/0P- | phai bao cégo ngu’f)j d&pg dau co quan, dorn‘vj cc:) 1. Nang ngach chic va Luat Vién chuc ngay
BNV ngdy 10 thing | quan co tham quyén tG‘ChI:IC thi | tham quyén to chuyén vién 25/11/2019;

12 nam 2020 ciia B¢ | nang ngach cong chirc vé ket qua | chire thi nang| " 45 4 - Nghi dinh s 138/2020/ND-CP

trwong B6 Ng vy) | cham thi; dong thoi cong khai trén | ngach. twong dwong: | Ngly 27/11/2020 cta Chinh phu
trang thong tin dién tr hodc cong . Duéi 50 thi 99 dinh vé tuyén dung, st dung
th(}ng tin‘diép tor cua co quan co sinh: va quan 1y cong chirc;
tham quyén t6 chirc thi nang ngach 1.400.000 | - Thong tu sé 11/2014/TT-BNV
C?ngb?h“c, va gui thong bT‘,’ bang ddng/thi ngdy 09/10/2014 ciia Bo truong
chie vé dibm thi ot cong chite sinilin dy thi BO NOi v quy dinh chi darh,
thi nang ngach dé thong bao cho - Tir 50 déy ™3 SO neach va tiew chuin



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-24-2010-nd-cp-tuyen-dung-su-dung-quan-ly-cong-chuc-102412.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/thong-tu-11-2014-tt-bnv-chuc-danh-ma-so-ngach-tieu-chuan-nghiep-vu-chuyen-mon-cong-chuc-hanh-chinh-256598.aspx
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STT

Tén thi tuc hanh
chinh

Thoi han giai quyét

Pia diém thuc
hién

Phi, 1€ phi
(dﬁng)

Can cwr phap ly

cong chure dur thi dugc biét.

- Trong thoi han 15 ngay ké tir
ngay thong bao két qua diém thi,
cong chirc dy thi c6 quyén gui don
dé nghi phiic khao két qua diém bai
thi moén kién thic chung, mén
ngoai nglt, mon tin hoc (trong
truong hop thi tric nghiém trén
gidy) va bai thi viét mon chuyén
mon, nghiép vu. Hoi dong thi nang
ngach cong chic cd trach nhiém
thanh 1ap Ban cham phuc khao va
t6 chirc cham phuic khao, cong bd
két qua cham phuc khao cham nhat
15 ngay ké tir ngay hét thoi han
nhan don phtic khao theo quy dinh
tai khodn nay.

- Cham nhat 05 ngay lam viéc ké
tr ngay vao ngach cong chic va
danh sach cong chirc trang tuyén.

- Cham nhét 05 ngay lam viéc ké
tir ngdy c6 quyét dinh phé duyét két
qua ky thi nang ngach, Hoi dong thi
nang ngach coéng chuc cd trach
nhiém thong bao két qua thi va
danh sach cong chirc tring tuyén

dudsi 100 thi
sinh:
1.300.000
ddng/thi
sinh/lan duy thi;
- Tt 100 thi
sinh tré 1én:
1.200.000
dong/thi
sinh/lan duy thi.
2. Nang
ngach chuyén
vién, chuyén
vién chinh va
tuong duong:
- Dudi 100 thi
sinh: 700.000,
dong/thi
sinh/lan duy thi;
- Tir 100 dén)
dudi 500 thi
sinh: 600.000
dong/thi
sinh/lan dy thi;
- Tu 500 trof

nghi¢p vu chuyén mon céc
ngach cong chirc chuyén nganh
hanh chinh.

- Théng tu s6 05/2017/TT-BNV
ngay 15/8/2017 cua B trudng
B6 Noi vu stra ddi, bo sung mot
s6 diéu cia Thong tu sb
11/2014/TT-BNV ngay
09/10/2014 va Théng tu sb
13/2010/TT-BNV ngay
30/12/2010 cua B truéng B
Noi vu vé tiéu chuin nghi¢p vu
chuyén mon, b6 nhiém ngach va
xép lwong d6i v6i cac ngach
cong chuc chuyén nganh hanh
chinh va viéc to chirc thi nang
ngach cong chtrc.

- Thong tu s6 228/2016/TT-BTC
ngay 11/11/2016 cta B§ trudong
B§ Tai chinh quy dinh muc thu,
ché do thu, ndp, quan ly va su
dung phi du tuyén dung, dy thi
nang ngach, thang hang cong
chirc, vién chirc;

- Thong tu sé 06/2020/TT-BNV
ngay 02 thang 12 ndm 2020 cua
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Tén thii tuc hanh .. e g Dia diém thuc | Phi, 1¢ phi e,
STT chinh Thoti han giai quyét hién (@dng) Can cwr phap ly
bang vin ban t6i co quan quan ly 1én:  500.000 BO Noi vu;
cong chuc co6 cong chic tham du dong/thi - Quyét dinh sb 44/2020/Qb-
ky thi. sinh/lan dy thi.) UBND ngay  10/9/2020 cua
3. Phuc khao: UBND tinh;
150.000
ddng/bai thi.
5 Thu tuc thing hang | - Truéc ngay thi hodc xét thang | BO phan tiép | a) Thang hang - Luat Vién chic  sb

chic danh nghé
nghiép vién chuc
(Céng bé tai Quyét
dinh s6 1066/0D-
BNV ngay 10 thang
12 nam 2020 cua Bo
truong Bo Noi vu)

hang it nhat 15 ngay, Hoi dong thi
hoac xét thang hang gui thong bao
triéu tap thi sinh du thi hoac xét,
thong bdo cu thé thoi gian, dia
diém t6 chirc 6n tap (néu co) va dia
diém t6 chirc thi hodc xét cho céc
thi sinh c6 du diéu kién du thi hodc
x¢ét thdng hang.

- Truéc ngay thi 01 ngay, Hoi
dong thi niém yét danh sach thi
sinh theo s bdo danh va theo
phong thi hodc xét, so do vi tri cac
phong thi hoac xét, ngi quy, hinh
thirc, thoi gian thi hoac xét thang
hang.

nhén va tra két
qua cua co
quan, don vi
c¢6 thim quyén
t6 chirc thing

hang chuc
danh nghé
nghi¢p  vién
chue.

chirc danh|
nghé  nghiép
vién chuc hang
I:

- Duo6i 50
thi sinh:
1.400.000
dong/thi
sinh/lan
- T 50 dén
dudi 100 thi
sinh:
1.300.000
ddng/thi
sinh/lan
- Tu 100 thi
sinh tré 1én:
1.200.000

58/2010/QH12 ngay 15/11/2010
cua Quéc hoi nudc Cong hoa xa
héi chu nghia Viét Nam.

- Luat stra doi, bd sung mot sb
diéu cia Luat Céan bo, cong chuc
va Luat Vién chac ngay
25/11/2019 ctua Qudc hoi nude
Cong hoa xa hdi chu nghia Viét
Nam.

- Nghi dinh sb 115/2020/ND-CP
ngay 25/9/2020 ctia Chinh phu
vé tuyén dung, sir dung va quan
1y vién chue.

- Théng tu s6 15/2012/TT-BNV
ngay 25/12/2012 cua B Noi vu.
- Thong tu sé 06/2020/TT-BNV
ngay 02 thang 12 nam 2020 cua
Bo Noi vy;



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-29-2012-nd-cp-tuyen-dung-su-dung-va-quan-ly-vien-chuc-137919.aspx
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Tén thi tuc hanh

Pia diém thuc

Phi, 1¢ phi

STT chinh Thoi han gidi quyeét hién (@dng) Can cwr phap ly
ddng/thi - Quyét dinh sb 44/2020/QD-
sinh/lan UBND ngay 10/9/2020 cua
b) Thing UBND tinh;
hang  chtic | - Thong tu s6 228/2016/TT-BTC
danh  nghé | ngay 11/11/2016 cua Bo trudng

nghiép vién
chuc hang I,
hang III:

- Duéi 100
thi sinh:
700.000
dong/thi
sinh/lan

- T 100
dén dudi 500
thi sinh:
600.000
dong/thi
sinh/lan

- T 500
tro lén:
500.000
dong/thi
sinh/lan

C) Phuc

B6 Tai chinh quy dinh muc thu,
ché do thu, ndp, quan 1y va st
dung phi tuyén dung, du thi
nang ngach, thdng hang cong
chire, vién chirc.
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sTr | rem thc‘l‘l 1211: hanh Théi han gidi quyét Dia dl‘::lll thye Pl(‘;gﬁgp)h‘ Ciin ci phap Iy
khao 150.000
ddng/bai thi
II | LINH VUC TO CHUC HANH CHINH
6 Thi tuc thim dinh | Trong 40 ngdy lam viéc, ké tir ngdy | B6 phan Tiép | Khong Nghi dinh sb 62/2020/ND-CP
dé an vi trf viéc 1am | nhan du ho so hop 1¢ nhén ho so cua ngay 01 thang 6 nam 2020 cua
(Cong b6 tai Quyét Sé Noi vu tai Chinh phu quy dinh vé vi tri viée
dinh sé 1121/0P- Trung tam lam va bién ché cong chtic
BNV ngay 24 thang Phuc vu hanh
12 nam 2020 cua Bo chinh cong tinh
trueong Bo Noi vu) Hai Duong
(Tang 01 Thu
vién tinh, S
01 duong Ton
Ptc  Thing,
thanh phd Hai
Duong, tinh
Hai Duong)
7 | Tha tuc thdm dinh | Trong 25 ngay lam viéc, ké tir ngdy | B6 phan Tiép | Khong Nghi dinh s6 62/2020/ND-CP

diéu chinh vi tri viéc
lam

(Céng bé tai Quyét
dinh sé6 1121/0P-
BNV ngay 24 thang
12 nam 2020 cua Bo

nhan da hod so hop 18

nhéan ho so cua
S& NO1 vu tai
Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong tinh
Hai Duong

ngay 01 thang 6 nam 2020 cua
Chinh phu quy dinh vé vi trf viéc
1am va bién ché cong chirc



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-62-2020-nd-cp-vi-tri-viec-lam-va-bien-che-cong-chuc-444013.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-62-2020-nd-cp-vi-tri-viec-lam-va-bien-che-cong-chuc-444013.aspx
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sTr | rem thc‘l‘l 1211: hanh Théi han gidi quyét Dia dl‘::lll thye Pl(‘;gﬁgp)h‘ Ciin ci phap Iy
truong Bo Noi) (Tang 01 Thu
vién tinh, S
01 duong Ton
Ptc  Thing,
thanh phd Hai
Duong, tinh
Hai Duong)
II | LINH VUC SU NGHIEP CONG LAP
Thii tuc hanh chinh v& vi tri viéc 1am (dp dung ddi véi don vi sw nghiép cong 1ap tw bao dam mét phan chi thuwong xuyén
va don vi sw nghiép do ngan siach nha nuéc bao dim chi thuwdng xuyén)

8 Thu tuc thdm dinh | Trong 40 ngay 1am viéc, ké tir ngdy | BO phan Tiép | Khong Nghi dinh sb 106/2020/ND-CP
dé an vi tri viéc 1am | nhan du ho so hop 1¢ nhan hd so cta ngay 10 thang 9 nam 2020 cua
(Cong bo tai Quyét Sé& Noi vu tai Chinh ph}"l quy dinh v& vi tri viéc
dinh s6 14/0D-BNV Trung tam lam va s6 lugng nguoi lam viée
ngay 06 thing 01 Phuc vu hanh trong don vi sy nghiép cong lap
nam 2021 cia B¢ chinh c6ng tinh
truong Bo Noi vu) Hé‘i Duong

(Tang 01 Thu
vién tinh, S
01 duong Ton
Pic  Thang,
thanh phé Hai
Duong, tinh
Hai Duong)
9 | Thu tyc tham dinh | Trong 25 ngay lam viéc, ké tir ngay | BO phan Tiép | Khong Nghi dinh s6 106/2020/ND-CP



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-62-2020-nd-cp-vi-tri-viec-lam-va-bien-che-cong-chuc-444013.aspx
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sTr | rem thc‘l‘l 1?:1: hanh Théi han gidi quyét Dia dl‘:;‘l thye Pl(‘galﬁgp)h‘ Ciin ci phap Iy

diéu chinh vi tri viéc | nhan du ho so hop 1¢ nhén ho so cua ngay 10 thang 9 nam 2020 cua
lam S& NoO1 vu tai Chinh phu quy dinh vé vi tri viée
(Cong bo tai Quyét Trung tam lam va sé luong ngudi lam viée
dinh s6 14/OD-BNV Phuc vy hanh trong don vi sy nghi€p cong lap
ngay 06 thing 01 chinh cong tinh
nam 2021 cia B Hai  Duong
truong Bo Noi vu) (Tang 01 Th‘}’

vién tinh, SO

01 duong Ton

Ptc  Thing,

thanh phd Hai

Duong, tinh

Hai Duong)
Thii tuc hanh chinh vé s6 lwong nguwdi l1am viée (dp dung d6i véi don vi sw nghiép cong 1ap tw bio dim mét phan chi
thwong xuyén va don vi sy nghi€p do ngan sach nha nuwéc bao dim chi thuwdng xuyén)

10 | Thi tuc thdm dinh | Khong Bo phan Tiép | Khong Nghi dinh s6 106/2020/ND-CP

sO luong nguoi 1am
viéc

(Céng bé tai Quyét
dinh sé 14/0P-BNV
ngay 06 thang 01
nam 2021 cua Bo

truong Bo Noi vu)

nhén ho so cua
S& NoOi vu tai
Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong tinh
Hai Duong
(Tang 01 Thu
vién tinh, S6
01 duong Ton
Ptc  Thing,

ngay 10 thang 9 ndm 2020 cua
Chinh phua quy dinh vé vi tri viéc
lam va sé luong ngudi lam viée
trong don vi su nghi€p cong 1ap



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-62-2020-nd-cp-vi-tri-viec-lam-va-bien-che-cong-chuc-444013.aspx
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sTr | rem thc‘l‘l 1?:1: hanh Théi han gidi quyét Dia dl‘:;‘l thye Pl(‘galﬁgp)h‘ Ciin ci phap Iy
thanh phd Hai
Duong, tinh
Hai Duong)

11 | Thu tuc thim dinh | Khong Bo phan Tiép | Khong Nghi dinh s6 106/2020/ND-CP
diéu chinh sé luong nhan hd so cua ngay 10 thang 9 nam 2020 cua
ngudi 1am viée S& Noi vu tai Chinh pht quy dinh vé vi tri viéc
(Cong bo tai Quyét Trung tam lam va s6 lugng nguoi lam viéc
dinh s6 14/QD-BNV Phuc vy hanh trong don vi su nghiép cong 1ap
ngdy 06 thing 01 chinh cong tinh
nam 2021 cia B¢ Hai  Duong
truong Bo Noi vu) (Tang 01 Th‘}’

vién tinh, SO
01 duong Ton
Ptc  Thing,
thanh phé Hai
Duong, tinh
Hai Duong)

IV | LINH VUC VAN THU - LUU TRU

12 | Thu tyc phuc vu |- Thoi han phé duyét va cung cép | Trung tdm luu | Thuc hién | - Luat Luu trir )
viéc st dung tai li€u | tai liéu thudc dién str dung rong rai | trit  lich st | theo Thong tu | 01/2011/QH13;

cua doc tai
Phong doc

(Céng bé tai Quyét
dinh  s6  909/0P-

gia

cham nhat 13 01 ngay lam viéc, ké
tur ngay tiép nhan Phiéu yéu cau.

- Thoi han phé duyét va cung cap
tai liu thudc dién han ché sur dung,

thuéc S& NoI1
vu

(S6 1 Phd Db
Luong, phuong

sO

275/2016/TT-
BTC ngay 14
thang 11 ndm

- Nghi dinh s6 01/2013/ND-CP
ngay 03 thang 01 nam 2013 cua
Chinh phi quy dinh chi tiét thi
hanh mét sd diéu cia Luat Luu



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-62-2020-nd-cp-vi-tri-viec-lam-va-bien-che-cong-chuc-444013.aspx

31

sTr | Ten thc‘l‘l 1?:1: hanh Théi han gidi quyét bia dl‘:;‘l thyc Pl(‘galﬁgp)h‘ Ciin ci phap Iy
BNV ngay 27 thang | tai liéu dic biét quy, hiém, chdm | Quang Trung, | 2016 cta B | trit;
8 nam 2021 ciia Bé | nhat la 04 ngay lam viéc, ké tir | thanh phd Hai | Tai chinh quy | - Théng tu s6 10/2014/TT-BNV
truong Bo Noi vu) ngay ti€p nhan Phiéu yéu cau. Duong) djn,h murc thu, | neay 01 thang 10 ndm 2014 cua
ché do thu, | B Noi vu quy dinh vé viée sir
ndp, quan ly dung tai li€u tai Phong doc cua
va st dung | c4c Luu trit lich su;
phi st dung | rhsne oy s§ 275/2016/TT-BTC
tai lidu lwuloa0 14 thang 11 ndm 2016 cua
tru B¢ Tai chinh quy dinh muc thu,
ché do thu, ndp, quan 1y va st
dung phi str dung tai li¢u luu trit.
13 | Thi tyc cap ban sao | Khong quy dinh Trung tam luu | Thuc hién | - Luat Luu trir 5O
va chung thuc tai trt  lich st | theo Thong tu | 01/2011/QH13;

liéu luu triv

(Céng bé tai Quyét
dinh  s6  909/0P-
BNV ngay 27 thang
8 nam 2021 cua Bo
truong Bo Noi vu)

thuoc So Noi
vu

(S6 1 Pho Do
Luong, phuong
Quang Trung,
thanh phé Hai
Duong)

sO

275/2016/TT-
BTC ngay 14
thang 11 ndm
2016 cua Bo
Tai chinh quy
dinh murc thu,
ché do thu,
ndp, quan ly
va st dung
phi st dung
tai lieu luu

- Nghi dinh s6 01/2013/ND-CP
ngay 03 thang 01 nam 2013 cua
Chinh phi quy dinh chi tiét thi
hanh mot sé diéu ctia Luat Luu
trur;

- Thong tu sb 10/2014/TT-BNV
ngay 01 thang 10 ndm 2014 cua
Bo Nbi vu quy dinh vé viéc sir
dung tai li€u tai Phong doc cua
cac Luu trir lich str;

- Thong tu s6 275/2016/TT-BTC
ngady 14 thang 11 ndm 2016 cua
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Tén thii tuc hanh .. e g Dia diém thuc | Phi, 1¢ phi N
STT chinh Thoti han giai quyét hién (@dng) Can cwr phap ly
trir B6 Tai chinh quy dinh muc thu,
ché do thu, ndp, quan ly va st
dung phi str dung tai liéu luu trir.
14 | Thu tuc cip, cép lai | Trong thoi han 15 ngay lam viée, | Bo phan Tiép | Khong - Luat Luu trix )

Chung chi hanh
nghé lvu trix

(Céng bé tai Quyét
dinh  sé6  909/0P-
BNV ngay 27 thang
8 nam 2021 cua Bo
truong Bo Noi vu)

ké tir ngdy nhan du ho so hop 16

nhén ho so cua
So NoOi vu tai
Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong tinh
Hai Duong
(Tang 01 Thu
vién tinh, S6
01 duong Ton
Puc  Thang,
thanh phd Hai
Duong, tinh
Hai Duong)

01/2011/QH13;

- Nghi dinh s6 01/2013/NP-CP
ngay 03 thang 01 ndm 2013 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét thi
hanh mot s6 diéu ctia Luat Luu
trir;

- Thong tu s6 09/2014/TT-BNV
ngay 01 thang 10 nam 2014 cua
Bo Noi vu huéng dan quan ly
Chung chi hanh nghé luu trit va
hoat dong dich vu luu trir;

- Thong tu s6 02/2020/TT-BNV
ngay 14 thang 7 nam 2020 cua
Bo Noi vu vé viée stra doi, bo
sung mot sd didu cua Thong tu
09/2014/TT-BNV ngay 01 thang
10 nam 2014 cua Bo truong BoO
Noi vu huéng din vé quan ly
Chimg chi hanh nghé luu trit va
hoat dong dich vu luu trix
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B. DANH MUC THU TUC HANH CHINH CAP HUYEN

Tén thu tuc

Pia diém thue

Phi, 1¢ phi

STT hanh chinh Thoi han giai quyét hién (ddng) Can cu phap ly
I | LINH VUC VIEN CHUC
1 Thi tuc thi|- Thoi han nhin Phiéu dang ky du | Nop truc tiép tai | Phi du thi: - Luat Can bg, cong chiic ngay
tuyén vién chirc | tuyén 1a 30 ngay ke tr ngdy thong bdo | dia diém  tiép | - pusi 100 | 13/11/2008;Ludt sua doi, bo
(Cong bé tqi | tuyén dung cong khai trén phuong tién | nhan Phiéu de“u}g thi sinh mac | sung mot s6 diéu cua Luat Can
Quyét dinh sé | thong tin dai c}}ﬁng, trén trang thong tin | ky du  tuyén | thy bd, cong churc va Luat Vién chuc
1066/QP-BNV | dién tir hodc cong thong tin dién tu cia | hoac  gui  theo | 500.000d/thi | ngay 25/11/2019;
ngay 10 thang | €0 quan, don vi c6 thim quyén tuyén | duong buu | sinh/1an. -Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP
12 nam 2020 | dung. chinh hodc qua | v 100 ngay 27/11/2020 ctia Chinh phu;
ciia B trudng | - Thanh 1ap Ban kiém tra Phiéu dang | trang thong tin | 4 4o o - Thong tu sé 11/2014/TT-BNV
Bg Noi vu) ky du tuyén do Chu tich Hoi dong|dién tr hodc | 5o ¢hisinh | ngay 09/10/2014 cua Bo truong
tuyén dung quyét dinh chdm nhét sau céng thong tin| .. B6 Noi vu quy dinh chire danh,
05 ngdy 1am vige ké tr ngay thanh 1gp | dién tr cia o'l 440 000d/thi | mad s6 ngach va tiéu chuén
Ho1 dong tuyén dung. quan  co thafn sinh/lan. nghiép vu chuyén mén céc
- Trudng hop ngudi du tuyén khong | 44 tuyen | T 500 thi | ngach cong chuc chuyén nganh
dap tmg diéu kién, tiéu chuan du tuyén dung. sinh trg 1én | hanh chinh.
thi cham nhat 05 ngay lam vigc ké tur mirc thu - Thong tu s6 05/2017/TT-
ngay két thuc kiém tra Phieu dang ky 300.000d/thi | BNV ngay 15/8/2017 cia Bo
du tuyén, Hoi dong tuyén dung c6 trach sinh/lan. truéng BO Noi vu sira doi, bo
nhi¢m gtri thong bio péng van b,ém to1 Phiic sung mot s6 diéu cua Thong tu
ngudi dang ky du tuyén dugc bict theo Kkhio: s  11/2014/TT-BNV  ngay
dia chi ma nguoi du tuyén da dang ky. 150.000 09/10/2014 va Thong tu sb
- Cham nhat 15 ngay ké tir ngay thong ddng/bai 13/2010/TT-BNV ngay
bao tri€u tap thi sinh duoc tham du thi 30/12/2010 caa Bo truéng BO



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/thong-tu-11-2014-tt-bnv-chuc-danh-ma-so-ngach-tieu-chuan-nghiep-vu-chuyen-mon-cong-chuc-hanh-chinh-256598.aspx
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STT

Tén thu tuc
hanh chinh

Théi han giai quyét

Pia diém thuc
hién

Phi, 1€ phi
(d(‘”)ng)

Can cwr phap ly

vong 1, Hoi dong tuyén dung phai tién
hanh t6 chirc thi vong 1.

- Cham nhét 15 ngay ké tir ngay két
thac thi vong 1 phai hoan thanh viéc
cham thi vong 1;

- Cham nhat 05 ngay lam viéc ké tur
ngay két thuc viéc chAm thi vong 1 phai
cong bd két qua thi dé thi sinh dy thi
biét va thong bao viéc nhan don phuc
khao trong thdi han 15 ngay ké tir ngay
thong bao két qua thi trén trang thong
tin dién tr hoac céng thong tin dién tu
ciia co quan, don vi c¢6 thAm quyén
tuyén dung;

- Truong hop c6 don phuc khdo thi
cham nhat 15 ngay ké tir ngay hét thoi
han nhadn don phic khao phai hoan
thanh viéc chim phuc khao va cong bd
két qua cham phiic khao dé thi sinh du
thi dugc biét;

- Can cir vao diéu kién thuc tién trong
qua trinh t6 chirc chdm thi, Chua tich
Ho6i dong tuyén dung quyét dinh kéo
dai thoi han thyc hién cac cong viéc
quy dinh tai diém nay nhung tong thoi

Noi vu vé tiéu chuin nghi¢p vu
chuyén mon, bod nhiém ngach va
xép luong d6i véi cac ngach
cong chirc chuyén nganh hanh
chinh va viéc to chirc thi nang
ngach cong chtrc.

- Thong tu sé 06/2020/TT-BNV
ngay 02 thang 12 ndm 2020 cua
B0 Noi vu;

- Quyét dinh sb 44/2020/Qb-
UBND ngay 10/9/2020 cua
UBND tinh;

- Thong tu sb 228/2016/TT-
BTC ngay 11/11/2016 cua Bo
truong BO Tai chinh quy dinh
muc thu, ché do thu, ndp, quan
1y va st dung phi dy tuyén dung,
du thi nang ngach, thang hang
cong chirc, vién chuc;
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STT

Tén thu tuc
hanh chinh

Théi han giai quyét

Pia diém thuc
hién

Phi, 1€ phi
(dﬁng)

Can cwr phap ly

gian kéo dai khong qué 15 ngay.

- Cham nhat 05 ngay lam viéc ké tir
ngay két thuc viéc chim thi vong 1, Hoi
dong tuyén dung phai 1ap danh sach va
thong bao triéu tap thi sinh du diéu kién
du thi vong 2, dong thoi ding tai trén
trang thong tin dién tir hodc cong thong
tin dién tir va niém yét cong khai tai tru
s0 lam viéc cua co quan, don vi co
thim quyén tuyén dung.

- Cham nhét 15 ngay ké tir ngay thong
bado tri¢u tap thi sinh dugc tham du
vong 2, Hoi dong tuyén dung phai tién
hanh t6 chtc thi vong 2.

- Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay
niém yét cong khai két qua vong 2,
ngudi du tuyén cd quyén giri don dé
nghi phtic khao két qua thi trong truong
hop thi vong 2 bang hinh thic thi viét.
Nguoi ding diu co quan, don vi ¢
tham quyén tuyén dung vién chiic c6
trach nhiém t6 chtrc chdm phuc khao va
cong bd két qua cham phuc khao cham
nhat 13 15 ngay sau ngay hét thoi han
nhan don phtc khao theo quy dinh.
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STT

Tén thu tuc
hanh chinh

Théi han giai quyét

Pia diém thuc
hién

Phi, 1€ phi
(d(‘”)ng)

Can cwr phap ly

Thu tuc xét
tuyén vién churc

- Thoi han nhan Phiéu ding ky du
tuyén 13 30 ngay ké tir ngay thong bao
tuyén dung cong khai trén phuong tién
thong tin dai chung, trén trang thong tin
dién tir hoac céng thong tin dién tur cua
co quan, don vi c6 tham quyén tuyén
dung.

- Thanh lap Ban kiém tra Phiéu dang
ky du tuyén do Chu tich Hoi dong
tuyén dung quyét dinh cham nhat sau
05 ngay lam viéc ké tir ngay thanh lap
Hoi dong tuyén dung.

- Trudng hop nguoi du tuyén khong
dap ung diéu kién, tiéu chuén du tuyén
thi cham nhit 05 ngay lam viéc ké tir
ngay két thic kiém tra Phiéu dang ky
du tuyén, Hoi dong tuyén dung c6 trach
nhiém giri thong bao bang vin ban téi
nguoi diang ky dy tuyén dugc biét theo
dia chi ma nguoi du tuyén di dang ky.

- Can cir vao diéu kién thuc tién trong
qua trinh t6 chirc chdm thi, Chua tich
Ho6i dong tuyén dung quyét dinh kéo
dai thoi han thyc hién cac cong viéc
quy dinh tai diém nay nhung tong thoi

Tai B phan tiép
nhan va tra két
qua cua co quan,
don vi c6 tham
quyén tuyén
dung.

Phi du
tuyén  dung
vién chirc:

-Dudi 100
thi sinh muc
thu 500.000
dong/thi
sinh/lan
thi;

-Tu 100
dén dudi 500
thi sinh muc

du

thu  400.000
dong/thi
sinh/lan  du
thi;

- T 500 thi
sinh tr¢ 1én
muc thu
300.000
dong/thi
sinh/lan  du
thi.

- Luat Vién chirc )
58/2010/QH12 ngay 15/11/2010
cua Quéc hoi nudec Cong hoa xa
hoi chu nghia Viét Nam. Luat
stra d6i, bo sung mot sd diéu cua
Luat Céan bg, cong chic va Luat
Vién chuc ngay 25/11/2019 cua
Quéc hoi nude Cong hoa xa hoi
chu nghia Viét Nam.

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP
ngay 25/9/2020 cua Chinh phu
vé tuyén dung, st dung va quan
1y vién chirc.

- Théng tu sb 15/2012/TT-BNV
ngay 25/12/2012 cta Bo Noi vu.
- Thong tu sb 06/2020/TT-BNV
ngay 02 thang 12 nam 2020 cua
Bd Noi vuy;

- Quyét dinh sb 44/2020/QP-
UBND ngay 10/9/2020 cua
UBND tinh;

- Thong tu s6 228/2016/TT-BTC
ngay 11/11/2016 cua B trudng
B¢ Tai chinh quy dinh muc thu,
ché do thu, ndp, quan 1y va st



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-29-2012-nd-cp-tuyen-dung-su-dung-va-quan-ly-vien-chuc-137919.aspx
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STT :Z';lfhc‘l‘l ltl:‘lf Théi han gidi quyét Dia d;‘:::l thye Plz;gﬁgp)h‘ Ciin ci phap Iy
gian kéo dai khong qué 15 ngay. dung phi tuyén dung, du thi ning
- Cham nhét 15 ngay ké tir ngay thong ngach, thang hang cong chuc,
bdo trieu tap thi sinh dugc tham du vién chure.
vong 2, Hoi dong tuyén dung phai tién
hanh t6 chirc thi vong 2.
- Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay
niém yét cong khai két qua vong 2,
nguoi dy tuyén co quyén giri don dé
nghi phuc khao két qua thi trong truong
hop thi vong 2 bang hinh thtrc thi viét.
Nguoi ding diu co quan, don vi co
thAim quyén tuyén dung vién chuc co
trach nhiém 6 chtrc chdm phuc khao va
cong bd két qua cham phic khao cham
nhat 1a 15 ngay sau ngiy hét thoi han
nhan don phuc khao theo quy dinh.

3 |Thu tuc tiép |- Thoi han nhan Phiéu dang ky du | Tai B phén tiép | Phi dy|- Luat Vién chic  s6
nhian vao 1am | tuyén 1a 30 ngay ké tir ngay thong bao | nhan va tra két [tuyén dung | 58/2010/QH12 ngay 15/11/2010
vién chuc tuyén dung cong khai trén phuong tién | qua clia co quan, [vién chuc: ctia Qudc hoi nude Cong hoa xi
(Cong bé  tqi | thong tin dai cl}ﬁng, trén trang thong tin don‘ vi co thé}n hoi chu nghia Viét Nam.

Quyét dinh sé | dién tr hodc cong théng tin di@n tu c1:1a quyén tuyén | _pyosi 100 | - Ludt sira ddi, b sung mot sd
1066/0P-BNV | €0 quan, don vi ¢4 thdm quyén tuyén | dung. thi sinh mic | diéu cua Luat Can b, cong chic
ngay 10 thang | dung. thu 500.000 | va Luat Vién chic ngay
12 nam 2020 |- Thanh lap Ban kiém tra Phiéu ding ddng/thi 25/11/2019 cua Quédc hodi nudce

cua B¢ truong

ky du tuyén do Chu tich Hoi dong

sinh/lan  du

Cong hoa xa hdi chu nghia Viét
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STT :Z';lfhc‘l‘l ltl:‘lf Théi han gidi quyét Dia d;‘:::l thye Plz;gﬁgp)h‘ Ciin ci phap Iy
Bo Noivu) tuyén dung quyét dinh cham nhat sau thi; Nam.
05 ngdy lam viéc ké tir ngay thanh 1ap - Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP
Hoi dong tuyén dung. T 100 | ngdy 25/9/2020 ciia Chinh phu

- Truong hop nguoi du tuyén khong
dap ung diéu kién, tiéu chuén du tuyén
thi cham nhit 05 ngay lam viéc ké tir
ngay két thic kiém tra Phiéu dang ky
du tuyén, Hoi dong tuyén dung c6 trach
nhiém giri thong bao bang vin ban téi
nguoi diang ky dy tuyén duoc biét theo
dia chi ma nguoi du tuyén di dang ky.

- Can ct vao diéu kién thyc tién trong
qua trinh t6 chirc chdm thi, Cha tich
Ho6i dong tuyén dung quyét dinh kéo
dai thoi han thyc hién cac cong viéc
quy dinh tai diém nay nhung tong thoi
gian kéo dai khong qua 15 ngay.

- Cham nhat 15 ngay ké tir ngay thong
bao tri¢u tap thi sinh dugc tham dy sat
hach, Hoi ddng tuyén dung phai tién
hanh t6 chtrc sat hach.

- Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay
niém yét cong khai két qua, nguoi du
tuyén c6 quyén giri don dé nghi phuc
khao két qua thi trong truong hop thi
bang hinh thic thi viét. Nguoi ding

dén dudi 500
thi sinh muc
thu  400.000
dong/thi
sinh/lan ~ du
thi;

- Tu 500 thi
sinh tré 1én
muc thu
300.000
dong/thi
sinh/lan  du
thi.

vé tuyén dung, st dung va quan
1y vién chue.

- Thong tu s6 15/2012/TT-BNV
ngay 25/12/2012 cua B Noi vu.
- Théng tu sb 06/2020/TT-BNV
ngay 02 thang 12 nam 2020 cua
Bo Noi vu;

- Quyét dinh sb 44/2020/QP-
UBND ngay 10/9/2020 cua
UBND tinh;

- Thong tu s 228/2016/TT-BTC
ngay 11/11/2016 cua B truéng
B¢ Tai chinh quy dinh muc thu,
ché do thu, ndp, quan ly va st
dung phi tuyén dung, du thi ning
ngach, thdng hang cong chuec,
vién chtrc.



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-29-2012-nd-cp-tuyen-dung-su-dung-va-quan-ly-vien-chuc-137919.aspx
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STT

Tén thu tuc
hanh chinh

Théi han giai quyét

Pia diém thuc
hién

Phi, 1€ phi
(dﬁng)

Can cwr phap ly

dau co quan, don vi c6 thAm quyén
tuyén dung vién chirc ¢o trach nhiém t6
chirc cham phuc khio va cong bd két
qua chdm phuc khao chim nhét 13 15
ngdy sau ngay hét thoi han nhan don
phuc khao theo quy dinh.

- Nguoi dung dau, co quan, don vi ¢o
thAm quyén tuyén dung vién chuc co
vin ban d& nghi ngudi dung dau co
quan c6 thim quyén quan 1y vién chirc
cong nhan két qua tiép nhan vao vién
chtre. Vin ban dé nghi do nguoi dung
dau hodc cip pho cua ngudi dimg dau
co quan, don vi c6 tham quyén tuyén
dung vién chtc ky, trong d6 néu rd vi
tri viéc 1am can tuyén dung va kém theo
bién ban hop Hoi dong kiém tra, sat
hach va hd so cua timg truong hop du
diéu kién, tiéu chuan xét dic cach.

11

LINH VUC QUAN LY NHA NUOC VE HOI

Tha tuc cong
nhian ban van
dong thanh lap
hoi

(Cong b6  tai

30 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan du hd
so hop 1¢

B6 phan tiép
nhan va tra két
qua thudc
UBND cap
huyén

Khong quy
dinh

Nghi dinh

- Nghi dinh s 45/2010/ND-CP
ngay 21 thang 4 ndm 2010 cua
Chinh  phu;
33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4
nam 2012 ctia Chinh phu vé stra

sO
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STT :;';lfhc‘l‘l ltl:‘lf Théi han gidi quyét Dia d;‘:::l thye Pl;;gﬁgp)h‘ Ciin ci phap Iy
Quyét dinh s6 d6i, bd sung mot sb didu cua
579/0D-BNV Nghi dinh 45/2010/ND-CP;
ngay15/7/2015 - Thong tu sb 03/2013/TT-BNV
cua B¢ truong ngay 16 thang 4 nam 2013 cua
Bé Néi vu) Bo Noi vu quy dinh chi tiét thi

hanh Nghi dinh sé 45/2010/ND-
CP va Nghi dinh s
33/2012/ND-CP cua Chinh phu

- Thong tu s6 03/2014/TT-BNV
ngay 19 thang 6 nam 2014 cua
Bo Noi vu vé sira doi Thong tu
s6 03/2013/TT-BNV ngay 16
thang 4 nam 2013 cua B§ Noi vu
- Quyét dinh sb 44/2020/QD-
UBND ngay 10 thang 9 ndm
2020 cia UBND tinh Hai Duong
ban hanh quy dinh vé quéan 1y t6
chtirc by may, bién ché, can bo,
cong chtrc, vién chirc, lao dong
hop dong theo Nghi dinh sb
68/2020/ND-CP trong cac co
quan hanh chinh Nha nudc, don
vi sy nghiép cong 1ap; hoi, quy
cap tinh va ngudi giit chirc danh,
chuc vu tai doanh nghi¢p thude
UBND tinh quan ly
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Tén thi tuc . o % Dia diém thwc | Phi, 1¢ phi N

STT hanh chinh Thoi han giai quyét hin (@dng) Can cwr phap ly
5 | Thu tuc thanh | 30 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan di ho | Bo phan tiép | Khong quy |- Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP
1ap hoi so hop 1€ nhan va tra két dinh ngay 21 thang 4 ndm 2010 cua

(Cong b6 tai
OQuyét dinh sé
579/0D-BNV
ngayl5/7/2015
cua Bo truong
Bo Noivu)

qua thudc
UBND cap
huyén

Chinh phu ; Nghi dinh )
33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4
nam 2012 cua Chinh phu vé sira
ddi, bd sung mat s6 diéu cua
Nghi dinh 45/2010/ND-CP;

- Théng tu s6 03/2013/TT-BNV
ngay 16 thang 4 nam 2013 cua
Bo Noi vu quy dinh chi tiét thi
hanh Nghi dinh sé 45/2010/ND-
CP va Nghi dinh s
33/2012/ND-CP cta Chinh phu

- Théng tu sb 03/2014/TT-BNV
ngay 19 thang 6 ndm 2014 cua
Bo Noi vu vé sira doi Thong tu
s& 03/2013/TT-BNV ngay 16
thang 4 nam 2013 cua B§ Noi vu
- Quyét dinh sb 44/2020/QD-
UBND ngay 10 thing 9 ndm
2020 ctia UBND tinh Hai Duong
ban hanh quy dinh vé quan 1y to
chic bd may, bién ché, can bo,
cong chtrc, vién chtic, lao dong
hop dong theo Nghi dinh sb
68/2020/ND-CP trong cac co
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Tén thi tuc . o % Dia diém thwc | Phi, 1¢ phi N

STT hanh chinh Thoi han giai quyét hin (@dng) Can cwr phap ly
quan hanh chinh Nha nudc, don
vi sy nghiép cong lap; hoi, quy
cap tinh va nguoi gitr chire danh,
chtrc vu tai doanh nghiép thudc

UBND tinh quan ly

6 |Thu tyc phé |30 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan di ho | B6 phan tiép | Khong quy |- Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP
duyét diéu 1¢ hoi | so hop 1€ nhan va tra két dinh ngay 21 thang 4 nam 2010 cua

(Cong bé tai
Quyét dinh s
579/0D-BNV
ngayl5/7/2015
cua B¢ truong
Bo Noivu)

qua thudc
UBND cap
huyén

Chinh phua ; Nghi dinh s6
33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4
nam 2012 cta Chinh phu vé stra
ddi, bd sung mat s6 diéu cua
Nghi dinh 45/2010/ND-CP;

- Thong tu s6 03/2013/TT-BNV
ngay 16 thang 4 nam 2013 cua
Bo Noi vu quy dinh chi tiét thi
hanh Nghi dinh s6 45/2010/ND-
CP va Nghi dinh s
33/2012/ND-CP ctia Chinh phu

- Thong tu sb 03/2014/TT-BNV
ngay 19 thang 6 ndm 2014 cua
Bo Noi vu vé sira doi Thong tu
s6 03/2013/TT-BNV ngay 16
thang 4 nam 2013 cua B§ Noi vu
- Quyét dinh sb 44/2020/QD-
UBND ngay 10 thang 9 nam
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STT

Tén thu tuc
hanh chinh

Théi han giai quyét

Pia diém thuc
hién

Phi, 1€ phi
(dﬁng)

Can cwr phap ly

2020 cua UBND tinh Hai Duong
ban hanh quy dinh vé quan 1y t6
chuc bd may, bién ché, can bo,
cong chuc, vién chtc, lao dong
hop dong theo Nghi dinh sb
68/2020/ND-CP trong cac co
quan hanh chinh Nha nudc, don
vi sy nghiép cong lap; hoi, quy
cap tinh va ngudi giit chirc danh,
chtrc vu tai doanh nghiép thudc
UBND tinh quan ly

Thu tuc chia,
tach; sap nhap,
hop nhit hoi
(Cong bé tai
OQuyét dinh sé
579/0D-BNV

ngayl5/7/2015
cua Bo truong
Bo Noivu)

30 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan ho so

hop 1€

Bo phan tiép
nhan va tra két

qua thudc
UBND cap
huyén

Khong quy
dinh

- Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP
ngay 21 thang 4 nam 2010 cua
Chinh phua ; Nghi dinh s6
33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4
nam 2012 cta Chinh phu vé stra
ddi, bd sung mat s6 diéu cua
Nghi dinh 45/2010/ND-CP;

- Thong tu sé 03/2013/TT-BNV
ngay 16 thang 4 nam 2013 cua
Bo Noi vu quy dinh chi tiét thi
hanh Nghi dinh s6 45/2010/ND-
CP va Nghi dinh s
33/2012/ND-CP ctia Chinh phu

- Thong tu sb 03/2014/TT-BNV
ngay 19 thang 6 ndm 2014 cua
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STT

Tén thu tuc
hanh chinh

Théi han giai quyét

Pia diém thuc
hién

Phi, 1€ phi
(dﬁng)

Can cwr phap ly

BO Noi vu vé stra doi Thong tu
sd 03/2013/TT-BNV ngay 16
thang 4 nam 2013 cua B§ Noi vu
- Quyét dinh sb 44/2020/QD-
UBND ngay 10 thang 9 nam
2020 cua UBND tinh Hai Duong
ban hanh quy dinh vé quéan 1y t6
chtrc by may, bién ché, can bo,
cong chuc, vién chuc, lao dong
hop dong theo Nghi dinh sb
68/2020/ND-CP trong cic co
quan hanh chinh Nha nudc, don
vi su nghip cong lap; hoi, quy
cap tinh va ngudi giit chirc danh,
chtc vu tai doanh nghi¢p thudc
UBND tinh quan ly

Thi tuc ddi tén
hoi

(Cong bé tai
OQuyét dinh sé
579/0Db-BNV
ngayl5/7/2015
cua B¢ truong
B¢ Noi vu)

30 ngay lam viéc ké tir ngay nhan ho so

hop 1€

Bo phan tiép
nhan va tra két

qua thudc
UBND cap
huyén

Khong quy
dinh

- Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP
ngay 21 thang 4 nam 2010 cua
Chinh phti ; Nghi dinh s
33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4
nam 2012 cta Chinh phu vé stra
ddi, bd sung mot s6 diéu cua
Nghi dinh 45/2010/ND-CP;

- Thong tu s6 03/2013/TT-BNV
ngay 16 thang 4 nam 2013 cua
Bo Nbi vu quy dinh chi tiét thi
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STT

Tén thu tuc
hanh chinh

Théi han giai quyét

Pia diém thuc
hién

Phi, 1€ phi
(dﬁng)

Can cwr phap ly

hanh Nghi dinh sé 45/2010/ND-
CP va Nghi dinh s
33/2012/ND-CP cua Chinh phu

- Thong tu s6 03/2014/TT-BNV
ngay 19 thang 6 ndm 2014 cua
B Noi vu vé sira doi Thong tu
s6 03/2013/TT-BNV ngay 16
thang 4 nam 2013 cua B§ Noi vu
- Quyét dinh sd 44/2020/QDb-
UBND ngay 10 thang 9 ndm
2020 cua UBND tinh Hai Duong
ban hanh quy dinh vé quéan 1y t6
chtrc by may, bién ché, can bo,
cong chtrc, vién chtc, lao dong
hop dong theo Nghi dinh sb
68/2020/NDb-CP trong cac co
quan hanh chinh Nha nudc, don
vi su nghiép cong lap; hoi, quy
cAp tinh va ngudi giir chire danh,
chtrc vy tai doanh nghi¢p thudc
UBND tinh quan ly

Thu tuc hoi tu
giai thé

(Cong bé tai
Quyét dinh s6

30 ngay lam viéc ké tir ngay nhan ho so

hop 1¢

B6 phan tiép

nhan va tra két
qua thudc
UBND cap

Khong quy
dinh

- Nghi dinh s 45/2010/ND-CP
ngay 21 thang 4 ndm 2010 cua
Chinh pha ; Nghi dinh s6
33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4
nam 2012 cta Chinh phu vé stra
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STT :;';lfhc‘l‘l ltl:‘lf Théi han gidi quyét Dia d;‘:::l thye Pl;;gﬁgp)h‘ Ciin ci phap Iy
579/0D-BNV huyén d6i, bd sung mot sd diéu cua
ngay15/7/2015 Nghi dinh 45/2010/ND-CP;
cia BY truong - Thong tu s6 03/2013/TT-BNV
B¢ Noi vu) ngay 16 thang 4 nim 2013 cia

Bo Noi vu quy dinh chi tiét thi
hanh Nghi dinh sé 45/2010/ND-
CP va Nghi dinh s
33/2012/ND-CP cua Chinh phu

- Thong tu s6 03/2014/TT-BNV
ngay 19 thang 6 nam 2014 cua
Bo Noi vu vé sira doi Thong tu
s6 03/2013/TT-BNV ngay 16
thang 4 nam 2013 cua B§ Noi vu
- Quyét dinh sb 44/2020/QD-
UBND ngay 10 thang 9 ndm
2020 cia UBND tinh Hai Duong
ban hanh quy dinh vé quéan 1y t6
chtirc by may, bién ché, can bo,
cong chtrc, vién chirc, lao dong
hop dong theo Nghi dinh sb
68/2020/ND-CP trong cac co
quan hanh chinh Nha nudc, don
vi sy nghiép cong 1ap; hoi, quy
cap tinh va ngudi giit chirc danh,
chuc vu tai doanh nghi¢p thude
UBND tinh quan ly
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STT :Z';lfhc‘l‘l ltl:‘lf Théi han gidi quyét Dia d;‘:::l thye Pl;;gﬁgp)h‘ Ciin ci phap Iy

10 | Tha tyc tham | 20 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan ho so | B phan tiép | Khong quy | Théng tu 02/2013/TTLT/BNV-
dinh hd so ngudi | hop 18 nhan va tra két dinh BLDTBXH- BTC-BYT ngay 9
dang tryc tiép qua thudc thang 7 nam 2013 cua Bo trudng
tham gia hoat UBND cép B No6i vu, B truong Bo Lao
dong chir thap huyén dong — Thuong binh va Xa hdi,
do bi tai nan dan Bo truong Bo Tai chinh, Bo
dén thiét hai vé truong bd Y té huéng dan quy
suc khoe dinh, thu tuc, hd so, mic hd tro
(Céng bé  tai nguoi dang truc tiép tham gia
Quyét dinh s6 hoat dong chir thap do bi tai nan
579/0D-BNV dan dén thiét hai vé strc khoe
ngayl5/7/2015
cua Bo truong
Bo Noivu)

11 | Thi tuc xem xét, | 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan ho so | Hoi chit thap d6 | Khong quy | Théng tw 02/2013/TTLT/BNV-
chi tra chi phi | hop I¢ dinh BLDTBXH- BTC-BYT ngay 9

cho nguoi dang
tryc tiép tham
gia hoat ddng
chit thap do bi
tai nan dan dén
thiét hai vé strc
khoe

(Cong bé tai
OQuyét dinh s6

thang 7 ndm 2013 cua B truéng
B No6i vy, B truéong Bo Lao
dong — Thuong binh va Xa hdi,
B truéng BO Tai chinh, Bo
truong bd Y té huéng dan quy
dinh, thu tuc, hd so, mic hd tro
nguoi dang truc tiép tham gia
hoat dong chir thap dé bi tai nan
dan dén thiét hai vé strc khoe
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Tén thi tuc . an % Pia diém thwe | Phi, ¢ phi e,
STT hanh chinh Thoi han giai quyét hin (@dng) Can cwr phap ly
579/0b-BNV
ngayl5/7/2015
cua B¢ truong
Bo Noivu)
12 | Thu tuc bao cdo | 25 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan hd so | Bd phan tiép | Khong quy |- Nghi dinh sé 45/2010/ND-CP
t6 chirc dai hoi | hop 1¢ nhan va tra két dinh ngay 21 thang 4 nim 2010 cua

nhiém ky, dai
hoéi bat thuong
(Cong bé tai
OQuyét dinh sé
579/0D-BNV
ngayl5/7/2015
cua Bo truong
Bo Noivu)

qua thudc
UBND cap
huyén

Chinh phu ; Nghi dinh s
33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4
nam 2012 cta Chinh phi vé stra
d6i, bd sung mot sd diéu cua
Nghi dinh 45/2010/ND-CP;

- Thong tu sb 03/2013/TT-BNV
ngdy 16 thang 4 nam 2013 cua
Bo Noi vu quy dinh chi tiét thi
hanh Nghi dinh sé 45/2010/ND-
CP  va Nghi dinh s6
33/2012/ND-CP ctia Chinh phu

- Thong tu s6 03/2014/TT-BNV
ngay 19 thang 6 nam 2014 cua
Bo Noi vu vé sira doi Thong tu
s6 03/2013/TT-BNV ngay 16
thang 4 nam 2013 cua B§ Noi vu
- Quyét dinh sb 44/2020/Qb-
UBND ngay 10 thang 9 ndm
2020 cua UBND tinh Hai Duong
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STT :Z';lfhc‘l‘l ltl:‘lf Théi han gidi quyét Dia d;‘:::l thye Pl;;gﬁgp)h‘ Ciin ci phap Iy

ban hanh quy dinh vé quan 1y t6
chtc bd may, bién ché, can bo,
cong chtrc, vién chtic, lao dong
hop dong theo Nghi dinh sb
68/2020/ND-CP trong cac co
quan hanh chinh Nha nudc, don
vi sy nghiép cong lap; hoi, quy
cap tinh va ngudi giit chirc danh,
chuc vu tai doanh nghi¢p thudc

UBND tinh quan 1y

C.DANH MUC THU TUC HANH CHINH DUNG CHUNG CHO CAC CO QUAN, PON VI
sTr | Tem ﬂl‘l‘l ;‘lf hanh Théi han giai quybt Dia d;f:; thye Pl(‘;gﬁgp)h‘ Ciin cir phap Iy
I | LINH VUC VIEN CHUC

1 |Thi tuc thi tuyén |- Thoi han nhan Phiéu dang ky du | Bo phan tiép | Phi dy |- Luat Vién  chiic  s6
vién chuc tuyén 13 30 ngay ké tir ngay thong | nhan va tra két tuyén dung | 58/2010/QH12 ngay 15/11/2010
(Céng bé tai Quyét | bao tuyén dung cong khai trén | qua cia co quan, vién chirc: ctia Qudc hoi nude Cong hoa xi
dinh sé6 1066/0p- | phuong tién thong tin dai chung, don‘ vi ¢o thﬁ;n -Duéi 100 | hot cbﬁ nqghia Viét Nam. Luat
BNV ngdy 10 thing trs%n trang thong tin dién tir hodc | quyén tuyén |thi sinh mtc | sua doi, bd sung mdt so diéu cua
12 nim 2020 ciia Bé | cong thong tin dién tr cia co quan, | dung. thu 500.000 | Luat Can b, cong chirc va Luat
truéng Bé Noi vu) * | don vi c6 thAm quyén tuyén dung. ddng/thi Viép chuc ngay 25/11/2019 cuta
- Thanh 1ap Ban kiém tra Phiéu sinh/lan  du | Quoc hoi nude Cong hoa xa hoi

dang ky du tuyén do Chu tich Hoi thi; chu nghia Viét Nam.
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Tén thii tuc hanh .. e g Dia diém thwc | Phi, 1¢ phi e,
STT chinh Thoti han giai quyét hin (@dng) Can cwr phap ly
ddng tuyén dung quyét dinh cham -Ttr 100 | - Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP

nhat sau 05 ngay lam viéc ké tir
ngdy thanh 1ap Hoi dong tuyén
dung.

- Truong hop ngudi du tuyén
khong dap tmng didu kién, tiéu
chuan dy tuyén thi cham nhét 05
ngdy lam viéc ké tir ngay két thiic
kiém tra Phiéu dang ky du tuyén,
Hoi dong tuyén dung co trach
nhiém gt thong béo bang vin ban
t6i nguoi dang ky du tuyén duogc
biét theo dia chi ma nguoi du tuyén
da dang ky.

- Cham nhat 15 ngay ké tir ngay
thong bao tri€u tap thi sinh duogc
tham dy vong 1, Hoi dong tuyén
dung phai tién hanh to chirc thi
vong 1.

- Cham nhit 15 ngay ké tir ngay két
thiic thi vong 1 phai hoan thanh
viéc chdm thi vong 1;

- Cham nhat 05 ngay lam viéc keé tir
ngay két thiic viéc cham thi vong 1
phai cong bd két qua thi dé thi sinh
du thi biét va thong bao viéc nhan

dén dudi 500
thi sinh muc
thu 400.000
d6ng/thi
sinh/lan ~ du
thi;

- Tu 500 thi
sinh tré 1én
murc thu
300.000
dong/thi
sinh/lan ~ du
thi.

ngdy 25/9/2020 ctia Chinh phu
vé tuyén dung, sir dung va quan
1y vién chirc.

- Thong tu s6 15/2012/TT-BNV
ngdy 25/12/2012 ctia Bo Noi vu.
- Thong tu sb 06/2020/TT-BNV
ngay 02 thang 12 nam 2020 cua
B6 Noi vy;

- Quyét dinh sb 44/2020/QP-
UBND ngay 10/9/2020 cua
UBND tinh;

- Thong tu s6 228/2016/TT-BTC
ngay 11/11/2016 cta Bo trudng
B¢ Tai chinh quy dinh muc thu,
ché do thu, ndp, quan 1y va st
dung phi tuyén dung, du thi nang
ngach, thdng hang cong chuec,
vién chtrc.



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-29-2012-nd-cp-tuyen-dung-su-dung-va-quan-ly-vien-chuc-137919.aspx
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STT

Tén thi tuc hanh
chinh

Thoi han giai quyét

Pia diém thuc
hién

Phi, 1€ phi
(dﬁng)

Can cwr phap ly

don phuc khao trong thoi han 15
ngay ké tir ngay thong bao két qua
thi trén trang thong tin dién tur hodc
cong thong tin dién tir cta co quan,
don vi c6 tham quyén tuyén dung;

- Truong hop c6 don phuc khao thi
cham nhat 15 ngay ké tir ngay hét
thoi han nhan don phac khao phai
hoan thanh viéc chAm phiic khao va
cong bd két qua cham phiic khao dé
thi sinh duy thi duoc biét;

- Can ct vao diéu kién thyc tién
trong qua trinh t chic chim thi,
Chu tich Hoi dong tuyén dung
quyét dinh kéo dai thoi han thuc
hién cac cong viéc quy dinh tai
diém nay nhung tong thoi gian kéo
dai khong qué 15 ngay.

- Cham nhat 05 ngay lam viéc keé tir
ngay két thiic viéc chdm thi vong 1,
Hoi dong tuyén dung phai 1ap danh
sach va thong bdo tri€u tap thi sinh
du diéu kién du thi vong 2, dong
tho1 dang tai trén trang thong tin
dién tr hodc cong thong tin dién tir
va niém yét cong khai tai tru so 1am
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STT

Tén thi tuc hanh
chinh

Thoi han giai quyét

Pia diém thuc
hién

Phi, 1€ phi
(dﬁng)

Can cwr phap ly

viéc cua co quan, don vi co tham
quyén tuyén dung.

- Cham nhit 15 ngay ké tir ngay
thong bao tri€u tap thi sinh duoc
tham dy vong 2, Hoi dong tuyén
dung phai tién hanh t6 chuc thi
vong 2.

- Trong thdi han 15 ngdy ké tir
ngdy niém yét cong khai két qua
vong 2, ngu:orl du tuyén co quyen
giri don dé nghi phiic khao két qua
thi trong truong hop thi vong 2
bang hinh thtrc thi viét. Nguol du’ng
dau co quan, don vi c6 thim quyén
tuyén dung vién chiac co trach
nhiém t6 chirc chAm phac khao va
cong bd két qua chdm phuc khao
cham nhat 1a 15 ngay sau ngay hét
thoi han nhan don phuc khado theo
quy dinh.

Thi tuc xét tuyén
vién chirc

(Céng bé tai Quyét
dinh s6 1066/0P-
BNV ngay 10 thang

- Thoi han nhan Phiéu dang ky du
tuyén 1a 30 ngay ké tir ngay thong
bao tuyén dung coéng khai trén
phuong tién thong tin dai chung,
trén trang thong tin dién tor hoac
cong thong tin dién tir cua co quan,

Bo phan tiép
nhan va tra két
qua cua co quan,
don vi c6 tham
quyén tuyén

Phi du
tuyén  dung
vién chirc:

-Dudi 100
thi sinh murc

- Luat Vién chirc )
58/2010/QH12 ngay 15/11/2010
cua Quéc hoi nudec Cong hoa xa
hoi chu nghia Viét Nam. Luat
stra d6i, bd sung mot sd didu cua
Luat Céan bg, cong chirc va Luat
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sTr | rem thc‘l‘l lt::l: hanh Théi han gidi quyét Dia d;‘:::l thye Plz;gﬁgp)h‘ Ciin ci phap Iy
12 nam 2020 ciia B6 | don vi c6 tham quyén tuyén dung. | dung. thu 500.000 | Vién chuc ngay 25/11/2019 cua
truong Bo Noi vu) - Thanh 1ap Ban kiém tra Phiéu d(k)ng/yhi Qudc hoi nudc Cong hoa xa hoi
dang ky du tuyén do Chu tich Hoi sinh/lan  dy | cht nghia Viét Nam.
ddng tuyén dung quyét dinh cham thi; - Nghi dinh s6 115/2020/NP-CP
nhit sau 05 ngay lam viéc ké tir Tt 100 | ngay 25/9/2020 ctua Chinh phu

ngay thanh 1ap HoOi dong tuyén
dung.

- Truong hop ngudi du tuyén
khong dap tmg didu kién, tiéu
chuan dy tuyén thi chdm nhéat 05
ngay lam viéc ké tir ngay két thic
kiém tra Phiéu dang ky du tuyén,
Hoi dong tuyén dung c6 trach
nhiém gt thong béo bang vin ban
t6i nguoi dang ky du tuyén duoc
biét theo dia chi ma nguoi dy tuyén
da dang ky.

- Can cir vao diéu kién thuc tién
trong qua trinh t0 chirc chim thi,
Chu tich Hoi dong tuyén dung
quyét dinh kéo dai thoi han thuc
hién cac cong viéc quy dinh tai
diém nay nhung tong thoi gian kéo
dai khong qua 15 ngay.

- Cham nhit 15 ngay ké tir ngay
thong bio triéu tp thi sinh duogc

dén dudsi 500
thi sinh muc

thu 400.000
dong/thi
sinh/lan ~ du
thi;

- Tu 500 thi
sinh tré 1én
muc thu
300.000
dong/thi
sinh/lan ~ du
thi.

vé tuyén dung, st dung va quan
1y vién chuc.

- Thong tu sé 15/2012/TT-BNV
ngay 25/12/2012 cta B Noi vu.
- Thong tu s6 06/2020/TT-BNV
ngay 02 thang 12 nam 2020 cua
B0 Noi vu;

- Quyét dinh sb 44/2020/Qb-
UBND ngay 10/9/2020 cua
UBND tinh;

- Thong tu s 228/2016/TT-BTC
ngay 11/11/2016 cua B trudng
B¢ Tai chinh quy dinh muc thu,
ché do thu, nop, quan 1y va st
dung phi tuyén dung, du thi ning
ngach, thang hang cong chirc,
vién chuec.



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-29-2012-nd-cp-tuyen-dung-su-dung-va-quan-ly-vien-chuc-137919.aspx
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STT

Tén thi tuc hanh
chinh

Thoi han giai quyét

Pia diém thuc
hién

Phi, 1€ phi
(d(‘”)ng)

Can cwr phap ly

tham du vong 2, Hoi ddong tuyén
dung phdi tién hanh t6 chuc thi
vong 2.

- Trong thoi han 15 ngdy ké tir
ngdy niém yét cong khai két qua
vong 2, ngu’0’1 du tuyén co quyen
giri don dé nghi phiic khao két qua
thi trong truong hop thi vong 2
bang hinh thic thi viét. Ngum dung
dau co quan, don vi c6 tham quyén
tuyén dung vién chic c6 trach
nhiém t6 chirc chAm phac khao va
cong bd két qua chdm phuc khao
cham nhat 13 15 ngay sau ngay hét
tho1 han nhan don phuc khdo theo
quy dinh.

Thi tuc tiép nhan
vao lam vién chuce

(Céng bé tai Quyét
dinh s6 1066/0D-
BNV ngay 10 thang
12 nam 2020 cua Bo
truong Bo Noi vu)

- Thoi han nhan Phiéu dang ky du
tuyén 1a 30 ngay ké tir ngay thong
bao tuyén dung coéng khai trén
phuong tién thong tin dai chung,
trén trang thong tin dién to hoac
cong thong tin dién tir ctia co quan,
don vi c6 tham quyén tuyén dung.

- Thanh l1ap Ban kiém tra Phiéu
dang ky du tuyén do Chu tich Hoi
ddng tuyén dung quyét dinh cham

Bo phan tiép
nhan va tra két
qua cua co quan,
don vi c6 thim
quyén tuyén
dung.

Phi du
tuyén  dung
vién chirc:

-Duoi 100
thi sinh muec
thu 500.000
d6ng/thi
sinh/lan
thi;

du

Luat Vién  chuc

sO

58/2010/QH12 ngay 15/11/2010
cua Quéc héi nuéc Cong hoa xa
héi chi nghia Viét Nam.

- Luat sua doi, b6 sung mot so
diéu cua Luat Can bg, cong chiic

va

Luat Vién chic

ngay

25/11/2019 cia Qubc hoi nude
Cong hoa xa hdi chu nghia Viét
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Tén thii tuc hanh .. e g Dia diém thwc | Phi, 1¢ phi e,
STT chinh Thoti han giai quyét hin (@dng) Can cwr phap ly
nhat sau 05 ngay lam viéc ké tur -Toe 100 | Nam.

ngay thanh 1ap HoOi dong tuyén
dung.

- Truong hop nguoi du tuyén
khong dap tng didu kién, tiéu
chuan du tuyén thi cham nhéat 05
ngay lam viéc ké tir ngay két thic
kiém tra Phiéu ding ky du tuyén,
Ho6i dong tuyén dung c6 trach
nhiém giri théng bao bang vin ban
t6i nguoi dang ky du tuyén duoc
biét theo dia chi ma nguoi dy tuyén
da dang ky.

- Cin ct vao diéu kién thyc tién
trong qua trinh t0 chic cham thi,
Chu tich Ho6i déng tuyén dung
quyét dinh kéo dai thoi han thuc
hién cac cong viéc quy dinh tai
diém nay nhung tong thoi gian kéo
dai khong qua 15 ngay.

- Cham nhat 15 ngay ké tir ngay
thong bao tri€u tap thi sinh duoc
tham du sat hach, Ho6i dff)ng tuyén
dung phai tién hanh t6 chic sat
hach.

- Trong thoi han 15 ngay ké tir

dén dudi 500
thi sinh muc
thu 400.000
d6ng/thi
sinh/lan ~ du
thi;

- Tu 500 thi
sinh tré 1én
murc thu
300.000
dong/thi
sinh/lan ~ du
thi.

- Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP
ngdy 25/9/2020 cia Chinh phu
vé tuyén dung, st dung va quan
1y vién chue.

- Thong tu s6 15/2012/TT-BNV
ngay 25/12/2012 cua B Noi vu.
- Théng tu sb 06/2020/TT-BNV
ngay 02 thang 12 nam 2020 cua
B Noi vy;

- Quyét dinh sb 44/2020/QP-
UBND ngay 10/9/2020 cuia
UBND tinh;

- Thong tu s 228/2016/TT-BTC
ngay 11/11/2016 cua B truéng
B¢ Tai chinh quy dinh muc thu,
ché do thu, ndp, quan ly va st
dung phi tuyén dung, du thi ning
ngach, thdng hang cong chuec,
vién chtrc.



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-29-2012-nd-cp-tuyen-dung-su-dung-va-quan-ly-vien-chuc-137919.aspx
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STT

Tén thi tuc hanh
chinh

Thoi han giai quyét

Pia diém thuc
hién

Phi, 1€ phi
(dﬁng)

Can cwr phap ly

ngay niém yét cong khai két qua,
nguoi du tuyén co quyén gui don
dé nghi phic khao két qua thi trong
truong hop thi bang hinh thirc thi
viét. Nguoi dimg dau co quan, don
vi c6 thim quyén tuyén dung vién
chitc ¢6 trach nhiém t6 chirc chidm
phuc khao va cong bd két qua chim
phic khao cham nhat 1a 15 ngay
sau ngdy hét thoi han nhin don
phtc khao theo quy dinh.

- Nguoi ding dau, co quan, don
vi c6 thim quyén tuyén dung vién
chic c¢6 vin ban dé nghi ngudi
ding dau co quan co tham quyén
quan 1y vién chic céng nhan két
qua tiép nhan vao vién chirc. Vin
ban d& nghi do nguoi dimg dau
hodc cip phd cua ngudi dung dau
co quan, don vi c6 tham quyén
tuyén dung vién chic ky, trong do
néu rd vi tri viéc 1am can tuyén
dung va kém theo bié€n ban hop Hoi
déng kiém tra, sat hach va hd so
clia ting truong hop du diéu kién,
tiéu chuan xét dic cach.
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Phu luc III
DANH MUC THU TUC HANH CHINH BI BAI BO
THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY CUA SO NOQI VU
(Kém theo Quyét dinh s6 2806 /0P-UBND ngay24/9/2021 ciia Chii tich UBND tinh)

A.DANH MUC THU TUC HANH CHINH CAP TINH

STT

S6 ho so TTHC Tén thi tuc hanh chinh

Tén VBQPPL quy dinh viéc bai bé thi tuc hanh chinh

LINH VU'C CONG CHUC VIEN CHUC

Céong bé tai Quyét dinh sé 3384/0D-UBND ngay 30/9/2019 ciia Chii tich UBND tinh vé viéc cong bo danh muc thii tuc hanh chinh

thuoc pham vi, churc nang quan ly nha nuoc cia So Noi vu

1.005384.000.00.00.H23 | Tha tuc Thi tuyén cong chirc

- Nghi dinh sé 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 cta Chinh
phu;

- Thong tu s6 06/2020/TT-BNV ngay 02 thang 12 nam 2020
cua BO No61 vu

2 {2.002156.000.00.00.H23 | Thii tuc xét tuyén cong chirc - Nghi dinh s6 138/2020/NB-CP ngay 27/11/2020 ctia Chinh
phu;
- Thong tu s6 06/2020/TT-BNV ngay 02 thang 12 nim 2020
cua BO Noi vu

3 Thu tuc tiép nhan céac trudng hop dic

biét trong tuyén dung cong chirc

- Nghi dinh s6 138/2020/NB-CP ngay 27/11/2020 ctia Chinh
phu;

- Thong tu s6 06/2020/TT-BNV ngay 02 thang 12 nim 2020
cua BO NoOi vu
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STT S6 hd so TTHC Tén tha tuc hanh chinh Tén VBQPPL quy dinh viéc bai bé thi tuc hanh chinh
4 | 2.002157.000.00.00.H23 | Thu tuc Thi nang ngach cong chirc - Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 cta Chinh
phu;
- Thong tu s6 06/2020/TT-BNV ngay 02 thang 12 nim 2020
cua BO Noi vu
5 | 1.005386.000.00.00.H23 | Thu tuc xét chuyén can bo, cong

chiic cap xa thanh céng chuc cap
huyén tr¢ 1én

- Nghi dinh sb 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 ctia Chinh
phu;

Thong tu sd 06/2020/TT-BNV ngay 02 thang 12 nam 2020
cua Bo NoOi vu

6 | 1.005394.000.00.00.H23 | Thu tuc thing hang chirc danh nghé | - Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cia Chinh
nghiép vién chuc phu vé tuyén dung, sir dung va quan 1y vién chirc.
- Thong tu s6 06/2020/TT-BNV ngay 02 thang 12 nim 2020
cua BO No1 vu
II | LINH VUC QUAN LY NHA NUOC VE VAN THU - LUU TRU
7 12.001540.000.00.00.H23 Thﬁktl.lc CQP, cap lai ching chi hanh Théng tu s§ 02/2020/TT-BNV ngay 14 thang 7 nim 2020 ctia
nghé luu trir Bo Nbi vu vé viée stra doi, b sung mét sb diéu cua Thong tu
09/2014/TT-BNV ngay 01 thang 10 ndm 2014 cua Bo trudng
Bo Noi vu huéng dan vé quan 1y Chung chi hanh nghé luu trix
va hoat dong dich vu luu triv
g | 1.003657.000.00.00.H23 | Th tuc phuc vu viée sir dung tai li€u | Thong tur s6 275/2016/TT-BTC ngay 14 thang 11 nam 2016
cua doc gia tai phong doc cia BO Tai chinh quy dinh mtc thu, ché do thu, ndp, quan Iy
va su dung phi str dung tai li€u luu trix
9 | 1.003649.000.00.00.H23 | Thu tuc cap ban sao va chiung thuc Théong tu s 275/2016/TT-BTC ngay 14 thang 11 nim 2016

luu trir

ctia Bo Tai chinh quy dinh muc thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y
va st dung phi str dung tai li€u luu trir



https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=119892&qdcbid=2432&r_url=danh_sach_tthc
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-29-2012-nd-cp-tuyen-dung-su-dung-va-quan-ly-vien-chuc-137919.aspx
https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=135971&qdcbid=2666&r_url=danh_sach_tthc

59

B. DANH MUC THU TUC HANH CHINH CAP HUYEN

STT S6 hd so TTHC Tén thu tuc hanh chinh Tén VBQPPL quy dinh viéc bai bé thi tuc hanh chinh

LINH VU'C CONG CHUC VIEN CHUC
I (Cong bé tai Quyét dinh s6 3384/QP-UBND ngay 30/9/2019 cua Chu tich UBND tinh vé viéc cong bé danh muc thii tuc hanh chinh
thuoc pham vi, churc nang quan Iy nha nudc cua So Noi vu)

1 | 1.005388.000.00.00.H23 | Thii tyc thi tuyén vién chirc - Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh
phu vé tuyén dung, str dung va quan 1y vién chuc.

- Thong tu s6 06/2020/TT-BNV ngay 02 thang 12 ndm 2020
cua BO Noi vu.

2 | 1.005392.000.00.00.H23 | Thii tuc xét tuyén vién chirc - Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ciia Chinh
phu vé tuyén dung, sir dung va quan 1y vién chirc.

- Thong tu s6 06/2020/TT-BNV ngay 02 thang 12 nim 2020
cua BO Noi vu.

3 Thi tyc xét tuyén dic cach vién chitc | - Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cua Chinh
phu vé tuyén dung, sir dung va quan 1y vién chuc.

- Thong tu s6 06/2020/TT-BNV ngay 02 thang 12 nam 2020
cua BO Noi vu

LINH VUC QUAN LY NHA NUOC VE HOI
Il | (Cong bé tai Quyét dinh s6 4369/0D-UBND ngay 27/11/2018 ciia Chii tich UBND tinh vé viéc céng bé danh muc thi tuc hanh chinh
thudéc pham vi, chirc nang quan ly nha nuoc cua So Noi vu)

1.003827.000.00.00.H23 | Thu tuc thanh lap hoi

1.003807.000.00.00.H23 | Thu tuc phé duyét diéu 1¢ hoi

1.003783.000.00.00.H23 | Thu tuc chia, tach; sap nhap hoi

N (N ||

1.003732.000.00.00.H23 | Thii tuc hoi tu giai thé



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-29-2012-nd-cp-tuyen-dung-su-dung-va-quan-ly-vien-chuc-137919.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-29-2012-nd-cp-tuyen-dung-su-dung-va-quan-ly-vien-chuc-137919.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-29-2012-nd-cp-tuyen-dung-su-dung-va-quan-ly-vien-chuc-137919.aspx
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STT

S6 ho so TTHC

Tén thu tuc hanh chinh

Tén VBQPPL quy dinh viéc bai bé thu tuc hanh chinh

1.005358.000.00.00.H23

Thi tuc thim dinh hd so ngudi dang
truc ti€p tham gia hoat dong chir thap

Quyét dinh s6 44/2020/Qb- UBND ngay 10/9/2020 cua
UBND tinh ban hanh quy dinh vé quan 1y t6 chuc bo may,

8 do bi tai nan dan dén thiét hai vé sire | bién ché, can bo, ,cong chuc, vién chuc, lao dong hop dong
khoe theo Nghi dinh s6 68/2000/ND-CP trong cac co quan hanh
1.005201.000.00.00.H23 | Thii tuc xem xét, chi tra chi phi cho | chinh Nha nue, don vi su nghiép cong lap; hoi, quy cap tinh
noudi dan truc’ tiép tham oia hoat va nguodi gilt chuc danh, chitc vu tai doanh nghiép thudc
9 SUOL Halg e TEp tiam 818 BN UBND tinh quan 1y
dong chir ‘thap do b1 tai nan dan dén
thiét hai vé suc khoe
C. DANH MUC THU TUC HANH CHINH DUNG CHUNG CHO CAC CO QUAN, PON VI
STT S6 hd so TTHC Tén thu tuc hanh chinh Tén VBQPPL quy dinh viéc bai bé thi tuc hanh chinh
LINH VU'C CONG CHUC VIEN CHUC ‘ ,
I | (Cong bo tai Quyet dinh so 3384/OD-UBND ngay 30/9/2019 cua Chu tich UBND tinh vé viéc cong bo danh muc thu tuc hanh chinh
thuoc pham vi, chiec nang quan ly nha nweoc cua So Noi vu)
1.005388.000.00.00.H23 | Tha tuc thi tuyén vién chirc - Nghi dinh 56 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cia Chinh
1 phu vé tuyen dung, sir dung va quan ly vién chirc.
- Thong tu s6 06/2020/TT-BNV ngay 02 thang 12 nam 2020
cua Bo No1 vu.
1.005392.000.00.00.H23 | Thi tuc xét tuyén vién chirc - Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cua Chinh
) phu vé tuyén dung, sir dung va quan ly vién chirc.
- Thong tu s6 06/2020/TT-BNV ngay 02 thang 12 nam 2020
cua Bo Noi vu.
Thit tuc xét tuyén dic cach vién chie | - Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngdy 25/9/2020 cua Chinh
3 ' ' phu vé tuyén dung, sir dung va quan 1y vién chuirc.

- Thong tu sb 06/2020/TT-BNV ngay 02 thang 12 ndm 2020
cua Bo Noi vu



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-29-2012-nd-cp-tuyen-dung-su-dung-va-quan-ly-vien-chuc-137919.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-29-2012-nd-cp-tuyen-dung-su-dung-va-quan-ly-vien-chuc-137919.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-29-2012-nd-cp-tuyen-dung-su-dung-va-quan-ly-vien-chuc-137919.aspx
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