UY BAN NHAN DAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHiA VIET NAM

TINH HAI DUONG Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc
86: 2134 /Qb-UBND Hai Duong, ngay 30 thang 7 nam 2021
QUYET PINH

Vé viéc cong b(f) danh muc thu tuc hanh chinh va phé duyét quy trinh
ndi bg gidi quyet thi tuc hanh chinh thu¢c pham vi chirc ndng quan ly
cia S¢ Lao dong — Thuwong binh va X4 hoi

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH

Can cit Ludt Té chire chinh quyén dia phuong ngay 19 thang 6 nam 2015,
Ludt swa doz bé sung mét so diéu ciia Ludt Té chire Chinh phit va Ludt Té chirc
chinh quyén dia phwong ngay 22 thang 11 ndam 2019;

Can cir Nghi dinh sé 63/2010/ND-CP ngdy 08 thing 6 nam 2010 cia
Chinh phii vé kiém sodt thii tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 92/2017/NP-CP ngdy
07 thang 8 nam 2017 ciia Chinh phii sira d6i, bo sung mét s6 diéu ciia cdc Nghi
dinh lién quan dén kiém sodt thii tuc hanh chinh;

Cdn cir Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 ciia Chinh
phii vé thure hién co ché mot civa, mét cira lién théng trong gidi quyét thii tuc hanh
chinh;

Can cir Théng tw s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 nam 2017 cia
Bé trucng, Chii nhiém Van phong Chinh phii huéng dan vé nghiép vu kiém sodt
thu tuc hanh chinh;

Can cir Thong tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cia
Bé trucng, Chi nhiém Vin phong Chinh phit hwdng dan thi hanh mét sé quy
dinh ciia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 niam 2018 ciia Chinh
phii vé thue hién co ché mét cira, mét cira lién thong trong gidi quyét thi tuc
hanh chinh;

Theo dé nghi ciia Gidm déc S¢ Lao déng — Thirong binh va Xa héi tai To
trinh s6 2305/TTr-SLDTBXH ngay 21 thang 7 nam 2021.

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd va phé duyét kem theo Quyét dinh nay danh muc thu tuc
hanh chinh va quy trinh ndi bo giai quyét thii tuc hanh chinh thuéc pham vi chirc
nang quan 1y ciia S& Lao dong — Thuong binh va X4 hoi, cu thé nhu sau:

1. Danh muc thu tuc hanh chinh thudc pham vi chirc nang quan ly cia So
Lao dong — Thuong binh va Xa hoi: Chi tiét c6 Phu luc I dinh kém 05 tha tuc
hanh chinh. N¢i dung cu thé cia timg thil tuc hanh chinh duoc ban hanh kém
theo Quyét dinh s6 777/QD-BLDTBXH ngay 09 thang 7 nam 2021 cua Bg
truéng BO Lao dong — Thuong binh va Xa hoi vé viéc cong bd thi tuc hanh
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chinh m&i ban hanh, stra doi, b sung thudc pham vi chirc nang quan ly nha
nuoc cia Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi v€ viéc thuc hi€én mot s6 chinh
sach hd trg ngudi lao dong va ngudi sir dung lao dong gip kho khan do dai dich
COVID-19.

2. Phé duyét quy trinh noi b giai quyét thu tuc hanh chinh: Chi tiét c6
Phu luc II dinh kém 05 quy trinh.

3. Danh muc thii tuc hanh chinh, quy trinh ndi bd giai quyét thu tuc hanh
chinh bai bo: Chi tiét ¢6 Phu luc III dinh kém bai bé 05 tha tuc hanh chinh va 05
quy trinh ndi bo giai quyét thl tuc hanh chinh da dugc cong bd va phé duyét tai
Quyét dinh sd 1627/Qb-UBND ngay 22 thang 6 nam 2020 ctua Chu tich UBND
tinh Hai Duong v€ viéc cong bd danh muc thi tuc hanh chinh va phé duyét quy
trinh ndi bd giai quyét thu tuc hanh chinh thuéc pham vi chirc ning quan 1y cua
S¢ Lao dong — Thuong binh va Xa hoi.

Piéu 2. Trach nhiém thyc hién

1. S6 Lao dong — Thuong binh va Xa hdi c6 trach nhi¢m thyuc hién va chi
dao don vi tryc thudc thuc hién; hudéng dan, cung cip ndi dung thu tuc hanh
chinh dé Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cua tinh, UBND cac huy¢n, thi
x4, thanh phd, UBND cac x4, phuong, thi tran niém yét cong khai, t6 churc tiép
nhan, luan chuyén ho so, giai quyét, tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh
cho t6 chtrc, ca nhan theo dung quy dinh.

2. S¢ Thong tin va Truyén thong chu tri, phdi hop véi S& Lao dong —
Thuong binh va X3 hoi va cac co quan, don vi lién quan cap nhat noi dung thu
tuc hanh chinh, dong thoi xay dung, chinh sira, bd sung hodc g& bo/thay thé quy
trinh dién tir giai quyét thi tuc hanh chinh tai Piéu 1 Quyét dinh nay trong phan
mém Cong dich vu coéng, Hé thong thong tin mot ctra dién tir cua tinh theo quy
dinh. Hoan thanh trong thoi han 05 ngay, ké tir ngay nhin dugc Quyét dinh nay.

3. Van phong UBND tinh c6 trach nhiém dang tai cong khai tha tuc hanh
chinh trén Co so dir liéu quéc gia vé thi tuc hanh chinh va Co s¢ dit liéu thu tuc
hanh chinh caa UBND tinh dam bao kip thoi, diy du, chinh xac, dung quy dinh.

Piéu 3. Chanh Vin phong UBND tinh, Giam ddoc cic sé: Lao dong —
Thuong binh va Xa hoi, Thong tin va Truyén thong; Chu tich UBND cac huyén,
thi xa, thanh phé; Chu tich UBND cac xa, phuong, thi trin va cac to chirc, ca
nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhén: CHU TICH
- Nhu biéu 3; -

- Cuc Kiém soat TTHC (VPCP);
- Trung tam CNTT;

- Luu: VT, NC-KSTTHC. (01b).

“TTiéu Thé Hing



Phu luc I

DANH MUC THU TUC HANH CHINH THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY
CUA SO LAO PONG - THUONG BINH VA XA HOI TINH HAI DUONG
(Kém theo Quyét dinh sé6 2134 /OP-UBND ngay 30 thang 7 niam 2021 ciia Chii tich UBND tinh Hai Dwong)

A. THU TUC HANH CHINH THUC HIEN TAI CAP TINH

Tén thia tuc hanh

STT chinh

Thoi han giai quyét

Pia di¢m thuc hién

Phi/lé
phi
(d(‘”)ng)

Can cu phap ly

I. LINH VUC VIEC LAM

1 | H trg nguoi st dung
lao dong dao tao, boi
dudng, nang cao trinh
d6 k¥ nang nghé dé
duy tri viéc lam cho
nguoi lao dong do dai
dich COVID-19

09 ngay lam viéc, ké
tor ngay cac co quan
giai quyét thu tuc
hanh chinh nhéan
duoc day du hod so
hop 1€ theo quy dinh

Bo phan Tiép nhan ho so cia
S¢ Lao dong — Thuong binh
va Xa hoi tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong
tinh Hai Duong (Tang 1 Thu
vién tinh, s6 1 duong Toén
Puc Thang, thanh phd Hai
Duong, tinh Hai Duong)

Khong

- B luat Lao dong s6 45/2019/QH14;

- Luat Viéc lam s6 38/2013/QH13;

- Quyét dinh sb 23/2021/QD-TTg ngay
07 thang 7 nam 2021 cua Thu tudng
Chinh phii quy dinh vé viéc thuc hién
mot sd chinh sach hd trg nguoi lao dong
va nguot sir dung lao dong gap kho khan
do dai dich COVID-19.

2 | HO tro ngudi lao dong
cham dit hop dong
lao dong, hop dong
lam vi¢c nhung khong
da diéu kién huong
trg cap that nghiép do
dai dich COVID-19

05 ngay lam viéc, ké
tor ngay cac co quan
gidi quyét thi tuc
hanh chinh nhéan
duoc diy du hod so
hop 1€ theo quy dinh

Trung tam Dich vu vi¢c lam
thudc So Lao dong - Thuong
binh va Xa hoi

bia chi: Duong An Dinh,
chan Cau vuot Pong Nién,
phuong Viét Hoa, thanh phd
Hai Duong, tinh Hai Duong.

Khong

Quyét dinh sb 23/2021/QD-TTg ngay 07
thang 7 nam 2021 cda Thu tuéng Chinh
phu quy dinh vé viéc thyc hién mot so
chinh sach hd trg ngudi lao dong va
nguoi st dung lao dong gap kho khén do
dai dich COVID-19




B. THU TUC HANH CHINH THU'C HIEN TAI CAP HUYEN, CAP TINH

Tén tha tuc hanh Phi, 1¢
STT chir;h Thoi han giai quyét Pia di¢m thuc hi¢n phi Can cwr phap ly
(dong)
I. LINH VU'C LAO PONG - TIEN LUONG
1 | H6 tro ngudi lao dong | 06 ngay lam viéc, ké | BO phan Mot ctra - | Khong | - B0 luat Lao dong ) 45/2019/QH14;
ngimg vice do dai | tr ngay cic co quan | UBND cap huyén. - Quyét dinh sd 23/2021/QD-TTg ngay 07
dich COVID-19 giai quyet thu tuc thang 7 nim 2021 cua Thu tuéng Chinh phu
hanh ?hmh phan quy dinh vé viée thuc hién mot sb chinh sach
duoc day du hO' S0 hd tro ngudi lao dong va ngudi sit dung lao
hop 1€ theo quy dinh dong gap kho khin do dai dich COVID-19.
2 | Ho trg ngudi lao dong | 06 ngay lam viéc, ké | Bo phan Mot cua -| Khong |- Bo luat Lao dong ) 45/2019/QH14;
tam hodn thyc hién | tr ngay cac co quan | UBND cép huyén. - Quyét dinh sb 23/2021/QD-TTg ngay 07
hop dong lao dong | giai quyét thu tuc thang 7 nam 2021 cia Thi tuéng Chinh phu
hodc nghi viée khong | hanh ~ chinh  nhan quy dinh vé viéc thuc hién mot s6 chinh sach
hgong lvong do dai | duoc day du hO. SO hd tro nguoi lao dong va ngudi st dung lao
dich COVID-19 hop 1¢ theo quy dinh dong gip kho khan do dai dich COVID-19.
C. THU TUC HANH CHIiNH THUC HIEN TAI CAP XA, CAP HUYEN, CAP TINH
Tén thi tuc .. o % Pia diém | Phi/l¢ phi e o
STT hanh chinh Thoti han giai quyét thyc hién (dbng) Can cw phap ly
I. LINH VUC VIEC LAM
1 |HS tro ho kinh | 09 ngay lam viéc, ké tir ngay | Bo phan | Khéng | Quyét dinh sb 23/2021/QD-TTg ngay 07 thang 7 nim
doanh gip kho | cic co quan giai quyét thu tuc | Mot cira - 2021 cua Tha twéng Chinh phu quy dinh vé viée thuc
khdn do dai dich | hanh chinh nhén dugc day di | UBND cép hién mot s6 chinh séch hd trg ngudi lao dong va ngudi
COVID-19 ho so hop 1€ theo quy dinh xa. str dung lao dong gap kho khan do dai dich COVID-19




Phu luc IT

THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY CUA
SO LAO PONG — THUONG BINH VA XA HOI
(Kém theo Quyét dinh s6 2134 /OP-UBND ngay30 thdng 7 nam 2021
cua Chu tich UBND tinh Hai Duong)

A. THU TUC HANH CHINH THU'C HIEN TAI CAP TINH
I. LINH VUC VIEC LAM

1. Tha tuc: Hc:)qtrq nguoi st dung lao dong dao tao, boi dudng, nang cao trinh do
k¥ nang nghé dé duy tri viéc lam cho nguoi lao dong do dai dich COVID-19

1.1. Thoi han giai quyét: 09 ngay lam viéc, ké tr ngdy cac co quan giai quyét
thu tuc hanh chinh nhan dugc day du ho so hop 1€ theo quy dinh
1.2. So 0 Quy trinh gii quyét:

QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH

Cac
budc N6i dune cone vide Trach nhiém | Thoi gian
thuc : g cong vie thuc hién thuc hién
hién
"l:iép ghén, )A’(éc nhéln viéc d(’)n‘g. Co quan Béo 02 ngay
bao hiém that nghi€p cho nguoi S ST \ A
B1 A \ e hiém xa hoi lam viéc
lao dong cua nguoi st dung LD
~ ) ) Trung tdm Phuc y .
Hudng dan, .tiép nhéan ho so vu hanh chinh 5 ngiy
B2 cua nguoi sit dung LD cong tinh lam vige
Chuyén
Tiép nhan ho so va chuyén phong Vin phong S¢ | ngay sau
B3 chuyén mon khi tiép
nhan
\ 4
Tham dinh hd so, dy thdo Quyét dinh, Phone Lao déng | 05 nea
B4 trinh Iinh dao S& kY duyét — 8 -0 dong | o hedy
- Viéc lam lam viéc
A LA ~ , 01 ngay
B5 Ky duyét ho so Lanh dao So N
lam viéc
\ 4
Chuyén két qua dén Trung tdm Phuc . . , 5 ngay
B6 vu hanh chinh cong, Bao hiém xa hoi —» Van phong S¢ lam viéc

v




Trung tam phuc Khong
vu hanh chinh tinh thoi
cong tinh gian

Tra két qua cho nguoi st —

B7 dung lao dong

1.3. Dién giai so’ do

a) Tiép nhan ho so

Nguoi sit dung lao dong c6 nhu cau hd trg dio tao, bdi dudng, nang cao
trinh d6 k¥ ning nghé dé duy tri viéc lam cho nguoi lao dong de nghi co quan bao
hiém x& hoi noi dang tham gia bao hiém xa hoi xac nhan vé viéc dong du bao
hiém that nghiép cho ngudi lao dong thudc dbi twong tham gia bao hiém that
nghiép tir du 12 thang trd 1én tinh dén thoi diém dé nghi hd tro va dong du bao
hiém that nghiép d6i voi nguoi lao dong tham gia dao tao.

Trong 02 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan dugc dé nghi cua nguoi st dung
lao dong co quan Bao hiém xa hoi xac nhén.

Nguoi st dung lao dong ndp hd so qua dudng buu dién hodc truc tiép tai
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh hodc qua hé théng dich vu cong truc
tuyén.

Cong chuc cua S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hdi tryc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong tinh thuc hi¢n kiém tra thanh phﬁn, ) lugng hd so. Néu
day du theo quy dinh thi tiép nhan giri gidy hen/ma hd so cho to chirc/ca nhan va
ban giao hd so cho nhan vién Buu dién tai Trung tam Phuc vu hanh chinh céng
tinh dé chuyén vé Vin phong S¢ trong thdi gian 1/2 ngay ké tir khi tiép nhan ho
s0. Néu ho so chua day du thi 1ap phiéu hudng dan t6 chirc/ca nhan hoan thién hd so.

b) Thim dinh va xem xét, ky duyét ho so

Vin phong S¢ tiép nhan hd so tir nhan vién Buu dién va phai ban giao ngay
cho Phong Lao dong - Viéc 1am tham dinh ho so.

Truong hop hd so chua day du, chua hop phap: Trong thoi gian 1,5 ngay
lam viéc ké tir ngay thu 1y ho so, Phong Lao dong - Viéc lam tham muu lanh dao
S& ¢6 van ban thong bao cho td chirc, c4 nhan dé hoan thién ho so hodc tir chdi
tiép nhan hd so néu hd so khong du diéu kién.

Truong hop hd so hop 1&: Trong thoi han 05 ngay 1am viéc ké tir khi tiép
nhan ho so, Phong Lao dong - Viéc lam dy thao Quyét dinh trinh Lanh dao S¢& ky
ho tro.

Trong thoi han 01 ngay lam viée, ké tir khi nhan duoc hd so, du thao Quyét

dinh cia Phong Lao dong - Viéc lam, Lanh dao Sé ky Quyét dinh ho tro.

¢) Tra két qua

Phong Lao dong - Viéc lam chuyén ban dién tir dén Bao hiém x3 hoi; Van
phong S& chuyén hd so/két qua qua dich vu buu chinh cong ich dén Trung tim
Phyc vu hanh chinh cong tinh trong thot gian 2 ngay lam viéc ngay sau khi Lanh
dao So ky Quyet dinh hd tro. Bo phén tra két qua Trung tam Phuc vy hanh chinh
cong tinh tra hd so/két qua truc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich cho to
chtrc/ca nhan.
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2. Thi tuc: HO tro nguoi lao dong cham dut hop dong lao dong, hop dong lam
viéc nhung khong du diéu kién hudng tro cap that nghi€p do dai dich COVID-19

2.1. Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc, ké tir ngay cac co quan giai quyét
thu tuc hanh chinh nhan dugc day du ho so hop I¢ theo quy dinh
2.2. So' @6 Quy trinh giai quyét:

Cac budc No6i dune cone viee Trach nhiém | Thaoi gian
thuwe hién i § COng vi¢ thuce hién thue hién
N B6 phan Tiép Chuyén
HUO’n;% dan, ‘tl.ef nlg;ﬂn ho so nhin ho so cua | ngay sau
B1 cua nguot lao dong Trung tdm Dich | khi nhan
vu viéc lam ho so
v .
Ra sodt, tong hop danh sach nguoi lao dong T Dich Truoc
oat, tong hop sach Mg rung tdm Dich | ngay 05 va
—>
du diéu kién ho trg, trinh S6 LDTBXH vu viée 1am ngdy 20
B2 : hang thang
Tiép nhan ho so va chuyén phong . . , Nge}y'sAau
B3 chuyén mén — | Van phong S& khi ti€p
nhan
v
Tham dinh ho so, du thao T trinh, trinh Phong Lao dong | 1,5 ngay
~ 9 _’ . v 9 >
B4 lanh dao So — Viéc lam lam viéc
4
Ky duyé¢t T trinh, trinh 1anh dao . \
B5 UBND tinh phé duyét | Lanh dao S& /2 ngay
: lam viéc
|
v
B6 Tham tra hf)t isn(i; tr}llrlhdlén}}[ dao UBND . Vin phong 02 ngay
phe cuye UBND tinh lam viéc
\4
B7 Ky duyét ho so —> Lanh d.’;}O 1/2 ng?Ay
UBND tinh lam viéc
v
BS Chuyén tra két qua dén Trung tim Dich Vian phong 2 ngay
vu viéc lam T UBND tinh lam viéc

2.3. Dién giai so' do

a) Tiép nhan hd so

Nguoi lao dong c6 nhu cau hd trg gui ho so dén Trung tim Dich vu viéc
lam thudc S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hdi noi nguoi lao dong cham dut
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hop dong lao dong. Thoi han tiép nhan hd so cham nhat dén hét ngay 31 thang 01
nam 2022.

B6 phan Tiép nhan va Tra két qua cua Trung tdm Dich vu viéc lam thuc hi¢n
kiém tra thanh phan, sé lugng hd so. Néu ddy du theo quy dinh thi tiép nhén, gui
gidy hen/ma hd so cho to chtrc/ca nhan. Néu ho so chua day du thi Bo phan Tiép
nhan va Tra két qua lap phiéu bo sung hd so cho cho to chirc/ca nhan hodc phiéu
tir chdi tiép nhan néu hd so khong du diéu kién.

Trude ngy 05 va ngay 20 hang thang, Trung tam Dich vu viéc lam ra soét,
tong hop danh sach ngudi lao dong du diéu kién hd tro trinh S¢ Lao dong -
Thuong binh va Xa hdi.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét ho so

Vin phong S¢ tiép nhan hd so tir nhan vién Buu dién va phai ban giao ngay
cho Phong Lao dong - Viéc 1am tham dinh hd so.

Truong hop hod so chua day du, chua hop phap: Trong thoi gian 1/2 ngay
lam viéc ké tur ngay thu ly ho so, Phong Lao dong - Viéc lam tham muu Ianh dao
S& c6 van ban thong bao cho td chirc, ca nhan dé hoan thién hod so hodc tir chdi
tiép nhan hd so néu hd so khong du diéu kién.

Truong hop hd so hop 16: Trong thoi han 1,5 ngay lam viéc ké tir khi tiép
nhan ho so, Phong Lao dong - Viéc lam du thdo To trinh, trinh Lanh dao S¢ ky
duyét.

Trong tho1 han 1/2 ngay lam viéc, ké tr khi nhan duoc hd so, du thao To
trinh cua Phong Lao dong - Viéc lam, Lanh dao S& ky To trinh, trinh 1anh dao
UBND tinh phé duyét.

Ké tir khi nhan du hd so hop 18, trong thoi gian 02 ngay lam viéc, Van phong
UBND tinh thdm tra hd so (néu du diéu kién trinh Lanh dao UBND tinh, néu
khong du diéu kién thi soan vian ban néu rd 1y do khong du diéu kién).

Trong thot gian 72 ngady lam viéc, Lanh dao UBND tinh phé duyét Danh sach
va chi dao thuc hién chi tra hd tro.

¢) Tra két qua

Trong thoi gian ¥4 ngay 1am viéc, ké tir khi Lanh dao UBND tinh phé duyét
danh sach, Van phong UBND tinh chuyén ho so/két qua truc tiép hoac qua dich
vu buu chinh céng ich vé Trung tdm Dich vu viéc lam, S¢ Lao dong — Thuong
binh va Xa hoi dé hd tro cho nguoi lao dong.
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B. THU TUC HANH CHINH THU'C HIEN TAI CAP HUYEN, CAP TINH
I. LINH VU'C LAO PONG - TIEN LUONG
1. Thii tuc: H6 trg ngudi lao dong ngimg viée do dai dich COVID-19
1.1. Thoi han giai quyét: 06 ngay lam viéc, ké tir ngay cac co quan giai quyét
thu tuc hanh chinh nhan dugc day da ho so hop 1€ theo quy dinh

1.2. So' 46 Quy trinh giai quyét:

Cac budc No6i dune cone viee Trach nhiém | Thoi gian
thuc hién i g cong vie thwe hién thuc hién
Tiép nhan, x4c nhan cho ngudi 02 nos
B1 lao dong viéc tham gia bao Co quan BHXH ngay
ong vice tham q lam viéc
hiém xa hoi
Chuyén
Huéng dan, tiép nhan ho so cua B6 phan Mat ngay sau
B2 e A N e n R4
nguoi sir dung lao dong ctra cap huyén khi tiép
nhan
\ 4
B3 Tham dinh hd so, dy thao Té trinh, Phong Laodong | 5
trinh 1anh dao UBND cap huyén »| — Thuong binh 1" A
NS am viéc
l va Xa hoi
Ky duyét Tg ];Il'ill’i})l,t:[ri}lllh Ianh dao | Linh dao Y ngdy
n UBND huyén | lam viéc
v
B4 Tham tra hd so va trinh 1anh dao Van ph(‘)qng 01 ngay
UBND tinh phé duyét UBND tinh lam viéc
4
BS Ky duyét Quyét dinh —»| Lanhdao /2 ngdy
phé duyét UBND tinh lam viéc
A
B6 Chuyén tré két qua cho UBND Vin phong V> ngdy
cap huyén UBND tinh lam viéc

1.3. Dién giai so dd

a) Tiép nhan hd so

Nguoi sit dung lao dong dé€ nghi co quan bao hiém xa hoi xadc nhan ngudi

lao dong dang tham gia bao hiém xa hoi. Trong 02 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan
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duoc dé nghi, co quan bao hiém x4 hdi x4c nhan viéc tham gia bao hiém x3 hoi
cua nguoi lao dong.

Nguot st dung lao dong ndp hd S0 truc tiép hodc giri qua duong buu dién
hodc qua h¢ thong dich vu cong truc tuyén tdi BO phan Mt ctra cia UBND cép
huyén.

B0 phén Mot ctra cua UBND cap huyén thyc hién klém tra thanh phén sO
luong hd so. Néu day du theo quy dinh thi tiép nhén, giri gidy hen/ma ho so cho
nguoi str dung lao dong, chuyén ho so vé phong Lao dong — Thuong binh va Xa
hoi thuge UBND cap huyén ngay sau khi tlep nhan. Néu ho so chua day du thi Bo
phan tiép nhan va tra két qua lap phleu bd sung hd so cho cho ngudi st dung lao
dong hodc phiéu tir chdi tiép nhan néu hd so khéng du diéu kién.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so

Sau khi tiép nhan ho so tir B6 phan Mot cira, phong Lao dong — Thuong va
Xa hoi thdm dinh ho so.

Néu ho so khong hop 18, trong thoi han 01 ngay lam viéc ké tir ngay tiép
nhan ho so, Phong Lao dong — Thuong binh va X3 hoi ¢6 vin ban huéng din bd
sung hd so hodc tir chdi tiép nhan hd so néu ho so khong da diéu kién.

Néu hd so hop 18, trong thoi han 1,5 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan hd
s0, phong Lao dong — Thuong va Xa hoi dy thao To trinh kém theo danh sach dbi
tugng dé Lanh dao UBND cap huyén ky trinh Lanh dao UBND cép tinh.

Trong thoi han 1/2 ngay lam viéc, ké tir khi nhan dugc du thao To trinh cua
phong Lao dong — Thuong va Xa hoi, Lanh dao UBND cap huyén ky To trinh,
giri truc tiép hodc qua dudng buu dién dén Vian phong UBND dé trinh Lanh dao
UBND tinh phé duy¢t.

Ké tir khi nhan dt hd so hop 1é, trong thoi gian 01 ngay lam viéc, Vin
phong UBND tinh tham tra hd so (néu du diéu kién trinh Lanh dao UBND tinh,
néu khong du diéu kién thi soan vin ban néu rd 1y do khong du diéu kién).

Trong thoi gian ' ngay lam viéc, Lanh dao UBND tinh ban hanh quyét
dinh phé duyét Danh sach va kinh phi hd trg; déng thoi chi dao thuc hién chi tra
hd trg. Trudng hop khong phé duyét, Uy ban nhan dan cép tinh thong bao bang
van ban va néu 10 1y do.

¢) Tra két qua

Trong thoi gian % ngay lam viéc, ké tir khi Linh dao UBND tinh ban hanh
quyet dinh phé duyét danh sach va kinh phi hd trg, Vin phong UBND tinh
chuyen hd so/két qua truc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich cho UBND
cap huyén dé nguoi sir dung lao dong chi tra cho ngudi lao dong.



7

2. Thu tuc: HOb tro nguoi lao dong tam hoan thyc hién hop déng lao dong hoac

nghi viéc khong hudéng lwong do dai dich COVID-19

2.1. Thoi han giai quyét: 06 ngay lam viéc, ké tlr ngdy cac co quan giai quyét
thu tuc hanh chinh nhan dugc day du ho so hgp 1€ theo quy dinh.

2.2. So' @6 Quy trinh giai quyét:

Cac budc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Tiép nhan, xac nhan cho nguoi

B1 lao dong viéc tham gia bao Co quan BHXH 1(?2 ngiy
hiém xa hoi am viee
v
Huéng din, tiép nhan hd so ct Chuyén
udng dan, tiép nhan ho so ciia A 1A A
B2 Doanh nghiép, hop tac xa, don vi B:Q pklan M?t neay .S;au
A oy ctra cap huyén khi tiép
su nghi€p cong lap, co sd gido duc N
nhan
v
B3 Thim dinh ho so, dy thao Té trinh, Phong Laodong | | . .
N X A > - ,»0 ngay
trinh 1anh dao UBND cap huyén — Thuong binh lam via
- am viéc
l va Xa hoi
B4 Ky duyét To trinh, :[rinh lanh dao Lanh dao Y5 ngdy
UBND tinh UBND huyén | lam viéc
v
B5 Tham tra hd so va trinh 1anh dao | Van ph(‘)?ng 01 ngay
UBND tinh phé duyét UBND tinh lam viéc
4
B6 Ky duyét Quyét dinh Lénh dao 7/ ngz}y
phé duyét UBND tinh lam viéc
\ 4
BT Chuyén tra két qua cho UBND Vén phong 72 ngay
cap huyén UBND tinh lam viéc

2.3. Dién giai so' do
a) Tiép nhan ho so

Doanh nghi¢p, hop tac xa, don vi su nghi€p cong 1ap tu ddm bao chi
thuong xuyén hodac chi dau tu va chi thuong xuyén, co sé gido duc dan lap, tu
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thuc & cép giao duc mam non, mau giao, tiéu hoc, trung hoc co s0, trung hoc phé
thong, gido duc nghé nghiép (sau day goi la doanh nghiép, hop tac xa, don vi su
nghiép cong 1ap, co so giao duc) dé nghi co quan bao hiém xa hoi xac nhan ngudi
lao dong dang tham gia bao hiém x3 hoi. Trong 02 ngay lam viéc, ké tir ngay
nhan duogc dé nghi, co quan bao hiém x4 hoi xac nhan viéc tham gia bao hiém xa
hoi ctia nguoi lao dong.

Doanh nghiép, hop tac xa, don vi su nghiép cong 1ap, co s gido duc giri hd
SO’ truc tiép hodc gui qua duong buu dién hodc qua hé théng dich vu cong truc
tuyén t61 BO phan Mot ctra cia UBND cép huyén noi dat tru sé chinh. Thoi han
tiép nhan hd so chdm nhat dén hét ngay 31 thang 01 nim 2022.

B6 phan Mot ctra cia UBND cép huyén thuc hién kiém tra thanh phﬁn, )
lwong hd so. Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan, giri gidy hen/ma ho so cho
Doanh nghiép, hop tac xa, don vi su nghi€p cong lap, co s¢ gido duc, chuyén hd
SO V& phong Lao dong — Thuong binh va Xa héi thuoc UBND cap huyén ngay
sau khi tlep nhan. Néu ho so chua dy du thi B6 phan tiép nhan va tra két qua lap
phiéu bo sung hd so cho cho Doanh nghiép, hop tac xa, don vi su nghiép cong
1ap, co s& gido duc hoac phiéu tir choi tiép nhan néu ho so khong du diéu kién.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so

Sau khi tiép nhan ho so tir BO phan Mot cira, phong Lao dong — Thuong va
X4 hoi tham dinh ho so.

Néu ho so khong hop 18, trong thdi han 01 ngay lam viée ké tir ngay tiép
nhén hd so, Phong Lao dong — Thuong binh va Xa hoi ¢ vin ban hudng dan bd
sung hd so hodc tir chdi tiép nhan hd so néu ho so khong du diéu kién.

Néu hé so hop 18, trong thdi han 1,5 ngay 1am viéc ké tir khi tiép nhan ho
so, phong Lao déng — Thuwong va Xa hoi dy thao To trinh kém theo danh sach ddi
tugng dé Lanh dao UBND cap huyén ky trinh Lanh dao UBND cép tinh.

Trong thoi han 1/2 ngay lam viéc, ké tir khi nhan duoc dyu thao T¢ trinh cua
phong Lao dong — Thuong va X4 hoi, Lanh dao UBND cip huyén ky To trinh,
gui truc tiép hodc qua dudng buu dién dén Vin phong UBND dé trinh Lanh dao
UBND tinh phé duyét.

Ké tir khi nhan dt ho so hop 1é, trong thoi gian 01 ngay lam viéc, Vin
phong UBND tinh thdm tra hd so (néu du diéu kién trinh Lanh dao UBND tinh,
néu khong du diéu kién thi soan vin ban néu rd 1y do khong du diéu kién).

Trong thoi gian % ngay lam viéc, Lanh dao UBND tinh ban hanh quyét
dinh phé duyét Danh sach va kinh phi hd tro; déng thoi chi dao thuc hién chi tra
hd trg. Trudng hop khong phé duyét, Uy ban nhan dan cép tinh thong bao bang
van ban va néu 10 1y do.

¢) Tra két qua

Trong thoi gian % ngdy 1am viéc, ké tir khi Lanh dao UBND tinh ban hanh
quyét dinh phé duyét Danh sach va kinh phi hd trg, Van phong UBND tinh
chuyén ho so/két qua truc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich cho UBND
cap huyén.
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C. THU TUC HANH CHIiNH THUC HIEN TAI CAP XA, CAP HUYEN,

CAP TINH
I. LINH VUC VIEC LAM

1. Thii tuc: H6 trg ho kinh doanh gip khé khin do dai dich COVID-19
“1.1. Thoi han giai quyét: 09 ngay lam viéc, ké tir ngay cac co quan giai
quyét tha tuc hanh chinh nhan dugc day da ho so hop 1€ theo quy dinh

1.2. So' @6 Quy trinh giai quyét:

Cac budc Noi dune cone viee Trach nhiém | Thoi gian
thuc hién : g cong vi¢ thuce hién thue hi€én
X4c nhan vé viéc tam ngung
B1 kinh doanh ctia ho kinh doanh; B4 phan Mot cira | 03 ngay
niém yét cong khai; tong hop, —UBND capxa | lam vige
bao céo guri Chi cuc Thue
— : ; Chi cuc Thué cha
Tham dinh h6 so, gui UBND cép tri, phdi hop véi 02 ngay
B2 huyén tong hop céc co quan lién lam viéc
quan
4
B3 Ra soat hd so, tong hop va dy thao T P'}l}(:irl(gm Lag igﬁlilgé_ 1,5 ngay
trinh, béo cao Lanh dao UBND huyén e n lam viéc
Xa hoi
I
B4 Ky duyét To trinh, trinh Lanh dao Lanh dao UBND Y2 ngay
BS Tham tra hd so va trinh 13nh dao Vian phong 01 ngay
UBND tinh phé duyét UBND tinh lam viéc
\4
B6 Ky duyét Quyét dinh Lanh dao UBND | % ng?‘ly
phé duyét tinh lam viéc
v

B7 Chuyén tra két qua cho UBND cip Vian phong %2 ngay
huyén UBND tinh lam viéc

1.3. Dién giai so dd
a) Tiép nhan ho so
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Ho kinh doanh guri hd so truc tiép hodc giri qua duong buu dién hodc qua hé
théng dich vu cong truc tuyén t61 B§ phan Mot ctra cua UBND cép x4 noi co dia
diém kinh doanh. Thoi han tiép nhan hd so cham nhét dén hét ngay 31 thang 01
nam 2022;

B6 phan mot cura cép x4 thuc hién kiém tra thanh phﬁn, sb luong hd so. Néu
day du theo quy dinh thi tiép nhan, giri gidy hen/ma hd so cho to chirc/ca nhén.
Néu hd so chua diy du thi B phan mot cira 1ap phiéu bd sung hd so cho to
chtrc/ca nhan hodc phiéu tir chéi tiép nhan néu ho so khong du diéu kién.

Trong 03 ngay lam viéc, Uy ban nhan dén cp xa xac nhan vé viéc tam
ngimg kinh doanh cua ho kinh doanh; niém yét cong khai; tong hop, bao co gui
Chi cuc Thué;

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét ho so

- Trong 02 ngay lam viéc, Chi cuc Thué chu tri, phdi hop véi cac co quan
lién quan tham dinh, gtri Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi thuéc Uy ban
nhan dan cdp huyén. Trudng hop hd so khong du diéu kién, c6 van ban hudng
dan bd sung ho so hoic tir chéi tiép nhan ho so.

- Sau khi tiép nhan hd so tir Chi cuc Thué, trong thoi han 1,5 ngay lam viéc,
Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi ra soat hd so, tong hop, du thio T
trinh kém theo danh sach ddi twgng bao cao Lanh dao UBND cap huyén ky, trinh
Lanh dao UBND tinh.

- Trong thoi han %2 ngay lam viéc, ké tir khi nhan duoc dy thao T trinh,
Lanh dao UBND cép huyén ky T trinh kém theo danh sach, giri UBND tinh (gui
truc tiép hodc qua dudng buu dién).

- K& tir khi nhan dugc day da ho so, trong thoi gian 01 ngay lam viéc, Vin
phong UBND tinh tham tra ho so, trinh Lanh dao UBND tinh. Truong hop khong
ho tro, bao cdo Lanh dao UBND tinh tra 1oi bﬁng van ban va néu ro 1y do.

- Trong thoi gian % ngdy lam viéc, Lanh dao UBND tinh ky, ban hanh quyét
dinh phé duyét danh sach va kinh phi hd tro; déng thot chi dao thuc hién chi tra
ho tro.

¢) Tra két qua

Vin phong UBND tinh chuyén hd so/két qua truc tiép hodc qua dich vu buu
chinh cong ich cho UBND cép huyén trong thoi gian ' ngay lam viéc ké tir khi
Lanh dao Uy ban nhdn dan tinh phé duyét Danh séach.



Phu luc III

DANH MUC THU TUC HANH CHINH, QUY TRINH NQI BO THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY
CUA SO LAO PONG - THUONG BINH VA XA HQI TINH HAI DUONG BI BAI BO
(Kem theo Quyét dinh so 2134 /QD-UBND ngay 30 thang 7 nam 2021 cua Chu tich UBND tinh Hai Duong)

PHAN I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH BI BAI BO

A. THU TUC HANH CHINH THU'C HIEN TAI CAP HUYEN, CAP TINH

STT

S6 ho so TTHC

Tén thu tuc hanh chinh

Tén VBQPPL quy dinh viéc bai bé thi tuc hanh
chinh

I. LINH VUC LAO PONG, TIEN LUONG

1

Ho trg nguoi lao dong tam hoén thuc hién
hop dong lao dong hodc nghi viéc khong
huong luong do dai dich COVID-19

Quyét dinh sé 23/2021/QD-TTg ngay 07/7/2021 cua
Thi tuéng Chinh phi quy dinh vé viéc thyuc hién mot so
chinh sach hd tro nguoi lao dong va nguoi sir dung lao
dong gap kho khan do dai dich COVID-19.

HO tro ngudi st dung lao dong vay von dé
trd luong ngung viéc doi voi nguodi lao
dong phai ngung vi¢c do dai dich COVID-

19

Quyét dinh s6 23/2021/QP-TTg ngay 07/7/2021 cua
Thu tuéng Chinh phii quy dinh vé viéc thyc hién mot s6
chinh sach hd tro nguoi lao dong va nguoi sir dung lao
dong gap kho khan do dai dich COVID-19.

B.

THU TUC HANH CHINH THU'C HIEN TAI CAP XA, CAP

HUYEN, CAP TINH

STT

S6 ho so0 TTHC

Tén thi tuc hanh chinh

Tén VBQPPL quy dinh viéc bai bé thi tuc hanh
chinh

I. LINH VUC VIEC LAM

1

H) trg ho kinh doanh phai tam ngirng kinh

Quyét dinh sé 23/2021/QB-TTg ngay 07/7/2021 cua




STT | $6hd so TTHC Tén thii tuc hanh chinh Teén VBQPPL quy d“gﬁ;‘lfc bai bo thu tyc hanh
doanh do dai dich COVID-19 Thu tudng Cl~1inh phu quy dinh vé viéc thuc hién mot sd
chinh sach ho trg nguoi lao dong va nguoi st dung lao
dong gap kho khan do dai dich COVID-19.

2 Hf) trg nguoi lao dong bi chdm dat hop | Quyét dinh s 23/2021/QD-TTg ngay 07/7/2021 cua
dong lao dong, hop dong lam viéc ‘do dai | Thu tudng CI}inh phu quy dinh vé viéc thuc hién mdt s
dich COVID-19 nhung khong du di€u kién | chinh sach ho tro nguoi lao dong va nguoi su dung lao
huong tro cap that nghiép dong gap kho khan do dai dich COVID-19.

3 HO trg nguoi lao dong khong co giao két | Quyét dinh sb 23/2021/QD-TTg ngay 07/7/2021 cia

hop déng lao dong bi mét viée lam do dai
dich COVID-19

Thu tudng Cl}inh phu quy dinh vé viéc thuc hién mot sd
chinh sach ho tro nguoi lao dong va ngudi st dung lao
dong gap kho khan do dai dich COVID-19.

PHAN II. QUY TRINH NOI BO BI BAI BO
A. QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH THU'C HIEN TAI CAP HUYEN, CAP TINH

STT

Tén quy trinh ndi bd giai quyét thi tuc hanh chinh

I. LINH VU'C LAO PONG, TIEN LUONG

1

H6 tro nguoi lao dong tam hodn thyc hién hop déng lao dong hoac nghi viéc khong hudng lvong do dai dich COVID-19

2

Hb tro nguoi st dung lao déng vay vén dé tra lwong ngung viée ddi voi ngudi lao dong phai ngung viée do dai dich

COVID-19

B. QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH THU'C HIEN TAI CAP XA, CAP HUYEN, CAP
TINH
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STT Tén quy trinh ndi bd giai quyét thii tuc hanh chinh

I. LINH VUC VIEC LAM

1 H6 tro ho kinh doanh phai tam nging kinh doanh do dai dich COVID-19

2 | HS tro nguoi lao dong bi chdm dut hop dong lao dong, hop dong lam viée do dai dich COVID-19 nhung khong du diéu
kién huodng tro cap that nghi¢p

3 | Ho trg ngudi lao dong khong cé giao két hop ddng lao dong bi mét viéc lam do dai dich COVID-19
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