CONG HOA XA HOI CHU NGHIiA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc

QUY CHE
i tiéu ngi by va quan ly, sir dung tai san
tai tru s Pang uy-HDND-UBND x4 Binh Lang
(Ban hanh kém theo quyét dinh s617 /OD-UBND ngay 08/02/2023 ciia
UBND xd Binh Lang )

CHUONG I
NHUNG QUI PINH CHUNG

Piéu 1. Muc dich, nguyén tic va cin cir dé xay dung quy ché
1. Muc dich

- Tao quyén chu dong trong viéc quan 1y va chi tiéu tai chinh cho Chu tich
UBND xa.

- La cdn ctr dé Chu tich UBND x4 quan 1y, thanh toan cac khoan chi tiéu
trong don vi; thuc hién kiém soat ctia kho bac nha nudc, co quan quan 1y cip
trén, co quan tai chinh va cac co quan thanh tra, kiém toan theo quy dinh.

- Str dung tai san dting muc dich, c6 hi¢u qua.

- Thyc hanh tiét kiém chdng lang phi, giup phan ngin ngira tiéu cuc.

DBdi v6i ndi dung chi khong quy dinh tai quy ché nay dugc thyc hién theo
quy dinh cia Nha nudc.

2. Nguyén tic xay dung quy ché

- Khong dugc vuot qua ché do chi hién hanh do co quan c6 thAm quyén
quy dinh;

- Phu hop véi hoat dong dac thu cua xa;

- Phai dam béo cho chinh quyén cip xa va can bo, cong chirc xi va can bd
khong chuyén trach cép xa hoan thanh nhiém vu dugc giao;

- Moi vi€c chi ti€u phai ddm bao c¢6 hoa don, ching tir hop phép, hop I¢;

- Phai dugc thdo luan rong rai, dan chu, cong khai trong toan xa;

3. Cin cit dé xay dung quy ché

- Théng tu lién tich s6 71/2014/TTLT-BTC-BNV ngay 30/5/2014 cta Bo
Tai chinh - B4 Noi vu vé quy dinh ché d6 tu chu, tu chiu trach nhiém vé sir dung
kinh phi quéan 1y hanh chinh d6i véi cac co quan nha nudc.

- Thong tu 344/2016/TT-BTC ngay 30/12/2016 Quy dinh vé quan 1y NSX
va cac hoat dong tai chinh khac cua xa, phuong, thi tran;

- Quyét dinh sb 50/2017/QD-TTg cua Thu tuéng Chinh Phu ngay
31/12/2017 quy dinh tiéu chuan, dinh mirc str dung may moc, thiét bi.

- Can ctr Thong tu 68/2022/TT- BTC ngay 11/11/2022 b6 sung, sira doi



mot sd diéu ctia Thong tu 58/2016/TT- BTC ngay 29/3/2016 quy dinh chi tiét
viée st dung von nha nudc dé mua sim nhiam duy tri hoat dong thudng xuyén
cua co quan nha nudc, don vi thudc luc luong vii trang nhan dan, don vi su
nghiép cong lap, t6 chirc chinh tri, t6 chitc Chinh tri - xa hoi, té chirc chinh tri xa
hoi- nghé nghiép, td chirc x4 hoi, t6 chirc x4 hoi — nghé nghiép;

- Nghi quyét s6 03/2018/NQ-HPND ngay 11/7/2018 ctia HDND tinh Hai
Duong vé viéc ban hanh quy dinh vé phan cip quan 1y, st dung tai san cong tai
cac co quan, td chirc, don vi thuoc pham vi quan Iy cua tinh Hai Duong.

- Quyét dinh s6 3838/QD-UBND ngay 24/12/2021 ciia UBND tinh Hai
Duong vé viéc diéu chinh danh muc tai san nha nuéc t6 chitc mua sam tip trung
thudc pham vi quan ly cua tinh Hai Duong

- Thong tu 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 ctia B tai chinh quy dinh
ché d6 cong tac phi, ché d6 chi hoi nghi;

- Thong tu s6 36/2018/TT-BTC Hudng dan viée 1ap du toan, quan 1y va st
dung kinh phi danh cho cong tac dao tao, boi dudng can b, cong chirc, vién chic.

- Théng tu lién tich s6 08/2005/TTLT-BNV-BTC ngay 05/1/2005 vé viéc
huéng dan thuc hién ché do tra lvong lam viéc vao ban dém, lam thém gio ddi
v61 can bd cong chure, vién chirc

- Nghi quyét sé6 09/2021/NQ-HPND ngay 08/12/2021 cta HPND tinh
Hai Duong Ban hanh quy dinh hé thong dinh mic phan bo du toan chi thuong
xuyén ngan sach dia phuong trén dia ban tinh Hai Duong nam 2022 va giai doan
2023-2025;

- Nghi quyét sé 06/2021/NQ-HPND ngay 29/10/2021 cta HDND tinh
Hai Duong quy dinh mot s6 ché @0, murc chi cho hoat dong cua Hoi dé)ng nhan
dan céc cap tinh Hai Duong, nhiém ky 2021-2026;

- Quyét dinh sd 32/QD-UBND ngay 19/12/2017 cia UBND Tinh Hai
Duong quy dinh ché do6 cong tac phi, ché do chi t6 chirc hoi nghi cua cac
CQNN, don vi su nghiép cong lap, to chic chinh tri, to chtrc chinh tri - x4 hdi,
cac to chtrc hoi co str dung kinh phi do ngan sach Nha nuéc hd tro trén dia ban
Tinh Hai Duong;

- Nghi quyét s6 04/2019/NQ-HPND ngay 11/07/2019 cia Hoi ddong nhan
dan tinh Hai Duong quy dinh ché do chi tiép khach nudc ngoai, ché do chi to
chtrc hoi nghi, hdi thao quéc té va ché do chi tiép khach trong nudc trén dia ban
tinh Hai Duong;

- Quyét dinh s6 41/2020/QD-UBND ngay 21/07/2020 ciia UBND tinh
Héi Duong vé viéc giao ) luong va b tri can bo, cong chuc cép X4, xa trén dia
ban tinh Hai Duong;

- Nghi quyét s6 05/2020/NQ-HPND ngay 25/07/2020 cua HDND tinh
Hai Duong vé viéc quy dinh chtc danh, sb luong, muc phu cap, mic bdi dudng
va khoan kinh phi d6i v&i nguoi hoat dong khong chuyén trach ¢ cap x4; & thon,



khu dan cu; khoan kinh phi hoat dong ddi vai céac td chirc chinh tri - x3 hoi cép
x4, thon, khu dan cu trén dia ban tinh Hai Duong;

- Ché d0, tiéu chuan, dinh muc chi tai chinh hién hanh ctia nha nuée.

- Can ctr tinh hinh thuc hién qua cac nam vé chi tiéu va sir dung tai san tai xa.

- Can ctr vao chuong trinh, ké hoach céc nhiém vu duoc glao trong nam clia xa.

- Can ctr dy toan chi ngan sach dugc giao thyc hién trong ndm.

Piéu 2. Pdi twong ap dung:

Déi tuong thuc hién Quy ché: 13 toan thé can bd cong chirc, ngudi hoat
dong khong chuyén trach, thon va cac t6 chirc, don vi ¢o lién quan.

CHIING II
NII DUNG QUY CHI CHI TIEU NII Bl

A. N¢i dung thu

Pi¢u 3: Khai thac va quan Iy ngudn thu theo quy dinh:

- Céc khoan dugc huong 100% theo quy dinh

- Céc khoan thu phan chia theo ty 1€ % theo quy dinh

- Thu b6 sung can d6i tir ngan sach cip trén

- Vién tro hoan lai truc tiép cho xa (néu co)

- Thu khac

Cac khoan thu noi trén dugc giao cho can bd thu, iy nhiém thu, thu quy
UBND va cong chtrc Van phong truc tiép thu tai bo phan mot cira hodc ngudi
dugc UBND x3 phan cong giao nhi¢ém vu. Pugc ké toan theo ddi va hach toan
theo quy dinh ctuia luat NSNN.

Piéu 4: Ngudn kinh phi quan Iy hanh chinh giao dé thuc hién ché d tw chi

Kinh phi quan 1y hanh chinh giao cho co quan thuc hién ché d6 tu chu tir
cac nguon sau:

- Ngan sach nha nudc cip.

- Céc khoan phi, 1& phi dugc dé lai theo ché do quy dinh.

- Ngudn thu céc qui cong chuyén ding cua xa;

- Céc khoan thu hop phap khac theo quy dinh cua phép luat.

B. Nli dung chi

- Thanh toan ¢4 nhan: Luvong, BHXH, BHYT...va cac khoan phu cép

- Chi quan ly hanh chinh: dién, nudc, dién thoai, hoi nghi, cong tac phi...

- Chi nghiép vu chuyén mén

- Mua sam trang thiét bi, thué muén

- Chi khac

- Str dung kinh phi tiét kiém

B.1. Chi thanh toan ca nhan

Piéu 5. Tién lwong va cac khoan phu cép theo lwong, tién cong, cac
khoin déng gop theo ché dd quy dinh (BHXH, BHYT, BH TNLD-BNN,
KPCP), tro cip, phu cap khac:



Tién lwong va cac khoan phu cép theo lwong, cac khoan dong gop theo ché do
quy dinh (BHXH, BHYT, BHTNLD-BNN, KPCD), trg cap, phu cip khac duoc tinh
toan trén co s& hé sb luong, h¢ ) phu cép dugc hudng theo ché do quy dinh va murc
luong t6i thiéu chung do Chinh phi1 quy dinh tai timg thoi diém.

1. Tién lwong: Can b, cong chirc 1am viée tai xd dugc huong muc tién
lwong hang thang theo thang bang luong quy dinh ctia Nha nudc (Nghi dinh sé
204/2004/ND-CP ctia Chinh pht vé ché do tién lwong ddi véi can b, cong
chtrc, vién chuc va lyc lugng vil trang).

Hé 56 lwong (theo Mikc lwong t6i thiéu chung (do
Mikc tién luong x  OD cua co quancé X Chinh Phii quy dinh tai thoi diém
tham quyén)

2. Cac khoan phu cép:

- Phu cdp cdn bg khéng chuyén trach: Nghi quyét 05/2020/NQ-HDND
quy dinh vé chirc danh, s6 luong, muc phy cip, muic boi dudng va khoan kinh
phi ddi voi ngudi hoat dong khong chuyén trach & cap xa, phuong; ¢ thon, khu
dan cu; khoan kinh phi hoat dong ddi véi céc td chire chinh tri - xa hoi cép X4, O
thon, khu dan cu trén dia ban tinh Hai Duong.

- Phu cdp céng vu: Ap dung theo Nghi dinh s6 34/2012/ND-CP ngay
15/4/2012 cua Chinh phu vé ché d6 phu cép cong vu.

- Phu cdp chire vu ldanh dao: Ap dung theo Nghi dinh s6 92/2009/ND - CP
ngay 22/10/2009 cta Chinh pha va chirc danh, sb lugng, mat s6 ché do, chinh
sach doi v6i can bo, cong chuc & xi, phuong, thi trin va nhitng nguoi khong
chuyén trach hoat dong & cip x3, phuong.

- Phu cdp kiém nhiém chirc danh: Nghi dinh 34/2019/ND-CP ngay
24/4/2019 cua Chinh phu stra d6i bo sung mot sé quy dinh vé can b, cong chirc
xd va ngudi hoat dong khong chuyén trach & cip x4, ¢ thon, to dan phd;

- Phu cdp kiém nhiém chirc danh cdn bé khéng chuyén trach: theo Nghi
quyét 05/2020/NQ-HPND quy dinh vé chirc danh, sé luong, muc phu cip, mirc
boi dudng va khoan kinh phi d6i véi ngudi hoat dong khong chuyén trach ¢ cap
xa; & thon, khu dan cu; khoan kinh phi hoat dong dbi voi cac t6 chire chinh tri -
xa hoi cap x3, & thon, khu dan cu trén dja ban tinh Hai Duong.

- Phu cdp hang thang, phu cdp chirc vu quan si, phy cdp tham nién, phu
cdap dic thi qudn sie: theo Nghi dinh sé 72/2020/ND-CP ngay 30/6/2020 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét mot sd diéu cua Luat dan quan tu vé vé td chire xay
dung luc lugng va ché do, chinh sach ddi véi dan quan ty vé.

- Phu cdp trdch nhiém ké todn: theo Thong tu s6 04/2018/TT-BNV ngay
27/03/2018 ctia Bo ndi vu hudng dan vé tham quyén, tha tuc bd nhiém, bo nhiém lai,
mién nhiém, thay thé va phu cap trach nhiém cong viéc ctia ké toan trudng, phy trach ké
toan clia cac don vi ké toan trong linh vuc ké toan nha nudc;

- Phy cdp trdach nhiém thi quy: Theo Thong tu 05/2005/TT-BNV Hudng



dan thyuc hién ché do phu cép trach nhiém cong vi¢c ddi véi can bo, cong chuec,
vién churc. Tai diém d, khoan 2 Muc II ctia Thong tu nay thi thi quy 1 cong viée
duogc huong phu cép trach nhiém muc 04 hé 6 0,1.

- Cdc khodn tro cdp, phu cdp khdc: ap dung theo huéng dan cua co quan
Nha nudc c6 thim quyén tai thoi diém.

3. Cac Kkhoian déng gop theo ché dd quy dinh (BHXH, BHYT,
BHTNLD-BNN,KPCD):

Vié¢c trich, ndp, thanh toan ché ¢6 BHXH, BHYT, BHTNLD-BNN, kinh
phi cong doan cia CBCC va nguoi lao dong duoc thuc hi¢n theo quy dinh cua
Nha nudc tai thoi diem.

4. Thoi gian chi tra tién lrong va cac khoan phu cap theo lwong, tién
cong, cac khoan tro cap, phu cap khac.

Thanh toan theo bang tién luong, tién cong hang thang, tra mot lan vao
ngay 02 dén ngay 20 cua thang dugc chuyén vao tai khoan cia timg can b, can
bd cong chire, nhan vién hop dong cia UBND x3 va cic can bd khong chuyén
trach xa.

Piéu 6. Ché d¢ 1am thém gio:

Thoi gian lam thém gid ciia ngudi lao dong khoéng qua 50% s6 gid lam
viéc binh thuong trong 01 ngay; truong hop ap dung quy dinh thoi gio lam viéce
binh thuong theo tudn thi tong sd gio 1am viéc binh thuong va sb gio lam thém
khong qua 12 gio trong 01 ngay; khong qua 40 gio trong 01 thang; khong qua
200 gio trong 01 nam, trur truong hop quy dinh tai khoan 3 Piéu 107 B luat Lao
dong nam 2019.

* Ché do tra tién lam thém gio

Luong 1am = Tién luong gio thuc tra ciia cong viec x Mt it nhat 150% x  So gio
thém gio dang lam vao ngay lam vi¢c binh thuong hoac 200% hodac lam thém
300%

- Mitic 150% ap dung d6i voi lam thém vao ngay thudng

- Mitrc 200% ap dung d6i voi gio 1am thém vao ngay nghi hang tuan

- Mitic 300% ép dung ddi véi gior lam thém vao ngay 18, tét hodc ngay dugc nghi
bui néu ngay 18 tring vao ngay nghi hang tuan, ngiy nghi c6 hudng luong.

Chu y: Khong thanh todn lam thém ngoai gio voi nhitng thoi gian lam thém cdc
cong viéc thuong xuyén dé hoan thanh nhiém vu duoc giao. Cac noi dung cong viéc dot
xudt can lam thém gio cé vin ban ciia co quan cé tham quyén.

* Hinh thirc chi:

Cén b0, cong chirc lam thém gid ¢6 thong bdo lam thém gio ky xac nhan cua
Chit tich hodc Phé Chui tich UBND x4. B phan van phong theo ddi cham cong lam
thém gio clia can bg, cong chirc. B phan tai chinh ké toan can cir thong béo 1am thém
gio thyc hién thanh toan ché d6 1am thém gid theo dung quy dinh.

Piéu 7. Chi khen thuwéng:



* Noi dung chi:

- Khen thuéng dinh ky: Hét mot ndm, 5 nam hodc téng két nhiém ky hoat
dong cac hoi, doan thé xay dung ké hoach khen thudng, tham muu t6 churc hop
hoi dong thi dua khen thuong ctia x4, 1ap bién ban xét duyét tap thé va ca nhan
c6 thanh tich xuat sic dé 1am co sé ra quyét dinh khen thuong.

- Khen thuéng d6t xuat (chi ap dung cho cong tac giit gin an ninh trat tu,
cong tac phong chng dich bénh, thién tai, hoa hoan).

* Murc chi :

Theo Piém d Khoan 1 va DPiém b Khoan 2 Piéu 73 Nghi dinh
91/2017/ND-CP c6 quy dinh:

- Tap thé duoc ting gidy khen cac cap dugce kém theo tién thuong 0,3 lan
murc luong t6i thiéu chung/tap thé.

- Ca nhan dugc tang danh hi¢u LDTT duogc kém theo tién thuong 0,3 lan
mirc luong tdi thiéu chung/ca nhén.

- C4 nhan duoc ting gidy khen c6 thanh tich xuét sic ctia Chu tich UBND
xa duoc kém theo mirc tién thuong 0,15 1an mirc lvong tdi thiéu chung/ngudi.

* Poi v6i ndi dung chi khen thuéng khoi Dang: Thuwc hién theo Quy ché
19-OC/TU ngay 12/11/2018 ciia Ban thuwong vu Tinh ity Hai Dwong vé thi dua,
khen thuong cua Pang bo tinh Hai Duong.

B.2. Chi quan ly hanh chinh

Pi¢u 8. Quy dinh vé chi tién dién anh sing, tién nuwéc, tién dién thoai,
van phong phlem: Viéc st dung dién, nudc, dién thoai va van phong phﬁm phai
trén tinh than tiét kiém, khong vuot tiéu chuan, dinh méc quy dinh. Khong st
dung cua cong vao muc dich cia c4 nhan va khong gay tht thoat, lang phi.

a) Chi tién dién

- Hién tai ngan sach xa chi tra tién dién sir dung chung trong tru s¢ lam
viéc cla co quan. pé nghi cac by phan st dung dién ding muc dich, nhu cu va
tiét kiém. Khi ra khoi phong phai tat tat ca cac thiét bi dién.

- Chung tu thanh toan la thong bado ndp tién hodc hoa don tién dién cua
don vi cung cap dién.

b) Chi tién che, nude

- Chi tién ché, nudc ubng tuy theo tinh hinh sir dung thuc té cia Pang ty-
HDND-UBND x3. Yéu cdu cac bd phan st dung nudc dung muc dich, nhu cau
va tiet kiém.

- Chumg tir thanh toan 13 hoa don mua ché, nudc ctia don vi cung cép.

¢) Chi tién dién thoai, cudc internet:

- Pién thoai cua co quan chi phuc vu vao muc dich cong viéc, khong phuc
vu cho muc dich cad nhan. Vi vay khong dugc sir dung dién thoai phuc vu cong
viéc ca nhan ciia modi nguoi.

- Cudc dién thoai, internet hang thang thanh todn theo hod don cua co



quan cung cip dich vu.

- Céc chi phi stra chira, thay thé, bao dudng theo hop ddng, hoic phat sinh
khac theo dé xuat.

d) Chi phi van phong pham:

- Chi cac khoan mua gidy in, gidy photo tai liéu, d6 muc may in va vat tu
van phong khac nham phuc vu cho cac hdi nghi, tap huin va phuc vu cong viéc
quan ly hanh chinh & don vi.

- P6i v6i khdi HDND-UBND: Can bo, cong chire, ngudi hoat dong khong
chuyén trach c6 nhu cau sir dung vin phong pham phai ding ky véi cong chirc
van phong - thong ké dé duoc cung cap;

- B6i véi khoi bang, DPoan thé, Cong an, Quan su: Ty can dbi trong kinh
phi hoat dong cta nganh minh, theo nhu ciu thuc té dam bao tiét kiém, dung
muc dich.

- Péi véi cac khoan mua vin phong pham véi s lugng 16n dé phuc vu
nhiém vu chinh tri chung nhu mua vin phong phiam dé phuc vu cong tic bau ctr,
hoi nghi chuyén dé mé rong, vv... bd phan van phong 1ap ké hoach nhu cau sir
dung giri bo phan Tai chinh - ké toan dé trinh Chu tich UBND x4 phé duyét. Sau
khi Chu tich UBND xa phé duyét gui by phan tai chinh Iam can ctr theo doi va
dbi chiéu hoa don thanh toan.

Piéu 9. Cong tac phi

- Chl dU cong tac phi trong nlllc dllc thic hiln theo quy dinh tli Thong tl
sl 40/2017- BTC ngay 28/4/2017 clla BU Tai chinh quy dinh chl dU cong tac phi,
chll dI chl hii nghll va Quylt dinh 32/2017/QD-UBND ngay 19/12/2017 clla
UBND tlinh Hlli D0ng vl villc quy dlnh chll dl cong tac phi, chll dl chi tl chllc hlli
nghll clla cac cll quan nha nlllc, din vl sl nghillp cong 1lp, t0 chilc chinh trfl, t0 chllc
chinh trll - xa hlli, cac tl chllc sll ding kinh phi do NSNN hil tr{l trén dlla ban tinh Hli
Dllng.

Piéu 10. Chi to chirc hdi nghi:

* Nguyén tdc chi:

Viéc chi té chuc hoi nghi phai dam bdo tinh thiét thuc, noi dung phai
duge chuan bi chu d4o, sd luong dai biéu moi phai co lién quan tryc tiép dén hoi
nghi, thoi gian t6 chitc khoa hoc, hop 1y, ¢6 thé két hop giita cac bo phan to chirc
mot budi dé nham tiét kiém chi phi, dam bao chét luong hoi nghi.

Céc truong hop duoc to chire hoi nghi:

- Céac hoi nghi chuyén mon, hoi nghi so két va téng két chuyén dé: hoi
nghi so két, téng két nim; hoi nghi tap huén trién khai nhiém vu cong tac do cac
co quan hanh chinh nha nuéc t6 chic duoc quy dinh tai Quyét dinh sb
45/2018/Qb-TTg ngay 09 thang 11 nam 2018 cua Thu tuéng Chinh phu ban
hanh quy dinh ché d6 hop trong hoat dong quan 1y, diéu hanh cta co quan thudc
hé thong hanh chinh nha nude.



- Céc hoi nghi chuyén mén, hoi nghi tap huin trién khai nhiém vu hodc cac hoi
nghi dugc t6 chie theo quy dinh trong diéu 1é ctia cac td chirc chinh tri, to chirc chinh
trj - xa héi, to chirc hoi st dung kinh phi do ngan sach nha nuéc hd tro.

* Cdch thuece chi:

Vin phong HDND-UBND, thti quy UBND x4i: Pam bao chi tit ca cac hoi
nghi thudéc ndi dung nhi€ém vu chi cia HDND-UBND xa theo sy chi dao cua
lanh dao HDND-UBND x4, ngoai ra dam béao chi cac hdi nghi ky niém céc ngay
18 16n khong thudc nhiém vu chi cua van phong Pang ty va cac doan thé va cac
T chirc x hoi khac nhu: 18 ky niém ngay 30/4, ngay 1/5, ...

Vin phong Péang tty, doan thé va cac TCXH khac: Pam bao thuc hién cac
hoi nghi theo quy dinh hoat dong ctiia minh.

Trude khi to chirc hoi nghi, bo phan trién khai hoi nghi 1ap du toan kinh
phi to chirc hdi nghi giri bo phan Tai chinh - ké toan dé xem xét va trinh Chu
tich UBND x4 phé duyét trude it nhat 02 ngay. Sau khi Chu tich UBND xa phé
duyét, giri bd phan Tai chinh - ké toan 1am cin ctr theo ddi va ddi chiéu ching tir
thanh toan. Thuc hién tam tng ngan sach qua kho bac ddi vdi cac nodi dung chi
tam ung du toan.

* Mirc chi: Ap dung theo thong tu 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 cua
B tai chinh quy dinh ché d6 cong tac phi, ché do chi hdi nghi; Quyét dinh sb
32/QD-UBND ngay 19/12/2017 ciia UBND tinh Hai Duong quy dinh ché do
cong tac phi, ché do chi to chirc hoi nghi ctia cac CQNN, don vi sy nghiép cong
lap, td chirc chinh trj, t6 chtrc chinh tri - xa hoi, cac to chic hoi o st dung kinh
phi do ngan sdch Nha nudc hd trg trén dia ban tinh Hai Duong.

- Tién nude udng (Chi giai khat giira gid): Téi da 40.000d/dai biéu/1 ngay
(20.000d/dai biéu/budi).

- Tién an cho dai biéu khong huong luong: Mirc chi hd tro tién an tdi da
100.000 dong/ngay/ngudi.

- Cac chi phi khac phuc vu héi nghi: thanh toan theo héa don thuc té trén
co s& dam bao ngudn kinh phi thyc hién.

* Pbi v6i cac cudec hop HDND theo nhiém ky: chi theo Nghi quyét sb
06/2021/NQ-HBND ngay 29/10/2021 cia HDND tinh Hai Duong quy dinh mot
s6 ché do, mic chi cho hoat dong cua Hoi dé)ng nhan dan cac cép tinh Hai
Duong, nhiém ky 2021-2026; tiy theo tinh chat va ndi dung ma bd tri thoi gian
tién hanh hop 1y, nhung khong qua 02 ngay.

* Poi voi cac hoi nghi cua van phong Pang uy: Pugc thuc hién theo quy
dinh s6 10-QD/TU ngay 10/8/2018 ctia Tinh tty Hai Duong.

Piéu 11. Chi thué mwén lao dong hop dong thoi vu:

Cac hop déng thué lam cac cong vi¢c cia UBND nhu tap vu, bdo ve,
trong coi NTLS, Nghia trang nhan dan,...: S6 tién cong duoc tra trén co s& Hop
dong lao dong di duoc thoa thudn ky két giita nguoi lao dong va UBND x4 hoic



duoc tinh cong theo s6 budi 1am viéc trong thang. Murc tién cong do UBND x3
quyét dinh theo timg thoi diém tuy theo tinh chat cong viée, trinh do chuyén
mon, nhung khong vuot qua 3.000.000d/thang. Tuy theo tinh chat cong viée va
diéu kién kinh phi do chu tai khoan quyét dinh.

B.3. Chi nghiép vu chuyén moén

Piéu 12. Chi phi nghiép vu chuyén mén:

1. Chi mua sam, sira chita thieong xuyén:

- Nhiing tai san bi hu hong can stra chita thuong xuyén nhu nha cira, hoi
truong, ban ghé, thiét bi dién nude, bao tri bao dudng dinh ky may tinh, may in,
thiét bi tin hoc, diéu hoa, dién nudc, XDCB... vian phong va cac by phan phu
trach 1ap ké hoach trinh Chu tich UBND x4 phé duyét thuc hién theo thuc té
phat sinh tai cac thoi diém. Thu tuc thanh toan theo quy dinh hién hanh.

- Tai san mua sim nham duy tri dam bao hoat dong thudng xuyén cua x4
thuc hién theo quy dinh, dinh muc stir dung tai san theo quy dinh hién hanh cua
nha nudc va theo phan cp cia tinh.

- Mua vat tu, dung cu hanh chinh dung cho cong tac chuyén mén nhung
khong phai vin phong pham va ciing khong phai 1a tai san c¢d dinh hitu hinh
hoac vo hinh nhu: Ban ghé, tu dung tai liéu.... va cac vat tu thudéc chuyén mon
khac cta ban nganh doan thé.

- Trang thiét bi k§ thuat chuyén dung nhu: Thay thé mot s6 chi tiét cua
may vi tinh, may scan véi gia tri thip, mdy tinh dung cho cong tac chuyén mén,
cac thiét bi phat thanh, truyén thanh .....

- An chi, tai liéu chuyén mén: Céc 4n chi ctia co quan thué, co quan tai
chinh, sach, bdo nghién ctru phuc vu cho hoat dong chuyén mon.

* Hinh thirc chi:

- Van phong HDND-UBND xa dam bao chi cho cidc bd phan thudc
HDND-UBND x4 va bd phan “Tiép nhan va tra két qua theo co ché mot cua”.
Cac bo phan c6 nhu cdu mua vt tu; stra chita may tinh, thiét bi,... d& xut véi
van phong tong hop dé gui lai Tai chinh - ké toan va trinh cha tich UBND x3
phé duyét.

- Pang uy: Pam bao chi trong dy toan dugc phan bd trong nam.

- Céc Poan thé dam bao chi cho nhiém vu cla nganh minh theo du toan
duogc phan bo trong nam. Trur cadc khoan chi mua sam mdi ban ghé, tu dung tai
liéu, mdy tinh, may in s& dé xuat véi van phong HDND-UBND x4 tong hop dé
guri lai Tai chinh - ké toan va trinh chu tich UBND x4 phé duyét.

2. Chi béi dwdng céng tic chuyén mén theo quy dinh:

- S6 luong cong chuc lam viée tai BO phan tiép nhan va tra két qua theo
Quyét dinh s6 07/2016/QD-UBND ngay 29/4/2016 ctia UBND tinh Hai Duong
Quy dinh vé to chtrc va thuc hién co ché mét cira, co ché mot cira lién thong tai
cac co quan hanh chinh nha nuéc trén dia ban tinh Hai Duong: tir 01 dén 02



cong chirc.

- Ché d6 mirc ho trg cong chirc lam viéc tai BO phan tiép nhan va tra két qua theo
co ché mot cira, mét cira lién thong cia cac co quan hanh chinh céac céip trén dia ban tinh
Hai Duong theo Quyét dinh s6 28/2016/QD-UBND ngiy 22/10/2016 ciia UBND tinh
Hai Duong; Déi voi cong chiic quy dinh tai Khoan 1 Diéu ndy (cong chire lam viéc tai
bé phdn tiép nhdn va trd két qua dirge Chit tich UBND xa quyét dinh phé duyét) duge
h6 tro mire: 300.000 dong/ngudi/thang.

- Ché d6 bdi dudng can bo kiém soat thil tuc hanh chinh: Ap dung theo quyét
dinh sb 30/2014/QD-UBND ngay 17/12/2014 ctia UBND tinh Hai Duong vé viéc ban
hanh quy dinh vé ndi dung va murc chi dbi vé6i cac hoat dong kiém soat tht tuc hanh
chinh trén dia ban tinh Hai Duong; muc chi: 100.000d6ng/ngudi/thang

- Cac ndi dung chi khac lién quan dén cac hoat dong kiém soét thu tuc hanh
chinh: Ap dung theo quyét dinh s6 30/2014/QD-UBND ngay 17/12/2014 cia UBND
tinh Hai Duong vé viéc ban hanh quy dinh vé ndi dung va mirc chi ddi véi cac hoat
dong kiém soét tha tuc hanh chinh trén dia ban tinh Hai Duong

- Chi hd trg cong tac tiép dan, giai quyét don thu khiéu nai, td cdo: Can bg, cong
chirc dugce cip c6 thdm quyén giao nhiém vu chuyén trach xir Iy don thu theo quy dinh
tai khoan 4 diéu 2 Thong tu s6 320/TT -BTC ctia B6 tai chinh Quy dinh ché do boi
dudng dbi v6i nguoi 1am nhiém vu tiép cong dan , xir Iy don thu khiéu nai , t cdo, kién
nghi, phan anh; Nghi quyét s 53/2017/NQ-HPND ngay 13/12/2017 ctia HPND tinh
Hai Duong quy dinh ché d6 boi dudng dbi voi ngudi 1am nhiém vu tiép cong dan, xi Iy
don khiéu nai, t céo, kién nghi, phan anh trén dia ban tinh Hai Duong, mirc bodi dudng
muc cu thé nhu sau:

+Dbi v6i lanh dao tiép cong dan , muire chi: 60.000d/ngay

+Dbi voi can bd chuyén mén duoc phan cong mirc chi: 60.000d/ngay

3. Chi cong tac qudn su:

Ap dung theo Nghi dinh sé 72/2020/ND-CP ngay 30/6/2020 ctia Chinh
phu quy dinh chi tiét mot s6 didu cua Luét dan quan ty vé vé to churc xay dung
lyc luong va ché d9, chinh sach ddi v6i dan quan ty v¢;

Chi ché d6 chinh sach dbi voi dan quan; huén luyén dan quan, lyc luong du bi
dong vién va bao dam hoat dong san sang chién d4u cua dan quan tu v¢; dang ky, t6
chirc thanh nién di nghia vu quén su (cac hoat dong tuyén truyén, giao luu gip mit,
tang qua thanh nién chuan bi 1én dudng nhdp ngii,...theo ké hoach), tiép don quan
nhan hoan thanh nghia vu quan su trd vé; to chirc hoi nghi tap huén, ky niém ngay
truyén théng dan quén tu vé va hoat dong chuyén mén khéc;

Boi dudng luc luong phuc vu tham gia céng tac kham tuyén nghia vu
quan su theo quyét dinh cta Chu tich UBND xd mirc boi dudng khong qua
100.000d/ngudi/ngay.

Murc chi qua boi dudng dong vién cac quan nhan dang tai ngii va cic cong
dan 1én dudng nhap ngii dip Tét Nguyén Péan bang tién mit hodc bang qua hién
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vat co gid tri twong duong, mirc chi khéng qua: 500.000 ddng/ngudi.

4. Chi cong tac bao dam trdt ty an toan xd hoi:

Tuyén truyén van dong va to chirc phong trao quan chung bao vé an ninh
trat tu trén dia ban; hd trg cac chién dich gilr gin an ninh; trat tu an toan xa hoi;
hd tro tryc phong chdng khai thac tai nguyén khoang san trai phép; hd tro cong
tac phong chay chita chay; hd tro so két; tong két phong trao quan chiing bao vé
an ninh va cac hoat dong khac vé dam bao an ninh trat ty.

Mirc chi hd tro tric, tuln tra canh gac toi da: 50.000 dong/ngudi/ngay.

Kinh phi thuc hién d& an lang an toan:

- Cap x3: 1.500.000 dong/nam.

- Cép thén: 500.000 dong/thon/nam.

5. Chi hoat dong su nghiép van hoa, thé duc thé thao; dai truyén thanh:

Chi cho cac hoat dong van hda van nghé, thé duc thé thao, cong tac truyén
thanh, tuyén truyén theo ké hoach. Ap dung theo cac van ban quy dinh; Cac hudng
dan cu thé cua cac nghanh chuyén mén nghiép vu theo quy dinh cua phat luat.

Chi hd tro hoat dong vin héa, vin nghé & thon, muc chi: 2.000.000
ddng/thon/nam, trong do:

- Chi céng béi dudng cdc thanh vién tham gia dji vin nghé cia thén, mikc
béi dudng khéng qua 100.000d6ng/nguci

6. Chi su nghiép gido duc: La cic khoan chi hd trg cho hoat dong cia
trung tAm hoc tap cong dong, phu cip cho ban giam ddc Trung tim hoc tip cong
ddng, cac khoan hoat dong quan 1y nha nudc khac cua x4 lién quan dén cong tc
gido duc.

7. Chi sy nghiép y té: La céac khoan chi hd trg cho hoat dong trong linh vuc
dan s6 - ké hoach hoa gia dinh, hd trg cho hoat dong phong chéng dich bénh.

8. Chi su nghiép kinh té:

bam bao thyc hi¢n cac hoat dong vé su nghiép kinh té, nhu:

Cai tao, stra chira nho cac tuyén duong giao thong, kénh muong,. ..

Cac hoat dong nong — 1am nghiép: HO trg cong tac diét chuot, tiém phong
dich bénh, phun ti€u doc khur trung,....

Mirc chi tién cong tdi da: 200.000 dong/nguoi/ngdy cong

Cac khoan chi khac tity theo hoa don thuyc té.

9. Chi sy nghiép moi truong: Cac hoat dong bao v¢ v€ sinh moi truong vi
du nhu: thu gom, xur Iy rac thai, vé sinh duong thon ngd x6m, cham soc, don co
duong hoa; khur trung diét khuan, phun thude diét mdi, mudi. ..

Miic chi tién cong ti da: 200.000 dong/ngudi/ngay cong

10.Hoat déng Hoi dong nhdn dan: Ap dung theo Nghi quyét sb
06/2021/NQ-HDPND ngay 29/10/2021 cia HPDND tinh Hai Duong quy dinh mot
s6 ché do, mirc chi cho hoat dong cua Hoi déng nhan dan cac cép tinh Hai
Duong, nhiém ky 2021-2026 .
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11. Hoat dong tuyén truyén, phé bién gido duc phdp ludt, hoat déng hoa
gidi: Ap dung theo Quyét dinh 27/2014/QD-UBND ngay 17/12/2014 cia UBND
tinh Hai Duong vé viéc quy dinh muc chi bao dam cho cong tac pho bién gido
duc phap luat hoa giai va chuan tiép can phap luat cia ngudi dan tai co so trén
dia ban tinh Hai Duong;

12. Chi kinh phi thuc hién viéc duy tri dp dung, cdi tién va chuyén doi hé
théng quadn 1y chat heong theo tiéu chuan quéc gia TCVN ISO 9001:2008: Thyc
hién theo quy dinh tai Thong tu 116/2015/TT-BTC ngay 11/8/2015 quy dinh
cong tac quan 1y tai chinh ddi véi viée tu van, xay dung, ap dung, duy tri va cai
tién hé théng quan 1y chat luong theo tiéu chuin quéc gia TCVN 9001:2008 vao
hoat dong ctia cac co quan, t6 churc thude hé théng hanh chinh nha nudc.

13. Hoat dong tiép xiic, déi thoai triec tiép véi nguoi dimg dau cdp iy
Padng, chinh quyén: Can cit theo Huéng dan s6 01/LN/BDVTU-STC ngay
05/9/2018 cua Lién nganh Ban dan van tinh uy va S¢ Tai chinh tinh Hai Duong
huéng dan viéc quan 1y, st dung, quyét toan kinh phi thuc hién quy ché tiép xtc,
dbi thoai truc tiép cua nguodi dimg dau cap uy Pang, chinh quyén cac cap véi
nhan dan trén dia ban tinh.

14. Hoat dong cua Dang uy:

Can ctr Quyét dinh s 99-QB/TW ngay 30/5/2012 cua Ban chip hanh
Trung wong Pang cong san Viét Nam quy dinh ché d6 hoat dong cong tac dang
clia to chic co s& dang, dang bd cép trén truc tiép co so; Quy dinh s 10-
QDPi/TU ngay 10/8/2018 cua Tinh uy Hai Dwong Quy dinh mot sé ché do chi
ti€éu hoat dong cua cac huyén uy, thi uy, thanh uy va dang uy truc thudc Tinh uy;
dang uy xa, xa, thi tran.

Hoat dong cua t6 dan van: Can ct theo Huéng dan ) 01/LCQ.STC-
BDVTU ngay 05/2016 cua lién nganh Ban dan van tinh Gy va S¢& tai chinh tinh
Hai Duong hudng dan Quan 1y, sir dung kinh phi hoat dong cua T6 dan van
thon, khu dan cu trén dia ban tinh

Hoat dong tham hoi, ting qua Pang vién c6 huy hiéu Pang tir 55 tudi
dang tré 1én nhan dip tét: Can ct theo tinh hinh thuc té, mutc tdi da khong qua
300.000 dong/ngudi; bang tién mit hodc qua hién vat co gia tri tuwong duong.

15. Hoat dong Mat tran 16 quéc va cdc to chite Chinh tri xa hoi (Poan
thanh nién cong san HO Chi Minh; Hoi Cuu chién binh; Hoi nong dan; HO1 Lién
hiép Phu nit) 4p dung theo Nghi quyét 05/2020/NQ-HPND quy dinh vé chirc
danh, sb lugng, mac phu cép, murc boi dudng va khoan kinh phi ddi voi nguoi
hoat dong khong chuyén trach & cip x4; o thon, khu dan cu; khoan kinh phi hoat
dong ddi voi cac td chac chinh tri - x4 hoi cép x4, & thon, khu dan cu trén dia
ban tinh Hai Duong;

Hoat dong ban thanh tra nhan dan: Ap dung theo thong tu 63/2017/TT-
BTC ngay 19/6/2017 ctua B0 tai chinh quy dinh vé l1ap du todn, quan ly, str dung
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va quyét toan kinh phi bao dam hoat dong ctia Ban Thanh tra nhan dan.

Hoat dong giam sat va phan bién x3 hoi: Ap dung theo Thong tu
337/2016/TT-BTC ngay 28/12/2016 Quy dinh vé lap du toan, quan 1y, str dung
va quyét toan kinh phi dam bao hoat dong giam sat, phan bién xa hoi cua
UBMTTQ Viét Nam va cac to chirc chinh tri xa hoi.

Hoat dong ctia Ban giam sat dau tu cong dong: Ap dung theo Thong tu s6
29/2021/ND-CP ngay 26 thang 3 nam 2021 Quy dinh vé trinh tu, tha tuc tham
dinh du 4n quan trong Qudc gia va giam sat, danh gia dau tu.

Cudc van dong toan dan doan két xay dung Nong thon mdi, do thi van
minh: Ap dung theo Thong tu 121/2017/TT-BTC ngay 15/11/2017 caa Bo tai
chinh Quy dinh quan ly va st dung kinh phi thuc hién cudc van dong “Toan dan
doan két xay dung ndng thon méi d6 thi van minh”;

16. Ho tro hoat déng cdc hoi ddc thi:

Phu cap chu tich hoi ddc thu theo Quyét dinh s6 11/2014/QD-UBND ngay
15/5/2014 caa UBND tinh Hai Duong quy dinh ché do thu lao ddi véi nguoi gitr
chtrc danh ldnh dao chuyén trach khong hudng ché do cong chic, vién chirc;
khong hudng ché d6 chuyén trach, khong chuyén trach & cip x4 tai cac hoi co
tinh chat dic thu: Chu tich hdi dic thu muc phu cép béng 0,6 1an so voi muc
lwong ti thiéu chung.

Chu tich UBND xa quyét dinh mirc hd tro hoat dong cac hoi dic thu khi
phat sinh cac hoat dong c6 dé nghi hd tro, khéng qua 3.000.000 dong/nam.

17. Kinh phi cho cdn bo di hoc:

Ap dung theo Thong tu sé 36/2018/TT-BTC ngay 30 thang 3 nam 2018
ciia Bo Tai chinh huéng dan viéc lap du toan, quan 1y, st dung va quyét toan
kinh phi danh cho cong tac dao tao, boi dudng can bd, cong chuc, vién chirc va
Quyét dinh s6 59/2020/QD-UBND ngay 29 thang 12 nim 2020 cia UBND tinh
Hai Duong vé viéc Ban hanh quy ché dao tao, bdi dudng can bd, cong chic,
vién chtrc tinh Hai Duong (Phai c¢6 quyét dinh ctr di hoc cua cdp co thim
quyén), tiry theo tinh hinh dja phuong.

18. Cong tac dam bao xa hoi:

- Chi vong hoa huong nén viéng ddi twong chinh sach, than nhan liét si,
chi du 18 hoi truyén théng trén dia ban....muc chi theo thuc té phat sinh.

- Chi cho cac hoat dong tinh nghia nhan ngay truyén thong, 1&, tét nhu
tang qua gia dinh chinh sach, nguoi c6 cong, con dé ngudi nhiém Chat doc hoa
hoc nhén dip 27/7, Tét Nguyén dan. Mirc chi khong quéa 500.000 dong/suat/ngay
18, chi br?lng tién mit hodc qua hién vat co gia tri tuong duong; tuy theo tinh hinh
ngan sach dia phuong.

- Chi tang qua cho céc ho gia dinh thude dién hd ngheo, can ngheo dip Tét
nguyén dan. Mirc chi khéng qua 300.000 dong/suat/hd, chi bang tién mat hoic
qua hién vat c6 gid tri tuong duong ; tuy theo tinh hinh ngan sach dia phuong.
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- Chi cho hoi dong xac dinh mic do khuyét tat: thyc hién theo quy dinh
tai thong tu 01/2019/TT-BLDTBXH ngay 02/01/2019 cta B lao dong thuong
binh va xa hoéi quy dinh vé viée xac dinh muc do khuyét tat do ho1 déng Xac
dinh mtrc do khuyét tat thyc hién.

- Chi kinh phi t6 chtic chuc tho: 1.000.000 dong/thén/nam.

- Chi cho cong tac cai nghién tai cong déng: thuc hién theo quy dinh tai
thong tu 62/2022/TT- BTC ngay 05/10/2022 cua B9 tai chinh quy dinh quan 1y
va str dung kinh phi sy nghiép tir ngan sach nha nudc thuc hién ché do ap dung
bién phap dua vao co so cai nghién ma tay bat budc; cong tac cai nghién ma tiy
tu nguyén tai gia dinh, cong dong, cd sd cai nghién ma tiy va quan 1y sau cai
nghién ma tuy.

- Chi cho cong tac x3 hoi khac nhu cong tac didu tra ho nghéo, hdi dong xét
duyét tro gitup xa hoi, hd tro tré em c6 hoan canh khé khin, thién tai, tai nan khac,
tuyén truyén strc khoé sinh san va ké hoach hoa gia dinh...tuy theo tinh hinh ngén
sach dia phuong. Mirc chi tién cong tdi da: 200.000 dong/ngudi/ngay cong

- Chi cho ngudi tham gia hién mau tinh nguyén theo ké hoach hién mau
hang nim do hdi chit thap do cap trén phat dong muc chi khong qua 200.000
ddng/ngudi/lan hién mau bang tién mat

- Chi mua banh, keo, dao quét ... phuc vu cho dip tét nguyén dan: Do chu
tich xa quyét dinh phu hop véi ngudn kinh phi thyc co.

- Chi kinh phi ting qua cac dong chi nguyén 1a can bo xa da nghi huu dip
Tét Nguyén Dan béng tién mat hodc qua hién vat co gia tri twong duong, muc
chi khong qua 500.000d6ng/ngudi

B.4. Chi mua sim thué muwén

Piéu 13. Chi thué mwén, mua sim tai san

a) Mua sam tai san co dinh:

- Viéc mua sam tai san cd dinh phai can ctr vao nhu cau, tiéu chuan, dinh
muc (Quy dinh tai Quyét dinh so6 50/2017/0D-TTg ngay 31/12/2017 ciia Thii
twomg Chinh phit Quy dinh tiéu chudn, dinh mirc sir dung mdy méc, thiét bi) va
su can thiét phai trang bi thém hoac bo sung cac loai tai san ¢ dinh phuc vu cho
cong viéc cuia co quan, cling nhu can bg, cong chuc trén tinh than tiét kiém,
khong lang phi. Cac nganh c6 nhu cau mua sam tai sin mdi phai xin y kién va
duoc su déng ¥ phé duyét ctia Chu tich Uy ban nhan dan xi. Tai san thuc hién
mua sim, xdy dyng phai tuan thu theo Quyét dinh s 3838/QD-UBND ngay
24/12/2021 ciia UBND tinh Hai Dwong vé viéc diéu chinh, b6 sung danh muc
mua sam tai san nha nudc t6 chirc mua sim tap trung thudc pham vi quan 1y cua
tinh Hai Duong.

b) Thué mudn:

- Pdi v6i cac khoan chi thué, muédn: trong qua trinh thuc hién nhiém vu
duoc giao hodc cong viée thudng xuyén cua timg nganh ¢6 nhu cau thué muén
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nhu: thué may moéc thiét bi, thué van chuyén, thu€ may xac phuc vu cong tac
nao vét cong ranh, lam cong tac thuy loi ndi dong, giai toa hanh lang giao thong,
san gat bi rac thai, thué thdo d&,... thi phai 1ap hop dong, thanh 1y hop dong,
hoéa don theo quy dinh cua phap luat

BS. Chi khac

Picu 14. Quy dinh ché do tiép khach:

- Ché @6 tiép khach dugc chi theo Nghi quyét s6 04/2019/NQ-HPND cua
Ho6i dong nhan dan tinh Hai Duong vé ché d6 chi tiép khach nudc ngoai dén
tham va lam viéc tai tinh Hai Duong; ché d6 chi td chirc hoi nghi, hoi thao quéc
té va ché do chi tiép khach trong nudc ddi véi céac co quan nha nudc, don vi su
nghiép cong 1ap, co quan cua Pang Cong san Viét Nam, cac to chitc chinh tri,
céc to chire chinh tri - xa hoi va cac don vi, td chtc trén dia ban tinh Hai Duong.

- Viéc sir dung kinh phi tir ngan sach nha nudc dé tiép khach phai dam
bao trén tinh than tiét kiém, chéng lang phi. Khéng sir dung ngan sach nha nudc
dé mua qua ting dbi véi cac doan khach dén 1am viéc. Moi khoan tiép khach
phai ding ché do, dbi tuong, tiéu chuan va dinh mtc quy dinh. Ngudi ding dau
co quan, don vi t6 chirc tiép khach phai truc tiép chiu trach nhiém néu dé xay ra
viéc chi sai ché d6 quy dinh. Moi khoan chi tiép khach phai duoc Chu tich Uy
ban nhan dan xa (Chu tai khoan) phé duy¢t.

* Mirc chi tiép khach:

- Muc chi tiép khach (dugc ap dung cho ca nguoi tiép khach) téi da:
300.000 dong/1suit (43 bao gdm dd udng).

Diéu 15. C4c khoan chi khac

- Chi mam 1& dang huong L& hoi Pinh, Chua chi mua banh, keo, mam
ngil qua... phuc vu cho dip Tét nguyén dan do Chu tich UBND xa quyét dinh
pht hop v6i ngudn kinh phi thuc c6.

- Chi vong hoa, huong, nén viéng cac ddi twong theo thuc té phat sinh

* Cac khoan chi khac chwa quy dinh chi tiét cu thé trong quy ché chi
tiéu noi by nay thi thue hién theo cac van ban quy dinh hién hanh.

B.6. Kinh phi tiét kiém dwore sir dung cho cac ndi dung sau:

1. Tra thu nhap tang thém cho can b, cong chirc

Muc xéc dinh thu nhédp tang thém thuc hién theo quy dinh tai thong tu sb
71/2014/TTLT-BTC-BNV, ngay 30/5/2014 qui dinh ché d6 tu chu, tu chiu trach
nhiém vé bién ché va kinh phi quan 1y hanh chinh d6i véi cac co quan nha nudc.
Trén co s& tong ngudn kinh phi duoc phép chi, xd quyét dinh phuong an chi

tra thu nhap ting thém cho timg can bo, cong chic ciia xd theo nguyén tic phai
gan v6i hiéu qua, két qua cong viée cua timg ngudi. Ngudi ndo cé thanh tich dong
gop dé tiét kiém chi, c6 hiéu sudt cong tic cao thi dugc tra thu nhap ting thém cao
hon; khong thuc hién vi¢c chia thu nhap tang thém cao béng binh quan hodc chia
theo hé s6 luong. Mtc chi tra cy thé do Chit tich xa quyét dinh sau khi thong nhét ¥
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kién vé6i cong doan. Cu thé:

* Poi tuong thude dién xét

- La can bg, cong chirc xa

* Poi tuong khong thudc dién xét:

+ Cén bd cong chirc vi pham duong 16i, chinh sach cua Pang, phap luat
cua Nha nudc, vi pham phép luat cong chuc bi hoi déng ky luat xét tu khién
trach trg Ién.

+ Can bd cong chuc trong thoi gian nghi thai san (6 thang tinh tir ngay
duoc nghi)

+ Can bo, cong chirc nghi 6m, nghi c6 viéc riéng c6 sd ngay vuot hon quy
dinh cua Luat lao dong

* Piéu kién xét: Moi can bd cong chuc thudc dbi tuwong xét phai hoan
thanh nhiém vu duoc xép loai.

* Can clr két qua tai chinh, s6 kinh phi tiét kiém duoc, x3 xac dinh téng
murc chi trd thu nhdp trong nam cta xa nhu sau:

Trong pham vi ngudn kinh phi tiét kiém duoc, xa duoc ap dung hé sb tang
thém quy tién luong t6i da khong qua 1,0 (mdt) lan so voi tién lwong ngach, bac,
chtrc vu do nha nuéc quy dinh dé tra thu nhap ting thém cho can bd cong chirc
cua xa. Quy tién luong dé tra thu nhap tang thém mot ndm duogc xac dinh theo
cong thurc:

QTL = Lmin x K1 x K2 x L x 12 thang

Trong do:

QTL: La Quy tién luong ngach, bac, chirc vu ciia xa dugc phép tra ting
thém tbi da trong nam;

Lmin: La muc luong co so (ddng/thang) hién hanh do nha nuéc quy dinh;

K1: Lahé so diéu chinh ting thém thu nhap (t6i da khong qua 1,0 lan)

K2: La hé s6 luong ngach, bac, chirc vu binh quin cua sd bién ché duoc
chi trd thu nhap tang thém trong nam;

L: La s6 bién ché dugc chi tra thu nhap ting thém trong nam.

Cach x4c dinh muc chi tra thu nhap ting thém cua mdi CBCC trong nim
cua xa nhu sau:

Téng sé6 KPTK chi TNTT
Murc chi thu nhap tang them cho CBCC ¥ He so cua

ho méi CBCC , , tirng CBCC
chomot Téng hé sé chi TNTT g

Hé sd cua ting = Hésbphin x S6 thang duoc
CBCC loai huéng
Tong hé sb chi = Toénghésé +  ToénghésbéPC
TNTT luong chuc vu

* H¢ sO phan loai d61 voi can bd va cong chirc nhu sau:
Hoan thanh xuat sac nhién vy trong nam xép lai A: A=1,0
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Hoan thanh t6t nhiém vu trong nam xép loai B: B = 10,8
Hoan thanh nhi€ém vy trong nam Xép loaiC: C=0,6

* Tong s6 KPTK chi TNTT cho CBCC khéng duoc vuot qua QTL

2. Chi khen thwéng: Chi khen thudng dinh ky hodc dot xuat cho tap thé,
c4 nhan theo két qua cong viéc va thanh tich dong gop ngoai ché d6 khen thudng
theo quy dinh hién hanh ctia Luat Thi dua khen thudng (Chi theo Quyét dinh cua
Chu tich UBND x4, khong tinh tién thudng cta cac cap va cac to chic khac)

3. Chi cho cac hoat dong phiic lgi tip thé:

- Chi ngay 16 tét trong niim cho cd nhdn

+ Tét duong lich, ngdy giai phong mién Nam 30/4, ngay Qudc té lao dong
1/5, ngay Qubc khanh 2/9, ngay 8/3 va ngay 20/10 cho can bd cong chitc UBND
xa: tuy theo tinh hinh ngan sach dia phuong.

+ Tét am lich mirc chi khong vuot qua: 500.000d/ngudi bang tién mit
hodc qua hién vat c6 gia tri tuong duong.

Hoic can ctr vao sd tién tiét kiém chi dugc hang nam Chu tai khoan Quyét
dinh muc chi cu thé cho tung loai nhung khong dugc cao hon muc chi & trén

- Chi tham hdi:

+ Khi Can bd, cong chirc oém phai nam bénh vién, co quan tham héi béng
tién mit tri gia tdi da: 500.000d/ngudi/lan, trudng hop bi bénh hiém nghéo dugce
tham hoi t6i da 1.000.000 ddng/ngudi/lan (khéng qua 2 1an/nam)

+ Khi CBCC (dang lam viéc) chét UBND lo tang 1& theo quy dinh nha
nude va hd tro 2.000.000d va viéng 1 vong hoa.

+ Khi Cén b9, cong chirc cudi: UBND ting qua tri gia 1.000.0004.

+ Khi CBCC nghi huu, nghi cong tac hodc chuyén cong tac, dugc ting qua tri
gia 500.000d/ngudi bang tién mat hodc qua hién vét co gia trj twong duong.

+ Khi vo (chéng), cha, me dé va cha, me cua vo hoac chéng, con cua can
b, cong chire bi chét, UBND thim viéng v4i mirc tién 500.000d va 1 vong hoa.

+ Cac khoan chi tham héi, thaim viéng, trg cap giao cho Vin phong, thu
quy nam tinh hinh tai UBND dé thuc hién.

- Tro cdp khé khan, dét xudt: Tuy ting kha ning tai chinh cta don vi,
Chu tai khoan quyét dinh mirc chi hd trg cho can bd cong chirc, ngudi lao dong
v6i muc toi da: 2.000.000 ddng/nim.

- Cdc truong hop dic bigt khdc do Chii tich UBND xi quyét dinh.
4.Trich l1ap quy dw phong dé 6n dinh thu nhép cho can b, cong chirc:

S6 kinh phi tiét kiém duoc, cudi nam chua su dung hét duoc chuyén vao
quy du phong 6n dinh thu nhép.

5. Chi tich xi quyét dinh phwong an sit dung kinh phi tiét kiém néu
trén trong quy ché chi tiéu nodi bd cua xa sau khi da thong nhit y kién bang vin
ban v&i cong doan xa.
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Chuong 111
QUAN LY VA SU DUNG TAI SAN CONG

Piéu 16. Quy ché quan 1y va tii san cong

* Mua sam tai san céng: Pinh ky hang nim, Vin phong UBND xa tap
hop nhu ciu mua sim cua cac bd phan thuoc UBND xa, lap ké hoach gui Tai
chinh - ké toan va trinh Chu tich UBND xi xét duyét viéc mua sdm dam bao
thiét thuc, tiét kiém va st dung c6 hi¢u qua tranh du thura gdy lang phi cho
NSNN. Viéc mua sim sé& tuan theo cac quy dinh ciia co quan chuyén mén cap
trén c6 thAm quyen.

* Quan ly va sw dung tai san cong: Giao trach nhi€ém cho b phan Van
phong UBND x4 tryc tiép quan 1y tai san, trang thiét bi trong cac phong lam
viéc, phong hop, phong tiép dan, hoi truong UBND....quy dinh quy ché sir dung
mot O tai san cong cu.

Thuc hién dan tem quan 1y va lap bién ban ban giao, kiém ké tai san cong
cho timg bd phan thuéc UBND x4 theo dung quy dinh. Cu thé quy ché sir dung
mot sb tai san cong tai UBND x3 nhu sau:

1. Dién thoai :

Pbi v6i may dién thoai ¢ dinh tai UBND: Viéc trang bi dién thoai va
thanh toan cudc phi dién thoai ¢ dinh cua lanh dao UBND x& thuc hién theo
quy dinh hién hanh cua UBND tinh Hai Duong.

Pé thyc hanh tiét kiém chong lang phi, quy dinh: Viéc sir dung dién thoai
chi str dung vao viéc cong. Cac dong chi truong bd phan cé trach nhiém quan 1y
va st dung dién thoai cia phong minh.

Dién thoai ban ¢d dinh cta Chu tich, céc pho chu tich HDND-UBND
thanh toan theo thuc té, nhung yéu cau hét suc tiét kiém, chi st dung dé phuc vu
cong viéc chung.

2. Chi phi dién nang, nuwéc sinh hoat trong co quan

Do ¢6 nhiéu b phan, nhiéu trang thiét bi sir dung dién: May vi tinh, may
in, may phd t6, mang tin hoc, may diéu hoa nhiét do, quat dién, dién thép
sang...Vi vay, tiét kiém dién la mot nhiém vu quan trong ddi voi can bo, cong
chtrc trong co quan. Dé thyc hanh tiét kiém dién, nude. UBND xi quy dinh mot
s6 diém nhu sau:

+ Khi hét gio lam viéce, khi khong c6 nhu sir dung dién thi cac phong phai
c6 trach nhiém tit dién. Van phong, tap vu co quan phai thuong xuyén kiém tra
nhic nhd, thong béo trén bang thong tin ciia co quan nhitng phong, ca nhan dé
lang phi dién (ghi vao Bién ban dé cudi nam danh gia, xép loai tinh TNTT)

3. Trang thiét bi tin hoc, dién tir (may vi tinh, may in, ......)

Cac phong ban, ca nhan dugc giao sir dung phai thuc hién ding quy trinh
k¥ thuat sir dung may, tit ngudn dién vao may khi khong sir dung (ké ca trong
gid 1am viéc va khi hét gio 1am viéc). Han ché dén muc tdi thiéu sir dung may in
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dé in sao, pho to tai liéu (d6i voi may in c6 chirc ning phd t0) chi sir dung may
moc thiét bi phuc vu cho cong viéc chuyén mon, tuyét doi khong sir dung may vi
tinh dé choi tro choi, nghe ca nhac, xem phim, chi st dung dé xem internet
nhirng thong tin quan trong, can tra ciru van ban phuc vu cong tac chuyén maon.

Cac phong chuyén mén phdi hop véi vin phong UBND xay dung ké hoach bao
tri, bdo dudng hang nim cho may mac thiét bi dam bao sir dung 1au bén;

Khi ¢6 su ¢b vé may moc thiét bi, cac phong, ban bao cdo (bang vin ban)
v6i bo phan vin phong kiém tra xir 1y.

Mét mat hu hong tai san do nguyén nhan cht quan c4 nhan gy ra thi ca
nhan phai chiu trach nhiém stra chita, boi hoan.

4. Cac tai san khac:

Tai san giao cho cac phong quan 1y va st dung. Trudng cac bd phan,
nganh phan b, bé trf tai san cho CBCC thudc bd phan quan 1y .

Hoi truong, phong hop, phong tiép dan tai san chung giao cho B phan vin
phong UBND quan ly.

Chuong IV
TO CHUC THU'C HIEN

Pi¢u 17. Quy dinh vé tam ng va thanh toan tam vng:

a) Quy dinh tam Ung:

- Viéc tam mg ngan sach cua cac nganh dé chi hoat dong, mua sam phai
thuc hién ding quy trinh: phai 1ap bang dy tru kinh phi, gidy dé nghi tam tng
guri tai BO phan tai chinh - ké toan ngan sach xa tham tra noi dung tam rng, sau
d6 trinh chu tai khoan phé duyét va nhan tién tai thu quy. Trudng hop dot xuét
phai tam Ung tién ngan sach dé chi cho hoat dong ma ké toan khéng co tai co
quan thi t0 chtrc, c4 nhan 1ap bang du tra kinh phi (d6i v6i cac khoan chi tir
1.000.000 dong tro 18n) va dé nghi tam Gng giri chu tai khoan phé duyét; truong
hop khong co chu tai khoan tai co quan thi ké toan kiém tra noi dung sau dé xin
¥ kién bang dién thoai dé Chu tai khoan quyét dinh. Thi quy khong duoc cho
tam tng khi chua c6 chit ky phé duyét cta ké toan va chu tai khoan.

- C4c nganh han ché t6i da viéc tam (mg ngan sach dé chi cho hoat dong thudng
xuyén, truong hop can thiét phai tam tng yéu cau chi dong vé mit thoi gian dé nghi xin
tam ing dé BoO phan tai chinh c6 ké hoach tam ung tir Kho bac nha nudc.

b) Thanh todn tam Uung:

- Tam tng chi thuong xuyén: Trong thoi han 10 ngay ké tir ngay tam tng
hodc ké tir ngay két thuc ndi dung cong viéc cac nganh phai lap ching tir quyét
todn v&i BO phan tai chinh.

- Khi quyét toan, thanh toan tién tam Gng phai kém theo bang du tri kinh
phi da dugc Chu tai khoan phé duyét.

- Nhitng truong hop vi pham vé thoi gian thanh todn tam (mg 1am anh
huong dén diéu hanh ngan sach, Uy ban nhan dan xa s& c6 thong bao tir chdi

19



tam Ung ddi vai to chire, ca nhan do.

Piéu 18. Quy dinh trach nhiém

1. Bo phan Tai chinh - ké toan chi trinh Chu tich duyét chi va cap kinh
phi d6i voi cac khoan chi di c6 trong du toan va ké hoach tam @ng tién mit.

2. Moi khoan chi phai thuc hién theo ding nguyén tac tai chinh va dinh
mirc chi tiéu theo quy dinh hién hanh ciia Nha nuéc (bd phan Tai chinh - Ké
todn co trach nhiém hudng dan khi cac ban, nghanh, doan thé 12p du toan su
dung kinh phi hoat dong).

3. Can bg, cong chirc tai cac b¢ phan la nguoi chiu trach nhi¢ém chinh
thire trude UBND vé tinh hop phap, hop 1¢ ctia chung tir; Viée quan 1y, sir dung
tai san duoc cip, trang thiét bi phuc vu cong tac chuyén mon.

4. Giao bd phan vin phong UBND thudng xuyén don ddc nhac nhd,
theo doi viéc quan ly, sir dung cua cac bd phan va coi day la mot ti€u chuan dé
danh gia mirc @6 hoan thanh nhiém vy hang nam cua can by, cong chtrec.

5. Giao trach nhiém cho B§ phan Tai chinh - K& toan phdi hop véi bo
phan van phong gidm sat viéc sir dung kinh phi ttr NSNN, st dung tai san cong
trong UBND dam bao duoc hiéu qua, tiét kiém khong lang phi.

6. Cac ban, nganh, doan thé va cac TCXH Kkhac thuoc UBND x3 co
trach nhiém thuc hién ding cac quy trinh, tha tuc thanh toan duoc quy dinh tai
quy ché nay. Néu dé xay ra vi pham s& tién hanh xem xét trach nhiém theo diing
quy dinh.

Diéu 19. Diéu khoan thi hanh.

Quy ché chi tiéu ndi bd ctia co quan Uy ban nhan dan x4, 14 co so phap 1y
dé thuc hién giao dich vo1 Kho bac. Cong chic Tai chinh - K& toan cin ¢t vao
quy ché nay va cac quy dinh c6 lién quan dé kiém soat viéc thanh quyét toan doi
v6i cac to chirc, ca nhan ¢ thy hudng tir ngan sach nha nude. Truong hop quyét
toan sai voi ndi dung quy ché nay phai tir chdi thanh toan, dam bao cho viéc
thue hién quy ché mét cach nghiém tuc, chat ché, tiét kiém ngin sach nha nudc
va dung quy dinh cta Luat Ngan sich nha nudc, Ludt Thuc hanh tiét kiém,
chéng lang phi va cac van ban hudng dén, chi dao ¢6 lién quan.

Moi trudng hop vi pham quy ché nay thi tuy theo tinh chét, mirc d6 ma bi
nhic nhd, phé binh, kiém diém theo quy dinh phap luat hién hanh; trong qua
trinh thyc hién khi c6 nhitng chinh sach thay d6i lién quan t&i ché d6 chinh sach
thi s& dugc bo sung, sira doi kip thoi..
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