UY BANNHAN DAN  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

XA BINH LANG Djc lap - Tw do - Hanh phiic
S6: 15/QP-UBND Binh Lang, ngay 17 thing 01 ndm 2022
QUYET PINH

V& vi¢e ban hanh Quy ché chi tiéu noi bd

UY BAN NHAN DAN XA BINH LANG

Can cir Ludt t6 chire chinh quyén dia phuong ngay 19 thang 6 ndm 2015;
Luat sira doi, bé sung mot s6 diéu cia Ludt T6 chire chinh phii va Ludt t6 chire
chinh quyén dia phuong ngay 22 thang 11 nim 2019;

Can cie Ludt Ngan scch nha nuée sé 83/2015 ngay 25 thang 6 nam 2015,

Can cik Nghi dinh s6 163/2016/ND-CP ngay 21 thang 12 nam 2016 cua Chinh
phii quy dinh chi tiét thi hanh mét s6 diéu cia Lugit Ngan scdch nha mede; Quyét dinh sé
19/2006/0D-BTC ngay 30/3/2006 vé ban hinh Ché dp ké tocn hanh chinh sie nghiép;

Can cir nghi dinh sé 130/2005/ND-CP ngay 17/10/2005 cua Chinh phii quy
dinh ché do tw chu, tw chiu trach nhiém vé sir dung bién ché va kinh phi quan [y
hanh chinh déi véi cde co quan nha nudc;

Cdn cir Théng tw s6 71/2014/TTLT-BTC-BNV ngay 30/5/2014 cua Bé Tai
chinh, BG Noi vu hudng ddn thuc hién Nghi dinh sé 117/2013/ND-CP ngay
7/10/2013 cua Chinh phu sia doi, b sung mét s6 diéu cua Nghi dinh sé
130/2005/ND-CP ngay 17/10/2005 ciia Chinh phii quy dinh ché dé twe chi, tu chiu
trdach nhiém vé sir dung bién ché va kinh phi quan Iy hanh chinh déi véi cdc co
quan hanh chinh;

Can cir théng tw 344/2016/TT-BTC ngay 30/12/2016 quy dinh vé quan Iy
ngan sdch xa va cde hoat dong tai chinh khdc cia xa, phuong thi tran;

Cén cit théng tw s6 40/2017/TT-BTC ciia BG tai chink ngay 28/4/2017 quy
dinh ché dg cong tdc phi va ché dg chi hoi nghi;

Can cir Nghi quyét sé 06/2021/N O-HDND ngay 29/10/2021 ciia HDND tinh
Hai Duong;

Can cir Quyét dinh sé 32/2017/QD-UBND ciia UBND tinh Hai Duong ngay
19/12/2017 quyét dinh vé viée quy dinh ché do cong tdc phi, ché do chi t6 chirc hoi
nghi cua cdc co quan nha nude, don vi s nghiép cong lap, té chire chinh tri, 16
chire chinh tri xd héi, cdc t6 chire hoi s dung kinh phi do ngdan sdach nha nude hé
tro trén dia ban tinh Hai Duong,

Can cir Nghi quyét 53/2017/NQ-HDND ngay 13/12/2017 quy dinh ché do
boi dwdng doéi voi nguoi lam nhiém vu tiép cong ddn, xur Iy don khiéu nai, 16 cdo,
kién nghi, phan anh trén dia ban tinh Hai Duong;

Can cit Nghi dinh 72/2020/ND-CP ngay 30/6/2020 quy dinh chi tiét mét sé
diéu ciia Ludt dan qudn tw vé;



Cdn cir Quyét dinh sé6 41/2016/QP-UBND tinh Hai Duong ngay 21/12/2016
quy dinh ché dé thit lao déi véi nguoi da nghi hweu giit chiee danh lanh dao chuyén
trdch tai cdc hdi c6 tinh chdt déc thii trén dia ban tinh;

Can cir Théng tw 58/2016/TT-BTC quy dinh sir dung von ngdn sach nha
nudc dé mua sam nham duy tri hoat déng thuong xuyén ciia co quan nha nudc;

Can cir Bé ludt lao dong 2019 duoe Quéce hdi théng qua ngay 20/11/2019 va
c6 hi¢u lyc tir ngay 01/01/2021;

Can cir Nghi quyét sé 05/2020/NQ HDND ngay 25/7/2020 quy dinh chic danh,

s6 lugng, mitc phu cap, mirc béi dudng va khodn kinh phi déi véi nguoi hoat
dong khéng chuyén trach;,

Can cit quyét dinh sé: 15274/0P — UBND ngay 31/12/2021 cua UBND
huyén T ky vé viée giao chi tiéu ké hoach phat trién kinh té - xa héi va du todn
thu, chi ngdn sdch xd, thi tran nam 2022;

Can cik nghi quyét héi déng nhan dan xd sé: 19 /NQ — HDND ngay 06 thang
01 nam 2022 ctia HDND xd Binh Lang khod XXV, kp hop thir hai vé tinh hinh thuc
hién dw todn thu, chi ngdan sdach xa nam 2021 va du todn phdn b6 thu, chi ngdn
sach xd nam 2022;

 Can cik quyét dinh s6:10/0D — UBND ngay 13 thang 01 nim 2022 cia
UBND xd Binh Lang vé viéc phé duyét du toan thu, chi ngan sdch xd nam 2022;
Xét dé nghi ctia Cong chike Tai chinh - Ké todn,
QUYET PINH:

Di¢u 1. Ban hanh kém theo quyét dinh nay 1a Quy ché chi tiéu noi bo cia
Uy ban nhan dén xa Binh Lang.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc k& tir ngay 17/01/2022. Giao Cong churc
Tai chinh - Ké toan c¢6 trach nhiém hudng dan thuc hién Quyét dinh nay.

Picu 3. Cong chiic Van phong - Théng k&, Cong chitc Tai chinh - K& toan,
cac nganh, doan thé c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhén: TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhu Digu 3; [
- Kho bac Nha nudc huyén;
- Phong TC-KH huyén;

- TTDU-HDND xa;

- Chu tich, cac Phé Cha tich;
- Céc nganh, doan thé;
-Luu: VT

Tran Xuan Mang



UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

XA BINH LANG Doc 1ap — Tw do — Hanh phiic
Sé: 01/QC - UBND Binh Lang, ngay 17 thdng 01 néim 2022
QUY CHE

Vé viée thuye hién chi tiéu ndi by trong co quan, don vi thugc Pang bo, HDND,
UBND x4, cic té chire chinh tri — Xa hoi; Xa hgi nghé nghiép xi Binh Lang
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 15/QD-UBND ngay 17 théng 01 nim 2022
cua UBND xd Binh Ling)

Can cir Ludt 16 chitc chinh quyén dia phirong ngay 19 thang 6 nam 2015; Lut
siea doi, bé sung mot sé diéu cia Lugt T6 chire chinh phit va Ludt t6 chirve chinh quyén
dia phuong ngay 22 thang 11 nim 2019;

Can cik Ludt Ngan sach nha nude sé 83/2015 ngay 25 thang 6 ndm 2015,

Can cir Nghi dinh s6 163/2016/NB-CP ngay 21 thang 12 ndm 2016 ciia Chinh phii
quy dinh chi tiét thi himh mét s6 diéu cia Ludt Ngdn sdach nha nude; Quyét dinh sé
19/2006/QD-BTC ngay 30/3/2006 vé ban hanh Ché d ké todn hémh chinh s nghiép;

Can cir nghi dinh s6 130/2005/NP-CP ngay 17/10/2005 cua Chinh phu quy
dinh ché dé tw chu, ti chiju trach nhiém vé sir dung bién ché va kinh phi qudn Iy hanh
chinh déi véi cdc co quan nha nuéce;

Cdn cir Théng tw s6 71/2014/TTLT-BTC-BNV ngay 30/5/2014 ciia Bé Tai
chinh, B6 Néi vu hwémg déan thue hién Nghi dinh sé6 117/2013/ND-CP ngay 7/10/2013
cta Chinh phii sira doi, b6 sung mt sé diéu ciia Nehi dinh sé 130/2005/NP-CP ngay
17/10/2005 ciia Chinh phi quy dinh ché dg tw chi, tir chiu trach nhiém vé sir dung
bién ché va kinh phi quan 1y hanh chinh di véi cde co quan hanh chinh;

Can cir théng tw 344/2016/TT-BTC ngay 30/12/2016 quy dinh vé qudn ly ngdn
sach xd va cdc hoat déng tai chinh khdc cia xd, phwong thi trén;

Can cik théng tu s6 40/2017/TT-BTC ciia Bg tai chinh ngay 28/4/2017 quy dinh
ché dj cong tdc phi va ché dj chi héi nghi:

Can cir Nghi quyét sé 06/2021/NQ-HPND ngay 29/10/2021 ciia HDND tinh
Hai Duong;

Can cir Quyét dinh s6 32/2017/QD-UBND ciia UBND tinh Hei Duong ngay
19/12/2017 quyét dinh vé viéc quy dinh ché dé cong tdc phi, ché dé chi té chirc hoi
nghi cua cdc co quan nha nude, don Vi su nghiép cong ldp, 16 chirc chinh tri, 16 chikc
chinh tri xd héi, cde t6 chirc hoi sie dung kinh phi do ngdn sdach nha mrée hé tro trén
dia ban tinh Hai Duong;




Céin cir Nghi quyét 53/2017/NQ-HPND ngay 13/12/2017 quy dinh ché dp  boi
dudng doi véi nguoi lam nhiém vu tiép céng dan, xir Iy don khiéu nai, t6 cdo, kién
nghi, phan anh trén dia ban tinh Hai Duong;

Cdn cit Nghi dinh 72/2020/NP-CP ngay 30/6/2020 quy dinh chi tiét mét sé diéu
cua Ludt dan quan tw vé;

Can cie Quyét dinh s6 41/2016/QP-UBND tinh Hai Dwong ngay 21/12/2016
quy dinh ché dg thii lao déi véi nguoi da nghi huu gitt chire danh ldnh dao chuyén
trdch tai cdc hi cé tinh chét dic thit trén dia ban tinh;

Can cir Thong tw 58/2016/TT-BTC quy dinh sir dung von ngdn sdch nha mrde
dé mua sdm nham duy tri hoat dong thuong xuyén cua co quan nha nudc;

Can cir Bé ludt lao dong 2019 duoc Quoc héi théng qua ngay 20/11/2019 va cé
hi¢u lyc tir ngay 01/01/2021; )
Can cur Nghi quyét so 05/2020/NQ-HDND ngay 25/7/2020 quy dinh chirc danh, sé
luong, mirc phu cap, mirc béi dudng va khodn kinh phi déi véi nguoi hoat dong
khong chuyén trach;

" Can cir quyét dinh s6:15274 /OB — UBND ngay 31/12/2021 ctia UBND huyén
Tir kp vé viée giao chi tiéu ké hoach phat trién kinh té - xd héi va du todn thu, chi
ngan sdach xa, thi tran ndm 2022,

Can cir nghi quyét hgi dong nhdn dén xa sé:19 /NQ — HDND ngay 06 thang 01
nam 2022 cua HPDND xd Binh Lang khod XXV, ky hop thir hai vé tinh hinh thuc hién
dy todn thu, chi ngdn sach xa nam 2021 va dw todn phdn bé thu, chi ngdn sach xda
nam 2022;

Can cie quyét dinh sé: 10/QP — UBND ngay 13 thang 01 nam 2022 cua UBND
xd Binh Léng vé viéc phé duyét duw toan thu, chi ngan sach xa nam 2022;

UBND xa Binh Lang x4y dung va ban hanh quy ché chi tiéu ndi bé tai co quan
don vi thuge Pang, HDND, UBND va cac t6 chirc chinh tri — Xa hoi; Xa hoi nghé
nghiép tai xa Binh Lang vdi cac ndi dung chinh nhu sau:

I- NHUNG QUY PINH CHUNG

1. Muc dich, nguyén tiic va cin cir dé xdy dung quy ché

a. Muc dich

- Hoan thanh tét nhiém vu dugc giao.

- Khéng tang kinh phi quan ly hanh chinh dugc giao, trir trudng hop quy dinh
tai Khoan 4 Diéu 3 thong tu sb: 71/2014/TTLT-BTC-BNV, ngay 30/5/2014 qui dinh
ché do ty chu, tu chiu trach nhiém vé bién ché va kinh phi quan ly hanh chinh déi véi
cdc co quan nha nudc .



- Quan ly, sir dung kinh phi tiét kiém, diing muc dich, ¢6 hiéu qua; thuc hién
cong khai, dan chil va bao dam quyén loi hop phap cta can bo, cong chirc va nguoi

lao dong.

- La cin ¢ & quan ly, thanh todn céc khoan chi tiéu trong xa, thuc hién
kiém soat ctia Kho bac Nha nuéc, co quan tai chinh va céc co quan thanh tra, kiém
toan theo quy dinh;

- Str dung mua sim, stra chira tai san cong ding muc dich, ¢6 hiéu qua;

b. Nguyén tic xdy dwng quy ché

- Khong vuot qua phan kinh phi quan ly hanh chinh cua cic co quan thuc
hién ché do tu chu xa duoc x4c dinh va giao hang nim;

- Khong dugc vuot qua ché d chi hién hanh do co quan ¢6 thim quyén quy dinh;

- Phu hop véi hoat dong dic thu cua Xa;

- Phai dam bao cho chinh quyén cip xa; can bd, cong chirc xa va can bd
khong chuyén trach cdp xa hoan thanh nhiém vu duge giao;

- Phai dam béo quyén loi hop phap cho can b c0ng chire xa theo qui dinh ciia phap luat:
Moi vigc chi tiéu phai dam bao ¢6 di hod don, chimg tir hop phap,hop I¢;
Phai dugc thao luén rong rai, dan chu, céng khai trong toan xi;

Phai ¢6 y kién tham gia ciia céc té chite doan thd trong xa bang vin ban,

c. Ciin cir d@é xdy dung quy ché.

- Ché dd, tiéu chuén, dinh murce chi tai chinh hién hanh cta nha nudc va
UBND tinh quy dinh.

- Cén ¢t tinh hinh thuc hién qua cdc nam vé chi tiéu va st dung tai san tai xa;

- Can ctr vao chuong trinh, ké hoach céc nhiém vu duoc giao trong nam;

- Dy toan chi ngén sach duge giao thuc hién ché d¢ tw chu.

2. Doi twong thwe hign: La toan thé can bo cong chirc va can bo khong
chuyén trach trong toan xa.

II- CAC PIEU KHOAN QUY PINH CU THE

1. N§i dung chi:

Thyc hién quyén tu chu, tu chiu trach nhiém vé bién ché va kinh phi quén ly
hanh chinh d6i v6i cic co quan nha nude theo nghi dinh 130/ND - CP ngay
17/10/2005 va nghi dinh sé 117/2013/NP — CP ngay 07/10/2013 cta chinh ph stra
doi bd sung mot s6 diéu ciia nghi dinh sé 130/ND — CP ngay 17/10/2005 ctia chinh
phu vé ché d¢ tr chu, ty chiju trach nhiém vé sir dung bién ché va kinh phi quan ly
hanh chinh ddi véi cac co quan nha nudec.

1.1 Chi thanh todn cd nhan

a- Chi tién lwong:




Can ctr vao sb bién ché duoc giao thuc hién khoan theo Quyét dinh cua co
quan c6 thdm quyén.

Tién luong, tién cdng cua can bd cong chirc xa dugc hudng theo tién luong
ngach bac do nha nuéc quy dinh = Hé s x muc luong t6i thiéu

b- Chi thu nhdp tang thém: Khong chi phi thu nhép ting thém

c- Chi cde khoan phu cdp: Theo quy dinh

+ Phu cép chire vy, phu cdp kiém nhiém....

+ Phu cdp thém gid: Thuc hién theo Théng tu 08/2005/TTLT-BNV-BTC
ngay 05 thang 01 nam 2005 cta Bo Noi vu — B Tai chinh “vé viéc hudng dan thuc
hién chi tra luong lam viéc vao ban dém, lam thém gior ddi véi can bo, cong chire,
vién chuac.”

Trudng hop theo yéu cau cong viée, can bd cong chirc xd phai lam thém ngoai
gio hanh chinh trudng cdc bd phan chi dong bd tri va tao didu kién cho can bd cong
chirc nghi bu vao cac ngay nghi tiép theo.

Trudng hop khong thé b tri nghi bu duge trudng céc bd phan lam dé nghi trinh
chu tich UBND xa phé duyét trude khi thuc hién. Néu duge duyét, thu tuc thanh toan
theo quy trinh thanh todn tai xa. Muc thanh toan thuc hién theo Théng tu lién tich
08/2005/TTLT/BNV-BTC ngay 05/01/2005 vé phu cép lam dém, lam thém gid nhu sau:

+ Tién luong lam thém gio.

Tién Tién 150% S6 gio
luong lam = luong x  200% x  thucté
thém gio gio Hoic lam thém
300%
Trong dé:

- Mitc 150% 4p dung ddi véi gio 1am thém vao ngiy thudong

- Mitc 200% ap dung ddi véi gio lam thém vao ngay nghi hang tuin

- Mite 300% ap dung dbi véi gio 1am thém véao ngay 18, tét

- Céc ddi tuong nhu: Béo vé truc theo ca, cac dbi tugng huong luong khoan
khong dugc 4p dung quy dinh trén.

d- Chi tién thuomg: T6i da khong qua 10% trén tdng sd kinh phi tiét kiém
dugc dé chi khen thudng cho tap thé, ca nhan c6 thanh tich

Thue hién theo Nghj dinh s6 92/2009/ND-CP ngay 22 thang 10 nam 2009
ctia Chinh phu va thuc hién theo Nghj dinh s 91/2017/ND-CP ngay 31/7/2017 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét mét s diéu vé luat thi dua khen thudng

* D6i véi cd nhan: Dat danh higu

- Lao ddng tién tién: dugc thudng bﬁng tién mat véi muc thudng (0.3 x muc
luong t6i thiéu)/ngudi (nguon ngdn sach xa)
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- Céc cén b chuyén trach, cong chire, can by khong chuyén trach duoc Chu

tich UBND xa khen thuéng véi mire thudng bang tién mit (0.15 x murc luong i
-thiéu)/ngusi (hoic hién vat ky niém c6 gid trj trong duong)

* D6 V6i tdp thé va gia din : Dat danh hiéu

- Gia dinh van hod, Cip gidy chimg nhan cho h gia dinh vin héa tiéu biéu

- Thén, lang vin ho4 duoc ting Gidy khen va dugc thudng: 400.000 ddng (hodc
hién vét ky niém c6 gi4 trj tuong duong).

- Chimg tir quyét toan kinh phi khen thuéng gdm c6: Quyét dinh khen thudng
cua Chu tich Wty ban nhan dan xd; Danh sach, s tién khen thudng cuia tap thé va ca
nhan ¢6 ky nhan; dé nghi quyét toan kinh phi.

e- Chi phiic lgi, tdp thé: Téi da khong qua 10% trén tong s kinh phi tiét kiém duogc

- H tro cac hoat dong doan thé; ( ky niém ngay phu nit Viét Nam, ngay thuong
binh liét sy, ngay thanh ldp quan d6i nhan dan Viét Nam... )

- Hb tro cac ngay 13, tét, cac ngay ky ni¢ém dinh muc chi t6i da khong qua
200.000 déng/nguc‘yi dbi vé6i can bd, cong chire, can bd ban chuyén trach va hop dong
gitp viéc cho UBND x4,

- Tro cap khé khan thuong xuyén, dot xut; khong qua 500.000 ddng/ ho gia dinh

- Chi vige hiéu, hy, tham héi ém dau; thai sin; Mua qua thdm hoi khong qué
300.000 déng déi véi can bd, cong chire, can bd ban chuyén trach va hop dong giup
viéc cho UBND xa.

- Tang qua déi véi can bd cong chire nghi cong tac hodc chuyén cdng tac duoc
chi béng tién mat khéng qua 500.000 déng (hodc hién vdt ky niém cé gia tri tuong
duong). Can bd khéng chuyén trach nghi cong tac dugc chi dong vién bang tién mét
khéng qua 300.000 d@mg (hodc hién vat ky niém c6 gid tri twong dwong )

- Hb tro cho céan bd, cong chire, can b khong chuyén trach khi thuc hién tinh
gian bién ché; Theo quy dinh cua nha nuée

J- Chi cdc khoan dong g0p:

Chi Bao hiém x4 hoi, bao hiém v té, c4c khodn déng gop cua can b cong chire
va can bo khéng chuyén trach xi thyre hién thuo quy dinh hién hanh ctia nha nude.

i- Chi cho cdng tdc phi:

Céin cir vao ché do quy dinh tai Théng tw 40/2017/TT- BTC ngay 28/4/2017
cua Bd Tai chinh, va Quyét dinh 32/2017/QD - UBND ngay 19 thang 12 nim 2017
cua UBND Tinh quy dinh v& ché d¢ cong tac phi, hdi nghi phi di véi céc co quan
hanh chinh va don vi su nghiép

Trong do:

- Ap dung hinh thirc khoan c6ng tac phi cho can bd:




+ Chu tich, Bi thu, phé BT, Tai chinh — KT, Van phong - théng ké kiém Thu
quy muec chi: 400.000d/ngudi/thang

+ Coéng chuc VH-XH (Phu trach linh vuc LDTBXH) muc chi 300.000
ddng/thang

+ Pho chu tich UBND xa mirc chi 200.000 ddng/thang

+ Pho Chu tich HDND, Céng chiic dia chinh — XD, Van phong Pang uy -
Noi vu muc chi: 150.000 dong/ngudi/thang

+ Déi tugng con lai 100.000 ddng/ngudi/thang

- Déi véi di cdng téc: Cong téc trong dia ban tinh Hai Duong khéng ap dung tinh cong
tac phi. Pi cong tac ngoai tinh dugce ap dung theo quy dinh tai thong tu 40/2017/TT - BTC

- Khéng ap dung tam Ung cong tac phi; khi thanh toan chi phi phuc vu cong .
tac phai ddy du céc chimg tir hgp phép, hop 18 theo quy dinh.

1.2 Chi hoat dpng:

a- Chi cho céng tdc té chirc hi nghi va tiép khdch

- Déi véi ché do chi hdi nghi: Can ct vao ché do quy dinh tai Thong tu
56 01/2010/BTC, Quyét dinh sé 32/2017/QD - UB ngay 19 thang 12 nam 2017 cia
UBND Tinh quy dinh v& ché d6 céng tac phi, hdi nghi phi déi véi cac co quan hanh
chinh va don vi su nghiép.

- P6i véi ché do chi tiép khach: Cén ci cac vin ban quy dinh trong quy ché
cho phu hop va phai lap phiéu bao khach dén (tén doan khach, sb nguoi, thanh
phén...) T4 chirc tiép dén trén tinh than tiét kiém.

b- Chi cho céng tac dao tao.

Can cir thong tu 36/2018/ TT- BTC ngay 30/3/2018 Vé viéc hudng dan lap
du toan, Quan ly, st dung, quyét toan kinh phi danh cho céng tac dao tao, bdi
dudng can bd céng chirc;

Poi véi can bg, cong chire xa duge cir di hoc phai 1a déi twgng thudc dién ké
hoach dao tao co quan cz”lp trén; chi dao tao nhiing kién thirc pht hgp véi nhiém vu
dugc phin céng va duge hudng cac ché do theo quy dinh hién hanh cta nha nudc
va dugc thanh todn mét phr?m tién dong gop hoc phi; tién tai liéu hoc tap dugc thanh
toan 100% sb tién ndp tai cac trudong dao tao.

Sau mot dot hoc phai tdp hop day da cac chung tir, gidy t& lién quan chuyén
ké toan thanh toan theo quy dinh.

Thoi gian hoc két thic (mdi dot hoc) trong nim nao thi phai lam thanh toan
ngay trong nam do.

c- Swr dung dién thoai, cudc dich vu internet



- V& sir dung dién thoai tai xa: Chi trang bj dién thoai ban cho cac phong: Bi
thu, phé Bi thu thuong true, Cha tich UBND x4, ph6 chu tich UBND xd, vin phong
UBND xa.

- Dién thoai di dong; (Khéng trang bi cude phi sir dung dién thoai ) Trir khi nguén
kinh phi dac thd nhu céc cude bau cir dugc thanh toan theo thoi gian hoat dong bau ci.

- Cude phi str dung internet ding chung cho ca co quan DPang, QLNN va hé
théng chinh tri;

d- Mua va sir dung sdch, bao, tap chi;

- Can by Chuyén trach, céng chirc dugc mua béo, tap chi pha hop cho tirng
nganh nhung ngudn kinh phi chi tra dugc trir vao phan bd chi thudng xuyén cua
nganh do; véi tinh than tiét kiém, chéng lang phi.

d- Chi phi vin phong phém: La céc khodn chi mua gidy tap(gam), giay viét,
photo tai liéu va vt tw vin phong khdc nhdam phuc vu cho héi nghi, so téng két, tap
hudn va sir dung cong viéc quan 1y hanh chinh & don VI.

- Déi véi khéi van phong thugc UBND x4, giao bd phan ké toan xa chiu trach
nhiém mua sim vin phong phdm dam bao hoat dong cho cac bd phén chuyén mén.
Cén bd, céng chire, ngudi hoat dong khéng chuyén trach... ¢6 nhu ciu sir dung vin
phong phdm phai ding ky véi bo phan ké toan dé duge cung cép;

- D6i v6i khéi Dang, céc doan thé, céng an, ban CHQS xa phai tu chju trach
nhiém mua sim vin phong phdm, kinh phi s& chi va hach toan vao cho céc ban nganh,
doan thé theo gia tri khoan tuong tmg cia tung phong lam viéc.

- Dbi véi nhitng khoan mua vin phong phim dot Xudt, voi sé lugng nhé hoic
nhitng truong hep Lanh dao chi dao tryuc tiép dé dung trong co quan thi ¢4 nhan di
mua sau d6 quyét toan véi Bo phén tai chinh.

- Déi véi nhing khoan mua vin phong phim véi sb luong 16n dé tap huén, hoi
nghi... bd phén phu trach tap huén, hoi nghj phai ding ky véi bd phan ké toan trude
10 ngay chuan bj du sé luong theo yéu cau, Uy ban nhén dan xa khéng chip nhan
cac can bg, cong chirc mua vin phong pham sé lugng 1€ vai hinh thire ky no, sau do
méi tong hop quyét todn véi B4 phan tai chinh.

e. Sur dung dién, nudc trong xa.

- Béi véi viéc str dung dién: Céc can bo chuyén trach, cong chirc chi sir dung
dién lam viéc vao muc dich chung, khéng ding dién tap thé vao muc dich ca nhan
nhu néu com, sic thudc .... Tiét ki€ém dién khi sir dung dién ra khoi phong, co quan
tét hét cac thiét bi dién khi khong lam viée.

- Béi veéi viée sir dung nudce: Cac can bd chuyén trach, cong chirc chi sir dung
nude lam vige vao myc dich chung.

1.3: Mua sim, quan Iy va sir dung tai sin cong
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- P6i véi mdy vi tinh: Giao cho timg bd phan chuyén mén, quan 1y sir dung
c6 bién ban giao nhén tai san

- P6i v&i may photocopy, duge giao dic trach cho cong chirc Van hoa - XH
(Phu trach mang VHTT) quan ly sir dung, cic can bd chuyén trach, cdng chirc
khong tuy tién stir dung may photocopy khi chua dugc huéng dan sir dung. Gidy sir
dung dé phd t6 va sir dung dé in thuc hién khoan giéy cho cac bd phan nhung
ngudn kinh phi chi tra dugc trir vao phan bé chi thuong xuyén ctua bd phan do, giao
cho déng chi TC — KT theo dbi.

- V& nguyén tic chi mua nhirng tai san phuc vu cho hoat dong ctia xa va nhu
ciu cong tic chuyén mén da co trong du toan dugc duyét. Thu tuc va trinh ty mua
sam thuc hién theo diing quy dinh hién hanh.

- V& sira chira tai san c6 dinh: Du stra chita thuong xuyén hay sura chita 16n
déu phai tuan thu ding trinh tu va tha tuc quy dinh:

+ B0 phan str dung tai san nhu may vi tinh, mdy photocopy khi hong héc cin
stra chita truc tiép thi 14p ké hoach sira chita phiéu bao hu héng dé béo céo cha tich
UBND xa hodc guri Tai chinh - ké toan dé xin sira chita.

+ Tai chinh - K& toan xa hoc lanh dao UBND xa cung can b k¥ thuat kiém
tra va trinh Chu tich xa phé duyét.

1.4 Quy dinh vé héa don thanh todn:

- DP6i v6i s6 tién mua dudi 200.000d chi cin héa don théng thudng, khong cin
hoa don ctia nganh thué. (Bang ké mua hang)

- V& tha tuc thanh toan: Giao ay quyén cho céc don vi, ban nganh, doan thé
truc tiép chi cho cac cong viéc, nhiém vu dugc giao trong dyu toan dugc duyét hoic
cac cong vi¢e phat sinh va phai chiu trach nhiém trudc phép luat vé ché do tai chinh
hién hanh; trudc khi trién khai cac ndi dung hoat dong phai bao cdo vai chu tai khoan,
dong thoi lap du tru kinh phi gti vé& Tai chinh-K& toan, truong hop nhiing phét sinh
nho dudi 1,5 mic luong t6i thidu thi co thé trao ddi truc tiép voi ké toan dé co ké
hoach rut kinh phi. Moi nghiép vu, ching tir phat sinh xong, sau 05 ngay, chim nhét
1a 07 ngay phai guri vé bd phan Ké toan dé 1am thu tuc thanh quyét toan, néu qua thoi
gian quy dinh nay thi UBND xa khong chiu trach nhiém.

1.5. Quy dinh gidi quyét nhitng trieong hop vi pham.

1. Can cir vao cac muc khoéan chi trong quy ché chi tiéu noi bd da khoan cho ca
nhan hodc ban nganh doan thé; cudi thang hodc cudi quy, trén co s két qua thuce hién:

- Néu vi pham quy ché chi tiéu noi bd c6 lién quan dén cac linh vuc da co
quy dinh ctia nha nudc thi xir Iy theo quy dinh hién hanh.



- Néu vi pham vugt dinh mirc quy dinh tai quy ché chi tiéu noi bd ddi voi
nhing linh vuc chua c6 quy dinh ctia nha nude thi phai chiu trach nhiém xir Iy hodc
phai trir vao tién luong, phu cip cia ngudi dimg dau co quan don vi.

2. Quy dinh cac truong hop st dung vuot mirc giao khoan thi dugc xem xét
bé sung thém mirc giao khoan, cip duyét bd sung muc giao khoan; cac truong hop
vugt phai thu hdi tir ¢ nhan nop lai cong quy; trudng hop vugt mire phai giam trir
tiét kiém nim sau.

I- TO CHUC THU'C HIEN

1. Tt ca can bd, cong chirc va can b khong chuyén trach cdp xi c6 trach
nhiém thyc hién quy ché nay, lanh dao cac té chirc dua ndi dung quy ché nay vao
sinh hoat dinh ky, thudng xuyén nhéc nhe dé cn bd, cong chire thuc hién tét.

Giao cho déng chi Tai chinh - Ké toan phdi hop v&i cac ban nganh doan thé
(Ban thanh tra nhén dan) theo ddi, giam sat, kiém tra viéc thuc hién quy ché. Viéc
chip hanh t8t quy ché nay la mét trong nhiing tiéu chi dé xét thi dua, khen thudng
clia cac tip thé va ca nhan hang nam.

Chu tich UBND x3 va cong chirc Tai chinh - ké toan cé trach nhiém thuc
hién tét ké hoach chi tiéu duogc duyét, hang thang cdng chitc Tai chinh - ké todn
phai 1dp bdo céo sir dung kinh phi giri Chu tich UBND xi (Chu tai khoan) dé diéu
hanh; hang nam 1ap bdo cdo cong khai tai chinh va kinh phi tiét kiém duoc trude
héi nghi can b, cong chire xa.

2. Trong qua trinh t& chirc thuc hién quy ché néu co nhitng van d& nao chua
phu hop véi tinh hinh thuc té hogc do ché dd, chinh sach cta nha nuée c6 didy
chinh bé sung thi cong chic Tai chinh - ké toan tap hop y kién cua can bo cong
chirc va tham muu cho chu tich UBND xa ( Chu tai khoan ) xem xét va diéu chinh
cho phu hop.

Trén day 1a quy ché chi tiéu noi bd tai co quan don vi thuéc Pang , HDND,
UBND cic t6 chite chinh tri — Xa hdi; Xa hoi nghé nghiép tai xd Binh Lang.

Noi nhiin

- BTVDBU, TT HBND, UBND

- Phong Tai chinh — KH (b4o cao);

- KBNN tr ky (Kiém soét chi);

- Céc nganh doan thé, CB chuyén trach, CC;
- Luu VT
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