UY BAN NHAN DAN  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH HAI DUONG Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic
Sb: 1520/Qb-UBND Hdi Duong, ngay 01 thang 6 nam 2022
QUYET PINH

vé viéc cong bo danh myc thi tuc hanh chinh va phé duyét quy trinh
noi b giai quyet thu tuc hanh chinh linh vue dat dai thugc pham vi,
chirc nang quan ly cia Sé Tai nguyén va Moi truong

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH

Can cir Ludt Té chirc chinh quyén dia phwong ngay 19 thang 6 nam 2015;
Ludt sua doz bé sung mét s6 diéu ciia Ludt Té chite Chinh phii va Ludt Té chire
chinh quyén dia phwong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Can cir Nghi dinh sé6 63/2010/NP-CP ngay 08 thing 6 nam 2010 cua
Chinh phii vé kiém sodt thii tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 92/2017/ND-CP ngay
07 thang 8 nam 2017 ciia Chinh phii sira d6i, b6 sung mét s6 diéu cia cac Nghi
dinh lién quan dén kiém sodt thii tuc hanh chinh;

Cdn cir Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 ciia Chinh
phil vé thye hién co ché mét cira, mot cira lién théng trong gidi quyét thii tuc hanh
chinh; Nghi dinh s6 107/2021/NP-CP ngay 06 thang 12 nam 2021 ciia Chinh phii
vé sika doi, b6 sung mét sé diéu ciia Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23 thing 4
nam 2018 ciia Chinh phii vé thuc hién co ché mot civa, mét cira lién thong trong gidi
quyét thii tuc hanh chinh;

Can cir Théng tw s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 nam 2017 cua Bo

triwong, Chii nhiém Vin phong Chinh phii hwéng ddn vé nghiép vu kiém sodt thii
tuc hanh chinh;

Can cir Thong tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ciia Bé trudng,
Chui nhiém Vin phong Chinh phii huéng dan thi hanh mét s6 quy dinh ciia Nghi
dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ciia Chinh phii vé thuc hién co ché mot
cira, mot cira lién théng trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Theo dé nghi ciia Gidm doc Sé Tai nguyén va Méi truong tai To' trinh s6
303/TTr-STNMT ngay 23 thang 05 nam 2022.

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd va phé duyét kém theo Quyét dinh nay Danh muc thu tuc
hanh chinh va Quy trinh ndi bo giai quyét thu tuc hanh chinh linh vuc dat dai thudc
pham vi, chirc ning quan 1y ctia S6 Tai nguyén va Moi trudng, cu thé:

1. Danh muc thu tuc hanh chinh: Chi tiét, c6 Phu luc I dinh kém 25 thu tuc.
No6i dung cu thé tht tuc hanh chinh dwoc ban hanh kém theo Quyét dinh
1686/QD-BTNMT ngay 30 thang 8 nam 2021 cia Bo Tai nguyén va Moi truong.



2
2. Phé duyét quy trinh ndi bo giai quyét thu tuc hanh chinh: Chi tiét, cd
Phuy lyc II dinh kém 29 thi tuc hanh chinh thudc tham quyen gidi quyet cua cap
tinh va Phuy luc III dinh kem 13 thu tyc hanh chinh thue tham quyén giai quyét
ctia cap huyén.

3. Bai bo danh myc thu tuc hanh chinh: Chi tiét c6 Phy luc IV dinh kem?2
4 thu tuc hanh chinh thudc tham quyen giai quyét cap tinh, 13 thu tuc hanh chinh

thudc thAm quyén giai quyét cdp huyén di duoc cong bd tai Quyét dinh sb
3208/Qb-UBND ngay 03 thang 11 nam 2021 cta Chua tich UBND tinh.

4. Bii bo quy trinh ndi bo giai quyét tha tuc hanh chinh: Chi tiét, c6 Phu
luc IV dinh kém 28 thu tuc hanh chinh thudc tham quyen giai quyét cta cap tinh,
26 thu tyc hanh chinh thudc tham quyén giai quyét cua cip huyén di dugc phé
duyét tai Quyét dinh s6 117/QD-UBND ngay 12 thang 01 nim 2022 cta Chu tich
UBND tinh.

Piéu 2. Trach nhiém

1. S& Tai nguyén va méi truong ¢ Trach nhiém; hudng dan, cung cap noi
dung thu tuc hanh chinh dé Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh, UBND cap
huyén to chirc hudng dan, tiép nhan, giai quyét va tra két qua giai quyét tha tuc
hanh chinh cho t6 chtrc, c4 nhan theo quy dinh.

2. S& Théng tin va Truyén thong chi tri, phdi hop véi S¢ Tai nguyén va
Moi truong va UBND cip huyén, cac co quan, don vi lién quan cép nhat noi
dung thu tuc hanh chinh, dong thoi chinh sira, b6 sung quy trinh dién tir giai
quyét thi tuc hanh chinh tai Diéu 1 Quyét dinh nay trong phin mém Céng dich
vu cong, H¢ thong thong tin mot cura dién tir ctia tinh bao dam theo quy dinh.
Hoan thanh trong thoi han 03 ngay ké tir ngay nhan duoc Quyét dinh nay.

3.Van phong UBND tinh ¢6 trach nhiém dang tai cong khai thu tuc hanh
chinh trén Co s¢ dir liéu quéc gia vé thi tuc hanh chinh va Co s& dit liéu thu tuc
hanh chinh cia UBND tinh dam béo kip thoi, day du, chinh xac dung quy dinh.

Piéu 3. Chanh Vin phong UBND tinh, Giam dbc cac So: Thong tin va
Truyén thong, Tai nguyén va Moi truong; Gidm déc Trung tim Phuc vy hanh
chinh cong; Chu tich UBND cép huyén; Chu tich UBND cép Xa va céc to chic,
ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhén: KT. CHU TICH
- Nhu Dieu 3; .. )PHO CHU TICH
- Cuc Kiém soat TTHC (VPCP); PRN Ty ;

- Trung tdm CNTT;
- Luu: VT, NC-KSTTHC, (1b).

Nguyén Minh Hung



Phu luc I:

DANH MUC THU TUC HANH CHINH
THU(:)C PHAM VI QUAN LY CUA SO TAI NGUYEN VA MOI TRUONG
(Kem theo Quyét dinh s6 1520 /OP-UBND ngay 01 thang 6 niam 2022 ciia Chui tich UBND tinh)

TT Ten thclllnt:lf hanh Thoi han giai quyét | Dia diém thuc hién Pl(l(li’(;)l flgp)hl Can cwr phap ly
1 |Pang ky quyén st| 15 ngay lam viéc (d6i|Trung tdim Phyuc vu|Khong quy| - Luat s6 45/2013/QH13 ngay 29 thang
dung dat1an ddu | vGi cdc x3 mién nui,|HCC: d6i véi T6 chire|dinh 11 nam 2013;
thoi han giai quyét|trong nudc, nguoi Viét - Nghi dinh sé 43/2014/ND-CP ngay
dugc cong thém|Nam dinh cu & nudc 15thang 5 nam 2014 cua Chinh phu;
khong qua 05 ngay) |ngoai thyc hién du an - Nghi dinh sé 01/2017/ND-CP ngay
dau tu, t0 chirc nudc 06/01/2017 ctia Chinh phu;
ngoai, ca nhan nudc - Nghi dinh 148/2020/ND-CP ngay
ngoai, doanh nghi€p co 18/12/2020 cua Chinh Phu;
von dau tu nudc ngoai - Théng tu sb 24/2014/TT-BTNMT
thue hién dy an dau tu ngay 19 thang 5 nam 2014 cua B§ Tai
B6 phan mot cira cAp nguyéP va Moi Eru’(‘mg;
huyén hodc cAp xa: - :Fhong tu so ?3/2917{TT-BTNMT
P& voi HO gia dinh, ngay 29‘/9/2017 cua B6 Tai nguyén va
cad nhan, cong dong Mot tru;ong.; .
dan cu, nguoi Vit - Quyét dinh s6 52/2020/Qb-UBND
Nam dinh cu & nude ngay 22/10/2020 cua UBND tinh.
ngoai dugc sé hitu nha
& gan lién v6i quyén
st dung dat & tai Viét
Nam
2 |Xo6a diang ky chol03 ngay lam viéc (d6i|Trung tdm Phuc vul|- Phi cdp gidy|- Luat sb 45/2013/QH13 ngay 29 thang




TT

Tén thi tuc hanh
chinh

Thoi han giai quyét

Pia diém thuc hién

Phi, 1¢ phi
(dong)

Can cw phap ly

thué, cho thué lai,
gop  von bang
quyén str dung dit,
quyén s¢ hiru tai
san gin lién véi
dat.

voi cadc X3 mién nui,
thoi han giai quyét
dugc  cong  thém
khong qua 05 ngay)

HCC: d6i véi T6 chirc
trong nudc, nguoi Viét
Nam dinh cu 6 nudc
ngoai thuc hién du an
dau tu, t6 chuc nudc
ngoai, ca nhan nudc
ngoai, doanh nghiép co
vbn dau tu nudc ngoai
thyc hién dy 4n dau tu

Bo phan mot cua cép
huyén hodc cap xa:
Pbi véi HO gia dinh,
c4 nhan, cong dong
dan cu, nguoi Vit
Nam dinh cu & nudc
ngoai dugc so hitu nha
& gan lién v6i quyén
su dung dat & tai Viét
Nam

ching  nhan
quyén su dung
dat chi tiét tai
DPiém 5, Muc
I, Phy biéu 1.
- Lé phi cap
gidy ching
nhan quyén sir
dung dat chi
tiét tai Piém 2,
Muc II, Phu
biéu 1.

11 nam 2013;

- Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay
15 thang 5 nam 2014 cua Chinh phu;

- Nghi dinh s 01/2017/ND-CP ngay
06/01/2017 cua Chinh phu;

- Nghi dinh 148/2020/ND-CP ngay
18/12/2020 cua Chinh phu;

- Thong tu sd 24/2014/TT-BTNMT
ngay 19 thang 5 nam 2014 cua B Tai
nguyén va Moi truong;

- Thong tu 09/2021/TT-BTNMT ngay
30/6/2021 ctua BO Tai nguyén va Moi
truong;

- Nghi quyét s6 17/2016/NQ-HDND
ngdy 05/10/2016 cua Hoi ddng nhéan
dan tinh Hai Duong;

- Nghi quyét s6 13/2020/NQ-HDND
ngay 24/12/2020 ciua Hoi dong nhan
dan tinh Hai Duong.

- Quyét dinh s6 52/2020/QD-UBND
ngay 22/10/2020 cua UBND tinh.

Dang ky bién dong
veé str dung dat, tai
san gin lién voi
dat do thay d6i
thong tin vé nguoi
dugc cip Gidy

07 ngay lam viéc ddi
vOi truong hop thay
d6i thong tin veé
nguoi sir dung dat

10 ngay lam viéc d6i

Trung tam Phuc wvu
HCC: dbi v6i T6 chirc
trong nudc, nguoi Viét
Nam dinh cu 6 nudc
ngoai thyc hién dy an
dau tu, t6 chic nudc

- Phi cép gidy
ching  nhén
quyén su dung
dat chi tiét tai
DPiém 5, Muc
I, Phuy biéu 1.

- Luat s6 45/2013/QH13 ngay 29 thang
11 ndam 2013;

- Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay
15 thang 5 nam 2014 cua Chinh phu;

- Nghi dinh s6 01/2017/ND-CP ngay

06/01/2017 cua Chinh phu;




TT

Tén thi tuc hanh
chinh

Thoi han giai quyét

Pia diém thuc hién

Phi, 1¢ phi
(dong)

Can cw phap ly

ching nhan (d6i
tén hodc gidy to
phap nhan, gidy to
nhan than, dia chi);
gidm dién tich thira
dat do sat 16 tu
nhién; thay do6i vé
han ché quyén st
dung dat; thay doi
vé nghia vu tai
chinh; thay d6i vé
tai san gan lién véi
dat so v6i ndi dung
d3a dang ky, cip
Gidy ching nhan.

vol truong hgp con
lai.

(461 v6i cac xd mién
nti, thoi han gidi
quyét duoc  cOng
thém khong qua 05
ngay)

ngoai, ca nhan nudc
ngoai, doanh nghiép co
von dau tu nudc ngoai
thuc hién dy én déu tu

Bo phan mot cua cép
huyén hoic cip xi:
Pbi voi Ho gia dinh,
c4d nhan, cong dong
dan cu, nguoi Viét
Nam dinh cu ¢ nudc
ngoai dugc sé hitu nha
& gan lién v6i quyén
st dung dat & tai Viét
Nam

- L& phi cép
gidy ching
nhan quyén sir
dung dat chi
tiét tai Diém 2,
Piém 3, Muc
11, Phu bicu 1.

- Nghi dinh 148/2020/ND-CP ngay
18/12/2020 cua Chinh phu;

- Thong tu sd 24/2014/TT-BTNMT
ngay 19 thang 5 nam 2014 cua B§ Tai
nguyén va Moi truong;

- Thong tu sé 33/2017/TT-BTNMT
ngay 29/9/2017 cua B§ Tai nguyén va
Moi truong;

- Thong tu s6 88/2016/TTLT-BTNMT-
BTC ngay 22/6/2016 cua B Tai nguyén|
va Moi truong - Bo Tai Chinh;
- Thong tu 09/2021/TT-BTNMT ngay
30/6/2021 cua B¢ Tai nguyén va Moi
truong;

- Nghi quyét s6 17/2016/NQ-HDND
ngay 05/10/2016 cua Ho6i dong nhan
dan tinh Hai Duong;

- Nghi quyét s6 13/2020/NQ-HPND
ngay 24/12/2020 cua Hoi doéng nhin
dan tinh Hai Duong.

- Quyét dinh s6 52/2020/QD-UBND
ngay 22/10/2020 cua UBND tinh.

bang ky xéac lap
quyén st dung han
ché thira dat lién
ké sau khi duoc
cip Gidy chimg

10 ngay lam viéc (d6i
v6i cac X3 mién nui,
thoi han giai quyét
dugc  cong  thém
khong qua 05 ngay)

Trung tam Phuc wvu
HCC: d6i véi T chirc
trong nudc, nguoil Viét
Nam dinh cu 6 nudc
ngoai thyc hién du an

- Phi cép gidy
chimg  nhan
quyén st dung
dat chi tiét tai
DPiém 5, Muc

- Luat s 45/2013/QH13 ngay 29 thang
11 ndam 2013;

- Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay
15 thang 5 nam 2014 cua Chinh phu;

- Nghi dinh s6 01/2017/ND-CP ngay




TT

Tén thi tuc hanh
chinh

Thoi han giai quyét

Pia diém thuc hién

Phi, 1¢ phi
(dong)

Can cw phap ly

nhan lan dau va
ding ky thay doi,
cham dat quyén st
dung han ché thira
dat lién ké

dau tu, t6 chic nudc
ngoai, ca nhan nudc
ngoai, doanh nghiép co
von dau tu nudc ngoai
thuc hién du an dau tu

Bo phan mot cua cép
huyén hodc cép Xa:
P6i véi HO gia dinh,
cd nhan, cong dong
dan cu, nguoi Viét
Nam dinh cu ¢ nudc
ngoai dugc s& hitu nha
& gan lién v6i quyén
st dung dat & tai Viét
Nam

[, Phu biéu 1.

- L¢é Phi dang|

ky quy dinh cu
thé tai Diém 2,
Muc II, Phu
biéu 1

06/01/2017 ciia Chinh phu;
Nghi dinh 148/2020/NP-CP ngay]
18/12/2020 cua Chinh phu;

- Théng tu sb 24/2014/TT-BTNMT
ngay 19 thang 5 nam 2014 cua B§ Tai
nguyén va Moi truong;

- Thong tu 09/2021/TT-BTNMT ngay
30/6/2021 ctia Bo Tai nguyén va Moi
truong;

- Nghi quyét sé6 17/2016/NQ-HPND
ngay 05/10/2016 cua Hoi dong nhan
dan tinh Hai Duong;

- Nghi quyét s6 13/2020/NQ-HDND
ngay 24/12/2020 cua Ho6i dong nhan
dan tinh Hai Duong.

- Quyét dinh s6 52/2020/QD-UBND
ngay 22/10/2020 caa UBND tinh.

Tach thﬁ’g hoac
hop thira dat

- Béi véi t6 chuc: 15
ngay lam doi voi
truong hop tach thira
10 ngay lam viéc d6i
vol truong hop hop
thira.

- Pbi v6i ho gia dinh,
ca nhan:

Trung tam Phuc wvu
HCC: dbi v6i To chirc
trong nudc, nguodi Viét
Nam dinh cu ¢ nudc
ngoai thuyc hi¢n dy an
dau tu, t6 chic nudc
ngoai, ca nhan nudc
ngoai, doanh nghiép co
von dau tu nudc ngoai
thuc hién dy an dau tu

- Phi cap gidy
ching  nhén
quyén st dung
dat chi tiét tai
Piém 5, Muc
I, Phy biéu 1.

- L¢é Phi dang
ky quy dinh cu
thé tai Piém 2,

- Luat s6 45/2013/QH13 ngay 29 thang
11 nam 2013;

- Nghi dinh sé 43/2014/ND-CP ngay
15 thang 5 nam 2014 cua Chinh phu;

- Nghi dinh s6 01/2017/ND-CP ngay
06/01/2017 cua Chinh phu;

- Nghi dinh 148/2020/ND-CP ngay
18/12/2020 cua Chinh phu;

- Thong tu sd 24/2014/TT-BTNMT

ngay 19 thang 5 ndm 2014 cua B§ Tai




Tén tha tuc hanh | . £ . 3R <A Phi, 1€ phi < v
TT chinh Thoi han giai quyét | Dia diem thwe hién (ddng) Can cw phap ly
15 ngay dbi voi|Bo phan mot cura cap MPC I, Phy nguyéfl va Moi Eru:&mg;
truong hop tach thua|huyén: Doi voi HO gia bicu 1 ) ‘Thong tr 50 3 3/ 2917{ TT'BTIA\IMT
do chuyén quyén mot|dinh, ca nhan, cong ngay 29‘/ o 2.017 cua Bo Tai nguyen va
phan thira dat. dong dan cu, nguoi M;;I‘Eru’orig, 09/2021/TT-BINMT nes
N 2. ..|Viet Nam dinh cu ¢ - thong tu ) ngay)
12 ngay lam doi voi) i d : 30/6/2021 ciia BO Tai nguyén va Mai
truong hop tach thia |MUOC Ngoal dugc so truome:
C N R S ruong;
. . |httu nha & gan lién voi , Lz
IO.ngéy lam viéc doi quyén str dung dét & tai - Nghl quyct so 177/ 201A§/N9'HDNP
v6i trudng hop hop|viat Nam ngay 05/10/2016 cua HOi dong nhan
thira. i dan tinh Hai Du:qng;
Lo e s A - Nghi quyét s6 13/2020/NQ-HDBND
(d6i véi cac xa mién \ , A aX A
. . ngay 24/12/2020 cua HQ1 dong nhan
nai, thoi han giai o . \
uvét duoe cone them dan tinh Hai Duong.
Ehgn " os'nga ) _ Quyét dinh sé 52/2020/QD-UBND
g4 g2y ngiy 22/10/2020 ciia UBND tinh.
6 |Cap dbi Giafly - Béi véi t6 chirc: Trung tdm Phuc vul|- Phi cap gidy|- Luét sd 45/2013/QH13 ngay 29 thang

chirng nhan quyén
sir dung dat, quyén
sO hitu nha ¢ va tai
san khac gan lién
voi dat

07 ngay lam viéc d6i
voi truong hop don
1¢;

20 ngay lam vigc doi
vOi truong hop cap
do1 dong loat

- Pbi v6i ho gia dinh,
ca nhan:

07 ngay lam viéc ddi

HCC: d6i véi To chuc
trong nudc, nguoi Viét
Nam dinh cu & nudc
ngoai thuc hién du an
dau tu, t6 chic nudc
ngoai, c4 nhan nudc
ngoai, doanh nghiép co
von dau tu nudc ngoai
thuc hién du an dau tu

Bo phan mot cua cap

ching  nhén
quyén sur dung
dat chi tiét tai
Diém 4, Muc
I, Phu biéu 1.

- Lé phi cap
gidy chung
nhan quyén st
dung dat chi
tiét tai Diém 2,

11 nam 2013;

- Nghi dinh sd 43/2014/ND-CP ngay
15 thang 5 nam 2014 cua Chinh phu;

- Nghi dinh s6 01/2017/ND-CP ngay
06/01/2017 cua Chinh phu;

- Nghi dinh 148/2020/ND-CP ngay
18/12/2020 cua Chinh phu;

- Théng tu sd 24/2014/TT-BTNMT
ngay 19 thang 5 nam 2014 cua B§ Tai
nguyén va Moi truong;

- Thong tu sd 33/2017/TT-BTNMT




TT Ten thclllntlllllf hanh Thoi han giai quyét | Pia diém thwe hién Pl(lzl’(;)lﬁgp)hl Can cw phap ly
v6i truong hop don |huyén hodc cdp xi:|Piém 3, Muc|ngdy 29/9/2017 ctia Bo Tai nguyén va
1¢; Pbi véi HO gia dinh, |11, Phy biéu 1. |Moi truong
Trudng hop chp dbi ca nhan, cong dong - Nghi quyét sb 17/2016/NQ-HDND
ddng loat cho nhidy |9an cu, nguoi Viét ngay 05/10/2016 cua HOi dong nhan
nguoi Sﬁ dung dat: Nam dinh cu & nudc dan tinh Hai Duqng;
30 ngay dbi  vei [ngoai dujgc SO hﬁ’u nha - Nghi quyét so 13/202Q/NQ-HDND
truomg hop cip dbi 0 gan lién voi quyf%n ngay 24/12(2020 cua HO1 dong nhan
dusi 100 ‘giéy ching su dung dat ¢ tai Viét dan tinh Hél'l Duong.
nhan; 50 ngdy dbi Nam - Quyét dinh s6 52/2020/Qb-UBND
v6i truong hop cAp ngay 22/10/2020 ciia UBND tinh.
d6i tr 100 gidy
ching nhan tré 1én.
(db1 voi cac xa mién
nai, thoi han gidi
quyét duoc  cong
thém khong qua 05
ngay)

7 |Pinh chinh Giay|08 ngay lam viéc d6i|Trung tdm Phuc vu|Khong quy| - Luat s6 45/2013/QH13 ngay 29 thang

chtng nhan da cap

vol truong hop dinh
chinh gidy ching
nhan thudc thim
quyén cua SO Tai
nguyén va  Moi
truong.

10 ngay lam viéc d6i

HCC: d6i véi TO chirc
trong nudc, nguoi Viét
Nam dinh cu ¢ nudc
ngoai thuyc hi¢n dy an
dau tu, t6 chic nudc
ngoai, ca nhan nudc
ngoai, doanh nghiép co
von dau tu nudc ngodi

dinh

11 nam 2013;

- Nghi dinh sé 43/2014/ND-CP ngay
15 thang 5 nam 2014 cua Chinh phu;

- Nghi dinh s6 01/2017/ND-CP ngay
06/01/2017 ciia Chinh phu;

- Nghi dinh 148/2020/ND-CP ngay
18/12/2020 cua Chinh phu;

- Théng tu sb 23/2014/TT-BTNMT




TT Ten thclllntlllllf hanh Thoi han giai quyét | Pia diém thwe hién Pl(lzl’(;)lﬁgp)hl Can cw phap ly
v6i truong hop dinh|thuc hién du 4n dau tu ngay 19 thang 5 nam 2014 cua B9 Tai
chinh gidy ching nguyén va Moi truong;
nhan thudc tham - Thong tu sd 24/2014/TT-BTNMT
quyén cia UBND ngay 19 thang 5 nam 2014 cua B§ Tai
tinh. (d6i voi cac xa nguyén va Moi truong;
mién ndi, thdi han - Quyét dinh s6 52/2020/QD-UBND
giai quyét duoc cong ngay 22/10/2020 ciia UBND tinh.
thém khong qua 05
ngay)

8 |Pang ky va cap|20 ngay lam viéc (d6i|Trung tdm Phuc vu|- Phi tham dinh|- Luat sd 45/2013/QHI13 ngay
Gidy chimg nhan|véi cic x4 mién nui,|[HCC: d6i véi To chirc|hd so cap gidy|29/11/2013; c¢6 hiéu lyc tr ngay
quyén st dung dét,|thoi han giai quyét|trong nudc, ngudi Viét|chimg  nhan|01/7/2014.
quyén s6 hitu nha ¢|duoc  cong  thém|Nam dinh cu ¢ nudc|quyén st dung|- Nghi dinh sb 43/2014/ND-CP ngay
va tai san khac gan|khong qua 05 ngay) |ngoai thuc hién du an|dat chi tiét tai|15/5/2014 caa Chinh phu;

lién vé1 dat 1an dau

dau tu, t6 chuc nudc
ngoai, ca nhan nudc
ngoai, doanh nghiép co
von dau tu nudc ngoai
thuc hién du 4n dau tu

Tiét 1.2 Diém
1; Tiét 2.2,
Piém 2; Piém
3 Muc I, Phu
biéu 1.

- Lé phi cap
gidy chung
nhan quyén sir
dung dat chi
tiét tai Diém 1,
DPiém 3, Muc
I1, Phy biéu 1.

- Nghi dinh s6 01/2017/ND-CP ngay
06/01/2017 cua Chinh phu;

- Nghi dinh 148/2020/NDB-CP ngay
18/12/2020 cua Chinh phu;

- Thong tu sd 23/2014/TT-BTNMT
ngay 19/5/2014 cua B§ Tai nguyén va
Mobi truong;

- Thong tu sd 24/2014/TT-BTNMT
ngay 19/5/2014 cta B Tai nguyén va
Moi truong;

- Thong tu sd 02/2015/TT-BTNMT
ngay 27/01/2015 cua B¢ Tai nguyén va
M0oi truong;




TT

Tén thi tuc hanh
chinh

Thoi han giai quyét

Pia diém thuc hién

Phi, 1¢ phi
(dong)

Can cw phap ly

- Théng tu sd 88/2016/TTLT-BTNMT-
BTC ngay 22/6/2016 cuia B¢ Tai nguyén|
va Moi truong - Bo Tai Chinh;

- Théng tu sb 33/2017/TT-BTNMT
ngay 29/9/2017 cia BO Tai nguyén va
Moi truong;

- Nghi quyét s6 17/2016/NQ-HDND
ngay 05/10/2016 cua Hoi dong nhan
dan tinh Hai Duong;

- Nghi quyét s6 13/2020/NQ-HDND
ngdy 24/12/2020 cua Hoi dong nhan
dan tinh Hai Duong.

- Quyét dinh sd 52/2020/QD-UBND
ngay 22/10/2020 caia UBND tinh.

Cip Gidy chung
nhin quyén sur
dung dat, quyén so
hiru nha ¢ va tai
san khac gan lién
v6i dat cho nguoi
da dang ky quyén
str dung dét 1an dau

15 ngay lam viéc (d6i
véi cac xa mién nui,
Thoi han giai quyét
dugc  cong  thém
khong qua 05 ngay

Trung tam Phuc wvu
HCC: d6i v6i Td chuc
trong nudc, nguoi Viét
Nam dinh cu 6 nudc
ngoai thuc hién du an
dau tu, t6 chic nudc
ngoai, c4 nhan nudc
ngoai, doanh nghiép co
von dau tu nudc ngoai
thyc hién dy 4n dau tu

- Phi thim dinh
hd so cap gidy
ching  nhén
quyén sur dung
dat chi tiét tai
Tiét 1.2 Diém
1; Tiét 2.2,
Piém 2; Piém
3 Muc I, Phu
biéu 1.

- L& phi cap
giay ching

- Luat sb 45/2013/QH13
29/11/2013;
01/7/2014;
- Nghi dinh sd 43/2014/ND-CP ngay
15/5/2014 cua Chinh phu;

- Nghi dinh s6 01/2017/ND-CP ngay
06/01/2017 cua Chinh phu;

- Nghi dinh 148/2020/ND-CP ngay
18/12/2020 cua Chinh phu;

- Théng tu sd 23/2014/TT-BTNMT
ngay 19/5/2014 cua B§ Tai nguyén va
Moi truong;

ngay
c6 hi€u lyc tr ngay

- Thong tu sd 24/2014/TT-BTNMT




TT

Tén thi tuc hanh
chinh

Thoi han giai quyét

Pia diém thuc hién

Phi,‘lé phi
(dong)

Can cw phap ly

nhan quyén st
dung dat chi
tiét tai Diém 1,
Piém 3, Muc
IT, Phy biéu 1.

ngay 19/5/2014 cua B§ Tai nguyén va
Moi truong;

- Thong tu sd 02/2015/TT-BTNMT
ngay 27/01/2015 cua B6 Tai nguyén va
Moi truong;

- Théng tu s6 88/2016/TTLT/BTC-
BTNMT ngay 22/6/2016 cua B¢ Tai
Chinh — B¢ Tai nguyén va Moi truong;
- Théng tu sd 33/2017/TT-BTNMT
ngay 29/9/2017 cta B Tai nguyén va
Mobi truong;

- Thong tu 09/2021/TT-BTNMT ngay
30/6/2021 cua B¢ Tai nguyén va Moi
truong;

- Nghi quyét s6 17/2016/NQ-HDND
ngay 05/10/2016 cua Ho6i dong nhan
dan tinh Hai Duong;

- Nghi quyét s6 13/2020/NQ-HPND
ngay 24/12/2020 cua Hoi doéng nhin
dan tinh Hai Duong;

- Quyét dinh s6 52/2020/QD-UBND
ngay 22/10/2020 cua UBND tinh.

10

Pang ky, cip Gidy
ching nhan quyén
sir dung dat, quyén
sO hiru nha ¢ va tai
san khac gan lién

15 ngay lam viéc (d6i
v6i cac X3 mién nui,
thoi han giai quyét
dugc  cong  thém
khong qua 05 ngay)

Trung tam Phuc wvu
HCC: d6i véi T chirc
trong nudc, nguoil Viét
Nam dinh cu 6 nudc
ngoai thyc hién du an

- Phi thim dinh
hd so cap gidy
chimg  nhéan
quyén st dung
dat chi tiét tai

- Luat s 45/2013/QH13 ngay
29/11/2013; c6 hi€u lgc tur ngay
01/7/2014;

- Nghi dinh sb 43/2014/ND-CP ngay

15/5/2014 cua Chinh phu ;




10

Tén tha tuc hanh ‘e . £ . 3R <A Phi, 1€ phi < v
TT chinh Thoi han giai quyét | Dia diem thwe hién (ddng) Can cw phap ly
v6i dat lan dau dbi dau tu, t0 chirc nudc|Piém 3, Muc|- Nghi dinh s 01/2017/ND-CP ngay

vGi tai san gan lién
v6i dat ma chu so
hiru tai san khong
ddng thoi 1a ngudi
st dung dat

ngoai, ca nhan nudc

ngoai, doanh nghi€p co|

von dau tu nudc ngoai
thuc hién du an dau tu

I, Phy biéu 1.
Lé phi cép
gidy chiing
nhan quyén sir
dung dat chi
tiét tai Diém 3,
Muc II, Phu
bicu 1.

06/01/2017 ciia Chinh phu;
- Nghi dinh 148/2020/ND-CP ngay
18/12/2020 cua Chinh phu

- Théng tu sb 23/2014/TT-BTNMT
ngay 19/5/2014 cia BO Tai nguyén va
Moi truong;

- Thong tu sd 24/2014/TT-BTNMT
ngay 19/5/2014 cua B9 Tai nguyén va
Moi truong;

- Thong tu sd 02/2015/TT-BTNMT
ngay 27/01/2015 cua B¢ Tai nguyén va
Moi truong;

- Thong tu s6 88/2016/TTLT/BTC-
BTNMT ngay 22/6/2016 cua Bo Tai
Chinh — B¢ Tai nguyén va M6i truong;
- Nghi quyét s6 17/2016/NQ-HDND
ngay 05/10/2016 cua Hoi dong nhan
dan tinh Hai Duong;

- Nghi quyét s6 13/2020/NQ-HPDND
ngay 24/12/2020 cua Hoi dong nhan
dan tinh Hai Duong;

- Quyét dinh sd 52/2020/QD-UBND
ngay 22/10/2020 cia UBND tinh.

11

bang ky bo sung
tai san gan lién voi
dat  vao  Giay

15 ngay lam viéc (doi
vO1 cac xa mién nui,
thoi han gidi quyét

Trung tam Phuc wvu
HCC: do61 véi To chire
trong nudc, nguoi Viét

- Phi cép gidy
chimg  nhén
quyén su dung

- Luat s 45/2013/QH13 ngay
29/11/2013; c6 hi€éu lyc tur ngay
01/7/2014;




11

Phi, 1¢ phi

Tén tha tuc hanh ‘e £ . 3R ‘A < v
TT chinh Thoi han giai quyét | Dia diem thwe hién ( dﬁng) Can cw phap ly
chirng nhan da cép dugc  cong thém|Nam dinh cu & nudc détv chi tiét tai|- Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay
khong quéa 05 ngay) |ngoai thyc hién du an|Diém 3, Muc|15/5/2014 ctia Chinh phu ;

dau tu, t6 chic nudc
ngoai, ca nhan nudc
ngoai, doanh nghiép co
vbn dau tu nudc ngoai
thuc hién du 4n dau tu

[, Phu biéu 1.

- L& phi cép

gidy ching
nhan quyén sir
dung dat chi
tiét tai Diém 3,
Muc II, Phu
biéu 1.

- Nghi dinh s6 01/2017/ND-CP ngay
06/01/2017 cua Chinh phu ;

- Nghi dinh 148/2020/NDB-CP ngay
18/12/2020 cua Chinh phu

- Thong tu sd 23/2014/TT-BTNMT
ngay 19/5/2014 cua B§ Tai nguyén va
Moi truong;

- Thong tu sd 24/2014/TT-BTNMT
ngay 19/5/2014 cta B Tai nguyén va
Moi truong;

- Thong tu sd 02/2015/TT-BTNMT
ngay 27/01/2015 cua B¢ Tai nguyén va
Moi truong;

- Thong tu s6 88/2016/TTLT/BTC-
BTNMT ngay 22/6/2016 cua B§ Tai
Chinh — B0 Tai nguyén va Moi truong;
- Thong tu sé 33/2017/TT-BTNMT
ngay 29/9/2017 cua Bg Tai nguyén va
Moi truong;

- Thong tu 09/2021/TT-BTNMT ngay
30/6/2021 cua B¢ Tai nguyén va Moi
truong.

- Nghi quyét s6 17/2016/NQ-HDND
ngdy 05/10/2016 cua Hoi dong nhéan

dan tinh Hai Duong;




12

TT

Tén thi tuc hanh
chinh

Thoi han giai quyét

Pia diém thuc hién

Phi, 1¢ phi
(dong)

Can cw phap ly

- Nghi quyét s6 13/2020/NQ-HDND
ngdy 24/12/2020 cua Ho6i dong nhan
dan tinh Hai Duong;

- Quyét dinh sb 52/2020/QD-UBND
ngay 22/10/2020 caa UBND tinh.

12

Ping ky, cip Gidy
chimg nhan quyén
st dung dat, quyén
sO hitu nha ¢ va tai
san khac gan lién
v6i dat cho nguoi
nhan chuyén
nhuong quyén st
dung dat, mua nha
&, cong trinh xay
dung trong cac du
an phat trién nha &

10 ngay lam viéc (d6i
vOi cac x3 mién nui,
thoi han giai quyét
dugc  cong thém
khong qua 05 ngay)

Trung tam Phuc wvu
HCC: dbi v6i To chirc
trong nudc, nguoi Viét
Nam dinh cu ¢ nudc
ngoai thuc hi¢n dy an
dau tu, t6 chic nudc
ngoai, ca nhan nudc
ngoai, doanh nghiép c6
von dau tu nudc ngoai
thuc hién du an dau tu.

Bo phan mot cua cép
huyén hoic cip xi:
Pbi voi Ho gia dinh,
cad nhan, cong dong
dan cu, nguoi Viét
Nam dinh cu ¢ nudc
ngoai dugc sé hitu nha
& gan lién v6i quyén
st dung dat & tai Viét
Nam.

- Phi cip gidy
ching  nhén
quyén st dung
dat chi tiét tai
Piém 5, Muc
I, Phu biéu 1.

- L& phi cép
gidy ching
nhan quyén st
dung dat chi
tiét tai Diém 2;
Piém 3, Muc
11, Phu biéu 1.

- Luat s 45/2013/QH13 ngay 29 thang
11 nam 2013;

- Nghi dinh sb 43/2014/ND-CP ngay
15 thang 5 nam 2014 cia Chinh phu ;

- Nghi dinh sé 76/2015/ND-CP ngay
10 thang 9 nam 2015 cua Chinh phu;

- Nghi dinh s6 01/2017/ND-CP ngay
06 thang 01 nam 2017 cua Chinh phu;

- Nghi dinh 148/2020/ND-CP ngay
18/12/2020 cua Chinh phu;

- Théng tu sb 23/2014/TT-BTNMT
ngay 19 thang 5 nam 2014 cua B¢ Tai
nguyén va Moi truong;

- Thong tu sd 24/2014/TT-BTNMT
ngay 19 thang 5 nam 2014 cua B Tai
nguyén va Moi truong;

- Thong tu s6 88/2016/TTLT/BTC-
BTNMT ngay 22/6/2016 cua B¢ Tai
Chinh — B0 Tai nguyén va Moéi truong;
- Nghi quyét s6 17/2016/NQ-HDND
ngdy 05/10/2016 cua Hoi dong nhéan
dan tinh Hai Duong;




13

TT

Tén thi tuc hanh
chinh

Thoi han giai quyét

Pia diém thuc hién

Phi,‘lé phi
(dong)

Can cw phap ly

- Nghi quyét s6 13/2020/NQ-HDND
ngdy 24/12/2020 cua Ho6i dong nhan
déan tinh Hai Duong.

- Quyét dinh sb 52/2020/QD-UBND
ngay 22/10/2020 caa UBND tinh.

13

Ping ky, cap Giéy
ching nhan quyén
st dung dat, quyén
sO hitu nha ¢ va tai
san khac gan lién
voi dat doi voéi
truong hop da
chuyén quyén st
dung dat trude
ngay 01 thang 7
nam 2014 ma bén
chuyén quyen da
dugc cap Gidy
ching nhan nhung
chua thuc hién thu
tuc chuyén quyén
theo quy dinh.

10 ngay lam viéc (d6i
vOi cac x3 mién nui,
thoi han giai quyét
dugc  cong thém
khong qua 05 ngay)

Trung tam Phuc wvu
HCC: d6i v6i T chirc
trong nudc, nguoi Viét
Nam dinh cu ¢ nudc
ngoai thuc hi¢n dy an
dau tu, t6 chic nudc
ngoai,
ngoai, doanh nghiép c6
von dau tu nudc ngoai
thyc hién dy an dau tu

cda nhan nudc|

.| glay

- Phi cip gidy
ching  nhén
quyén st dung
dat chi tiét tai
Piém 35, Muc
I, Phy biéu 1.

Lé phi cép
' ching
nhan quyén st
dung dat chi
tiét tai Diém 2,
Piém 3, Muc
I1, Phy biéu 1.

- Luat s 45/2013/QH13 ngay 29 thang
11 nam 2013;

- Nghi dinh sb 43/2014/ND-CP ngay
15 thang 5 nam 2014 cua Chinh phu;

- Nghi dinh s6 01/2017/ND-CP ngay
06/01/2017 cua Chinh phu;

- Nghi dinh 148/2020/ND-CP ngay
18/12/2020 cua Chinh phu;

- Thong tu sd 23/2014/TT-BTNMT
ngay 19 thang 5 ndam 2014 cua B§ Tai
nguyén va Moi truong;

- Thong tu sé 24/2014/TT-BTNMT
ngay 19 thang 5 nam 2014 cua B Tai
nguyén va Moi truong;

- Théng tu sd 02/2015/TT-BTNMT
ngay 27 thang 01 nam 2015 cua Bo Tai
nguyén va Moi truong

- Thong tu s6 88/2016/TTLT-BTNMT-
BTC ngay 22/6/2016 cua B¢ Tai nguyén|
va Moi truong - Bo Tai Chinh
- Thong tu 09/2021/TT-BTNMT ngay

30/6/2021 cua B§ Tai nguyén va Moi




14

TT

Tén thi tuc hanh
chinh

Thoi han giai quyét

Pia diém thuc hién

Phi, 1¢ phi
(dong)

Can cw phap ly

truong;

- Nghi quyét s6 17/2016/NQ-HDND
ngdy 05/10/2016 cua Hoi dong nhéan
dan tinh Hai Duong .

- Nghi quyét sé 13/2020/NQ-HDND
ngay 24/12/2020 cua Hoi doéng nhan
dan tinh Hai Duong

- Quyét dinh s6 52/2020/QD-UBND
ngay 22/10/2020 caa UBND tinh.

14

Dang ky bién dong
quyén st dung dat,
quyén so hiru tai
san gin lién voi

dat  trong  cac
truong hop chuyen
doi, chuyén

nhuong, cho thué,
cho thué lai, thira
ké, tang cho, gop
von bing quyén sir
dung dat, quyén so
hiru tai san gin
lien véi  dat;
chuyén quyén st
dung dat, quyén so
hiru tai san gin
lién v6i dit cia vo

08 ngay lam ddi voi
truong  hop chuyén
d6i, chuyen nhuong,
thira ké, ting cho, gop
von bang quyen su
dung dit, quyén soO
hitu tai san gan lién
v6i dat ma bén gop
vén chuyén toan bo
quyén st dung dét
quyén s& hitu nha ¢
va tai san gan lién voi
dat cho bén nhan gop
von ma xac nhan noi
dung bién dong vao
GCN d4 cép.

10 ngay lam viéc d6i

Trung tam Phuc wvu
HCC: d6i véi T chirc
trong nudc, nguoi Viét
Nam dinh cu 6 nudc
ngoai thuc hién dy an
dau tu, t6 chuc nudc
ngoai, ca nhan nudc
ngoai, doanh nghiép co
vbn dau tu nudc ngoai
thuc hién dy an dau tu

Bo phan mot cua cép
huyén hodac cép Xa:
Pbi véi HO gia dinh,
c4d nhan, cong dong
dan cu, nguoi Vit
Nam dinh cu 6 nudc
ngoai dugc sé hitu nha

- Phi cép gidy
ching  nhan
quyén su dung
dat chi tiét tai
DPiém 5, Muc
I, Phu biéu 1.

- L& phi cép
gidy ching
nhan quyén sir
dung dat chi
tiét tai Diém 2,
Piém 3, Muc
11, Phu biéu 1.

- Luat s 45/2013/QH13 ngay 29 thang
11 ndam 2013;

- Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay
15thang 5 nam 2014 cua Chinh phu;

- Nghi dinh s6 01/2017/ND-CP ngay
06/01/2017 ctia Chinh phu;

- Nghi dinh 148/2020/NDB-CP ngay
18/12/2020 cua Chinh phu;

- Thong tu sd 23/2014/TT-BTNMT
ngay 19 thang 5 nam 2014 cua B Tai
nguyén va Moi truong;

- Thong tu sd 24/2014/TT-BTNMT
ngay 19 thang 5 nam 2014 cua B Tai
nguyén va Moi truong;

- Thong tu sd 02/2015/TT-BTNMT
ngay 27 thang 01 nam 2015 cua B Tai
nguyén va Moi truong

- Thong tu sd 33/2017/TT-BTNMT




15

TT

Tén thi tuc hanh
chinh

Thoi han giai quyét

Pia diém thuc hién

Phi, 1¢ phi
(dong)

Can cw phap ly

hodc chong thanh
cua chung vgo va
chdng; ting thém
dién tich do nhan
chuyén  nhuong,
thira ké, tang cho
quyén st dung dat
d3 c6 Gidy chimg
nhan

vol  truong  hop
chuyén doi, chuyén
nhuong, thira Ké, tang
cho, gép vén bing
quyén st dung dat,
quyén so hitu tai san
gan lién voi dat ma
bén goép vén chuyén
toan bd quyén sur
dung dat, quyén so
hitu nha ¢ va tai san
gan lién véi dat cho
bén nhan gép vén ma
cap méi GCN

03 ngay lam viéc ddi
vol truong hop cho
thué, cho thué lai
quyén st dung dat,
quyén s& hiru tai san
gan lién voi dat gop
von bang quyen su
dung dat, quyén so
hiru tai san gan lién
véi dat dé hop tac
kinh doanh khong
lam mat quyén so
hitu ctia bén gbp von.

¢ gan lién vo1 quyén
su dung dat ¢ tai Viét
Nam

ngay 29/9/2017 cua B§ Tai nguyén va
Moi truong;

- Théng tu s6 88/2016/TTLT-BTNMT-
BTC ngay 22/6/2016 cta Bo Tai nguyén|
va Moi truong - Bo Tai Chinh,;

- Thong tu 09/2021/TT-BTNMT ngay
30/6/2021 cuia B§ Tai nguyén va Moi
truong;

- Nghi quyét s6 17/2016/NQ-HDND
ngay 05/10/2016 cua Hoi dong nhan
dan tinh Hai Duong;

- Nghi quyét sb 13/2020/NQ-HDND
ngdy 24/12/2020 cua Ho6i dong nhan
dan tinh Hai Duong.

- Quyét dinh sb 52/2020/QD-UBND
ngay 22/10/2020 cua UBND tinh.




16

TT

Tén tha tuc hanh
chinh

Thoi han giai quyét

Pia diém thuc hién

Phi,‘lé phi
(dong)

Can cw phap ly

05 ngay lam viéc ddi
voi  truong  hop
chuyén quyen su
dung dit, quyén soO
hitu tai san gan lién
voi dat cua vo hodc
chéong thanh cua
chung vo va chong.

Truong hop nguoi st
dung dat chét trudc
khi nhan gidy chimng
nhan, thoi han giai
quyét duoc  cong
thém khong qua 05
ngdy, khong ké thoi
gian giai quyét thira
ké theo quy dinh cta
phap luat vé thira ké.

(461 voi cac xa mién
nti, thoi han giai
quyét dugc cong
thém khong qua 05
ngay)

15

Ban hoac gop Von
bang tai san gin

30 ngay lam viéc
trong d6 20 ngay lam

Trung tam Phuc wvu
HCC: do1 voi To chuce

- Phi cép gidy
ching  nhén

- Luat s 45/2013/QH13 ngay 29 thang
11 ndm 2013;
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TT Ten thclllntlllllf hanh Thoi han giai quyét | Pia diém thwe hién Pl(lzl’(;)lﬁgp)hl Can cw phap ly
lién voi dat thué|viéc cho thu tuc thué|trong nudc, ngudi Viét quyen st dung|- Nghi dinh s 43/2014/ND-CP ngay
ctia Nha nudc theo|dat, 10 ngay lam viéc|Nam dinh cu & nudc dat chi tiét tai|15 thang 5 nam 2014 cia Chinh phu ;
hinh thtc thué dit|cho tha tuc dang ky|ngoai thuc hién dy an Piém 1, Diém]| - Nghi dinh s6 01/2017/ND-CP ngay
tra tién hang nam. bién dong. (Déi voi|dau tu, t0 chitc nuée|2, Muc I, Phu|06/01/2017 cta Chinh phu ;
cac x4 mién ndi, thoi|ngodi, c4 nhan nudc|biéu 1. - Nghi dinh 148/2020/NDB-CP ngay
han giai quyét duoc ngoai, doanh nghiép c0|_ | 4 phi cAp 18/12/2020 cua Chinh phu;
cong thém  khong|vdn dau tu nudc ngoai| 4 hime| - Thong tu s6 23/2014/TT-BTNMT
, \ glay chung| . . < A TN
qua 05 ngay) thuc hién dy an dau tu nhan quyén sir|D83Y Al9 t‘hang 5 ndm 2014 cua B9 Tai
dung dat chi|nguyenva Mo1 truong;
tiét tai Pidm 1:| - Thong tu s6 24/2014/TT-BTNMT
Muc I, Phy|ngdy 19 thing 5 ndm 2014 cla B Tai
bidu 1. " |nguyén va Moi truong;
- Thong tu s6 88/2016/TTLT-BTNMT-
BTC ngay 22/6/2016 cua B¢ Tai nguyén|
va Moi truong - Bo Tai Chinh,;
- Nghi quyét sé 17/2016/NQ-HDND
ngay 05/10/2016 cua Ho6i dong nhan
dan tinh Hai Duong;
- Nghi quyét s6 13/2020/NQ-HPND
ngdy 24/12/2020 cua Hoi dong nhan
dan tinh Hai Duong.
- Quyét dinh sd 52/2020/QD-UBND
ngay 22/10/2020 cia UBND tinh.
16  |Ding ky bién dong| 10 ngay lam viéc (d6i| Trung tdm Phuc vu|- Phi cap gidy | - Luat s6 45/2013/QH13 ngdy 29 thang
quyén st dung dat,|voi cac x3 mién|HCC: d6i véi To chirc ching  nhan|11 nam 2013;
quyén so hiru tai|ndithoi han  giai|trong nudc, nguoi Viét|quyen su dung| - Nghi dinh s 43/2014/ND-CP ngay
san gin lién voi|quyét duoc cong|Nam dinh cu ¢ nudc|dat chi tiét tai|15 thang 5 nim 2014 ctia Chinh phu ;
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Tén tha tuc hanh ‘e . £ . 3R <A Phi, 1€ phi < v
TT chinh Thoi han giai quyét | Dia diem thwe hién (ddng) Can cw phap ly
dat  trong  cac|thém khong qua 05|ngoai thuc hién du an|DPiém 5, Muc|- Nghi dinh sb 01/2017/ND-CP ngay

truong hop giai
quyét tranh chép,
khiéu nai, t& cao
vé dat dai; xur ly
ng hop dong thé
chap, gop von; ké
bién, dau gia
quyén sur dung dat,
tai san gan lién véi
dat dé thi hanh an;
chia, tach, hop
nhit, sap nhap to
chirc; thoa thuan
hop nhit hodc
phan chia quyén sir
dung dat, tai san
gin lién véi dat
cua nhom nguodi su
dung dat; dang ky
bién dong dbi véi
truong hop ho gia
dinh, ca nhan dua
quyén st dung dat
vao doanh nghiép

ngay)

dau tu, t6 chic nudc
ngoai, ca nhan nudc
ngoai, doanh nghiép co
von dau tu nudc ngoai
thuc hién du 4n dau tu

Bo phan mot cua cép
huyén hodc cép Xa:
Pbi voi Ho gia dinh,
c4d nhan, cong dong
dan cu, nguoi Viét
Nam dinh cu & nudc
ngoai dugc so hiru nha
& gan lién v6i quyén
st dung dat ¢ tai Viét
Nam

I, Phy biéu 1.

- Lé phi cép
gidy chiing
nhan quyén sir
dung dat chi
tiét tai Diém 2;
Piém 3, Muc
11, Phu bicu 1.

06/01/2017 cua Chinh phu;

- Nghi dinh 148/2020/ND-CP ngay
18/12/2020 cua Chinh phu;

- Théng tu sb 23/2014/TT-BTNMT
ngay 19 thang 5 nam 2014 cua B§ Tai
nguyén va Moi truong;

- Thong tu sd 24/2014/TT-BTNMT
ngay 19 thang 5 nam 2014 cua B Tai
nguyén va Moi truong;

- Thong tu sd 02/2015/TT-BTNMT
ngay 27 thang 01 nam 2015 cua B Tai
nguyén va Moi truong

- Thong tu sd 33/2017/TT-BTNMT
ngay 29/9/2017 cua B§ Tai nguyén va
Moi truong;

- Thong tu s6 88/2016/TTLT-BTNMT-
BTC ngay 22/6/2016 cua Bo Tai nguyén|
va Moi truong - B Tai Chinh
- Thong tu 09/2021/TT-BTNMT ngay
30/6/2021 cua B Tai nguyén va Moi
truong;

- Nghi quyét sé6 17/2016/NQ-HPND
ngay 05/10/2016 cua Hoi dong nhan
dan tinh Hai Duong;

- Nghi quyét s6 13/2020/NQ-HDND

ngay 24/12/2020 cua Hoi ddéng nhan
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Tén tha tuc hanh ‘e . £ . 3R <A Phi, 1€ phi < v
TT chinh Thoi han giai quyét | Dia diem thwe hién (ddng) Can cw phap ly
dan tinh Hai Duong.
- Quyét dinh so 52/2020/Qb-UBND
ngay 22/10/2020 cua UBND tinh.
17 |Pang ky bién dong|30 ngay 1am viéc|Trung tdm Phuc wvu|- Phi cip gidy|- Luat sb 45/2013/QH13 ngay 29 thang

dbi voi trudng hop
chuyén tr hinh
thic thué dat tra
tién hang nim sang
thué dat tra tién
mot 1an cho ca
Tho1 han thué hoac
tir giao dat khong
thu tién s dung
dat sang hinh thuc
thué dat hodc tu
thué dat sang giao
dat co thu tién st
dung dat

trong d6 10 ngay cho
thii tyc dang ky bién
dong; 20 ngay cho
thu tuc thué dat. (Déi
vOi cac x3 mién nui,
thoi han giai quyét
dugc  cong  thém
khong qua 05 ngay)

HCC: d6i véi To chuc
trong nudc, nguoi Viét
Nam dinh cu ¢ nudc
ngoai thuc hién du an
dau tu, t6 chic nudc
ngoai, c4 nhan nudc
ngoai, doanh nghiép co
von dau tu nudc ngoai
thuc hién du 4n dau tu

ching  nhén
quyén st dung
dat chi tiét tai
Piém 5, Muc
I, Phy biéu 1.
- L& phi cép
gidy chiing
nhan quyén st
dung dat chi
tiét tai Piém 2;
Muc 1II, Phu
biéu 1.

11nam 2013;

- Nghi dinh sd 43/2014/ND-CP ngay
15 thang 5 nam 2014 cua Chinh phu ;

- Nghi dinh sd 01/2017/ND-CP ngay
06/01/2017 cua Chinh phu;

- Nghi dinh 148/2020/ND-CP ngay
18/12/2020 cua Chinh phu;

- Thong tu sd 23/2014/TT-BTNMT
ngay 19 thang 5 nam 2014 cua B§ Tai
nguyén va Moi truong;

- Thong tu sd 24/2014/TT-BTNMT
ngay 19 thang 5 nam 2014 cua B§ Tai
nguyén va Moi truong;

- Thong tu s6 88/2016/TTLT-BTNMT-
BTC ngay 22/6/2016 ctia Bo Tai nguyén|
va Moi truong - B Tai Chinh;
- Thong tu 09/2021/TT-BTNMT ngay
30/6/2021 cua B¢ Tai nguyén va Moi
truong;

- Nghi quyét s6 17/2016/NQ-HDND
ngdy 05/10/2016 cua Hoi dong nhéan
dan tinh Hai Duong;

- Nghi quyét s6 13/2020/NQ-HDND
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Tén tha tuc hanh ‘e . £ . 3R <A Phi, 1€ phi < v
TT chinh Thoi han giai quyét | Dia diem thwe hién (ddng) Can cw phap ly
ngay 24/12/2020 cua Ho6i dong nhan
dan tinh Hai Duong.
- Quyét dinh so 52/2020/Qb-UBND
ngay 22/10/2020 caa UBND tinh.
18 |Cap lai  Gidy|10 ngay lam vige (d46i| Trung tam Phuc wvu|- Phi cip gidy|- Luat s6 45/2013/QH13 ngay 29 thang

ching nhan hodc
cap lai Trang bd
sung cua  Gidy
chung nhan do bi
mat

vO1 cac xa mién nui,
thoi han giai quyét
dugc  cong  thém
khong qua 05 ngay)

HCC: d6i véi TO chirc
trong nudc, nguoi Viét
Nam dinh cu ¢ nudc
ngoai thuyc hi¢n dy an
dau tu, t6 chic nudc
ngoai, ca nhan nudc
ngoai, doanh nghiép co
von dau tu nudc ngoai
thuc hién du 4n dau tu

B6 phan mot cua cép
huyén Déi v6i HO gia
dinh, c4 nhan, cdng
dong dan cu, ngudi
Viét Nam dinh cu &
nudc ngoai duogc soO
hiru nha & gan lién véi
quyén sir dung dat & tai
Viét Nam

ching  nhén
quyén st dung
dat chi tiét tai
Piém 4, Muc
I, Phu biéu 1.

- Lé phi cép
gidy ching
nhan quyén st
dung dat chi
tiét tai Piém 2;
diém 3, Muc
11, Phu biéu 1.

11 nam 2013;

- Nghi dinh sd 43/2014/ND-CP ngay
15 thang 5 nam 2014 cua Chinh phu ;

- Nghi dinh s6 01/2017/ND-CP ngay
06/01/2017 ciia Chinh phu;

- Nghi dinh 148/2020/ND-CP ngay
18/12/2020 cua Chinh phu;

- Thong tu sd 23/2014/TT-BTNMT
ngay 19 thang 5 nam 2014 cua B§ Tai
nguyén va Moi truong;

- Théng tu sb 24/2014/TT-BTNMT
ngay 19 thang 5 nam 2014 cua B¢ Tai
nguyén va Moi truong;

- Thong tu sd 02/2015/TT-BTNMT
ngay 27 thang 01 nam 2015 cua B§ Tai
nguyén va Moi truong

- Nghi quyét sé6 17/2016/NQ-HDND
ngay 05/10/2016 cua Hoi dong nhan
dan tinh Hai Duong;

- Nghi quyét s6 13/2020/NQ-HDND
ngdy 24/12/2020 cua Ho6i dong nhan
dan tinh Hai Duong;
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Tén tha tuc hanh ‘. e £ . X - Phi, 1€ phi «
TT chinh Thoi han giai quyét | Dia diem thwe hién (ddng) Can cw phap ly
- Quyét dinh s6 52/2020/QD-UBND
ngay 22/10/2020 caa UBND tinh.
19 |Pang ky chuyén|07 ngdy lam vige (61| Trung tam Phuc vu|- Phi cip gidy| - Luat s6 45/2013/QH13 ngay 29 thang

muc dich st dung
dat khong phai xin

phép co quan nha
nudc cd6 tham
quyen.

vO1 cac xa mién nui,
thoi han giai quyét
dugc  cong  thém
khong qua 05 ngay)

HCC: d6i voi T chuc
trong nudc, nguoi Viét
Nam dinh cu 6 nudc
ngoai thuc hién du an
dau tu, t6 chic nudc
ngoai, c4 nhan nudc
ngoai, doanh nghiép co
von dau tu nudc ngoai
thuc hién du 4n dau tu

Bo phan mot cua cép
huyén hodc cap xi:
DPbi voi Ho gia dinh,
cad nhan, cong dong
dan cu, nguoi Vit
Nam dinh cu 6 nudc
ngoai dugc sé hiru nha
& gan lién véi quyén
sit dung dat ¢ tai Viét
Nam

ching  nhén
quyén st dung
dat chi tiét tai
Piém 5, Muc
I, Phu biéu 1.

- Lé phi cap
gidy chung
nhan quyén sir
dung dat chi
tiét tai Piém 2;
Muc II, Phu
biéu 1.

11 nam 2013;

- Nghi dinh sd 43/2014/ND-CP ngay
15 thang 5 nam 2014 cua Chinh phu;

- Nghi dinh s6 01/2017/ND-CP ngay
06/01/2017 cua Chinh phu;

- Nghi dinh 148/2020/ND-CP ngay
18/12/2020 cua Chinh phu;

- Thong tu sd 23/2014/TT-BTNMT
ngay 19 thang 5 nam 2014 cua B§ Tai
nguyén va Moi truong;

- Thong tu sd 24/2014/TT-BTNMT
ngay 19 thang 5 ndm 2014 cua B§ Tai
nguyén va Moi truong;

- Thong tu sb 02/2015/TT-BTNMT
ngay 27 thang 01 nam 2015 cua B§ Tai
nguyén va Moi truong

- Thong tu 09/2021/TT-BTNMT ngay
30/6/2021 cua B¢ Tai nguyén va Moi
truong;

- Nghi quyét sé6 17/2016/NQ-HPND
ngdy 05/10/2016 cua Hoi dong nhéan
dan tinh Hai Duong;

- Nghi quyét s6 13/2020/NQ-HDND

ngdy 24/12/2020 cua Ho6i dong nhan
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Tén tha tuc hanh ‘e . £ . 3R <A Phi, 1€ phi < v
TT chinh Thoi han giai quyét | Dia diem thwe hién (ddng) Can cw phap ly
dan tinh Hai Duong.
- Quyét dinh so 52/2020/Qb-UBND
ngay 22/10/2020 cua UBND tinh.
20 |Chuyén nhuong|30 ngay lam viée (61| Trung tam Phuc vu|- Phi cip gidy| - Luat s6 45/2013/QH13 ngay 29 thang

vén dau tu 13 gid
tr1 quyén su dung
dat

vOl cac xa mién nui
thi thoi han trén duoc
tang thém khong qua
05 ngay).

HCC: d6i véi To chuc
trong nudc, nguoi Viét
Nam dinh cu ¢ nudc
ngoai thuc hién du an
dau tu, t6 chic nudc
ngoai, c4 nhan nudc
ngoai, doanh nghiép co
von dau tu nudc ngoai
thuc hién du 4n dau tu

ching  nhén
quyén st dung
dat chi tiét tai
Piém 5, Muc
I, Phy biéu 1.
- L& phi cép
gidy chiing
nhan quyén st
dung dat chi
tiét tai Piém 2;
Muc II, Phu
biéu 1.

11 nam 2013;

- Nghi dinh sd 43/2014/ND-CP ngay
15 thang 5 nam 2014 cua Chinh phu;

- Nghi dinh sd 01/2017/ND-CP ngay
06/01/2017 cua Chinh phu;

- Nghi dinh 148/2020/ND-CP ngay
18/12/2020 cua Chinh phu;

- Thong tu sd 23/2014/TT-BTNMT
ngay 19 thang 5 nam 2014 cua B§ Tai
nguyén va Moi truong;

- Thong tu sd 24/2014/TT-BTNMT
ngay 19 thang 5 nam 2014 cua B§ Tai
nguyén va Moi truong;

- Théng tu sd 02/2015/TT-BTNMT
ngay 27 thang 01 nam 2015 cua B§ Tai
nguyén va Moi truong

- Thong tu s6 88/2016/TTLT-BTNMT-
BTC ngay 22/6/2016 cua B Tai nguyén|
va Moi truong - B Tai Chinh

- Nghi quyét s6 17/2016/NQ-HDND
ngdy 05/10/2016 cua Hoi dong nhéan
dan tinh Hai Duong;




23

TT Ten thclllntlllllf hanh Thoi han giai quyét | Pia diém thwe hién Pl(lzl’(;)lﬁgp)hl Can cw phap ly
- Nghi quyét s6 13/2020/NQ-HDND
ngdy 24/12/2020 cua Ho6i dong nhan
déan tinh Hai Duong.
- Quyét dinh sb 52/2020/QD-UBND
ngay 22/10/2020 caa UBND tinh.
21 |Gia han st dung|07 ngay lam viéc|Trung tdm Phuc wvu|- Phi cdp gidy|- Luat sé 45/2013/QHI3 ngay 29
dat ngoai khu|(d6i véi cac  xa|HCC: d6i voi TO chic|chimg  nhéan|thang 11 nim2013;
cong nghé cao,|mién nui, thoi han|trong nudc, ngudi Viét|quyén sir| - Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay
khu kinh té giai quyét duoc|Nam dinh cu ¢ nudc|dung dat chi|l15 thang 5 nim 2014 cta Chinh phu;
cong thém  khong|ngoai thyc hi¢n dy an tiét tai Diém|- Nghi dinh s6 01/2017/ND-CP ngay
qua 5 ngay) dau tu, t0 chirc nudc|5, Muc I, Phu|06/01/2017 cta Chinh phu;

ngoai, ca nhan nudc
ngoai, doanh nghiép c6
von dau tu nudc ngoai
thuc hién dy én du tu

biéu 1.

- Lé phi cép
gidy ching
nhan quyén st
dung dat chi
tiét tai Diém
2; Muc II, Phu
bicul.

- Théng tu s 23/2014/TTBTNMT
ngay 19 thang 5 ndm 2014 cua B9
Tai nguyén va Moi truong;

- Thong tu sd 24/2014/TT- BINMT
ngay 19 thang 5 nam 2014 cua B9
Tai nguyén va Moi truong;

- Thong tu sO
88/2016/TTLTBTNMT-BTC ngay
22/6/2016 cua Bo Tai nguyén va Moéi
truong- BO Tai Chinh

- Thong tu sd 33/2017/TT-BTNMT
ngay 29/9/2017 cta B Tai nguyén va
Moi truong;

- Thong tu 09/2021/TT-BTNMT ngay
30/6/2021 cua B Tai nguyén va Moi

truong;
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TT

Tén tha tuc hanh
chinh

Thoi han giai quyét

Pia diém thuc hién

Phi,‘lé phi
(dong)

Can cw phap ly

- Nghi quyét sé 17/2016/NQHDND
ngay 05/10/2016 cua Hoi dong nhan
dan tinh Hai Duong;
- Nghi quyét sé 13/2020/NQHDND
ngdy 24/12/2020 cua Hoi ddong nhan
dan tinh Hai Duong

22

Xac nhan tiép tuc
sit dung dat nong
nghi¢p cua ho gia
dinh, ca nhan khi
hét han s dung
dat d6i véi truong
hop ¢6 nhu cau

05 ngay lam viéc (doi
véi cac xd mién nui
thi tho1 han trén duoc
tang thém khong qua
05 ngay).

Bo phan mot cua cép
huyén hodc cip xa:
Pbi véi HO gia dinh,
c4d nhan, cong dong
dan cu, nguoi Vit
Nam dinh cu 6 nudc
ngoai dugc s& hitu nha
& gan lién v6i quyén
su dung dat & tai Viét
Nam

- Lé phi cap
gidy chung
nhan quyén sir
dung dat chi
tiét tai Diém 2;
Muc 1I, Phu
biéu 1.

- Luat s6 45/2013/QH13 ngay 29 thang
11 nam 2013;

- Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay
15 thang 5 nam 2014 cua Chinh phu;

- Nghi dinh s6 01/2017/ND-CP ngay
06/01/2017 cua Chinh phu;

- Nghi dinh 148/2020/ND-CP ngay
18/12/2020 cua Chinh phu;

- Thong tu sd 24/2014/TT-BTNMT
ngay 19 thang 5 nam 2014 cua B§ Tai
nguyén va Moi truong;

- Théng tu sd 33/2017/TT-BTNMT
ngay 29/9/2017 cua B9 Tai nguyén va
Moi truong;

- Thong tu 09/2021/TT-BTNMT ngay
30/6/2021 cua B¢ Tai nguyén va Moi
truong;

- Nghi quyét s6 17/2016/NQ-HDND
ngdy 05/10/2016 cua Hoi dong nhéan
dan tinh Hai Duong;

- Nghi quyét s6 13/2020/NQ-HDND
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Tén tha tuc hanh ‘e . £ . 3R <A Phi, 1€ phi < v
TT chinh Thoi han giai quyét | Dia diem thwe hién (ddng) Can cw phap ly
ngay 24/12/2020 cua Ho6i dong nhan
dan tinh Hai Duong.
- Quyét dinh so 52/2020/Qb-UBND
ngay 22/10/2020 caa UBND tinh.
23 |Gia han st dung|Khong qua 07 ngay|Trung tdm Phuc wvu|- L& phi cip|- Luatsé 45/2013/QH13 ngay 29 thang

dat nong nghiép
cua co sO ton
giao

lam viéc (dbi véi
cic x3 mién nui,
thoi han giai quyét
duoc cong thém
khong qua 05 ngay)

HCC

gidy chung
nhan quyén sir
dung dat chi
tiét tai Diém 2;
Muc II, Phu
biéu 1.

11 nam 2013;

- Nghi dinh sd 43/2014/ND-CP ngay
15 thang 5 nam 2014 cua Chinh phu;

- Nghi dinh s6 01/2017/ND-CP ngay
06/01/2017 ciia Chinh phu;

- Thong tu sd 23/2014/TT-BTNMT
ngay 19 thang 5 nam 2014 cua B§ Tai
nguyén va Moi truong;

- Thong tu sd 24/2014/TT-BTNMT
ngay 19 thang 5 ndam 2014 cua B§ Tai
nguyén va Moi truong;

- Thong tu sé 33/2017/TT-BTNMT
ngay 29/9/2017 cua Bg Tai nguyén va
Moi truong;

- Nghi quyét s6 17/2016/NQ-HDND
ngdy 05/10/2016 cua Hoi dong nhan
dan tinh Hai Duong;

- Nghi quyét s6 13/2020/NQ-HPND
ngdy 24/12/2020 cua Ho6i dong nhan
dan tinh Hai Duong.

- Quyét dinh s6 52/2020/QD-UBND
ngay 22/10/2020 cua UBND tinh.
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Tén tha tuc hanh ‘e . £ . 3R <A Phi, 1€ phi < v
TT chinh Thoi han giai quyét | Dia diem thwe hién (ddng) Can cw phap ly
24  |Pang ky dat dai|15 ngdy lam viéc (d6i| Trung tdm Phuc vuKhong  quy|- Ludt s0 45/2013/QH13 ngay 29 théng
lan dau doi1 véi| vl cac xa mién nii, | HCC: déi voi Uy ban|dinh 11 nam 2013;

truong hop dugc
Nha nudc giao dat
dé quan ly

thoi han giai quyét
dugc  cong  thém
khong qua 05 ngay)

nhan dan tinh; Uy ban
nhan dan xa, phuong,
thi trin; T6 chirc duoc
giao quan 1y coOng
trinh céng cdng; T
chire kinh té duoc giao
quéan 1y dién tich dat dé
thuc hién du 4n dau tu
theo hinh thirc xay dung
- chuyén giao va cac
hinh thire khac theo quy
dinh cta phap luat dau
tu; TO chire duoc giao
quan ly dat co mit
nudc cua cac song va
dit c6 mat nude
chuyén dung; T6 chirc
duoc giao quan 1y quy
dat da thu hoi theo
quyét dinh coa co
quan Nha nudc cob
tham quyén thu hdi

Bo phan mot cua cap
huyén hodc cap xa:

- Nghi dinh sé 43/2014/NDP-CP ngay
15thang 5 nam 2014 cta Chinh phu;

- Nghi dinh sé 01/2017/ND-CP ngay
06/01/2017 cua Chinh phu;

- Nghi dinh 148/2020/ND-CP ngay
18/12/2020 cua Chinh Phu;

- Théng tu sb 24/2014/TT-BTNMT
ngay 19 thang 5 nam 2014 cua B Tai
nguyén va Moi truong;

- Thong tu sd 33/2017/TT-BTNMT
ngay 29/9/2017 cua B§ Tai nguyén va
Moi truong;

- Thong tu 09/2021/TT-BTNMT ngay
30/6/2021 cua B Tai nguyén va Moi
truong.

- Quyét dinh sé 52/2020/QD-UBND
ngay 22/10/2020 cua UBND tinh.
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Tén tha tuc hanh ‘e . £ . 3R <A Phi, 1€ phi < v
TT chinh Thoi han giai quyét | Dia diem thwe hién (ddng) Can cw phap ly
Pbi v6i Cong déng
dan cu dugc giao dat
quan ly
25 |Thu hoi Gié}y Khong quy dinh Trung tam Phuc vu|Khong quy| - Luat s6 45/2013/QH13 ngay 29 thang
chirng nhan da cap HCC: do61 vé1 To chirc|dinh 11 nam 2013;

khong ding quy
dinh cua phap luat
dat dai do nguoi str
dung dat, chu so
hiru tai san gin
lién voi dat phat
hién

trong nudc, nguoi Viét
Nam dinh cu ¢ nudc
ngoai thuc hién du an
dau tu, t6 chic nudc
ngoai, c4 nhan nudc
ngoai, doanh nghiép co
von dau tu nudc ngoai
thuc hién du 4n dau tu

- Nghi dinh sé 43/2014/ND-CP ngay
15thang 5 nam 2014 cua Chinh phu ;

- Nghi dinh sé 01/2017/ND-CP ngay
06/01/2017 cua Chinh phu;

- Nghi dinh 148/2020/ND-CP ngay
18/12/2020 cua Chinh phu;

- Théng tu sb 23/2014/TT-BTNMT
ngay 19 thang 5 nam 2014 cua B§ Tai
nguyén va Moi truong;

- Thong tu sd 24/2014/TT-BTNMT
ngay 19 thang 5 nam 2014 cua B§ Tai
nguyén va Moi truong;

- Thong tu 09/2021/TT-BTNMT ngay
30/6/2021 cua Bo Tai nguyén va Moi
truong.
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Phu biéu 1
MUC THU PHI, LE PHI LINH VUC PAT PAI

(Theo Nghi quyét sé 17/2016/NO-HPND ngay 5/10/2016 ciia Hoi dong nhdn dén tinh Hai Dwong vé viéc quy dinh mirc
thu, ché do thu, nop, quan Ly va sir dung phi, 1é phi thugc tham quyen quyét dinh cia Hji dong nhan dan tinh Hai Duong va
Nghi quyét s6 1 3/2020/NO-HDND ngay 24 /12/2020 cua Hoi dong nhdn dén tinh Hai Dwong vé diéu chinh, bé sung mirc thu,
ché do thu, ndp, quan Iy va sit dung mot sé logi phi trén dia ban tinh Hai Dwong)

TT Danh muc Don vi tinh N([; (;)c ntgh)u Co quan thu
I PHI
{ Phi tham dinh ho so cap gidy chirng nhan quyén sir dung
dat lan dau
1.1 Thudc thim quyén cip huyén Van p h(‘)ngaciiéng ky dat
1.1.1 | Paté
a  |Phuong, xi thudc thanh phd; phudng thudc thi xa 1 ho so 200.000
b |Khu vuc con lai 1 ho so 100.000
1.1.2 | Dét san xuét kinh doanh
a Phuong, xi thudc thanh phd; phudng thudc thi xa
- Dién tich < 0,01ha 1 hod so 300.000
- Dién tich trén 0,01ha dén 0,03ha 1 hd so 500.000
- Dién tich trén 0,03ha dén 0,05ha 1 hd so 700.000
- Dién tich trén 0,05ha dén 0,1ha 1 hd so 900.000
- Dién tich trén 0,1ha dén 0,5ha 1 hd so 1.200.000
- Dién tich trén 0,5ha dén lha 1 ho so 1.500.000
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- Dién tich trén lha dén Sha 1 ho so 2.000.000
- Dién tich trén Sha 1 hd so 2.500.000
b Khu vuc con lai
- Dién tich < 0,01ha 1 hd so 200.000
- Dién tich 0,01ha dén 0,03ha 1 hd so 400.000
- Dién tich trén 0,03ha dén 0,05ha 1 ho so 600.000
- Dién tich trén 0,05ha dén 0,1ha 1 ho so 800.000
- Dién tich trén 0,1ha dén 0,5ha 1 ho so 1.000.000
- Dién tich trén 0,1ha dén 0,5ha 1 ho so 1.200.000
- Dién tich trén lha dén Sha 1 ho so 1.500.000
- Dién tich trén Sha 1 ho so 2.000.000
1.2 Thudc thAm quyén cip tinh Vanp h(‘)n(%a?éng ky dat
1.2.1 | Phuong, xa thudc thanh phd; phudng thude thi xi
- Dién tich < 0,01 ha 1 ho so 400.000
- Dién tich trén 0,01ha dén 0,03ha 1 hod so 600.000
- Dién tich trén 0,03ha dén 0,05ha 1 hd so 800.000
- Dién tich trén 0,05ha dén 0,1ha 1 hd so 1.000.000
- Dién tich trén 0,1ha dén 0,5ha 1 hd so 1.400.000
- Dién tich trén 0,5ha dén lha 1 hd so 1.700.000
- Dién tich trén lha dén Sha 1 ho so 2.200.000
- Dién tich trén 5ha 1 ho so 2.700.000
1.2.2 Khu vuc con lai
- Dién tich < 0,01ha 1 ho so 300.000
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- Dién tich trén 0,01ha dén 0,03ha 1 hd so 500.000
- Dién tich trén 0,03ha dén 0,05ha 1 hd so 700.000
- Dién tich trén 0,05ha dén 0,1ha 1 hd so 900.000
- Dién tich trén 0,1ha dén 0,5ha 1 hd so 1.300.000
- Dién tich trén 0,5ha dén lha 1 hd so 1.500.000
- Dién tich trén lha dén Sha 1 ho so 1.800.000
- Dién tich trén 5ha 1 ho so 2.200.000

Phi tham dinh hd so cap gidy ching nhin quyen st dung

2 dat, quyen sé hiru nha & va tai san khac gan lién véi dat
1an dau
2.1 |Thudc thAm quyén cip huyén Vian phc‘)ngaciiéng ky dat
2.1.1 | Pitéo
- Phudng, x4 thudc thanh phé; phudng thudc thi xa 1 ho so 300.000
- Khu vuc con lai 1 hd so 150.000
2.1.2 DAt san xuét kinh doanh
a Phuong, xa thudce thanh phé; phuong thudce thi xa

- Dién tich< 0,01 ha 1 ho so 400.000
- Dién tich trén 0,01ha dén 0,03ha 1 ho so 600.000
- Dién tich trén 0,03ha dén 0,05ha 1 ho so 800.000
- Dién tich trén 0,05ha dén 0,1ha 1 hod so 1.200.000
- Dién tich trén 0,1ha dén 0,5ha 1 hd so 1.500.000
- Dién tich trén 0,5ha dén lha 1 hd so 2.000.000
- Dién tich trén lha dén Sha 1 hd so 2.400.000




31

- Dién tich trén 5ha 1 hd so 2.600.000
b Khu vuc con lai
- Dién tich < 0,01ha 1 hd so 300.000
- Dién tich trén 0,01ha dén 0,03ha 1 hd so 500.000
- Dién tich trén 0,03ha dén 0,05ha 1 hd so 700.000
- Dién tich trén 0,05ha dén 0,1ha 1 ho so 1.000.000
- Dién tich trén 0,1ha dén 0,5ha 1 ho so 1.300.000
- Dién tich trén 0,5ha dén 1ha 1 ho so 1.600.000
- Dién tich trén lha dén 5ha 1 ho so 2.000.000
- Dién tich trén 5ha 1 hd so 2.300.000
2.2 Thudc thim quyén cép tinh Vanp h(‘)nga(iiéng ky dat
2.2.1 | Phuong, xa thudgc thanh phé; phuong thudc thi xa
- Dién tich < 0,01ha 1 ho so 500.000
- Dién tich trén 0,01ha dén 0,03ha 1 ho so 700.000
- Dién tich trén 0,03ha dén 0,05ha 1 hod so 1.000.000
- Dién tich trén 0,05ha dén 0,1ha 1 ho so 1.400.000
- Dién tich trén 0,1ha dén 0,5ha 1 hd so 1.700.000
- Dién tich trén 0,5ha dén lha 1 hd so 2.200.000
- Dién tich trén lha dén 5ha 1 hd so 2.600.000
- Dién tich trén 5ha 1 ho so 2.800.000
2.2.2 |[Khu vuc con lai
- Dién tich < 0,01ha 1 ho so 400.000
- Dién tich trén 0,01ha dén 0,03ha 1 ho so 600.000
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- Dién tich trén 0,03ha dén 0,05ha 1 hd so 900.000
- Dién tich trén 0,05ha dén 0,1ha 1 ho so 1.200.000
- Dién tich trén 0,1ha dén 0,5ha 1 hd so 1.500.000
- Dién tich trén 0,5ha dén 1ha 1 hd so 1.800.000
- Dién tich trén lha dén Sha 1 hd so 2.200.000
- Dién tich trén Sha 1 ho so 2.500.000
Bang 80% miic
thu quy dinh
, s , cua phi tham
Pl’ﬁ thﬁm dinh ho so cap giay ching nhan guyép sur dl.m’g dinh h6 so cap
dat, quyén s& hiru nha & va tai san khac gan lien voi dat . giay chli:ng 7 Vin phong ding ky dat
3 trong tru'O'ng hop chirng nhan quyen s hu’u nha & va tai 1 ho so nhan quyén su .
X A dai
san khac gan lién véi dat lin diu vao gidy chimg nhan dung dat, quyén
quyén sir dung dit di cap sO hitu nha 6 va
tai san khac gan
lién voi dat lan
dau
Phi cap doi, cap lai gidy chitng nhin quyén sir dung dat, A Bang 50 % Vin phong dang ky dat
4 A 2ps x2S ns = R 1 ho so I S .
quyén s& hiru nha & va tai san khac gan lién véi dat cap lan dau dai
5 Ping ky bién dong (trir cac trwong hop quy dinh tai muc Vin phong dang ky dat
3) dai
- Trudng hop xac nhan thay doi vao gidy ching nhan di cap 3 o/ A
5.1 |quy dinh tai Khoan 1, Didu 17 Thong tw s6 232014/TT-|  1hbso | g 00 cap
BTNMT cua B Tai nguyén va Moi truong
- Trudng hop dang ky bién dong duoc cap gidy ching nhan ‘
5.2 quyén st dung dat, quyén s hitu nha & va tai san khac gan lién 1 hd so Béang 100%

v6i dat quy dinh tai Khoan 2, Diéu 17 Thong tu sé 23/2014/-
TT-BTNMT cua B Tai nguyén va Méi truong

cap lan dau
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I LE PHi Vian phong Qang ky dat
: dai
Lé phi cip gidy chirng nhian quyén sir dung dat, quyén so
1 ~ P Ne o M e A & A A A
hiru nha, tai san gan lién voi dat 1an dau
1.1 | Cap Giiy chirng nhan chi cé quyén sir dung dat d/gidy
- Ho gia dinh, c4 nhan tai cac phuong thudc thanh phd, thi xa
A e - 25.000
truc thudc tinh
- Ho gia dinh, ca nhan tai khu vuc con lai - 13.000
- T6 chirc
+ Dudi 500m? - 60.000
+ Tir 500m? dén dudi 1000m?2 - 80.000
- Tt 1000m? tré 1én - 100.000
1.2 Cap Gidy chirng nhin qqyén sit dung dit, quyén sé hiru
) nha, tai sdn gan lien vai dat
- HO glaA dlt}h, ca nhan tai cac phuong thudc thanh pho, thi xa d /giéy 20.000
truc thudc tinh
- HO gia dinh, cé nhan tai khu vyc con lai - 40.000
- T6 chirc
+ Dué6i 500m? d/gidy 250.000
+ Tir 500m? dén dudi 1000m> - 300.000
+ Tur 1000m? tré 1én - 400.000
) Lé phl’,cép lai, cAp ddi Gidy chirng nhén, xac nhin b sung
vao Giay chirng nhan
21 Qép lai, cAp d6i Gidy chirng nhin, xic nhan bd sung chi vé
) dat
- Ho gia dinh, c4 nhan tai cac phuong thudc thanh phd, thi xa d/lan 20.000
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truc thudc tinh

- HQ gia dinh, c4 nhan tai khu vuc con lai d/lan 10.000
- T6 chirc
+ Duéi 500m> d/lan 20.000
+ Tir 500m?2 dén dudi 1000m? - 20.000
+ Tt 1000m? tré 1én - 20.000
Cap lai, cap doi Glay chirng nhan, xic nhan bd sung vao
2.2 |Giay ching nhan vé quyén sir dung dit, quyén sé hiru nha,

tai san gan lién voi dat
- HO glaA dl{lh, ca nhan tai cac phuong thudc thanh pho, thi xa d/l3n 20.000
truc thude tinh
- HQ gia dinh, ca nhan tai khu vuc con lai - 10.000
- T6 chirc
+ Duéi 500m> d/lan 30.000
+ Tir 500m? dén dudi 1000m> - 40.000
+ Tt 1000m? tré 1én - 50.000
Truwong hop cap Glay chirng nhén chi co quyen s6' hiru nha
va tai san gan lién voi dat (ke ca cap lan dau, cap lai, cap

3 dm, x4c nhin bo sung) thi mirc thu bing mmure thu khi cap
Giay ching I‘lhi.ln quyen str dung dat, quyén sé hiru nha va
tai san gan lién véi dat

IIL | Phi khai théc va sir dung tai lidu dit dai gaai“ phong dang ky dat

1  |HO0 so giao dit/thu hoi dat/thué dat/cAip GCNQSD dit Hb so 150.000
H;i S0’ Ve fiét dai‘ khac: H6 SO thanh tra dét dai hodc khiéu nai ‘

a dat dai; ho so diéu tra vé gia dat; ho so boi thuong giai phong Ho so 60.000

mit bang.
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b |Tailiéu quy hoach Piém 70.000
¢ |Biéuthong ké cac loai dat To 30.000
d  |Ban sao tai liu Kho A4 To 2.000
e  |Ban sao tai liu Kho A3 To 3.000
) Tra ctru thong tin (khong bao gom chi phi in, sao chup tai
liéu)
a  |C4nhan H6 so 20.000
b |T6 chirc H6 so 150.000
3 Ban do quy hoach, hién trang sir dung dat
a Ban do gifiy in mau (da bao g(‘A)m phi in, sao chup tai li€u)
Ban do ty 1¢ 1/5.000; 1/10.000; 1/25.000 Manh 290.000
Ban do ty 1¢ 1/50.000; 1/100.000 Manh 320.000
b Ban do s6 dang Vector
Ban do ty 1& 1/5000 Lép/manh 145.000
Ban do ty 1¢ 1/10.000 Lép/manh 160.000
Ban do ty 1¢ 1/25.000 Lép/manh 180.000
Ban do ty 1¢ 1/50.000 Lép/manh 197.000
Ban do ty 1¢ 1/100.000 Lép/manh 220.000
c Ban dd s6 dang Raster
Mirc thu bang 50% ban d6 s6 dang Vector cing ty 1¢
4 Ban dd chuyén dé
a Ban dd gidy in mau (di bao gom phi in, sao chup tai liéu)
Ban do chuyén dé cip tinh Manh 250.000
Ban do chuyén dé cip huyén Manh 195.000




36

Ban do chuyén dé cip x4 Manh 110.000
Ban dd s6 dang Vector

Ban do ty 1& 1/5000 L&p/ manh 145.000
Ban do ty 1¢ 1/10.000 L&p/ manh 160.000
Ban do ty 1& 1/25.000 L&p/ manh 180.000
Ban do ty 1& 1/50.000 L&p/ manh 197.000
Ban do ty 1& 1/100.000 Lép/ manh 220.000
Ban do sé dang Raster

Mirc thu bang 50% ban do sé dang Vector cung ty 18

Ban db dia chinh

Ban dd gidy in den tring (di bao gém phi in, sao chup tai

liéu)

Ty 1€ 1/200; 1/500; 1/1000 Manh 35.000
Ty 1€ 1/2000; 1/5000; 1/10000 Manh 40.000
Ban dd s6 dang Vector

Ban do dia chinh ty 1& 1/200 Manh 250.000
Ban do dia chinh ty 1& 1/500 Manh 300.000
Ban do dia chinh ty 1¢ 1/1000 Manh 350.000
Ban do dia chinh ty 1& 1/2000 Manh 390.000
Ban do dia chinh ty 1& 1/5000 Manh 390.000
Ban do dia chinh ty 1& 1/10.000 Manh 390.000

Ban do s6 dang Raster

Mirc thu bang 50% ban d6 s6 dang Vector cing ty 1

Trich luc thira dat
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- D6i véi I thira dat

+ Trich lyc tir ban d6 dia chinh dang s6 Thira 65.000
+ Trich lyc tir ban d6 dia chinh dang gidy Thira 83.000
- P6i véi 1 khu dit dwéi 5 thira ddt

+ Trich luc tir ban d6 dia chinh dang s Thira 52.000
+ Trich lyc tir ban d6 dia chinh dang gidy Thira 67.00
- P6i véi 1 khu ddt trén 5 thira dat

+ Trich luc tir ban d6 dja chinh dang ) Thira 42.000
+ Trich luc tir ban do dia chinh dang gidy Thura 54.000




Phu luc II
QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH

(Kém theo Quyét dinh so /OD-UBND ngay /6/2022 cua Chu tich UBND tinh)

Phan I
DANH MUC THU TUC HANH CHINH

STT

Thi tuc hanh chinh

Thu tuc dang ky quyén sir dung dét 1an dau

Thu tuc x6a ding ky cho thué, cho thué lai, gop vén bang quyén st dung dat,
quyén s& hiru tai san gan lién voi dat

Thu tuc dang ky bién dong vé sir dung dat, tai san gan lién VOl dat do thay doi
thong tin vé nguoi dugc cap Gidy chimg nhan (601 tén hodc gidy to phap nhén,
gidy to nhan than, dia chi); giam dién tich thira dat do sat 1¢ tu nhién; thay dbi
vé& han ché quyén sir dung dat; thay doi vé nghia vu tai chinh; thay d6i Vé tai san
gan lién véi dit so voi ndi dung da dang ky, cap Giay chimg nhén.

Thu tuc dang ky xac lap quyen sir dung han ché thira dat lién ke sau khi dugc
cap Gidy ching nhén 1an dau va dang ky thay doi, cham dut quyén sir dung han
ché thira dat 1ién ké

Thu tyc tach thira hodc hop thira dat

Thu tuc cap d6i Gidy ching nhan quyén str dung dat, quyén s hitu nha & va tai
san khac gin lién véi dat

Thii tyc dinh chinh Gidy chiimg nhan di cap

Thu tuc ding ky va cap Gidy ching nhan quyén str dung dat, quyén sé hiru nha
¢ va tai san khac gan lién voi dat 1an dau

Thu tuc cap Gidy ching nhén quyén sir dung dat quyén so hitu nha & va tai san
khac gin lién voi dat cho nguoi da dang ky quyen str dung dat lan dau.

10

Thu tuc dang ky, cap Glay ching nhén quyen str dung dat quyen s& hitu nha ¢
va tai san khac gan lién voi dat lan dau dbi véi tai san gan lién voi dat ma chi
so hiru khong dong thoi 1 ngudi sir dung dat

11

Thu tuc dang ky bo sung tai san gin lién véi dat vao Gidy chl'mg nhan da cap

12

Thu tuc dang ky, cap G1ay ching nhén quyén sir dung dat, quyén sO httu nha ¢
va tai san khac gin lién voi dat cho ngudi nhin chuyén nhuong quyén st dung
dat, mua nha 6, cong trinh xdy dung trong cac du 4n phat trién nha o.

13

Thu tyc dang ky, cap Gidy ching nhén quyén sir dung dat, quyen sO hiru nha ¢
va tai san khac gin lién véi dat ddi v6i truong hop da chuyén quyén st dung dat
trude ngay 01 thang 7 ndm 2014 ma bén chuyén quyén da duoc cip Gidy ching
nhan nhung chua thyc hién thi tuc chuyén quyén theo quy dinh

14

Ping ky bién dong quyén sir dung dat, quyén s hitu tai san gan lién voi dat
trong cac truong hop chuyen d01 chuyén nhuong, cho thug, cho thué lai, thura
ké, tang cho, gop von bing quyen st dung dat, quyén so htru tai san gan lién voi
dat; chuyen quyén sir dung dat, quyén s¢ hitu tai san gan lién v6i dat cia vo
hodc chong thanh cta chung vg va chong; ting thém dién tich do nhin chuyén
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nhuong, thira ké, ting cho quyén st dung dat da co6 Gidy ching nhan

15

Thii tuc ban hodc gbp von bang tai san gan lién v6i dat thué ciia Nha nude theo
hinh thirc thué dat tra tién hang nam.

16

Thu tuc dang ky bién dong quyén su dung dat, quyen 80 htru tai san gan lién véi
dat trong céc truong hop giai quyet tranh chap, khiéu nai, t6 cao vé dat dai; xur
Iy no hop dong thé chap, gop von; ké bién, dau gia quyén sir dung dat, tai san
gin lién v4i dat dé thi hanh an; chia, tach, hop nhat sap nhap to chuc (trtr doanh
nghiép); thoa thuén hop nhat hoic phan chia quyen sur dung dat, tai san gan lién
v6i dat cia nhom nguoi su dung dat; dang ky bién dong d6i voi trudng hop ho
gia dinh, c4 nhan dua quyén st dung dat vao doanh nghiép

17

Thu tyc dang ky bién dong do6i Vo1 truong hop chuyén tir hinh thirc thué dat tra
tién hang nam sang thué dat tra tién mot 1an cho ca thoi gian thué hodc tir giao
dat khong thu tién st dung dit sang hinh thirc thué dat hodc tir thué dit sang
giao dat co thu tién sir dung dat.

18

Thi tuc cap lai Gidy ching nhan hodc cip lai Trang bo sung cta Gidy ching
nhan do b1 mat

19

Thu tyc dang ky chuyén muc dich str dung dat khong phai xin phép co quan nha
nudc co6 tham quyén

20

Thu tuc chuyén nhuong von dau tu 13 gia tri quyén sir dung dat

21

Gia han st dung dat ngoai khu cong nghé cao, khu kinh té.

22

Thu tuc xac nhan tlep tuc str dung dit nong nghi€p cua ho gia dinh, ca nhan khi
hét han str dung dat doi v6i truong hop ¢6 nhu cau.

23

Gia han dat nong nghiép ciia co sé ton gido.

24

Thu tuc ding ky dat dai 1an ddu d6i v6i truong hop duge Nha nude giao dat dé
quan ly

25

Tht tuc thu hdi Gidy ching nhén da cap khong ding quy dinh cua phap luat dat
dai do ngudi str dung dit, chi s hitu tai san gan lién voi dat phat hién

26

Thu tuc cung cap dit liéu dat dai

27

Giao dét, cho thué dat khong thong qua hinh thirc dau gia quyen str dung dat d6i
voi du an khong phai trinh co quan nha nu6e c6 tham quyén xét duyét; du an
khong phéi cép gidy chimg nhan dau tu; truong hop khong phai lap du an dau
tu xay dung cong trinh ma ngudi xin giao dat, thué dit 1 t6 churc, co s ton
gido, ngudi Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai, doanh nghiép c¢6 von dau tu nudc
ngoai, to chirc nude ngoai cd chirc ning ngoai giao.

28

Giao dat, cho thué dat khong thong qua hinh thirc dau gia quyén sir dung dat d01
v0i du an phai trinh co quan nha nudc co thAm quyén xét duyét hodac phai cip
gidy chimg nhan dau tw ma nguoi xin giao dat, thué dét 1a t6 chuc, co s ton
gido, ngudi Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai, doanh nghiép c¢6 von dau tu nudc
ngoai, to chirc nude ngoai cd chirc ning ngoai giao.

29

Chuyén muc dich st dung dit phai duoc phép cua co quan nha nudc c6 thim
quyén doi vdi to chue
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Phan I1 ]
NOI DUNG QUY TRINH NOI BQ

1. Thi tuc diing ky quyén st dung dit 1in diu

1.1. Thii tuc ding ky quyén sir dung dat 1an dau (d6i vdi té chirc)

1.1.1. Thoi han gidi quyét

15 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan duoc hd so hop 18 (doi véi cdc xd mién ni,
thoi han giai quy‘é't dwoc cong thém khéng qua 05 ngay)

1.1.2. So d0 Quy trinh gidi quyét:

Cac budc Noi dung cong viéc TriCh Thot glan thye
nhiém hién
Huéng dan, tiép nhan ho so Trung tAm
B1 cua to chue va chuyén’hé SO > Phuc vu /2 ned
cho Vin phong DK dét dai hanh chinh 8y
cong
v Lanh daO
Phén cong thy 1y ho so Vin phong 3
B2 dang ky dat 1/2 ngay
dai
v 11,5 ngay (Néu
trich do thug hién
05 ngay doi voi
Vién chirc thira dat co dién
B3 Tham dinh va xem xét hd so. X4c nhan (;{an I;(hoggt té;h dbfmdofs, hc’z,"
don, trinh 1anh dao Van phong DK duyét ang ky ¢a | 18ay dot vot
dai cdac truong hop
con lagi; khong
tinh vao thoi gian
giai quyét TTHC)
Lanh dao
Ky duyét ho so Van phong \
B4 dang ky dac | 01 nedy
dai
Cap nhat hd so dia chinh, co sé dit liéu V}en cl}u’c
B5 dat dai Vén phong 01 ngay
dang ky dat
dai




Chuyén két qua cho Trung tdm phuc vu . .
hanh chinh c¢ong tinh — me phron’g
B6 dang ky dat 1/2 ngay
dai
v
v 1 AL I Trung tam
B7 Trd két qua cho t6 chire, Phuc vu | Khoéng tinh thoi
ca nhan hanh chinh gian
cong

1.1.3. Dién giai quy trinh:
a) Tiép nhan ho so, luin chuyén hé so
+ T6 chirc, ¢4 nhan ndp hod so tryc tiép (hodc giri qua dwong buu dién) tai Trung
tam Hanh chinh cong tinh (TTPVHCC) hoac truc tuyén trén Cong dich vu cong.
+vDai dién cua Sé T‘éli nguyén va Méi tru(‘):ng t‘hu:(‘)’ng truc tai TTPVHQC thuc
hién ki€m tra thanh phan ho so, s6 lugng ho so. Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan
gui giay hen/ma ho so cho to chuc. Pai di¢n Van phong dang ky dat dai nhan ho so tu
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh.

b) Thim dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh.

Néu ho so khong hop 18, trong thoi han 03 ngay ké tir khi nhan dugc hod so, Vin
phong DKDD co6 van ban yéu céu chinh sua, bd sung theo quy dinh hodc tir chdi giai
quyét ho so néu hd so khong du diéu kién.

Néu ho so hop 1¢, trong thoi han 14 ngdy 1am viéc Van phong dang ky dét dai
thuc hién cac cong viéc sau:

- Van phong ding ky dat dai tién hanh thyc hién:

~ + Trich lyc ban do dia chinh hodc trich do dia chinh thira dit & noi chua c6 ban
do6 dia chinh hodc dd co ban d6 dia chinh nhung hién trang ranh gioi str dung dat da
thay doi hoac kiém tra ban trich do dia chinh thira dat do nguoi st dung dat ndp (néu
co). Thuc hién trich do 05 ngay doi véi thira dat c6 dién tich dudi 05 ha; 07 ngay doi
v&i cac truong hop con lai; khong tinh vao thoi gian giai quyét TTHC.

+ Kjém tra hd so ding ky; xac minh thyc dia trong truong hop can thiét; xac
nhan du di€u kién hay khong du dicu kién dugc cap gidy ching nhan vao don dang ky.

+ Tham dinh céac ndi dung ctuia HS vao don va trinh lanh dao ky.

+ Cép nhat thong tin thira dat, tai san gan lién voi dét’, dang ky vao hé so dia
chinh, co sé dir liéu dat dai (néy c0); chuyén lai ban chh}h gidy to da nhan dén Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong dé trd cho nguoi s dung dat.

- Van phong dang ky dat dai chuyén két qua giai quyét cho Trung tim Phuc vu
hanh chinh cong tra két qua cho nguo1 str dung dat trong thoi han 1/2 ngay.

¢) Nhan hd so/két qua va tra cho té chirc.

~ Cong chirc huong dan, tiép nhan ho so két qua giai guyét cua Van phong dang
k}'l dﬁt, dai tai Trung tﬁm Phuc vu hanh chinh va chuyén két qua cho Bo pwhafm Hu:c')’ng
dan ti€p nhén va tra két qua cua Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong dé tra cho 6
chure, cd nhan tryc tiép hodc qua dich vu buu chinh céng ich.
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1.2. Thi tuc ding ky quyén sir dung dat 1An diu (doi véi hé gia dinh, cd
nhdn)

1.2.1. Thoi han giai quyét:

15 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dugc hd so hop 18 (doi véi cdc xd mién niii,
thoi han giai quyét dwoc cong thém khong qua 05 ngay)

1.2.2 So' @6 Quy trinh giai quyét:
a) Truong hop ndp tai Bd phian mét cira UBND cép huyén

Cac N6i dung cong viee Trach Thoi gian
budc : g cong vie nhiém thuce hién
Huéng dan, tiép nhan ho so Ba ph?n
B1 clia nguoi sir dung dat. Luan n:ﬁt cua 12 nes
chuyén hé so dén bo phan uoc ngay
A A A UBND céap
chuyén mon thuc hi¢n A
huyén
v 01 ngay (Néu
trich do thuc ,
hién 02 ngay doi
o Vvoi thira dat o,
Cfll nha}nh dat nong nghiép
Trich luc hoic trich do, chuyén hd so dén an phron% lien ké thira dat o
B2 UBND xi dé lay y kién bangky dat | yong khu dan
dai cu; 05 ngay doi
VOi cdc truong
l hop con lai,
khong tinh vao
thoi gian gidi
quyet TTHC)
Xac nhan hién trang sir dung dat, niém yét \
v R 3 R 4 X 9 02 ]5
cong khai két qua kiém tra ho so, xac nhan - neay ( X
ngay niem yet
hién trang, tinh trang tranh chip, nguon £ p .
UBND cap cong khai
B3 gbc va thoi dlem sir dung dat tai try s& Uy ~ P .
xa khong tinh vao
ban nhan dan cap x3 va khu dan cu noi c¢6 hoi v .
dat trong thoi han 15 ngay o1 gian giai
: quyet TTHC)
s : . 01 ngay (01
Xem x€t giai quyet cac phan dnh ndi dung ngay
R v A X X . ngay ludn
cong khai; Luan chuyén ho so dén Chi UBND 4 h e
B4 nhanh VPDK khong qué 01 ngay cap | chuyén ho so
xa khong tinh vao
thoi gian giai
l quyéet TTHC)
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Thim dinh va xac minh thyc dia néu can Vién chirc
thiét. Xac nhan don, trinh lanhdaoChi L | Chinhéanh
B5 nhénh Van phong DK ky duyét Vin phong 08 ngay
Dang ky dat
dai
Lanh dao
Ky duyét ho so Chi nhanh
B6 Vin phong 01 ngay
bang ky dat
dai
\ 4
Céap nhat hd so dia chinh, co sé dit lidu Chi nhanh
dat dai — > | Vinphong .
B7 Dang ky dat 01 ngay
dai
Chuyén ho so da thuc hién cho b phan
y i ? P Chi nhanh
B8 ' — | Vanphong |, s
Dang ky dat g2y
dai
B0 phan
Tra két qua cho nguoi st niﬁigga Khéne tinh
dung dét y A ong tin
BI ine UBND cap thoi gian
huyén
b) Truwong hop ndp tai UBND cip xa
Cac Noi dung cong viée Trich Thoi gian
budc ) § cong vi¢ nhiém thuc hién
Huéng dan, tiép nhan ho so B6 phan 02 ngay
cua ngudi s dung dat. Luén mot cira chp (Khong tinh
B1 chuyén ho so dén Chi nhanh R vao thoi han
VPDK trong 02 ngay giai quyét
TTHC)




01 ngay (Néu
trich do thuc
hién 02 ngay
doi véi thira

ddt ¢, ddit nong
Chi nhanh | "€hiép lién ke
< \ thia dat o
Trich luc hoac trich do, chuyén ho so dén Vvan phf)n% trong khu dan
B2 UBND x3 dé léy v kién e Ding k,y dat cu; 05 ngay
dai déi véi cdc
truong hop
l con lai, khong
tinh vao thoi
gian gidi quyét
TTHC)

Xac nhén, niém yét cong khai két qua 02 ngay (15
kiém tra ho 50, Xac nhén l}ién trang, tiph ngay niém yét
trang tranh chap, nguén goc va thoi diém UBND cdp cong khai,

B3 su dung dat tai tru s Uy bap nhan dan pép > <i khéng tinh vao

xd va khu dan cu noi co dat, tai san gan thoi gian gidi

lién véi1 dat trong thoi han 15 ngay quyét TTHC)

v 01 ngay (01

Xem xét giai quyét cac phan anh ndi dung ngay luan

cong khai; Luan chuyén hd so dén Vin UBND cép Ch“Jié” h,é
B4 phong DK khéng qué 01 ngay <3 50, khoz?g t%nh
vao thoi gian

l gidi quyét

TTHC)
Tham dinh va x4ac minh thue dia néu can Vién chirc
thiét. X4c nhéan don, trinh lanh dao Chi o Chinhanh
BS nhanh Van phong DK ky duyét Vian phong 08 ngay
Ping ky dat
dai
Lanh dao

Ky duyét ho so CEH nhé}nh .

B8 Vian phong 01 ngay
Ding ky dat
dai
A
Cap nhat hd so dia chinh, co so dit liéu dat Chi nllllénh
dai Van phon .
B9 Pang ky it | 01 "edY
dai




2 1A ~ N PR Chi nhanh
B10 Chuyén ho so da thuc hién cho UBND cap xa Vin phong o1 e
Ding ky dat gay
| dai
v
Tra két qua cho nguoi six B6 pha
x —» Bophin A
B11 dung dat mét cira cip Kh(‘n.lg _tlnh
A thoi gian

1.2.3. Dién giai quy trinh:

a) Tiép nhén ho so, luan chuyén ho so

Nguoi st dung dat nop hd so truc tiép (hoic giri qua dudng buu dién) tai bo
phén mot cura thugc UBND cap huyén, trong thoi han ' ngay B phan Mot cura cap
huyén chuyén ho so cho Chi nhanh Van phong dang ky dat dai.

Truong hop nguoi sir dung dat ndp hd so tai UBND cép x4 thi cong chuc dia chinh

cap xa chuyen cho Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai thyc hién trong thoi han 02 ngay
lam viéc ké tir khi tiép nhan hé so

b) Thim dinh va xem xét, trinh ky duyét ho so theo quy dinh:
Néu ho so khong hop 1€, trong thoi han 03 ngay ké tir khi nhan duoc ho so, Chi

nhanh Van phong Pang ky dat dai 0 van ban yéu cau chinh stra, b6 sung theo quy
dinh hodc tir chdi giai quyét hd so néu ho so khong du diéu kién.

Néu ho so hop 1€, thuc hién cac cong viéc sau:

- Chi nhanh Vin phong Piang ky dat dai tién hanh thyc hién trich luc ban do dia
chinh hoic trich do dia chinh thira dat & noi chua c6 ban d6 dia chinh hodc da co ban
dd dia chinh nhung hién trang ranh giéi st dung dat di thay ddi hodc kiém tra ban
trich do dia chinh thira dat do ngudi st dung dat nop; gui hod so dén UBND cép xa dé
lay y kién x4c nhan va cong khai két qua.

- UBND cép x4 thuc hién:

+ Truong hop dang ky dat dai thi xac nhan hién trang sir dung dat so Vo1 noi
dung k& khai dang ky; truong hop khong co gidy to quy dinh thi xac nhén ngudn goc
va thoi diém sir dung dat, tinh trang tranh chap sir dung dat, sy pht hop vai quy hoach.

+ Niém yet cong khai két qua kiém tra hd so, xac nhan hién trang, tinh trang
tranh chap, ngudn goc va thoi dlem st dung dit tai tru s& Uy ban nhan dan cip xi va
khu dan cu noi co dat, tai san gan lién véi dét trong thoi han 15 ngay; xem xét giai
quyét cac ¥ kién phan anh vé ndi dung cong khai va giri hd so dén Chi nhanh Vin
phong dang ky dét dai.

- Chi nhanh Vian phong Piang ky dat dai thyc hién:

+ Kiém tra, x4c nhan so do tai san gan lién voi dat d6i voi to chirc trong nudc,
co s& ton gido, td chirc nuée ngoai, ca nhan nudc ngoai, ngudi Viét Nam dinh cu &
nudc ngoai thyc hién du an dau tu ma so d6 d6 chua co xac nhén cua td chire ¢6 tu cach
phap nhan vé hoat dong xay dung hoac hoat dong do dac ban dd

+ Kiém tra hd so ding ky; xac minh thyc dia trong trudng hop can thiét; xac
nhan du diéu kién hay khong du diéu kién dugc cap gidy ching nhan vao don dang ky.
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+ Tham dinh céac ndi dung cua HS vao don va trinh lanh dao ky.

+ Cép nhét thong tin thira dat, tai san gan lién voi dat, dang ky vao hd so dia
chinh, co sé dir li¢u dat dai (neu co)

+ Chuyén két qua da dang ky cho bo phan mot cuira thugc UBND cap huyén
hodc B phan Mgt cra UBND cap xa dé tra két qua cho nguoi st dung dat.

¢) Nhén hd so/két qua va tra cho ngudi sir dung dit

Dai dién cho bo phidn mét ctira thuoc UBND cap huyén tra két qua cho ngudi

st dung dat nhan tryc tiép tai by phan mot ctra hodc qua dich vu buu chinh cong ich.

Truong hop nguoi sir dung dat nop ho so tai UBND cap xa thi Bo phan Mot
ctra UBND cap x4 tra két qua cho ho gia dinh, c4 nhan, cong dong dan cu.
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2. Thu tuc x6a dang ky cho thué, cho thu lai, gop von bang quyén sir dung
dat, quyén sé hiru tai san gan lién véi dat.

2.1. Thii tuc xéa ding ky cho thué, cho thué lai, gép von bang quyén sir dung
dit, quyén sé hiru tai san gin lién véi dat (déi vdi t6 chirc)

2.1.1. Thoi han giai quyét:

03 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan ho so hop 1¢ (d6i voi cac xa mién nui, thoi han
giai quyét duoc cong thém khong qua 05 ngay)

2.1.2. So' @6 Quy trinh giii quyét:

Cac No6i dune cone viee Trach Thoi gian
budc : g cong vi¢ nhiém thuc hién
Trung tam
Hudgg dan, tiép nhé}n hé SO Phuc vu
cua td chue va chuyén ho so hanh chinh .
Bl cho Van phong DK dat dai cong cua 1/2 ngay
tinh
. ; T Lanh dao
Phan cong thuy 1y ho so Vian phong | Ngay sau khi
B2 ding ky dit | nhdn ho so
dai
Théam tra, gjéi quyét hd so; xac nhan Vién chtrc
ndi dung bién dong vao don va GCN | Vin phong .
B3 ~ A os ~ . n > oK 01 ngay
da cap trinh Lanh dao VPDK xac nhéan. dang ky dat
dai
. Lanh dao
Ky duyét ho so Vin phong .
B4 dang ky dat | /2 e
dai
Ca ahat b d'v - - di Vién churc
ap nhat ho so dia chinh, co s¢ dix Vin phon i
BS liéu dat dai " dang kg dgt | V2 nedy
dai
v
Chuyén ho so tra két qua/hd so dén "| Van phong
B6 Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong dang ky dat 1/2 ngay
tinh. dai
|

v
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Trung tam
Tra két qua cho t6 chire Phuc vu Khéne fi
1A ’ | , ong tinh
B7 ca nhan ha1}h ch}nh thor gian
cong cua
tinh

2.1.3. Dién giai quy trinh:
a) Tiép nhén ho so, luan chuyén ho so

+ Tb chirc, ca nhan ndp ho so truc tiép (hodc giri qua dwong buu dién) tai Trung
tam Hanh chinh céng tinh (TTPVHCC) hodc truc tuyén trén Cong dich vu cong.

+ Pai di¢n cia S¢ Tai nguyén va Moi truong thuong truc tai TTPVHCC thyuc
hién kiém tra thanh phan ho so, s6 luong hd so. Néu diy du theo quy dinh thi tiép nhan
giri gidy hen/ma ho so cho t6 chirc. Pai dién Vin phong dang ky dat dai nhan ho so tir
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh.

b) Thim dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh.

Néu hd so khong hop I¢, trong thoi han 01 ngay ké tir khi nhan dugc hd so, Van
phong dang ky dat dai ¢6 van ban yéu cau chinh sira, bd sung theo quy dinh hoic tir
chdi giai quyét hd so néu ho so khong du diéu kién.

Neq ho so hop 18, trong thdi han 02 ngay lam viée, Van phong dang ky quyén
st dung tién hanh thyc hién:

+ Van phong bBang ky dat dai xem xet, tham dinh ho so; Van phong dang ky dat
dai xdc nhan ndi dung bién dong vao gidy chiung nhan da cép trinh Linh dao van
phong dang ky dat dai xac nhan;

+ Cép nhat thong tin thia dat, tai san gan lién voi dat, dang ky vao hd so dia
chinh, co s& dir li€u dat dai.

- Van phong dang ky dat dai chuyén, két qua giai cho Trung tim Phuc vu hanh
chinh cong tra két qua cho ngudi st dung dat trong thoi han 1/2 ngay.

¢) Nhén hd so/két qua va tra cho t6 chirc, c4 nhan.

Cong chirc huéng dan, tiép nhan hd so ciia Van phong dang ky dat dai tai Trung
tam Phyc vy hanh chinh cong nhan két qua giai quyét; chuyén cho Bo phan Huong

dan tiép nhan va tra két qua ctia Trung tdim Phuc vy hanh chinh cong dé tra cho t6
chure, cd nhan tryc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich.
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2.2. Thu tyc xo6a dang ky cho thué, cho thué lai, gop von bang quyén sir
dung dit, quyén sé hiru tai san gin lién véi dat (déi véi ho gia dinh, cd nhén)

2.2.1. Thoi han giai quyét: 03 ngay lam viéc ké tlr ngay nhan ho so hop 1& (d6i
VGi cdc xd mién niii, thoi han gidi quyét dioe cong thém khong qud 05 ngay).

2.2.2. So' dd Quy trinh gidi quyét:

a) Truong hop ndp tai B phian mot cira UBND cip huyén

Cac A A ‘A . o Thoi gian
buée Noi dung cong viéc Trach nhi¢ém thue hién
Huéng dan, tiép nhan ho so Bo phan “Mot
Bl cta hd gia dinh, c4 nhan. ctra” thude. .
Luéan chuyén ho so dén bd UBND cép 1/2 ngay
phan chuyén moén thyuc hién. huyén
T;éim (?Ainh h(?) scé; Xéc‘ngégl ngi~ dling Vién chite Chi
trinh Lanh dao xac nhan. phong dng
ky dat dai
v
) o Lanh dao Chi
B3 Ky duyét ho so nhéanh Vin 1/2 ngay
phong dang
ky dat dai
; v Chi nhanh
Céap nhat ho so dia chinh, co s¢ div Vin phong .
B4 lidu dAt dai dang ky dat | /21
dai
Chuyén két qua da thuc hién dén
l?(f) phan "mﬁ)t cﬁa:' thuoc UBND Chi nhanh
B3 cap huyén dé tra két qua cho ngudi Van phong 1/2 ngay
su dung dat dang ky dat
dai
Tra két qua cho nguoi s Bo ,pl,l,a 31“1}“” Khong
dun dét — > cua uQC ’ <.
B6 ung UBND cép tmhi ;110’1
huyén &
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b) Truong hop ndp tai UBND cip xi

Cac A A ‘A . - Thoi gian
buéc Noi dung cong viéc Trach nhi¢ém thwe hién
Hudng dan, tiép nhén hé so 02 ngay
cua ngu’c‘ﬁ\ s dupg dat. Luan (Khong
B1 chuyén ho so dén (,jhi nhanh B0 phan mot tinh vao
Van phong DK cap huyén clra cap xa thoi han
trong 02 ngay giai quyét
TTHC)
Thz?im dinh ho so; xac nhan ngi dung Vién’ chire VChi
B2 bién dong vao don va GCN da cap _ n‘hanhvVan ) 01 ngay
trinh Lanh dao CNVPDK xac nhan. phong dang ky
dat dai
v
) o Lanh dao Chi
B3 Ky duyét ho so nhéanh Vin 1/2 ngay
phong dang ky
dat dai
v ‘
Cap nhat hd so dia chinh, co s dit liéu Chi nhanh Van
B4 dat dai — | phong dangky | 1/2 ngay
dat dai
v
Chuyén ho so da thuc hién cho Do <
B5 UBND cép xi > | Chinhdnh Van | = o o5
phong dang ky
dat dai
Tra két qua cho nguoi st Bd phan mot A
B6 dung dat clra cap xa Kh(?pg tinh
thoi gian

2.2.3. Dién giai quy trinh:

a) Tiép nhan ho so, luin chuyén hé so
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Nguoi str dung dat ndp hd so truc tiép (hodc giri qua dudng buu dién) tai bo
phan mot cira thuoc UBND cép huyén, trong thoi han ' ngay Bo phan Mot cia cap
huyén chuyén ho so cho Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai.

Truong hop nguoi sir dung dat ndp hd so tai UBND cép xa thi cong chiic dia chinh
cap x4 chuyén cho Chi nhanh Vin phong Ding ky dat dai thuc hién trong thoi han 02 ngay
1am viéc ké tir khi tiép nhan hé so.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh.

Néu hé so khong hop 1¢, trong thoi han 03 ngay ké tir khi nhan duoc hd so, Chi
nhanh Vin phong ding ky dat dai co vin ban yéu ciu chinh sira, bd sung theo quy
dinh hoic tir chdi giai quyét hd so néu ho so khong du diéu kién.

Néu hd so hop 1€, thuc hién cac cong viéc sau:

- Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai tién hanh thyc hién:

+ Tham dinh ho so; x4c nhan ndi dung bién dong vao Giéy chiimg nhan da cép trinh
lanh dao Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai ky duyét;

+ Cép nhat thong tin thira dat, tai san gan lién voi dat, dang ky vao hd so dia
chinh, co sé dir liéu dat dai;

+ Chuyén két qua sang bd _phén “mét cua” dé tra cho ngudi s dung dét
Truong hop nop ho so tai UBND cap xd thi Chi nhanh Van phong dang ky dat dai cap
huyén chuyén két qua vé UBND cap x4 dé tra cho ngudi sir dung dat.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho ngudi sir dung dat

Dai, dién cho bd ph@n "mét cra" thuoc UBND cép huyén tra két qua cho nguoi
st dung dat nhan tryuc tiép tai bd phan "mot ctra" hoac qua dich vu buu chinh cong ich.

Truong hop nguoi sir dung dat ndp ho so tai UBND cip x4 thi Chi nhanh Vin
phong dang ky dat dai cap huyén chuyén két qua cho UBND cap xa tra két qua cho
nguoi st dung dat tai UBND cap xa.
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3. Tha tuc dang ky bién dong vé sir dung dat, tai san gin lién VOi dit do
thay doi thong tin vé nguoi dugc cap Glay chirng nhan (dm tén hoic glay to' phap
nhan, giay to' nhan than, dia chi); giam dién tich thira dat do sat 16 tur nhlen, thay
doi Ve han ché quyen str dung dat; thay doi vé nghia vu tai chinh; thay doi vé tai
san gan lién véi dat so voi ndi dung da dang ky, cap Glay chirng nhan.

3.1 Thu tuc dang ky bién dong vé sir dung dt, tai san gin lién voi dat do
thay doi thong tin vé ngudi dwge cap Gidy chimg nhin (('101 tén hoic gidy to phap
nhén, gidy to' nhan thin, dia chi); giam dién tich thira dt do sat 16' tw nhién; thay
ddi vé han ché quyén sir dung dit; thay doi vé nghia vu tai chinh; thay doi vé tai
san gin lién voi dat so voi ndi dung di ding ky, cip Gidy ching nhén (doi véi 1o
chirc)

3.1.1. Thu tyuc dang ky bién dong vé sir dung dit, tai san gin lién vOi dit do
thay doi thong tin vé nguoi duge cap Gidy chirng nhan (d6i tén hodc gtay to phap
nhdn, gidy to' nhan than, dia chi)

3.1.1.1. Théi han giai quyét:

07 ngdy lam viéc ké tir ngdy nhan ho so hop 18 (d6i v6i cac xa mién nui, thoi
han giai quyét dugc cong thém khong qua 05 ngay)

3.1.1.2. So’ d6 Quy trinh giai quyét:

a) Truong hop xac nhan vao gidy chirng nhén di cip

Cac Thoi gian
bwéc NOi dung cong viéc Trach nhi¢ém thue hién
Hudng dan, tiép nhan ho Trung tam
B1 so cua to chirc, ca nhan. ¥ Phuf: vu nanh 1/2 ngay
chinh cong
| cua tinh
Phaz of +h T h Lanh dao
B2 an cong thu ly ho so Vin ph(‘)ng 1/2 ngay
T » dangky dat
| dai
KAiém _tra, ‘thém’ dinh ho so; chuyénA Vién chiic
thong tin dia chinh sang co quan thué Vin phon
B3 (néu co) — < P , ,:g 1,5 ngay
dang ky dat
dai




16

Xéc dinh cac khoan thué phai ndp va

05 ngay doi
vo1 truong hop
c6 cac khoan
duoc trir; 03
ngay ddi véi

thong béo cho ngudi sir dung dat thue |——»  Cyc thué
B4 hién tinh cac truong hop
con lai (Khong
l tinh thoi gian
trong giai
quyét TTHC)
. Thuc hién nghia vu tai chinh Ngudi st Khong tinh
dung dét thoi gian
—»
Sau khi ngudi sir dung dat hoan thanh o
nghia vu tai chinh; xac nhan n(f)@ dung > \\/]}en ;I}uc
B6 bién dong vao don va GCN da cAp trinh dvan 1;{ ,Ogi%t 01 ngay
Lanh dao VPDK xac nhan angdaiy a
Ky duyét ho so va Lanh dao
chuyén hé so ky lai | Van phé;ng .
B7 hop dong thué dat dang ky dat 01 ngay
(néu co) dai
Dy théo hop dong thué dat dbi véi Phe ,
. A A —> ong quan
BS truong hop thué dat Iy dégtciiai 1/2 ngay
v
Ky lai hop dong thué dat doi voi
B9 truong hop thué dat Lanh dao S¢ 1/2 ngay
Cao 1hat b so i Y o o Lie Vién chuc
ap nhat ho so dia chinh, co s¢ dir liéu .| Vin phon .
B10 dét dai > déngll)q’l W5 | Olngay

dai
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2 \ P X . . ién chu
Chuyén ho so tra két qua/ho so dén > \\,];n (}:1(‘)1120
B11 Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong an phong 1/2 ngay
, dang ky dat
tinh das
Trung tam
BI12 Tra két qua cho to chirc, c4 Phyc vu hanh | Khong tinh
nhan chinh cong thot gian
cua tinh
b) Trudng hop cip méi gidy chirng nhin
. . A A ‘n . ‘n Thoi gian
Cac budc NOi dung cong viéc Trach nhi¢ém thue hién
s .z 3 Trung tam
Huong dan, tiép nhan ho Phuc vu hanh ‘
B1 so cua to chirc, ca nhan. chinh 'céng 1/2 ngay
cua tinh
‘ hd
A ;1A Lanh dao
Phéan cong thuy 1y ho so S - N
B2 Van phong 1/2 ngay
dang ky dat
dai
\ 4 Vien chi
Kiém tra, thim dinh hd so; chuyén ) V;Ieln ;g;c
B3 thong tin dia chinh sang co quan thué > din Il)< d égt 1,5 ngay
(néu co) gdaiy
05 ngay d6i
4 - véi truong
Xac dinh cac khoan thué phai ndp va > hop c6 cac
thong bao cho nguoi st dung dat thuc khoan duogc
hién tr; 03 ngay
B4 Cuc thué tinh | dOi voi cac
truong hop
con lai
(khong tinh
thot gian giai
quyét TTHC)
Thuyc hién nghia vu tai chinh ol Nguoi st Khong tinh
BS " dung dat thoi gian
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Sau khi ngudi sir dung dat hoan thanh
nghia vu tai chinh; in GCN trinh lanh Vién churc
dao So ky duyét vao GCN néu cip moi » Vian phong \
B6 GCN dang ky dac | 01 medy
dai
A
Ky duyét ho so va
chuyén ho so ky lai hop
B7 dong thué dat (néu co) Lanh dao S 01 ngay
|
Duy théo hop dong thué dat déi voi Phong quan
B3 truong hop thué dét 1y dat dai 1/2 ngdy
v
Ky lai hop dong thué dat dbi voi »| Lanh . .
B9 truong hop thué dat 4nh dao 56 1/2 ngay
v ‘
- Vién chuc
Cép nhat ho so dia chinh, co s¢ dir li¢u .| Vin phong .
B10 dat dai > dang ky d&t 01 ngay
dai
v ‘
Chuyén hé so tra két qua/hd so dén R \\//;reln ;%lrrlc
B11 Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong " & phong 1/2 ngay
. ang ky dat
tinh X
dai
Trung tam
Tra két qua cho t6 churc, ca Phuc vu hanh | Khong tinh
B12 f A e
nhan chinh cong thoi gian
cua tinh

3.1.1.3. Dién giii quy trinh.

a) Tiép nhén ho so, luan chuyén ho so

+ T6 chtre, ca nhan ndp hd so truc tiép (hodc gui qua duong buu dién) tai Trung
tam Hanh chinh cong tinh (TTPVHCC) hoac truc tuyén trén Cong dich vu cong.
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+ Pai dién cua S& Tai nguyén va Moi truong thuong truc tai TTPVHCC thuc
hién kiém tra thanh phan ho so, s6 lugng ho so. Néu diy du theo quy dinh thi tiép nhan
giri gidy hen/ma hé so cho t6 chtrc. Pai dién Vian phong ding ky dat dai nhan hd so tir
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so' theo quy dinh.

Néu hd so khong hop 1€, trong thoi han 03 ngay ké tir khi nhan duogc hd so, Vin
phong dang ky dat dai €0 van ban yéu cau chinh sira, b sung theo quy dinh hoic tir
chdi giai quyét hd so néu ho so khong du diéu kién.

Néu ho so hop 1€, thyc hién cac cong viéc sau:
- Vian phong ding ky dat dai tién hanh thyc hién:
+ Xem xét, thAm dinh ho so

+ GUri thong tin dia chinh dén co quan thué dé xac dinh nghia vu tai chinh d6i
voi1 truong hop phai thyc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh.

- Cuc thué tinh x4c cac khoan thué phai nop va thong bao cho ngudi sir dung
dat thuc hién; 05 ngay doi véi truong hop co cac khoan dugce trir; 03 ngay doi voi cac
truong hop con lai.

- Vian phong dang ky dat dai xac nhan ndi dung bién dong vao gidy chimg nhan
da cap trinh Lanh dao Vian phong dang ky dat dai xac nhan hodc in GCN trinh ldnh
dao So ky duyét vaio GCN néu cdp méi GCN sau khi ngudi st dung dat thuc hién
xong nghia vu tai chinh; luan chuyén phong Nghiép vu quan 1y dat dai du thao hop
ddng thué dat ddi véi truong hop thué dat.

- Lanh dao S¢ ky lai hop dong thué dat @i vai truong hop thué dat, cap gidy
ching nhan dbi voi truong hop cap mai gidy ching nhan.

- Van phong déng ky dat dai cap nhat thong tin thira dat, tai san gan lién vOi dat,
dang ky vao ho so dia chinh, co s dit liéu dat dai. Luan chuyén két qua giai quyét cho
Trung tim Phuc vy hanh chinh cong tra két qua cho ngudi sir dung dat trong thoi han
1/2 ngay.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho t6 chirc, ¢4 nhan.

Cong chirc huéng dan, tiép nhan hd so clia Van phong dang ky dat dai tai Trung
tdm Phuc vu hanh chinh cong nhan két qua giai quyét chuyén két qua cho Bo phan
Huéng dan tiép nhan va tra két qua ctia Trung tim Phuc vu hanh chinh cong dé tra cho
t chirc, ca nhan truc tiép hoac qua dich vu buu chinh cong ich.

3.1.2. Thu tyc dang ky bién dong vé sir dung dit, tai san gén llén voi dat do
giam dién tich thira dit do sat 16 tw nhién; thay doi vé han ché quyen stt dung
dit; thay doi vé nghla vu tai chinh; thay ddi vé tai san gan lién véi dat so véi noi
dung da ding Ky, cAp Gidy ching nhin

3.1.2.1. Thoi han giai quyét:
10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan ho so hop 18 (ddi voi cac x3 mién nii, thoi
han gidi quyét dugc cong thém khong qua 05 ngay)
3.1.2.2. So @0 Quy trinh giii quyét:

a) Truong hop xac nhén vao gidy chirng nhén d cap
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. . A A ‘A . ‘n Thoi gian
Cac buéc NOi dung cong viéc Trach nhiém thue hién
Hudng dén, tiép nhan hd Trung tim Phuc
B1 so cua to chtrc, ca nhan. | vu hanh chinh 1/2 ngay
cong cua tinh
v
Phan cong thy 1y ho so | Lanh dao Vin
B2 phong dang ky 1/2 ngay
dat dai
v
Kiém tra, thAm dinl} hd so; xin v kién = L
Co quan quan Iy vé Xay dung, Nong R Vién chire Van ‘
B3 nghiép (nbu co); > phon% dang ky 1,5 ngay
dat dai
A
L . Co quan quan ly
B4 Cho y kién vé vi€c chimg nhan quyén s6 »| vé Xay dung, 03 ngay
hiru tai san gan lién véi dat (néu cd) Nong ngfliép
N Vién chtic Va
A A e o ién chirc Van
B5 Chuyén thong tln’( dia AChm,h sang co quan .| phong ding ky 1/2 ngay
thué (néu co) 2, 4
dat dai
v 05 ngay doi
vo1 truong
Xac dinh cac khoan thué phai nop va lg?p cédcéc
théng bao cho ngudi st dung dét thuc oan duoc
hién | > trer; 03 ngay
‘. doi vai cac
B6 Cuc thué tinh truong hop
con lai
(khong tinh
thoi gian

giai quyét
TTHC)
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. Thuc hi¢n nghia vu tai chinh Ngudi st dung Kh()r}g .tinh
7 dht thoi gian
Sau khi ngudi sir dung dat hoan thanh
nghia vu tai chinh; xac nhan nc}@ dung o/ Vién chic Van 01 ngay
B8 bién dong vao don va GCN da cap trinh phong dang ky
Lanh dao VPDK xac nhan. dat dai
Ky duyét ho so va . .
chuyén ho so ky lai hop Lanh dao Van
B9 dong thué dat (néu co) phong dangky | 01 ngay
dat dai
v
Duy thio hop dong thué dé} d6i voi .| Phong nghiép
B10 truong hop thué dat (néu co) vu quan ly dat 1/2 ngay
dai
v
Ky lai hop dong thué dat ddi véi o 7 .
Bll truong hop thué dat (néu co) Lanh dao S6 1/2 ngay
‘ L Vién chuc Van
Cap nhét ho so dia chinh, co s¢ dir .| phong dang ky .
B12 lidu dét dai g dat dai 1/2 ngay
v
Chuyén ho so tra két qua/hd so dén > Vién chirc Vin
B13 Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong phong dang ky 1/2 ngay
tinh dat dai
B4 Tra két qu’é clio t6 churc, TWTLS tim}?hlﬁc Khéng tinh
ca nhan vu hanh chin thoi gian

cong cua tinh
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b) Trudng hop cip méi gidy chirng nhin

Cac A A oA . ‘n Thoi gian
buée Noi dung cong viéc Trach nhi¢m thue hién
Hudng din, tiép nhan ho so Trung tam Phuc
Bl cuia to chire, ca nhan. " vu hanh chinh 1/2 ngay
cong cua tinh
v
Phén cong thy 1y ho so Lanh dao Van
B2 phong dang ky 1/2 ngay
dat dai
v
Kiém tra, thAm dinh hd so; xin v kién
Co quan quan 1y vé Xay dung, Nong Vin phong ding .
B3 nghiép (néu c6); "l Ky dit dai > ngay
A
g x . ; Co quan quan ly
B4 Cho y kién v€ viéc chimg nhan quyén s6 vé Xay dung, 03 ngay
hitu tai san gan lién véi dat (néu co) Nong nghiép
A\
chuyén thong tin dia chinh sang co quan Vién chuc Vian
B5 thué (néu co) ' ’ phong dang ky 1/2 ngay
dat dai
\4 ,
05 ngay doi
véi truong
hop co6 cac
Xac dinh cac khoan thué phai nop va khoéan duogc
thong bao cho nguoi sir dung dat thyc |—» ) tru; 03 ngay
B6 hién Cuyc thue tinh doi véi cac
truong hop
l con lai
(khong tinh

thot gian giai
quyét TTHC)
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Thyc hién nghia vu tai chinh

B7 —*| Nguoisirdung | Khong tinh
7 dat thoi gian
Sau khi ngudi sir dung dat hoan thanh
nghia vu tai chinh; in GCN trinh 1anh Vién chtrc Van 01 ngay
B8 dao So ky duyét vao GCN phong dang ky
dat dai
A
Ky duyét ho so va
chuyén ho so ky lai
B9 hop dong thué dat Lanh dao S¢ 01 ngay
(néu co)
v
Dy théo hop dong thué dat ddi véi » Phong nghiép
B10 truong hop thué dat (néu c6) vu quan ly dat 1/2 ngay
dai
\ 4
Ky lai hop dong thué dat ddi véi
B11 truong hop thué dat (néu co) Lanh dao S¢ 1/2 ngay
- Vién chuc Van
Cap nhét ho so dia chinh, co s¢ dir | phong dang ky .
B12 lidu dét dai | détdai 1/2 ngay
Chuyén ho so tra két qua/hd so dén Vién chirc Van
B13 Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong > phong dang ky 1/2 ngay
tinh dat dai
14 Tra két qua c}lo t6 chuc, Tmflllg timihlﬁc Khéng tinh
cd nhan vy hanh chin thoi gian

cong cua tinh

3.1.2.3. Dién gidi quy trinh.

a) Tiép nhan ho so.
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+ Tb chirc, ca nhan ndp hd so truc tiép (hodc gui qua duong buu dién) tai Trung
tam Hanh chinh cong tinh (TTPVHCC) hodc truc tuyén trén Cong dich vu cong.

+ Pai dién cua S& Tai nguyén va Moi truong thuong truc tai TTPVHCC thuc
hién kiém tra thanh phan ho so, s6 lugng ho so. Néu diy du theo quy dinh thi tiép nhan
giri gidy hen/ma hé so cho t6 chtrc. Pai dién Vin phong ding ky dat dai nhan hd so tir
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh.

Néu hd so khong hop 1€, trong thoi han 03 ngay ké tir khi nhan duogc hd so, Vin
phong dang ky dat dai €06 van ban yéu cau chinh sira, b sung theo quy dinh hoic tir
chdi giai quyét hd so néu ho so khong du diéu kién.

Néu hd so hop 1€, thuc hién cac cong viéc sau:

- Van phong dang ky dat dai thuc hién:

+ Xem xét, thim dinh ho so;

+ Xin y kién Co quan quan 1y vé Xay dung, Nong nghiép (néu co);

+ Giri thong tin dia chinh dén co quan thué dé xac dinh nghia vu tai chinh dbi
v6i trudong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh theo quy (n€u co).

- Cuc thué tinh x4c cac khoan thué phai nop va thong bao cho ngudi sir dung
dat thuc hién; 05 ngay doi vai truong hop cd cac khoan dugce trir; 03 ngay doi voi céac
truong hop con lai.

- Vian phong dang ky dat dai xac nhan ndi dung bién dong vao gidy ching nhan
da cp trinh Lanh dao Van phong ding ky dat dai xac nhan. Trudng hop phai cap mdi
thi in GCN trinh lanh dao S& Ky duyét vao GCN sau khi nguoi sir dung dat thuc hién
xong nghia vu tai chinh; luan chuyén phong Nghiép vu quan 1y dat dai du thao hop
ddng thué dat ddi véi truong hop thué dat.

- Lanh dao S¢ ky lai hop dong thué dat ddi vai truong hop thué dat, cap gidy
ching nhan dbi voi troong hop cap méi gidy ching nhan.

- Van phong déng ky dat dai cap nhat thong tin thura dat, tai san gan lién 0 dat,
ding ky vao hd so dia chinh, co so dir liéu dat dai; chuyén két qua giai quyét cho
Trung tim Phuc vy hanh chinh cong tra két qua cho ngudi sir dung dat trong thoi han
1/2 ngay.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho t6 chirc, ca nhan.

Cong chirc hudng dan, tiép nhan hd so ciia Van phong ding ky dat dai tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh céng; chuyén két qua cho B phan Hudng dan ti€p nhan va
trd két qua ctia Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong dé tra cho t6 chirc, cd nhan truc
ti€p hodc qua dich vu buu chinh cong ich.



25

3.2. Thu tyc dang ky bién dong vé sir dung dét, tai san gin lién voi dit do
thay doi thong tin vé nguoi dwoc cap Gidy chirng nhan (doz tén hodc gidy to phdp
nhdén, gidy to' nhan thén, dia chi); giam dién tich thira dat do sat 16' tw nhién; thay
doi Ve han ché quyen str dung dat; thay doi vé nghia vu tai chinh; thay doi vé tai
san gin lién véi dat so véi ndi dung da ding ky, cip Gidy chieng nhén (doi vdi ho
gia dinh, cd nhdn)

3.2.1. Thu tyc dang ky bién dong vé sir dung dit, tai san gin lién voi dat do
thay doi thong tin vé ngudi duge cap. Gidy chirng nhén (d6i tén hoic glay to phap
nhan, giay to’ nhan than, dia chi) ddi véi trwong hgp xac nhan vao giay chirng
nhan da cap.

3.2.1.1. Thoi han giai quyét:

07 ngdy lam viéc ké tir ngdy nhan ho so hop 1¢ (d6i v6i cac xa mién nui, thoi
han gidi quyét dugc cong thém khong qua 05 ngay).

3.2.1.2. So @0 Quy trinh giii quyét:

a) Truong hop ndp tai Bo phan mot cira UBND cap huyén va xac nhén viao
glay chirng nhan da cap

Cac A A ‘A . ‘A Thoi gian
buéc Noi dung cong viéc Trach nhiém thue hién
Huédng dan, tiép nhan ho so
cfia ho gia; dinP, ca I}hén. B0 phan “Mot
B1 Luan chuyén ho so dén CN cua” thudc 1/2 nea
Van phong DK UBND cap ngay
l huyén
Kiém tra ho so, chuyén thong tin dia Chi nhanh Van
B2 chinh sang co quan thué phong Dang ky 02 ngay
(néu co) > dat dai
|
v 05 ngay d6i
Vo1 truong
Xac dinh céc khoan thué phéi np va thong hop ¢6 cac
bao cho nguoi s dung dat thuc hién (néu > kl}oan duqc
c6) trur; 03 ngay
B3 Chi cyc thué | 901 V01 ¢4
truong hop
con lai
(Khong tinh
thoi gian
giai quyét
TTHC)
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Thue hién nghia vu tai chinh  (néu c6)

B4 Nguoi s’fr dung | Khong tinh
dat thoi gian
v
- Vién chuc Chi
Sau khi nguoi sir dung dat hoan thanh nhanh Vin
B5 ngPTa vu tai (fhinh; xéc‘ nhan n(f)iNdurA’lg phong Ding ky
bién dong vao don va GCN da cap dat dai 01 ned
trinh Lanh dao CN VPBK xéc nhan ngay
l Lanh dao Chi
nhanh Van
B6 Ky duyét ho so ' phong Pang ky .
dat dai 01 ngay
Ky lai hop dong thué dat d6i voi .
B7 L L Phong TNMT
truong hop thué dat (néu co) ———* 8 .
01 ngay
Cap nhat hd so dia chinh, co s dit Ch‘l nhénvh Vér}
lidu dét dai phong Pang ky
BS iéu dat dai dat dai
atdal 01 ngay
Chuyén két qua da thuc hién sang
b(f) phan "mét cura" thuoc UBND Chi nhanh Van
B9 cap huyén dé tra két qua cho nguoi phong Dang ky
su dung dat dat dai 1/2 ngay
Tra két qua cho nguoi st Bo vp}}?‘n “MOt | Khong tinh
B10 dung dat ctra” thuge thoi gian
UBND cap
huyén

chirng nhan

b) Truwong hop np tai B phan mot cira UBND cip huyén va cap méi gidy
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Cac A A ‘A . ‘A Thoi gian
buée Noi dung cong viéc Trach nhiém thue hién
Huéng dan, tiép nhan ho so
cta ho gia dinh, ca nhan. | B phan “Mot
B1 Luan chuyén ho so dén CN ctra” thudc 19
Van phong BK. UBND cap ngay
huyén
v
Kiém tra ho so, chuyén thong tin dia Chi nhanh Van
B2 chinh sang co quan thué phong Bang ky 01 ngay
(néu co) dat dai
v 05 ngay d6i
voi truong
Xac dinh cac khoan thué phai nop va thong hop c6 cac
bao cho nguoi s dung dat thuc hién (néu | —»| khoan duogc
co) trur; 03 ngay
Chi cuc thué | d0i vdicac
B3 trudong hop
con lai
(khong tinh
vao thoi
gian giai
quyét
- TTHC)
Thuc hién nghia vu tai chinh (néu c6)
B4 Nguoi sir dung | Khong tinh
dat thoi gian
v
Sau khi nguoi sir dung dét hoan thanh
nghia vu tai chinh; 1ap ho s& chuyén Chi nhanh Van 01 nea
< \ £ 2 1.2 | > \ < , &ay
B5 Van phong DK dat dai kiém tra phong Dang ky

dat dai
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Vin phong dang ky dat dai kiém tra Vién phong
B6 trinh Lanh dao S¢ cap GCN _ » | Dangky dat .
dai 01 ngay

B7

K¥ duyét hd so
v e Lanh dao S¢

01 ngay
v
Chi nhanh Van phong DK tiép nhan
két qua giai quyet, Chuyén Phong >
voi1 truong hop t_ ué dat (n€u co) 01 ngay
Cap nhat hd so di? chiph, co so dir Chi nhanh Vin
B9 liéu dat dai > phong Dang ky .
dat dai 01 ngay
Chuyén két qua da thuc hién sang
‘pc} phan "rqét cfraj’ thudéc UBND o 5
B10 cap huyén dé tra két qua cho nguoi > Cén nhaDnh Vlin
- A ong Dang ky
str dung dat p d%t daig Y1 4 /2 ngay

BO phan “Mot | ghang tinh

Tra két qua cho ngudi st LIPS
cua” thudc

dung dét ) thoi gian
Bl e UBND cép s
huyén
¢) Truwong hop ndp tai UBND cép xi va xac nhan vao gidy chirng nhin da
cap
Cac ns A ‘A . o Thoi gian
buée NOi dung cong viéc Trach nhiém thue hién
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Huéng dan, tiép nheip ho so 02 ngay
cua ngudi su dung dat. Luan B4 phan mot (Khong tinh
Bl chuyén hd so dén CN Vin Sitn okp 1 thoi gian
phong DK trong 02 ngay giai quyet
TTHC)
v
Kiém tra ho so, chuyén thong tin dia o .
B2 chinh sang co quan thué > Ch‘l nhanvh Var} 02 ngay
(néu c6) phong Bang ky
dat dai
! 05 ngay dbi
. VOl truon
Xac dinh cac khoan thué phai nop va hop ¢6 cé%
thong bao cho ngqui su dung dat thuc khoan duoc
hi¢n; trlr; 03 ngay
’ doi voi cac
B3 Chi cyc thue truong hop
con lai
(khong tinh
vao thoi
glan giai
quyét
TTHC)
Thyce hién nghia vu tai chinh
B4 — > | Ngudistdung | Khong tinh
dat thot gian
Sau khi ngudi s dung dat hoan thanh
nghia vu tai chinh; xac nhan ndi dung Chi nhanh Vin
B5 bién dong vao don va GCN da cap > phong Ping ky
trinh Lanh dao CN VPDK xéc nhan dat dai 01 ngay
v
, o Lanh dao Chi
Bé Ky duyét ho so nhanh Vin
phong Pang ky 01 ngay

dat dai
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Ky lai hop dong thué dat ddi véi ‘
B7 truong hop thué dat (néu co) > Phong TNMT
01 ngay
Cép nhit ho so dia chinh, co so dit Chi nhanh Van
B8 li¢u dat dai » phong DBang ky .
dat dai 01 ngay
v
Chuyén ho so da thue hién, cho Bo o 5
B9 phan Mot cira UBND cép xa » Chinhanh Van
phong Dang ky .
dat dai 01 ngay
Tra két qua chol nguoi st Bo phéi,n mot Khoéng tinh
B10 dung dat ————» cuwacapxa thoi gian
d) Trwong hop ndp tai UBND cép xi va cAp méi gidy chirng nhan
Cac ns A - . - Thoi gian
buée NOi dung cong viéc Trach nhiém thue hién
Hudng dan, tiép nhan ho so ‘
clia ngudi sir dung dat. Luan o 02A ngay
B1 chuyén ho so dén Van phong Bo phanmot | (Khong tinh
DK QSD cap huyén trong 02 cua cap xa thoi gian giai
\4
Kiém tra ho so, chuyén thong tin dia
chinh sang co quan thué > oo .
B2 (néu c6) Ch‘l nhanh Var,1 01 ngay
phong Dang ky
dat dai

|
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05 ngay ddi
voi truong
Xac dinh cac khoan thué phai ndp va thong h(')p» co cac
, o z . Z khoan duogc
bao cho nguoi st dung dat thuc hi¢n (néu L .
co) mf’. O% neay
B3 Chi cyc thué | 401 VOl e
truong hop
' con lai
l (khong tinh
vao thoi gian
giai quyet
- TTHC)
Thyc hién nghia vu tai chinh (n€u co)
Nguoi st dung | Khong tinh
B4 £ o
l dat thoi gian
Sau khi ngudi st dung dét hoan thanh A Vs
nghia vu tai chinh; chqyén ho so Van > C ‘1 n anv Var,l 01 ngay
BS phong DK kiém tra phongi Dang ky
dat dai
Kiém tra hd so trinh Lanh dao Sé cép o \
GCN Vin phong .
B6 Ping ky dat 01 ngay
dai
B7 Ky duytho so Lanhdao S¢ | Ol ngay
Ky lai hop dong thué dat doi véi ‘ 01 ned
B8 truong hop thué dat (néu co) Phong TNMT neay

!
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Cép nhat ho so die} chinh, co s& dit Chi nhanh Van
BO liéu dat dai — phong Pang ky 01 ngay
J. dat dai

v

Chuyén hd so da thue hién cho B

B10 phan Mot cira UBND cAp xa =~ ——»| Chinhanh Van | gy 05
phong PBang ky
dat dai
\ 4
Tra két qua cho nguoi su B4 phén mot Khong tinh
B11 dung dat ’ clra cap xa thoi gian

3.2.1.3. Dién giai quy trinh:
a) Tiép nhan ho so, luin chuyén hd so

Nguoi str dung dat nop hd so truc tiép (hodc giri qua dudng buu dién) tai bd
phan mot c1:ra tl}u(f)c UBND cap huyén, trong thoi han 1/2 ngay B0 phan Mot ctra cap
huyén chuyén ho so cho Chi nhanh Van phong dang ky dat dai.

’ Truong hop nguoi sir dung dat nop ho so tai UBND cap xa thi cong chiic dia chinh
cap xd chuyén cho Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai thuce hién trong thoi han 02 ngay
lam viéc ké tir khi ti€p nhén ho so

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh.

Néu hé so khong hop 1¢, trong thoi han 03 ngay ké tir khi nhan duoc hd so, Chi
nhanh Van phong Pang ky dat dai 6 van ban y€u cau chinh stra, bd sung theo quy
dinh hoic tir chdi giai quyét hd so néu hd so khong du didu kién.

Néu hd so hop 1€, thyuc hién cac cong viéc sau:
- Chi nhanh Vian phong Piang ky dat dai tién hanh thuc hién:
+ Xem xét, thAm dinh ho so

+ Gri thong tin dia chinh dén co quan thué dé xac dinh nghia vu tai chinh d6i
vai1 truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh

- Chi cuc thué xac dinh nghia vu tai chinh va thong bao thu nghia vu tai chinh
dén nguoi str dung dat

- Sau khi nguoi st dung dat hoan thanh nghia vu tai chinh; Chi nhanh Vin
phong DK dat dai xac nhan nodi dung bién dong vao don va GCN da cip trinh Lanh
dao CN VPPK xac nhan; Truong hop phai cip méi GCN thi 1ap hd so chuyén Vin
phong dang ky dat dai kiém tra

- Van phong dang ky dat dai kiém tra hd so trinh Lanh dao S¢ cdp GCN

- Lanh dao S¢ cip GCN.

- Chi nhanh Vin phong DK dat dai thuc hién:
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+ Cap nhat thong tin thira dét, tai san gan lién voi dat, dang ky vao ho so dia
chinh, co s& dir li€u dat dai.
+ Chuyén két qua sang bd phan “mot cua” dé tra cho nguoi st dung dat.
Truong hop ndp. ho so tai UBND cap xa thi Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai
chuyén két qua vé UBND cip xa dé tra cho nguoi st dung dat.

¢) Nhan h so/két qua va tra cho nguwoi sir dung dat

Dai, dién cho bd phén "mot cura" thuoc UBND cép huyén tra két qua cho nguoi
st dung dat nhan tryuc tiép tai bd phan "mot ctra" hoac qua dich vu buu chinh cong ich.

Truong hop nguoi su dung dat nop ho so tai UBND cap xa thi Chi nhanh Vin

phong Bang ky dat dal chuyén két qua cho UBND cip x3 tra két qua cho ngudi sir
dung dét tai UBND cép xAi.
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3.2.2. Thu tyc dang ky bién dong vé sir dung dat, tai san gan llen v6i dat do
glam dién tich thlra dit do sat 10’ tw nhlen, thay doi vé han ché quyen stt dung
dat; thay doi vé nghia vu tai chinh; thay déi vé tai sin gin lién véi dat so véi ndi
dung di ding ky, cAp Gidy ching nhén.

3.2.2.1. Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan ho so hop 1&
(do6i véi cac xd mién nii, thoi han gidi quyét diege cong thém khéng qud 05 ngay).

3.2.2.2. So @0 Quy trinh giii quyét:

a) Truong hop ndp tai Bo phan mot cira UBND cap huyén va xic nhén viao
glay chirng nhan da cap

Cac A A oA . - Thoi gian
buée Noi dung cong viéc Trach nhi¢ém thue hién
Huéng dn, tiép nhan ho so B6 phan
cua ho gia dinh, ca nhan. “Mot ctra” \
Bl Luén chuyén ho so dén bo thuoc UBND 1/2 ngay
phan chuyén mon. cip huyén
9 — 7 , Chi nhanh
5 Kiém tra, thdm dinh h6 so; xin y kién Co Vién phong 7 no?
B quan quan ly vé Xay dung, Nong nghiép — | ding ky dat 02 ngay
(néu co); dai
Co quan quan .
B3 Cho ¥ kién vé viéc chimg nhan quyen & | 1y vé Xay 03 ngay
hiru tai san gan lién véi dat (neu co) "| dung, Nong
nghiép
: M Chi nhanh
Chuyén thong tin dia chinh sang co quan Van phong \
B4 thué (néu c6) —>| dangkydat | /2PedY
dai
\ 05 pgély d6i
Xac dinh cac khpén thué phai nop; chuyén Em trlrronrg
thong bao thué nguoi sir dung dat thuc > khqp" Codf;c
hién nghia vu tai chinh - g | loanduoe
Bs °ll nghia vy Chi cuc thue trwr; 03 ngdy
doi véi cac
trudong hop
l con lai
(khong tinh
vao thoi gian
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giai quyét
TTHC)
B6 Thuc hién nghia vu tai chinh Nguoi st Khong tinh
dung dat thoi gian
A
Sau khi ngudi st dung dat hoan thanh
nghia vu tai chinh; xac nhan ndi dung Chi nhanh
B7 bién dong vao don va GCN di cap ——» \{én ph’(‘)nig 01 ngay
trinh Lanh dao CNVPDK xac nhan; dang ky dat
dai
v
K0 duvét hd . Chi nhanh
y Quyet ho 50 va Vian phong 01 nei
2 A : nga
B8 chuyén ky hop dong | diing ky dt gay
thué dat néu co dai
Ky hop dong thué dat doi véi truong ‘
B9 hop thué dét (néu co) —>|  Phong
Cap nhat ho so dia chinh, co s¢ dir C?i nhé}nh
B10 liéu dat dai — ¥ \{an phronig
dang ky dat 1/2 ngay
dai
Chuyén két qua da thuc hién sang L
bo phan "mot cira” thuge UBND \(;?1 nl}‘f}nh
B11 cap huyén dé tra két qua cho nguoi > dvan I;{’O(filifp’t 1/2 ngay
su dung dat ang xy da
dai
Tra két qua cho ngudi str “f/f{ fh?n” Khéng tinh
dung dét ot cua thoi gian
B12 e thuoc UBND s

cap huyén

chirng nhan

b) Trwong hop ndp tai Bé phan mot cira UBND cip huyén va cip méi gidy
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Cac A A ‘A . - Thoi gian
buée NOi dung cong viéc Trach nhi¢ém thue hién
Huéng dn, tiép nhan ho so B¢ phan
cua ho giaqdin}‘l, ca n}lﬁn. “Mot cira” .
B1 Luén chuyén hd so dén bo thuge UBND | /2 nedy
phan chuyén mon. cip huyén
N hi nhanh
Kiém tra, thim dinh ho so; xin y kién Co Cvl nan
» 1 A o o Vian phong \
B2 quan quan ly vé Xay dung, Nong nghi¢p |, & L 4R 01 ngay
£ ang ky dat
(néu co); dai
ai
v Co quan quan .
B3 Cho ¥ kién vé viéc chimg nhan quyén & ly vé Xay 03 ngay
hitu tai san gin lién véi dat (néu co) ”| dung, Nong
nghiép
4 Chi nhanh
Chuyén thong tin dia chinh sang co quan Vian phong N
B4 thué (néu co) ——> | dang kyddt | /2 PE
dai
v 05 ngay ddi
Vo1 truong
Xac dinh cac khoan thué phai nop; c}luyén hqp7 c0 cac
thong bao thué dén ngudi st dung dét thyuc > khoan dugc
hién nghia vu tai chinh . . | tru; 03 ngay
BS Chi cyc thue | 46 véi cac
truong hop
l con lai
(khong tinh
vao thoi gian
giai quyet
TTHC)
Bé Thyc hién nghia vu tai chinh o Noudi s,fr Khéng tinh
dung dat thoi gian
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Sau khi nguoi s dung dat hoan thanh

nghia vu tai chinh; lap hd so chuyén C?i nhé}nh
B7 Vian phong DK dat kiém tra, trinh Lanh e \{an phronig 01 ngay
dao S& cip GCN dang ky dat
dai
v
Kiém tra hd so, trinh Lanh dao S& cép Vin phéng ‘
BS GCN dangky dat | 01 ngay
dai
v
Ky duyét hd so
—’ .
B9 Lanh dao S¢ | 0l ngdy
Chi nhanh Van phong bK tiép nhan
két qua giai quyet, chuyén Phong .
B10 TNMT céap huyén ky hop dong thue ——» Phong 01 ngay
dAt déi voi truong hop thué dét (néu TNMT
co)
Cap nhat hd so dia chinh, co s& dit Chi nllllénh
ligu dat dai — | Vanphong ;
B11 ding ky dat 1/2 ngay
dai
Chuyén két qua da thuc hién sang C
b(f) phan "mét cura" thuoc UBND \(;?l nlllla}nh
B12 cap huyén dé tra két qua cho nguoi > dvan 113{’0(;1% 1/2 ngay
su dung dat ang xy @a
dai
v
. B0 phan A :
Tra ket qua cho ngudi st “M.éf cira” Kh9pg tinh
B13 dune dAt - thoi gian
{ng thugc UBND

cap huyén

cap

¢) Trudong hop ndp tai UBND cép xd va xac nhin vao gidy chirng nhan da
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Cac A A ‘A . - Thoi gian
buée Noi dung cong viéc Trach nhiém thue hién
Huéng dan, tiép nhan ho so 02 ngay
ctia ngudi sir dung dat. Luan x 1.~ | (Khong tinh
Bl chuyén hd so dén Chi nhanh BO phan mot | =i oian
Van phong DK cap huyén cua cap xa giai quyét
trong 02 ngay TTHC)
.2 2 ) X Chi nhanh
- Kiém tra: tha}m §1n13 ho so; xin y klen.?o Vin phong
quan quan ly vé ng dung, Nong nghi¢p ding ky dat 02 nod
S > gay
(néu co); dai
v Co quan quan
B3 Ch(l y k‘i'énqvé \éiéc. ghﬁn’g n}A’lan quyér’l & ly vé Xfly 03 ngay
hitu tai san gan lién véi dat (néu co) dung, Nong
nghiép
v .
Chuyén thong tin’ dia phinh sang co quan CEH nhe‘lnh
B4 thué (néu co) Van phong
dang ky dat
dai 1/2 ngay
. 3 - : 05 ngay dbi
Xac ”dmh cac khoép :[hué phai nop; v6i truong
chuyén thong bao thué dén nguoi sir dung hop c6 cac
dat thyc hién nghia vu tai chinh khoan duoc
trur; 03 ngay
BS Chi cyc thué | 901 V01 cdc
truong hop
l con lai
(khong tinh
vao thoi gian
giai quyet
TTHC)
Thuc hién nghia vu tai chinh o A
B6 Nguoi su Khong tinh
dung dat thoi gian
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Sau khi nguoi st dung dat hoan thanh

ng}ﬁa vu tai chinh; xac nhan ndi dur}g \(;?l nllllé}nh
B7 bién dong vao don va GCN da cap dvan Il)(,ogig 01 ngay
trinh Lanh dao VPDK xac nhan; angd Y at
ai
v
Ky duyét hd so va Lﬁnl,l dao ?hi
BS chuyén ky hop dong nh‘anh \{an
thué dét néu co phongdang | .
ky dat dai ngay
A
Ky hop dong thué dat doi voi truong
hop thué dat néu cé
B9 Phong
| 01 ngay
l TNMT
Cap nhat ho so dia chinh, co s¢ dir Cfli nhé}nh
B10 liéu dét dai Van phong
dang ky dat 1/2 ngay
dai
v
Chuyén hé so da thuc hién cho <
B11 UBND cp xi > UBI\;I; cap 01 ngay
Tra két qua cflo nguoi str P .
B12 dung dat UBND cap Khong tinh
' xa thoi gian
d) Trwong hop ndp tai UBND cép xi va cAp méi gidy chirng nhian
Cac A A ‘A . - Thoi gian
budic Noi dung cong viéc Trach nhi¢ém thue hién
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Hudng dén, tiép nhan ho so cua 02 ngay
Bl ngLAr(‘yi S&Adun% dat. ‘Luén chuzlén B6 phan mot (Kh‘o.ng‘ tinh
ho so dén Vian phong DK cap cira cp xa ﬂ}fﬁ glan
huyén trong 02 ngay giar quyct
TTHC)
v
Kiém tra, thAm ‘dinh hd so; xin v kién Co Chi nhanh
B2 quan quan ly vé Xay dyng, Nong nghiép Vin phong
(néu co); dang ky dat 01 ngay
dai
Cho ¥ kién vé viéc chimg nhan quyén s Co,qu:iln quén .
B3 hiru tai san gan lién v6i dat (néu co) Iy vé Xay 03 ngay
dung, Nong
nghiép
Chuyén théng tinA’ dia Achin,h sang co quan Chi nhanh
B4 thué¢ (néu co) > Vian phong
dang ky dat 1/2 ngay
dai
v
, 9 05 ngay ddi
Xac dinh cac khoan thu¢ phai nop; chuyén voi trudng
thong bdo thué¢ dén nguoi st dung dat hop c6 céc
thuc hién nghia vu tai chinh > khoén duoc
) . | tra; 03 ngay
B5 Chi cuc thué | 38i vai cac
truong hop
l con lai
(khong tinh
vao thoi gian
giai quyet
TTHC)
Thye hién nghia vu tai chinh ]
B6 — | Nguoi s,fr Khong tinh
dung dat thoi gian

l
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Sau khi nguoi sir dung dég hoan thanh
nghia vu tai chinh; 1ap ho so chuyén Chi nhanh
B7 Vin phong dang ky dat dai kiém tra, —— | Vinphong 01 ngay
trinh Lanh dao S& cap GCN dang ky dat
dai
v
Kiém tra hd so trinh Lanh dao Sé cép Vian phong
B8 GCN dang ky dat
l dai 01 ngay
Ky duyét hd so
B9 Lanh dao S¢
01 ngay
Chi nhanh Van phong dang ky tiép
nhan ket qua gia quyeét va chuyén .
B10 Phong TNMT ky hop dong thué dat | ———» Phong 01 ngiy
d6i voi truomg hop thué dat néu co TNMT
Cap nhat h so dia chinh, co s dit \(;;11 ;Iﬁirrllz
lidu dét dai > ¢ )
B11 i€u dat dai dang ky dat 1/2 ngay
dai
Chuyén hé so d thyc hién cho
UBND cap xa >
B12 UBND cép 01 ngay
l xa
Tra két qua cho nguoi st P Khong tinh
B13 dung dat UBN]? cap thoi gian
xa

3.2.2.3. Dién giai quy trinh:
a) Tiép nhan ho so, luin chuyén hd so

Nguoi st dung dat nop hd so truc tiép (hoic giri qua dudng buu dién) tai bo
phan mot cgra t}}uéc UBND cap huyén, trong thoi han 2 ngay Bo phan Mét cura cap
huyén chuyén ho so cho Chi nhanh Van phong dang ky dat dai.
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) Truong hop nguoi sir dung dat nop hd so tai UBND cap x4 thi cong chiic dia chinh
cap xa chuyén cho Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai thuc hién trong thoi han 02 ngay
lam vigc ké tir khi ti€p nhén ho so
b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh.

Néu ho so khong hop 1€, trong thoi han 03 ngay ké tir khi nhan duoc ho so, Chi
nhanh Van phong dang ky dat dai €0 van ban yéu cau chinh sua, b6 sung theo quy
dinh hodc tir chdi giai quyét hd so néu ho so khong du diéu kién.

Néu ho so hop 1€, thuc hién cac cong viéc sau:
- Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai tién hanh thyc hién:
+ Xem xét, thAm dinh ho so

+ Guri thong tin dja chinh dén co quan thué dé xac dinh nghia vu tai chinh d6i
v6i truong hop phai thue hién nghia vu tai chinh theo quy dinh.

- Chi cyc thué Xac dinh cac khoan thué phai ndp; chuyén thong bao thué dén
nguoi st dung dat thuc hién nghia vu tai chinh.

- Sau khi ngudi st dung dat hoan thanh nghia vu tai chinh; Chi nhanh Van
phong dang ky dat dai xac nhan ndi dung bién dong vao don va GCN di cip trinh
Lanh dao VPPK xéac nhan; Truong hop phéi cdp méi GCN thi 1ap hd so chuyén Vin
phong ding ky dat dai kiém tra trinh Lanh dao S cip GCN.

- Vian phong dang ky dat dai kiém tra ho so trinh Lanh dao S& TNMT cap
GCN.

- Lanh dao S¢ cip GCN.

- Chi nhanh Van phong dang ky dat dai thyc hién:

+ Tiép nhan két qua giai quyét; chuyén phong tai nguyén va moi truong ky lai
hop dong thué dét (néu co); cip nhat thong tin thura dat, tai san gan lién v6i dat, ding
ky vao hd so dia chinh, co sé dit liéu dat dai.

+ Chuyén két qua sang bd _phén “mét cua” dé tra cho ngudi sur dung dét
Truong hop nop hd so tai UBND cap xa thi Chi nhanh Van phong dang ky dat dai cap
huyén chuyén két qua vé UBND cép x4 d¢ tra cho ngudi sir dung dat.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho ngudi sir dung dat

Dai, dién cho bd phaﬁn "mot cura" thuoc UBND cép huyén tra két qua cho nguoi
st dung dat nhan tryuc tiép tai bd phan "mot ctra" hoac qua dich vu buu chinh cong ich.

Truong hop nguai sir dung dat nop ho so tai UBND cép xﬁ thi Chi nhanh Van

phong ding ky dat dai cap huyen chuyén két qua cho UBND cép xa tra két qua cho
ngudi str dung dat tai UBND cip xa.
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4. Thii tuc ding Ky xdc 1p quyén sir dung han ché thira dét lién ké sau khi
duge cap Giay chirng nhan lan dau va dang ky thay doi, cham dut quyen sir dung
han che thira dat lién ke

4.1. Thu tyc dang Ky xac lap quyén sir dung han ché thira dat lién ké sau

khi dwgc cap Glay chu’ng nhan lan dau va dang ky thay ddi, cham dit quyen st
dung han ché thira dat lién ké (dm Véi té chirc)

4.1.1. Thoi han giai quyét:

10 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan dugc hd so hop 1& (doi véi cdc xd mién niii,
thoi han giai quyét duwoc cong thém khong qua 05 ngay)

4.1.2. So @0 Quy trinh giai quyét:

Thoi
Cac e " n . . n gian
buée Noi dung cong viéc Trach nhi¢ém thue
hién
Hudng dén, tiép nhan Trung tam Phuc
Bl ho SO Cua to Chu’c V]:l hénh Chinh 1/2 ngé.y
cong cua tinh
Phan ¢6 7 ho 3 5
an cong thy 1y ho so Lanh dao Vin
B3 phong dang ky | 1/2 ngay
dat dai
v
Tham dinh va xem xét hd so Vién chuc Van
B4 ' >| phong dangky | 6,5 ngay
dat dai
v
Ky duyét hd 3 3
B5 y duy€t ho so Lanh df-‘O Vian 01 ngay
phong
\ 4
Cép nhat ho so dia chinh, co s¢ dir Vién chire Van
B6 lidu dét dai phong dang ky | Ol ngay
dat dai
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Chuyén két qua dén Trung tim phuyc A A
i Vién chirc Van
\ 1A
B7 vu hanh chinh cong tinh > phong ding ky | 1/2 ngay
dat dai
v
Tra két qua cho to Trung tam Phuc | Khong
B8 chirc, ca nhan — | vu hanh chinh | tinh thoi
cong cua tinh gian

4.1.3. Dién giii quy trinh:

a) Tiép nhén ho so, luan chuyén ho so

+ Tb chirc, ca nhan ndp ho so truc tiép (hodc gui qua dwong buu di¢n) tai Trung
tam Hanh chinh cong tinh (TTPVHCC) hoac truc tuyén trén Cong dich vu cong.

+ Dai dién cua So Tai nguyén va Moi truong thuong truc tai TTPVHCC thyc
hién k@ém tra thémh phan ho s0, sO lugng ho so. Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan
gui giay hen/ma ho so cho t6 chirc. Dai dién Van phong dang ky dat dai nhan ho so tur
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh.

Néu ho so khong hop 1€, trong thoi han 03 ngay ké tir khi nhan dugc ho so, Van

phong dang ky dat dai ¢6 van ban yéu cau chinh sira, bo sung theo quy dinh hogc tir
chdi giai quyét hd so néu ho so khong du diéu kién.

Néu ho so hop 1€, thuc hién cac cong viéc sau:
- Van phong dang ky dat dai tién hanh thyc hién:

+ Kiém tra ho so; thAm dinh céc noi dung cua HS vao don

+ Trinh Lanh dao Van phong dang ky dat dai xem xet ky xac nhan vao don dang
ky; Giay chimg nhan QSD dat, QSH nha ¢ va tai san gan lien voi dat.

+ Cap nhat thong tin thura dat, tai san g:c“in lién véi dég, dang ky vao ho so dia
chinh, co s¢ dir liéu dat dai (néu co); chuyén két qua giai quyét cho Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tra két qua cho nguo1 sir dung dat trong thot han 1/2 ngay.

¢) Nhian ho so/két qua va tra cho to chire.

Cong chirc huéng dan, tiép nhan hd so ctia Vin phong dang ky dat dai tai Trung
tdm Phyc vu hanh chinh cong nhén két qua giai quyét; chuyén két qua cho B9 phan

Hudng dan tiép nhan va tra két qua cta Trung tim Phyc vy hanh chinh cong dé tra cho
to churc, ca nhan truc ti€p hoac qua dich vu buu chinh cong ich.
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4.2. Tha tyc dang Ky xac lap qpyén st dung han ché thira dat lién k?e sau
khi dwge cap Giay chirng nhan lan dau va dang ky thay doi, cham dut quyén st
dung han ché thira dat lien ke (doi voi ho gia dinh, ca nhan)

4.2.1. Thoi han giai quyét:

10 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dugc hd so hop 18 (ddi véi cdc xd mién niii,
thoi han giai quyét dwoc cong thém khong qua 05 ngay)

4.2.2. So 6 Quy trinh giai quyét:
a) Truong hop ndp tai Bd phian mét cira UBND cip huyén

Cac ns A ‘A . ‘n Thoi gian
buée NoOi dung cong viéc Trach nhiém thue hién
Huéng 5.151'1,v tlép nhéP h6 SAO' B6 phﬁl’l "m@t
B1 clia nguoi s dgng dat. Luan N cira” thudc 1/2 ngay
chuyén hox so dén .(;N VPBbK UBND cép
dé thuc hién huyén
Tham dinh va xem xét hd so Chi nhanh Vin
phong dang ky 07 ngay
B2 dét dai
Ky duyét ho so Lanl} dao ?hl
B3 nhanh Van 01 nea
phong dang ky g2y
dat dai
- v Chi nhanh Vin
B4 Cap nhat ho so dia chinh, coso dirliu | phong ding ky 01 ngay
dat dai dat dai
v
Chuyén hd so da thue hién dén bo phan ., .
B5 "mot c1ira" thuoc UBND cép huyéq détra — C}Iln nhe(lirzh Vliu? 12 ne
két qua cho nguoi st dung dat phong dang Xy neay
dat dai
Tra két qua cho nguoi B0 phan "mot o
B6 stt dung dht cua" thuc_zc Kh9pg ‘tlnh
UBND cap thoi gian
huyén

b) Truong hop ndp tai UBND cap xi
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Cac No6i dung cong viec Trach Thoi gian
budc : g g Ve nhiém thwe hién
Huéng dan, tiép nhan hd so 02 ngay
Bl cua nguoi st dyng dat. Luan B6 phan (Khong tinh
chuyén ho so dén Van phong mét cira cap | thoi gian
DK trong 02 ngay xa giai quyét
TTHC)
v
Thim dinh va xem xét hd so Chi nlﬁénh
» Vin phong .
B2 dang ky dat | 07 MY
dai
‘ Lanh dao
Ky duyét ho so »| Chi nhénh
B3 Vin phong 01 ngay
dang ky dat
J_ dai
- Chi nhanh
Céap nhat ho so dia chinh, co s& dir li¢u Vin phong .
Bd dét dai —>| dang ky dat | 0118
dai
v
Chuyén hd so da thyc hién dén UBND cép Chi mhanh
B5 xa dé tra két qua cho ngudi s dung dat |~ \{an phong 01 ngay
dang ky dat
dai
Tra két qua cho ngudi st "BQ ph?n” o
B6 dung dét mot cua Kh9pg 'tll’lh
UBND cap thoi gian
xa

4.2..3. Dién giai quy trinh:
a) Tiép nhén ho so, luan chuyén ho so

Nguoi st dung dat nop hd so truc tiép (hoic giri qua dudng buu dién) tai bo
phan mot cira thugc UBND cip huyén, trong thdi han ' ngay Bo phan Mot cira cip
huyén chuyén ho so cho Chi nhanh Vin phong dang ky dét dai.
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Trudng hop ngudi st dung dat ndp hd so tai UBND cap x4 thi cong chic Dia
chinh cip x3 chuyén cho Chi nhdnh Vin phong ding ky dat dai cip huyén thyuc hién
trong thoi han 02 ngay ké tir ngdy nhan hd so.

b) Kiém tra ho so, xac nhén trinh ky xic nhan

Néu hd so khong hop 1€, trong thoi han 03 ngay ké tir khi nhan duoc hd so, Chi
nhanh Vin phong dang ky dat dai co6 van ban yéu cau chinh sira, bo sung theo quy
dinh hodc tir chdi giai quyét hd so néu hd so khong du diéu kién.

Néu ho so hop ¢, thuc hién cac cong viéc sau:

- Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai tién hanh thyc hién:

+ Kiém tra ho so; tham dinh céc noi dung cua HS vao don

+ Trinh Lanh dao Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai xem xét ky xac nhan vao
don dang ky; Gidy ching nhan QSD dat, QSH nha & va tai san gin lién véi dat.

+ Cap nhat thong tin thira dat, tai san gin lién voi dat, dang ky vao ho so dia
chinh, co s¢ dit liéu dat dai (néu co).

+ Chuyén GCN da ky sang b phan “mét cua’ > dé tra Gidy chung nhan cho
nguoi su dung dat Truong hop nop hd so tai UBND cap xa thi Chi nhanh Van phong
dang ky dat dai cAp huyén chuyén két qua vé UBND cap xi dé tra cho ngudi sir dung
dat.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho ngudi sir dung dit

Dai di¢n cho bg phan "mot cura" thuoc UBND cép huyén tra két qua cho nguoi
su dung dat nhén truc tiép tai bd phan "mdt cira" hodc qua dich vu buu chinh céng ich.

Truong hop ngudi sir dung dat ndp ho so tai Bo phan Mot cira UBND cép x4 thi
Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai cap huyén chuyén két qua cho Bo phan Mot ctra
UBND cap x4 tra két qua cho nguoi str dung dat.
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5. Thii tuc tach thira hodic hop thira dat
5.1. Thi tuc tach thira hodc hop thira dit (ddi véi té chirc)
5.1.1 Thii tuc tach thira dat
5.1.1.1. Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan hd so hop 18

(461 voi cac xa mién nii, thoi han giai quyét duoc cong thém khong qua 05 ngay)

5.1.1.2. So' @6 Quy trinh giai quyét:
a) Truong hop tach thira

Cac A A ‘A . - Thoi gian
buée Noi dung cong viéc Trach nhi¢ém thue hién
Hudng dén, tiép nhan ho so Trung tAm
cua to chuec, ca nhan. Phuc vu hanh \
Bl chinh con 1/2 ngay
g
cua tinh
v
Phan cong thy 1y hd so Lanh dao Vin
B2 — > | phong dang ky | 1/2 ngay
dat dai
Kiém tra, tham dinh ho 805 do dac dia’
chinh d¢ chia tach thira dat Lap ho so cap
Gia}y chirng nhan quyén st dung dét,, Vién chirc
guyén Sé: hiru nha & va tai san k}léc ,gén Vin phong .
B3 lién voi dét cho ngudi sir dung dét dbi véi dang ky dat | O &Y
thira dat méi tach,trinh 1anh dao Van dai
phong PKbb
\
v
Xem xét két qua giai quyét ho so trinh
lanh Lanh dao S¢ phé duyét két qua Lanh dao Vin
B4 giai quy¢t ho so phong dang ky | 01 ngay
dat dai
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Ky duyét ho so Lanh dao So
BS ky duyét vao 01 ngay
GCN
\4 o .
Cap nhat hd so dia chinh, co 5o dit lidu Vién chic
B6 dat dai Vanphong |, ngay
dang ky dat
dai
v
Chuyél} ho s}? tra ké}f‘ql}llé/}}ll(? sho dﬂén Vin phong
B7 Trung tam Phuc Yu anh chinh cong ding ky dat 1/2 ngay
tinh dai
Tra két qua cho t6 chirc, Trung tafn Khong
. A . Phuc vu hanh , 2.
B8 ca nhan , n tinh thoi
chinh cong can
cua tinh £

b) Tr1r0’ng hop tach thira daé thue hién chuyen quyen str dung dit; tach
thwra do giai quyet tranh chap, khiéu nai, t6 cdo, dau gia dat hoac do chla tach ho
gia dinh, nhém nguoi sir dung dat; do xir Iy hop dong thé chip, gép von, ké bién
ban diu gia quyén sir dung dat dé thi hanh an

Cac A A o . o Thoi gian
budic Noi dung cong viéc Trach nhiém thue hién
Hudéng dan, tiép nhan hd so Trung tﬁ¥n

no 2 1, LA Phuc vu hanh \
B1 cua to chirc, ca nhan. , o 1/2 ngay
chinh cong
cua tinh
N
Phén cong thu 1y hd so _| Lanh dao Van

B2 " | phong dang ky 1/2 ngay

dat dai
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hodc 1ap ho so cap GCN d6i véi phan dién
tich con lai cua thtra dat khong chuyén
quyeén.

Kiém tra, tham dinh ho 803 do dap die} Vién chirc
chinh d¢ chia tach thura dat; chuyén két Vin phong .
B3 qua do dac cho nguoi str dung dat ding ky dat 4,5 ngay
dai
A\
Thue hién ky két hop ddng, vin ban
giao dich vé quyén str dung dat méi
tach; chuyén ho so cho Vin phong —»  Nguoisu Khoéng tinh
B4 dang ky khi hoan thién h so 5 o gi
g Ky oan thien ho s dung dat thoi gian
v
, o Vién chirc
Chuyén thong tin dia chinh sang co Van phong .
BS quan thué (néu co) dang ky dat 02 ngay
dai
05 ngay doi
. Vo1 truong
- . ] hop c6 cac
Xac dinh cac khoan thué phai nop va khoan duoc
thong bao cho ng}?(‘yi su dung dat thuye [—> trir; 03 ngély
ién Ty
B6 > Cuc thué tinh dm‘vm cac
truong hop
con lai
(khong tinh
vao thoi gian
giai quyét
TTHC)
Thuyc hi¢n nghia vu tai chinh
B7 Nguoi sur Khong tinh
l dung dat thoi gain
Sau khi ngudi sir dung dat hoan thanh
nghia vu tai chinh (néu c6); 1ap ho so cip
Gidy chung nhan quyén str dung dat,
quyén s& hiru nha & va tai san khac gin
lién v6i dat cho nguoi sir dung dat d6i véi
BS thira dat m6i tach; Truong hop tach thira Vin phong 05 ngay
do chuyén quyen str dung mot phan thura dang ky dat
dat thi chinh Iy bién dong vao GCN da cap dai
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K ’ A A - ,
¥ duyét ho so Lanh dao S&
B9 ky duyét vao 01 ngay
GCN
v
Cap nhat ho so die} chinh, co s& dir Xgﬁnp;}éicg
B10 li¢u dat dai > ding ky dat 01 ngay
dai
fhuyét} hépf tra ki[‘qllllé/llll(? 10 dﬂén Vin phong
B11 rung tam Phyc Vvu hanh chinfi cong dang ky dat 1/2 ngay
tinh dai
Tra két qua cho t6 chirc Trung tam
. 1 ’ . Phuc vu hanh Khong tinh
B12 ca nhan , A o
chinh cong thoi gian
cua tinh

¢) Truong hop tach thira do Nha nuwéc thu hdi mdt phan thira dit va thue
hién xdc nhan vao Giay chirng nhan (khong ap dung doi véi dat thué)

Cac A R - . o Thoi gian
buée NoQi dung cong viéc Trach nhiém thuc hién
Huéng dén, tiép nhan ho so Trung tim
cua to churc, ca nhan. Phuc vu hanh \
B1 . A 1/2 ngay
chinh cong
cua tinh
v
Phan cong thy 1y ho so ~ 5
Lanh dao Van
B2 phong dang ky | 1/2 ngay
dat dai
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Kiém tra, tham dinh hod 50; do dac dia Vivén Ch‘ﬁc,
B3 chinh d¢ chia tach thura dat. Cap nhat \{an ph’0n§ 11,5 ngay
noi dung thay doi vao gidy chung nhén dang k}’ dat
da cap trinh lanh dao VP dang ky dai
v
Ky duyét hd so | Lanh dao Van
B4 phong dang ky | 01 ngay
dat dai
Cap nhat hd so dia chinh, co s& dit z;inpclﬁ‘)ur;
A e . : \
B5S li¢u dat dai — ¥ dang ky dat 01 ngay
dai
Chuyén hd so tra két qua/hd so dén Vién chie,
B6 Trung tAm Phuc vy hanh chinh cong Vin phong 12 ngdy
tinh dang ky dat
dai
Tra két qua cho t6 chirc, Trung ta{n Khong
. 1A | Phuc vu hanh , 2.
B7 ca nhan A tinh thoi
chinh cong gian

cua tinh

d) Truro’ng hop tach thira do Nha nwéc thu hoi mot phan thira dit va thuc
hién cip méi Gidy chirng nhéin (khong ap dung dbi véi dat thugd)

dat dai

Cac A A ‘n . - Thoi gian

buée Noi dung cong viéc Trach nhi¢m thue hién
Huong dﬁn, tiép nhan ho so Trung tam

cua to chure, ca nhan. Phuc vu hanh \

B8 . A 1/2 ngay

chinh cong
cua tinh
v
Phan cong thy 1y ho so ~ <
| Lanh dao Van
B9 phong dang ky | 1/2 ngay
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Kiém tra, thim dinh ho so; do dac dia zivén Chh‘ﬁc,
chinh dé chia tach thira dat. an phong .
B10 dang ky dac | & &Y
dai
v
Lap ho so trinh Lanh dao S¢ cap gidy Van phong

\ 4

dang ky dat 05 ngay
dai

B11 chung nhan

Ky duyét ho so

B12 | Lanh dao S¢ | 01 ngay
Cap nhat h so dija chinh, co s dir liéu z;inpﬁfé
At dai £ \
B13 dat dai » ding ky dat 01 ngay
dai
Chuyén ho so tra két qua/hd so dén Vién chir,
B14 Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong Vanphong |5 oay
tinh dang ky dat
dai
C LA, s 2 g Trung tam n
Tra két qua cho t6 chuec, \ Khong
. 1A | Phuc vu hanh , S,
B15 ca nhan A tinh thoi
chinh cong .
— gian
cua tinh

5.1.1.3. Dién gidi quy trinh:
a) Tiép nhan ho so, luin chuyén hd so

+ Tb chirc, ca nhan ndp ho so truc tiép (hodc gui qua dwong buu di¢n) tai Trung
tam Hanh chinh cong tinh (TTPVHCC) hoac truc tuyén trén Cong dich vu cong.

+ Dai dién cua So Tai nguyén va Moi truong thuong truc tai TTPVHCC thyc
hién kiém tra thanh phan ho so, s6 lugng ho so. Néu day du theo quy dinh thi ti€p nhan
gui gidy hen/ma ho so cho to chuc. Pai di¢n Van phong dang ky dat dai nhan ho so tu
Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh.

b) Thim dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh.
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Néu ho so khong hop 1¢, trong thoi han 03 ngay ké tir khi nhan duoc hd so, Vin
phong dang ky dat dai ¢6 van ban yéu cau chinh sira, bd sung theo quy dinh hodc tir
chdi giai quyét hd so néu ho so khong du diéu kién.

Néu hd so hop 1€, thuc hién cac cong viéc sau:

* Truwong hop tach thira:

- Vin phong ding ky dat dai do dac dia chinh dé chia tach thira dat; Lap ho so
trinh trinh 1anh dao S¢ ky duyét cap Gidy ching nhan quyén su dung dat, quyén so
hiru nha ¢ va tai san khéac gan lién véi dat cho nguoi st dung dat.

- Lanh dao S¢ ky gidy chung nhan QSD dat.

- Van phong dang ky dat dai chinh 1y, cAp nhat bién dong vao hd so dia chinh,
co so dir li¢u dat dai;

* Trwong hop tach thira do chuyen quyen sir dung mdt phan thira dat; tich
thira do giai quyét tranh chép, khiéu nai, t6 cdo, ddu gia dat hoic do chia tach ho

gia dinh, nhom nguoi sir dung dit; do xir ly hop dong thé chap, gop von, ké bién
ban dau gia quyén sir dung dat deé thi hanh an

- Van phong dang ky dat dai do dac dia chinh dé chia tach thira dat de Chuyen
cho nguoi st dung dat thue hién ky két hop dong, vian ban glao dich vé quyen sur
dung mot phan thira dat méi tach; Gui thong tin dia chinh dén co quan thué dé xéac
dinh nghia vu tai chinh khi nguoi str dung dat hoan thién ho so

- Cuc thué tinh xac dinh cac khoan thué phai nop va thong bao cho nguoi sur
dung dat thyc hién; 05 ngay doi voi truong hop cd cac khoan dugce trir; 03 ngay doi
V61 cac truong hop con lai.

- Van phong dang ky dat dai in GCN trinh ldnh dao S& Ky duyét vao GCN Sau
khi nguoi sir dung dat thuc hién xong nghia vu tai chinh.

- Lanh dao S¢ ky gidy chung nhan QSD dit.

- Van phong dang ky dat dai chinh 1y, cAp nhat bién dong vao hd so dia chinh,
co so dir liéu dat dai.

* Truomg hop tich thira do Nha nuéc thu hoi mét phan thira dat

- Véan phong dang ky dat dai do dac dia chinh dé chia tach thira dat Xac nhan
thay d6i vao Gidy chirng nhan da cip hodc 14p hd so trinh Lanh dao S& cap gidy chung
nhan; Chinh 1y, cép nhat bién dong vao hd so dia chinh, co so dit lidu dat dai.

Van phong dang ky dat dai chuyén két qua giai quyét cho Trung tdim Phuc vu
hanh chinh céng tra két qua cho nguoi str dung dét trong thoi han 1/2 ngay.

¢) Nhén hd so/két qua va tra cho t6 chirc, c4 nhan.

Cong chirc huéng dan, tiép nhan hd so ciia Van phong dang ky dat dai tai Trung
tam Phyc vy hanh chinh céng nhan két qua giai quyét; chuyén két qua cho Bo phan
Hudng dan tiép nhan va tra két qua cia Trung tim Phuc vu hanh chinh céng dé tra cho
td chirc, c4 nhan truc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich.
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5.1.2 Thi tuc hop thira dat.
5.1.2.1. Thoi han giai quyét:
10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan ho so hop 1& (d6i voi cac x3 mién nii, thoi
han giai quyét dugc cong thém khong qua 05 ngay)
5.1.2.2. So d6 Quy trinh giai quyét:

Cac Noi dune cone viee Trach Thoi gian
buéc : g cong vie nhiém thuc hién

Trung tam
Phuc vu
hanh chinh
cong cua tinh

Hudng dan, tiép nhan hd

B1 so ciia to chirc, ca nhan. 1/2 ngay

Lanh dao
Vian phong
dang ky dat

dai

Phan cong thy 1y ho so

\ 4

B2 1/2 ngay

Kiém tra, thim dinh hd so, lap hd so cép
Gidy ching nhin quyén st dung dat,
quyén s¢ hitu nha ¢ va tai san khac gin
B3 lién v&i dat cho ngudi su dung dat; in

5| Viénchuc .
Vian phong | 3,5 ngay

GCN trinh Lanh dao S¢ ky duyét. dangdl;y dat
Ky duyét ho so Lanh dao S&
B4 ky duyét vao | Ol ngay
GCN
: -
Thu hdi GCN cii, cap nhét’h(k) so dia leiin (il(‘)unC’
B5 chinh, co s dit liéu dét dai —>| ANPRONE | 45 hoay
dang ky dat

dai
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Chuyén hd so tra két qua/hd so dén Trung

A " ' . g Van phong
B6 tdm Phyc vu hanh chinh cong tinh dang ky dat | 12 ngay
l dai
Tra két qua cho td chuc, ca Trung tam 5
B7 ! nhan Phuc vu thhh(?}igi
hanh chinh .
gian

cong cua tinh

5.1.2.3. Dién giai quy trinh:
a) Tiép nhan ho so, luin chuyén hé so

+ Tb chirc, ca nhan ndp ho so truc tiép (hodc giri qua dwong buu dién) tai Trung
tam Hanh chinh céng tinh (TTPVHCC) hodc truc tuyén trén Cong dich vu cong.

+ Pai di¢n cia S¢ Tai nguyén va Moi truong thuong truc tai TTPVHCC thuc
hién kiém tra thanh phan ho so, s6 luong hd so. Néu diy du theo quy dinh thi tiép nhan
giri gidy hen/ma ho so cho t chirc. Pai dién Vin phong diang ky dat dai nhan ho so tir
Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh.

b) Thim dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh.

Néu ho so khoéng hop 1€, trong thoi han 03 ngay ké tir khi nhan dugc ho so, Van
phong dang ky dat dai ¢6 van ban yéu cau chinh sira, bo sung theo quy dinh hoc tir
chdi giai quyét hd so néu ho so khong du diéu kién.

Néu ho so hop 1é, thuc hién cac cong viée sau:

- Van phong dang ky dat dai tién hanh kiém tra, tham dinh ho so, lap ho so cap
Glay chtng nhin quyén st dung dat, quyén so hitu nha ¢ va tai san khac gin lién voi
dat cho nguoi st dung dat; in GCN trinh Lanh dao S¢ ky duyét;

- Lanh dao S¢ ky gidy ching nhan QSD dt

- Vin phong dang ky thu hoi, quan ly gidy ching nhan cit Sau khi nhan dugc
gidy ching nhén; Chinh 1y, cap nhat bién dong vao ho so dia chinh, co s¢ dir lidu dat
dai; chuyén két qua giai quyét cho Trung tdim Phuc vu hanh chinh cong tra két qua cho
ngudi sir dung dat trong thdi han 1/2 ngay.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho t6 chirc, ca nhan.

Cong chirc huéng dan, tiép nhan hd so ciia Van phong dang ky dat dai tai Trung
tam Phyc vy hanh chinh céng nhan két qua giai quyét; chuyén két qua cho Bo phan
Huéng din tiép nhén va tra két qua ctiia Trung tim Phuc vu hanh chinh céng dé tra cho
t6 chirc, ca nhan tryc tiép hoic qua dich vu buu chinh cong ich.
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5.2. Thii tuc tach thira hodic hop thira dat (déi véi hé gia dinh, cd nhén)
5.2.1. Thii tuc tich thira dat

5.2.1.1.Thuec hién tich thira dé thue hién chuyen quyén str dung dat; tach
thira dé thye hién ké bién, dau gia quyen str dung dat, tai sin gan lién véi dat, xir
ly hop dong thé chap, gop von bang quyén str dung dit, tai san gan lién véi dat

5.2.1.1.1. Thoi han giai quyét:
15 ngay lam viée ké tir ngay nhan ho so hop 1& (ddi voi cac x3 mién nii, thoi
han giai quyét dugc cong thém khong qua 05 ngay)

5.2.1.1.2. So' @6 Quy trinh giai quyét:
Cac Noi dune céng viec Trach Thoi gian
budc : g cong vi¢ nhiém thuc hién
Hudng dan, tiég nhan ,hé SO “Bcf)Aph:;?m”
Luan chuyén ho so dén bd Mﬁt cua / .
Bl phan chuyén mon thuc hién thuoe p 172 ngay
UBND cap
huyén
Kiém tra, tham dinh hd 50; do dgc di’a Cfli nhz'?nh
B2 chinh d€ chia tach thira dat; chuyén ket »| Vanphong | ooy
qua do dac cho nguoi str dung dat dangdky dat
ai
v
Thyc hién ky két hop dong, van ban
B3 giao dich vé quyén sir dung dat moi Nguoi sur Khong tinh
tach; chuyén ho so cho Van phong dung dat thoi gian
dang ky khi hoan thién ho so
v
. Chi nhanh
B4 Chuyén thong tin’ dia ghinh sang co Vin phong 01 ng
quan thué (néu co) ding ky dat ngay
dai
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05 ngay doi

Xéc dinh cac khoan thué phai nop; Vo1 truong
chuyén thong bao thué dén nguoiser | ) hop c6 cac
dung dét thuc hién nghia vu tai chinh khoan duogc

trur; 03 ngay
. doi voi cac
bs e | i b
con lai
(khong tinh
vao thoi
gian giai
quyét
TTHC)
Thyce hién nghia vu tai chinh o A )
B6 » Nguoi st Khopg .t1nh
dung dat thoi gian
L
Sau khi ngudi str dung dat hoan thanh
nghia vu tai chinh (néu co); 1ap hd so
cép Gléy ching nhan quyén st dung
dat quyén so hitu nha ¢ va tai san khac
gan lién véi dit cho ngudi st dung dat .,
dbi voi thira dit méi tach; Truong hop —> C? ! nha}nh 04 ne3
Van phong ngay
B7 tach thira do chuyén quyén sir dung mot dine kv dat
phan thira Qat thi chinh ly bién dong vao gdaiy
GCN da cap hoac 1ap ho so cap GCN
dbi voi phan dién tich con lai cua thira
dat khong chuyén quyén. Chuyén Vin
phong dang ky dét dai kiém tra
\ 4
Kiém tra hd scg, trinh Lanh dao S& Vin phong
B8 cap GCN "| dang ky dat 02 ngay
dai
N
Ky duyét ho so .
B9 Lanhdgo | g1 joay

S&
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Cap nhat ho so dia chinh, co s¢ dir \(/:;111 glﬁiiz
A ke s : .
B10 liu dat dai - ding ky dat 01 ngay
| dai
Chuyén két qua da thyc hién sang o
b phén "mét cira" thugc UBND Cfn nha}nh
B11 cap huyén dé tra két qua cho nguoi \ian pl{onig 12 ngay
st dung dat dang ky dat
dai
. B0 phan
Tra két qua cho ngudi st “MOot clra” Khéne tinh
B12 dung dat T thuge | NS
UBND cép &
huyén
5.2.1.1.3. Dién giai quy trinh:

a) Tiép nhan ho so, luin chuyén hd so

Nguoi st dung dat nop hd so truc tiép (hoic giri qua dudng buu dién) tai bo
phan mot cf}’a t}}u(f)c UBND cap huyén, trong thoi han 2 ngay B phan Mét cura cap
huyén chuyén ho so cho Chi nhanh Van phong dang ky dat dai.

b) Thim dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh.

Néu ho so khong hop 1¢, trong thoi han 03 ngay ké tir khi nhan duogc hd so, Chi
nhanh Vin phong ding ky dat dai co6 van ban yéu cau chinh sira, bo sung theo quy
dinh hodc tir chdi giai quyét hd so néu ho so khong du diéu kién.

Néu hd so hop 1€, thuc hién cac cong viéc sau:

+ Chi nhanh Vian phong diang ky dat dai do dac dia chinh dé chia tach thura dat
dé chuyén cho nguoi str dung dat thyc hién ky két hop dong, vin ban giao dich vé
quyén st dung mot phan thira dit méi tach; Guri thong tin dia chinh dén co quan thué
dé xac dinh nghia vu tai chinh dbi véi trudng hop phai thuc hién nghia vu tai chinh
theo quy dinh.

+ Chi cuc thué x4c dinh cac khoéan thué phai ndp; chuyén thong bao thué dén
nguoi st dung dat thuc hién nghia vu tai chinh.

+ Chi nhanh Vian phong déng ky dat dai chinh 1y bién dong vao GCN da cép
hodc 1ap ho so chuyén Vian phong dang ky dat dai kiém tra sau khi nguoi st dung dat
thuc hién xong nghia vy tai chinh

+ Vian phong dang ky dat dai kiém tra hd so, trinh lanh dao S ky duyét vao
GCN;

+ Lanh dao S¢ ky duyét vao GCN;

+ Chi nhanh Van phong dang ky dat dai tiép nhan két qua giai quyét; chinh 1y,
cap nhat bién dong vao hd so dia chinh, co so dit lidu dat dai.

+ Chi nhanh Van phong dang ky dat dai chuyén két qua sang bd phan “mot
ctra” dé tra cho nguoi st dung dat.
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¢) Nhén hd so/két qua va tra cho ngudi sir dung dit

Dai di¢n cho bd phan "mot cua" thuoc UBND cép huyén tra két qua cho nguoi
st dung dat nhan tryuc tiép tai bd phan "mot ctra" hoac qua dich vu buu chinh cong ich.

5.2.1.2. Thu tuc tach thira

5.2.2.1. Thoi han giai quyét:

12 ngay lam viéc k¢ tir ngay nhan ho so hop 1¢ (ddi véi cdc xd mién nui, thoi
han giai quyét dugc cong thém khong qua 05 ngay)

5.2.2.2. So' d6 Quy trinh giai quyét:

Cac A A ‘A . o Thoi gian
buée No¢i dung cong viéc Trach nhi¢ém thue hién
Hudéng dan, tiép nhan ho so e
cua h¢ gia dinh, c4 nhan. B(_)vpl’l,an M()t
B1 Luan chuyén ho so dén bo cua thugzc 1/2 ngay
phan chuyén mon thyc hién UBNDA cap
huyén
q q . Chi nhanh
B2 Kiém tra, tham dinh ho 50; do dac dia »| Vian ph(‘)ng 04 1o
chinh dé chia tach thira dat dang ky dat &3y
dai
Lap hd S0 cap Gjéy ching nhan quyég Chi nhanh
sur dung dat, quyén so hiru nha ¢ va tai Vin phong .
B3 san khac gan lién véi dat cho nguoi su dang ky dat 03 ngay
dung dat doi voi thoa dat moi tach dai
chuyén Van phong ding ky kiém tra.
v
, . . Van phong
B4 Kiém tra ho so trinh Lanh dao S6cap [ dang ky dat 02 ngay
GCN dai
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Ky duyét ho so
—»
BS Lanh dao S¢ 01 ngay
l
Cap nhat ho so die} chinh, co s& dir 5;11 gﬁiﬁ;
A ke a : .
B6 li¢u dat dai - ding ky dat 01 ngay
| dai
Chuyén két qua da thuc hién sang Cfli nhe’}nh
B7 bo phan "mét cura" thugc UBND S — me phronﬂg 1/2 ngay
cap huyén dé tra két qua cho nguoi dang ky dat
l : dai
Tra két qua cho nguoi sir Bg lfa},l? glulg/g')t Khong
A - ) , <.
B8 dung dat UBND cép tlnh thoi
A gian
huyén

5.2.2.3. Dién giai quy trinh:
a) Tiép nhan ho so, luin chuyén hd so

Nguoi st dung dat nop hd so truc tiép (hoic giri qua dudng buu dién) tai bo
phén mét cira thuoc UBND cép huyén, trong thoi han ' ngay Bo phan Mot cua cap
huyén chuyén ho so cho Chi nhanh Van phong dang ky dat dai.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh.

Néu hé so khong hop 18, trong thoi han 03 ngay ké tir khi nhan duoc hé so, Chi
nhanh Van phong dang ky dat dai €6 van ban yéu cau chinh stra, bo sung theo quy
dinh hodc tir chdi giai quyét hd so néu hd so khong du diéu kién.

Néu hd so hop 1€, thuc hién cac cong viéc sau:

+ Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai do dac dia chinh dé chia tach thua dat;
1ap ho so trinh chuyén Vin phong dang ky dat dai kiém tra

+ Vin phong ding ky dat dai kiém tra ho so trinh Lanh dao S¢ cép GCN

+ Lanh dao S¢ ky duyét cap Glay chirng nhan quyen st dung dat, quyén sé hiru
nha ¢ va tai san khac gan lién vai dat cho nguoi sir dung dat;

+ Chi nhanh Vian phong ding ky dét dai tiép nhan hd so chinh 1y, cap nhat bién
dong vao ho so dia chinh, co so dir liéu dat dai;

+ Chi nhanh Van phong dang ky dat dai chuyén két qua sang bd phan “mot
ctra” dé tra cho nguoi sir dung dat.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho nguoi sir dung dat

Dai di¢n cho bd phan "mot cua" thuoc UBND cép huyén tra két qua cho nguoi
st dung dat nhan tryuc tiép tai bd phan "mot ctra" hoac qua dich vu buu chinh cong ich.
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5.2.1.3 Thuc hién tich thira do Nha nuwée thu hoi mdt phin thira dat
(khong ap dung véi dat thué)

5.2.3.2. Thoi han giai quyét:

12 ngay lam viéc ké tir ngay nhan hd so hop 18 (ddi vdi cdc xd mién nii, thoi
han giai quyet duoc cong thém khong qud 05 ngay)

5.2.3.2. So' d6 Quy trinh giai quyét:

a) Truong hop xdc nhan va gidy chirng nhén di cap

Cac A A ‘A . - Thoi gian
buée Noi dung cong viéc Trach nhi¢ém thue hién
Hudng da:ln,? tiég nhan ’hf) SO B phéan “Mot
Luan chuyén ho so dén bo ctra” thude. .
B1 phan chuyén mon thyc hién UBND cép 1/2 ngay
huyén
v
Chi nhanh
B2 Kiém tra, thAm dinh ho so; do dac |——» (;;fl If(h,ogégt 04 ngay
dia chinh dé chia téch thira dat; S
v
A Ay At e\ A Chi nhanh
Cap nhat ndi dung thay doi vao giay erllnh%n
B3 ht héan di c4 > an prote 04 ngay
chung nhan da cap dang ky dat
dai
v
10 duvét b Lanh dao Chi
y duy€t ho so : 5
B4 n‘hanhvVan | 01 ngay
phong dang ky
dat dai
Cap nhat hd so dia chinh, co s& dit \(/j;rll 1;1}112(1)1;11;
1. A A . ; : \
BS i€u dat dai dang ky dat 02 ngay
dai
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Chuyén két qua da thyc hién sang

l?(f) phan "rn7(f)t cfra’" thuoc UBND Chi nhanh
B6 cap huyén de tra ket qua cho nguoi > Van phong 1/2 ngay
str dung dat dang ky dat
l dai
Tra két qua cho ngudi sir Bo ,pl,l,a n Mot Khong
B7 dung dét cua” thude 101 ihei
j UBND cap can
huyén &
b) Trwong hop cip méi Gidy chirng nhén
Cac A A ‘n . - Thoi gian
buée Noi dung cong viéc Trach nhiém thue hién
Hudng d5n3 tiép nhéq hd so B0 phan “Mot
Luan chuyén ho so dén Chi cira” thudc 12 net
Bl nhanh VPBK thuc hién UBND cép ngay
huyén
v
Chi nhanh
B2 Kiém tra, tham dinh ho so; do dac | ——> (;;?ln ih,oggt 04 ngay
dia chinh dé chia tach thira dAt; Sl
L
3 : Chi nhanh
Lap ho so chuyén Van phong dang Vi ! nhe}n
B3 ky dét dai kiém t »  ANPIONS ) ngay
Yy dat da1 Kiem {tra dél’lg k}', dat
dai
v
Kiém tra hd so, trinh Lanh dao S& Van phong
dai
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Ky duyét ho so
B5 Lanh dao S¢ 01 ngay
\ 4
Tiép nhan két qua giai quyét. Cap Cfli nhé}nh
B6 nhat h so dia chinh, co sé dir ligu » Vanphong | o, ay
dét dai dang ky dat
dai
A\ 4
Chuyén két qua da thyc hién sang .
l?(f) phéan "m@t cfra’" thuoéc UBND \(;? ! nl}lﬁnh
B7 chp huyén dé tra két qua cho ngwoi [——>|  YAPPIOME |y sy
sir dung dat dang ky dat
i dai
Tra két qua cho nguoi sir Bo qpl’l’a " MQ'K Khong
Z cura” thudc , 2.
B8 dung dat UBND cép tinh thoi
huyén gian

5.2.3.3. Dién gidi quy trinh:
a) Tiép nhan ho so, luin chuyén hd so

Nguoi str dung dat nop hd so truc tiép (hoic giri qua dudng buu dién) tai bd
phan mot cf}a thugc UBND cap huy¢n, trong thoi han %2 ngay Bo phan Mot cua cap
huyén chuyén ho so cho Chi nhanh Van phong dang ky dat dai.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hé so theo quy dinh.

Néu hd so khong hop 1€, trong thoi han 03 ngay ké tir khi nhan duoc hd so, Chi
nhanh Vin phong dang ky dat dai co6 van ban yéu cau chinh sira, bo sung theo quy
dinh hoic tir chdi giai quyét hd so néu hd so khong du diéu kién.

Néu ho so hop 1€, thuc hién cac cong viéc sau:

+ Chi nhanh Van phong dang ky dat dai do dac dia chinh dé tach thira dat; Xac
nhan thay d6i vao Gidy ching nhan da cap hoic lap ho so chuyén Vin phong ding ky
dat dai kiém tra

- Van phong dang ky dat dai kiém tra, trinh Lanh dao S& cdp gidy ching nhan
v6i trudong hop cap méi Glay chimg nhan.

- Lanh dao S& cdp gidy chung nhan dbi v6i truong hop cip méi gidy ching
nhén.

- Chi nhanh Vian phong DK dét dai tiép nhan két qua giai quyets; Chinh 1y, cap
nhat bién dong ho so dia chinh, co s¢ dir liéu dat dai.

- Chi nhanh Van phong dang ky dat dai chuyén két qua sang bo phan “mot cira”
dé tra cho ngudi sir dung dat.
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¢) Nhén hd so/két qua va tra cho ngudi sir dung dit

Dai di¢n cho bd phan "mot cua" thuoc UBND cép huyén tra két qua cho nguoi
st dung dat nhan tryuc tiép tai bd phan "mot ctra" hoac qua dich vu buu chinh cong ich.

5.2.2. Thi tuc hop thira dat.

5.2.4.1. Thoi han giai quyét:

10 ngay 1am viéc k¢ tir ngay nhan ho so hop 1¢ (ddi voi cdc xd mién nui, thoi
han giai quyét dugc cong thém khong qua 05 ngay)

5.2.4.2. So' @6 Quy trinh giai quyét:

Cac No6i dung cong viee Trach Thoi gian
buéc : g cong vi¢ nhiém thwe hién
Hutng dan, tiép nhan ho so B phin
cua ho gia (11nh, ca nhan. Luan “Mot cira”
B1 chuyén ho so dén bd phan thuge UBND | 1/2 neay
chuyén mon thyc hién chp huyén
v
Kiém tra, tham dinh hd so, lap hd S0 cap Gidy
chirmg nhén quyén st dung dat, quyén s6 hiru Chi nhénh
B2 nha G va tai san lfhacA gan lién véi (}at CIVIO > \{an ph’onig 05 ngiy
nguoi str dung dat; 1ap ho so chuyén Van dang ky dat
phong dang ky dat dai kiém tra. dai
Kiém tra ho so trinh Lanh dao S& cip GCN » | Van phong
B3 dang ky dat | 02 ngay
dai
Ky duyét hd so
B4 Lanh dao S¢ | 01 ngay
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Tiép nhan két qua giai quyét. Cap nhat g?l nlllla'}nh
hd so dia chinh, co s¢ dit ligu dat dai an phong ;
BS ! . dang ky dat 01 ngay
| dai
Chuyén két qua da thuc hién sang bd L
phan "mt cira" thude UBND cép huyén Chi nhanh
B6 dé tra két qua cho nguoi st dung dat |, | van ph’onég 1/2 ngay
dang ky dat
dai
Tra két qua cho nguoi su “]1\3/[% fh?n,, Khong
B7 dung dat yotcua tinh thoi
thuoéc UBND )
X o gian
cap huyén

5.2.4.3 Dién giai quy trinh:

a) Tiép nhan ho so, luin chuyén hé so

Nguoi str dung dat nop hd so truc tiép (hodc giri qua dudng buu dién) tai bd
phan mot c1:ra tl}u(f)c UBND cap huyén, trong thoi han 1/2 ngay B0 phan Mot ctra cap
huyén chuyén ho so cho Chi nhanh Van phong dang ky dat dai.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh.

Néu ho so khong hop 1¢, trong thoi han 03 ngay ké tr khi nhan duoc hé so, Chi

nhanh Van phong dang ky dat dai c6 van ban yéu cau chinh stra, b6 sung theo quy
dinh hodc tir chdi giai quyét hd so néu hd so khong du diéu kién.

Néu ho so hop 1€, thyc hién cac cong viéc sau:

- Chi nhanh Vin phong diang ky dat dai tién hanh thyc hién kiém tra, thim dinh
ho so, 1ap ho so chuyén Van phong dang ky dat dai ki€m tra.

- Vin phong dang ky dat dai kiém tra ho so, trinh Lanh dao S& cap Gidy ching
nhan quyén st dung dat, quyén s¢ hitu nha & va tai san khac gan lién vadi dat cho ngudi
st dung dat;

- Lanh dao S& cip GCN

- Chi nhanh Vian phong dét dai tiép nhan két qua giai quyét. Cap nhat thong tin
thira dat, tai san gan lién voi dat, dang ky vao ho so dia chinh, co s¢ dir li¢u dat dai.

+ Chuyén két qua sang bd phan “mot ctra” dé tra cho ngudi sir dung dit.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho ngudi sir dung dat

Dai dién cho bo phan "mot ctra" thudéc UBND cép huyén tra két qua cho ngudi

st dung dat nhan tryuc tiép tai bd phan "mot ctra" hoac qua dich vu buu chinh cong ich.
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& va tai san khac gan lien voi dat

& va tai san khac gan lien véi dat doi voi to chire

6.1.1 Thoi gian gidi quyét

6. Thii tuc cip ddi Gidy chirng nhin quyén sir dung dét, quyén sé hiru nha

6.1 Thii tuc cip d6i Gidy chitng nhan quyén sir dung dit, quyén sé hiru nha

07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan hd so hop 16 ddi vé6i truong hop cép gidy
chirng nhan don 1¢

20 ngay lam viéc ké tir ngay nhan I}@) so hop 18 trudong hop cap doi dong loat
(doi voi cdc xa mién nui, thoi han giai quyét duwoc cong thém khong qua 05 ngay)

6.1.2. So' dd Quy trinh giai quyét:
a) Truong hop cip GCN don 1é

dang ky dat dai

Thoi

Cac ne n - . ‘A gian

buée Noi dung cong viéc Trach nhiém thue

hién

Huéng dan, tiép nhan hd Pgmng tfl‘{nh

Bl s0 cua to chirc uc vu han )

chinh cong cua 1/2 ngay
tinh
Phan cong thu 1y ho so »| Lanh dao Vin
B2 phbng dang ky | 1/2 ngay
dat dai
Tham dinh ho so, trinh linh dao S& ky o
Juvét GCNOSDD ———» Vién chuc,
B3 uye Q Van phong 2,5 ngay
dang ky dat dai
v
Ky duyét GCN
B4 QSDb Lanh dao So 01 ngay
v
Cap nhat ho so dia chiph, co so dir liéu dat Vién chure,

B5 dai Vian phong 1,5 ngay




68

Thong bao danh sach cap dbi cho to chire
tin dung; dong thoi guri TTHQC (Qéi vg'fi ——»| Vién chuc,
B6 truwong hop GCN dang thé chap thé chap) Van phong 1/2 ngay
dang ky dat dai
A
Chuyén tra két qua/hd so dén Trung tAm A ,
, Vién chuc
—> b
B7 Phyc vy HCC tinh Van thng 1/2 ngay
dang ky dat dai
Y Trung tam
. . . Kho
BS Tra két qua cho to chirc Phyc vy hanh tinh(gllcgyi
chinh cong cua an
tinh &
b) Truong hop cip GCN dong loat
Cac A n ‘n . - Thoi gian
buée Noi dung cong viéc Trach nhi¢ém thue hién
Huéng dan, tiép nhan ho so Pl'frung tléllfnh
B1 clia to chirc | Thuc Vi han 3
chinh cong 1/2 ngay
cua tinh
Phén cong thu 1y hd so .| Lanh dao
| Vin phong \
B2 Ping ky dat 1/2 ngay
\ dai
Tham dinh hd so, trinh lanh dao S& ky Vién chic,
duyét GCNQSDD Van phong \
B3 ding ky dac | 12 D&Y
dai
Ky duyét GCNQSDb
B4 Lanh dao S¢ 03 ngay
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Cap nhat hd so dja chinh, co s dix liéu | Vivén Ch‘&c’
B5 dat dai Vén phong 2,5 ngay
dang ky dat ’
dai
v
Thong bdo danh sach cap doi cho to chue Vién chirc,
tin dung; dong thoi giri TTHCC (Doi voi »| Vin phong .
B6 truong hop GCN dang thé chap thé chap) dang ky dat 1/2 ngay
dai
Chuyén tra két qua/hd so dén Trung Vién chure,
tam Phuc vy HCC tinh —» Van phong \
B7 ding ky dat | /2 "8y
dai
Trung tam
Phuc vu hanh Kh b
: A ong tin
B8 2 kbt qua 4 chi chinh cong ong |
Tra két qua cho t6 chuc et tinh thoi gian

6.1.3. Dién gii quy trinh:
a) Tiép nhén ho so, luan chuyén ho so
+ Tb chirc, ca nhan ndp ho so truc tiép (hodc gui qua dwong buu di¢n) tai Trung
tam Hanh chinh cong tinh (TTPVHCC) hoac truc tuyén trén Cong dich vu cong.
+7£)ai dién cua SG T‘éi nguyén va Méi tru(‘):ng t‘huc‘rng truc tai TTPVHQC thuc
hién k@ém tra tha‘mh phan ho s0, sO lugng ho so. Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan
gui giay hen/ma ho so cho t6 chirc. Dai dién Van phong dang ky dat dai nhan ho so tur
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh.
b) Thim dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh.
Néu ho so khong hop 1€, trong thoi han 03 ngay ké tir khi nhan dugc ho so, Van

phong dang ky dat dai €0 van ban yéu cau chinh sira, bo sung theo quy dinh hoc tir
chdi giai quyét hd so néu ho so khong du diéu kién.

Néu ho so hop 1€, thuc hién cac cong viéc sau:
- Vian phong dang ky dat dai thuc hién cac cong viéc nhu sau:
+ Kiém tra hd so, xac nhan vao don dé nghi vé ly do cap ddi GCN;
+ Lap hd so trinh S6¢ TN&MT cdp GCN;
. - S6 Tai nguyén va M6i truong thyc hién cac cong viée sau: Ky GCN, chuyén
ho so vé VPDK
, - Vin phong ding ky dat dai cap nhat, chinh Iy hd so dia chinh, co s¢ dit liéu
dat dai;
- Truong hop cap doi Glay ching nhén sau do dac lap ban dd dia chinh ma

Gidy chimg nhan di cap dang thé chap tai t6 chue tin dung thi VPDK c6 trach nhiém
thong bao danh sach cac truong hop 1am thi tuc cip d6i Gidy chimg nhéan cho t6 chirc
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tin dung noi nhan thé chap quyén st dung dat, tai san gan lién v6i dat; xac nhan viéc
dang ky thé chip vao GCN sau khi dugc co quan c6 thim quyén ky cap doi.

+ Van phong dang ky dat dai chuyén két qua giai quyét cho Trung tdm Phuc vu
hanh chinh céng tra két qua cho nguoi str dung dat trong thoi han 1/2 ngay.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho to chirc, ¢4 nhan.

Cong chirc huéng dan, tiép nhan hd so ciia Van phong dang ky dat dai tai Trung
tdm Phyc vy hanh chinh cong nhén két qua giai quyét; chuyén két qua cho B9 phan
Hudng dan tiép nhan va tra két qua cta Trung tim Phuc vy hanh chinh cong dé tra cho
t6 chtrc, c4 nhan tryc tiép hodc qua dich vu buu chinh céng ich.

Truong hop GCN dang thé chap tai t6 chirc tin dung thi viéc trao GCN thyc
hién dong thoi giita ba bén gom TTPVHCC, nguoi st dung dat va to chic tin dung
theo quy dinh nhu sau:

- Nguoi str dung dat ky, nhan GCN méi tirt TTPVHCC dé trao cho td chirc tin
dung noi dang nhan thé chap;

- T6 chtc tin dung c6 trach nhiém trao GCN cii dang thé chap cho cong chirc
ctia Sé tryc tai TTPVHCC dé chuyén cho VPBK.
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6.2. Thu tuc cap doi Glay ching nhén quyén sir dung dat, quyén sé hiru
nha & va tai san khac gan lién véi dat déi véi ho gia dinh, ca nhan

6.2.1. Thoi han giai quyét:
07 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan hd so hop 1& dbi voi truong hop cap doi don 1é
30 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan hd so hop 1& ddi véi truong hop cip doi dudi
100 gidy chimg nhén;
50 ngay lam viéc ké tir ngay nhan hd so hop 18 dbi véi trudng hop cip doi tir 100
gidy chung nhan trd 1€n
(doi véi cde xd mién niti, thoi han gidi quyét dwoc cong thém khong qud 05 ngay)
6.2.2. So' @6 Quy trinh gidi quyét:
6.2.2.1. Trwong hop ndp ho so tai Bé phan mot cira UBND cip huyén
a) Truong hop cip ddi gidy chirng nhin don 1é

Cac No6i dung cong viee Trach Thoi gian
buwédc : g cong vie nhiém thue hién
Hu’('mg dﬁ‘n, tiép nhén hd so. B0 phan
Chuyén ho so t61 CN VPDK “mot ctra”
B1. cap huyén thudc 1/2 ngay
UBND cap
huyén
v
Kiém tra hd so Chi nhanh
—| Van phong 01 nea
B2. dang ky dat =
dai
Thong bao danh sach cap doi cho t6 chtrc tin o
dung; lay xac nhén t6 churc tin dung (trudng \(}?fn nl;f}nh
hop GCN dang thé cha an phong ;
B3. op g p) dang ky dat 1/2 ngay
dai
Tham dinh hd 50, 1ap ho so chuyén Van Chi nhanh .
B4 phong dang ky kiém tra trinh Lanh dao S¢ > Vin phong 01 ngay
. cap GCN dang ky dat
dai
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Tham dinh h6 so, 14p hd so chuyén Vin

phong dang ky kiém tra trinh Lanh dao » Van phong .
BS. S& chp GCN dang ky dat | 02 ngay
dai
Ky cip GCN
B6 Lanhdao |1 o3
Tiép nhan két qua giai quyét. Cap >| Chinhdnh
B7. nhat ho so dia chinh, co so dir li¢u Vanphong |, , ngay
dht dai dang ky dat
dai
v
Chuyén tra két qua dén B6 phan mot Chi nhanh
; » Vin phon
cua > phong 5
BS. ding ky dat 1/2 ngay
dai
. B6 phan
Tra két qua cho ngudi st dung “mot clra” Khéng
BY. dat thuoc | tinh thoi
UBND cap gian
huyén
b) Truong hop cip doi duéi 100 gidy chirng nhan
Cac No6i dung cong viee Trach Thoi gian
budc : g cong vig nhiém thuc hién
s . B0 phan
Hué’ng dép, tiép nhan ho so. “mot cira”
Bl. Chuyén h(A)A’ SO to1 ACN VPbK - thude 1/2 ngay
cdp huyén UBND cip
huyén
Kiém tra hd so CEH nha}nh
| Vanphong | (3 ey
B2. < . gay
dang ky dat

dai
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Thong bao danh sach cp ddi cho té chirc tin

dung; 1y xac nhan t6 chirc tin dung (truong \gfu nl;lé}nh
hop GCN dang thé cha > Van phong ;
B3. op g p) dang ky dat 1/2 ngay
dai
Tham dinh hd 50, lap hé{ SO chuyén Van L .
phong dang ky dét dai kiém tra trinh Lanh Chinhanh | 11 ngay
B4. dao S¢ chp GCN *| Van phong
dang ky dat
dai
v
Kiém tra ho so, trinh Lanh dao S& cép . .
GCN Vin phong .
B5. dang ky dat | 05 ngay
dai
iy Ky cap GCN Lanh dao 05 o
‘ 36 g3y
A
Tiép nhan két qua giai quyét. Cap Chi nhanh
nhéat ho so dia chinh, co sé dir liéu > Vin phong .
dai
Chuyén tra két qua dén Bo phan Chi nhanh
mot cura < \
: Vian phong \
BS. dang ky dat 1/2 ngay
dai
Tra két qué cho nguoi str dung “BQA ph?n” Khé
dat mot cua ong
B9. thudc tinh thoi
UBND cap gian
huyén
¢) Truong hop cip ddi tir 100 gidy chirng nhin tré 1én
Cac No6i dune cong viec Trach Thoi gian
budc : g cong vie nhiém thuc hién
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Hudng dan, tiép nhan ho so. “]1?1%‘5)(1311?;2”
Chuyén h so téi CN VPDK : ;
B1. uyén ho so 161 ¢ thude UBND 1/2 ngay
cap huyén < .
cap huyén
K e Chi nhanh
dm tra hod ! !
B2, iém tra ho so — | Vin phong 03 ngay
dang ky dat
dai
Thong bao danh sach cap doi cho t6 chtrc tin o
dung; 1ay xac nhén t6 churc tin dung (truong R 5?1 nl}’f‘nh
hop GCN dang thé cha "| Vanphong ;
B3. op g p) dang ky dat 1/2 ngay
dai
v
Tham dinh h so, 14p ho so chuyén Van Chi nhénh ‘
B4 phong dang ky dat dai kiem tra trinh Lanh > Vin phong 20 ngay
) dao S& cap GCN dang ky dat
dai
v
Kiém tra hd so, trinh Lanh dao S¢ cap Vin phong
BS. GCN | dang ky dat | 08 ngay
dai
Ky cip GCN
B6. Lanh dao S¢ | 08 ngay
Tiép nhén két qua giai quyét. Cép nhéat ' Chi nhanh
ho so dia chinh, co s¢ dir ligu dat dai Vin phong ‘
B7. dang ky dat | > D&Y
l dai
Chuyén tra két qua dén Bo phan mot | Chi nhanh
cua g Vian phong
BS. dang ky dat 1/2 ngay

dai
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] Chi nhénh
Tra két qua choﬂr nguoi su dung \{én ph,(‘)n;g Khong
BY. dat dang ky dat | tinh thoi
dai gian
6.2.2.2. Truwdng hop ndp hd so tai UBND cip xa
a) Truong hop cip ddi gidy chirng nhin don 1é
Cac A n ‘A . o Thoi gian
budic Noi dung cong viéc Trach nhiém thue hién
Hudng dﬁp, tiép nhan ho so. 02 nigay
Chuyén hd so t6i CNVPDK A (Khong
cap huyén trong 02 ngay B? phan mOt | inh thoi
B1. i cu:aAUBIN\ID gian giai
cap xa quyét
TTHC)
v
Kiém tra ho so Cfli nhé}nh
B2. Van phong 01 ngay
dang ky dat
dai
Thong bao danh sach cAp ddi cho td chuc tin o
dung; 1ay xac nhan t6 chirc tin dung (Truong \C/:E“ nllll"}nh
hop GCN dang thé cha an phong ;
B3. op g p) dang ky dat 1/2 ngay
i dai
Thérr} dinh hd 50, trinh co quan c6 }hém ‘
14p ho so chuyén Vian phong DK dat dai Chi nhanh
B4, kiém tra, trinh Lanh dao S& cip GCN Vanphong | 0 ngay
dang ky dat
l dai
Kiém tra hd so, trinh Lanh dao S¢ cap
GCN » Van phong .
BS. dang ky dat | 02 ngay
dai
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Bé. Lanh dao S¢ 01 ngay
|
Tief:p nhén két qua giai quyét. Capnhat —— | Chinhanh
h so dia chinh, co s dir liéu dat dai Vin phong .
B7. | ding ky e 1/2 ngay
v dai
Chuyén tra két qua ¢én UBND cip Chi nhanh
BS @ vanphong -1 0
: ding ky dat gay
dai
a o B0 phan mot
5o Tra két qua Ch(;); nguoi sir dung Cﬁa;UBI:ID Khong tinh
. at cap xa thoi gian
b) Truong hop cip ddi dwéi 100 gidy chirng nhin
Cac A A ‘n . - Thoi gian
buée NOi dung cong viéc Trach nhi¢ém thue hién
Huc’mg dﬁp, tiép nhén ho so. 02 ngay
Chuyén ho so t6i CNVPDK B6 phan mét (Khong
cap huyén trong 02 ngay A tinh thoi
B1. Cua;UBI:ID gian gidi
cap xa quyét
TTHC)
v
Kiém tra ho so 5? i nI}llé}nh
 » an p ong 03 nea
B2. dang ky dat =
dai
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Thong bao danh sach cég ddi cho t6 chirc o
tin dung; 1ay x4c nhan to chirc tin dung CEu nhe}nh
Ba3. (Truong hgp GCN dang thé chap) | Vanphong | | . ngdy
dang ky dat
dai
v
Tham dinh hd s0, lap h@{ so chuyén Vin Cfli nhe’}nh 11 ngay
B4. phong dang ky dat dai kiém tra trinh Lanh |, me PhronA,g
dao S& cap GCN dang ky dat
dai
\ 4
Kiém tra hd so trinh Lanh dao S& cép Vin phong
BS5. GCN —» | dangkydat | 05ngay
dai
Ky cap GCN
B6. Lanh dao S¢ | 05 ngay
A
Tiép nhan két qua giai quyét. Cap nhat Chi nlﬁénh
ho so dia chinh, co s& dir liéu ditdai — Van p <‘>ng \
B7. dang ky dat 4,5 ngay
dai
Chuyén tra két qua dén UBND cap xa Chi nhénh
Van phong \
B8 dang ky dat | 01 P&y
dai
v B0 phan mot
] cira UBND Khong
BO. Tra ket qua chdoA’ ?gu’m su dung cap xa tinh thoi
a gian
¢) Truong hop cip doi tir 100 gidy chieng nhén tré 1én
Cac ne n o . . Thoi gian
buée Noi dung cong viéc Trach nhiém thue hién
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02 ngay
Hudng dﬁp, tiép nhan hd so. B0 phan mot (’K}I:olrll g
BI. Chuyén hé so t6i CNVPDK ctaUBND | Lot
cap huyén trong 02 ngay cap xa glan glat
quyet
TTHC)
v _
Kiém tra hd so C? ! nhE}nh
B2 » Van phong 03 ngay
dang ky dat
dai
Thong bdo danh sach céR d6i cho to chtrc o
tin dung; 1ay xac nhan t6 chirc tin dung | CEu nha‘mh
B3. (Truong hop GCN dang thé chap) Van phong 1/2 ngay
dang ky dat
dai
Tham dinh hé s0, lap hé so chuyén Vin Chi nhanh 20 ne?
B4 phong DK dat dai kiém tra trinh Lanh dao > Van phong ngay
) S6 cap GCN dang ky dat
dai
v
Tham dinh hd so, trinh co quan ¢6 thim | ———»| Vin phong .
BS5. quyén cip GCN dang ky dat | 08 ngay
dai
Ky cip GCN
Bé. Lanh dao S¢ | 08 ngay
v
Tiép nhan két qua giai quyét. Cép nhat Chi nhanh
B7 ho so dia chinh, co so dir liéu datdai | Vin phong 9.5 nos
. dang ky dat | > &Y
dai

l
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Chuyén tra két qua ¢én UBND cép Chi nhanh
xa Vin phong .
B8 ding ky dat | 01 MY
l dai
Tra két qua cho’ nguoi su dung B6 phan mot Khong
B9. dat cira UBND tinh thoi
cap xa gian

6.2.3. Dién giai quy trinh:

a) Tiép nhan ho so, luin chuyén hé so

Nguoi st dung dat nop hd so truc tiép (hodc gui qua dudng buu dién) tai bo
phan mot cura thuoc UBND cép huyén, trong thoi han ' ngay B phan Mot cua cap
huyén chuyén ho so cho Chi nhanh Van phong dang ky dat dai.

’ Truong hop nguoi su dung dat nop ho so tai UBND cap xa thi cong churc dia chinh
cap xa chuyén cho Chi nhanh Van phong Bang ky dat dai thuc hién trong thoi han 02 ngay
lam viéc ke tir khi tiép nhan ho so

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét ho so theo quy dinh
Néu ho so khong hop 1€, trong thoi han 02 ngay (03 ngay doi véi cap dong loat)
ké tir khi nhan dugc ho so, Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai c6 van ban yéu cau

chinh stra, bd sung theo quy dinh hodc tir chdi giai quyét hd so néu hod so khong du
diéu kién.

Néu ho so hop 1€, thyc hién cac cong viéc sau:

- Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai cip huyén c6 trach nhiém:

+ Kiém tra ho so, xac nhan vao don dé nghi vé 1y do cip doi GCN;

+ Lap hd so chuyén Vin phong dang ky dat dai kiém tra

- Vian phong dang ky dat dai kiém tra ho so, trinh S6 TN&MT cap GCN;

- Lanh dao S& cdp GCN.

- Chi nhanh Van phong dang ky dat dai cap nhat, chinh 1y ho so dia chinh, co
s& dir liéu dat dai;

- Trudng hop cap ddi dong loat, Chi nhanh VPBK thyc hién cong viée nhu sau:

Truong hap cap d6i Glay chu’ng nhén sau do dac 14p ban d6 dia chinh ma Gidy
chtng nhan da cip dang thé chép tai t6 chuc tin dung thi Chi nhanh VPDBK c¢6 trach
nhiém thong bao danh sach céc trudng hop lam thi tuc cap d6i Gidy ching nhan cho
t6 chtrc tin dung noi nhan thé chip quyén st dung dat, tai san gin lién voi dat; xac
nhan viéc dang ky thé chap vao GCN sau khi dugc co quan cé tham quyén ky cap doi.

+ Luan chuyén ket qua dén Bo phan “Mot cira” tra cho nguoi dugc cap hoic
gtri Uy ban nhan déan cép x3 dé trao dbi voi trudng hop ndp hd so tai cip xa.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho té chitc, ca nhéan
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B6 phan ,“m(f)t cua” hqéc UBND xa nhan hd so/két qua tu Chi nhanh Van
phong dang ky dat dai va trd ho so/ két qua cho hd gia dinh, c4 nhan, cong dong dan
cu.

Truong hop GCN dang thé chép tai t6 chuc tin dung thi viée trao GCN thuc
hién dong thoi gitra ba bén gom Bo phan mdt cura, nguoi su dung dat va to chuce tin
dung theo quy dinh nhu sau:

- Nguoi st dung dfi,t ky? nhan GCN mdi tir B phan mot ctra dé trao cho to chuc
tin dung noi dang nhén thé chap;

- To gh&c tin dung co trach nhi¢m trao GCN cii dang thé chép cho B6 phan mét
cua dé chuyén cho Chi nhanh VPBK.
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7. Thii tuc dinh chinh Gidy chirng nhan da cap

7.1. Pinh chinh Gidy chig nhin da cap do6i véi trwomg hop dinh chinh
giay chirng nhan thugc tham quyén cua Sé Tai nguyén va Moi truong.

7.1.1. Thoi han gidi quyét:

08 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dugc hd so hop 1& (ddi véi cac xd mién niii,
thoi han giai quyét duoc cong thém khong qua 05 ngay).

7.1.2. So @6 Quy trinh giai quyét:

Thoi
Cac A n i Trach gian
buée Noi dung cong viéc nhi¢m thue
hién
Trung tam
A a Phyc vy
B1 Hudng dan, tiép nhén ho so ——| hanhchinh | 1/2 ngay
cia to chirc cong cua
tinh
v
- Lanh dao
Phan cong thu 1y ho so Van phong .
B2 ™ dang ky dat 1/2 ngay
dai
v
Tiép nhén, kiém tra ho so, 1ap bién ban két
luan \{é ndi dung va nguyén nhéan sai sot. Vién chirc
Leip ho so di’nh th’nh gidy chiing nhan da » Vinphong | 3,5 ngay
B3 cap hoiic cAp ddi gidy chimg nhan trinh dang ky dat
lanh dao S¢ ky duy¢t dai
Dinh chinh hodc cip moéi 01 ngay
B4 GCN > Lanh dao so
A
Chinh ly ndi dung sai sét vao ho so dia chinh, \\/]}én ;hu’c
co s& dit liéu dat dai (néu co ,| Yanphong )
BS s ( ) ding ky d&t 02 ngay
dai
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Chuyén két qua cho Trung tdm phuc vu - Van phong
B6 hanh chinh cong tinh dang ky dat | 1/2 ngay
g .
l dai
l Trung tam
phuc .
s 1Ay oo X, vuhanh Khong
B7 Tra két qua cho t6 chure, AR tinh thoi
. 1 n | chinhcong :
ca nhan - gian
cua tinh

7.1.3. Trinh tu thuc hién:
a) Tiép nhan ho so, luan chuyén ho so

+ Tb chirc, ca nhan ndp hd so truc tiép (hodc gui qua duong buu dién) tai Trung
tam Hanh chinh cong tinh (TTPVHCC) hoac truc tuyén trén Cong dich vu cong.

+ Dai dién cua So Tai nguyén va Moi truong thuong truc tai TTPVHCC thyc
hién kiém tra thanh phan ho so, s6 lvgng ho so. Néu day du theo quy dinh thi ti€p nhan
guri gidy hen/ma ho so cho t6 chirc. Pai dién Van phong dang ky dat dai nhan ho so tir
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh.
Néu ho so khong hop 1¢, trong thoi han 03 ngay ké tir khi nhan duogc hd so, Vin

phong dang ky dat dai €06 van ban yéu cau chinh sira, b sung theo quy dinh hoic tir
chdi giai quyét hd so néu ho so khong du diéu kién.

Néu hd so hop 1€, thuc hién cac cong viéc sau:
- Van phong dang ky dét dai lap bién ban két luan vé ndi dung va nguyén nhan
sai sot (bién ban két lugn vé nguyén nhan sai sot phai c6 dai dién So Tai nguyen va

Moi truong); 1ap hd so dinh chinh glay ching nhan da cap hodc cap doi gidy chung
nhan theo dé nghi cta nguoi st dung dat giri SO Tai nguyen va Moi truong.

- S& Tai nguyén va Mbi truong dinh chinh vao gidy ching nhan da cap hoic
cAp méi gidy chtng nhan cho ngu:c‘)’i str dung dat.

- Sau khi nhan duoc gidy chimg nhan, Vin phong dang ky chinh 1y ndi dung sai
sot vao hd so dia chinh, co s& dir liéu dit dai; chuyén két qua giai quyét cho Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong tra két qua cho ngudi sir dung dat trong thoi han 1/2
ngay.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho to chirc.

Cong chirc huéng dan, tiép nhan hd so ciia Van phong dang ky dat dai tai Trung
tdm Phyc vy hanh chinh cong nhén két qua giai quyét; chuyén két qua cho B9 phan
Hudng dan tiép nhan va tra két qua ctia Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong dé tra cho
t6 chirc, c4 nhan truc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich.
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~71.2. Dinh chinh Giz:iy chirng nhan di cip doi véi troeong hgp dinh chinh
giay chirng nhan thugc tham quyén ciia UBND tinh
7.2.1. Thoi han giai quyét:
10 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dugc hd so hop 18 (d6i véi cdc xd mién nii,
thoi han giai quyét dwoc cong thém khong qua 05 ngay).
7.2.2. So' @ Quy trinh giai quyét:

Thoi
Cac A n ‘n Trach gian
buée NOi dung cong viéc nhi¢m thue
hién
. : Trung tam
Hudng dan, t@ép nhan ho so Phuc vu
B1 cua to churc hanh chinh | 1/2 ngay
cong cua
tinh
v 3 Lanh dao
Phan cong thu 1y ho so - N
B3 » Van phong 1/2 ngdy
dang ky dat
dai
Tiép nhan, kié‘m tra hd so, 1ap bién .
ban két luan vé ndi dung va nguyén Vién chirc .
A o T A LA . ; Vin phon 3,5 ngay
B4 nhan sai sot. Lap hé so dinh chinh L, an phong
gidy chimg nhan d cap hogc cap doi dang ky dat
giay chiing nhan dai
v
Ky to trinh, chuyén hd so ¢¢ UBND ‘
BS tinh dinh chinh hoic cip méi GCN | Linh dao s6 01 ngay
Vian phong UBND tinh xem xét to N )
trinh, noi dung dinh chinh, trinh lanh | —* V}en cl}uc
B6 dao UBND tinh Vanphong | o ngay
dang ky dat
dai
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Ky dinh chinh GCN
hodc iy quyén S& N G
B7 TNMT dinh chinh GCN Lanh 80| 01 ngay
hodc ky cap méi
Chinh ly n6i dung sai sot vao h@) so dia \\//;npiléi;
B8 chinh, co s¢ dir liéu dat dai (néu c6) > ding ky dat 02 ngay
‘ dai
Chuyén kéf qua c’ho T1:ung :[ém phuc vu Van phong
B9 hanh chinh cong tinh dang ky dat | 1/2 ngay
l dai
v
Trung tam
: , Phuc vu
Tra két qua cho t6 chure, hanh chinh | Khong
B10 ca nhan cong clia tinh thoi
tinh gian

7.2.3. Trinh ty thuc hién:
a) Tiép nhén ho so, ludn chuyén hd so

+ Tb chirc, ca nhan ndp ho so truc tiép (hodc gui qua duong buu dién) tai Trung
tam Hanh chinh céng tinh (TTPVHCC) hodc truc tuyén trén Cong dich vu cong.

+ Dai dién cua So Tai nguyén va Moi truong thuong truc tai TTPVHCC thyc
hién kiém tra thanh phan ho so, s6 lugng ho so. Néu day du theo quy dinh thi ti€p nhan
gui giay hen/ma ho so cho t6 chirc. Pai dién Van phong dang ky dat dai nhan ho so tur
Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh.

b) Thim dinh va xem xét, ky duyét hé so theo quy dinh.
Néu hd so khong hop ¢, trong thoi han 03 ngay ké tir khi nhan dugc hd so, Vin

phong dang ky dat dai ¢6 van ban yéu cau chinh sira, bo sung theo quy dinh hozc tir
chéi giai quyét hd so néu ho so khong du diéu kién.

Néu ho so hop 1¢, thyc hién cac cong viée sau:

- Van phong dang ky dat dai 1ap bién ban két luan vé ndi dung va nguyén nhan
sai sOt (bién ban két ludn vé nguyén nhdn sai sot phai c6 dai dién So Tai nguyén va
Moi trrong); 1ap hd so dinh chinh gidy chimg nhan da cdp hoic cip d6i gidy chimg
nhan theo dé nghi cta nguoi st dung dat.

- Lanh dao S¢& ky to trinh UBND tinh.
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- Uy ban nhén dén tinh hodc S¢ Tai nguyén va Moi truong duge uy quyén dinh
chinh vao giay chung nhan hodc cap maéi theo quy dinh.
- Sau khi nhan dugc gidy ching nhan, Vin phong dang ky chinh ly n6i dung sai
sot vao ho so dia chinh, co so dir liéu dat dai; chuyén két qua giai quyét cho Trung tim
Phuc vu hanh chinh cong tra két qua cho ngudi sir dung dit trong thoi han 1/2 ngay.

¢) Nhéan ho so/két qua va tra cho to chirc.

Cong chirc huéng dan, tiép nhan hd so ciia Van phong dang ky dat dai tai Trung
tam Phyc vy hanh chinh céng nhan két qua giai quyét; chuyén két qua cho B9 phan
Huéng din tiép nhén va tra két qua ciia Trung tim Phuc vu hanh chinh céng dé tra cho
td chirc, c4 nhan truc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich.
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hitu nha é va tai san khac gan lién véi dat 1an dau

8.1. Thoi han giai quyét:

thoi han gidi quyét dwoc cong thém khong qud 05 ngay)

8.2. So' @6 Quy trinh giii quyét:

8. Thu tuc dang ky va cap Gidy chirng nhan quyén sit dung dit, quyén sé

20 ngay lam viéc ké tor ngay nhan dugc ho so hop 1€ (doi voi cdc xa mién nui,

Cac Noi dung cong viée Trach Thoi gian thuc
budc : * nhiém hién
Trung tam
Huéng dan, tiép nhan ho so Phuc vu
Bl ctia t6 chirc hanh chinh 1/2 ngay
cOng cua
tinh
\
T . Lanh dao
B2 Phan cong thu 1y ho so | vanphong 12 ned
dang ky gay
| dat dai
i 8,5 ngay(Néu
trich do thuc
hién 05 ngay doi
véi thira ddt c6
Vin phong Pang ky dat dai tham Vién chue | dién tich duoi
B3 | [ | dinh hd so —_*| Vanphong | 05 ha; 07 ngay
dang ky doi voi cac
l dat dai truong hop con
lai; khong tinh
vao thoi gian
giai quyét
TTHC)
Cho y kién vé viéc chimg nhan ny quan,
quyén so hitu tai san gén lién v6i dt ——»| quanlyve
B4 (néu co) Xay flung, 03 ngay
Nong
nghiép
v
Giri s6 liéu dia chinh dén co quan \\/fjen ;huc
A (MA1 cd an phon \
B5 thué (neu CO) déng k}’,g 1/2 ngay
dat dai
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Xac dinh cac khoan thué phai ndp

05 ngay dbi véi
truong hop cod
cac khoan duoc

va thong bao cho ngudi sir dung dat > .| tri; 03 ngay doi
B6 thuc hién Cuc thue | y6i cac truong
tinh hop con lai
(khong tinh vao
thoi gian giai
quyéet TTHC)
Thuc hién nghia vu tai chinh L | Nguoist | Khong tinh thoi
B7 dung dat gian
Sau khi ngudi sir dung dat hoan Vin ohon
thanh nghia vy tai chinh. Kiém tra > dénp K & .
B8 h6 so, chuyén Lanh dao S¢ ky trinh Py tgdaiy 1.5 ngay
UBND tinh cap GCN
v
Ky trinh UBND tinh cAp GCN L | Lanhdao ‘
B9 S& 01 ngay
v
2 A Vian phong
—»
B10 Tham tra ho so UBND 01 ngay
tinh
B11 Ky cap Giay Lgrlgll\?Dao 02 nga
ching nhén : ngay
tinh
: v Vién chirc
Cap nhat h6 so dia chinh, co so dir _| Vin phong
B12 lidu dat dai "| dang ky 01 ngay
dat dai
Chuyén tra két qua/hd so dén Trung Van phong
B13 — *»| dangky 1/2 ngay

tam Phuc vu HCC tinh

dat dai
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Trung tam
Tra két qua cho t6 Phuc vu A v
B14 cl(il'rc — | hanh chinh Khoéng ‘tmh thoi
A , gian
cong cua
tinh

8.3. Dién giii quy trinh:

a) Tiép nhan ho so, luin chuyén hd so

+ Tb chirc, ca nhan ndp ho so truc tiép (hodc giri qua dwong buu dién) tai Trung
tam Hanh chinh céng tinh (TTPVHCC) hodc truc tuyén trén Cong dich vu cong.

+ Pai di¢n cia S¢ Tai nguyén va Moi truong thuong truc tai TTPVHCC thyuc
hién kiém tra thanh phan ho so, s6 luong hd so. Néu diy du theo quy dinh thi tiép nhan
giri gidy hen/ma ho so cho t6 chirc. Pai dién Vin phong dang ky dat dai nhan ho so tir
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hé so theo quy dinh.

Néu hd so khong hop 1¢, trong thoi han 03 ngay ké tir khi nhan duoc hd so,
Vian phong dang ky dat dai co van ban yéu cau chinh stra, bd sung theo quy dinh hoic
tir choi giai quyet hd so néu hd so khong du diéu kién.

Néu ho so hop ¢, thuc hién cac cong viéc sau:

- Vian phong dang ky dit dai thyc hién:

+ Trich luc ban dd dia chinh hodc trich do dia chinh thira dit & noi chua c6 ban
d6 dia chinh hodc da c6 ban d6 dia chinh nhung hién trang ranh gi6i str dung dat da
thay doi hodc kiém tra ban trich do dja chinh thira dit do nguoi st dung dat ndp (néu
¢6). Thyc hién trich do 05 ngay dbi voi thira dat c6 dién tich dudi 05 ha; 07 ngay doi
voi cac truong hop con lai (khong tinh vao thoi gian giai quyet ITHC).

+ Kiém tra, xac nhan so d6 tai san gan lién véi dat doi véi t chirc trong nudc,
co s& ton gido, td chirc nuée ngoai, ca nhan nudc ngoai, ngudi Viét Nam dinh cu &
nude ngoai thuc hién dy an dau tu ma so dd d6 chua co xac nhén cia td chirc ¢6 tu cach
phap nhan vé hoat dong xdy dung hodc hoat dong do dac ban do (ap dung doi voi
truong hop nguoi sir dung ddt dé nghi cdp ca tai san gan lién voi dat).

+ Kiém tra ho so dang ky; xac minh thuc dia trong truong hop can thiét; xac
nhan du diéu kién hay khong du diéu kién dugc cap gidy chung nhén vao don dang ky.

+ Truong hop nguoi s dung dat dé nghi cap ca tai san gan lién voi dat: Giri
phleu lay y kién co quan quan ly cac loai tai san do d6i voi truong hop chu s6 hitu tai
san gan lién voi dat khong co gidy to hodc hién trang tai san c6 thay doi so véi gidy to
theo quy dinh.

- Co quan quan ly vé Xay dung, Nong nghiép c6 trach nhiém tra 10i bang vin
ban cho VPBK

- Vian phong dang ky gui s6 liéu dia chinh dén co quan thué dé xac dinh va
thong bao thu nghia vy tai chinh, trir truong hop khong thude d01 tuong phai nop nghia
vu tai chinh hodc dugc ghi no theo quy dinh; chudn bi ho so cap gidy ching nhan.

- S¢ Tai nguyén va Moi truong trinh Uy ban nhan dan tinh cdp gidy chimng
nhan.

- Uy ban nhan dan tinh cap gidy chimg nhan.

- Sau khi nhén dugc gidy chimg nhén, Van phong dang ky dat dai cap nhat bd
sung vi¢c cap gidy chung nhan vao hé so dia chinh, co s& dir liéu dit dai, xac nhén vao
ban chinh gidy to viéc da cip gidy ching nhén, chuyén két qua giai quyét cho Trung
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tam Phuc vu hanh chinh cong tra két qua cho ngudi sir dung dat trong thoi han 1/2
ngay.

¢) Nhian ho so/két qua va tra cho to chirc.

Cong chirc huéng dan, tiép nhan hd so ctua Vian phong dang ky dat dai tai
Trung tdm Phyc vu hanh chinh c6ng nhan két qua giai quyét, chuyén két qua cho B
phan Hudng dan tiép nhan va tra két qua ctia Trung tim Phuc vu hanh chinh cong dé
tra cho to chirc, ca nhan truc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich.
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9. Thu tuc cap Glay chirng nhin quyen sir dung dat quyen s¢ hiru nha ¢ va

tai san khac gin lién véi dat cho nguoi da ding ky quyén sir dung dat 1an dau.

9.1. Thoi han giai quyét:

9.2. So' @6 Quy trinh giai quyét:

15 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dugc hd so hop 18 (doi véi cdc xd mién niii,
thoi han giai quyét dwoc cong thém khong qua 05 ngay)

Cac Noi dune cone viee Trach Thoi gian
budc : g cong vie nhiém thuce hién
Trung tam
Huéng dan, tiép nhan ho so Phuc vu
B1 cta td chuc > | hanh chinh 1/2 ngay
cong cua
tinh
v
Lanh dao
Phan cong thy 1y ho so Van phong )
B2 ding ky dat 1/2 ngay
dai
Thim dinh va xem xét ho so. Giri
- phi€u lay y kién dén co quan quan ly Vién chirc
nha nudgce dbi véi truong hop ching Vin phong .
B3 nhan quyen s¢ hiru tai sdn gan lién véi dang ky dat 2,5 ngay
dat dai
— Co quan
Cho y kién v€ viéc ching nhén quan ly vé
B4 quyén s¢ hiru tai san gan lién voi dat | ' Xay dung, 03 ngay
(néu co) Nong
nghiép
\ 4
—p Giri s6 liéu dia chinh dén co quan V}én CI}ﬁC .
BS thué (néu c6) 5| Vanphong | 1/2ngady
dang ky dat

dai
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05 ngay dbi

Vo1 truong
: . : hop c6 cac
Xac dinh cac khoan thué phai nop va khoan duoc
thong bao cho nguoi str dung dat thuc > trir; 03 ngdy
hién . | déivéicac
B6 Cuc thue truone h
tinh ng hop
con lai
(khong tinh
vao thoi
gian giai
quyét
TTHC)
Thyce hién nghia vu tai chinh Nguoi st Khéng tinh
B7 < e
dung dat thoi gian
Sau khi ngudi st dung dét hoan thanh
nghia Vl.thé.i chinh. Kif%m‘tra ho so, ] Van phong
B8 chuyén Lanh dao S¢ ky trinh UBND dang ky dat 1,5 ngay
tinh cap GCN dai
B9 Ky trinh UBND tinh cap GCN > Lanhq dao 01 ngay
So
\ 4
Tham tra hd so Vin phong .
—
B10 UBND tinh | 01 18%
v
BI1 Ky cép Gidy ching Lanh dao 02 nea
nhan > | UBND tinh gay
v .
0 ahat Cao ot b - hidh Vién chtrc
512 Cap nhat Ca_}p n atA 0 so dl?l chinh,co | | vz phong 02 ned
s¢ dir ligu dat dai dang ky dét gay

dai
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2 .1 A 2 A £ A Vian phong
Chuyeén tra két qua/hd so dén Trung tam 8 WOne ‘

B13 Phuc vu HCC tinh I dangdl;y dat 1/2 ngay

v Trung tam
Tra két qua ch Phucvu |y ang tinh
B14 ra et aua cho . | hanh chinh 3
Z \
to chure cong cua thoi gian
tinh

9.3. Dién giai quy trinh:
a) Tiép nhan ho so, luin chuyén hé so

+ Tb chirc, ca nhan ndp ho so truc tiép (hodc giri qua dwong buu dién) tai Trung
tam Hanh chinh cong tinh (TTPVHCC) hoic truc tuyén trén Cong dich vu cong.

+ Pai dién cia S¢ Tai nguyén va Moi truong thuong truc tai TTPVHCC thyuc
hién kiém tra thanh phan ho so, s6 luong hd so. Néu diy du theo quy dinh thi tiép nhan
giri gidy hen/ma ho so cho t chirc. Pai dién Vin phong dang ky dat dai nhan ho so tir
Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh.

b) Thim dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh.

Néu hd so khong hop ¢, trong thoi han 03 ngay ké tir khi nhan dugc hd so, Vin
phong dang ky dat dai ¢ van ban yéu cau chinh sira, bo sung theo quy dinh hozc tir
chdi giai quyét hd so néu ho so khong du diéu kién.

Néu hd so hop ¢, thuc hién cac cong viéc sau:

- Vin phong ding ky dat dai thuc hién:

+ Kiém tra, xac nhan so do tai san gan lién v6i dat d6i véi to chire trong nudc,
co s& ton gido, to6 chirc nudc ngoai, ca nhan nudc ngoai, nguoi Viét Nam dinh cu &
nudc ngoai thuc hién dy an dau tu ma so d6 dé chua c6 xac nhan cua té6 chiuc co tu
cach phap nhan vé hoat dong xay dung hoac hoat dong do dac ban do;

+ Giri phiéu ldy y kién co quan quan ly nha nudc dbi voi loai tai san dang ky
dbi voi truong hop chu s hitu tai san gan lién voi dat khong c6 gidy to hodc hién trang
tai san c6 thay doi so voi gidy to theo quy dinh.

- Co quan quan 1y nha nudc dbi véi tai san gan lién v6i dat co trach nhiém tra
161 bdng van ban

- Van phong dang ky dat dai chuan bi ho so dé trinh UBND tinh ky cap Glay
chting nhan quyén sir dung dat, quyén so hiru nha ¢ va tai san khac gan lién voi dat

- Uy ban nhan dan tinh cap gidy ching nhan.

- Vian phong ding ky dt dai cip nhét bo sung viée cap Gidy chirng nhan vao hd
so dia chinh, co s& dir liéu dat dai

- Sau khi nhan dugc gidy ching nhén, Van phong dang ky dat dai cap nhat bd
sung vi¢c cap gidy chimg nhén vao ho so dia chinh, co s& dir liéu dat dai, xac nhan vao
ban chinh gidy to viée da cip gidy ching nhén, chuyén két qua giai quyét cho Trung
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tam Phuc vu hanh chinh cong tra két qua cho ngudi sir dung dat trong thoi han 1/2
ngay.
¢) Nhian ho so/két qua va tra cho t6 chirc, ca nhan.
Cong chirc huéng dan, tiép nhan hd so ciia Van phong dang ky dat dai tai Trung
tdm Phyc vy hanh chinh cong nhén két qua giai quyét; chuyén két qua cho B9 phan

Hudng dan tiép nhan va tra két qua ctia Trung tim Phuc vu hanh chinh céng dé tra cho
to chtrc, ca nhan truc ti€p hoac qua dich vu buu chinh cong ich.



ma chii s¢ hiru khong dong thoi 1a ngudi sir dung dat

thoi han gidi quyét dwoc cong thém khong qud 05 ngay)
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10. Thu tuc diang ky, cap Glay ching nhan quyen stt dung dat quyen so&
hitu nha & va tai sian khac gan lién véi dit 1An diu doi véi tai san gan lién véi dit

10.1. Thoi han giai quyét:

15 ngay lam viéc ké tr ngay nhan duoc ho so hop 1€ (doi voi cac xa mién nui,

10.2. So' @6 Quy trinh giai quyét:

Cac A n ‘n . ‘A Thoi gian
buée NoOi dung cong viéc Trach nhiém thue hién
Huéne din. tiéo nhan he Trung tam
udng dan, tiép nhan ho so g ;
Bl cua to chuc . PI’II_JC V}l hany 1/2 ngay
chinh cong cta
tinh
v
Phan cong thy 1y ho so Lanh dao Van
B2 phong dang ky 1/2 ngay
dat dai
v
Thim dinh va xem xét hd so Vién chirc Van
B3 phong dang ky 2,5 ngay
i dat dai
Choy kién vé viéc chimg nhén Co quan quan
B4 quyeén s¢ hiru tai sdn gan lién voi dat ly vé Xay 03 nea
(néu co) dung, Nong gay
nghiép
v
L_,| Guisd li¢u dia chinh dén co quan Vién chie Van
BS thué (néu co) phong dang ky 1/2 ngay
dat dai
v 05 ngay ddi
voi truong
. hop c6 cac
Xac dinh cac khoan thué phai nop va khoan dugc
B6 thong bao cho nguj(‘)ri str dung dat thyc »  Cuc thué tinh trit; 03 ngay
hién d6i véi cac
truong hop
l con lai
(khong tinh

vao thoi gian
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gidi quyét
TTHC)
Thyce hién nghia vu tai chinh '
—»| Nguoisudung | Khong tinh
B7 £ o
l dat thoi gian
Sau khi nguoi str dung dét hoan thanh
ngl}Ta vu tai chinh. Kiém tra HS, Vién chirc Van
B8 chuyén Lanh dao S¢ ky trinh UBND phong dang ky 1,5 ngay
tinh cap Giay ching nhin dat dai
Ky trinh UBND tinh c4p Gidy ching
B9 nhan Lanh dao S¢ 01 ngay
v
2 N Vian phong \
BIO Tham tra hO SO UBND tinh Ol ngay
v
Ky cap Gidy ching Lanh dao .
Bl nhan UBND tinh 02 ngay
|
v
Cap nhit hd so dia chinh, co so dit lidu Vién chirc Vin ‘
B12 £, s - phong dang ky 02 ngay
dat dai 2 o
dat dai
Chuyén tra két qua/hd so dén Trung tim Vin phe
. — an phong 5
B13 Phuc vu HCC tinh dang ky dét dai 1/2 ngay
\4
) Trung tam
Tra két qua cho Phuc vu hanh Khong tinh
B14 PO —> , o
to chtrc chinh cong cua thoi gian
tinh

10.3. Dién giai quy trinh:

a) Tiép nhan ho so, luin chuyén hé so
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+ Tb chirc, ca nhan ndp hd so truc tiép (hodc gui qua duong buu dién) tai Trung
tam Hanh chinh cong tinh (TTPVHCC) hodc truc tuyén trén Cong dich vu cong.

+ Pai dién cua S& Tai nguyén va Moi truong thuong truc tai TTPVHCC thuc
hién kiém tra thanh phan ho so, s6 lugng ho so. Néu diy du theo quy dinh thi tiép nhan
giri gidy hen/ma hé so cho t6 chtrc. Pai dién Vin phong ding ky dat dai nhan hd so tir
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh.

b) Thim dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh.

Néu hd so khong hop 1€, trong thoi han 03 ngay ké tir khi nhén duoc hd so,
Van phong dang ky dat dai c6 van ban yéu cau chinh stra, b sung theo quy dinh hoic
tir chdi giai quyét hod so néu ho so khong du diéu kién.

Néu ho so hop 1€, thyc hién cac cong viéc sau:
- Van phong ding ky dat dai thuc hién:

+ Kiém tra, xac nhan so dd tai san gén lién v&i dat ddi véi to chire trong nudc,
co sO ton gido, td chirc nuée ngoai, ca nhan nudc ngoai, nguodi Viét Nam dinh cu ¢
nudc ngoai thyc hién du an dau tu ma so d6 d6 chua co xac nhén cua td chire ¢6 tu cach
phap nhan vé hoat dong xay dung hodc hoat dong do dac ban dd:

+ G phiéu lay y kién co quan quan ly Xay dung, Nong nghiép dbi voi truong
hop chu so hitu tai san gan lién voi dat khong co glay to hodc hién trang tai san co thay
ddi so vé6i gidy to theo quy dinh (Co quan dwoc ldy ¥ kién c6 trach nhiém trd 16i bang
van ban trong thoi han khong qua 3 ngay)

- Co quan quan ly vé Xay dung, Nong nghiép c6 trach nhiém tra 10i bang vin
ban cho VPBK

- Vian phong dang ky guri s6 liéu dia chinh dén co quan thué dé xac dinh va
thong bao thu nghia vy tai chinh, trir truong hop khong thude c101 tuong phai nop nghia
vu tai chinh hodc duge ghi ng theo quy dinh; chuan bi hd so cip gidy ching nhan.

- S& Tai nguyén va Moi truong trinh Uy ban nhén dan tinh cap gidy ching
nhan.

- Uy ban nhan dan tinh cap gidy ching nhan.

- Sau khi nhén dugc gidy chimg nhén, Vin phong ding ky dat dai cap nhat bd
sung viéc cap gidy chimg nhan vao ho so dia chinh, co so dir liéu dat dai, xac nhin vao
ban chinh gidy to viéc da cap gidy ching nhan, chuyén két qua giai quyét cho Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong tra két qua cho ngudi sir dung dat trong thoi han 1/2
ngay.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho t6 chirc, ca nhan.

Cong chirc huéng dan, tiép nhan hd so ciia Van phong dang ky dat dai tai Trung
tam Phyc vy hanh chinh céng nhan két qua giai quyét; chuyén két qua cho B9 phan
Huéng din tiép nhén va tra két qua ciia Trung tAm Phuc vu hanh chinh céng dé tra cho
t6 chirc, ca nhan tryc tiép hoic qua dich vu buu chinh cong ich.
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_ 11. Tha tyc dang ky b6 sung tai san gin lién véi dit vao Gidy ching nhén
da cap
11.1. Thoi han giai quyét:

15 ngdy lam viéc ke tir ngay nhan duoc ho so hop 18 (doi véi cic xa mién niii,
thoi han giai quyét dwoc cong thém khong qua 05 ngay)

11.2. So' @6 Quy trinh giai quyét:

Cac A n o . ‘n Thoi gian
buée NOi dung cong viéc Trach nhi¢ém thue hién
Huéng dan, tiép nhan hd so | Trung tAm Phuyc
Bl cua to chirc vu hanh chinh 1/2 ngay
cong cua tinh
v
A A , 1A Lanh dao Van
Phan cong thu 1y ho so :
B2 sy T *| phongdangky 1/2 ngay
dat dai
v
Tham dinh va xem xét hd so | Vién chirc Vin
B3 phong dang ky 2,5 ngay
dat dai
Chg v kién vé viéc ch}'rng phén
quyén s¢ hiru tai san gan lién voi Co quan quan ly
B4 dét (néu co) vé Xay dyng, 03 ngay
Nong nghiép
v
L, Gui s6 liéu die} chjnh dén co quan Vién chite Vin
B5 thué (néu co) phong dang ky 1/2 ngay
dat dai
l 05 ngay dbi
- Vo1 truong
Xac dinh cac khoan thué phai ndp va hop co céac
thong bao cho nguoi st dung dat thuc khoan dugc
B6 hién Cuc thué tinh mf’ 03, neay
doi voi céac
truong hop
con lai
(khong tinh
vao thoi gian




98

giai quyét

TTHC)

Thyce hién nghia vu tai chinh

B7 Nguoi su dung Khong tinh

dat thoi gian

Sau khi nguoi s dung C}ét hoan thanh
ngh{a vu tai chinh. Kiém tra ho so, Vin phong ding
BS chuyén Lanh dao S¢ ky trinh UBND ky dét dai 1,5 ngay
tinh cap GCN
\ 4
Ky trinh UBND tinh cip GCN
B9 Lanh dao S¢ 01 ngay
Tham tra ho so <1
Van phong \
B10 UBND tinh 01 ngay
Ky cap Gidy ching Lanh dao
Bil nh4n UBND tinh 02 ngay
\ 4
Cap nhat hd so di? chiph, co so dir Vién chirc Vin
B12 lidu dat dai T *| phongdangky 02 ngay
dat dai
Chuyén tra két qua/hd so dén Trung pe s
tam Phuc vy HCC tinh Van phong dang )
B13 ky dat dai 1/2 ngay
s A 2 1 Trung tdm Phuc A
Tra két ho t0 ch :

Bl14 ra et quia o fo e vy hinh chinh | hong tinh

thot gian

cong cua tinh

11.3. Dién giai quy trinh:
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a) Tiép nhan ho so, luin chuyén hé so

+ Tb chirc, ca nhan ndp ho so truc tiép (hodc giri qua dwong buu dién) tai Trung
tam Hanh chinh cong tinh (TTPVHCC) hoic truc tuyén trén Cong dich vu cong.

+ Pai dién cia S¢ Tai nguyén va Moi truong thuong truc tai TTPVHCC thyuc
hién kiém tra thanh phan ho so, s6 luong hd so. Néu diy du theo quy dinh thi tiép nhan
giri gidy hen/ma ho so cho t chirc. Pai dién Vin phong dang ky dat dai nhan ho so tir
Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh.

b) Thim dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh.

Néu ho so khong hop 1€, trong thoi han 03 ngay ké tir khi nhén duoc hd so,
Van phong dang ky dat dai c6 van ban yéu cau chinh stra, bo sung theo quy dinh hodc
tir chdi giai quyét ho so néu ho so khong du diéu kién.

Néu hd so hop ¢, thuc hién cac cong viéc sau:
- Vin phong ding ky dat dai thuc hién:

+ Kiém tra, xac nhan so d0 tai san gan lién v6i dat d6i vai t6 chirc trong nudc,
co s& ton gido, td chirc nuée ngoai, ca nhan nudc ngoai, ngudi Viét Nam dinh cu &
nudc ngoai thue hién du an dau tu ma so d6 do chua co xac nhén cua td chire ¢6 tu cach
phap nhan vé hoat dong xay dung hodc hoat dong do dac ban do;

+ Gui phiéu lay y kién co quan quan ly Xay dung, Nong nghi¢p dbi v6i truong
hop chu s¢ hitu tai san gan lién voi dat khong co gidy to hodc hién trang tai san co thay
d6i so voi gidy to theo quy dinh (Co quan dwge ldy y kién cé trdach nhiém tra 1oi bang
van ban trong thoi han khong qua 3 ngay)

- Co quan quan ly vé Xay dung, Nong nghiép c6 trach nhiém tra 151 bang vin
ban cho VPBK

- Vian phong diang ky giri s liéu dia chinh dén co quan thué dé xac dinh va
thong bao thu nghia vu tai chinh, trir truong hop khong thude d01 tuong phai np nghia
vu tai chinh hodc dugc ghi no theo quy dinh; chuan bi hd so cp gidy ching nhan.

- S& Tai nguyén va Moi truong trinh Uy ban nhan déan tinh cép gidy chimg
nhan.

- Uy ban nhan dan tinh cap gidy ching nhan.

- Sau khi nhén dugc gidy ching nhén, Van phong dang ky dat dai cap nhat bd
sung vi¢c cap gidy ching nhan vao ho so dia chinh, co s¢ dit liéu dat dai, xac nhén vao
ban chinh gidy to viéc di cap gidy ching nhan, chuyén két qua giai quyét cho Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong tra két qua cho ngudi sir dung dat trong thoi han 1/2

ngay.

¢) Nhin hd so/két qua va tra cho to chirc, c4 nhan.

Cong chtrc huéng dan, tiép nhan hd so cta Vin phong dang ky dat dai tai Trung
tam Phyc vu hanh chinh céng nhan két qua giai quyét; chuyén két qua cho B phan

Hudng dan tiép nhan va tra két qua ctia Trung tim Phuc vu hanh chinh cong dé tra cho
to chtrc, ca nhan tryuc tiép hoac qua dich vu buu chinh cong ich.
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12. Thu tuc dang ky, cap Glay ching nhin quyen str dung dit, quyen sO'

hiru nha & va tai san khac gin lién v6i dat cho ngudi nhian chuyén nhuong quyén
str dung dit, mua nha §, cong trinh xiy dwng trong cac duw an phat trién nha 6.

12.1. Tha tyc dang Ky, cap Gidy chirng nhan quyén sir dung dit, quyén so

hitu nha ¢ va tai san khac gan lién véi dit cho ngwoi nhan chuyen nhlr0’ng quyen
st dung dat mua nha &, cong trinh xiy dung trong cic duw 4n phat trién nha &
(doi véi té chirc)

12.1.1. Thoi gian giai quyét

12.1.2. So' @6 Quy trinh giai quyét

10 ngay lam viéc ké tir ngdy nhén dugc hd so hop 18 (doi véi cdc xd mién niii,
thoi han giai quyét dwoc cong thém khong qua 05 ngay)

Cac buéce Noi dung cong viéc :l:?éi:ll ;rhhlf: lg1:2:11
Huéng dan, tiép nhan hd so «
P ’ 3 Trung tam
dbi voi chi du 4n ddu tu 12 Phoe o
Bl 0 chic nhan  chuyén hanh chinh 1/2 ngay
nhuong QSD dat, nha ¢ va cong ciia
cong trinh xay dung tinh
Y
Phén cong thu 1y ho so éiﬁnhf‘ao
B2 an phong .
dang ky dat | /2 e
dai
. 5 Vién chuc
Tham dinh va xem xét ho so Vin phon
B3 (ANPRONS |y s ngay
dang ky dat
dai
05 ngay d6i
vOi truong
(s , \ L e A« hop c6 cac
Xac dinh cac khoan thué phai nop va khoan duoc
thong bao cho nguoi str dung dat thuc trir: 03 ngély
B4 hién Cuc thué ddi voi cac
tinh truong hop
i con lai
(khong tinh

vao thoi gian
giai quyeét
TTHC)
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Bs Thuc hi¢n nghia vu tai chinh > Nguoi si Khong tinh
dung dat thoi gian
Sau khi nguoi sir dung dit hoan thanh
nghia vu tai chinh; Hoé}n thién ho so 5 .
trinh 1anh dao S& cép gidy chimg nhan +—— | Van phong
B6 dang ky dat 01 ngay
dai
, a1 A Lanh dao
B7 Ky duyetho so Sokycdp | 01 ngay
méi GCN
|
v
Chi dau tu nop GCN, QSH nha & va Vién chirc
BS TS khic gén lién véi dat dé chinh ly ——| Vanphong |, .
bién dong dang ky dat
dai
v
Cap nhat thong tin vao hé so dia chinh Jicn chie
ap nhat thong tin vao ho so dia chinh, Vin phon .
BY co 56 dir ligu dét dai " | dngky ait | 01 nedy
dai
\4
Chuyén tra két qua/hd so c‘?é'n Trung tam »| Van phong
B10 Phuc vu HCC tinh dang ky dat |  1/2 ngay
dai
v
Trung tam
Tra két qua cho Phuc vu R ,
BI11 6 chire hanh chinh | <POng tinh
o , thoi gian
cong cua
tinh

12.1.2.3. Dién giai quy trinh
a) Tiép nhan ho so, luan chuyén hd so
+ Tb chirc, ca nhan ndp ho so truc tiép (hodc gui qua duong buu dién) tai Trung
tam Hanh chinh cong tinh (TTPVHCC) hodc tryc tuyén trén Cong dich vu cong.
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+7Dai dién cua Sé T?li nguyén va Mf)i tru(‘):ng ghu&yng truc tai TTPVHQC thuc
hién k@ém tra thénl} phan ho 80, s0 luong ho so. Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan
guri gidy hen/ma ho so cho t6 chirc. Pai dién Van phong dang ky dat dai nhan ho so tir
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh.

b) Kiém tra hd so, xac nhan di diéu kién cip gidy chirng nhin theo quy
dinh.

Néu ho so khong hop ¢, trong thoi han 03 ngay ké tir khi nhan duoc hd so, Vin
phong dang ky dat dai c6 van ban yéu céu chinh stra, bé sung theo quy dinh hodc tur
choi giai quyét ho so néu ho so khdng du di€u kién.

Néu ho so hop ¢, thuc hién cac cong viée sau:

- Van phong déng ky dat dai c6 Trach nhiém céc cong viéc sau:

+ Klem tra cac gidy to phap ly trong hd so; xé4c nhén du diéu kién hay khong du
dleu kién cap glay chimg nhan quyén st dung dét, quyén sé hitu nha ¢ va tai san khac
gan lién véi dat vao don dang ky;

+ Gui s6 liéu dia chinh dén co quan thué dé xac dinh nghia vu tai chinh (néu
co);

+ Cap nhat thong tin vao ho so dia chinh, co s& di lidu dét dai;

+ Yéu cau chi dau tu dy an nop glay ching nhan quyén sir dung dit, quyén so
hiru nha & va tai san khac gan lién vi dat da cap dé chinh 1y vao ho so dia chinh, co s
dit liéu dat dai.

+ Trinh S¢ Tai nguyén va Mdi truong cap gidy chimg nhan;

- Lanh dao S¢ Tai nguyén cap gidy ching nhan.

- Van phong dang ky chuyén két qua giai quyét cho Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tra két qua cho ngudi str dung dat trong thoi han 1/2 ngay.

¢) Nhan h so/két qua va tra cho to chirc.

Cong chtrc huéng dan, tiép nhan hd so cua Vin phong dang ky dat dai tai Trung
tam Phyc vy hanh chinh cong nhén két qua giai quyét; chuyén két qua cho Bo phan
Hudng dan tiép nhan va tra két qua ctia Trung tim Phuc vu hanh chinh cong dé tra cho
td chtrc, c4 nhan truc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich.
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12.2. Tha tyc dang ky, cap Gidy chirng nhén quyén sir dung dit, quyén so
hitu nha & va tai san khac gan lién véi dit cho nguwoi nhan chuyen nhu’o’ng quyen
str dung dit, mua nha &, cong trinh xdy dung trong cic du 4n phat trién nha &

(d6i vdi hé gia dinh, cd nhin)
12.2.1. Thoi han giai quyét:

10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc ho so hop 1€ (doi voi cac xa mién nui,

thoi han gidi quyét dwoc cong thém khéng quda 05 ngay)
12.2.2. So' @6 Quy trinh giai quyét:
a) Truong hop ndp tai B phian mot cira UBND cip huyén

Cac Noi dung cong viée Trach Thoi gian
budc : : nhiém thuc hién
Hudng dan, tiép nhén hd so
dbi voi chu du an nop thay cho B phan
nguoi nhan chuyén nhuong "mét cira"
Bl1. QSDW dat hoac cho ngm,‘yi nhan tfluéc 1/2 ngay
chuyén nhuong QSD dat. Luan UBND chp
chuyén ho so dén Chi nhanh huyén
Van phong DK thyc hién )
Tham dinh, xem xét hd so va gui s6 liéu ]
dia chinh dén co quan thué dé xac dinh 5?1 nlllle’}nh
= 3 ohi an phong .
B2. nghia vu tai chinh dang ky 5 04 ngay
i dai
05 ngay ddi
voi truong
Xac dinh cac khoan thué phai ndp; chuyén hop co6 cac
thong bao thué dén nguoi st dung dat - khoéan duogc
thuc hién nghia vu tai chinh - Chi c trf;; 03 ngay
B3. 2¢ 1 ddivai cac
thué \
truong hop
l con lai (khong
tinh vao thoi
gian giai
quyét TTHC)
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B4. Thuc hién nghia vu tai chinh > Nguoi sit Khong tinh
dung dat thoi gian
Sau 1~<h1 nguoi s durag da;[ hoan tha;nh Chi nhénh
nghia vu tai chinh, lap hd so chuyén — 3 Van phe
BS. Vin phong ding ky kiém tra trinh Lanh an phong 01 ngay
X dang ky dat
dao S¢ cap GCN ;
dai
v
Kiém tra hd so, trinh Linh dao S¢ cp Vén phong
B6. ’ : »| dang ky dat 01 ngay
GCN ;
dai
A
Ky duyét ho so — | 73
B7. Lanhvdao 01 ngay
So
Chi dy 4n dau tu nop GCN, QSH nha & s
X L A e X, Vian phong
BS. va TS khac gan lién voi dat dé chinh ly | —» Ping ky 01 nga
bién dong hoic thu hdi GCN PR Y
at dai
v
Vian phong
—» Dbangky
dat dai
BY Cép nhat thong tin vao h?) so dia chinh, .
: co s¢ dir lidu dat dai 01 ngay
» | Chinhanh
Vian phong
dang ky dat
l dai
Chuyén tra két qua/hd so dér} B phan Chi nhanh
B10. mot ctra hoac UBDN cap xa —> | Van phong .
dang ky dat | /2 "8y

dai
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) B0 phan
Tra ket qua cho — 5| "motcua" Khéne tinh
B11. ngudi st dung dat thudc oo
UBND cép o1 glan
huyén
b) Truong hop nop tai UBND cap xi
Cac Noi dune cone viee Trach Thoi gian
budc : g cong vie nhiém thuc hién
Hu6ng dan, tiép nhan hd so ,,B(')Afh?n,, 02 ngay
B1 clia nguoi sir dung dat. Luan niﬁ cua (Khong tinh
chuyén dén Chi nhanh Van UBN‘E’C .| thoi gian giai
phong ding ky dat dai cap 2“4 | quyét TTHC)
huyén trong 02 ngay xa
v
Tham dinh, xem x¢ét hd so va guri s6 lidu o
dia chinh dén co quan thué dé xac dinh Chi nhanh
it 3i chi > | Vin phon
B2 nghia vu tai chinh phong 04 ngay
dang ky dat
dai
05 ngay ddi
vo1 truong
Xac dinh cac khoan ’thué phai ndp; h()’pv co cac
chuyén thong bdo thué dén nguoi su : khodn duoc
gy | | dung dit thuc hién nghia vy tai chinh Chi cuc tgf’_ 03 ngay
thud 01 v6i cic
trueong hop
con lai (khong
l tinh vao thoi
gian giai
quyét TTHC)
—
Thyce hién nghia vu tai chinh Nauoi st Khong tinh
B4 l dung dét thoi gian
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Sau khi nguoi st dung dét hoan thanh Chi nhanh
nghia vu tai chinh, 1p h6 so chuyén Vin phong .
B5 Vin phong dang ky kiém tra trinh Lanh ding ky dat 01 ngay
dao S¢ cap GCN dai
v
Kiém tra ho so, trinh Lanh dao S cap Vin phong
B6 GCN dang ky dat 01 ngay
dai
v
Ky duyét ho so — > 5
B7 Lanshédao 01 ngay
Chii dy 4n dau tw nop GCN, QSH nha & Vin phon
BS va TS khac gén lién v6i dat dé chinh Iy | — | (PO
bién dong hodc thu hdi GCN Sl 8
v
Vin phong
>| ding ky dat
dai
Céap nhat thong tin vao h?) so dia chinh,
B9 co s& dir liéu dat dai 01 ngay
—»| Chinhéanh
Vian phong
dang ky dat
dai
v
Chuyén tré két qua/hd so' dén BO phan Chi nhanh
mot cua hoac UBDN cap xa Vian phong \
B10 dang ky dat 01 ngay

dai
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Tra két qua cho B9 phan
\ . N A e " A LN
nguoi sir dung dat mot cura Khong tinh
B11 thude thoi gian
UBND cip &
xa

12.2.3. Dién giai quy trinh:

a) Tiép nhén ho so, luan chuyén ho so

Nguoi st dung dat nop hd so truc tiép (hoic giri qua dudng buu dién) tai bo
phén mét cira thuoec UBND cép huyén, trong thoi han ' ngay B phan Mot cua cap
huyén chuyén ho so cho Chi nhdnh Van phong dang ky dat dai.

) Truong hop ngudi st dung dét ndp hd so tai UBND cap xa thi cong chiic dia chinh
cap xa chuyén cho Chi nhanh Van phong Pang ky dat dai thyc hién trong thoi han 02 ngay
lam viéc ké tur khi ti€p nhén ho so

b) Kiém tra ho so, hién trang sir dung dat theo quy dinh.

Néu ho so khong hop 1¢, trong thoi han 03 ngay ké tir khi nhan duoc hé so, Chi
nhanh Van phong dang ky dat dai €0 van ban yéu cau chinh sua, b6 sung theo quy
dinh hodc tir chdi giai quyét hd so néu hd so khong du diéu kién.

Néu ho so hop 1€, thuc hién cac cong viéc sau:

- Chi nhanh Van ph(‘)ng dang ky dat dai c6 Trach nhiém cac cong viéce sau:

+ K1em tra cac gidy to phap ly trong ho so; xac nhan du diéu kién hay khong du
dleu kién cap glay ching nhan quyén str dung dét, quyén s hitu nha & va tai san khac
gan lién véi dat vao don dang ky;

+ Giri s0 liéu dia chinh dén co quan thué dé xac dinh nghia vu tai chinh;

- Chi cuc’thué' xac dinh cac khoan thué phai nop; chuyén thong bao thué dén
nguoi st dung dat thuc hién nghia vu tai chinh.

- Chi nhanh Van phong ding ky dat dai 14p ho so chuyén Vin phong dang ky
dat dai kiém tra.

- Van phong dang ky dat dai kiém tra hd so trinh Lanh dao S¢ cap GCN

- Lanh dao S& cap GCN;

- Van phong dang ky dat dai thong bao cho chu dau tu du an nop Glay chung
nhan quyen sir dung dat, quyén s¢ hitu nha ¢ va tai san khac gan lién véi dat dé chinh
1y bién dong trén gidy ching nhan di cap, cap nhat ho so dia chinh, co s¢ dit liu dat
dai.

- Chi nhénh Van phong dang ky dat dai tiép nhan két qua giai quyét cap nhat
thong tin vao ho so dia chinh, co s¢ dir liéu dat dai; chuyén GCN dé ky sang bd phan
“mot ctra” UBND cap huyén va cap xa dé tra Giay chung nhan cho nguoi st dung dat.

¢) Nhén hd so/két qua va tra cho hd gia dinh, c4 nhan.

Pai dién cho bd phan "mot cfra," thuéc UBND cép huyén va céip x4 tra két qua
cho hd gia dinh, cd nhan nhan truc ti€p tai bd phan "mdt ctra" hoac qua dich vu buu
chinh cong ich.
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13. Thu tyc dang Ky, cap Gidy ching nhén quyén sir dung dat, quyen SO
hiru nha & va tai san khac gin lién véi dat ddi voi trueong hop da chuyen quyén St
dung dit truéc ngay 01 thang 7 nim 2014 ma bén chuyen quyén da dwoc cap
Glay chirng nhan nhung chwa thuc hién thu tuc chuyen quyéen theo quy dinh.

13.1. Tha tyc dang ky, cap Giay ching nhin quyén sir dung dat, quyen s
hiru nha & va tai san khac gin lién véi dat ddi véi trueong hop da chuyen quyén Str
dung dit truéc ngay 01 thang 7 nim 2014 ma bén chuyen quyén da dugc cip
Gidy ching nhin nhu’ng chura thwe hién thi tuc chuyén quyén theo quy dinh
(trwong hgp nop giay chirng nhin)

13.1.1. Thoi gian gidi quyét

10 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dugc hd so hop 18 (doi véi cdc xd mién niii,
thoi han giai quyét dwoc cong thém khong qua 05 ngay)

13.1.2. So’ @6 Quy trinh giai quyét:

Ca’c N¢i dung cong viéc Trach nhi¢ém Thot glan thye
budc hién
Huéng dan, tiép nhan hd so Trung ta¥n
B1 ctia to chirc va chuyén hd so —> Phu’c vu Elanh 1/2 ngay
cho Vin phong PK dat dai chinh cong
cua tinh
|
Phén cong thu 1y ho so Lanh dao Van
B2 — ” | phong ding 1/2 ngay
‘ ky dat dai
v
Tiép nhan, kiém tra hd so. Sau do, Thong
béo bang van ban cho bén chuyén quyén Vién chue
B3 va niém yét tai UBND xa. N@u khong ro Van phong 2,5 ngdy
dia chi ciia nguoi chuyén quyén phai dang dang ky dat ’
trén phuong tién thong tin dai chiing ba sb dai
lién tiép
v
Niém yét 30 ngay tai Tru sé UBND x3;
phuong tién thong tin dai chung cta dia 01 ngay (khong
phuong. Két thuc niém yét ma hong co tinh thoi gian
B4 don dé nghi giai quyét tranh chip, lap bien —>| UBNDXxa | niém yeét va thoi
ban ghi nhén sy viéc, chuyén van ban dén gian Z”C?”
Vian phong DK trong 01 ngay chuyén ho so)
|

\
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Chuyén thong tin dia chinh dén co quan Vién Cl}ﬁc 02 ngay (ké tir
B5 thué dé xac dinh va thong bdo thu nghia vu (;{an I;(ho(r;g ngay nhan dwoc
tai chinh angdaiy 8| Lén ban ciia xd)
05 ngay d6i véi
\ 4 truong hop cod
Xac dinh cac khoan thué phai q@p va cac ‘k.hoan d}rqc
thong bao cho nguoi st dung dat thuc tgu;’,. 03, heay
B6 hién Cuc thué tinh o1 Vol cac
truong hop con
lai (khong tinh
vao thoi gian
v giai quyet
Thyce hién nghia vu tai chinh TTHC)
B7 - Nguoi sur Khong tinh thoi
l dung dat gian
Sau khi nguoi sir dung dat hoan thanh nghia Vién chitc
vu tai chinh. Lap ho so trinh’LﬁnI’l dao So Vin phong .
B8 Tai nguyén va Moi truong cip gidy chimg dang ky dat 01 ngay
nhan dai
) s Lanh dao So
B9 Ky duy¢t ho so Tai nguyén va 01 ngay
Moi truong
- v Vién churc
Cap nhat ho so dia chinh, co s¢ dir liu Van phong \
B10 dat dai dangky dit | 01 1E
| dai
Chuyén GCN di ky cho Trung tim phuc Van phong
B11 vu hanh chinh céng tinh dang ky dat 1/2 ngay
dai
Tra két qua cho t6 ch Trung tam
B12 fa ket qua cho fo chuce Phuc vu hanh | Khong tinh thoi
chinh cong gian

cua tinh
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13.1.3. Dién giai quy trinh:

a. Tiép nhan ho so, luan chuyén hb so
+ T6 chtrc, c4 nhan ndp hd so truc tiép (hodc gui qua duong buu dién) tai Trung
tam Hanh chinh cong tinh (TTPVHCC) hodc truc tuyén trén Cong dich vu cong.

+?Da1 dién cua So T?Il nguyen va M()l truqng t‘hu:ong truc tai TTPVHQC thuc

hién k@ém tra tha‘mh phan ho s0, sO lugng ho so. Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan
guri gidy hen/ma ho so cho t6 chirc. Pai dién Van phong dang ky dat dai nhan ho so tir
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh.

b. Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh

Néu ho so khong hop ¢, trong thoi han 03 ngay ké tir khi nhan duogc hd so, Vin
phong dang ky dat dai €06 van ban yéu cau chinh stra, bd sung theo quy dinh hodc tir
chdi giai quyét hd so néu ho so khong du diéu kién.

Néu hod so hop 1¢, thuc hién cac cong viée sau:

- Van phong dang ky tlep nhan, kiém tra hd so, dai thong bao bang van ban cho
bén chuyen quyén va niém yét tai try sO Uy ban nhan dan cap xa noi 6 dat vé viéc lam
thu tuc cap Gidy chimg nhan quyen sir dung dat, quyén s hitu nha & va tai san khac gin
lién voi dat cho ngudi nhan chuyén quyén. Trudng hop khong 1d dia chi cua ngudi
chuyén quyén dé 'thong bao thi phai dang tin trén phuong tién thong tin dai ching cua
dia phuong ba s6 lién tlep (chi phi dang tin do nguoi de nghi cap Gzay chirng nhdn
quyén sir dung ddt, quyén sé hivu nha ¢ va tai san khdc gan lién véi dat tra);

- Uy ban nhan dan cip x4 c6 trach nhiém niém yét trong thoi han 30 ngay tai try
Sy Uy ban nhan dan; thong tin trén phuong tién thong tin dai ching cua dia phuong
néu can thiét. Tiép nhan, xu ly cac kién nghi lién (quan theo quy dinh cua phap luat néu
6. Két thic viéc niém yét ma khong c6 don dé nghi giai quyét tranh chap, Uy ban
nhan dan cap xa 1ap bién ban ghi nhan sy viéc, chuyén thong tin bang vian ban kém
bién ban dén Vian phong ding ky.

Truong hop co don dé nghi giai quyét tranh chap thi Van phong dang ky dat dai
hudng dan cac bén nép don dén co quan nha nudc co thim quyén giai quyét tranh
chap theo quy dinh.

- Van phong dang ky thuc hién chuyén thong tin dia chinh dén co quan thué dé
xac dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh néu cé.

- Cuc thué tinh x4c cac khoan thué phai ndp va thong bao cho ngudi st dung
dat thuc hién; 05 ngay ddi véi trudng hop cé cac khoan duoc trir; 03 ngay dbi véi cac
truong hop con lai.

- Vin phong ding ky dat dai trinh Lanh dao S& cap gidy chimg nhan ké tir ngay
nhén dugc ching tir thye hién xong nghia vu tai chinh cua nguoi nhén chuyén quyén
quyén sir dung dat.

- Lanh dao S¢ ky duyét cAp méi Gidy chimg nhan

- Van phong ding ky dét dai cap nhat, chinh 1y bién dong vao ho so dia chinh,
co sO dir licu dat dai; chuyén két qua giai quyét cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong tra két qua cho nguoi sir dung dat trong thoi han 1/2 ngay.

¢. Nhan hd so/két qua va tra cho t6 chirc.

Cong chtrc huéng dan, tiép nhan hd so cta Vin phong dang ky dat dai tai Trung
tdm Phuc vu hanh chinh c6éng nhin két qua giai quyét; chuyén két qua cho Bo phan
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Hudng dan tiép nhan va tra két qua cta Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng dé tra cho
to chure, ca nhan tryc tiép hoac qua dich vu buu chinh cong ich.

13.2. Tha tuc dang ky, cap Gidy chirng nhén quyén sir dung dit, quyen so&

hiru nha ¢ va tai sian khac gan lién véi dat déi véi truong h(rp da chuyen quyén su’
dung dat trude ngay 01 thang 7 nim 2014 ma bén chuyen quyen di dwoc cap
Gidy ching nhin nhung chua thue hién thu tuc chuyén quyén theo quy dinh
(trwong hop khong ndp gidy ching nhan)

13.2.1. Thoi gian gidi quyet

thoi han gidi quyét dwoc cong thém khéng qua 05 ngay)

13.2.2. So' 0 Quy trinh giai quyét:

10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc ho so hop 1€ (doi voi cac xa mién nui,

lgr ?c Noi dung cong viéc Trach nhi¢ém 'tl“hhl.l(’): lgliiéill:
Hudng dan, tiép nhan ho so Trung téfn
B1 ctia t6 chirc va chuyen ho so Phu,c vu Elanh 1/2 ngay
cho Vin phong PK dit dai chinh cong
cua tinh
Phan cong thy 1y ho so Lanh dgo Van
B2 — phong dang 1/2 ngay
ky dat dai
Tiép nhan, kiém tra ho so. Sau do, Thong
bao bang van ban cho bén chuyen quyén Vién chtrc
B3 va niém yét tai UBND xa. Ngu khong rd Van phong 7.5 ned
dia chi ctia nguoi chuyén quyén phai dang dang ky dat - gAYy
trén phuong tién thong tin dai chiing ba sd dai
lién tiép
Niém yét 30 ngay tai Try s UBND x4; 01 ngay
phuong tién thong tin dai ching cia dia (khong tinh
phuong. Két thiic niém yét ma hong c6 > thoi gian
B4 don dé nghi giai quyet tranh chap, 1ap bién UBND xa niém yét va
ban ghi nhan sy viéc, chuyén vin ban dén thoi gian

Vian phong DK trong 01 ngay

ludn chuyén
ho so)
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Chuyén thong tin dia chinh dén co quan

thué dé xac dinh va thong bég thu nghia vu Vién chtrc 02 ngay (ké
tai chinh; trinh co quan 9(’) thém quyén huy Vin phong tir ngay nhan
BS gidy chimg nhan da cép déi véi trudmg dang ky dat | dwoc van
hop khong ndp lai gidy ching nhin dai ban ciia xd)
l 05 ngay dbi
voi truong
Xac dinh cac khoan thué phai ndp va . hQT{ co cac
R . . £ > khoan duoc
thong bao cho nguoi sir dung dat thyuc . .
hién v 03 ngay
B6 Cuc thué tinh o1 Vol cac
truong hop
l con lai
(khong tinh
vao thoi gian
giai quyet
TTHC)
B7 Thuc hién nghia vu tai chinh | Ngudi S;U—’ Kh{)r}g tinh
dung dat thoi gian
v
Sau khi nguoi sir dung dat hoan thanh |, n ,
nghia vu :céi chin}l. Lap ho so trinh co \\Ifjen ;}}uc
B8 quan c6 thdm quyén huy GCN cii va cap dvan If{,oél;g 01 ngay
gidy chung nhan ang Ky at
dai
Qb huy GCN cii va
B9 Ky cap GCN Lanh dao S¢ 01 ngay
v
Cap nhat ho so dia chinh, co so dit liéu Vién chirc
dat dai —*| Vanphong s
B10 dang ky dat 01 ngay

dai
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Chuyén GCN di ky sang Trung tdm hanh Van phong
B11 chinh cong > | dang ky dat 1/2 ngay
| dai
v \
] i Trung tam
B12 Tra két qua cho to chuc Phuf: vu IAlanh thgpg .tmh
chinh cong thoi gian
cua tinh

13.2.3. Dién giai quy trinh
a) Tiép nhén hd so, luan chuyén ho so

+ T6 chirc, ¢4 nhan ndp ho so truc tiép (hodc giri qua dwong buu dién) tai Trung
tam Hanh chinh cong tinh (TTPVHCC) hodc tryc tuyén trén Cong dich vu cong.

+ Dai dién cua So Tai nguyén va Moi truong thuong truc tai TTPVHCC thyc
hién kiém tra thanh phan ho so, s6 lugng ho so. Néu day du theo quy dinh thi ti€p nhan
gui giay hen/ma ho so cho t6 chirc. Dai dién Van phong dang ky dat dai nhan ho so tur
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh.

b) Thim dinh va xem xét, ky duyét ho so theo quy dinh
Néu ho so khong hop ¢, trong thoi han 03 ngay ké tir khi nhan duogc hd so, Van

phong dang ky dat dai ¢6 van ban yéu cau chinh sira, bo sung theo quy dinh hozc tir
chdi giai quyét hd so néu ho so khong du diéu kién.

Néu hé so hop 18, thyc hién cac cong viée sau:

- Van phong dang ky t1ep nhan, kiém tra ho so, dai thong bao bang vin ban cho
bén chuyén quyén va niém yét tai try SO Uy ban nhén dan cap xa noi co dat vé viéc
lam thu tuc cap Glay ching nhan quyén st dung dat, quyén so hiru nha ¢ va tai san
khac gin lién véi dat cho ngudi nhan chuyén quyén. Trudng hop khong 16 dia chi cua
ngudi chuyén quyén dé thong bao thi phai dang tin trén phuong tién thong tin dai
chung cua dia phuong ba so lién tlep (chi phi dang tin do nguoi dé nghi cap Glay
chtng nhan quyén str dung dat, quyén so hiru nha & va tai san khac gin lién véi dat
trd);

- Uy ban nhan dan cip x4 c6 trach nhiém niém yét trong thoi han 30 ngay tai try
Y Uy ban nhan dan; thong tin trén phuong tién thong tin dai ching cua dia phuong
néu can thiét. Tiép nhan, xu ly cac kién nghi lién (quan theo quy dinh cua phap luat néu
c6. Két thic viéc niém yét ma khong c6 don dé nghi giai quyét tranh chap, Uy ban
nhan dan cap xa lap bién ban ghi nhan sy viéc, chuyén thong tin bang vin ban kém
bién ban dén Vian phong ding ky.

Truong hop co don dé nghi giai quyét tranh chép thi Vin phong dang ky dat dai
hudng dan cic bén nop don dén co quan nha nudc c6 tham quyén giai quyét tranh
chép theo quy dinh.

- Vin phong dang ky thuc hién chuyén thong tin dia chinh dén co quan thué dé
xac dinh va thong bdo thu nghia vu tai chinh néu cé.

, - Cuc thué tinh xac cac khoan thué phai ndp va thong bao cho nguoi st dung
dat thuc hién; 05 ngay doi voi truong hop co cac khoan duoc trir; 03 ngay doi véi cac
truong hop con lai.
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- Van phong dang ky dat dai trinh Lanh dao S¢ hity gidy ching nhan da cép va
cAp moi gidy chimg nhan ké tir ngay nhén duoc ching tur thyc hién xong nghia vy tai
chinh cta nguoi nhan chuyén quyén quyén sir dung dat.

- Lanh dao S¢ ky duyét huy gidy ching nhan da cip va cip méi Gidy ching
nhan

- Van phong dang ky dat dai cap nhat, chinh Iy bién dong vao hd so dia chinh,
co s& dir liéu dat dai; Luan chuyén két qua giai quyét cho Trung tim Phuc vu hanh
chinh cong tra két qua cho ngudi str dung dat trong thoi han 1/2 ngay.

¢) Nhén hd so/két qua va tra cho t6 chire.
Cong chtrc huéng dan, tiép nhan hd so cta Vin phong dang ky dat dai tai Trung
tam Phyc vu hanh chinh céng nhén két qua giai quyét; chuyén két qua cho B phan

Huéng dan tiép nhan va tra két qua ctia Trung tim Phuc vu hanh chinh cong dé tra cho
to chtrc, ca nhan tryuc ti€p hoac qua dich vu buu chinh cong ich.
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14. Dang ky bién dong quyén st dung dat, quyén s¢ hiru tai san gén lién
voi dat trong cac tru’(mg ho’p chuyen doi, chuyen nhlr(rng, cho thué, cho thue lal,
thira ke, tang cho, gop von bang quyén sir dung dit, quyén s0' hitu tai san gin lién
v6i dat; chuyen quyén sir dung dat, quyen s¢ hiru tai san gan lién véi dat cia Vo
hoac chéng thanh ciia chung vo va chong; ting thém dién tich do nhén chuyén
nhwong, thira ké, ting cho quyén sir dung dit di c6 Gidy chirng nhén

14.1. Ping Ky bién dong quyén str dung dit, quyén sé hiru tai san gin lién
véi dat trong cac tr1r0’ng h0'p chuyen doi, chuyen nhlro’ng, cho thué, cho thue lal,
thura ke, tang cho, gop von bang quyen str dung dit, quyén s0' hitu tai san gin lién
v6i dat; chuyen quyén sir dung dat, quyen s6' hiru tai san gin lién véi dat cia vo
hoac chong thanh cua chung v¢ va chong, ting thém dién tich do nhan chuyen
nhwong, thira ké, tiing cho quyén sir dung dit di c6 Gidy ching nhan (déi vdi té
chirc)

14.1.1. Tha tuc Ping ky bién dong quyen str dung dit, quyén sé hiru tai
san gan lién voi dat trong cac truong hop chuyen d6i, chuyén nhuong, thira ke,
tang cho, gop von bang quyén sir dung dat, quyén sé hiru tai san gan lién véi dat
ma bén gop von chuyen toan bo quyén s dung dit, quyén sé hitu nha & va tai
san gan lién véi dat cho bén nhan gop von (trwomg hgp xic nhian ndi dung bién
dong vao GCN di cap)

14.1.1.1. Thoi han giai quyét:

08 ngdy lam viéc ké tir ngdy nhan ho so hop 1& (d6i véi cac xd mién nili, thoi
han giai quyeét duoc cong thém khong qud 05 ngay)

14.1.1.2. So d6 Quy trinh giai quyét:

Cac A A ‘n . < Thoi gian
budc NOi dung cong viéc Trach nhiém thue hién
Hud6ng din, tiép nhan ho so Trung tAm
la tO chire v én ho Phuc vu hanh
B1 cua to chuc va chuyén ho so - ic v 1/2 nes
cho Van phong DK dat dai chinh cong neay
cua tinh

|

'

Phan cong thy 1y ho so Lanh dao
— > | Vanphong
dang ky dat

l dai

B2 1/2 ngay
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Kiém tra, thAm dinh ho so; chuyén thong tin

) . p Vién chirc
dia chinh sang co quan thue Vin phong
B3 (néu Cé) déng k}" dét 295 ngay
dai
v 05 ngay doi
Vol truong
Xac dinh cac khoan thué phai ndp va thong hop co cac
b4o cho ngudi str dung dat thyc hién khoan duogc
tru; 03 ngay
doi véi cac
B4 l Cuc thué tinh truf{nglhqp
con lai
(khong tinh
vao thoi
gian giai
quyét
TTHC)
Thyce hién nghia vu tai chinh o
BS Nguodisy | Khong tinh
dung dét thoi gian
v
Sau khi nguoi sir dung dat hoan thanh nghia Vien chi
vu tai chinh; xac nhén ndi dung bién dong V}en i‘uc
B6 vao don va GCN da cap trinh Lanh dao an phong 02 ngay
A dang ky dat
VPDK xac nhan dai
|
) NN Lanh dao
Ky duyét ho so Vin phong ‘
B7 dangky dat | Olngay
dai dat
v
: ) - Vién chue
Céap nhat ho so dle} chinh, co s& dit liéu Vin phong .
B8 dét dai ding kg da | O ey
dai
v
Chuyén h6 so tra két qua/hd so dén Trung Vin phon
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh. | yanphong .
B9 dang ky dat 1/2 ngay

dai
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Trung tam
Tra két qua cho to chuec, » | Phuc vu hanh o
B10 cé nhan chinh cong | Khong tinh
ctia tinh thoi gian

14.1.1.3. Dién giai quy trinh:
a) Tiép nhin hd so, luin chuyén hd so
+ Tb chirc, c4 nhan ndp ho so truc tiép (hodc gui qua duong buu di¢n) tai Trung
tam Hanh chinh c6ng tinh (TTPVHCC) hoic truc tuyén trén Cong dich vu cong.
+f)z_n dién cua So T"cu nguyen va M01 truqng t‘hu:crng truc tai TTPVHQC thuc
hién kiém tra thélnl} phan ho s0, sO lugng ho so. Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan
gtri gidy hen/ma ho so cho t6 chirc. Pai dién Van phong dang ky dat dai nhan ho so tur
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh.

Néu ho so khoéng hop 1€, trong thoi han 03 ngay ké tir khi nhan dugc hd so, Van
phong dang ky dat dai €0 van ban yéu cau chinh stra, bo sung theo quy dinh hodc tir
chdi giai quyét hd so néu ho so khong du diu kién.

Néu ho so hop 1€, thuc hién cac cong viéc sau:

- Van phong dang ky quyén sir dung tién hanh thuc hién:

+ Vin phong dang ky dat dai dat xem xét, tham dinh ho so

+ Gri thong tin dja chinh dén co quan thué dé xac dinh nghia vu tai chinh d6i
v6i truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh va thong bao thu nghia
vu tai chinh;

, - Cuc thué tinh xac cac khoan thué phai ndp va thong bao cho nguol str dung
dat thuc hién; 05 ngay doi voi truong hop c6 cac khoan dugc trir; 03 ngay doi véi cac
truong hop con lai.

- Vian phong ding ky dat dai thuc hién:

+ Xac nhan no1 dung bién dong vao gidy ching nhén da cap trinh Lanh dao Vin
phong dang ky dat dai xac nhan sau khi nguoi st dung dat thuc hién xong nghia vu tai
chinh;

+ Cép nhat thong tin thira dat, tai san gan lién voi dat, dang ky vao hd so dia
chinh, co s¢ dir li€u dat dai.

, + Luan chuyén két qua giai quyét cho Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong tra
ket qua cho nguoi st dung dat trong thoi han 1/2 ngay.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho t6 chirc, ca nhan.

Cong chtrc huéng dan, tiép nhan hd so cua So Tai nguyén va Moi truong tai
Trung tdm Phyc vu hanh chinh c6ng nhan két qua giai quyét tir Buu dién chuyén két

qua cho B¢ phén Hudng dan tiép nhan va tra két qua cua Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong dé tra cho to chirc, ca nhén truc tiép hodc qua dich vy buu chinh cong ich.
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14.1.2. Thi tuc Ping ky bién dong quyen str dung dit, quyén s& hiru tai
san gin lién voi dit trong cac truong hop chuyen ddi, chuyén nhwong, thira ke,
tang cho, gop Von bang quyén sir dung dit, quyén s& hiru tai san gan lién véi dat
ma ben gop von chuyen toan bo quyen str dung dit, quyen so’ hiru nha & va tai
san gin lién véi dat cho bén nhan gop von (trwong hop phii cip méi GCN)

14.1.2.1. Thoi gian giai quyét

10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan ho so hop 18 (dbi voi cac x3 mién nii, thoi
han giai quyét dugc cong thém khong qué 05 ngay)

14.1.2.2. So 6 Quy trinh giai quyét:

Cac A n o . ‘A Thoi gian
buée Noi dung cong viéc Trach nhiém thue hién
Huong dan, tiép nhan h(f) SO Trung tér‘n
B1 cua to chirc va chuyen ho 80 —> Phu’c I\iu I}anh 1/2 ngy
cho Vian phong DK dat dai chinh cong
cua tinh
v
Phén cong thy 1y ho so \%ﬁnhf‘ao
> an phong \
B2 ding ky dat 1/2 ngay
dai
v
Kiém tra, tham dinh hd so; chuyén thong Vién chirc
B3 tin dia chinh sang co quan thué | Van phong 3,5 ngay
dang ky dat ’
dai
v 05 ngay dbi
voi truong hop
Xac dinh céc khoan thué phai nop va o cac k‘hioan
thong bao cho nguoi st dung datthue | du?c (tirfr’ 0}
B4 hién Cuc thué tinh | &% €01 VOl
cac truong hop
con lai (khong
tinh vao thoi
gian giai quyét
TTHC)
BS Thyce hién nghia vu tai chinh Nguor o Kh9pg t inh
dung dat thoi gian
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Sau khi nguoi sir dung dat hoan thanh Vjén Cl}fm
B6 nghia vu tai chinh; in GCN trinh 1anh dao \Can Phronié 03 ngay
S& ky duyét vao GCN dang ky dat
dai
A\ 4
) NN Lanh dao S¢
B7 Ky duyét ho so ' ky duyét vao 01 ngay
GCN.
Cap nhét hd so dia chinh, co s& dit ligu Vien chie
BS dét dai Van phong 01 ngy
dang ky dat
dai
\ 4
Chuyén hd so tra két qua/hd so dén C
Trung tim Phyc vy hanh chinh ¢ Vén phong
B9 rung tam Uct,“; anh chinh €ong - ——> | ging ky dét 1/2 ngay
1oh dai
Trung tam
Tréa két qua cho t6 chic, Phyc vu hanh o
B10 c4 nhan chinh cong Kh(‘)r'lg 'tmh
ciia tinh thoi gian

14.1.2.3. Dién giai quy trinh:
a) Tiép nhan ho so, luin chuyén hd so

+ T6 chtrc, c4 nhan ndp hd so truc tiép (hodc gui qua duong buu dién) tai Trung
tam Hanh chinh cong tinh (TTPVHCC) hoac truc tuyén trén Cong dich vu cong.

+ Pai dién cia S¢ Tai nguyén va Moi trudong thuong truc tai TTPVHCC thuc
hién k@ém tra the‘mh phan ho s0, sO lugng ho so. Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan
guri gidy hen/ma ho so cho t6 chirc. Pai dién Van phong dang ky dat dai nhan ho so tir
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh.

b) Thim dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh.

Néu ho so khong hop 1€, trong thoi han 03 ngay ké tir khi nhan duogc hd so, Vin
phong dang ky dat dai €06 van ban yéu cau chinh sira, b sung theo quy dinh hoic tir
chéi giai quyét hd so néu ho so khong du diéu kién.

Néu hd so hop 1€, thuc hién cac cong viéc sau:
- Vian phong dang ky dat dai tién hanh thyuc hién:

+ Xem xét, thAm dinh hd so
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+ Gri thong tin dia chinh dén co quan thué dé xac dinh nghia vu tai chinh déi
véi truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh va thong bao thu nghia
vu tai chinh;

) - Cuc thué tinh xac cac khoan thué phai ndp va théng bao cho nguoi st dung
dat thuc hién; 05 ngay doi voi truong hop céd cac khoan dugce trir; 03 ngay doi voi cac
truong hop con lai.

- Vin phong dang ky dat thyc hién:

+ In GCN trinh 13nh dao S& Ky duyét vao GCN sau khi ngudi st dung dat thuc
hién xong nghia vu tai chinh.

+ Cap nhat thong tin thira dat, tai san gan lién véi dat, dang ky vao ho so dia
chinh, co s& dir li¢u dat dai.

, + Luén chuyén két qua giai quyét cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tra
két qua cho nguoi sir dung dat trong thoi han 1/2 ngay.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho to chirc, ca nhan.

Cong chirc huéng dan, tiép nhan hd so cia Vin phong dang ky dat dai tai
Trung tdm Phyc vu hanh chinh c6ng nhén két qua giai quyét; chuyén két qua cho Bo

phén Hudng dan tiép nhan va tra két qua ciia Trung tim Phyc vu hanh chinh cong dé
tra cho to chirc, c4 nhén truc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich.
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14.1.3. Thi tuc Ping ky bién déng quyén sir dung dat, quyen sé hiru tai
san gan llen véi dat trong cac tru’O'ng h(rp cho thue, cho thué lal quyen s dung
dat, quyen s0' hiru tai san gan lién véi dat; gop von bing quyén sir dung dat
quyen s& hiru tai sin gin llen v6i dit dé hop tac kinh doanh khong lam mat
quyén s¢ hiru cia bén gop von (trwong hop xdc nhin néi dung bién dong vio GCN
da cip)

14.1.3.1. Thoi han giai quyét:

03 ngdy lam viéc ké tir ngdy nhan ho so hop 18 (d6i v6i cac xa mién nui, thoi
han giai quyét dugc cong thém khong qua 05 ngay)

14.1.3.2. So @6 Quy trinh giai quyét:

Cac s A ‘A . ‘A Thoi gian
buée NOi dung cong viéc Trach nhiém thwe hién
Huéng dan, tiép nhan hd so o Trung tim
B1 cua td chue va chuyén ho so Phuc vu hanh 1/2 ngay
cho Van phong DK dat dai chinh cong
Phan cong thu ly ho so Lanh dao Van | Ngay sau
B2 phong dang | khi nhén ho
l ky dat dai SO
Kiém tra, tham dinh hd so; chuyén ) Vién chite
thong tin dia chinh sang co quan thué
B3 ¢ ' (néu C(’))g ! | Van phong 1/2 ngay
dang ky dat
dai
v ..
05 ngay doi
VOl trudong
hop c6 cac
khoan duoc
Xac dinh cac khoan thué phai nop va mfs 03, pg,ély
thong bao cho nguoi st dung dat thyc , doi voi cac
B4 hién (néu c6) > | Cuc thué tinh | truong hop
' con lai
(khong tinh
vao thoi
gian giai
quyét
TTHC)
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Thyce hién nghia vu tai chinh
B5 —>| Nguoisu Khong tinh
dung dat thoi gian
Xac nhan n(f)i’dung bién dong vao don Vién chire
va GCN da cap trinh Lanh dao VPBK » Vin phong .
56 xdc nhan. dang ky dat | /278y
dai
\ 4
, A 1A Lanh dao Van
B7 Ky duy€tho so phong dang 1/2 ngay
ky dat dai
l
Cip nhat hd so dia chinh  dit lia Vién chtrc
ap nhat ho so dia chinh, co 56 dir ligu | Vin phong ‘
B8 dat dai "l dang ky dat 1/2 ngay
dai
v
Chuyén ho so tra két qua/hd so dén Vin phe
B9 Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh. > d;:;ll)( ’Ogégt
Y .
dai 1/2 ngay
 LAg o TS Trung tam
B10 Tra két qua chlio to chuec, ca Phuc v hanh | Khéng tinh
nhan chinh cong thot gian
cua tinh

14.1.3.3. Dién giai quy trinh:

a) Tiép nhan ho so, luin chuyén hé so

+ T chirc, ca nhan ndp ho so truc tiép (hodc gui qua duong buu dién) tai Trung
tam Hanh chinh cong tinh (TTPVHCC) hoac truc tuyén trén Cong dich vu cong.

+ Dai dién cua So Tai nguyén va Moi truong thuong truc tai TTPVHCC thyc
hién kiém tra thanh phan ho so, s6 lugng ho so. Néu day du theo quy dinh thi ti€p nhan
gui giay hen/ma ho so cho t6 chirc. Dai dién Van phong dang ky dat dai nhan ho so tur
Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so' theo quy dinh.

Néu ho so khoéng hop 1€, trong thoi han 02 ngay ké tir khi nhan duogc hd so, Vin
phong dang ky dat dai €0 van ban yéu cau chinh sira, b sung theo quy dinh hoic tir
chéi giai quyet hd so néu ho so khong du diéu kién.

Néu ho so hop ¢, thuc hién cac cong viée sau:
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- Van phong dang ky dat dai tién hanh thyc hién:
+ Xem xét, tham dinh ho so;

+ Guri thong tin dja chinh dén co quan thué dé xac dinh nghia vy tai chinh d6i
voi truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh va thong bao thu nghia
vu tai chinh (néu co);

- Cuc thué tinh xac cac khoan thué phai nop va thong bao cho ngudi sir dung
dat thuc hién; 05 ngay ddi véi trudng hop cé cac khoan duoc trir; 03 ngay dbi véi cac
truong hop con lai (néu co).

- Van phong dang ky dat dai tién hanh thyc hién:

+ Xac nhan noi dung bién dong vao gidy ching nhan di cip trinh Lanh dao Vian
phong dang ky dat dai xac nhan;

+ Cap nhat thong tin thira dat, tai san gan lién voi dat, dang ky vao ho so dia
chinh, co s& dit liéu dat dai.

+ Luén chuyén két qua giai quyét cho Trung tim Phyc vy hanh chinh cong tra
két qua cho nguoi str dung dat trong thoi han 1/2 ngay.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho to chirc, ¢4 nhan.

Cong chirc huéng dan, tiép nhan hd so ciia Van phong dang ky dat dai tai Trung
tam Phyc vy hanh chinh céng nhan két qua giai quyét; chuyén két qua cho Bo phan
Huéng dan tiép nhan va tra két qua cia Trung tim Phuc vu hanh chinh cong dé tra cho
t6 chtrc, c4 nhan tryc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich.
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14.1.4. Thi tuc Ping ky bién dong quyén sir dung dat, quyen sé hiru tai
san gan llen véi dat trong cac tru’O'ng h(rp cho thué, cho thue lai quyen str dung
dit, quyén s& hiru tai sin gin lién véi dat (trwong hop cip moi gidy chirng nhin
déi voi khu dit trong khu cong nghiép, cum cong nghiép, khu ché xudt, khu cong
nghé cao, khu kinh té)

14.1.4.1. Thoi han giai quyét:

03 ngdy lam viéc ke tir ngdy nhan ho so hop 18 (d6i v6i cac xa mien nai, thoi
han giai quyét dugc cong thém khong qua 05 ngay)

14.1.4.2. So @6 Quy trinh giai quyét:

Cac . A - . ‘A Thoi gian
buée NOi dung cong viéc Trach nhiém thuc hién
Hudng dan, tiép nhan hf? SO Trung tAm
B1 cua t6 chuc va chuyén ho so — Phuc vu hanh 1/2 ngay
cho Vian phong DK dat dai chinh .céng
Phan cong thu 1y ho so Lanh dao Van | Ngay sau_
B2 phong dang | khi nhén ho
l ky dat dai SO
Kiém tra, thAm dinh ho so; chuyén , i .
thong tin dia chinh sang co quan thué V}en cl}uc
B3 (néu co) | Vanphong |, ay
dang ky dat
dai
: v — 05 ngay doi
Xac dinh cac khoan thu€ phai ngp va véi truong
thong bao chQAnguéil sfrrdl_mg dat thuc hop ¢6 cac
hién (néu co). khoan duoc
tru; 03 ngay
Cuc thué tinh | d01 vOi cac
B4 truong hop
con lai
(khong tinh
vao thoi
gian giai
quyét
TTHC)
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Thuc hi¢n nghia vu tai chinh

B5 Nguoi st Khong tinh
dung dat thoi gian
v
In Gidy chimg nhén trinh Lanh dao S¢ Vin phong
B6 ky Giay chimg nhan dang ky dat | 1/2 ngay
dai
v
Lanh dao S&
, Ar WA Tai nguyén .
Ky duyét ho so :
B7 y duy€t ho s va Moi 1/2 ngay
truong
v
Cap nhat ho so dia chinh, co sé dit lidu Vién chirc
dat dai 5 )
Van phong \
B3 dang ky dat | /278y
l dai
Chuyén hd so tra két qua/hd so dén Vin phe
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh. ‘an phong .
B9 dang ky dat 1/2 ngay
dai
Tra két qua cho tb chire, c4 Trung tim
fa ket qua cho 1o chue, ca Phuc vu hanh | Khong tinh
B10 nhan : A N o
chinh cong thoi gian
cua tinh

14.1.4.3. Dién giai quy trinh:
a) Tiép nhén ho so, luan chuyén ho so

+ Tb chirc, ca nhan ndp ho so truc tiép (hodc giri qua dwong buu dién) tai Trung
tam Hanh chinh cong tinh (TTPVHCC) hoic truc tuyén trén Cong dich vu cong.

+ Pai di¢n cia S¢ Tai nguyén va Moi truong thuong truc tai TTPVHCC thuc
hién kiém tra thanh phan hd so, s lugng ho so. Néu diy du theo quy dinh thi tiép nhan
guri gidy hen/ma ho so cho t6 chirc. Pai dién Vian phong ding ky dat dai nhan hd so tir
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh.
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Néu ho so khong hop 1¢, trong thoi han 02 ngay ké tir khi nhan duoc hd so, Vin
phong dang ky dat dai ¢6 van ban yéu cau chinh sira, bd sung theo quy dinh hodc tir
chéi giai quyet hd so néu hd so khong du diéu kién.

Néu hé so hop 1¢, thyuc hién cac cong viéc sau:

- Van phong dang ky dat dai tién hanh thyc hién:

+ Xem xét, tham dinh ho so;

+ Guri thong tin dja chinh dén co quan thué dé xac dinh nghia vy tai chinh d6i
v0i truong hop phai thyc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh va thong bao thu nghia
vu tai chinh (néu co);

- Cuc thué tinh x4c cac khoan thué phai nop va thong bao cho ngudi str dung
dat thuc hién; 05 ngay ddi véi trudng hop cé cac khoan duoc trir; 03 ngay dbi véi cac
truong hop con lai (néu co).

- Vian phong ding ky dat dai tién hanh thyc hién in gidy chimg nhan da cép
trinh Lanh dao S¢ Tai nguyén va Mbi trudng cip gidy chimg nhén.

- Lanh dao Sé¢ Tai nguyén va Mai trudng cap gidy chimg nhan

- Van phong dang ky dat dai thuc hién:

+ Cép nhat thong tin thira dat, tai san gan lién véi dat, ding ky vao hd so dia
chinh, co s¢ dit lidu dat dai.

+ Luén chuyén két qua giai quyét cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tra
két qua cho ngudi st dung dat trong thoi han 1/2 ngay.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho t6 chirc, ca nhan.
Cong chtrc huéng dan, tiép nhan hd so cta Vin phong dang ky dat dai tai Trung
tam Phyc vu hanh chinh céng nhan két qua giai quyét; chuyén két qua cho B phan

Huéng dan tiép nhan va tra két qua ctia Trung tim Phuc vu hanh chinh cong dé tra cho
to chtrc, ca nhan tryuc tiép hoac qua dich vu buu chinh cong ich.
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14.2. Thi tuc ding ky bién dong quyen sir dung dit, quyén sé hiru tai san
gan lién véi dat trong cac trwo’ng ho’p chuyen doi, chuyen nhu’(rng, cho thué, cho
thue lai, thira ke, tang cho, gop von bang quyen str dung dat, quyén s0' hiru tai san
gin lién voi dat; chuyén quyén sir dung dat, quyen s& hiru tai san gin lién voi dat
cia vg hoac chong thanh cia chung vg va chong, ting thém dién tich do nhan
chuyén nhwong, thira ké, ting cho quyén sir dung dat da c6 Gidy chirng nhén (dé'i
voi hg gia dinh, ca nhdn)

14.2.1. Thi tuc ding ky bién dong quyén sir dung dit, quyén sé hiru tai sin
gin lién VO’i dit trong cac truwong hop chuyén ddi, chuyén nhuong, thira ké, tang
cho, gop Von bang quyén sir dung dat, quyén sé hiru tai san gan lién voi dat ma
ben gop von chuyen toan b quyén s dung dit, quyén s& hiru nha & va tai sin
gan lién véi dit cho bén nhan gop von; tang thém dién tich do nhan chuyen
nhwong, thira ké, tang cho quyen sir dung dit da c6 Glay chirng nhan (truong hop
xdc nhin néi dung bién dpng vao GCN di cip)

14.2.1.1. Thoi han giai quyét:

08 ngdy lam viéc k¢ tir ngdy nhan hd so hop 18 (doi véi cdc xi mién niii, thoi
han giai quyet duoc cong thém khong qud 05 ngay)

14.2.1.2. So 0 Quy trinh giai quyét:

a) Truong hop ndp tai Bd phian mot cira UBND cap huyén

Cac A n ‘n . - Thoi gian
buée Noi dung cong viéc Trach nhi¢ém thue hién

Huéng dan, tiép nhén ho so
cua nguoi sir dung dat. Luan “Mbt cira”
B1 chuyén ho so dén bo phan > thude UBND 1/2 ngay
chuyén mon thuc hién.

B6 phan

cap huyén

v
Kiém tra, thim dinh ho so; chuyén thong tin 5;11 Eiirrll};
B2 dia chinh sang co quan thué (néu c6) > dang ky dat 03 ngay
| dai
v 05 ngay d6i
Xéac dinh cac khoan thué phai np; chuyen ol tnf:ong
hop c6 cac
thong bao thué dén nguoi st dung dat thue | —» X
khoan duoc
hién nghia vu tai chinh. \ \
trur; 03 ngay
doi véi céac
B3 l Chi cuc thué | truong hop
con lai
(khong tinh
vao thoi
gian giai
quyeét

TTHC)
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Thyc hién nghia vy tai chinh .
—> | Nguoisiy | Khongtinh
dung dét thoi gian
A
Sau khi nguoi s dung d4t hoan thanh nghia C
vu tai chinh; xac nhan q@i dung bién dong R 5? ! nl}lﬁnh
vao don va GCN da cap trinh Lanh dao " dvan I;( ,Ogﬁgt 02 ngay
VPDK xéc nhan; ang ky da
dai
v
. Lanh dao Chi
Ky duyét ho so nhanh Van .
phong dang 01 ngdy
ky dat dai
Can nhaL 1 <o di ‘h, S Chi nhéanh
ap nhat ho so dia chinh, co s¢ dir ligu Vin phon .
dat dai — d,;mglf{y dégt 01 ngay
dai
A
Chuyén két qua da thuc hién sang bd > .
phan "mot ctira" thuéec UBND cép huyén CEI ! nhe}nh
A e X Van phong
de tra ket qua cho nguoi st dung dat i , 1f
ang ky dat 1/2 ngay
| dai
B6 phan
Tra két qua cho nguoi sir “Mot cua” | Khong tinh
dung dat thugc UBND | thoi gian
cap huyén
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b) Truong hop ndp tai B phian mot cira UBND cip xi

bcljr ?c Noi dung cong viéc Trach nhiém Ihhg:: 1%:2:
Huéng dan, tiép nhan hd so .
cua nguoi su dung dét. Luan 02A nga},l

o chuyén hé so dén Chi nhanh B6 phan mot (Iﬁ:?.ng. tinh
Vin phong dang ky dat dai clra cip x4 gié(?qgul ;2‘[
cap huyén trong 02 ngay TTHC)
\_4
Kiém tra, thim dinh ho so; chuyén thong )
tin dia chinh sang co quan thué »| Chi nhanh Van
B2 (néu co) phong dang ky 03 ngay
dat dai
v 05 ngay d6i
Xac dinh cac khoan thué phai ndp; chuyén Vo1 trudng
thong bao thué dén nguoi st dung dat thuc hop c6 céc
hién nghia vu tai chinh. > khoan duogc
tru; 03 ngay
d6i véi cac
B3 Chi cuc thué | trudong hop
con lai
(khong tinh
vao thoi
gian giai
quyét
TTHC)
Thyc hién nghia vu tai chinh »| Nguoi sit dung | Khéng tinh
B4 1 e
dat thoi gian
v
Sau khi nguoi sir dung dat hoan thanh nghia
vu tai chinh; x4c nhan noi dung bién dong Chi nhanh Van
BS vao don va GCN d cp trinh Linhdao |~ phér(lig dgn_g ky | 02ngay
at dai

VPDK xéc nhan
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Lanh dao Chi
B6 Ky duyét hd so | mhanhVan o) 0ay
phong dang ky
dat dai
Cap nhat hd so dia chinh, co so dit liéu Chi nhanh Vin
B7 d4t dai phbng dang ky 01 ngay
dat dai
v
Chuyén ho so d thuc hién cho UBND Chi nhanh Vin
BS cap xa ' phong dang ky 01 ngay
dat dai
v
BY Tra két qua cho ngudi st Bo phan mot | Khong tinh
dung dat clra cap xa thoi gian

4.2.1.3. Dién giai quy trinh:

a) Tiép nhan ho so, luin chuyén hé so

Nguoi st dung dat nop hd so truc tiép (hodc gui qua dudng buu dién) tai bo
phan mot cura thugc UBND cép huyén, trong thoi han ' ngay B phan Mot cua cap
huyén chuyén ho so cho Chi nhanh Van phong dang ky dat dai.

’ Truong hop nguoi su dung dat nop ho so tai UBND cap xa thi cong chuic dia chinh
cap xa chuyén cho Chi nhanh Van phong Bang ky dat dai thuc hién trong thoi han 02 ngay
lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh.

Néu hd so khong hop I¢, trong thoi han 03 ngay ké tir khi nhan duoc hd so, Chi
nhanh Van phong dang ky dat dai co van ban yéu cau chinh stra, bo sung theo quy
dinh hodc tir choi giai quyét ho so néu ho so khong du di€u kién.

Néu ho so hop ¢, thuc hién cac cong viée sau:

- Chi nhanh Vian phong ding ky dat dai tién hanh thyuc hién:

+ Xem xét, thAm dinh ho so

+ Giri thong tin dja chinh dén co quan thué dé xac dinh nghia vu tai chinh dbi
voi truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh

- Chi cyc thué Xéc dinh cac khoan thué phai nop; chuyén thong bao thué dén
nguoi st dung dat thuc hién nghia vu tai chinh.

- Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai:
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+ X4c nhan ndi dung bién dong vao gidy chimg nhan da cap trinh Lanh dao Chi
nhanh Van phong dang ky dat dai x4c nhéan sau khi nguoi st dung dat thuc hién xong
nghia vu tai chinh.

+ Cap nhat thong tin thira dat, tai san gin lién voi dat, dang ky vao hd so dia
chinh, co s¢ dir li¢u dat dai.

+ Chuyén két qua sang bd _phan “mot cua” dé tra cho nguoi s dung dét
Truong hop nop hd so tai UBND cap xd thi Chi nhanh Van phong dang ky dat dai cap
huyén chuyén két qua vé UBND cap xa dé tra cho nguoi sir dung dat.

¢) Nhan hd so/két qua va tra cho nguoi sir dung dit

DPai dién cho bd phan "mdt ctra" thuoc UBND cép huyén tra két qua cho nguoi
st dung dat nhan tryuc tiép tai bd phan "mot cira" hoac qua dich vu buu chinh cong ich.

Truong hop ngudi sir dung dat ndp hod so tai UBND cip x4 thi Chi nhanh Vin
phong dang ky dat dai cip huyén chuyén két qua cho UBND cap xa tra két qua cho
nguoi su dung dat tai UBND cap xa.
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14.2.2. Tha tuc Ping ky bién dong quyen sir dung dit, quyen sé hiru tai
san gan lién VO’l dat trong cac tru’O'ng hop chuyen nhu’O'ng, thira ke, tang cho, gop
von bang quyen s dung dat, quyén sé hiru tai san gan lién véi dat ma bén gop
von chuyen toan by quyén sir dung dit, quyén s& hitu nha & va tai san gin lién
v6i dét cho bén nhan gop Von, tang thém dién tich do nhan chuyen nhwong, thira
ké, tang cho quyén sir dung dit da c6 Gidy chirng nhan (trwomg hop phai cap méi
GCN)

14.2.2.1. Thoi han giai quyét:

10 ngdy lam vigc ké tir ngay nhan ho so hop 1& (doi véi cdc xi mién i, thoi
han giai quyeét duoc cong thém khong qud 05 ngay)

14.2.2.2. So 6 Quy trinh giai quyét:

a) Truong hop ndp tai Bd phian mot cira UBND cap huyén

bcljr ?c Noi dung cong viéc Trach nhiém Ihhgl?: lglig::
Hudng dan, tiép nhan hd so
clia ngudi st dung dat. B6 phan “Mot
B1 Luan ChIlYél’l ho so dén bo ctra” thuoc 1/2 ngély
phéan chuyén mon thyuc hién. UBND cép huyén
Kiém tra, thAim dinh ho so; chuyén
thong tin dia chinh sang co quan thué Chi nhanh Vin
B2 (néu co) — ” | phongdingky 03 ngay
dat dai
v \ A
05 ngay doi
voi truong
hop c6 cac
Xéc dinh cac khoan thué phai ndp; khoan duoc
chuyén thong bao thué dén nguoi sir > trur; 03 ngay
dung dét thuc hién nghia vu tai chinh. ) doi voi cac
B3 Chi cuyc thué truong hop
' con lai
l (khong tinh
vao thoi
gian giai
quyét
TTHC)
B4 Thuyc hién nghia vu tai chinh Nguoi sir dung | Khong tinh
— dat thoi gian
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Sau khi nguoi sir dung dat hoan

thanh nghia vy tai chinh; 1ap hd Ny Chi nhanh Van
B5 chuyén Van phong DK dat dai kiém phong dang ky 02 ngay
tra, trinh Lanh dao S& cip GCN. dat dai
Kiém tra hd so va trinh Lanh dao S¢ Vin phong ding
TNMT cép GCN — > e :
B6 cap ky dat dai 02 ngay
|
Ky duyét ho so
B7 Lanh dao S¢ 01 ngay
Tiép nhan két qua giai quyét. Cap nhat Chi nhanh Van
BS hd so dia chinh, co s6 dit ligu dét dai > phong dang ky 01 ngay
dat dai
v
Chuyén két qua da thyc hién sang bd
phan "mﬁ)t cﬂ:a"‘ thuéc UBND cap ~| Chinhanh Van
B9 huyén d¢ tra ket qua cho nguoi sur phong dang ky 1/2 ngay
dung dat dat dai
B6 phan “Mot
Tra két qua cho nguoi sir ctra” thudce Khoéng tinh
B10 dung dét UBND cap huyén |  thgi gian
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b) Truong hop ndp tai B phian mot cira UBND cip xi

Cac A A ‘n . o Thoi gian
buée NOi dung cong viéc Trach nhiém thue hién
Huéng dan, tiép nhan ho so 02 ngay
cua nguoi sir dung dat. Luan (Khong tinh
Bl chuyén ho so dén Chi nhanh Bo phan Motetra | *y ot oian
VEEH ph(‘)rig dang ky dat Fiai cap xa giai quyét
cap huyén trong 02 ngay TTHC)
v
Kiém tra, tham dinh hd so; chuyén thong Chi nhanh Vian
B2 tin dia chinh sang co quan thué —»| phong dang ky 03 ngay
(néu c6) dat dai
v 05 ngay d6i
Xac dinh céc khoan thué phai ndp; chuyén Vi trudng
thong bao thué dén Chi nhanh Van phong hop ¢6 cac
dang ky d€ chuyén cho B phén mot ctra . khoan duoc
B¢ phan mét cira thong bao ngudi st dung trur; 03 ngay
dat thyc hién nghia vu tai chinh. ) doi voi cac
B3 Chi cuc thue truong hop
l con lai
(khong tinh
vao thoi
gian giai
quyét
TTHC)
Thyc hién nghia vu tai chinh
—
Nguoi str dung Khong tinh
B4 £ o
l dat thoi gian
Sau khi nguoi sir dung d4t hoan thanh nghia
vu tai chinh; 14p hd so chuyén Vin phong . -
dang ky kiém tra, trinh Lanh dao S& cép —P> Ch} nharih Var,l .
BS phong dang ky 02 ngay
GEN dat dai
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Kiém tra hd so trinh Lanh dao S¢ cip GCN

——»| Vain phong dang \
B6 l ky dit dai 02 ngay
Ky duyét h6 so
B7 Lanh dao Sé. 01 ngay
Tiép nhan két qua giai quyét. Cép nhét Ch‘i nhérlh Vér} .
B8 hd so dia chinh, co s¢ di liéu dat dai > | phong dang ky 01 ngay
dat dai
v
Chuyén ho so di thuc hién cho UBND Chi nhanh Vin
A ~ —> \ - ’ A
B9 cap xa phong dang ky 01 ngay
dat dai
Tra két qua cho ngudi str A o o
B10 dung dét Bo phaA’n Mf_)t cua Kh9pg 'tll’lh
cap xa thoi gian

14.2.2.3. Dién giai quy trinh:

a) Tiép nhan ho so, luin chuyén hd so

Nguoi st dung dat nop hd so truc tiép (hoic giri qua dudng buu dién) tai bo
phan mot Clil'a t}}uéc UBND cap huyén, trong thoi han Y2 ngay Bo phan Mét cura cap
huyén chuyén ho so cho Chi nhanh Van phong dang ky dat dai.

’ Truong hop nguoi sir dung dat nop ho so tai UBND cap xa thi cong chiic dia chinh
cap xa chuyén cho Chi nhanh Van phong Pang ky dat dai thyc hi¢én trong thoi han 02 ngay

lam viéc ké tur khi ti€p nhéan ho so

b) Thim dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh.

Néu ho so khong hop 1€, trong thoi han 03 ngay ké tir khi nhan duoc ho so, Chi
nhanh Van phong dang ky dat dai €0 van ban yéu cau chinh sua, b6 sung theo quy
dinh hodc tir chdi giai quyét hd so néu ho so khong du diéu kién.

Néu ho so hop 1€, thuc hién cac cong viéc sau:

- Chi nhanh Vian phong ding ky dat dai tién hanh thyc hién:

+ Xem xét, thAm dinh ho so




136
+ Guri thong tin dja chinh dén co quan thué dé xac dinh nghia vu tai chinh d6i
v6i trudng hop phai thyc hién nghia vy tai chinh theo quy dinh
- Chi cyc thué Xéc dinh cac khoan thué phai ndp; chuyén thong bao thué nguoi
st dung dat thuc hién nghia vu tai chinh.

- Chi nhanh Van phong dang ky dét dai 13p ho so chuyén Van phong dang ky
dat dai ki€ém tra, trinh Lanh dao S& cap GCN sau khi nguoi sir dung dat thuc hién xong
nghia vu tai chinh

- Vin phong dang ky dat dai kiém tra ho so, trinh lanh dao S¢ cap GCN.
- Lanh dao S¢ cap mdi GCN.

- Chi nhanh van phong dang ky dat dai tiép nhan két qua giai quyét. cap nhat
thong tin thira dat, tai san gan lién voi dat, dang ky vao hd so dia chinh, co s& dit liéu
dat dai.

+ Chuyén két qua sang bd _phan “mét cua” dé tra cho ngudi st dung dét
Truong hop nop hd so tai UBND cap xa thi Chi nhanh Van phong dang ky dat dai cap
huyén chuyén két qua vé UBND cap xa dé tra cho nguoi sir dung dat.

¢) Nhan hd so/két qua va tra cho nguoi sir dung dit

Pai dién cho bd phan "mdt ctra" thuoc UBND cép huyén tra két qua cho nguoi
st dung dat nhan tryuc tiép tai bd phan "mot cira" hoac qua dich vu buu chinh cong ich.

Truong hop ngudi sir dung dat ndp hod so tai UBND cip x4 thi Chi nhanh Vin
phong dang ky dat dai cip huyén chuyén két qua cho UBND cap xa tra két qua cho
nguoi su dung dat tai UBND cap xa.
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14.2.3. Thi tuc Ping ky bién déng quyén sir dung dat, quyen sé hiru tai
san gan llen véi dat trong cac tru’O'ng h(rp cho thue, cho thué lal quyen s dung
dat, quyen s0' hiru tai san gan lién véi dat; gop von bing quyén sir dung dat
quyen s& hiru tai sin gin llen v6i dit dé hop tac kinh doanh khong lam mat
quyén s¢ hiru cia bén gop von (trwong hop xdc nhin néi dung bién dong vio GCN
da cip)

14.2.3.1. Thoi han giai quyét:

03 ngdy lam viéc ké tir ngdy nhan ho so hop 18 (d6i v6i cac xa mién nui, thoi
han giai quyét dugc cdng thém khong qua 05 ngay).

14.2.3.2. So @6 Quy trinh giai quyét:
a) Truong hop ndp tai Bd phan mét cira UBND cép huyén

Cac A A ‘A . - Thoi gian
buée NOi dung cong viéc Trach nhi¢ém thue hién
Hué6ng dan, tiép nhan hf) so e n
clia nguoi sir dung dat. Bo ”pl’l’an I}/Iot
B1 Luén chuyén ho so dén bd p Cua thu(gc 1/2 ngay
A A o A A UBND cap
phén chuyén moén thyuc hién. .
huyén
Kiém tra, thAm (;Iinh hd so; xac
nhan noi dun,g bién dong vao don Chi nhanh Vin
B2 va GCN da cap trinh Lanh dao Chi ” phong ding ky 01 ngay
nhanh VPBK xac nhan. dat dai
Lanh dao Chi
. o nhénh Van
B3 Ky duyét ho so phong dang ky 1/2 ngay
dat dai
v
Cép nhat hd so dia chinh, co sé dit Chi nhanh Van ‘
B4 lidu dat dai phong dang ky 1/2 ngay
dat dai
v
Chuyén két qua da thyc hién sang
l?(f) phan "mot cura" thuocUBND | | Chinhanh Van
BS cap huyén de tra két qua cho nguoi phong dang ky 1/2 ngay
su dung dat dat dai
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B0 phan “Mot

Tra két qua cho nguoi s cura” thu?c Khong
B6 dung dat UBND cap tinh thoi
huyén gian

b) Truong hop ndp tai B phian mot cira UBND cip xi

Cac . A ‘A . ‘n Thoi gian
buée NOi dung cong viéc Trach nhi¢ém thue hién
Huéng dan, tiép nhan ho so 02 ngay
cuia nguoi sir dung dat. Luan B6 phan mét cira ~
chuyén hd so dén Chi nhanh — P chp xi S:E?Efl
B1 Vién phong dang ky dat dai gian gii
cap huyén trong 02 ngay quydt
TTHC)
Kiém tra, thAm cjinh hd so; xac
nhan ndi dung bién dong vao don Chi nhanh Vin
B2 va GCN da cap trinh Lanh dao CN > phong dang ky dat | 01 ngay
VPDK xac nhan. dai
Lanh dao Chi
, Ar 1A hanh Van phon
Ky duyét h n phong ;
B4 y duyetho so ding ky dat dai | /28
Cap nhat ho so dia chinh, co so dit
lidu dét dai —* Chi nhanh Van
phong dang ky dat | 1/2 ngay
BS l dai
Chuyén hé so da thyc hién cho >
UBND cap xa Chi nhanh Van_
phong dang ky dat | 01 ngay
B6 l dai
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Tra két qua cho nguoi six Bo phan mot cira Khong
B7 dung dat i cép A tinh thoi
gian

14.2.3.3. Dién giai quy trinh:

a) Tiép nhin ho so, luin chuyén hd so

Nguoi st dung dat nop hd so truc tiép (hoic giri qua dudng buu dién) tai bo
phan mot Cf}’a t}}u(f)c UBND cap huyén, trong thoi han 2 ngay B phan Mét cura cap
huyén chuyén ho so cho Chi nhanh Van phong dang ky dat dai.

’ Truong hop nguoi sir dung dat nop ho so tai UBND cap xa thi cong chiic dia chinh
cap xd chuyén cho Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai thuce hién trong thoi han 02 ngay
lam viéc ké tir khi ti€p nhén ho so

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh.
Néu ho so khong hop 1€, trong thoi han 03 ngay ké tir khi nhan duoc ho so, Chi

nhanh Van phong dang ky dat dai €0 van ban yéu cau chinh sua, b6 sung theo quy
dinh hodc tir chdi giai quyét hd so néu ho so khong du diéu kién.

Néu ho so hop 1€, thuc hién cac cong viéc sau:
- Chi nhanh Vian phong ding ky dat dai tién hanh thyc hién:
~ + Xem xet, tham dinh hd so; x4c nhan ndi dung ,bién dong vao gidy chirng nhan
da cap trinh Lanh dao Chi nhanh Van phong dang ky dat dai Ky duyét;
+ Cép nhat thong tin thira dat, tai san gan lién voi dat, dang ky vao hd so dia
chinh, co s& dir li¢u dat dai.
+ Chuyén két qua sang bo _phén “mét cua” dé tra cho ngudi sur dung dét

Truong hop nop ho so tai UBND cap xd thi Chi nhanh Van phong dang ky dat dai cap
huyén chuyén két qua vé UBND cip xa dé tra cho nguoi sir dung dit.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho ngudi sir dung dat

Dai, dién cho bd pha}n "mot ctra" thuoc UBND cép huyén tra két qua cho nguoi
st dung dat nhan tryuc tiép tai bd phan "mot cura" hoac qua dich vu buu chinh cong ich.

Truong hop ngudi sir dung dat ndp ho so tai UBND cép xd thi Chi nhanh Van

phong dang ky dét dai cap huyen chuyén két qua cho UBND cép xa tra két qua cho
ngudi stir dung dat tai UBND cép xa.
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14.2.4. Thu tyc dang ky bién dong chuyen quyén sir dung dit, quyen s6&

hiru tai san gan lién véi dat cua vg hoac chong thanh cia chung vg va chong

(trwomg hop x4c nhan vao gidy chitng nhén di cip)
14.2.4.1. Thoi han giai quyét:
05 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan hd so hop 1& (d6i véi cac xd mién nui, thoi

han giai quyét dugc cong thém khong qua 05 ngay).

14.2.4.2. So 6 Quy trinh giai quyét:
a) Truong hop ndp tai B phan mot cira UBND cip huyén

Cac Noi dung cong viée Trach Thoi gian
buwéc : : nhiém thwe hién
Huéng dan, tiép nhan ho so B6 phan
cua nguoi su dung dat. “Mot ctra”
B1 Luan chuyén ho so dén b thudc 1/2 ngay
phéan chuyén mon thuc hién. UBND cép
huyén
Kiém tra, tham dinh ho so; chuyén thong .
tin dia chinh sang co quan thué CEH nha?nh
B2 (néu co) Vanphong |,y
dang ky dat
dai
v 05 ngay ddi
voi truong
Xac dinh cac khoan thué phai nop; c}luyén lillfc? éﬁod:ﬁrcc
thong bao thué dén ngudi st dung dat thuc ) . \
hién nghia vy tai chinh Chicyc | g 03 ngdy
B3 ¢n nghia vi tat € : thué doi voi cac
truong hop
con lai
(khong tinh
vao thoi gian
giai quyét
TTHC)
Thyc hién nghia vu tai chinh Nguoi su Khoéng tinh
B4 J o
dung dat thoi gian
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Sau khi ngudi sir dung dat hoan thanh nghia

vu tai chinh; xac nhan ndi dung bién dong Chi nhanh
B5 vao don va GCN da cap trinh Lanh dao Chi Van phong 1.5 ngdy
nhanh VPDK xéc nhan dang ky dat ’
dai
v
Lanh dao
Ky duyét ho so Chi nhanh
B6 Vin phong 01 ngay
dang ky dat
dai
o d-" " g Chi nhéanh
ap nhat ho so lac inh, co so dir liéu Vian phong .
B7 dat dai dang ky dét 1/2 ngay
dai
\ 4
Chuyén két qua da thuc hién sang bd Chi nhanh
phan "mot cua" thugec UBND cap huyén Vin phe
B8 dé tra két qua cho nguoi sir dung dat an phong 1/2 ngay
q g {ng dang ky dat
dai
* B phan
Tra két qua cho nguoi six “Mot ctra” A
B9 dung dat thugce I?ﬁg?g ;;Eh
UBND cip &
huyén
b) Truong hop ndp tai B phian mot cira UBND cip xi
Cac A A ‘A . - Thoi gian
buée N0i dung cong viéc Trach nhiém thue hién
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Huéng dan, tiép nhan ho so o 02 ngay
. X B4 phan mot
ctia nguoi sir dung dat. ? PRl Mot - g 5ng tinh
B1 Luan chuyén ho6 so dén CN ———»| Cuacapxa thot gian
Van phong DK cap huyén gidi quyét
trong 02 ngay TTHC)
Kiém tra, thAm dinh hd so; chuyén _
thong tin dia chinh sang co quan thué _ \(;?1 nl}l:}nh
B2 (néu c6) > Yanphong 1,5 ngay
dang ky dat
dai
M 05 ngay doi
Xac dinh cac lgh(),én thué phai ndp; chuyén EUI tI'l:I’O’l’{g
thong bao thué dén nguoi st dung dat thuc kl?p \ codcac
hién nghia vu tai chinh. . oan uqc
tru; 03 ngay
B3 l Chi cyc thug | 901 Vo1 cdc
truong hop
con lai
(khong tinh
vao thoi gian
giai quyet
TTHC)
Thuc hién nghi. ai chinh > L N
B4 we hicn nghia vy tai chin Nguoi su Khong tinh
dung dat thoi gian
Sau khi ngudi sir dung dat hoan thanh .
nghia vu tai chinh; x4c nhén p(f)i dung bién \(;?l nl}l:}nh
B5 dong vao don va GCN da cép trinh Lanh dvan If{,"g% 01 ngay
dao Chi nhanh VPDK xac nhan angdaiy at
Lanh dao Chi
nhanh Van \
B6 phong ding 01 ngay

ky dat dai
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- Chi nhanh
Cap nhat ho so dia chinh, cosodirliéu | »{ Van phong .
B7 dat dai dang ky dat | /2 ned
I dai
Chuyén hd so da thyc hi¢n cho UBND gn nlffmh
£ . 4| Vanphong .
BS cap xa ding ky dat 01 ngay
‘ dai
v
8o Tra két qua choA’ nguoi su —» Bophanmot | Khong tinh
dung dat clra cap xa thoi gian

14.2.4.3. Dién giai quy trinh:

a) Tiép nhan ho so, luin chuyén hd so

Nguoi st dung dat nop hd so truc tiép (hoic giri qua dudng buu dién) tai bd
phan mot Cf}’a t}}u(f)c UBND cap huyén, trong thoi han 2 ngay B phan Mét cura cap
huyén chuyén ho so cho Chi nhanh Van phong dang ky dat dai.

’ Truong hop nguoi sir dung dat nop ho so tai UBND cap xa thi cong chiic dia chinh
cap xa chuyén cho Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai thuce hién trong thoi han 02 ngay
lam vi€c ke tir khi ti€p nhan ho so

b) Thim dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh.
Néu ho so khong hop 1€, trong thoi han 03 ngay ké tir khi nhan duoc ho so, Chi

nhanh Van phong dang ky dat dai €0 van ban yéu cau chinh sua, b6 sung theo quy
dinh hodc tir chdi giai quyét hd so néu ho so khong du diéu kién.

Néu ho so hop 1€, thuc hién cac cong viéc sau:
- Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai tién hanh thyc hién:
+ Xem xét, tham dinh ho so

+ Gri thong tin dja chinh dén co quan thué dé xac dinh nghia vu tai chinh d6i
v6i truong hop phai thue hién nghia vu tai chinh theo quy dinh

- Chi cyc thué Xac dinh cac khoan thué phai ndp; chuyén thong bao thué dén
nguoi st dung dat thuc hién nghia vu tai chinh.

- Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai thyuc hién:

+ Xac nhan ndi dung bién dong vao don va GCN da cap trinh Lanh dao Chi
nhanh VPDK x4c nhan sau khi nguoi str dung dat thyc hién xong nghia vu tai chinh.

+ Cap nhat thong tin thira dét, tai san gan lién voi dat, dang ky vao ho so dia
chinh, co s& dir li€u dat dai.
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+ Chuyén két qua sang bod _phan “mot cta” dé tra cho nguoi s dung dét
Truong hop nop hd so tai UBND cap xd thi Chi nhanh Van phong dang ky dat dai cap
huyén chuyén két qua vé UBND cap xa dé tra cho nguoi sir dung dit.

¢) Nhéan ho so/két qua va tra cho ngudi sir dung dit

Dai, dién cho bd th_?m "mot cura" thuoc UBND cép huyén tra két qua cho nguoi
st dung dat nhan truc tiép tai bd phan "mot ctra" hoac qua dich vu buu chinh cong ich.

Truong hop ngudi sir dung dat ndp ho so tai UBND cip x4 thi Chi nhanh Vin
phong ding ky dét dai cap huyén chuyén két qua cho UBND cip x4 tra két qua cho
nguoi sir dung dat tai UBND cip xa.
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14.2.5. Tha tyc dang ky bién dong chuyen quyén sir dung dit, quyen s6&
hiru tai san gan lién vo’1 dit caa vg hoac chong thanh cia chung vg va chong
(trwomg hop cip méi gidy chimg nhan)

14.2.5.1. Thoi han giai quyét:

05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan ho so hop 18 (dbi voi cac x3 mién nii, thoi
han gidi quyét dugc cong thém khong qua 05 ngay).

14.2.5.2. So @6 Quy trinh giai quyét:

a) Truwong hop ndp tai Bd phian mét cira UBND cép huyén

Cac A A - . - Thoi gian
buée Noi dung cong viéc Trach nhiém thue hién
Huéng dan, tiép nhan ho so
clia ngudi sir Adl_mg ?at. ) “BQA ph?n” Chuyén
Luan chuyén ho so dén bo Mot ctra .
Bl han chuyén mén thyc hid thupc UBND | "8y sau khi
phan chuyen mon thyc hi€n. < ! nhan hé so
cap huyén
Kiém tra, thAm dinh ho so; chuyén ’ Chi nhénh
thong tin dia chinh sang co quan thué arnhan
B2 (néu o) » Van phong 01 ngay
dang ky dat
dai
M 05 ngay dbi
Xéc dinh céc khoan tbué phai nop; VoI truong
chuyén thong bao thué dén nguoi sur hqpﬂ co cac
dung dat thyc hién nghia vu tai chinh ” @oan d“(-?c
trur; 03 ngay
doi voi cac
B3 l Chi cyc thué | truong hop
con lai
(khong tinh
vao thoi
gian giai
quyét
TTHC)
Thuc hi¢n nghia vu tai chinh Nguoi st Khéng tinh
B4 £ o
dung dat thoi gian
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Sau khi nguoi sir dung dat hoan thanh

nghia vu tai chinh; 1ap ho so chuyén Vian C?i nhé}nh
B5 phong DKDD kiém tra, trinh LD Sé& cap » Van phong 01 ngay
GCN dang ky dat
dai
v
Kiém tra hd so va trinh LD S& cdp GCN Vian  phong
B6 » dang ky dat| 01 ngay
dai
Ky duyét ho so >
B7 Lanh dao S¢& 01 ngay
5 . Chi nhanh
Cép nhat ho so dia chinh, co s¢ dir 8 o Z}n
BS lidu dit dai »{ Vanphong |, ay
i dang ky dat
dai
v
?huyén kéAt quqé da th1;1c hién sang Chi nhanh
bd phan "mdt cua" thuéc UBND cap y \
B9 huyén dé tra két qua cho ngudi sir Van phong 1/2 ngay
ye d q p g dang ky dat
ung dat dai
v B0 phan
B10 Tra két qua cho ngudi sir “Mot cura” Khong tinh
dung dat thugc UBND |  thoi gian
cap huyén
b) Trwong hop ndp tai Bé phan mot cira UBND cip xi
Cac N6i dune cong viee Trach Thoi gian
budc : g cong vi¢ nhiém thuc hién
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Hudng dan, tiép nhan ho so
cua nguoi st dung dat.

A h 02 ngay
Luan chuyén ho so dén CN B6 phan (Khong tinh
B1 Van phong DK CéP huyén mot clra cap | thoi gian
trong 02 ngay xa giai quyét
TTHC)
v
Kiém tra, thAm dinh hd so; chuyén ‘ghﬁng Chi nhanh
tin dia chinh sang co quan thué Vin phong .
B2 (néu cd) ding ky dat 01 ngay
dai
v 05 ngay d6i
voi trudng
Xac dinh cac khoan thué phai nop; chuyén h()’pﬂ co cac
thong bao thué nguoi st dung dat thuc kl‘loan duqc
hién nghia vy tai chinh. . trir; 03 ngay
B3 Chi cuc doi véi céac
l thue truong hop
con lai
(khong tinh
vao thoi gian
giai quyet
TTHC)
oy Thuce hién nghia vu tai chinh Neuosi s,fr Khéng tinh
dung dat thoi gian
Sau khi nguoi st dung fiét hoan thanh
nghia vu tai chinh; 1ap ho so chuyén Van Chi nhanh
phong dang ky kiém tra trinh LD S¢& cap Vién phong .
BS GCN ding ky dat | 01 ned
l dai
Kiém tra ho so; trinh LD S¢ cdp GCN \ién pl{bnig .
B6 dang ky dat 01 ngay

dai
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B7 Ky duyét ho so Lanhgdao 01 ngay
So
v
Tiép nhan két qua giai quyét.Cap nhat hd C?l nhé}nh
BS so dia chinh, co s dit ligu datdai ~ ——> | Vanphong |,
dang ky dat
i dai
Chuyén hd so d thuc hién cho UBND g?i n};}nh
IS | Vanphong .
B9 cap xa dang ky dat 1/2 ngay
dai
B10 Tra két qua ChOA, nguoi str m]gtoc%ﬁazlép Khéng tinh
dung dat G thoi gian

14.2.5.3. Dién giai quy trinh:
a) Tiép nhén ho so, luan chuyén ho so
Nguoi st dung dat nop hé so truc tiép (hodc giri qua dudng buu dién) tai bo

phan mot cira thugc UBND cip huyén, trong thdi han ' ngay Bo phan Mot cira cip
huyén chuyén hé so cho Chi nhanh Vin phong diang ky dét dai.

’ Truong hop nguoi su dung dat ndp ho so tai UBND cap xa thi cong churc dia chinh
cap xa chuyén cho Chi nhanh Van phong Pang ky dat dai thuc hién trong thoi han 02 ngay
lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh.

Néu hd so khong hop 1:6, trong thoi han 03 nga‘l}{ ké tir khi nhan duoc hd so, Chi
nhanh Van phong dang ky dat dai c6 van ban yéu cau chinh stra, b6 sung theo quy
dinh hodc tir chdi giai quyét ho so néu ho so khong du dicu kién.

Néu ho so hop ¢, thuc hién cac cong viéc sau:

- Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai tién hanh thyc hién:

+ Xem xét, tham dinh ho so

+ Guri thong tin dja chinh dén co quan thué dé xac dinh nghia vu tai chinh dbi
v6i1 truong hop phai thyc hién nghia vy tai chinh theo quy dinh

- Chi cuc ’thué Xac dinh cac khoan thué phai ndp; chuyén thong bao thué dén
nguoi st dung dat thuc hién nghia vu tai chinh.
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- Chi nhanh Van phong dang ky dat dai lap ho so chuyen Van phong dang ky
dat dai kiém tra, trinh LD S¢ cap GCN sau khi nguoi sir dung dét thuc hién xong nghia
vu tai chinh.

- Vin phong DK dat dai kiém tra hd so, trinh LD S& cip GCN.

- Lanh dao S¢ cap GCN.

- Chi nhanh Vin phong dang ky dét dai tiép nhan két qua giai quyét. Cap nhat
thong tin thira dat, tai san gan lién véi dat, dang ky vao ho so dia chinh, co sé¢ dir li¢u
dat dai.

+ Chuyén két qua sang bd _phan “mot cta” dé tra cho nguoi sur dung dét
Truong hop nop hd so tai UBND cap xa thi Chi nhanh Van phong dang ky dat dai cap
huyén chuyén két qua vé UBND cap x4 dé tra cho ngudi sir dung dat.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho ngudi sir dung dit

Pai dién cho bd phan "mdt ctra" thuoc UBND cép huyén tra két qua cho nguoi
st dung dat nhan tryc tiép tai by phan "mot ctra" hodc qua dich vu buu chinh cong ich.

Truong hop ngudi sir dung dat ndp ho so tai UBND cip x4 thi Chi nhanh Vin
phong dang ky dat dai cip huyén chuyén két qua cho UBND cap xa tra két qua cho
nguoi st dung dat tai UBND cap xa.
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15. Thu tuc ban hoac gop VOll bang tai san gin lién véi dit thué cia Nha
nuéc theo hinh thire thué dit tra tién hang nam.

15.1. Thoi han giai quyét:

30 ngdy lam viéc ké tir ngdy nhan ho so hop 18 (d6i v6i cac x3 mién nai, thoi
han giai quyét dugc cong thém khong qua 05 ngay)

15.2. So' @6 Quy trinh giai quyét:

Cac At A ‘A [ ‘n Thoi gian
buée Noi dung cong viéc Trach nhiém thue hién
Huéng dan, tiép nhan hd Trung tam
Bl so cua to chire, ca nhan. Phuc vu hanh 1/2 ngay
chinh cong ctia
tinh
v
Phén cong ho so > Linh dao Chuyén
i . 1. | ngaysau
B2 Phong quany | 4} 5 han n
dat dai
¢ SO
AN
- N\
Phong quan ly Tham dinh,
dat dai tham trinh To trinh \ .1y
B3 || muu chi i, thu hdi  dit, Phong AW 1|5 5 ngay
ph6i  hop co thué dat
quan thué, co
quan tai chinh
cung thong nhat v
lua chon
phuong  phap K9 duvét (2
;- cr 2A yduyetito [
B4 xac dinh gia dat trinh Lanh dao S¢ 1/2 ngay
v
Tham trahd so |—»|  Vvan phong .
BS UBND tinh 02 ngay
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B6 UBND tinh 01 ngay
Dbi véi trudng hop xac dinh gia dat 02 ngay
theo phuong phap h¢ 5O diéu, chinh (khong tinh
gia dat (hodc sau khi c6 quyét dinh thoi gian

B7 phé duyét gia dét doi véi truong hop » Phong quan ly déi voi
xac dinh gia dat theo phuong phap dat dai truong hop
so sanh truc tiép, thu npép, phiét tr}‘r, quyét dinh
thang du). Luan chuyén ho so dén phé duyét
Vin phong dang ky dat dai gia dat)

v
Gtri s6 liéu dja chinh dén co quan Vién chic Van
BS thué dé xac dinh don gia thué va cac phong dang ky 02 ngay
nghia vu tai chinh dat dai
v 05 ngay d6i
Vo1 truong
Xéc dinh cac khoan thué phai nop hqp» co cac
A . N 7 khoan duoc
va thong béo cho nguoi s dyngdat | trir; 03 ngay
thuce hién e
doi voi céac
B9 Cuc thué tinh | truong hop
l con lai
(khong tinh
vao thoi
gian giai
quyét
TTHC)

B10 Thuc hién nghia vu tai chinh 5 Nguoi SAU.’ dung Kh(j)r'1g ‘tinh

dat thoi gian
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Lap Hop dong thué dét (Sau khi c6
Thong bao don gia thué dat doi voi
truong hop thué dat) va van ban thong

B11 bao gho co quan thuAé' Vl\é Vif?c lrl.ét hié‘g > Phong quan Iy 02 e
Iuc cua ho‘p dong t}lue (‘iat d01‘ v6o1 nguoi dat dai gay
ban, nguoi gop von bang tai san trinh
Lanh dao S¢ Ky duyét.

Ky Hop dong thué dat (Sau khi co
Thong bao don gia thué dat doi voi
truong hop thué dat) va van ban thong

B12 bdo cho co quan thué¢ vé viéc het higu Lanh dao So 01 ngay
lyc cua hop dong thué dat doi voi nguoi
ban, ngudi gop von bang tai san

v
Luén chuyén hd so (jlén Van phong dang
B13 ky dat dai Phong quan ly
dat dai 1/2 ngay
Sau khi nguoi su dung dét hoan thanh nghia n o
vu tai chinh. Kiém tra ho so, chuyén Lanh R Vlf’n Ch‘fc Var} 6,5 ngay
Bl14 dao S& ky trinh UBND tinh cAp GCN phong dang ky
dat dai
Ky trinh UBND tinh cap GCN
B15 —® Léanh dao S¢ 01 ngay
v
Tham tra hd a >
B16 am ta fo 8o L | Van - phong s ay

UBND tinh
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B17 Ky duyét ho so UBND tinh 01 ngay

Cép nhat ho so dja chinh, co s¢ dit ligu Vien chite Van
B18 dat dai phong dang ky 02 ngay

dat dai
v
Chuyén hd so tra két qua/hd so dén
Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong Vin phe
A > phong \
B19 tinh. ding ky dét dai | /2 P&
A P 2 4 Trung tam
Tra ket qua ChAO t chic, Phuc vu hanh | Khong tinh
B20 cd nhan chinh cong ctia | thoi gian
tinh

15.3. Dién giai quy trinh
a) Tiép nhén ho so, luan chuyén ho so

+ Tb chirc, ca nhan ndp hd so truc tiép (hodc gui qua dwong buu dién) tai Trung
tam Hanh chinh cong tinh (TTPVHCC) hodc truc tuyén trén Cong dich vu cong.

+ Dai dién cua So Tai nguyén va Moi truong thuong truc tai TTPVHCC thyc
hién klem tra thanh phan hd 50, 0 lugng hd so. Néu day du theo quy dinh thi tlep nhan
giri gidy hen/ma hd so cho t6 chuc. Dai dién Phong quan 1y dat dai nhan ho so tir
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh.

b) Thim dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh.

Néu hé so khong hop 18, trong thot han 03 ngay ké tir khi nhan duoc hd so,
Phong quan ly dat dai ¢6 van ban yéu cau chinh stra, bo sung theo quy dinh hoic tir
chéi giai quyét ho so néu ho so khong du diéu kién.

Néu ho so hop 1€, thyuc hién cac cong viéc sau:
- Phong Nghi€p vu quan ly dat dai thugc S¢ Tai nguyén va Moi truong tham tra
ho so trinh Uy ban nhéan dan Tinh quyet dinh viéc thu hoéi dat caa bén ban, bén gop

Von bang tai san gan lién v6i dét thué dé cho bén mua, bén nhan gop vbn bang tai san
gan lién voi dat tiép tuc thué dat; dong thoi xac dinh don gia thué dat;

- Phong quan ly dat dai thuc hién xac dinh gia dat theo phuong phap hé s6 diéu
chinh gia dat (hoic sau khi c6 quyét dinh phé duyét gia dat ddi véi truong hop xac
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dinh gia dit theo phwong phép so sanh truc tiép, thu nhap, chiét trir, thing du) chuyén
hd so cho Vian phong ding ky dé thuc hién luan chuyén thué;

- Vin phong ding ky dat dai thuc hién Chuyén thong tin sang co quan thué dé
xac dinh NVTC;

~ Sau khi co6 don gia thué dat va c6 thong bao thu nghia vu tai chinh cua co quan
thué (néu c6) chuyén ho so cho Phong Nghiép vu quan 1y dat dai;

- Phong Nghiép vu quan ly dat dai thue hién lap va trinh Lanh dao S¢ Ky hop
dong thué dat dbi voi bén mua, nhan gop von bang tai san gan lién véi dat thué va van
ban théng bao cho co quan thué vé viéc hét hiéu luc ctia hop dong thué dat ddi véi
ngudi ban, ngudi gbp von bang tai san;

- Phong Nghiép vu quan ly dat dai chuyén hd so cho Vin phong ding ky dét
dai;
- Sau khi nguot sur dung (jét thuc hién xong nghia vu tai chinh; Van phong dang
ky dat dai chuan bi ho so cap gidy chung nhan.

- S& Tai nguyén va Moi truong trinh Uy ban nhan dan tinh cap gidy ching
nhan.

- Uy ban nhan dan tinh cap gidy ching nhan.

- Van phong dang ky dat dai cap nhat thong tin thura dat, tai san gan lién N dat,
dang ky vao ho so dia chinh, co so dir liéu dat dai; chuyén két qua giai quyét cho
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tra két qua cho nguoi sir dung dét trong thoi han
1/2 ngay.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho to chirc, ¢4 nhan.

Cong chtrc hudng dan, tiép nhan hd so ctia Vian phong dang ky dat dai tai Trung
tam Phyc vu hanh chinh céng nhan két qua giai quyét; chuyén két qua cho Bo phan
Hudng dan tiép nhan va tra két qua ctia Trung tim Phuc vu hanh chinh céng dé tra cho
td chtrc, c4 nhan truc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich.
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16. Thi tuc ding ky bién dong quyén st dung dit, quyen s0' hiru tai san
gan lién véi dat trong cac tru’ong hop giai quyet tranh chap, khleu nai, t6 cdo vé
dat dai; xir 1y n¢ hop dong thé chap, gop von; ké bién, ddu gia quyén str dung dat,
tai san gin lién véi dat dé thi hanh an; chia, tich, hop nhat sap nhép to chire (trir
doanh nghlep), théa thuan hop nhit hoac phan chia quyen st dung dit, tai san
gan lién véi dit ciia nhém nguoi su’ dung dat; dang ky bién dong déi véi truong
hop hd gia dinh, ca nhan dwa quyén sir dung dit vao doanh nghiép

16.1. Thi tuc ding ky bién dong quyén str dung dat, quyen s0' hiru tai san
gan lién véi dat trong cac tru’ong hop giai quyet tranh chap, khleu nai, t6 cdo vé
dat dai; xir 1y n¢ hop dong thé chap, gop von; ké bién, ddu gia quyén str dung dat,
tai san gin lién v6i dat dé thi hanh an; chia, tach, hop nhat sap nhép to chire (trir
doanh nghlep), théa thuan hop nhét hoac phan chia quyen s dung dit, tai san
gin lién véi dit ciia nhoém nguoi stt dung dat; dang Ky bién dong doi véi truong
hop h¢ gia dinh, ca nhin dwa quyén sir dung dit vao doanh nghiép (déi véi té
chirc)

16.1.1. Thu tuc dang ky bién dong dat dai, tai san gin lién véi dit trong cac
tr1r0’ng hop tring diu gia quyen str dung dat; glal quyét tranh chap, khiéu nai, t0
cdo vé dat dai; xir ly hop dong thé chap, g6p von; ké bién, ban diu gia quyén sir
dung dit, tai san gan lién véi dat dé thi hanh an.

Ngueoi sir dung dat hodc nguoi ngp ho so theo quy dinh cia phdp ludt phdi thuc
hién xong thu tuc tach thia;

Thii tuc nay khong dp dung doi véi truong hop ké bién, ban ddu gid tdi san gdn
lién véi dat thué ciia Nha nude theo hinh thirc thué dat trd tien hang nam.

16.1.1.1. Thoi han giai quyét:

10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan ho so hop 18 (ddi voi cac x3 mién nii, thoi
han giai quyét dugc cong thém khong qué 05 ngay)

16.1.1.2. So 6 Quy trinh giai quyét:

a) Truong hop xac nhan vao gidy chirng nhén di cap

Cac Noi dune cone viee Trach Thoi gian thuc
buérc o1 QuAg cong vig nhiém hién

. ) : Trung tam
Hudng dan, tiép nhan ho Phuc vu
B1 so ctia to chirc, ca nhén. ™| hanh chinh 1/2 ngay
cong cua
tinh

Lanh dao

Phén cong thy 1y ho so — 3| Vanphong

dang ky dat
dai

B2 1/2 ngay
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3,5 ngay (Néu
trich do thuc ,
hién 05 ngay doi
Kiém tra, tham dinh hd so; chuyén Vol thira dat co
thong tin dia chinh sang co quan thué Vién chuc | dién tich dudi
B3 (néu c6) ' > Vin phc‘)ng 05 h,a; 07 ngay
, dang ky dat doi voi cac
l dai truong hop con
lai; khong tinh
vdo thoi gian
giai quyét
TTHC).
05 ngay ddi voi
truong hop cod
- cac khoan duoc
Xéac dinh cac khoan thué phai nop va Cuc thud trir; 03 ngay dbi
B4 thong bdo cho nguoi s dung dat thuc > utc thue véi cac trudong
hién mn hop con lai
(khong tinh vao
l thoi gian giai
quyéet TTHC)
BS Thyce hién nghia vu tai chinh Neudi st Khéng tinh thoi
dung dat gian
v
Sau~khi ng‘L'r(‘)i su ('1L.1n’g détAhoéfl. thanh Vién chire
péghlaAvu ta‘l chinh; {(ac nhanNnQ} dur‘lg » Vin phong ‘
bién dong vao don va GCN da cap trinh dang ky dat 02 ngay
Lanh dao VPDK x4c nhan dai
Lanh dao
Ky duyét hd so Van phong .
dang ky dat 01 ngay
dai
v
; . Vién chiric
Cép nhat ho so dia chinh, co s¢ dir li¢u dat Vin phong
B8 dai > dang ky dat 02 ngay
dai
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Chuyén hd so tra két qua/hd so dén Trung

tdm Phuyc vu hanh chinh cong tinh

Vian phong

B9 "| ding ky dét 1/2 ngay
dai
Trung tam
Tra két qua cho t6 chuc, ca Phuc vu Ano 1 A
B10 hin — 5| hanh chinh | XPOn8 gﬁh thoi
cOng cua &
tinh
b) Truomng hgp cip méi gidy chirng nhin
Cac No6i dune cong viec Trach Thoi gian thuc
budc : g cong vie nhiém hién
N . . Trung tam
Huong dan, tiép nhan ho so Phuc vu
B1 cua to chuc, ca nhan. hanh chinh 1/2 ngay
cong cua
tinh
v
Lanh dao
Phén cong thy 1y ho so | Van phong 5
B2 > dang ky dat 1/2 ngay
| dai
l 3,5 ngay (Néu
trich do thuc ’
hi¢n 05 ngay doi
Kiém tra, thim dinh hd so; chuyén voi thira dat co
thong tin dia chinh sang co quan thué Vién chirc dién tich duoi
B3 (néu c6) Vanphong | 05 ha; 07 ngay
dang ky dat doi voi cac
dai truong hop con

}

lai; khong tinh
vao thoi gian
gidi quyét
TTHC)
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Xéc dinh cac khoan thué phai ndp va

05 ngay doi véi
truong hop cod
cac khoan duoc
trir; 03 ngay dbi

B4 thong bao cho nguoi sir dung dat thye —» Cl.lf thué vOi céc truong
hién tinh hop con lai
(khong tinh vao
thoi gian giai
quyét TTHC)
Thyce hién nghia vu tai chinh
— Nguoistr | Khong tinh thoi
B5 £ )
dung dat gian
\4
SauNkhl nguoi sir dung dat hoa‘ln thflnh Vien chite
nghia vu tai chinh. In GCN trinh lanh . . .
B6 dao S& kY duydt vao GCN van phong 02 ngdy
; v e PK dét dai
M Lanh dao
S¢ ky duyét
Ky duyét hd so vao  GCN
B7 doi voi 01 ngay
truong hop
phai cap
mdi GCN
Cap nhat ho so dia chinh, co s& dir liéu dat Vién chirc
B8 dai van phong 02 ngay
bK dat dai
v
Chu)ién ho so tra k‘é't qué{hé 50 dé’r{ Trung Vién chire
B9 tam Phuc vu hanh chinh cong tinh > in phong 1/2 ngay
bK dat dai
v Trung tam
Tra két qua cho to chic, ca Phyc vu Ano 1 N
B10 han — 5| hanh chinh | KPOng lt;llh thoi
cong cua &
tinh

16.1.1.3. Dién giai quy trinh:

a) Tiép nhan ho so, luin chuyén hd so
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+ Tb chirc, ca nhan ndp hd so truc tiép (hodc gui qua duong buu dién) tai Trung
tam Hanh chinh cong tinh (TTPVHCC) hodc truc tuyén trén Cong dich vu cong.

+ Pai dién cua S& Tai nguyén va Moi truong thuong truc tai TTPVHCC thuc
hién kiém tra thanh phan ho so, s6 lugng ho so. Néu diy du theo quy dinh thi tiép nhan
giri gidy hen/ma hé so cho t6 chtrc. Pai dién Vin phong ding ky dat dai nhan hd so tir
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh.

Néu hd so khong hop 1€, trong thoi han 03 ngay ké tir khi nhan duogc hd so, Vin
phong dang ky dat dai €06 van ban yéu cau chinh sira, b sung theo quy dinh hoic tir
chdi giai quyét hd so néu ho so khong du diéu kién.

Néu hd so hop 1€, thuc hién cac cong viéc sau:
- Vian phong ding ky dat dai tién hanh thyc hién:

+ Trich do dia chinh thira dat dbi voi truong hop chua c6 ban do dia chinh,
chua trich do dia chinh thira dat hodc nhan quyén sir dung dit mot phan thia dat da
cap gidy chting nhan. Thuc hién trich do 05 ngay ddi véi thira dat c6 dién tich dudi 05
ha; 07 ngay dbi voi cac trudng hop con lai (khdng tinh vao thoi gian gidi quyét
TTHC).;

+ Kiém tra, tham dinh hd so; gtri thong tin dia chinh dén co quan thué dé xac
dinh nghia vy tai chinh déi véi truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh theo quy
dinh va thong béao thu nghia vu tai chinh;

+ Sau khi nguoi sir dung dat thuc hién xong nghia vu tai chinh thi Van phong
dang ky dat dai t xac nhan noi dung bién dong vao gidy ching nhén da cap trinh Lanh
dao Van phong dang ky dat dai ky duy¢t; Truong hop phai cap mdi thi in GCN trinh
lanh dao S¢ Ky duyét vao GCN;

+ C4p nhat thong tin thira dat, tai san gan lién v6i dat, dang ky vao ho so dia
chinh, co sé dir li¢u dat dai;

+ Chuyén két qua giai quyét cho Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong tra két
qua cho nguoi st dung dat trong thoi han 1/2 ngay.

¢) Nhén ho so/két qua va tra cho to chirc, ca nhan.

Cong chirc huéng dan, tiép nhan hd so ciia Van phong dang ky dat dai tai Trung

tdm Phyc vy hanh chinh cong nhén két qua giai quyét; chuyén két qua cho B9 phan

Hudng dan tiép nhan va tra két qua cia Trung tim Phuc vu hanh chinh céng dé tra cho
to chtrc, ca nhan truc ti€p hoac qua dich vu buu chinh cong ich.
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16.1.2. Thi tuc ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién véi dat trong cac

trwong hop chia, tach, ho’p nhit, sap nhap t0 chlrc, chuyen doi cong ty ddi véi
trueong hop khong thay doi muc dich sir dung da’t va tién sir dung dat,, tién thué
dat, tien nhan chuyén nhwong quyén st dung dat khong cé nguon goc tir ngan

sach nha nwéc.

16.1.2.1. Thoi han giai quyét:

han giai quyét dugc cong thém khong qua 05 ngay)

16.1.2.2. So' @ Quy trinh gii quyét:

a) Truong hop xac nhan vao gidy chitng nhin di cap

10 ngay lam vi¢c ké tir ngay nhan ho so hop 1€ (d6i vdi cac xa mién nui, thoi

Cac No6i dung cong viec Trach Thoi gian thuc
budc : g cong vi¢ nhiém hi¢n
o ) Trung tam
Hudng qan, tiép nhan ho Phuc vu
B1 so cua to chirc, ca nhan. hanh chinh 1/2 ngay
cong cua
tinh
v
Dhan oone tha 10 ha Lanh dao
an cong thu 1y ho so 5 )
B2 > Van phong 1/2 ngay
dang ky dat
dai
2,5 ngay (Néu
- - - - trich do thyc hién
Kiém tra, thim dinh ho so; chuyén 05 ngay doi véi
thong tin dia chinh sang co quan thué; — | Viénchac | thira dat cé dién
chuyén ho so dén Phong Quan ly dat Van phong | tich duoi 05 ha;
B3 . < 31X s ke o
dai. dang ky dat | 07 ngay doi voi
dai cdac truong hop
l con lai; khong
tinh vao thoi gian
gidi quyét TTHC).
05 ngay d6i véi
o ) . . truong hop co6 cac
Xac dinh cac khoan thué phai ndp va Kkhoan dwoc trir:
) thong bao cho ng}lll'ql su dung dat thuc | —» Cuc thué 03 ngay déi véi
B 1en tinh céc trudng hop
con lai (khong

!

tinh vao thoi gian
giai quyet TTHC)
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Thyc hién nghia vu tai chinh

» Nguoi su Khong tinh thoi
BS A .
l dung dat gian
Lap hop d,@)ng thué dat trinh Lanh dao
S¢ ky doi véi truong hop thué dat; . ,
B6 chuyén ho so dén Van phong dang ky Phong Quan 02 ngay
X, s A 4 ly dat dai
dat dai (néu c6)
v
Sau khi nguoi st dung dat hoan thanh . ’
nghTa vu tai chinh; xac nhan n(}i dung - V}en Cf}UC
B7 bién dong vao don va GCN da cap trinh " me Ph,0n§ 02 ngay
Lanh dao VPBK xac nhan. dang ky dat
dai
Lanh dao
\ 4 Van phong
dang ky dat
Ky duyét ho so dai xac 01 ngay
B8 nhan noi
dung bién
dong  vao
GCN da cap
Cap nhat ho so dia chinh, co s& dit liéu Vvlen CI}IIC
B9 dét dai Van phong 01 ngay
dang ky dat
dai
i Phoc v hanh chinh cong i+ | V3 phone
B10 A dang ky dat 1/2 ngay
dai
Trung tam
Tra két qua cho to chuec, ca Phyc vu A .
B11 han hanh chinh Khong .tmh thoi
o , gian
cong cua

tinh
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b) Truong hop cip méi gidy chirng nhin

Cac Noi dung cong viée Trach Thai gian thuc
buwéc : ¢ nhiém hién
Trung tam
Huéng dan, tiép nhan hd Phuc vu
B1 so cua to chtrc, ca nhan. hanh chinh 1/2 ngay
cong cua
tinh
v
Phan cong thu 1y hd so > Lvanh d‘ao
B2 Van phong 1/2 ngay
dang ky dat
dai
2,5 ngay (Néu
trich do thuc
Kiém tra, tham dinh hd so; chuyén }A”é” 05 ngay
thong tin dia chinh sang co quan thué; i , doi vot fhm’z dat
chuyén hd so dén Phong nghiép vu — Vjen cl}u:c co 'dz.en tich
B3 Quan 1y dét dai. Vanphong | dudi 05 ha; 07
dang ky dat ngay doi voi
dai cac truong hop
con lai; khong
tinh vao thoi
gian gidi quyét
TTHC)
05 ngay dbi véi
truong hop co
Xac dinh cac khoan thué phai nop va cac khoan duog
thong bao cho nguoi sir dung dat thyc Cuc thué | t% 03 ngay doi
B4 hién > “inh véi cac truong
hop con lai
(khong tinh vao
thoi gian giai
quyét TTHC)
BS Thyce hién nghia vu tai chinh »  Nguoi S,II Khong tinh thoi
dung dat gian
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Lap hop d,@)ng thué dat trinh Lanh dao
Sé& ky doi voi truong hop thué dat;

B6 cl}uyén hd so dén Vin phong ding ky > th‘)n% Qu:?ln 02 ngay
d4t dai ly dat dai
v
Sau khi ngudi s dung dit hoan thanh Vién chtrc
nghia vy tai chinh; In GCN trinh Lanh > Vin phong .
B7 dao S& chp GCN ding ky dat 02 ngay
dai
v
, a1 A Lanh dao
BS Ky duy¢t ho so S§ 01 ngay
v N )
Cap nhat hd so dia chinh, co s dix liéu ern cl}uc
B9 dht dai Vanphong |,y
dang ky dat
dai
Chuyén ho so tra két qua/hd so dén Trung 51 phe
tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh > vanp ons \
B10 o 7| dang ky dat 1/2 ngay
dai
v Trung tam
Tra két qua cho to chirc, ca Phyc vu Sno ti x
B11 hn hanh chinh | 018 tinh thot
cong cua &
tinh

16.1.2.3. Dién giai quy trinh:

a) Tiép nhén ho so, luan chuyén ho so

+ T6 chirc, ca nhan ndp ho so tryc tiép (hoic giri qua dudng buu dién) tai Trung
tam Hanh chinh cong tinh (TTPVHCC) hoic truc tuyén trén Cong dich vu cong.

+ Pai dién cua S& Tai nguyén va Moi truong thuong tryc tai TTPVHCC thuc
hién kiém tra thanh phan ho so, s6 lugng ho so. Néu diy du theo quy dinh thi tiép nhan
giri gidy hen/m3 hd so cho t chirc, va ban giao hd so cho Vian phong ding ky dat dai.
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b) Tham dinh va xem xét, ky duyét ho so theo quy dinh.

Néu ho so khoéng hop 1€, trong thoi han 03 ngay ké tir khi nhan duogc hd so, Vin
phong dang ky dat dai €0 van ban yeu cau chinh stra, bd sung theo quy dinh hodc tir
chdi giai quyét hd so néu ho so khong du diéu kién.

Néu hd so hop 1€, thuc hién cac cong viéc sau:

+ Trich do dia chinh thira dit dbi v6i trudong hop c6 thay d6i vé dién tich thira
dat, tai san gan lién voi dat hodc truong hop di cip gidy ching nhan nhung chua c6
ban dd dia chinh, chua c6 trich do dia chinh thtra ¢4t Thuc hién trich do 05 ngay doi
v6i thira dat c6 dién tich dudi 05 ha; 07 ngay ddi vé6i cac trudng hop con lai (khéng
tinh vao thoi gian gidi quyét TTHC).

+ Kiém tra, thim C}inh ho so; gtri thong tin dia chinh dén co quan thué dé xac
dinh nghia vu tai chinh doi vdi truong hop phai thyc hién nghia vu tai chinh theo quy
dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh; chuyén ho so dén Phong Nghiép vu Quan ly
dat dai; ‘ o , ‘

+ Sau khi c6 thong bao tién thué dat doi voi truong hop thué dat tra tién hang
nam Phong Nghi€p vu Quan ly dat dai 1ap hop dong thué dat trinh Lanh dao S¢ ky hop
dong thué dat doi voi truong hop thué dat (néu co); chuyen ho so dén Van phong déng
ky dat dai.

+ Sau khi nguoi st dung dat thue hién xong nghia vu tai chinh thi Van phong
dang ky dat dai x&c nh@n ndi dung bién dong vao gidy chimg nhan da cap trinh Lanh
dao Van phong dang ky dat dai Ky duyét; Truong hop phai cap moi thi in GCN trinh
lanh dao S& Ky duyét vao GCN;

+ Cap nhat thong tin thira dat, tai san gan lién v6i dat, dang ky vao ho so dia
chinh, co sé dir liéu dat dai;

+ Chuyén két qua giai quyét cho Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong tra két
qua cho nguoi st dung dat trong thoi han 1/2 ngay.

¢) Nhén ho so/két qua va tra cho to chirc, c4 nhan.

Cong chirc huéng dan, tiép nhan hd so cia Vin phong dang ky dat dai tai

Trung tam Phyc vu hanh chinh c6ng nhén két qua giai quyét; chuyén két qua cho Bo

phén Hudng dan tiép nhan va tra két qua cua Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong dé
trd cho t6 chtrc, ca nhan tryuc ti€p hodc qua dich vu buu chinh cong ich.
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16.1.3. Thii tuc diing ky bién dong doi véi truong hop ho gia dinh, c4 nhén
dua quyén st dung dat vao doanh nghi€p doi véi treong hop khong thay doi muc

dich sir dung dat
16.1.3.1. Thoi han gidi quyét:

10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan hé so hop 1¢ (461 voi cadc xa mién nui, thoi

han giai quyét dugc cong thém khong qua 05 ngay)
16.1.3.2. So @0 Quy trinh giai quyét:

a) Truong hop xac nhan vao gidy chirng nhén di cap

Cac . A ‘A . - Thoi gian
budic NOi dung cong viéc Trach nhiém thue hién
B1 Huéng dan, tiép nhan hd Trung taFn

SOOIV Phuc vu hanh N
so cua to chirc, ¢4 nhan. , n 1/2 ngay
chinh cong
cua tinh
v
Lanh dao
Phén cong thu 1y ho so .| Van phong \
B2 " dangkydit | 28y
dai
\ 4
Kiém tra, thAm dinh hd so; chuyén t}léng
tin dia chinh sang co quan thué (néu co
khong tinh thoi gian nganh thué 05 ngay
vao TTHC); gri van ban thong bao vé ,| Vién chuc
noi dung bién dong dén Uy ban nhan Vin phong 2.5 nod
B3 dan cap huyén nédi co dat dé huay hop dang ky dat - Ngay
dong thué dat da ky voi ho gia dinh, ca dai
nhan; chuyén ho so dén Phong nghiép
vu Quan ly dat dai.
05 ngay dbi
v r r.. Y
Xac dinh céac khoan thué phai nop va VO,I mmgf hop
thong bao cho nguoi st dung dat thuc co cac khoan
hién duge trir; 03
B4 Cuc thué tinh neay c‘101 Vol
cac truong hop
' con lai (khong
l tinh vao thot
gian giai quyeét
TTHC)
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cua tinh

Thyce hién nghia vu tai chinh .| Nguoisu Khoéng tinh
BS > £ o
dung dat thot gian
Lap hop deng thué dét trinh Lanh dao
S¢ ky doi voi truong hop thué dat; » Phong Quan 00 nod
B6 chuyén ho so dén Van phong Dang ky ly dat dai ngay
dat dai
v
Sau khi ngudi st dung dit hoan thanh
ng}ﬁa vu tai chinh; xac nhan n(}i dung Vién chirc
bién dong vao don va GCN da cap trinh |—» Van phong .
B7 Lanh dao VPDK xéc nhan dang ky dat 02 ngdy
l dai
Lanh dao
Van  phong
A dang ky dat
Ky duyét h .
Y CUyRt 40 50 'dai d&t xic| Ol ngay
B3 nhan noi
dung bién
dong Vao
GCN da cap
Cap nhat ho so dia chinh, co s¢ dit V}en c}}uc
B9 lidu dat dai Van phong 01 ngay
j dang ky dat
dai
Chuyén hd so tra két qué/h6 so dén . .
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong Van phong
310 . I dang ky dat 1/2 ngay
tinh X
dai
 LAg e A o1 . Trung tam
Tra ket ho t6 ch
fa ket qua eho fo chue, ca - Phuc vu hanh | Khong tinh
311 nhan ) N o
chinh cong thoi gian
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b) Trudng hop cip gidy chirng nhin

b(ir Z:T,cc Noi dung cong viéc Trach nhiém rtrhhl;: lglig::
Huéng dan, tiép nhan hd Trung tam
Bl SO USRI Phuc vu hanh N
so cua to chirc, ca nhan. , o 1/2 ngay
chinh cong
cua tinh
v
Phan cong thy 1 h Lanh dao
B2 an cong thy 1y ho so Vin phc‘)ng 12 ngiy
dang ky dat
i dai
Kiém tra, thim dinh ho so; chuyén thong
tin dia chinh sang co quan thué (néu c6
khong tinh thoi gian nganh thué 05 ngay
vao TTHC); giri van ban théng bao vé . = ,
ndi dung bién dong dén Uy ban nhan g ern Cl}uc
B3 dan cAp huyén néi co dit dé huy hop \{an Ph,onio’ 2,5 ngay
ddng thué dét da ky voi ho gia dinh, ca dang ky dat
nhan; chuyén hd so dén Phong nghiép dai
vu Quan ly dat dai.
05 ngay doi
Vo1 truong
Xac dinh cac khoan thué phai nop va hop ¢6 cac
thong bao cho nguoi st dung dat thuc khoan dugc
hién trur; 03 ngay
B4 Cuc thué tinh dm\vm cac
truong hop
l con lai
(khong tinh
vao thoi gian
giai quyét
TTHC)
Thyce hién nghia vu tai chinh
BS — " Nguoisu Khong tinh
dung dat thoi gian

l
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Sau khi c6 thong bao ti’én thué‘dét dbi
voi truong hop thué dat tra tién hang
nam; Lép hop dong thué€ dat trinh Lanh . 7
B6 dao S ky doi vai truong hop thué dat; » Phong Quan | o) sy
chuyén ho so dén Van phong Dang ky ly dat dai
dat dai.
Sau khi ngudi st dung dat hoan thanh o
nghia vu tai chinh. In GCN trinh Lanh \‘/’}en ;1}“0
dao S& cap GCN —>»| vanphong )
B7 : P dang ky dat 02 ngay
dai
A
BS Ky duyét ho so Lanh dao So 01 ngay
' .
Cap nhat hd so dia chinh, co s¢ dir \\//V1en il}u’c
lidu dat dai an phong ;
B9 S ding ky dat 01 ngay
| dai
v
Chuyén hd so tra két qué/hfS so dén Vin phe
Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong anphong .
310 tinh dang ky dat 1/2 ngay
dai
1 Ay A o4 Trung tam
Tra ket ho t6 ch
311 ra ke quan(;lé(r)l © chue, ca - Phuc vy hanh | Khodng tinh
chinh cong thoi gian
cua tinh

16.1.3.3. Dién giai quy trinh:
a) Tiép nhan ho so.
+ Tb chirc, ca nhan ndp ho so truc tiép (hodc gui qua duong buu di¢n) tai Trung
tam Hanh chinh cong tinh (TTPVHCC) hoac truc tuyén trén Cong dich vu cong.
+7Dai dién cua SG T‘éli nguyén va Méi tru’c‘mg t\hu:(‘)’ng truc tai TTPVHQC thuc
hién ki€m tra thanh phan ho so, s6 lugng ho so. Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan
gui giay hen/ma ho so cho to chuc. Pai di¢n Van phong dang ky dat dai nhan ho so tu
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh.

b) Thim dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh.
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Néu ho so khong hop 1¢, trong thoi han 03 ngay ké tir khi nhan duoc hd so, Vin
phong dang ky dat dai ¢6 van ban yéu cau chinh sira, bd sung theo quy dinh hodc tir
chdi giai quyét hd so néu ho so khong du diéu kién.

Néu ho so hop 1é, thuc hién cac cong viée sau:

+ Trich do dia chinh thtra dat dbi voi truong hop co thay d6i vé dién tich thira
dat, tai san gan lién v6i dat hodc truong hop da cap gidy chimg nhan nhung chua co
ban d6 dia ,chlnh, chua co6 trich do dia chinh thu’e} dat. Thuc hién trich do 05 ngay dbi
voi thira dat c6 dién tich dudi 05 ha; 07 ngay doi voi cac truong hop con lai (khong
tinh vao thoi gian giai quyét TTHC).

+ Kiém tra, thim dinh hd so; gtri thong tin dia chinh dén co quan thué dé xac
dinh nghia vu tai chinh d6i v6i trudng hop phai thyc hién nghia vu tai chinh theo quy
dinh va théng bao thu nghia vu tai chinh; gii van ban thong bao vé ndi dung bién dong
dén Uy ban nhan dan cap huyén néi c6 dat dé huy hop dong thué dat da ky véi ho gia
dinh, c4 nhan; chuyén ho so dén Phong Nghiép vu Quan ly dat dai;

+ Sau khi c6 thong bao tién thué dat ddi voi trudong hop thué dat tra tién hang
nim Phong Nghiép vu Quan 1y dit dai 14p hop ddng thué dat trinh Lanh dao S¢ ky hop
ddng thué dat ddi véi trudong hop thué dat; chuyén hd so dén Vin phong diang ky dat
dai

+ Sau khi nguoi sir dung dat thuc hién xong nghia vy tai chinh thi Van phong
dang ky dat dai xac nhan ndi dung bién dong vao gidy ching nhan di cap trinh Lanh
dao Vin phong dang ky dat dai Ky duyét; Truong hop phai cdp moi thi in GCN trinh
lanh dao S& Ky duyét vao GCN;

+ Cép nhat thong tin thira dét, tai san gin lién v6i dat, dang ky vao ho so dia
chinh, co s& dit liéu dat dai;

+ Chuyén két qua giai quyét cho Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong tra két
qua cho nguoi str dung dat trong thoi han 1/2 ngay.

¢) Nhén ho so/két qua va tra cho to chirc, ca nhan.

Cong chirc huéng dan, tiép nhan hd so ctia Vin phong dang ky dat dai tai Trung

tdm Phyc vy hanh chinh cong nhén két qua giai quyét; chuyén két qua cho Bo phan

Hudng dan tiép nhan va tra két qua cta Trung tim Phyc vy hanh chinh cong dé tra cho
t0 chtrc, ca nhan truc ti€p hoac qua dich vu buu chinh cong ich.
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16.2. Thi tuc ding ky bién dong quyén str dung dat, quyen s0' hiru tai san
gan lién véi dat trong cac tru’(rng hop giai quyet tranh chap, khleu nai, t6 cdo vé
dat dai; xir 1y n¢ hop dong thé chap, goép von; ké bién, dau gia quyén sir dung dat,
tai san gin lién véi dit dé thi hanh an; chia, tach, hop nhit, sap nhap t0 chire;
théa thuan hop nhét hoac phan chia quyen s dung dat, tai san gan lién voi dat
cua nhom nguoi sir dung dat,'dang ky bién dong dOl’VO’l truwong hgp ho gia dinh,
ca nhan dwa quyén st dung dat vao doanh nghiép (doi voi hé gia dinh, ca nhin)

Nguoi sir dung dat hodc nguoi nép ho so theo quy dinh ciia phdp ludt phdi thiee
hién xong thu tuc tach thia;

Thii tuc nay khéng ép dung doi véi truong hop ké bién, ban dau gid tai san gdn
lién véi ddt thué ciia Nha nuede theo hinh thirc thué dat tra tién hang nam.

16.2.1. Thoi han giai quyét

10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan ho so hop 18 (dbi voi cac x3 mién nii, thoi
han giai quyét dugc cong thém khong qua 05 ngay)

16.2.2. So' @ Quy trinh gii quyét

a) Truwong hop nop tai B¢ phan mot c'a UBND cap huyén va xac nhan vao
glay chirng nhan da cap

Ca’c Noi dung cong viéc Trach nhiém Thoi stan thye
budc hién
Huéng dan, tiép nhan ho
uéng dan, tiép nhan ho so B phan
cta ho gia dinh, ca nhan. “Mbt cira”
B1 Luén chuyén hd so dén bd | ViOLCud 1/2 ngay
~ A o thuoc UBND
phan chuyén mon thyc hién P N
cap huyén
|
v \ £
04 ngay (Néu
trich do thuc )
hién 02 ngay doi
voi thira dat o,
- - - - dat nong nghiép
Kiém tra, tham dinh ho so; chuyén Chi nhanh lién ké thira dat
thong tin dia chinh sang co quan thué Van phong | & trong khu dan
B2 Ly —| .. ;AR < o
(néu co) dang ky dat | cw 05 ngay doi
dai VOi cac truong
hop con lai;
l khong tinh vao
thoi gian thuc
hién thu tuc
TTHC)
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Xac dinh cac khoan thué phai nop;
chuyén thong bao thué dén nguodi su

05 ngay dbi véi
truong hop cé
cac khoan duoc
trir; 03 ngay d6i

B3 , 5| Chicucthué | véicac truon
dung dat thuc hi¢n nghia vu tai chinh hop con lai 8
(khong tinh vao
thoi gian giai
quyét TTHC)
v
Thyc hién nghia vu tai chinh
B4 Nguoi sur Khong tinh thoi
dung dat gian
Sau khi ngudi st dung dét hoan thanh o
nghT,a vu tai chinh; xac nhan noi dgng CEU nha}nh
B5 bién dong vao don va GCNdacap || Vanphong 02 ngay
trinh Lanh dao VPPK x4c nhan dangdk_y dat
ai
v :
Lanh dao Chi
Ky duyét hd so nhanh  Vin ‘
B6 y auye phong  dang 01 ngay
ky dat dai
3 Chi nhanh
Cap nhat ho so dia chinh, co s¢ dir o Vérll r}:l)h?:lg
B7 liéu dat dai ding ky d&t 02 ngay
dai
v
Chuyén két qua da thuc hién sang _
bo phan "mét cura" thugc UBND Chi nhanh
BS cap huyén dé tra ket qua cho nguoi |——% Van phong 1/2 nea
sir dung dat dang ky dat gay
dai
\ 4
2 LAr oo o o B6 phan
Tra ket h P
B9 raxe %111110 c;.)é:lgum U “Mot caa” | Khong tinh thoi
wne thuoc UBND gian

cap huyén
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b) Truwdng hop nop tai B¢ phan mét cira UBND cip huyén va cAp méi giz"iy chung

nhan
Cac No6i dune cong viee Trach Thaoi gian thuc
budc : g cong Vit nhiém hién
Hudng dén, tiép nhan ho so Bo phan
cua ho gia dinh, ca nhan. “Mot cua”
B1 Luan chuyén ho so dén bo thude 1/2 ngay
phén chuyén moén thuc hién UBND cép
huyén
v .
02 ngay (Néu
trich do thu’g hién
02 ngay doi voi
thira dat o, dat
> A - - C o nong nghiép lién
Kiém tra, tham dinh ho so; chuyén Cfn nhe}nh ké thira dét &
B2 thong tin dia chinh sang co quan thué Van phong trong khu dén cu
A dang ky dat ik .
(neu c6) s 05 ngay doi voi
cdc truong hop
l con lai; khong
tinh vao thoi gian
thuc hién thu tuc
TTHC)
05 ngay d6i véi
truong hop cé cac
Xac dinh cac khoan thué phai ndp; khoan duoc trur;
chuyén thong bio thué dén nguoi st Chi cuc 03 ngay doi voi
B3 dung d4t thuc hién nghia vu tai chinh thud céc truong hop
con lai (khong
tinh vao thoi gian
giai quyeét TTHC)
v
B4 Thyec hién nghia vu tai chinh Nguoisit | Khong tinh thoi
dung dat gian
v
Sau khi nguoi st dung dé‘g hoan thanh Chi nhanh
nghia vu tai chinh; Lap ho so chuyén Vin phong .
BS Vian phong dang ky kiém tra trinh Lanh dang ky dat 02 ngay

dao So cip GCN

dai
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Kiém tra hd so, trinh Lanh dao So cap Van phong
B6 GCN dang ky dat 02 ngay
dai
v
, a1 A Lanh dao
B7 Ky duyét ho so 3 01 ngay
Tiép nhan két qua giai quyét. Cap nhat ho 5? ! nhe‘mh
i , S SR an phong .
B8 so dia chinh, co s¢ dir liéu dat dai & 4% 02 ngay
ang ky dat
dai
v
Chuyén két qua da thuc hién sang bd Chi nhanh
ph:_ip "mot cura" thudc UBND cap huyén Van ph(‘)ng N
B9 de tra ket qua cho nguoi sir dung dat dang ky dat 1/2 ngay
dai
. B0 phén
Tra két qua cho ngudi str “Mot cira” o .
B10 dung dét thude Khong .tmh thoi
UBND cép gtan
huyén

¢) Truong hop ndp tai UBND cip xi va xac nhan vao gidy chirng nhin da cap

Cac No6i dune cong viee Trach Thoi gian thuc
budc : g cong vi¢ nhiém hién
Huéng dan, tiép nhan ho so cia ‘ )
nguoi sir dung dat. Luan chuyén B6 phan 02’ ngay‘('Khong
B1 ho so df:n ChiAnhénh Vin ph?)ng mét cita tlnl?fhm glan
DK cap huyén trong 02 ngay chp xa glai quyct

TTHC)
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04 ngay (Néu
trich do thuc
hién 02 ngay
doi véi thira dat
6, dat néng
7 q ‘ 9 Chinhanh | nghiép lién ké
Kiém tra, thAm dinh ho so; chuyén Vin thira dat ¢
B2 thong tin dia chiqh sang co quan thué ——>|  phong trong khu dén
(néu cb) dingky | cw 05 ngay doi
dat dai VOi cdc truong
hop con lai;
khong tinh vao
thoi gian thuc
hién thu tuc
TTHC)
05 ngay d6i véi
truong hop cod
Xac dinh cac khoan :[hué phai r_1(f)p; ‘ ‘fr?r(j légofgéf,ud%i
B3 chuyén théng bao thué dén nguoi st ——— Chi CUC |6 cc truong
dung dat thuc hién nghia vu tai chinh thue hop con lai
(khong tinh vao
thoi gian giai
quyét TTHC)
B4 Thyc hién nghia vu tai chinh Nguoi st | Khong tinh thoi
— > | dungdat gian
v
Sau khi nguoi sir dung dat hoan thanh Chi nhanh
nghia vu tai chinh; x4c nhén ndi dung Van
B5 bién dong vao don va GCN da cp trinh | | Pphong 02 ngay
Lanh dao VPDK xac nhan dépg ky
dat dai
A4 Lanh dao
. Chi nhanh
Ky duy€t ho so Vin 01 ngay
B6 phong
dang ky
dat dai
Chi nhanh
Cap nhat hd so dia chinh, co s& dit liéu Van
B7 dat dai — % phong 02 ngay
dang ky
dat dai




175

Chuyén hd so da thyc hién cho UBND > Chlvrg;anh
B8 cap xa phong 01 ngay
dang ky
dét dai
B0 phan
Tra két qua cho nguoi su “Mot fﬁa” Khéng tinh thoi
B9 dung dat thudc .
UBND glan
cap x4
d) Trwong hop ndp tai UBND cép xi va cip méi gidy chitng nhin
Cac Noi dung cong viée Trach Thoi gian thuc
bwéc : : nhiém hién
Huéng dan, tiép nhan hd so ctia
ngudi st dung dat. Luan chuyén Bé phan | 02 nedy (Khong
X X T < t O phan . oo
Bl h6 so dén Chi nhanh Van phong — mot cira Un}}ﬁ“’“ glan
DK cap huyén trong 02 ngay chp xa glai quyct
TTHC)
v .
02 ngay (Néu
trich do thuc
hién 02 ngay
doi véi thira dat
6, ddt néng
Kiém tra, tham dinh hd so; chuyén Chi nhanh | nghiép lién ké
thong tin dia chinh sang co quan thué . Vian thira ddt ¢
B2 (néu c6) phong trong khu ddn
dangky | cw 05 ngay doi
dat dai VOi cdc truong
l hop con lgi;
khong tinh vao
thoi gian thuc
hién thu tuc
TTHC)
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Xac dinh cac khoan thué phai nop; chuyén
thong bdo thué dén nguoi su dung dat thuc

05 ngay ddi voi
truong hop cod
cac khoan duoc
trir; 03 ngay dbi

B3 hién nghia vy tai chinh | Chicuc | ysicic truomg
thue hop con lai
(khong tinh vao
thoi gian giai
quyét TTHC)
B4 Thyc hién nghia vu tai chinh ,| Neuoisu | Khong tinh thoi
dung dat gain
v '
Sau khi nguoi st dung dé‘g hoan thanh Chlvnvhanh
BS nghia vy tai chinh; Lap ho so chuyén ~ —» h‘a n 02 nod
Van phong dang ky kiém tra, trinh Lanh drz onkg’ ngay
dao S& chp GCN ane xy
dat dai
v .
Kiém tra ho so, trinh Lanh dao S¢ cap p;/("c)lr?g
L, \
B6 GCN dépg ky 02 ngay
dat dai
\
, 1A Lanh dao
B7 Ky duyét ho so S5 01 ngay
v o
- Chi nhanh
Cap nhat ho so dia chinh, co so dir - Van
BS lidu dat dai "|  phong 02 ngay
dang ky
dat dai
v
Chi nhanh
Chuyén hd so da thuc hién cho UBND Vién
B9 cap xa phong 01 ngay
dang ky

dat dai
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Tra két qua cho nguoi st B0 phan
B10 dung dat > Mot cira”
cap xa

Khong tinh thoi
gian

16.2.3. Dién giai quy trinh:
a) Tiép nhan ho so, luin chuyén hd so

Nguoi st dung dat nop hd so truc tiép (hoic giri qua dudng buu dién) tai bo
phén mét cira thuoc UBND cép huyén, trong thoi han ' ngay B phan Mot cua cap
huyén chuyén ho so cho Chi nhanh Van phong dang ky dat dai.

) Truong hop nguoi sir dung dat ndp hd so tai UBND cap x4 thi cong chiic dia chinh
cap xa chuyén cho Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai thuc hién trong thoi han 02 ngay
lam viéc ké tur khi ti€p nhén ho so

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh.

Néu ho so khong hop 1¢, trong thoi han 03 ngay ké tir khi nhan duoc ho so, Chi
nhanh Van phong dang ky dat dai €0 van ban yéu cau chinh sua, b6 sung theo quy
dinh hodc tir chdi giai quyét hd so néu hd so khong du diéu kién.

Néu ho so hop 1€, thuc hién cac cong viéc sau:
- Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai tién hanh thyc hién:

+ Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai xem xét, kiém tra, thuc hién trich do
dia chinh thua dat déi voi truong hop chua c¢6 ban dd dia chinh, chua trich do dia
chinh thira dat hodc nhan quyén su dung mot phan thira dat da cap Glay ching nhén.
Thyc hién trich do 02 ngay dbi véi thira dat ¢, dat nong nghiép lién ké thira dat ¢ trong
khu dan cu 05 ngay ddi véi cac trudng hop con lai (khdng tinh vdo thoi gian thuce hién
thu tuc).

+ Kiém tra, thim dinh hd so; giri thong tin dia chinh dén co quan thué dé xac
dinh nghia vu tai chinh do1 véi truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh theo quy
dinh va thong bao thu nghia vy tai chinh;

+ Sau khi nguoi sir dung dat thyc hién xong nghia vu tai chinh thi Chi nhanh
Vin phong dang ky dat dai xac nhan ndi dung bién dong vao gidy ching nhan da cap
trinh Lanh dao Chi nhanh van phong PK Ky duyét; Truong hop phai cap mai thi 1ap
hé so chuyén Vin phong dang ky dt dai kiém tra, trinh Lanh dao S¢ cap GCN.

- Vin phong dang ky dét dai kiém tra h0 so do Chi nhanh Vin phong dang ky
chuyén, trinh Lanh dao S& cap GCN d61 véi truong hop cap méi Giay chirng nhén.

- Lanh dao S6 cip GCN.

- Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai tiép nhan két qua giai quyét. Cap nhat
théng tin thira dat, tai san gan lién véi dat, dang ky vao ho so dia chinh, co s¢ dir li¢u
dat dai;

+ Chuyén két qua sang bo _phan “mot ctra” dé tra cho nguoi sur dung dét

Truong hop nop hd so tai UBND cap xd thi Chi nhanh Van phong dang ky dat dai cap
huyén chuyén két qua vé UBND cip xa dé tra cho nguoi sir dung dit.
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¢) Nhén ho so/két qua va tra cho td chirc, c4 nhan.

Dai dién cho b phan "mdt cira" thugc UBND cép huyén tra két qua cho nguoi
st dung dat nhan tryuc tiép tai bd phan "mot ctra" hoac qua dich vu buu chinh cong ich.

Trudng hop nguoi sir dung dat ndp hd so tai UBND cap xa thi Chi nhanh Vin
phong dang ky dat dai cap huyén chuyén két qua cho UBND céap xa tra két qua cho
nguoi su dung dat tai UBND cap xa.
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17. Thi tuc diang ky bién dong doi véi treong hop chuyén tir hinh thirc
thué dat tra tién hang nam sang thué dat tra tién mot lan cho ca thoi gian thué
hoic tir giao dat khong thu tién sir dung dat sang hinh thirc thué dat hoiic tir thud

dit sang giao dit c6 thu tién sir dung dit.

17.1. Thoi han giai quyét:

30 ngay lam viéc ké tir ngady nhan ho so hop 1€ (d6i1 véi cadc xa mién nui, thoi

han giai quyét dugc cong thém khong qua 05 ngay).
17.2. So' @6 Quy trinh giai quyét:
17.2.1. Trudng hop xdc nhén vao gidy chirng nhan di cap

Cac Noi dung cong viéc Trach Thot gian
buée : g cong vi¢ nhi¢m thuc hién
. s 2 s Trung tam
Hudng dan, tiép nhan ho Phuc vu
Bl so cua to chire, ca nhan. hanh chinh | 1/2 ngay
cong cua
tinh
v
- ~ Chuyén
Phan cong thu 1y ho so Llfmh dao ngay sau
B2 »| Phong quan YA
1 A% s khi nhan ho
ly dat dai
SO
A 4
A —
Il N
Phong quan Iy Tham dinh, trinh To
B3 dit dai tham trinh  chuyén hinh|—> | phong quan .
muu cha tr, thire sir dyng dat Iy datdai | °o &Y
ph6i hop co
quan thué, co
quan tai chinh
cung  thong l
nhat lya chon .
B4 phwong phap Ky duyét to trinh  —» Lanhqdao 1/2 ngay
xdc dinh gid S¢
dat
\ 4
Tham tra ho so —» | Van phong .
BS UBND tinh | 02183
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Ky Qb
chuyén hinh — , .
B6 hinh thite UBND tinh 01 ngay
A
Déi v6i truong hop xac dinh gia dét 02 ngay
theo phuong phap h¢ s6 diéu chinh (khong tinh
gia dat (hoac sau khi co quyét dinh thoi gian
phé duy¢t gid dat doi véi truong hop Phong quéan déi véoi
B7 L4 .k A . 4X . v
xac dinh gia Qat theo phuong’phap ly dat dai truong hop
so sanh tryc tiép, thu nhap, chiet tru, quyét dinh
thang du). Luan chuyén ho so den phé duyét
Vin phong ding ky dat dai gia d4t)
v
G@i Své liéu dia chinh dén co quan \\lfjen ;I}uc
BS thué dé xac dinh don gid thué vacac — o dfm fl’(,‘)g% 02 ngay
nghia vu tai chinh ang Ky dat
dai
] 05 ngay d6i
vOi truong
- hop c6 cac
Xac dinh céac khoan thué phai nop khoan duoc
va thong bdo cho nguoi st dung dat trur; 03 ngay
thuc hién. .| dbivéicac
B9 Cl.ltf thué truong hop
tinh con lai
l (khong tinh
vao thoi
gian giai
quyét
TTHC)
—>
B10 Thyc hién nghia vy tai chinh Ngudi st | Khong tinh
dung dét thoi gian
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Lap Hop ddong thué dat (Sau khi c6
Thong bao don gia thué dat doéi véi
truong hop thué dat) va van ban thong
bdo cho co quan thué vé viéc hét hiéu

; R Phong quan .
B11 Iyc cita hop déng thué dat déi véi nguoi Iy dat dai 01 ngay
ban, nguoi gop von bang tai san trinh
Lanh dao S¢ Ky duyét.
Ky Hop dong thué dét (Sau khi c6
Thong bao don gia thué dat doi voi
truong hop thué dat) va van ban thong
bao cho co quan thué vé viéc héthiéu L [ 3nh dao .
BI12 lye ctia hop dong thué dét doi voi nguoi S 01 ngay
ban, ngudi gdp von bang tai san
Luan chuyén ho so cjén Van phong dang
B13 ky dat dai — Phong quan
ly dat dai 1/2 ngay
Sau khi nguoi st dung dit hoan thanh n ,
~ o . A A Vién chirc
nghla vu tai chinh. xac nhan noi dung Vi he 7,5 ngiy
B14 bién dong vao don va GCN da cAp trinh df‘“ 11(’, ‘g&g ’
Lanh dao VPDK xéc nhan one o it
Bis Ky duyét ho so Lanh dao -
VPBK £ay
\ 4
Cap nhat ho so dia chinh, co s¢ dit \\/fjén <1:lhuc
liéu dat dai an phong ;
B16 dang ky dat 02 ngay

dai
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Chuyén hd so tra két qua/hd so dén

Trung tam Phuc vu hanh chinh cong Van phong
B17 tinh. dang ky dat 1/2 ngay
dai
Trung tam
Tra két qua cho t6 chic Phuyc vu N
A ’ s Khoéng tinh
BI3 ca nhan haPh ch}nh thoi gian
cong cua
tinh

17.2.2. Truwong hop cAp méi gidy chimg nhan ddi véi truong hop trang 4
GCN khong con dong trong

Cac Noi dune céng viec Trach Thoi gian
budc : g cong vie nhiém thuc hién
. XA A 1A Trung tam
Huéng dan, ti€p nhan ho Phuc vu
Bl o cua to chire, ca nhan. hanh chinh | 1/2 ngay
cOng cua
tinh
\4
Phan cong thy 1y ho so .
< \ Chuyén
Vian phong n
— < , gay sau
B2 dang ky AN
S khi nhan ho
dat dai
SO
A —
o —~
Phong quan ly Tham dinh, trinh To ‘

B3 dat dai tham trinh chuyén hinh — Phﬂong’ i
muu  chu tri, thirc st dung dét quan ly 8,5 ngay
ph6i hop co , dat dai
quan thué, co l
quan tai chinh
cung thong
nhat lya chon
phuong phéap K% duvét to trinh > Lanh dao \
dat.

\4
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Tham tra hd Van phong
BS °% = | "UBND | 02ngay
i tinh
Ky Qb
chuyén hinh —> UBND .
B6 hinh thirc tinh 01 ngay
Dbi v6i truong hop xac dinh gia dat
theo phuong phap hé sé diéu chinh
gia dat (hodc sau khi c6 quyét dinh Phong
B7 phé duyét gia dat dbi véi truonghop L, | quinly 02 ngay
xac dinh gia dat theo phuong phap dat dai
so sanh tryuc tiép, thu nhap, chiét trtr,
thang du). Luan chuyen hd so dén
Vin phong dang ky dat dai
Gui s6 liéu dia chinh dén co quan ern cl}uc
BS thué dé xac dinh don giathué vacac ——» Vafl p ho?g 02 ngay
nghia vy tai chinh da}l g k_y
dat dai
! 05 ngay dbi
véi trudong
Xac dinh cac khoan thué phai nop hop ¢6 cac
va thong bao cho ngudi sir dung dt khoan dugc
thuc hién; trir; 03 ngay
. | doivoicac
B9 Cu(} thué truong hop
l tinh con lai
(khong tinh
vao thoi
gian giai
quyét
TTHC)
B10 Thuc hién nghia vu tai chinh Ngudi si Kh(?pg .tinh
dung dat thoi gian
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Lap Hop dong thué dat (Sau khi c6
Thong bao don gia thué dat doi voi
truong hop thué dat) va van ban thong

bdo cho co quan thué vé viéc hét hiéu Phong
B11 lyc ctia hop ddng thué dat ddi voi ngudi quan Iy 01 ngay
ban, nguoi gdép von bang tai san trinh dat dai
Lanh dao S¢ Ky duyét.
Ky Hop dong thué dat (Sau khi cé
Thong bao don gid thué dat doi véi
truong hop thué dat) va van ban thong
bao cho co quan thué vé viéc hét hicu | | [anh dao .
BI12 luc ctia hop dong thué dat ddi voi ngudi Sg 01 ngay
ban, ngudi gop von bang tai san
Luan chuyén ho so dén Vin phong ding Phon
ky dat dai — ong ‘
B13 quanly | 1/2 ngay
dat dai
Sau khi nguoi st dung dat hoan thanh » )
nghia vu tai chinh. In GCN déi trinh Lanh Vién chire 75 nod
B14 dao S& cdp GCN dbi véi truong hop trang Vvan phong > NEAY
4 cia GCN khéng con dong tréng dang  ky
dat dai
v
Bl Ky duyét ho so Linh dao 01 ney
S&
v
Cap nhat ho so dia chinh, co s¢ dit V}én C}}ﬁc
B16 liéu dét dai Van phong 02 ngay
dang ky

dat dai
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Chuyén hd so tra két qua/hd so dén
Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong ——— | Van phong
B17 tinh. dang ky 1/2 ngay

l dat dai

Trung tam
Tra két qua cho t6 chuec, Phuc vu Khéng tinh
, A — > \ p
B18 ca nhan ha{lh Ch}l’lh thoi gian
cong cua
tinh

17.2.3. Dién giai quy trinh:
a) Tiép nhan ho so.

+ Tb chirc, ca nhan ndp ho so truc tiép (hodc giri qua dwong buu dién) tai Trung
tam Hanh chinh cong tinh (TTPVHCC) hoic truc tuyén trén Cong dich vu cong.

+ Pai di¢n cia S¢ Tai nguyén va Moi truong thuong truc tai TTPVHCC thuc
hién kiém tra thanh phan hd so, s lugng ho so. Néu day di theo quy dinh thi tiép nhan
giri gidy hen/ma ho so cho to chuc. Pai dién Phong quan 1y dat dai nhan ho so tir
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh.

b. Thim dinh va xem xét, ky duyét ho so theo quy dinh.

Néu ho so khong hop 1€, trong thoi han 03 ngay ké tir khi nhan dugc ho so,
Phong quan ly dat dai c6 van ban y€u cau chinh stra, b6 sung theo quy dinh hodc tur
choi giai quyét ho so néu ho so khong du dicu kién.

Néu ho so hop 1€, thuc hién cac cong viéc sau:

- Phong Quan 1y dét dai tién hanh thuc hién:

+ Tham dinh hé‘ s0, lap va trinh t& Trinh chuyén hinh thirc s dung dat ‘dé'n
Léanh dao So; chuyén ho so va to Trinh vao Van phong UBND tinh d€ tham tra ho so
trinh Lanh dao tinh ky Quyét dinh chuyén hinh thirc sir dung dat;

+ Ngay sau khi c¢6 Quyét dinh chuyén hinh thirc stir dung dat, Phong quan ly dat
dai x4c dinh don gia d6i voi Truong hop xac dinh gia dat theo phuong phap hé so diéu
chinh gla dat (hodc sau khi c6 quyét dinh phé duyét gia dat d6i véi truong hop xéac
dinh gia dat theo phuong phap so sanh truc tlep, thu nhép, chiét trir, thang du); 1ap hop
ddng trinh Giam ddc s¢ ky hop ddng thué dit; chuyén hd so dén Vin phong ding ky
dat dai;

- Vian phong ding ky dat dai tién hanh thyc hién:

+ Gui thong tin dia chinh dén co quan thué dé xac dinh nghia vu tai chinh dbi
v6i truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh va thong bao thu nghia
vu tai chinh;

+ Sau khi nguoi st dung dat thuc hién xong nghia vu tai chinh thi Van phong
dang ky dat dai xac nhan noi dung bién dong vao gidy chimg nhan da cap trinh Lanh
dao van phong DK dat dai xac nhan; Trudng hop trang 4 cta gidy ching nhan khong
con dong tréng thi in GCN trinh ldnh dao S¢ Ky duyét vao GCN.
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+ Cap nhat thong tin thira dét, tai san gan lién véi dat, dang ky vao hd so dia
chinh, co s& dir li€u dat dai.

+ Chuyén két qua giai quyét cho Trung tdim Phuc vy hanh chinh cong tra két
qua cho nguoi st dung dat trong thoi han 1/2 ngay.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho to chirc, ¢4 nhan.

Cong chirc hudng dan, tiép nhan hd so ciia Van phong ding ky dat dai tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong nhan két qua giai quyét; chuyén két qua cho BO phéan
Hudng dan ti€ép nhén va tra két qua ctia Trung tam Phuc vy hanh chinh cong dé tra cho
to chure, ca nhan tryc tiép hoac qua dich vu buu chinh cong ich.
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18. Thu tuc cz‘}p lai Gidy chirng nhan hoic cép lai Trang bé sung ciia Gidy
chirng nhan do bi mat

18.1. Thii tuc cap lai Gidy chirng nhan hodc cip lai Trang bo sung ciia
Giay chirng nhan do bi mat (doi voi to chirc)
18.1.1. Thoi han giai quyét:
10 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan hd so hop 18 (d6i véi cdc xd mién niii, thoi
han giai quyet duoc cong thém khong qua 05 ngay)
18.1.2. So' d6 Quy trinh giai quyét:

Cac ne A oA . o n Thoi gian
buée Noi dung cong viéc Trach nhiém thue hién
. Xk A 1A Trung tam
B1 Huéng dan, ti€p nhan ho so Phuc vu hanh
cua to chuc chinh .céng 1/2 ngay
cua tinh
v
T . Lanh dao
Phan cong thu ly ho so — | Vanphong
B3 dang ky dat 1/2 ngay
dai
2,5 ngay (Néu
trich do thuc
hién 05 ngay
. - - doi voi thura
Vian phong Pang ky dt dai tham dinh ho Vien chi ddt c6 dién
so; trich lye hoje trich do ddi voi truong || FIR N | dich durgi 05
B4 hop chua c6 ban d6 dia chinh hoac chua dvan If(,ogio’t ha; 07 ngay
trich do dia chinh angdaiy a doi véi cac
truong hop
l con lai; khong
tinh vao thoi.
gian gidi quyét
TTHC).
Hoan thién h so; trinh hity GCN, cép Vién chirc
] > | Vin phon \
B5 GCN dénglfq'/ dégt 02 ngay
| dai
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Huy GCN; Lanh dao S¢ 3
B6 Chp GCN méi ‘ 02 ngay
|
v
Cap nhat hd so dja chinh, co so dit liéu \‘//jén ‘1311}"10
dat dai *| Vanphong ;
B7 dang ky dit | 02 Med
dai
A
Chuyén tra két qua/hd so dén Trung tim Van phong
BS Phuc vu HCC tinh | dang ky dat 1/2 ngay
dai
\ 4
Trung tam
o L Phuc vy hanh o
BY Tra két qua cho t6 chirc chinh cong th‘n‘lg .tmh
cia tinh thoi gian

18.1.3. Dién giai quy trinh:
a) Tlép nhan hd so, ludn chuyén h6 SO
+ Tb chirc, ca nhan ndp ho so truc tiép (hodc gui qua duong buu dién) tai Trung
tam Hanh chinh céng tinh (TTPVHCC) hodc truc tuyén trén Cong dich vu cong.

+ Pai dién cua S& Tai nguyén va Moi truong thuong truc tai TTPVHCC thuc
hién kiém tra thanh phan ho so, s6 luong hd so. Néu diy du theo quy dinh thi tiép nhan
giri gidy hen/ma ho so cho t chirc. Pai dién Vin phong dang ky dat dai nhan ho so tir
Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh.

b) Thim dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh.

Néu hé so khong hop 1€, trong thoi han 03 ngay ké tir khi nhan dugc hd so, Vin
phong dang ky dat dai €0 van ban yeu cau chinh stra, bd sung theo quy dinh hogc tir
chdi giai quyét hd so néu ho so khong du diu kién.

Néu hd so hop 1€, thuc hién cac cong viéc sau:

- VPDK ¢4 trach nhiém kiém tra ho so; trich luc ban do6 dia chinh hodc trich do
dia chinh thira dat dbi voi truong hop chua c6 ban d6 dia chinh va chua trich do dia
chinh thira dat; 1ap hd so trinh co quan c¢6 thim quyén ky quyét dinh hity GCN hodc
Trang bd sung cta Gidy ching nhan bi mét; trinh S¢ Tai nguyén va Méi truong ky cp
lai GCN hoic Trang b sung ctia Gidy ching nhan.

- S¢ Tai nguyén va Méi truong ky Gidy chimg nhan va chuyén vé Vian phong
dang ky dat dai.

- Van phong dang ky dét dai cap nhat bd sung viéc cap Gidy ching nhén vao hd
so dia chinh, co s& dit liéu dat dai va luan chuyén két qua giai quyet chuyén cho
Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tra két qua cho nguoi sir dung dét trong thoi han
1/2 ngay.
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¢) Nhén hd so/két qua va tra cho t6 chirc, c4 nhan.

Cong chirc hudng dan, tiép nhan hd so cia Van phong ding ky dat dai tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong nhan két qua giai quyét; chuyén két qua cho Bo phéan
Huéng din tiép nhén va tra két qua ciia Trung tAm Phuc vu hanh chinh céng dé tra cho
td chirc, c4 nhan truc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich.
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~18.2. Tha tyc cap lai G,if'ly chitng nhéin hoic cip lai Trang bd sung ciia
Giay chirng nhan do bi mat (doi voi hg gia dinh, ca nhdn)
18.2.1. Thoi han giai quyét:
10 ngay lam viéc ke tir ngay nhan ho so hop 18 (d6i voi cdc xd mién nii, thoi
han giai quyét dwoc cong thém khong qua 05 ngay)
18.2.2. So' d6 Quy trinh giai quyét:

Cac N6i dune cong viee Trach Thoi gian thuc
budc : g cong vi¢ nhiém hién
Hudng dén, tiép nhan ho so A
L : Bo ph
cua I}é gia dinh, ca nhé}n, ) “m%‘f) CSZ,,
Bl cong dong dan cu. Chuyén ho6 thube 1/2 nea
so téi VPDK cép huyén UBND ehp £ay
huyén
v
03 ngay (Néu
trich do thuc )
hién 02 ngay doi
voi thia dat o,
o B . B . dat nong nghiép
Chi nhanh Vian phong déng ky dat dai Chinhanh | lién ké thira ddt
tham dinh ho so; trich luc hodc trich do Vin phong | ¢ trong khu dan
B2 doi véi truong hop chua ¢ ban do dia dang ky d&t | cu 05 ngay ddi
chinh hoac chua trich do dia chinh dai VGi cde truong
A hop con lai;
l khong tinh vao
thoi gian thuc
hién thu tuc
TTHC)
Hoén thiéq hd so; trinh huy GCN; lé}p Chi nhanh
ho so chuyén Van phong dang ky kiém Vin phong
B3 tra trinh Lanh dao S& huy va cadp GCN ding ky dat 02 ngay
l dai
Kiém tra ho so, tr’inh Lanh dao S¢ huy Vin phong
B4 va cap GCN. dang ky dat 01 ngay
dai
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Huy GCN;
BS Cap GCN méi Lanhvdao 02 ngay
So
Tie;:p nh@n ké‘E qua giéiﬂ quNyé.tA. C@P nhe?lt .| Chi nhanh
Be ho so dia chinh, co s¢ dir liéu dat dai Vin phong 01 ned
dang ky dat £ay
| dai
. : : . hi nhanh
Chuyén tré két qui/hd so dén Bo phan Chi nhan
N Vin phong
mot cua < . 3K
B7 dang ky dat 1/2 ngay
l dai
’ B phan
Tra két qua cho ngudi st “mot cura”
dung dat thude Khéng tinh thoi
huyén

18.2.3. Dién gidi quy trinh:

a) Tiép nhan ho so, luin chuyén hd so

Nguoi sir dung dat khai bdo véi Uy ban nhan dan cap xa noi c6 dat vé viéc bi
mat Gidy ching nhan hoac Trang b6 sung cua Gidy ching nhan. Uy ban nhan dan cap
xd ¢o trach nhiém niém yét thong bao mat Glay ching nhan hodc Trang bo sung cua
Gidy chimg nhan tai try so Uy ban nhan dan cap xa, trur truong hop mat gidy do thién
tai, hoa hoan, UBND cap xa thyuc hién niém yét trong thoi gian 30 ngay. Sau 30 ngay,
ké tir ngay niém y¢ét thong bao mat GCN, nguoi sir dung dat nop ho so tryc ti€p (hoac
gui qua duong buu dién) tai bd phan mot cura thuoe UBND cap huyén, trong thoi han
%4 ngdy B phan Mot cira cip huyén chuyén ho so cho Chi nhanh Vin phong ding ky
dat dai.

b) Tham dinh va xem xét, Ky duyét hd so theo quy dinh.

Néu hd so khong hop 1€, trong thoi han 03 ngay ké tir khi nhan duoc hd so, Chi

nhanh Van phong dang ky dat dai c6 van ban yéu cau chinh stra, bd sung theo quy
dinh hodc tir chdi giai quyét hd so néu hd so khong du diéu kién.

Néu ho so hop ¢, thuc hién cac cong viée sau:

- Chi nhanh Vin phong dang ky dét dai cap huyén c6 trach nhiém:

+ Kiém tra hd so; trich‘luc ban dd dia chinh hodc trich do dia chinh’thfra dat d6i
v6i trudong hop chua c6 ban d6 dia chinh va chua trich do dia chinh thira dat;

+ Lap hd so chuyén Vin phong ding ky dit dai kiém tra
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- Vin phong dang ky dat dai kiém tra ho so, trinh Lanh dao S ra quyét dinh
hay va cidp GCN.

- Lanh dao So quyét dinh huy Giéy ching nhén hodc Trang b6 sung cua Giéy
chtng nhan bj mat, dong thoi ky cap lai Glay ching nhan quyén st dung dat, quyén so
hitu nha & va tai san khac gin lién voi dit va chuyén vé Chi nhanh Vin phong ding ky
dat dai.

- Chi nhanh Vin phong ding ky dét dai cap nhat bd sung viéc cip Gidy ching
nhan vao ho so dia chinh, O 80 dir liéu dat dai va chuyén két qua dén BoO phan “Mot
ctra” tra cho nguoi dugc cap hoic giri Uy ban nhan dan cap xa dé trao ddi véi truong
hop ndp hd so tai cap xa.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho t6 chirc, ¢4 nhan.
Bo phén “mot cﬁ:a” hoaig UBND x4 nhén hd so/két qua tur Chi phénh Van phong
dang ky dat dai va tra ho so/ két qua cho hg gia dinh, ca nhan, cong dong dan cu.
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19. Thii tuc diing ky chuyén muc dich sir dung dat khong phii xin phép co
quan nha nwéc c6 tham quyén

19.1. Thu tuc dang Ky chuyen muc dich sir dung dat khong phai xin phép
co quan nha nwéc c6 tham quyén (d6i véi to chirc)

19.1.1. Thoi han giai quyét:

07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan hd so hop 1& (d6i v6i cac x3 mién nui, thoi
han giai quyét dugc cong thém khong qua 05 ngay)

19.1.2. So' 6 Quy trinh giai quyét:

Cac A A ‘A . - Thoi gian
buée Noi dung cong viéc Trach nhiém thue hién
Huéng dan, tiép nhan hd Trung tam
B1 so cua to chure, c4 nhan. PI}UC vu han? 1/2 ngay
chinh cong cta
tinh
v
A A ;1A Lanh dao Van
Ph thu 1y ho so : 5
B3 an cong tid y 1o s —>| phong dang ky | 1/2 ngay
dat dai
v
Kiém tlril3 t}{ale C'I%nh hci) SO Xé? nhezln Vien chite Van
B4 thay doi vao Glaﬁy ching nhan da phong dang ky | 3,5 ngdy
cap dat dai
X Lanh dao Van
, A 1A phong dang ky
B5 Ky duyét ho so ' At dai Ky xdc | 01 ngay
nhan vao GCN
da cap
Cap nhat ho so die} chinh, co s¢ dir Vién chirc Van
B6 li¢u dat dai ' phong dang ky | 01 ngay
dat dai
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Chuyén h so tra két qua/hd so dén
Trung tdm Phuc vu hanh chinhcong | Vin phong .
B7 tinh ding ky dét dai | 12 D&Y
v
Tra két qua cho t6 chrc, Trung té{n Khong
BS c4 nhan —> Phucvuhanh |0 5
chinh cong ctua .
tinh glan

19.1.3. Dién giai quy trinh:

a) Tlép nhén hé so, luin chuyén h(‘) SO
+ T6 chtrc, ca nhan ndp hd so truc tiép (hodc gui qua duong buu dién) tai Trung
tam Hanh chinh cong tinh (TTPVHCC) hodc truc tuyén trén Cong dich vu cong.

+9Da1 dién cua So T?ll nguyen va M01 tmqng (huong truc tai TTPVHQC thuc
hién k@ém tra the‘ml} phan ho S0, sO lugng ho so. Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan
guri gidy hen/ma ho so cho t6 chirc. Pai dién Van phong dang ky dat dai nhan ho so tir
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh.

b) Thim dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh.

Néu ho so khong hop 18, trong thoi han 03 ngay ké tir khi nhan dugc ho so, Van
phong dang ky dat dai ¢6 van ban yéu cau chinh stra, bo sung theo quy dinh hodc tur
choi gidi quyét ho so néu ho so khdng du diéu kién.

Néu ho so hop ¢, thuc hién cac cong viée sau:

- Vian phong ding ky dat dai tién hanh thyc hién:

+ Kiém tra hd so; xac minh thuc dia trong truong hop can thiét; xac nhan ndi
dung bién dong vao Giay chimg nhan da cap trinh Lanh dao Van phong Dang ky ky duyét.

+ Cép nhat thong tin thura dat, tai san gan lién voi dat, dang ky vao hd so dia
chinh, co s& dir li€u dat dai.

+ Chuyén két qua giai quyét cho Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong tra két
qua cho nguoi str dung dat trong thoi han 1/2 ngay.

¢) Nhén hd so/két qua va tra cho t6 chirc, c4 nhan.

Cong chirc huéng dan, tiép nhan hd so clia Van phong dang ky dat dai tai Trung
tam Phyc vy hanh chinh céng nhan két qua giai quyét; chuyén két qua cho B9 phan

Huéng dan tiép nhan va tra két qua cia Trung tim Phuc vu hanh chinh cong dé tra cho
to chure, ca nhan tryc tiép hoac qua dich vu buu chinh cong ich.
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19.2. Thu tuc dang Ky chuyen muc dich sir dung dat khong phai xin phép

co quan nha nuéc c6 thim quyén (déi véi hé gia dinh, cd nhén)

19.2.1. Thoi han giai quyét:

07 ngay lam viéc ké tr ngay nhan ho so hop 1¢ (461 voi cadc xa mién nui, thot

han giai quyét dugc cong thém khong qua 05 ngay)
19.2.2 So' d6 Quy trinh giai quyét:
a) Truong hop nop tai B phian mot cira UBND cap huyén

Thoi
Cac A A ‘A . ‘A gian
buée NOi dung cong viéc Trach nhiém thue
hién
Huoéng dan, tiép nhén hd so
cua ho gia7din}‘1, ca nhén. B6 phan “Mot
B1 Luan chuyén ho so dén bd ctra” thude 1/2 ngay
phan chuyén mon thyc hién. UBND cap huyén
Y Chi nhanh Va
3 2 . 2 , n 1 nhan an
B3 Klemxt‘ra,‘tharr‘lidmh ’ho 50'Xdc Iihafl »  phong ding ky 04 ngay
thay doi vao Giay chung nhan da cap dAt dai
v
, s Lanh dao Chi
Ky duyét ho so nhanh Van phong | 01 ngay
B4 ding ky dét dai
Cap nhat ho so dia chinh, co s6 dir | Chinhanh Van
liéu dat dai phong dangky | 01 ngay
BS dét dai
\ 4
Chuyén két qua da thuc hién sang
b0 phan "mot cua’ thugc UBND Chi nhanh Vin
cap huyén d¢ tra ket qua cho nguoi phong dang ky | 1/2 ngay
B6 su dung dat dat dai
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Tra két qua cho nguoi sir B0 phéan “Mot Khong
B7 dung dét ——>|  cura” thude tinh thoi
UBND cap huyén gian
b) Trwong hop ndp tai Bé phan mot cira UBND cip xi
Cac A A - . ‘n Thoi gian
buéc Noi dung cong viéc Trach nhiém thue hién
Hudng dén, tiép nhan ho so cta Olzqul gay
nguc‘ri Sl:I dung dat. Luan chuyén Bb oha 5t o t(' h (;}111 g
Bl ho so dén Chi nhanh Van phong © phgh motcua | tnh thot
DK cép huyén trong 02 ngay cap xa gl;sygé{[al
TTHC)
v
Kiém:[ra, thém dinh ho so xac nhan Chi nhanh Van
B3 thay doi vao Giay ching nhan da cap. > phong dang ky dat 04 ngay
dai
Ky duyétho so Lanh dao  Chi
nhanh Van phong | 01 ngay
B4 ding ky dat dai
v
Cap nhat hd so dia chinh, co s¢ dir ~ Chi nhanh Van
liéu dat dai ”| phong dang ky dat 01 ngay
BS dai
!
Chuyén hé so da thuc hién cho (?hi nhf’mh V’énA’ .
B6 UBND cip xi phong d;ng kydat | 01 ngay
ai
B7 Tra két qua choinguc‘yi su Bo ph@n mot ctra Khong tinh
dung dat cap xa thoi gian

19.2.3. Dién giai quy trinh:

a) Tiép nhan ho so, luin chuyén hd so
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Nguoi str dung dat nop hd so truc tiép (hoic giri qua dudng buu dién) tai bo
phén mot cura thugc UBND cap huyén, trong thoi han ' ngay B phan Mot cura cap
huyén chuyén ho so cho Chi nhanh Van phong dang ky dat dai.

’ Truong hop nguoi su dung dat ndp ho so tai UBND cap xa thi cong chiic dia chinh
cap xa chuyén cho Chi nhanh Vin phong Dang ky dat dai thuce hién trong thoi han 02 ngay
lam viéc ké tir khi ti€p nhan ho so

b) Thim dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh.

Néu ho so khong hop 18, trong thoi han 03 ngay ké tir khi nhan dugce ho so, Chi
nhanh Van phong dang ky dat dai co van ban yéu cau chinh sira, bo sung theo quy
dinh hodc tir choi gidi quyét ho so néu ho so khong du dicu kién.

Néu hd so hop 1€, thuc hién cac cong viéc sau:

- Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai tién hanh thyc hién:

+ Kiém tra hd so; xac minh thuc dja trong truong hop can thiét; xac nhan noi
dung bién dong vao Gidy chimg nhén da cap trinh Lanh dao Chi nhanh Van phong
dang ky dat dai ky duy¢t.

+ Cép nhat thong tin thira dat, tai san gan lién voi dat, dang ky vao hd so dia
chinh, co s& dir li€u dat dai.

+ Chuyén két qua sang bd _phan “mét cua” dé tra cho nguoi sur dung dét
Truong hop nop hd so tai UBND cap xd thi Chi nhanh Van phong dang ky dat dai cap
huyén chuyén két qua vé UBND cap x4 dé tra cho ngudi sir dung dat.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho ngudi sit dung dit

DPai dién cho bd phan "mdt ctra" thuoc UBND cép huyén tra két qua cho nguoi
st dung dat nhan truc tiép tai by phan "mot ctra" hodc qua dich vu buu chinh cong ich.

Truong hop ngudi sir dung dat ndp hd so tai UBND cip x4 thi Chi nhanh Vin
phong dang ky dat dai cap huyén chuyén két qua cho UBND cap xa tra két qua cho
nguoi st dung dat tai UBND cap xa.
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20. Thii tuc chuyén nhwong von diu tw 1a gia tri quyén sir dung dat
20.1. Thoi han gidi quyét:
30 ngay lam viéc ké tir ngay nhan ho so hop 1& (d6i voi cac x3 mién nii, thoi
han giai quyét dugc cong thém khong qua 05 ngay)
20.2. So' d Quy trinh giai quyét:

a) Truong hop xac nhin vao gidy chirng nhan da cip

Cac At A ‘A . - Thoi gian
buée Noi dung cong viéc Trach nhi¢m thue hién
x . 3 Trung tam
Hu6ng dan, tiép nhan hd so Phuo e
B1 cua to churc, ca nhan. chinh .céng 1/2 ngay
cua tinh
v
Phén cong thy 1y ho so Lanh dao
B2 [ 7| Vanphong |, 0
ding ky dat gay
dai
v . ’
Kiém tra, thim dinh ho so; chuyén \\//}en ;l}u:c
thong tin dia chinh sang co quan thué an phong ;
B3 g ! gcoq ding ky dat 18,5 ngay
dai
v 05 ngay d6i
Vo1 truong
) ; i hop ¢6 cac
Xac dinh cac khoan thué phai nop khqcf)én duoc
va thong bdo cho nguoi sir dung dat | — trir- 03 ngély
thyc hién ) dbi voi cac
B4 Cuc thue tinh | truong hop
l con lai
(khong tinh
vao thoi
gian giai
quyet
TTHC)
Thyce hién nghia vu tai chinh Nguoi st Khong tinh
B5 < .
dung dat thoi gian
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Sau khi nguoi st dung dat hoan thanh

nghia vu tai chinh; xdc nhan ndi dung Vjén cI}frc
B6 bién dong vao don va GCN da cap trinh me phronA’g 05 ngay
Lanh dao VPDPK xac nhan dang ky dat
dai
v
Ky duyét ho so Lvanh d‘a N
B7 Vin phong 03 ngay
dang ky dat
dai
Cap nhat hd so dia chinh, co s¢ dit lidu Vién chire .
A3 Van phon 02 ngay
BS dat dai phong
dang ky dat
dai
v
Chuyén hd so tra két qua/hd so dén
Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong Van phong
B9 tinh dang ky dat 1/2 ngay
l dai
U he o Ao Trung tdm
B10 Tra ket qua (}:1}10 to chic, ca | Phuc vu hanh | Khong tinh
fhan chinh cong thot gian
cua tinh
b) Trwong hop cip méi gidy chirng nhan
Cac No6i dune cong viee Trach Thoi gian
budc i g cong vig nhiém thuc hién
Trung tam
Hudng dan, tiép nhan ho so Phuc vu
Bl clia to chure, ca nhan. hanh chinh 1/2 ngay
cong cua
tinh
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" o e Lanh dao
Phan cong thu 1y ho so Vin phong .
B2 ding ky ddt | /2 ey
dai
Kiém tra, thim dinh ho so; chuyén ’ \\]/jén f}ﬁc
B3 thong tin dia chinh sang co quan thué dﬁ?lr; iyogéi 18,5 ngay
dai
v 05 ngay doi
vo1 truong
Xéc dinh cac khoan thué phai nop h(_)]:)v co cac
v A X e % khoan duoc
va thong bao cho ngudi st dung dat .. .
i trur; 03 ngay
thue hién o2
. do1 voi cac
B4 Cug thué truong hop
tinh con lai
(khong tinh
vao thoi
gian giai
quyét
TTHC)
Thuc hi¢n nghia vu tai chinh Neudi sir Khong tinh
B5 < o
dung dat thoi gian
Sau khi nguoi st dung dat hoan thanh Vién chuce
B6 nghia vy tai chinh; in GCN trinh lanh Van ph(‘)ng 05 nei
dao S& ky duyét vao GCN ding ky dét g8y
dai
v
Ky duyét hd so 3
B7 y duye Lanhqdao 03 ngdy
So
A A, 1A . , Y Vién chirc
Cap nhat ho so dia chlph, co s¢ dir lidu dat Viin phong 02 ngay
B8 dai < , 2 X
dang ky dat

dai




201

Chuyén ho so tra két qua/hd so dén Trung
tam Phuc vu hanh chinh c6ng tinh — Vin phong
B9 dang ky dat | 1/2 ngay
l dai
Trung tam
Tra két qua cho td chue, ca Phuc vu R ,
B10 nhan » hanh chinh Kh(\)t}g t inh
o , thot gian
cong cua
tinh

20.3. Dién giai quy trinh:

a) Tiép nhén ho so, luan chuyén ho so

+ T chirc, ca nhan ndp ho so truc tiép (hodc giri qua dwong buu dién) tai Trung
tam Hanh chinh cong tinh (TTPVHCC) hodc truc tuyén trén Cong dich vu cong.

+ Pai dién cia S¢ Tai nguyén va Moi truong thuong truc tai TTPVHCC thuc
hién kiém tra thanh phan ho so, s6 luong ho so. Néu diy du theo quy dinh thi tiép nhan
giri gidy hen/ma hé so cho t6 chirc. Pai dién Vin phong ding ky dat dai nhan hd so tir
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh.

Néu ho so khong hop I¢, trong thoi han 03 ngay ké tir khi nhan duogc hd so, Vin
phong dang ky dat dai €06 van ban yéu cau chinh sira, b sung theo quy dinh hoic tir
chéi giai quyét hd so néu ho so khong du diéu kién.

Néu hd so hop ¢, thuc hién cac cong viée sau:
- Vian phong dang ky dat dai thuc hién:

+ Xem xét, thim dinh hd so; gtri thong tin dia chinh dén co quan thué dé xac
dinh nghia vu tai chinh do61 véi truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh theo quy
dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh;

+ Sau khi nguoi sir dung dat thyc hién xong nghia vu tai chinh thi Van phong
ding ky dét dai xac nhan ndi dung bién dong vao gidy chimg nhan di cap trinh Lanh
dao Vin phong diang ky dat dai dat xac nhan; Truong hop phai cap mdéi thi in GCN
trinh lanh dao S& Ky duyét vao GCN.

- Lanh dao S¢ cap gidy chtrng nhan dbi véi trudng hop cap méi

- Van phong dang ky thuc hién cép nhat thong tin thira dat, tai san gan lién Vo1
dat, dang ky vao ho so dia chinh, co s& dit liéu dat dai; chuyén két qua giai quyét cho
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tra két qua cho nguoi sir dung dét trong thoi han
1/2 ngay.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho t6 chirc, ca nhan.

Cong chirc huéng dan, tiép nhan hd so cia Vin phong dang ky dat dai tai
Trung tdm Phyc vu hanh chinh c6ng nhén két qua giai quyét; chuyén két qua cho Bo

phén Hudng dan tiép nhan va tra két qua cua Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong dé
trd cho t6 chirc, ca nhan tryuc ti€p hodc qua dich vu buu chinh cong ich.
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21. Gia han sir dung dit ngoai khu cong nghé cao, khu Kinh té.
21.1. Thoi han giai quyét:
07 ngdy tinh k& tir ngay nhan dugc hd so hop 18 (d6i véi cdc xi mién nili, thoi
gian giai quyét duwoc cong thém khong qua 05 ngay).
21.2. So 0 Quy trinh giai quyét:

Cac Noi dung cong viéc Trach nhiém Thoi lglig:: thye
buée :
Huéne din. tiéo nhan ho Trung tam »
B1 rong dan, fiep nhan ho — | Phuc vu hanh | Chuyén ngay sau
so cua to churc, ca nhan , N \ A ¢
chinh cong ctia | khi nhan ho so
J. tinh
B2 Thyc hién thim dinh h so ,| Phong Quan 1y ‘
dat dai 02 ngay
\
Chuyén thong tin dia chinh sang co »|  Vian phong .
B3 quan thué dang ky détdai | /28
M 05 ngay dbi véi
. . ) truong hop cé cac
Xac dinh céc khoan thué phai n(f)g khoan duoc tri:
va thong bao cho nguoi su dung dat 03 neay ddi vé !
D — > o gay doi voi
B4 thuc hién (néu co) Cyc thué tinh | 5% " o hop
con lai (khong
l tinh vao thoi gian
giai quyet TTHC)
Thyc hién nghia vy tai chinh (néu Nguoi st dung | Khong tinh thoi
BS cd) i gian
Lap to trinh gia han sir dung dét \ 2 1s
Be | T | o g
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Ky trinh UBND tinh Quyét dinh gia
B7 han st dung dat > | Lanh dao So 1/2 ngay
v
BS Tham tra ho so — Vian phong 1/2 ngay
UBND tinh
Phé duyét két qua q ‘
B9 giai quyét ho so UBND tinh 1/2 ngay
v 1/2 ngay (truong
hop giao dat co
thu tién st dung
dat/cho thué dat
ma xac dinh gia
Déi véi trudmg hop xéc dinh gid dat theo phuong
dinh theo oh hao hé 6 did \ . 1. | phap so sanh truc
B10 inh theo phuong phap h¢ so dicu Phong Quan ly tiép, thu nhap
chinh. Chuyén ho so cho Van dat dai S
phong dang ky dét dai. chiet tru, th."'l ng
du), sau khi co
l quyét dinh phé
duyét gia dat cua
UBND tinh-
khong tinh thoi
gian)
Chuyén thong tin dia chinh sang co
quan thué dé xac dinh don gia thué | —»| Van phong .
Bll dht ding ky dAt dai 1/2 ngay
v 3 Ao g
05 ngay doi voi
A , s A ak truong hop co cac
Thong béo don gia thué dat —>
8 8 khoan duoc tru;
B12 l Cuc thué tinh 03, neay doi vai
cac truong hop
con lai (khong
tinh vao thoi gian
giai quyét TTHC)
Sau khi c6 thong bdo don gid, ky || Phong quan Iy
B13 hop dong thué dat. Chuyén ho so dat dai, Lanh 1/2 ngay
dén Van phong dang ky dat dai dao S¢
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X4c nhan vao gidy chirng nhén sau

khi nguoi st dung dat hoan thanh Van ohe
nghia vu tai chinh — an phong ;

B14 s l ding ky dét dai 1/2 ngay

Cép nhat chinh 1y, bién dong ho so
dia chinh. Chuyén két qua dén  —»

Vian phong \
B15 TTPVHC ding ky dét dai 1/2 ngay
Trung tam
B16 Tra két qua cho to chuec, 5 | Phucvuhanh | Khong tinh thoi
ca nhan chinh cong cua gian
tinh

21.3. Dién giai quy trinh thuwc hién cu thé:
a) Tiép nhén ho so.
ot Truéce khi hét har} su dung dét tdi thiéu 6 thang, co s& ton gido ndp 01 bod ho
so d€ nghi gia han tryc ti€p hodc gui qua duong buu dién tai Trung tam Hanh chinh
cong tinh hoac tryc tuyén trén Cong dich vu cong.

+ Pai dién cua So Tai pguyén va Moi truong thu:(:)rng truc tai Trung térp Phuc vu
hanh chinh cong thyc hién ki€m tra thanh phan ho so, s6 lugng hé so. Néu day du theo
quy dinh thi tiép nhan gui gidy hen/mé ho so cho TC. Dai dién Phong quan ly dat dai
nhan ho so tr Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong

b) Thim dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh.

- Phong Quan 1y dét dai thuc hién giai quyét hd so:

+ Truong hop ho so khong hop 18, ddy di, can b phong Quan 1y dét dai tham
muu van ban tra lai ho so, trinh Lanh dao S¢ duyét (néu ro ly do tra lai ho ‘so), gui ve
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tra cho ngudi sir dung dat hoan thién ho so.

+ Truong hop hd so du diéu kién Phong quan 1y dét dai chuyén hd so cho Vin
phong dang ky dat dai guri thong tin dia chinh cho co quan thué dé xac dinh nghia vu
tai chinh;

- Van phong dang ky dat dai thuc hién chuyén thong tin dia chinh dén co quan
thue.

- Co quan thué xac dinh nghia vu tai chinh, théng bao cho ngudi sir dung dit.

- Phong quan ly ‘dét dai tham muu Lanh dao S¢ trinh Uy ban nhén dan cung cip
quyét dinh gia han quyén st dung dat

- UBND tinh quyét dinh gia han sir dung dat.

- Sau khi ¢6 quyét dinh gia han sir dung dét, dbi v6i truong hop xéc dinh gia
dinh theo phuong phép hé s6 di€u chinh hodc sau khi c6 Quyét dinh phé duy¢t gia dat
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ctia UBND tinh ddi véi truong hop giao dat c6 thu tién st dung dat/cho thué dat ma
xac dinh gia dét theo phuong phdp so sanh truc tiép, thu nhap, chiét tru, thang du;
Phong quan 1y dat dai chuyén hd so cho Van phong ding ky dat dai chuyén thong tin
dia chinh sang co quan thué.

- Co quan thué ra thong bao don gia thué dat.

- Sau khi 6 don gia thué dat, S6 TNMT ky hop dong thué dat doi voi truong
hop thué dat; chuyén ho so cho Van phong dang ky dat dai dé thuc hién dang ky.

- Vin phong dang ky dat dai xac nhan gia han sir dung dat vao glay chung nhéan
da cap; cap nhat, chinh ly bién dong vao ho so dia chinh, co s dir liéu dat dai; tra két
qua giai quyét cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong

¢) Nhan hd so/két qua va tra cho to chirc, c4 nhan.

Cong chirc huéng dan, tiép nhan hod so cia S¢ Tai nguyén va Moi truong tai
Trung tdim Phuc vu hanh chinh cong nhan két qua giai quyét tir S& Tai nguyén va Moi
truong, chuyén két qua cho Bo phan Hudng dan tiép nhan va tra két qua cua Trung
tam Phuc vy hanh chinh cong dé tra cho t6 chuc, ca nhan truc tlep hoac qua dich vu
buu chinh cong ich.
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22. Thi tuc xac nhan tlep tuc sir dung dat nong nghlep cua h¢ gia dinh, ca

nhén Kkhi hét han sir dung dat do6i véi trwdmg hop c6 nhu cau.

22.1. Thoi han giai quyet:

05 ngay ké tir ngay nhan dugc hd so hop 18 (d6i véi cdc xd mién niti, thoi han

gidi quyét diege céng thém khong qud 05 ngay)
22.2. So dd quy trinh:
a) Truong hop ndp tai Bd phan mot cira UBND cép huyén

Cac No6i dung cong viec Trach Thoi gian
buéc : g cong vi¢ nhiém thue hién
Huo*n% da*u}, tiép nhzfin hd s B6 phan
cua Eo chAuc, ca AnhanA. Luiln “Mot cira”
B1 chuyi:n hf’ so dén bd phan thude 1/2 ngay
chuyén mon UBND cip
huyén
' Chi nhanh
Kiém tra, xac nhan chua c6 quyét dinh thu Vér11 gh%rlllg
A 1k A - \ - , > £ .
B2 hoi dat, chuyén Van phong dang ky ding ky dat 1/2 ngay
dai
- : . 01 ngay
Kiém tra, xac nhén chua c6 quyét dinh thu 02 ned
hoi dat, chuyén Van phong dang ky — > ) (A ngay
B3 UBND cép luarAl chu}/en
i khong tinh
l vao thoi gian
giai quyet
TTHC)
Tham dinh vao don, xac nhan nodi dung Chi nhanh
bién dong vao GCN da cip — | Vanphong ;
B4 dang ky dat | 01 ne
dai
Chi nhanh
Ky duyét hd so Van phong ;
BS dang ky dat | 01 1Y
dai
|
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. Chi nhanh
Cap nhét ho so dia chinh, co s¢ dir Vin phong
B6 liéu dat dai | dino kv d3 .
ang Ky dat | 1/2 ngay
dai
Cl}uyéfl két cAlué fiﬁ thucAhién sang  ——— | Chinhanh
bo phan "mot ctra" thuéec UBND Vin phe
B7 £ A 2R 2 1 A R . an phong 1/2 nes
cap huyén de tra két qua cho nguoi dine kv d4 ngay
, £ g ky dat
su dung dat dai
Y B06 phan
BS Tra két qua cho ho gia “Ng-l’t cura” Khéng tinh
dinh, ca nhan uoc 5i oi
UBND cép thoi gian
huyén
b) Truong hop ndp tai B phian mot cira UBND cip xi
Cac A A ‘A . - Thoi gian
budc NOi dung cong viéc Trach nhi¢ém thue hién
. Xk A 1A , Chuyén
Bl Hudng dan‘,.tleqp nhan hP SO cua B¢ phan mot ngay sau_
nguoi st dyng dat. ciracap xa | khinhan ho
SO
\ .
" : . ) P 1,5 ngay
Kiém tra, xac nhan chua c6 quyét dinh thu ] X
h61 dat, chuyén Chi nhanh Van phong Co hi (2 ngay;luan
dang ky dat dai cap huyén trong 02 ngay [ > dQHg }f llllc cpuye}l
B2 (Khéng tinh thoi gian ludn chuyén) 1a ChlIng khong tinh
. UBNDcap | vao thoi
l Xa gian giai
quyeét
TTHC)
Tham dinh vao don, x4c nhan ndi dung Chi nhanh
bién dong vao GCN da cap > Vin phong .
B3 dang ky ddt | 01 1eY
dai
Lanh dao Chi
nhénh Van 01 nei
B4 phong dang gay

ky dat dai




208

Cap nhat hd so dia chinh, co s¢ dir 5;11 g}}llil)l:lhg
li¢u dat dai : 2
Bs iéu dat dai dang ky dit 1/2 ngay
‘ dai
o Chi nhanh
Chuyén ho so da thuc hién cho Van phong \
B6 UBND cép xa > dangkydat | O
dai
i
] B0 phéan
Tra két qua cho ho gia “Mot cra” | Khong tinh
B7 dinh, c4 nhan thu(f)(; UBND thoi gian
cap xa

22.3. Dién giai quy trinh:

a) Tiép nhan ho S0, luﬁn‘chuyén ho S0

Nguoi st dung dat ndp ho so truc tiep (hodc guri qua duong buu dién) tai bo
phan mot cf}’a t}}u(f)c UBND cap huyén, trong thoi han 1/2 ngay Bo phan Mdt cura cap
huyén chuyén ho so cho Chi nhdnh Van phong dang ky dat dai.

Trudng hop nguoi sir dung dat ndp hd so tai UBND cap xi noi c6 dét kiém tra
hd so, x4c nhan ho gia dinh, cd nhan dang truc tiép su dung dat dé san xuat nong nghiép
ma chua c6 quyét dinh thu hdi dat ctia co quan nha nude cb tham quyén va chuyén hd so
cho Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai cap huyén thuc hién.

b) Thim dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh.

Néu hd so khong hop 1¢, trong thoi han 03 ngay ké tir khi nhan duoc hd so, Chi
nhanh Vian phong dang ky dat dai co6 van ban yéu cau chinh sira, bo sung theo quy
dinh hoic tir chdi giai quyét hd so néu ho so khong du diéu kién.

Néu ho so hop 1€, thuc hién cac cong viéc sau:

- Uy ban nhan dan cp xa noi ¢ dat kiém tra hd so, xac nhan ho gia dinh, ca nhan
dang truc tiép sir dung dat dé san xuit nong nghiép ma chwa c6 quyét dinh thu hdi dat cua
co quan nha nude ¢ thim quyén va chuyén hd so &én Chi nhanh Vin phong ding ky dat
dai.

- Chi nhanh Vian phong dang ky dat dai thuc hién:

+ Tham dinh kiém tra hd so; tham dinh cac ndi dung cua hd so vao don xac nhan
thot han dugc thp tuc sir dung dat theo thoi han quy dinh cia Luat Dit dai vao Gidy
ching nhén dé cép trinh lanh dao Chi nhanh Van phong dang ky dat dai ky duyét;

+ Chinh ly, cap nhat vao ho so dia chinh, co so dir li¢u dat dai. q

+ Chuyen két qua dén Bo phan “Mot cira” tra cho nguoi duge cap hodc gui Uy

ban nhén dan cap xa dé trao d6i voi trudong hop nép ho so tai cp xa.
¢) Nhan ho so/két qua va tra cho t6 chirc, ca nhén.
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DPai dién cho bd phan "mdt ctra" thuoc UBND cép huyén tra két qua cho nguoi
su dung dAt nhén truc tiép tai bd phan "mdt cira" hodc qua dich vu buu chinh céng ich.

Truong hop ngudi sir dung dat ndp hd so tai UBND cip x4 thi Chi nhanh Vin
phong ding ky dét dai cap huyén chuyén két qua cho UBND cép x4 tra két qua cho
ngudi str dung dat tai UBND cip xa.
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23. Gia han dat ndng nghiép ciia co' sé ton gido.
23.1. Thoi han giai quyét:
07 ngdy (doi véi cdc xd mién niii, thoi gian gidi quyét dwge cong thém khong
qua 10 ngay)
23.2. So' 40 Quy trinh giai quyét:

Cac A n ‘A . ‘A Thoi gian
buéc NoOi dung cong viéc Trach nhiém thue hién
Huéng dan, tiép nhan ho . Trung tam Phuyc
B1 s0 ctia to chirc vu hanh chinh 1/2 ngay
cong cua tinh
B2 Thyc hién giai quyét ho so (néu du Phong Qudn ly 2.5 ngdy
dieu kién) dat dai ’
y
Xem xét hd so giai quyét, ky trinh
B3 lanh dao UBNDquglh phé duyét két " Lanh dao S6 1/2 ngay
- Tham tra h so »|  Vin phong 1,5 ngay
l UBND tinh
BS Phe duygt ket qua UBND tinh 1/2 ngay
giai quyét ho so
Xac nhén thay ddi vao Qiéy chung Vin phong ding .
B6 nhan quyén str dung dat da cap ky dat dai 01 ngay
Cép nhét co s¢ dit liéu va ho so dia
chinh. Chuyén két qua dén »  Vin phong dang .
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Trung tam Phuc
vu hanh chinh
cong cua tinh

Tra két qua cho t6 chure, —>
ca nhan

Khong tinh

B8 thoi gian

23.3. Dién giai quy trinh thuc hién cu thé:

a) Tiép nhan ho so.

+ Trudc khi hét han sir dung dat t6i thiéu 6 thang, co s& ton gido ndp 01 bo hd
so dé nghi gia han truc tiép hodc gui qua dudng buu dién tai Trung tim Hanh chinh
cong tinh hodc truc tuyén trén Cong dich vu cong.

+ Pai dién cua S¢ Tai nguyén va Mai truong thuong truc tai Trung tdm Phuc vy
hanh chinh congthyc hién kiém tra thanh phan hd so, s6 luong hd so. Néu day du theo
quy dinh thi tiép nhan gt gidy hen/ma hd so cho TC, chuyén hd so dén S& Tai
nguyén va Moi truong theo quy dinh. Pai dién Phong quan 1y dat dai nhan ho so tir
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.

b) Thim dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh.

Phong Quan 1y dat dai nhan ho so tir Vian thu S¢ va thyc hién giai quyét ho so:

- Truong hop ho so khong hop 18, day du, can bo phong Quan ly dat dai tham
muu vin ban tra lai ho so, trinh Lanh dao S¢ duyét (néu rd 1y do tra lai hd 50), gui vé
Trung tdm Phyc vu hanh chinh céng tra cho ngudi sir dung dat hoan thién ho so.

- Truong hop du hd so hop 18, Can bd phong Quan 1y dat dai thuc hién giai
quyét hd so; Néu du diéu kién duoc gia han thi 1ap To trinh béo cdo Lanh dao phong;
néu dat, Lanh dao phong duyét trinh Lanh dao So, trinh Uy ban nhéan dan cap tinh
quyét dinh gia han quyén st dung dat; chuyén ho so cho Vian phong dang ky dat dai dé
thuc hién dang ky.

- Déi voi nhimg truong hop khong du diéu kién duoc gia han st dung dét thi
Can b phong Quan ly dat dai tham muu van ban théng bao cho ngudi sir dung dét va
lam tha tuc thu héi dat theo quy dinh.

- Sau khi c6 két qua, So Tai nguyén va Moi truong Chuyén két qua giai quyét
dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.

¢) Nhian ho so/két qua va tra cho to chirc, ca nhan.

Cong chirc huéng dan, tiép nhan hd so cua S¢ Tai nguyén va Moi truong tai
Trung tdim Phuc vu hanh chinh cong nhan két qua giai quyét tir S& Tai nguyén va Moi
truong, chuyén két qua cho Bo phan Huong dan tiép nhan va tra két qua cta Trung
tam Phuc vy hanh chinh céng dé tra cho to churc, ca nhan truc tlep hodc qua dich vu
buu chinh cong ich.
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24. Thi tuc ding ky dat dai lan dau doi véi truomg hop dugc Nha nudée
giao dat dé quan ly

24.1. Thi tuc ding ky dat dai lan dau doi véi truong hop dwge Nha nuée
giao dat dé quan ly (doi voi to chirc)

24.1.1. Thoi han giii quyét:

15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc hd so hop 1& (doi véi cic xd mién nii,
thoi han giai quyét dwoc cong thém khong qua 05 ngay)

24.1.2. So @6 Quy trinh giai quyét:

. . . A ‘A . ‘A Thoi gian
Cac buorc NOi dung cong viéc Trach nhiém thue hién
Hudng dan, tiép nhan ho so .
R e o A LA Trung tam
Bl cua t chuce va chuyén ho so Ph hanh | 1/2 nea
cho Vin phong DK dét dai e Ve &
chinh cong
v
A 1A Lanh dao Van
Phan cong thu 1y ho so g
B2 sy phong dang 1/2 ngay
ky dat dai
- Y - Vién chirc
Tham dinh va xem xét ho so Van phong .
B3 ding ky dat | |1 NE8Y
dai
v
) o Lanh dao Van
B4 Ky duyét ho so phong dang | 01 ngay
ky dat dai
v
Cap nhat hd so dia chinh, co s¢ dit liéu dat :f/ﬁm Pﬁfmg
dai an phong \
BS dang ky dgt | Ol 0&Y
dai
Y
Chusén s e Tomg i phocs L v pong
B6 & ding ky dat | 1/2 ngay
dai
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s 1A, ' Trung tam .
Tra két qua cho to chuc, Phuc vu hanh Khong.
B7 ca nhan ] chinh .cf)ng t1nhi ;ﬁm
cua tinh &

24.1.3. Dién giai quy trinh:

a) Tieép nhan ho so, luan chuyén ho so

+ Tb chirc, ca nhan ndp ho so truc tiép (hodc gui qua dwong buu di¢n) tai Trung
tam Hanh chinh cong tinh (TTPVHCC) hoic truc tuyén trén Cong dich vu cong.

+ Pai di¢n cia S¢ Tai nguyén va Moi truong thuong truc tai TTPVHCC thuc
hién kiém tra thanh phan hd so, s6 lugng ho so. Néu diy du theo quy dinh thi tiép nhan
guri gidy hen/ma ho so cho t6 chirc. Pai dién Vian phong dang ky dat dai nhan hd so tir
Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so' theo quy dinh.

Néu ho so khong hop ¢, trong thoi han 03 ngay ké tir khi nhan duogc hd so, Vin
phong dang ky dat dai €06 van ban yéu cau chinh sira, b sung theo quy dinh hoic tir
chéi giai quyet h so néu ho so khong du diéu kién.

Néu ho so hop 1¢, trong thoi han 14 ngay 1am viéc Van phong dang ky dét dai
thuc hién cac cong viéc sau:

+ Vin phong diang ky dat dai kiém tra ho so; xac minh thuc dia khi can thiét

+ Cap nhat thong tin thira dat, ddng ky vao ho so dia chinh, co s& dir lidu dat dai
(néu co).

- Vin phong ding ky dat dai chuyén két qua giai quyét cho Trung tim Phuc vu
hanh chinh céng tra két qua cho ngudi str dung dat trong thoi han 1/2 ngay.

¢) Nhén ho so/két qua va tra cho to chire.

Cong chirc huéng din, tiép nhan hod so két qua giai quyét cua Vin phong ding
ky dt dai tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh va chuyén két qua cho B¢ phan Hudng
dan tiép nhan va tra két qua ctia Trung tdim Phuc vy hanh chinh cong dé tra cho t6
chirc, ca nhan truc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich.
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24.2. Thi tuc ding ky dit dai 1in diu ddi véi treong hop dwge Nha nuée

giao dat dé quan ly (d6i vdi cong dong din cu)

24.2.1. Thoi han giai quyét:

15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc ho so hop 1€ (doi voi cac xa mién nui,

thoi han gidi quyét dwoc cong thém khéng qua 05 ngay)

24.2.2. So @ Quy trinh giai quyét:

a) Truong hop ndp tai Bd phian mot cira UBND cép huyén

Cac ns A - . ‘n Thoi gian
buée NOi dung cong viéc Trach nhi¢ém thue hién
Huéng dan, tiép ,nhefm ho so cla
Bl nguoi st dung dat. Luan chuyén B0 phén "mdt cira"
ho so dén Van phong dang ky thuoc UBND cap | 1/2 ngay
thuc hién huyén
v
Tham dinh va xem xét ho so > C,:hi nh'c:mh V,é n .
phong Pang ky dat | 12 ngay
B2 dai
Ky duyét ho so Lanh dao Chi
B3 nhanh Van phong 01 ngay
bang ky dat dai
v
. Chi nhanh Van
B4 Cap nhat ho so dig chinh, co s¢ dit litu ———| phong Dang ky dat | 01 ngay
dat dai dai
v
Chuyén hod Sy da thuc hién cho bo ph@n "mot Chi nhanh Vin
B5 clra” dé tra cho nguoi str dung dat » phong Pang ky dat | 1/2 ngay
dai
B6 phan "mat ch’fa" Khe
Tra két qua cho ngudi sir thuc UBND cap . hoﬁg .
dung dat huyén tinh thol
B6 ' gian
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b) Truong hop ndp tai UBND cip xi

Cac A A ‘n . ‘n Thoi gian
bude NOi dung cong viéc Trach nhiém thue hién
Huoéng dan, tiép ’nhén hd so cQa (()12qu1 gsy
nguoi st dung dat. Luan chuyén A LA AL o : £
B1 A POy \ % B6 phan mot ctra tinh thoi
ho so dén Van phong DK cap X o~ .
huvén © 02 1o UBND cap xa gian giai
uyén trong 02 ngay quydt
TTHC)
Tham dinh va xem xét hd so Chi nhanh Van ‘
phong Pang ky dat | 12 ngay
B2 dai
Ky duyét ho so Lanh dao Chi
B3 nhanh Van phong 01 ngay
bang ky dat dai
Cap nhat ho so dia chinh, co s6 dit ligu Chi nhanh Van
B4 dat dai phong Pang ky dat | 01 ngay
dai
Chuyén ho so da thyc hién cho UBND cép xa Chi nhanh Van
BS dé tra cho nguoi sir dung dat >| phong Piang ky dat | 01 ngay
dai
. N A ae Kho
Tra két qua cho nguoi st Bd phan mot cura , ong .
£ A tinh thoi
B6 dung dat cap xa gian

2.3. Dién gidi quy trinh:
a) Tiép nhén ho so, luan chuyén ho so

Nguoi st dung dat nop hd so truc tiép (hoic giri qua dudng buu dién) tai bo
phan mot CL:Ta t}}uéc UBND cap huyén, trong thoi han 2 ngay Bo phan Mét cura cap
huyén chuyén ho so cho Chi nhanh Van phong dang ky dat dai.
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) Truong hop nguoi sir dung dat nop hd so tai UBND cap x4 thi cong chiic dia chinh
cap xa chuyén cho Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai thuc hién trong thoi han 02 ngay
lam vigc ké tir khi ti€p nhén ho so
b) Thim dinh va xem xét, trinh ky duyét hd so theo quy dinh:
Néu ho so khong hop 1€, trong thoi han 03 ngay ké tir khi nhan duoc ho so, Chi

nhanh Van phong dang ky dat dai €0 van ban yéu cau chinh sua, b6 sung theo quy
dinh hodc tir chdi giai quyét hd so néu ho so khong du diéu kién.

Néu ho so hop 1€, thuc hién cac cong viéc sau:

Chi nhanh Van phong dang ky dAt dai nhan ho so, thuc hién céc cong vi¢e sau:

‘ + Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai kiém tra hd so; xac minh thyuc dia khi
can thiét,

+ Cép nhat thong tin thira dat, tai san gan lién véi dat, dang ky vao ho so dia
chinh, co s¢ dit li¢u dat dai.

+ Chuyen két qua da dang ky cho bd phan "mot cura" thugc UBND cap huyén
dé tra ket qua cho nguoi st dung dat. Truong hop nguoi st dung dat nop hé so tai
UBND cap x4 thi Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai chuyén két qua vé UBND cap
xa dé tra cho nguoi s dung dat.

¢) Nhén hd so/két qua va tra cho ngudi sir dung dit

, bai dién bo phéln "modt ctra" thuoc UBND cép huyén tra két qua cho nguoi su
dung dat nhan truc tiép tai by phan "mot cira" hodc qua dich vu buu chinh cong ich.

~ Truong hop nguoi sir dung dat nop }16 so tai UBND cép xa thi UBND cép xa
trd két qua cho ho gia dinh, c4 nhan, cong dong dan cu.
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25. Thi tuc thu hdi Gidy ching nhin da cap khong dung quy dinh cuia
phap luit dat dai do ngwoi sir dung dit, chii sé hiru tai sin gin lién véi dat phat
hién

25.1. Thoi han gidi quyét:
Khoéng c6 quy dinh thoi gian
25.2. So 0 Quy trinh giai quyét:

a) Truwong hop thu hdi GCN thudc thAm quyén cia Sé& Tai nguyén Mbi
truong

Cac N6i dune cong viee Trach Thoi gian
budc : g cong vi¢ nhiém thuc hién
] ) Trung tam
Hudng dan, tiép nhan ho so Phuc vu .
Bl ctia to chure hanh chinh 1‘/ 2 neay
N , lam viéc
cong cua
l tinh
— — Lanh dao
Phan cong thu 1y ho so ——| Van phong
dang ky dat
B2 dai
Vin phong ding ky dat dai xem x¢ét h6
50, bao cdo co quan c6 tham quyén cap Vién churc
Gidy chimg xem xét ndi dung giay > | Vanphong
B3 ching da cap khong dung quy dinh dangdky dat
ai
Co quan co tham quyén
cég GCN c6 trach nhié;n Khong
kiém tra, xem xét quyet —®  So Tai quy dinh
B4 dinh thu h6i GCN d?l cap nguyén va | thoi gian
khong ding quy dinh Moi truong
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Thyc hién thu hoi va quan Iy gidy chimg nhan da

thu hoi theo Quyét dinh thu hoi. Truong hop nguoi Vién chtic
B5 str dung dat khong giao np gidy chimg nhan thi Van phong
Van phong dang ky dat dai ¢6 trach nhiém bao céo | dang ky dat
co quan c6 tham quyén huy gidy chimg nhan dai
v
Thyc hién thu héi va quan Iy gidy chimg nhan da
thu hoi theo Quyét dinh thu hoi. Truong hop ngudi o
str dung dat khong giao ndp gidy chimg nhén thi So :fal .
B6 Van phong dang ky dat dai c6 trach nhiém béo céo nguyen va
co quan ¢ tham quyén hily gidy chimg nhan Mot truong
v
Cép nhat thong tin chinh 1y hd so dia chinh, co s¢ Vién chuc
B7 dir liu dat dai va quan ly Gidy ching nhan thu Van phong
héi. dang ky dat
dai
Chuyén két qua sang Trung tim phuc vu Hanh Vién chue
chinh cong Van phong | 1/2 ngay
B8 < ;2 X . i
dang ky dat | lam vi¢c
dai
v Trung tam
Tra két qua cho to chuec, Phuc vu Khéng
B9 c4 nhan —>| hanh chinh .
A , quy dinh
cong cua

tinh
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b) Truong hop thu hdi GCN thudce thim quyén ciia UBND tinh

Cac Noi dung cng viée Trach Thoi gian
budc : * nhiém thuc hién
Trung tam
Huéng dan, tiép nhan hd so Phuc vu 12 ned
1 cua to chirc hanh chinh 13 say
n , am vi¢c
cong cua
tinh
v
Phan cong thu ly hd so Lanh dao
2 Vian phong
dang ky dat
dai
Vin phong ding ky dat dai xem xét hd
so, bao cao S& TNMT trinh UBND tinh Vién chure
3 thu hdi GCN | Van phong
dang ky dat
dai
\ 4
Trinh UBND tinh ra Quyét dinh thu hoi
4 GCN Lanh dao
Sé TNMT
Y
Khong
quy dinh
. 5 thot gian
Co quan c6 tham quyén
cap GCN c6 trach nhiém
kiém tra, xem xét quyét
5 dinh thu hdi GCN da cép UBND tinh

khong dung quy dinh
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Thue hién thu hdi va quén 1y gidy chimg nhén da

thu hdi theo Quyét dinh thu hdi. Truong hop ngudi Vién chirc
6 str dung dét khong giao ndp gidy chimg nhan thi Van phong
Van phong dang ky dat dai c6 trach nhiém bao cdo | dang ky dat
S& TNMT trinh UBND tinh huty gidy chimg nhan dai
A
Trinh UBND tinh hity GCN néu nguoi st dung dat
7 khong giao nop GCN Lanh dao
S6 TNMT
v
Quyét dinh huy gidy chimg nhan
8 UBND tinh
Cép nhat thong tin chinh 1y hd so dia chinh, co s¢ Vién chuc
9 dit liéu dat dai va quan ly Gidy chig nhan thu Van phong
héi. dang ky dat
dai
|
v
Chuyén két qua sang Trung tim phuc vu Hanh Vién chirc
10 chinh cong Van phong | 1/2 ngay
dang ky dat | lam viéc
dai
v Trung tam
Tra két qua cho t6 churc, Phuc vy A
11 cé nhan ———>| hanhchinh | ShODg
A , quy dinh
cong cua
tinh

25.3. Dién giai quy trinh:

a) Tiép nhén ho so, luan chuyén ho so

+ Tb chirc, ca nhan ndp ho so truc tiép (hodc giri qua dwong buu dién) tai Trung

tam Hanh chinh cong tinh (TTPVHCC) hodc tryc tuyén trén Cong dich vu cong.

+ Pai di¢n cia S¢ Tai nguyén va Moi truong thuong truc tai TTPVHCC thyuc

hién kiém tra thanh phan h so, s6 luong hd so. Néu diy du theo quy dinh thi tiép nhan
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giri gidy hen/mi ho so cho to chirc. Pai dién Van phong ding ky dat dai nhan ho so tir
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh.

b) Thim dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh.

Néu hd so khong hop ¢, trong thoi han 03 ngay ké tir khi nhan dugc hd so, Vin
phong dang ky dat dai ¢6 van ban yéu cau chinh sira, bo sung theo quy dinh hozc tir
chdi giai quyét hd so néu ho so khong du diéu kién.

Néu ho so hop 1¢, thyc hién cac cong viée sau:

- Van phong déng ky dat dai xem x¢&t ho s0, bao cao co quan cd tham quyén cip
Gidy chung noi dung gidy ching da cap khong ding quy dinh.

- Co quan nha nuéc c6 thim quyen cap G1ay chung nhéan quyen sir dung dat,
quyen so hiru nha ¢ va tai san khac gan hen v6i dét c6 trach nhiém kiém tra, xem xet,
quyét dinh thu hdi Gidy ching nhan di cip khong dung quy dinh cta phap luat vé dat
dai (trur truong hop nguoi duoc cap Gidy chirng nhdn da thyc hién thu tuc chuyén doi,
chuyen nhwong, thia ké, tiang cho, goép von bang quyén sir dung ddt, quyén sé hivu tdi
sdan gan lién véi ddt va da dwoe gidi quyét theo quy dinh ciia phdp ludt).

- Vian phong ding ky dit dai thue hién viéc thu hdi va quan 1y Gidy chimg nhan
da thu hoi theo quyét dinh thu hoi Giéy ching nhén cua co quan nha nude co tham
quyén. Truong hop nguoi sir dung dat khong giao nop glay ching nhan thi Van phong
dang ky dat dai c6 trach nhiém bao céo co quan c6 thAm quyén huy gidy chimg nhan;
Cap nhét thong tin chinh ly ho so dia chinh, co sO dir liéu dat dai va quan ly Gidy
ching nhan thu hoi; chuyén két qua giai quyét cho Trung tdm Phyc vu hanh chinh
cong tra két qua cho ngudi sir dung dét.

¢) Nhan hd so/két qua va tra cho to chirc.

Cong chirc huéng dan, tiép nhan hd so clia Van phong dang ky dat dai tai Trung
tam Phyc vy hanh chinh céng nhan két qua giai quyét; chuyén két qua cho B9 phan
Hudéng dan tiép nhan va tra két qua cia Trung tim Phuc vu hanh chinh cong dé tra cho
t6 chtrc, c4 nhan tryc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich.
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26. Thii tuc cung cip dir liéu dat dai

~ (Duoc ap dung doi véi dir lidu dat dai dang dwoc lwu triv tai Van phong ding ky
dat dai — So Tai nguyén va Moi truong)

26.1. Thoi han giai quyét:

- 01 ngay lam viéc (khdng tinh thoi gian ludn chuyén tir Trung tdm Phuc vu hanh
chinh c¢éng dén Vian Phong S¢ va ngwoc lgi). Truong hop nhan duge yéu cau trude 15
gid thi phai cung cip ngay trong ngay; trudng hop nhan dugc yéu ciu sau 15 gio thi
cung cép dit liéu dit dai duoc thue hién vao ngay lam viéc tiép theo.

- Theo hgp ddng. Truong hop yéu ciu cung cip dir liéu dit dai dudi hinh thirc
tong hop thong tin thi thoi han cung cap dir li¢u dat dai dugc xac dinh theo thoa thuan
gilra co quan cung cap dir li¢u dat dai va nguoi c6 yéu cau bang hinh thirc hgp dong.

26.2. So 0 Quy trinh giai quyét:

Cac A A ‘n . - Thoi gian
budic NOi dung cong viéc Trach nhi¢ém thue hién
B1 Hudng d?ln, tiép nhan ho so P}Tmng tﬁfnh Ngay sau
cua to chirc, ca nhan. uc vu han khi nhan
chinh cong cua N
, ho so
tinh
v
Phén cong thy 1y ho so i , Lanh dao Van | Ngay sau
B3 phong DK dat | khi nhan
dai ho so
v
Xu ly n6i dung yéu cau cung cép dir Vién chire vin
B4 liéu cho t6 chirc, ca nhan phong DK At 7 givy
dai
Chuyén két qua cho Trung tAm phuc vu Vién chire van '
BS hanh chinh cong cta tinh phong DK dat 1 gio
dai
Trung tam
Tra két qua cho t6 chirc, ca Phyc vuhanh | Khong
B6 nhan chinh cong cla | tinh thoi

26.3. Dién giai quy trinh:

a) Tiép nhén ho so, luan chuyén ho so

+ Tb chirc, ca nhan ndp hd so truc tiép (hodc giti qua dwong buu dién) tai Trung

tam Hanh chinh cong tinh (TTPVHCC) hoac truc tuyén trén Cong dich vu cong.
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+ Pai dién cia So Tai nguyén va Moi tru(‘):ng thuong truc tai TTPVHCC thuc
hién k@ém tra thénl} phan ho 80, s0 luong ho so. Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan
guri gidy hen/ma ho so cho t6 chirc. Pai dién Van phong dang ky dat dai nhan ho so tir
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh.
b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh.
- Vian phong dang ky dat dai tién hanh thuc hién:
+ Tiép nhan, xt Iy va tong hop két qua theo phiéu yéu cau;
+ Chuyén két qua da dang ky cho Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong dé tra két
qua cho nguoi su dung dat.
¢) Nhén ho so/két qua va tra cho to chirc, ca nhan.
Cong chirc huéng dan, tiép nhan hd so ciia Van phong dang ky d4t dai tai Trung
tdm Phyc vy hanh chinh cong nhén két qua giai quyét; chuyén két qua cho B9 phan

Hudng dan tiép nhan va tra két qua ctia Trung tim Phuc vu hanh chinh céng dé tra cho
to chtrc, ca nhan truc ti€p hoac qua dich vu buu chinh cong ich.
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27. Giao dit, cho thué dit khong thong qua hinh thirc diu gia quyen st
dung dat déi voi du an khong phal trinh co quan nha nuée c6 thim quyéen xét
duyét; du 4n khong phai cip gidy chimg nhin dau tu; truong hop khong phai lap
dy an dau tw xiy dyng cong trinh ma ngwoi xin giao dat, thué dat 1a to chirc, co
s& ton giao, ngwoi Viét Nam dinh cw ¢ nwdc ngoai, doanh nghi€p ¢6 von dau tw
nudc ngoai, to chirc nwdc ngoai cé chirc ning ngoai giao.

27.1. Pdi v6i trwong hop khong thu tién sir dung dat

27.1.1 Thoi han gidi quyét: khong qua 15 ngay(doi voi cdc xa mién nili, thoi
gian gidi quyét dwoc cong thém khong qud 05 ngay).

27.1.2 So @6 quy trinh giai quyét

Cac buoc Noi dung cong viéc Trach nhiém Thoi s1an
thuc hién
, x e " A Trung tam
Hudng dan, tiép nhéan ho so Phuc vu hanh
B1 cua t6 chtrc, ca nhan ’ f A , 1/2 ngay
chinh cong cua
tinh
Thim dinh hd so, trinh lanh dao S¢ —
xem xét ket qua giai quyet Phong Quan ly
dat dai
Déi voi truomg | | D6 voi truong
hop khong hop dugc cap
thugc  truong GCNQSD dat,
hop cap . X \
B3 y X Xem xét, hoan . . 09 ngay
GCNQSD dat, thién hd so clp Vvan phf)n%
GCNQSD  dit, Dang ky dat
bao cdo lanh dao dai
S¢ Tai nguyén
va Moi truong
trinh UBND
tinh
[
r * r
Xem xét két qua giai quyét, ky
B4 trmI} la}nh ”dac.)wUBI\AID tinh phé Lanh dao S& 1/2 ngay
duyét két qua giai quyet
v
Tham tra hd so Van phong )
BS UBND tinh 02 ngay
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Phé duyét két qua

B6 gidi quyét hd so Ulggll)dt"-i‘gh 01 ngay
Cap nhat co s¢ dir liéu, va hd so dia
chinh, thu phi, 1¢ phi (néu c6 theo quy Vin phong
B7 » dinh) sau khi nhan GCNQSD dat tur Pang ky dat 1/2 ngay
UBND tinh dai
Y
Ban giao dat va trao gidy ching nhan Phong Quan Iy
B8 cho nguoi sir dung dat dat d%li chi triy 01 ngay
v
Chuyél} phiéu tiép nhan va hen tra két
B9 qua dén Trung tdm phuc vy hanh Phong QLDD 1/2 ngay
chinh cong
A 4
Nhan phiéu tiép nhén va Trung tim _
B10 hen tra két qua két thic Phuc vy hanh | 182y sau khi

phan phém

chinh cong

nhan ho so
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27.2. Poi véi treong hop giao dit co thu tién sir dung dat, cho thué dit

27.2.1. Thoi gian giai quyét: Khong qua 20 ngay (déi véi cdc xd mién niii, thoi

gian gidi quyét dwoc cong thém khéng qud 05 ngay).

27.2.2. So d6 quy trinh giai quyét:

. . A A ‘A . oA Thoi gian
Cac budc NOi dung cong viéc Trach nhi¢ém thue hién
Huéng dan, tiép nhan hd so - Trung tim
cua to churc, ca nhan Phuc vu hanh .
Bl chinh cong 1/2 ngdy
cua tinh
y
Kiém tra ho so, du’ thao To trinh
UBND tinh quyét dinh giao — 5.5 0o
dé‘g/thué d@t bao cao Lanh dao S& »> Ngay
(néu du dicu kién)
Phong Quan
B2 1§ dat dai
Chu tri tham muu, phdi hop co \
quan thué, co quan tai chinh cung ' 09 ngay
cap thong nhat lya chon phuong
phép xac dinh gia dat
Xem x¢&t, ky trinh 1anh dao UBND . . .
B3 tinh — Lanh dao S¢ 1/2 ngay
v
Tha hé — in phe
B4 am tra ho so Vén phong 02 ngdy

UBND tinh
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Phé duyét két qua giai

B5 quyét ho so UBND tinh 01 ngay
v
Dbi voi truong hop || P&i véi  trudong
giao dat c6 thu tién || hop giao dat co
si  dung dat/cho || thu tién st dung
thué dat ma xac || dat/cho thué dét
dinh gia dat theo || ma xic dinh gi4
phuong phap so || dat theo phuong 1/2 ngay
sanh truc ti’ép, thu || phap hé sb diéu (khéng tinh
nhdp, chiét tr, || chinh gia dat, | . i thoi gian déi
B6 thang du), sau khi || chuyén ho so dén Phong Quan | 502"
c6 quyét dinh phé || Vin phong ding ly dat dai b ;‘%
duyét gid dat cua || ky QSDD sau khi d(IE }?;ﬁz
UBND tinh; || nhan duoc _quyet duyét gid dht)
chuyén ho so VP || dinh giao dat, cho i
Ding ky dat dai thué dat
y
Chuyén thong tin dia chinh dén co < .
Z PO z Vian phong
B7 q‘l%an :thue, E:hu)fen’ ho so; dén co q‘uan Pang ky dat 02 ngay
tai chinh (n€u c6 cac khoan dugc trir) dai
03 ngay (05
ngay dbi voi
Xac dinh nghia vu tai chinh, cac khoan tm("mg h(-’l? co
duoc trir ctia nguoi sir dung dat Cuc thué tinh | cac khoan
duoc trir)
(khong tinh
B8 vao thoi gian
giai quyét
TTHC)

S¢ Tai chinh

03 ngay
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Thyce hién nghia vu tai chinh

B9 Nguoi sur Khong tinh
l dung dat thoi gain
Ky Hop dong thué dat (d6i voi truong Phong Quan
hop thué dat sau khi S6 TNMT nhan ly dat dai;
dugc thong bao don gia thué dat) Giam dbc So
B10 02 ngay
Vién phong
Chuan bi hd so cip Gidy ching nhan Dén% ky dat
ai
y
Van phong dang ky quén su dung d,é.t
bép cao, hoan thién h@ SO, tO trinh cap
gidy ching nhén quyén st dung dat va y .
gui ho so dén S¢ Tai nguyén va Moi Van phong
B11 truong (dbi voi truong hop cdp GCN bang ky dat 12 et
theo quy dinh va sau khi nguoi st dung dai gay
dat hoan thanh nghia vu tai chinh theo
quy dinh).
\ 4
Xem xet, ky trinh lanh dao UBND
B12 tinh cap gidy chimg nhan quyén st Lanh dao So 1/2 ngay
dung dat
v
B13 Tham tra ho so Van phong 02 ngay
UBND tinh
v
Phé duyét két qua
B14 giai quyét ho so UBND tinh 01 ngay




229

Cap nhat co so dir liéu, va hod so dia
chinh, thu phi, 1€ phi (néu c6 theo quy |— Vin phong

B15 dinh) sau khi nhan dugc GCNQSD dét Piang ky dat 1/2 ngay
tu UBND tinh dai
v
Ban giao dét va trao gidy chimg nh4n Phong Quan
B16 cho nguoi st dung dat > | ly dat dai chu 01 ngay
tri
|
v
Chuyé,n phiéu tiép nhan va hen tra két
B17 q}\lé dén Trung tam phuc vu hanh chinh — Vin thu S& 1/2 ngay
cong

Nhén phiéu tiép nhan va

pucu Ucp nhan v Trung tdm Ngay
BIS han trd ket qua két thic —> | Phuc vuhanh | sau khi nhan
phan mém chinh cong ho &

27.2.3. Dién giai quy trinh thuc hién cu thé:

a) Tiép nhan ho so.

- Nguoi xin giao dat, thué dat ndp ho so truc tiép hodc gui qua duong buu dién
tai Trung tdm Hanh chinh cong tinh hodc truc tuyén trén Cong dich vu cong.

- Dai dién cua S¢ Tai nguyén va M6i truong thuong tryc tai Trung tdm Phuc vy
hanh chinh cong thyc hién kiém tra thanh phan hd so, s0 luong hd so:

+ Néu day du theo quy dinh thi tiép nhén, giri gidy hen/ma hd so cho to chirc, ca
nhan, chuyén ho so cho S& Tai nguyén va Moi truong.

+ Néu ho so chua day dii thi can bd tiép nhan ho so huéng din hoan thién ho so
cho to chirc, ca nhan theo quy dinh.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét ho so theo quy dinh.

Phong chuyén moén thyc hién g1a1 quyet ho SO

- Néu hd so chua du diéu kién giai quyet thi phong Quén 1y dat dai soan thao
van ban trinh lanh dao S¢ ky duyét tra lai hd so (néu 15 1y do tra hd so), huéng dan
ngudi ndp hd so, chuyén hd so dén Trung tAm hanh chinh céng kém theo vin ban dé
tra lai ho so cho t6 chirc hoan thién hd so. Thoi gian thuc hién khong qué 3 ngay.

- Néu du diéu kién, can by tham dinh ho so dy thao To Trinh, bao cdo Lanh dao
phong, don vi duyét hd so, néu dat thi Lanh dao phong bao cao Lanh dao S¢ ky duyét
To trinh trinh Uy ban nhan dan cap tinh quyét dinh giao dat, cho thué dat, cap giay
ching nhan quyén str dung dat; néu khong dat, chuyén hd so lai cho can bo tham dinh
dé hoan thién, bo sung:

+ Déi v6i trudng hop giao dit khong thu tién st dung dat: Phong Quan 1y dat
dai c6 trach nhiém phéi hop véi Vin phong dang ky dat dai hoan thién ho so giao dat,
cap Gidy chimg nhan QSD dét, bao cdo Lanh Pao So ky duyét, trinh UBND tinh quyét
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dinh giao dat, cap gidy chung nhén quyén sir dung dat khi du an thudc truong hop
duoc cdp Gidy ching nhin quyén st dung dat theo quy dinh. Thot gian thyc hién
khong qua 09 ngay; Phong Quan 1y dat dai tham muu t6 chirc ban giao dat trén thuc
dia sau khi nguoi s dung dat hoan thanh nghia vu tai chinh theo quy dinh.

+ Poi Vvoi truong hop giao dat c6 thu tién sir dung dat/thué dat: Phong Quan Iy
dat dai yéu cau ngudi xin giao dat, thué dat ndp ching tir da hoan thanh viéc ky quy
(doi véi trieong hop phdi ky qui theo quy dinh); du thao To trinh giao dat/cho thué dat
béo cao Lanh dao So trinh UBND tinh quyét dinh (thoi gian thuc hién khong quad 5,5
ngay), chu tri thong nhat phuong phap xac dinh gia dat (thoi gian thuc hi¢n khong qua
9 ngay); sau khi nhan dugc c6 quyét dinh giao dat/cho thué dat cuia UBND tinh, truong
hop xac dinh gia dat theo phuong phap hé sd diéu chinh (hodc sau khi c6 quyét dinh
phé duyét gia dat dbi véi truong hop xac dinh gia dat theo phuong phap so sanh, chiét
trir, thu nhép, thang du), phong Quan ly dat dai chuyén ho so xudng Vin phong dang
ky dat dai dé thuc hién chuyén thong tin sang co quan thué, co quan tai chinh (néu co).

- Sau khi nhan duoc thong bao don gia thué dat, phong Quan ly dat dai tham
muu Giam doc S ky hop dong thué dat véi nguol str dung dat (doi voi truong hop
thué dat); Van phong dang ky dat dai chuan bi hd so dé hoan thién, bao cao So cap
glay ching nhan quyén sur dung dat, quyén so hitu nha ¢ va tai san khac gin lién véi
dat (sau khi nguoi sir dung dat hoan thanh nghia vu tai chinh).

- Phong Quan ly dat dai tham muu t6 chirc giao dét trén thuc dia va trao Glay
ching nhan quyén st dung dat, quyen s& hiru nha & va tai san khac gin lién véi dat
cho ngudi duge giao dat, cho thué dat;

- S& Tai nguyén va Mai truong chi dao Vin phong dang ky dat dai cap nhat,
chinh 1y co s¢ dir liéu dat dai, hd so dia chinh.

- Sau khi c6 két qua, SO Tai nguyén va Méi trudng chuyén dén Trung tim Phuc
vu hanh chinh cong trong thoi han 1/2 ngay.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho t6 chirc, ¢4 nhan.

Cong chirc huéng dan, tiép nhan hd so cua S& Tai nguyén va Moi trudng tai
Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong nhén ph1eu tiép nhan va hen tra két qua, chuyén
cho Bo phén Hudng dan tiép nhan va tra két qua cua Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong thuc hién tra két qua trén phan mém.
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28. Giao dit, cho thué dat khong thong qua hinh thirc diu gla quyen s
dung dat ('101 v6i dy an phai trinh co quan nha nuwéc co tham quyen xét duyét
hoic phai cip gidy chirng nhin diu tw ma nguoi xin giao dit, thué dit 1 to chirc,
o s& ton gido, ngudi Viét Nam dinh cw ¢ nwée ngoai, doanh nghiép ¢é von dau tw
nuwéc ngoai, to chirc nwée ngodi cé chire niing ngoai giao.

28.1. Pdi v6i trwong hop khong thu tién sir dung dat

28.1.1 Thoi han giai quyét: Khong qua 15 ngdy (ddi véi cdc xd mién niii, thoi

gian gidi quyét dwoc cong thém khong qud 05 ngay).

28.1.2 So @0 quy trinh giai quyét

. . A A ‘A . - Thoi gian
Cac budc Noi dung cong viéc Trach nhi¢ém thue hién
Huéng dan, tiép nhan hd so __ | Trungtam
Bl cua to chirc, c4 nhan Phuc vy hanh 1/2 ngdy
chinh cong cua
tinh
v
Tham dinh ho so, trinh lanh dao S6 L | phang Quan Iy
xem x¢&t két qua giai quyet dat dai
Doi v6i truong | | D6i voi truong
hop khéng hop dwoc cap [ >
thugc  truong GCNQSD dat,
hop cap . \
y % Xem xét, hoan
B3 GCNQSD dat, thién hd so ceflp 09 ngay
GCNQSD  dat, Van phong
bao cdo lanh dao Dang ky dat
S¢ Tai nguyén dai
va Moi truong
trinh UBND
tinh
Xem xét két qua giai quyét, ky trinh

qua giai quyeét
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Tham tra hd so —> Vian phong .
B3 UBND tinh 02 ngay
v
Phé duyét két qua Lanh dao \
B6 giai quyét ho so UBND tinh 01 ngay
v
Céap nhat co so dir liéu, va hd so dia
chinh, thu phi, 1¢ phi (néu c6 theo quy Vin phong
B7 » dinh) sau khi nhan GCNQSD dat tur Ding ky dat 1/2 ngay
UBND tinh dai
Ban giao dat va trao gidy ching nhan Phone Ouan I
B8 cho ngudi sir dung dat dat d%lchhﬁ triy 01 ngay
v
Chuyén phiéu tiép nhan va hen tra két \
. : : Ph Lbb; \
B9 qua dén Trung tdm phuc vu hanh \?;ftgu S5 ’ 1/2 ngay
chinh cong
v
Nhéan phiéu tiép nhan va Trung t4m .
B10 hen trd két qua két thuc Phuc vu hanh Ngay sau khi

phan phém

chinh cong

nhan ho so
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28.2. Poi véi truong hop giao dit co thu tién sir dung dat, cho thué dit

28.2.1. Thoi gian giai quyét: Khong qua 20 ngay (doi vdi cdc xd mién nili, thoi

gian gidi quyét dwoc cong thém khéng qud 05 ngay).

28.2.2. So' 6 quy trinh giai quyét:

. . A A ‘A . oA Thoi gian
Cac budc NOi dung cong viéc Trach nhi¢ém thue hién
Huéng dan, tiép nhan ho so Trung tim
N A Phuc vu hanh .
B1 cta to chire, ca nhan A 1/2 ngay
chinh cong
cua tinh
A
Kiém tra ho so, du, thao TO trinh
UBND tinh quyét dinh giao 5.5 no3
dat/thué dat bao cdo Lanh dao So > Neay
B2 (néu du diéu kién)
Phong Quan
ly dat dai
Chu tri tham muu, phdi hop co
quan thu¢, co quan tai chinh cung 09 ngay
cap thong nhat lya chon phuong
phap xac dinh gia dat
Xem x¢ét, ky trinh 1anh dao UBND . , .
B3 ™ tinh Lanh dao S¢& 1/2 ngay
\4
Thém tra ho an phe
B4 am tra ho so Van phong 02 ngay

UBND tinh
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Phé duyét két qua giai

B5 quyét ho so UBND tinh 01 ngay
Doi voi truong || péi véi  truong
hop giao dat ¢6 || hop giao dit c6
thu tién s dung || thy tién sor dung
dat/cho thué dat || git/cho thué dat
ma xac dinh gia || ma x4c dinh gié
dat theo phuong || g4t theo phwong .
phip so sanh || phap he s§ didu 1/2 ngay
truc tiép, thu || chinh gia dat, (khong tinh
nhdp, chiét trr, || chuyén hd so dén thoi gian ddi
B6 théng flu)= Sall 11 Van phong dang | Phong Quan | voi trudng
khi = c6 quyét || ky QSDD sau khi 1y dat dai hop quyét
dinh ph€ duyét || nhan duge quyét dinh phé
gia dat  cua || dinh giao dét, cho duyét gia dét)
UBND  tinh; || thyg dat ’
chuyén ho so VP
Ping ky dat dai
v
Chuyén thong tin dia chinh dén co Vin phong
B7 quan thue, chuyén ho so dén co quan Ding ky dat 02 ngay
tai chinh (n€u c6 céac khoan dugc trir) dai
03 ngay (05
ngay ddi véi
truong hop cod
cac khoan
Cuc thué tinh |  duoc trir)
Xac dinh nghia vu tai chinh, cac khoan (khong tinh
B8 duoc trir ciia nguoi st dung dat vao thoi gian
giai quyét
TTHC)

!

S¢ Tai chinh

03 ngay
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Thyc hién nghia vu tai chinh

B9 Nguoi sur Khong tinh
dung dat thoi gian
Ky Hop dong thué dat (d6i voi truong Phong Quan
hop thué dat sau khi S6 TNMT nhan ly dat dai;
dugc thong bao don gia thué dat) Giam dbc So
B10 02 ngay
PO £ ek , A Van Phbng
Chuan bi ho so cap Gidy chirng nhan Ding ky dét
dai
v
Van phong dang ky quén su dung d,é.t
bao cao, hoan thién ho so, to trinh cap
gidy ching nhén quyén st dung dat va y .
gui ho so dén S¢ Tai nguyén va Moi Van phong
B11 truong (dbi voi truong hop cdp GCN bang ky dat :
. . . : 1/2 ngay
theo quy dinh va sau khi nguoi st dung dai
dat hoan thanh nghia vu tai chinh theo
quy dinh).
\ 4
Xem xet, ky trinh lanh dao UBND
B12 tinh cap gidy chimg nhan quyén st Lanh dao So 1/2 ngay
dung dat
v
B13 Tham tra ho so Van phong 02 ngay
UBND tinh
v
Phé duyét két qua
B14 giai quyet ho so UBND tinh 01 ngay
Cap nhat co s dur liu va ho so dia
chinh, thu phi, 1€ phi (néu c6 theo quy Vin phong
B15 dinh) sau khi nhan dugc GCNQSD dat Ping ky dat 1/2 ngay

tor UBND tinh

dai
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Ban giao dat va trao gidy chimg nhén . i
cho ngudi sir dung dat. Chuyén két qua |, I”hoAng Q.uanq ‘
B16 giai quyét thu tuc hanh chinh ly dat dai chu 01 ngay

l tri

Chuyén phiéu tiép nhan va hen tra két

qua dén Trung tam phuc vu hanh chinh — Phong Quén ‘
B17 cong Iy dét dai 1/2 ngay
v
Nhan phiéu tiép nhan va Trung tim ‘
B18 han tra két qua két thuc Phuc vu hanh | &2y sau khi
P nhan ho ¢

phan mém chinh cong

28.3. Dién giii quy trinh thuwe hién cu thé:
a) Tiép nhan ho so.

- Ngudi xin giao dat, thué dat ndp ho so truc tiép hodc gui qua duong buu dién
tai Trung tdm Hanh chinh cong tinh hoac tryc tuyén trén Cong dich vu cong.

- Pai di¢n cua S¢ Tai nguyén va Moi truong thudng truc tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong thyc hién ki€m tra thanh phan ho so, s6 lugng ho so:

+ Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan, giri gidy hen/ma hd so cho t6 chuc, ca
nhan, chuyén ho so dén S¢ Tai nguyén va Méi truong trong thoi gian 1/2 ngay.

+ Néu hd so chua day du thi can bo tiép nhan hd so huéng din hoan thién hd
so cho t6 chtrc, ca nhan theo quy dinh.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh.
Phong chuyén mon thuc hién giai quyét ho so:

- Néu hd so chua du diéu kién giai quyet thi phong Quén 1y dat dai soan thao
van ban trinh lanh dao S¢ ky duyét tra lai hd so (néu 18 1y do tra hd so), hudng dan
ngudi nop hod so, chuyén hod so dén Trung tdm hanh chinh cong kém theo vin ban dé
tra lai ho so cho t6 chirc hoan thién hd so. Thoi gian thuc hién khong qué 3 ngay.

- Néu du diéu kién, can bo thAm dinh hd so du thao T& Trinh, bao cdo Lanh dao
phong, don vi duy¢t ho so, néu dat thi Lanh dao phong bao cao Lanh dao S¢ ky duyét
To trinh trinh Uy ban nhan dan cép tinh quyét dinh giao dat, cho thué dat, cép gidy
ching nhén quyén sur dung dat; néu khong dat, chuyén hd so lai cho can bo thim dinh
dé hoan thién, bo sung:

+ Déi voi truong hop giao dat khong thu tién str dung dat: Phong Quan ly dat
dai co trach nhiém phéi hop véi Van phong diang ky dat dai hoan thién ho so giao dat
cap Gidy ching nhan QSD dat, bao co Lanh Dao S¢ ky duyét, trinh UBND tinh quyét
dinh giao dat, cap gidy ching nhan quyén str dung dat. Thoi gian thyc hién khong qua
09 ngay; Phong Quan 1y dat dai tham muu t6 chirc ban giao dét trén thuc dia sau khi
ngudi st dung dat hoan thanh nghia vu tai chinh theo quy dinh.
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+ Dbi voi truong hop giao dat c6 thu tién sir dung dat/thué dat: Phong Quan ly
dat dai yéu cau ngudi xin giao dat, thué dat ndp chung tir di hoan thanh viéc ky quy
(doi véi trieong hop phdi ky qui theo quy dinh); du thao To trinh giao dat/cho thué dat
bao cao Lanh dao So trinh UBND tinh quyét dinh (thoi gian thwc hién khong qua 5,5
ngay), chu tri thong nhat phuong phap xac dinh gia dat (thoi gian thuc hién khong qua
9 ngay); sau khi nhan dugc co quyet dinh giao dat/cho thué dat, truong hop xac dinh
gia dat theo phuong phap hé sb diéu chinh (hodc sau khi c6 quyét dinh phé duyét gia
dat doi véi trudng hop xac dinh gia dat theo phuong phap so sanh, chiét trir, thu nhap,
thang du), phong Quan ly dat dai chuyén ho so xuéng Vin phong dang ky dat dai dé
thue hién chuyén thong tin sang co quan thué, co quan tai chinh (néu co).

- Sau khi nhén duoc thong bao don gia thué dat, phong Quan ly dat dai tham
muu Gidam déc S¢ ky hop dong thué dat nguol st dung dat (doi véi truong hop thue
dat); Van phong dang ky dat dai chuan bi hd so dé hoan thién, bao cao SO cap glay
ching nhan quyén st dung dat, quyén so hiru nha ¢ va tai san khac gin lién véi dat
(sau khi ngudi sir dung dat hoan thanh nghia vu tai chinh).

- Phong Quan ly dat dai tham muu t6 chirc giao dét trén thuc dia va trao Glay
ching nhan quyén st dung dat, quyen so hiru nha & va tai san khac gin lién véi dat
cho nguoi duoc giao dat, cho thué dat;

- S& Tai nguyén va Mbi trudng chi dao Vin phong ding ky dat dai cap nhat,
chinh ly co s& dit li¢u dat dai, ho so dia chinh.

- Sau khi c6 két qua, S& Tai nguyén va Mbi truong chuyén tiép nhan va hen tra
két qua dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho to chirc, ¢4 nhan.

Cong chirc hudng dan, tiép nhan hd so ciia S& Tai nguyén va Moi truong tai
Trung tam Phuc vy hanh chinh c6ng nhan hé6 so tir S¢' Tai nguyén va Moi truong

chuyén cho Bo phan Huong dan tiép nhan va tra két qua cta Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong két thiic phan mém.
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29 ‘Chu’yén muc dich sir dyung dit phai dwgc phép ciia co’ quan nha nwéc cé
tham quyén doi véi to chire
29.1. Thoi han gidi quyét:
15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan hd so hop 1& (Déi véi cdc xd mién nii, thoi
gian giai quyét duwoc cong thém khong qua 05 ngay).
29.2. So' @ Quy trinh gii quyét:

Cac A A ‘n . ‘n Thoi gian
buée Noi dung cong viéc Trach nhi¢m thue hién
}{uérig d?}n, tiép nhan ho so Trung tam Phyc
B1 cua to chirc vu hanh chinh 1/2 ngay
cong tinh
v
Thérq dinh va giai quyét hd so (néul_, 6,5 ngay
du diéu kién)
a Phong Quan ly
) dat dai
Théng nhit phuong phap xac dinh >
gia dat 09 ngay
» Xem x¢ét ky trinh UBND tinh phé N
B2 duyét két qua giai quyét ho so —>| Lanhdao So 1/2 ngay
A4
Tham tra hd so - Van phong \
B3 "|  UBND tinh 1,5 ngay
Phé duyét két qua N
141 quyét ho so A
B4 glai quy Lanh dgthBND 1/2 ngdy
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Dbi voi trudong
hop giao dit co
thu tién s
dung  dét/cho

Truong  hop
phai giao
dat/thué dat ma
xac dinh gié

thué dat ma dat theo
xac dinh gia phuong phap
dat theo hé s didu .
phuong phép chinh, chuyén 1/2 ngay
so sanh truc h6 so dén Vin (khong tinh
Bs tlég, th}l nhvép, phong dang k}’{ Phong Quan 1y thc‘)”i‘ gial} doi
chiét tru, thang QSDD sau khi dét dai: v6i truong
du), sau khi co S¢ Tai nguyén hop quyét
quyét dinh phé | | va Mbi truong dinh phé
duyét gia dat | | nhan duge duyét gia dat)
cia  UBND | | quyét dinh
tinh; chuyén chuyén muc
hd so VP Ping dich st dung
ky dat dai dat
Chuyén thong tin dia chinh dén co
B6 quan thué, chuyén hd so dén co Van thing d;‘mg 01 ngay
quan tai chinh (néu c6 cac khoan ky dat dai
duoc trir)
03 ngay (05
ngay dbi véi
truong hop cod
cac khoan
Cuc thué tinh duogc trur)
Xac dinh nghia vu tai chinh, céac (khong tinh
B7 khoan duoc trir cia nguoi st dung vao thoi gian
dat giai quyét
i TTHC)
S¢ Tai chinh 03 ngay
B8 Thuc hién nghia vu tai chinh Ngudi str dung Khéng tinh

dat

thoi gian
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Dy thao hop dong thué dat (d6i voi

BY truong hop thué dat) Phélé%t%‘;?“ Y1 12 ngay
l
Ky Hop dong thué dat (ddi véi )
B10 truong hop thué dit) — Giam doc S& 1/2 ngay
v
Xac nhan thay ddi vao Gidy ching < . <
_| nhan quyén st dung dét da chp déi véi Va‘;{‘?}é‘;?%iang 1/2 ngay
trurong hop khong cap méi GCN Y
B11
Pdi voi truong hop cip méi GCN. Vin phong dang | 4U9¢ cong
L4p ho so chuyén Lanh dao S& A A thém 1/2
ap Y - ky dat dai
ngay
. . £ .z , Dugc cong
Trinh UBND tinh hir e
B12 & i P BHERRE Lanh dao S& thém 1/2
' ngay
B13 Tham tra h6 so Van phong Puogc cong
UBND tinh thém 01 ngay
Phe duyét két qui Lanh dao UBND | DU9ccong
ngay
Cép nhat co s6 di lidu va ho so dia o
B15 chinh, thu phi, 1¢ phi (néu c6 theo Vanphongdang |, 50
quy dinh) sau khi nhan duoc ky dat dai

GCNQSD dét tir UBND tinh
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Chuyén hd so/ két qua giai quyét o . <
B16 dén Trung tim Phuc vu hanh chinh Van Phgng dgng 1/2 ngay
A ky dat dai
cong
v
o . Trung tam Phuc Khoén
B17 Tra két qua cho to chire vu hanh chinh g tinh thoi
cong gian

29.3. Dién giai quy trinh thue hién cu thé:

a) Tlep nhan ho so.

- T6 chirc nop hd so truc tiép hodc gui qua duong buu dién tai Trung tdm Hanh
chinh cong tinh hodc truc tuyén trén Cong dich vu cong.

- Pai dién cua So Tai nguyén va Mai truong thuong tryc tai Trung tdam Phuc vu
hanh chinh cong thuc hién kiém tra thanh phén ho so, s6 luwong ho so:

+ Néu déy du theo quy dinh thi tiép nhan, gui gidy hen/ma hd so cho to chic,
chuyén ho so dén So Tai nguyen va Moi truong trong thoi gian 1/2 ngay.

+ Néu hd so chua day du thi can bo tiép nhan hd so huéng dan hoan thién hd so
cho t6 chire theo quy dinh.

b) Thim dinh va xem xét, ky duyét ho so theo quy dinh.

Phong chuyén mén tién hanh giai quyét ho so:

- Truong hop ho so khong du diéu kién giai quyét: ¢ van ban tra lai hd so trinh
lanh dao S& ky duyét (néu rd 1y do tra lai), hudéng dan nguoi sir dung dat, giri hd so kém
theo Van ban tra lai hd so dén Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cua tinh dé tra hd so
cho t6 chirc. Thoi gian thyuc hién khong qua 3 ngay ké tir ngay nhan hd so.

- Truong hop hd so du diéu kién giai quyét: Phong Quan ly dat dai xac minh thuc
dia, tham muu Lanh dao S¢ ky to trinh UBND tinh quyét dinh chuyén muyc dich sir dung
dat;

- Sau khi nhan dugc quyét dinh cho phep chuyén muc dich sir dung dat cia UBND
tinh, phong Quan ly dat dai chuyen h6 so dén Vian phong dang ky dat dai thyc hién
chuyén thong tin dén co quan thué, co quan tai chinh dé xac dinh nghia vy tai chinh cua
ngudi sir dung dt.

- Sau khi c6 don gia thué dat, phong Quan 1y dit dai tham muu Ky hop dong thué
dat (d@oi voi trwong hop thué ddt), chuyén hod so Van phong dang ky dat dai thuc hién dang
ky.

- Sau khi ngudi sir dung dét thuc hién nghia vuy tai chinh theo quy dinh, Van phong
dang ky dat dai xéac nhén thay d6i vao gidy ching nhan dd cap hodc thuc hién cip moi
Glay chtrng nhan quyen st dung dat theo quy dinh.

- Cap nhat HS dia chinh; Thong ké va theo ddi: Chuyén vién duoc phin cong co
trach nhiém thong ké TTHC thuc hién tai don vi vao S6 luan chuyén ho so.

- Sau khi c6 két qua, S& Tai nguyén va Mai truong Chuyén phiéu kiém soat thu tuc
hanh chinh dén Trung tdim Phuc vu hanh chinh céng trong thoi han 1/2 ngay.

¢) Nhén hé so/két qua va tra cho to chirc, c4 nhén.

Cong chtrc hudng dan, tiép nhan ho so cta S Tai nguyén va Mai truong tai Trung
tam Phuc vy hanh chinh cong nhan két qua giai quyét tir S¢ Tai nguyén va Moi truong,
chuyén két qua cho B¢ phan Huéng dan tiép nhan va tra két qua cua Trung tdm Phyc vu
hanh chinh cong dé tra cho to chuc, ca nhan truc tlep hodc qua dich vu buu chinh cong
ich.
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‘ Phyulyelll ‘ ,
QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHIiNH

(Kém theo Quyét dinh sé /OD-UBND ngay /6/2022 ciia Chii tich UBND tinh)

ghan | ,
DANH MUC THU TUC HANH CHINH

STT

Thu tuc hanh chinh

Thu tuc dang ky, cép Giéy ching nhan quyén sir dung dat, quyén sO htru nha ¢
va tai san khac gin lién v6i dat dbi voi truong hop da chuyen quyén sur dung
dat trude ngay 01 thang 7 nam 2014 ma bén chuyen quyén da dugc cap Gidy
chtrng nhan nhung chua thyc hién thu tuc chuyén quyén theo quy dinh

Thii tyc dinh chinh Giéy chung nhéan da cap

Thu tyc dang ky va cap Gidy chirng nhan quyén st dung dit, quyén so hitu nha
& va tai san khac gin lién véi dat lan dau

Thu tuc cap Gidy ching nhan quyén sir dung dat, quyén s& hitu nha & va tai
san khac gan lién v4i dat cho nguoi da déng ky quyén sir dung dat lan dau.

Thu tuc dang ky, cap Glay ching nhan quyen st dung dat quyen sO hitu nha ¢
va tai san khac gan lién voi dat 1an dau doi véi tai san gin lién voi dat ma cha
s& hiru khong dong thoi 1 ngudi sir dung dat.

Thu tuc ding ky bd sung tai san gan lién v6i dat vao Gidy chimg nhén di cip

Thu tuc ban hoac gép Von bang tai san gin lién véi dat thué ctia Nha nudc theo
hinh thirc thué dat tra tién hang nim

Thu tuc dang ky bién dong d6i voi trudng hop chuyén tir hinh thirc thué dat tra
tién hang nam sang thué dat tra tién mot 1an cho ca thoi gian thué hodc tir giao
dat khong thu tién sir dung dat sang hinh thirc thué dat hodc tir thué dat sang
giao dét co thu tién str dung dat

Thi tuc chuyén ddi quyén sir dung dat nong nghiép ctia ho gia dinh, ca nhan
dé thyc hién “don dién doi thira” (dong loat)

10

Thu tuc thu hoi Giay ching nhén da cap khong dung quy dinh cua phap luat
dat dai do ngudi str dung dat, chi s hitu tai san gan lién voi dat phat hién

11

Thu tuc giao dit, cho thué dat cho ho gia dinh, ca nhan; giao dat cho cong
déng dan cu d6i Vi truong hop giao dat, cho thué dit khong thong qua hinh
thire ddu gia quyén st dung dat.

12

Thu tuc chuyén muc dich sir dung dat phai duoc phép ciia co quan nha nude ¢o
tham quyén doi voi hd gia dinh, cd nhan

13

Thu tuc gia han st dung dat ngoai khu cong nghé cao, khu kinh té.
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Phin I
NOI DUNG QUY TRINH NOI BQ

1. Thu tuc dang ky, cap Glay chlrng nhin quyen st dung dit, quyen so’ hiru
nha & va tai san khac gin lién véi dat doi véi truong hop da chuyen quyén St
dung dit truéc ngay 01 thang 7 nim 2014 ma bén chuyen quyén da dwoc cap
Glay chirng nhan nhung chwa thye hién tha tuc chuyen quyéen theo quy dinh

I.1. Thu tyc dang ky, cap Giay ching nhin quyén sir dung dat, quyen s
hiru nha & va tai san khac gin lién véi dat ddi voi trueong hop da chuyen quyén St
dung dit truéc ngay 01 thang 7 nim 2014 ma bén chuyen quyén da dugc cip
Glay chirng nhan nhung chwa thuc hién tha tuc chuyen quyén theo quy dinh

(trwong hgp nop GCN)
1.1.1. Thoi han giai quyét:

10 ngay lam viéc ké tr ngay nhan duoc ho so hop 1¢ (doi voi cac xa mién nui,

thoi han gidi quyét dwoc cong thém khéng qua 05 ngay)
1.1.2. So @0 Quy trinh giai quyét:
a) Trudng hop ndp ho so tai Bd phan mot civa UBND cip huyén

Cac buéce Noi dung cong viéc Trach nhiém Thot glan
thwe hién
Huodng dan, tlep nhén hd so cua B6 phin "moét
nguoi st dung dat. Luan chuyén C'&I;,, hude
B1. ho so dpn bd phan chuyén mon UBND cA 1/2 ngay
cap huyén thyuc hién R p
huyén
l
Tiép nhan, kiém tra hd so. Sau do, Thong
béo bang van ban cho bén chuyen quyen
Ya niém yét tai I'JBNDW xa. N@u khopg 10 Chi nhanh Vin
B2. dia chi ctia ngu(‘n chuyér} quyf:n phai dang > phong Dang ky 01 ngay
trén phuong tién th@ng tin dai ching ba s6 dat dai
lién tiép
I
. 01 ngay
Niém yeét 30 ngay tai Tru s6 UBND xa; (khéng tinh
phuong tién thong tin dai ching cua dia thoi gian
phuong. K&t thuc niém yét ma khong co . niém yét va
B3. don d€ nghi giai quyét tranh chap, lap bién | —» UBND xa thoi gian 01
ban ghi nhan sy viéc, luan chuyén véan ban ngay ludn
dén Van phong BK trong 01 ngay chuyén ho
50)
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Chuyén thong tin dia chinh dén co quan Chi nhanh Van
B4. thué dé xac dinh phong Pangky | 01 ngay
dat dai
v 05 ngay ddi
voi trudng
hop c6 cac
: - : - khoan duoc
Xac dinh cac khoan thu€ phai ndp; chuyén trir; 03 ngay
thong bao thué dén nguoi st dung dat +—» d6i vé6i cac
BS. Chi cuc thué truong hop
l con lai
(khong tinh
vao thoi
gian giai
quyét
TTHC)
Thuc hi¢n nghia vu tai chinh
—
Nguoi st dung | Khong tinh
B6. l dét thoi gian
Sau khi nguoi sir dung dat hoan thanh nghia
vu tai chinh. Lap h6 so chuyén Van phong Chi nhanh Vin
B7. DK kiém tra dé trinh Lanh dao S¢ cap GCN > ph(‘)ng, Ding ky 02 ngay
dat dai
v
Kiém tra tha tuc trinh Lanh dao S& ky GCN s
—| Van phong dang .
BS. ky dét dai 02 ngay
v
Ky duyét hd so Lanh dao So ky .
B9. duyét 01 ngay
v
Tiép nhan két qua; cap nhat ho so dia Ch‘l nhén}1 Vér} .
B10. chinh, co s& dit lidu dat dai > Pholzi% tD;l?g ky | Ol ngay
at dai

'
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Chuyén ho so da thyc hién cho bd phan Chi nhanh Vin
B11. "mot ctra" UB}\ID cap huyén ' phong Dang ky 1/2 ngay
. B¢ phan "mot
B12 Tra két qua ChO’ ngu(‘)’i cua" thu(}c th)ng tinh
: str dung dat UBND cap thoi gian
huyén
b) Trudong hop ndp tai UBND cép xi
Cac buéc N¢i dung cong viée Trach nhi¢m Thot glan
thuc hién
Huong dan, tiéP nhaP ho so gﬁa . 02 ngay
nguoi sir dL}ng qat. Ltlan cl‘luyen ho B6 phan "mot | (Khong tinh
B1. so dén Chi nhanh Val} phong BK ctra" UBND | thoi gian giai
trong 02 ngay chp xa quyét
TTHC)
v
Tiép qhan, kiém tra hd so. Sau dp, Th()pg
bao bang van ban cho bén chuyén quyén
va niém yét tal‘ I.JBNDX xa. Ne‘:Au khc;)pgvro Chi nhanh Vin
B2. dia chi cua nguoi chuyén quyén phai dang ' phong dang ky 01 ngay
trén phuong tién thong tin dai ching ba s6 dat dai
lién tiép
Niém yét 30 ngay tai Tru s6 UBND x4; 01 ngay
phuong tién thong tin dai ching cua dia (khong tinh
phuong. Két thuc niém yét ma khong c6 thoi gian
B3. don dé nghi giai quyét tranh chép, 1ap bién > UBND xi ”i‘éf" Jféf va
ban ghi nhan sy viéc, luan chuyén van ban thoi gian 01
dén Van phong DK trong 01 ngay ngay ludn
chuyén ho
50)
4
Chuyén théng tin dia chinh dén co quan Chi nhanh Van
B4. thué dé xac dinh 5| phong dang ky 01 ngay
dat dai
v 05 ngay ddi
. . véi truong
Xac dinh cac khoan thu€ phai nop; chuyén > ) . hop ¢6 cac
BS. thong bao thu~é dén fl‘gu’(‘y’i str dung dat Chi cyc thue khoan duoc
nghia vu tai chinh. trir; 03 ngay

do1 voi cac

}
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truong hop
con lai
(khong tinh
vao thoi gian
giai quyet
TTHC)
Thye hién nghia vu tai chinh
Nguoi st dung | Khong tinh
B6. dét thoi gian
Sau khi nguoi s dung dét hoan thanh nghia vu o 5
tai chinh. Lap ho6 so chuyén Van phong DK kiém Chf nharlh Var,l
B7. tra dé trinh Lanh dao S& cdp GCN > phong dang ky 02 ngay
dat dai
v
Kiém tra thit tuc trinh Lanh dao S& ky GCN Chi nhanh Van
BS. phong dang ky 02 ngay
dat dai
v
Ky duyét ho so Lanh dao S¢ ky 01 ngay
B9. duyét
v
Tiép nhdn két qua tir Van phong DPKDD. Cap Chi nhanh Vin
B10. nhat ho so dia chinh, co sé& dir liéu dat dai phong ding ky 01 ngay
dat dai
— - - Chi nhanh Van
Chuyén ho so da thyc hién dén UBND cap > phong Dang ky .
B11. xa dat dai cap 01 ngay
huyén
Tra két qua cho ngudi str Bo phan "mot | L.
% —% . % ong tinh
B12. dung dat clra UB~ND cap thoi gian

Xa
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1.1.3. Dién gidi quy trinh
a) Tiép nhan hd so, luan chuyén hd so
Nguoi str dung dat nop hd so truc tiép (hodc giri qua duong buu dién) tai bo phan
mot ctra thudc UBND cdp huyén, trong thoi han %4 ngay Bo phan Mot cira cap huyén
chuyén ho so cho Chi nhanh Vian phong dang ky dat dai.

Trudng hop nguoi st dung dat ndp hd so tai UBND cdp xa thi cong chic dia chinh
cap x4 chuyén cho Chi nhanh Vian phong Pang ky dét dai thuc hién trong thdi han 02 ngay
1am viéc ké tir khi tiép nhan ho so

b) Kiém tra h so, thue hién cac buéc sau:.

Néu hé so khong hop 18, trong thdi han 03 ngay ké tir khi nhan dugce hd so, Chi
nhanh Vin phong dang ky dat dai co van ban yéu ciu chinh stra, bo sung theo quy dinh
hodc tir chéi giai quyét hd so néu hd so khong du didu kién.

Néu ho so hop 1¢, thuc hién cac cong viée sau:

- Chi nhanh Van phong dang ky dat dai tiép nhan, kiém tra ho so, dai thong bao
bang van ban cho bén chuyen quyén va niém yet tai tru so Uy ban nhan dan cap x4 noi ¢o
dat vé viéc 1am thu tuc cap Gidy chig nhan quyen sir dung dat, quyén so hiru nha & va tai
san khac gan lién vOi dat cho ngudi nhan chuyén quyén. Trudng hop khong 16 dia chi cia
ngudi chuyén quyen dé thong bdo thi phai dang tin trén phuong tién thong tin dai ching cua
dia phuong ba s6 lién tiép (chi phi ding tin do nguoi dé nghi cap Gidy ching nhan quyén st
dung d4t, quyén s hiru nha ¢ Y va tai san khac gan lién voi dat tra);

- Uy ban nhan dan cép x4 c6 trach nhiém niém yét trong thoi han 30 ngay tai tru so
Uy ban nhén dan; thong tin trén phuong tién thong tin dai chung cua dia phuong néu can
thiét. Tiép nhan, xu ly cac kién nghi lién quan theo quy dinh cua phap luét néu co. Ket thuc
viéc niém yét ma khong c6 don dé nghi giai quyet tranh chap, Uy ban nhan dan cép xi 1ap
bién ban ghi nhén sy viéc, chuyén thong tin bang van ban kém bién ban dén Chi nhanh Van
phong ding ky dat dai .

Truong hop c6 don dé nghi giai quyét tranh chap thi Chi nhanh Van phong dang ky
dat dai hudng dan cac bén ndp don dén co quan nha nudc cd tham quyén giai quyét tranh
chap theo quy dinh.

- Chi nhanh Vian phong dang ky dét dai ky thuc hién chuyén thong tin dia chinh dén
co quan thué dé xac dinh nghia vu tai chinh.

- Chi cuc thué xac dinh nghia vu tai chinh, chuyén thong bao thué dén Bo phén mot
ctra. B§ phan mot ctra thong bao ngudi str dung d4t thuc hién nghia vu tai chinh.

- Chi nhanh Van phong dang ky dat dai 1ap ho so chuyén Vin phong PK kiém tra dé
trinh Lanh dao S cp gidy chimg nhan ké tr ngay nhan duoc ching tir thye hién xong
nghia vu tai chinh cua nguoi nhan chuyén quyen quyén sir dung dat.

- Lanh dao S& ky duyét cip méi Gidy ching nhan

- Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai tiép nhan két qua giai quyét; cap nhat thong
tin thira dit, tai san gén lién véi dat, dang ky vao hd so dija chinh, co s& dit liéu dat dai;
chuyén két qua da dang ky sang bd phan "mot cira" thuéc UBND cép huyén dé tra két qua
cho nguoi sir dung dét.

¢) Nhén ho so/két qua va tra cho hd gia dinh, c4 nhan.

Dai dién cho bg phan "mot cua" thuoc UBND cép huyén tra két qua cho nguoi su
dung d4t nhan truc tiép tai bd phan "mot ctra" hodc qua dich vu buu chinh cong ich.

Truong hop nguoi st dung dat nop ho so tai UBND cap x4 thi Chi nhanh Vian phong
dang ky dat dai ~cap huyén chuyén két qua cho UBND cap x4 tra két qua cho ngudi st dung
dat tai UBND cap xa.
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1.2. Thu tyc dang ky, cap Glay ching nhin quyen st dung dit, quyen s
hiru nha & va tai san khac gin lién véi dat ddi voi trueong hop da chuyen quyén St
dung dit truéc ngay 01 thang 7 nim 2014 ma bén chuyen quyén da dugc cip
Glay chirng nhan nhung chlra thue hién thu tuc chuyen quyen theo quy dinh
(trwomg hop khong np gidy chirng nhin do UBND huyén ciap GCN)

1.2.1. Thoi han glal quyét: 10 ngay lam vige ké tir ngay nhan duoc hd so hop
16 (déi véi cdc xd mién niii, thoi han gidi quyét dwoc cong thém khéng qud 05 ngay)

1.2.2. So @0 Quy trinh giai quyét:

a) Truong hop ndp hd so tai Bo phin mdt cira UBND cép huyén

Cac budc Noi dung cong viéc Trach nhiém r{hhl:: lg1:2:11
Huéng dan, tiép nhén hé so cua Bé phan "mét
nguoi st dung dat. Luan chuyén C'&I;,, hude
B1. ho so dén bo phén chuyén mén UBND cA 1/2 ngay
cap huyén thuc hién huyén P
¥
Tiép nhan, kiém tra hd so. Sau do, Thong
bao bang van ban cho bén chuyen quyén
va niém yét tai UBND xa. Nqu khong ro hi nhénh Va
dia chi cua ngudi chuyén quyén phai dang > Ch i nhanl Vlir,l .
B2. trén phuong tién thong tin dai ching ba s6 phong Daqg y 01 ngay
lién tiép dat dai
Niém yét 30 ngay tai Tru s6 UBND x; 01 ngay
phuong tién thong tin dai ching cua dia (khéng tinh
phuong. Két thuc niém yét ma khong co thoi gian
don dé nghi giai quyet tranh chap, lap bién > B niém yét va
B3. ban ghi nhén su viéc, luan chuyén van ban UBND xa thoi gian 01
dén Van phong DK trong 01 ngay ngay ludn
' chuyén ho
l 50)
Chqyép thong tin dia chinh dén co quan Chi nhanh Vin
B4. thu¢ dé xac dinh; 1ap ho so trinh UBND phong Ding ky 01 ngay
cap huyén huy GCN da cap dat dai
v 05 ngay doi
Xac dinh cac khoan thué phai nop; chuyén - l\;('ri truong
thong bao thué dén ngudi sir dung dat - : z Op Co cac
B5. Chi cuc thué khoan duoc
tra; 03 ngay

do1 véi cac
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truong hop
con lai
(khong tinh
vao thoi
gian giai
quyét
TTHC).
Thyce hién nghia vu tai chinh A
B6 e e nema vt —* Nguoi st dung | Khong tinh
. dat thot gian
B7. Quyet dinh huy GEN UBND huyén | 01 ngdy
Sau khi nguoi s dung dét hoan thanh nghia hi nhénh Va
vu tai chinh va UBND cp huyén hiy GCN. “hinhanh Van
B8. Lap ho so chuyén Vian phong DK kiém tra  [——| P1OE bang ky 01 ngay
dé trinh Lanh dao S& cAp GCN dat dai
\4
Kiém tra thu tuc trinh Lanh dao S& cép GCN 9 \ <
——>| Van phong dang .
B9. ky dét dai 02 ngay
v
Ky duyét hd so Lanh dao So ky :
B10. y auye duyét 01 ngay
Tiép nhén két qua tir Van phong DKDD; cap Ch‘i nhén}l Vél? .
BIL. nhat ho so dia chinh, co so dit lidu dat dai > phong Pangky | 01 ngay
dat dai
|
Chuyén hd so di thuc hiép cho bd phan "mot Chi nhanh Van
B12. ctra" UBND cap huyén » phong Dang ky 1/2 ngay
dat dai
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B0 phan "mot

B13 Tra két qua cho nguoi J| cta"thugc | Khong tinh
) sir dung dat UBND cap thoi gian
huyén
b) Trudng hop ndp tai UBND cép xi
Cac buoc Noi dung cong viéc Trach nhiém Thoi gﬁm
thuc hién
Huéng dan, tiép nhan hd so cua 02 ngay
ngu(n su dung dét. Luan chuyen ., B6 phan "mot (Khong tinh
B1. ho so dén Chi nhanh Van phong ctra" UBND | thoi gian giai
DK trong 02 ngay cap xa quyét
TTHC)
v
Tiép nhan, kiém tra hd so. Sau do, Thong
béo bang van ban cho bén chuyen quyén
Ya nl?mqyet tal‘ I.JBNDA xa. Ne;u kh(}pg Vro Chi nhanh Vin
dia chi ciia nguoi chuyén quyén phai dang | —» \ - , \
B2. A A A s N Z phong dang ky 01 ngay
trén phuong tién thong tin dai chiing ba so6 2, . .
lién tié dat dai
1en tiep
Niém yét 30 ngay tai Tru s UBND x4; .
phuong tién thong tin dai ching cua dia OlA ngay
phuong. Két thiic niém yet ma khong 6 ( kh(f’?g ‘tmh
don dé nghi giai quyét tranh chép, lap bién — y {}50’1 glan
B3. ban ghi nhan sy vigc, luan chuyén van ban UBND xa niem yet va
dén Chi nhanh Van phong DK trong 01 thoi gian
ngay ludn chuyén
ho so)
Cbuyfen thong tin dia chinh dén co quan
thué dé xac dinh va thong béo thu nghia vu | Chi nhanh Vén
B4. tai chinh; 1ap ho so trinh UBND cap huyén phong dang ky 01 ngay
huy GCN da cap dat dai
v 05 ngay d6i
véi truong
Xac dinh cac khoan thué phai nop; chuyén hqpq co cac
BS. thong bao thué dén ngudi str dung dat Chi cuc thué khoan dugc
j trur; 03 ngay
doi voi cac
i truong hop

con lai
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(khong tinh
vao thoi gian
giai quyet
TTHC)
B6. Thyc hién nghi vu tai chinh _ Nguoi sir dung Kh(?pg .tinh
dat thot gian
v
Quyét dinh hiy GCN .
B7. UBND huyén 01 ngay
Sau khi nguoi sir dung dat hoan thanh nghia vu o 5
tai chinh va UBND cap huyén hity GCN. Lap hd Chi nhanh Van
BS. so chuyén Van phong DK kiém tra d€ trinh Lanh > phongz dang ky 01 ngay
dao S¢ cap GCN dat dai
v
Kiém tra thi tuc trinh Lanh dao S¢ cép GCN _| Vian phong dang i
B9. > ky dAt dai 02 ngay
B10. —* LanhdaoSe | Olned
v
Nhén két qua giai quyét. Cap nhat ho so Chi nhanh Vin
B11. dia chinh, co s& dir li€u dat dai > ph(‘)ng déng k}'] 01 ngéy
dat dai
Chuyén hé so da thl,;(;~l hién dén UBND cép > Chinhénh Vin
B12. phong dang ky 01 ngay
dat dai
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B13.

Tra két qua cho ngudi str
dung dat

B9 phan "mot
cua" UBND cap
xa

Khong tinh
thoi gian

1.2.3. Dién giai quy trinh

a) Tiép nhén ho so, luan chuyén ho so

Nguoi st dung dat nop hd so truc tiép (hodc giri qua dudng buu dién) tai bo
phén mét cira thugec UBND cép huyén, trong thoi han ' ngay B phan Mot cua cap
huyén chuyén ho so cho Chi nhdnh Van phong dang ky dat dai.

’ Truong hop nguoi su dung d4t ndp ho so tai UBND cap xa thi cong churc dia chinh
cap xa chuyén cho Chi nhanh Van phong Pang ky dat dai thyc hién trong thoi han 02 ngay
lam viéc ké tur khi tiép nhén ho so

b) Kiém tra ho so, thwc hién cic buéc sau:.

Néu hd so khong hop 1€, trong thoi han 03 ngay ké tir khi nhan giuqc hd so, Chi
nhanh Van phong dang ky dat dai c6 van ban y€u cau chinh sira, bé sung theo quy
dinh hodc tir chdi giai quyét ho so néu ho so khong du dicu kién.

Néu ho so hop 1é, thuc hién cac cong viée sau:

- Chi nhanh Van phong déang ky dat dai tlep nhan, kiém tra ho so, dai thong bao
bang van ban cho bén chuyen quyén va niém yét tai try so Uy ban nhan dan cap xa noi
c6 dat vé viée lam thu tuc cap Glay chirng nhan quyen su dung dat, quyén so hitu nha
& va tai san khac gan lién véi dat cho nguoi nhan chuyén quyén. Truong hop khong 6
dia chi cua nguoi chuyén quyén dé thong bao thi phai dang tin trén phuong tién thong
tin dai chung cua dia phuong ba s6 lién tlep (chi phi dang tin do ngudi de nghi cap

Glay chimg nhan quyén sir dung dat, quyén so hitu nha ¢ va tai san khac gan lién véi
dat tra);

- Uy ban nhan dan cip x4 c6 trach nhiém niém yét trong thoi han 30 ngay tai try
Y Uy ban nhan dan; thong tin trén phuong tién thong tin dai ching cua dia phuong
néu can thiét. Tiép nhan, xu ly cac kién nghi lién (quan theo quy dinh cua phap luat néu
c6. Két thic viéc niém yét ma khong c6 don dé nghi giai quyét tranh chéap, Uy ban
nhan dan cap xa 1ap bién ban ghi nhan sy viéc, chuyén thong tin bang vin ban kém
bién ban dén Van phong ding ky.

Truong hop c6 don dé nghi giai quyet tranh chép thi Chi nhanh Vin phong
dang ky dat dai hudng dan cac bén ndp don dén co quan nha nudc co thim quyén giai
quyét tranh chap theo quy dinh.

) - Chi nhanh Van phong dang ky dat dai thuc hién chuyén thong tin dia chinh
dén co quan thué dé xac dinh nghia vu tai chinh.

- Chi cyc thué x4c dinh nghia vy tai chinh, chuyén thong bao thué dén nguoi sir
dung dat thyc hién nghia vu tai chinh. Trong thoi gian thué xac dinh nghia vu tai chinh
Chi nhanh Van phong dang ky dat dai 1ap ho so trinh Lanh dao UBND cap huyén hiy
gidy chimg nhan.

- Lanh dao UBND huyén ra quyét dinh hity gidy chimg nhén.

- Chi nhanh Van phong dang ky dat dai chuyén Vin phong ding ky dat dai
kiém tra ho so, trinh Lanh dao S¢ cép gidy ching nhan ké tir ngay nhan dugc ching tur
thue hién xong nghia vu tai chinh ctia ngudi nhin chuyén quyén quyén sir dung dit.
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- Vin phong dang ky dét dai kiém tra ho so trinh Lanh dao S¢ cap GCN

- Lanh dao S¢ ky duyét cAp méi Gidy chimg nhan

- Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai tiép nhan két qua giai quyét; cap nhat
thong tin thtra dét, tai san gin lién voi dat, dang ky vao hd so dia chinh, co s& dit liéu
dat dai; chuyén két qua da dang ky sang bo phan "mot cira" thuoc UBND cép huyén dé
tra két qua cho ngudi sir dung dit.

¢) Nhin ho so/két qua va tra cho hj gia dinh, c4 nhan.

DPai dién cho bo phan "mot cura" thuoc UBND cép huyén tra két qua cho nguoi

su dung dAt nhan truc tiép tai bd phan "mdt cira" hodc qua dich vu buu chinh céng ich.

Truong hop ngudi sir dung dat ndp ho so tai UBND cip x4 thi Chi nhanh Vin
phong ding ky dat dai cap huyén chuyén két qua cho UBND cép x4 tra két qua cho
ngudi str dung dat tai UBND cap xa.
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1.3. Thu tuc dang ky, cz“ip Gifiy ching nhén quyén sir dung dit, quyén i

hiru nha & va tai san khac gin lién véi dat ddi voi truong hop da chuyen quyén St
dung dit truéc ngay 01 thang 7 nim 2014 ma bén chuyen quyén da dugc cip
Glay chirng nhan nhung chlra thue hién thu tuc chuyen quyen theo quy dinh
(trwomg hop khong np gidy chirng nhin thuge S& TNMT cap GCN)

thoi han gidi quyét dwoc cong thém khéng qua 05 ngay)

1.3.1. Thoi han giai quyét:

10 ngay lam viéc ké tr ngay nhan duoc ho so hop 1€ (doi voi cac xa mién nui,

1.3.2. So @0 Quy trinh giai quyét:

a) Trudng hop ndp ho so tai Bd phan mot civa UBND cip huyén

Cac buéce Noi dung cong viéc Trach nhiém Thot glan
thwe hién
Huéng flﬁn, tié'pxnhén }16 50 cla B phan "mt
nguoi st dung dat. Luan chuyén cira” thude
B1. ho so dén bo phan chuyén mon Z 1/2 ngay
% n " UBND cap
cap huyén thyuc hién A
huyén
L
Tiép nhén, kiém tra hd so. Sau do, Thong
béo bang vin ban cho bén chuyén quyén
va niém yét tai UBND xa. Néu khong o
dia chi ciia ngudi chuyén quyén phai dang [ > | Chinhanh Van
B2. trén phuong tién thong tin dai chiing ba sd phong Dér}g ky 01 ngay
lién tiép dat dai
A4
Niém yét 30 ngay tai Tru s& UBND x4;
phuong tién thong tin dai ching cua dia 01 ngay
phuong. K&t thuc niém yét ma khong co (khéng tinh
don dé nghi giai quyet tranh chép, lap bien | ——» thoi gian
ban ghi nhan su viéc, lun chuyén van ban . niém yét va
B3. dén Chi nhanh Vian phong DK trong 01 UBND xa thoi gian 01
ngay ngay ludn
chuyén hé
l 50)
Chuyén théng tin dia chinh dén co quan
thué dé xac dinh nghia vu tai chinh L5 | Chinhanh Van
B4. phong Pang ky 01 ngay

dat dai
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05 ngay doi

Vo1 truong
Xac dinh cac khoan thué phai ndp; chuyén hop c6 cac
thong bao thué nguoi su dung dat thuc 7 > kl‘l(.)an duqc
hién nghia vu tai chinh. tru O?f hgay
do1 voi céac
BS5. l Chi cyc thué | truong hop
con lai
(khong tinh
vao thoi
gian giai
quyét
TTHCQ).
86 Thyc hién nghia vu tai chinh Nguoi SAU dung Khéng tinh
’ dat thoi gian
v
Sau lfl}l nguoi sir duglg dat hoa;m thflnh nghm Chi nhanh Vin
vu tai chinh. Lap h6 so chuyén Van phong hone Pane kv .
B7. DK kiém tra dé trinh Lanh dao Sé cip GCN ——> | P dgé t daig Y| 02ngay
\_4
Kiém tra thi tyc trinh Lanh dao S¢ hiiy GCN Viin phong
BS. ol va cap GCN dang ky datdai | 02 ngdy
v
Huily GCN da cép va . 7
BY. Ky duyét hd so Lanh dao 8o | 01 ngay
Tiép nhin két qua tir Van phong DKDD; cp Chi nhanh Vin
B10. nhat ho so dia chinh, co s¢ dit liu datdai | * | phong Pangky | 01 ngay
dat dai
Chuyén hé so da thuc hién cho bo phan "mot Chi nhénh Van
B11. ctra" UBND cap huyén T * | phong Bang ky 1/2 ngay
dat dai

v
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B6 phan "mat

B12 Tra két qllé ChO’: nguc‘yi _ cura" thllé) c th)ng tinh
) su dung dat UBND cép thoi gian
huyén
b) Truong hop nop tai UBND cép xi
Cac buée Noi dung cong viéc Trach nhiém Thot glan
thwe hién
Huéng dan, tiép nhan ho so cua 02 ngay
nguoi sir dung dat. Luan chuyén B6 phan "m¢t | (Khong tinh
B1. hd so dén Chi nhanh Vin phong cua" UBND | thoi gian giai
DK trong 02 ngay cap xa quyét
TTHC)
Tiép nhan, kiém tra hd so. Sau do, Thong
béo bang van ban cho bén chuyen quyen
va niém yét tai UBND x4. Néu khong 16 ., -
B2 dia chi cua nguoi chuyén quyén phai dang | ———> Cll; ! nhe(lir}h Vlir,l 01 ned
) trén phuong tién thong tin dai chiing ba s6 phong dang ky neay
licn tié dat dai
1en tiep
Niém yét 30 ngay tai Tru s UBND x4;
phuong tién thong tin dai ching cua dia 01 ngay
phuong. K&t thuc niém yét ma khong co (khong tinh
don dé nghi giai quyét tranh chép, lap bién — thoi gian
B3. béq ghi nhén sy viéc, luan chuyén van ban UBND xa niém yét va
dén Chi nhanh Van phong DK trong 01 thoi gian
ngay luan ghuyén
ho so)
v
Chuyén thong tin dia chinh dén co quan
thué dé xac dinh tai chinh Chi nhanh Van
B4. phong dang ky 01 ngay
dat dai
v 05 ngay db6i
véi truong
Xac dinh céc khoan thué phai ndp; ' ) hop co cac
B5. chuyén thong béo thué dén nguoi st~ +———>| Chicucthu¢ | khoan dugc
dung dat thuc hién nghia vu tai chinh. trir; 03 ngay

doi védi cac
truong hop
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con lai
(khong tinh
vao thoi gian
giai quyet
TTHC)
Thyc hién nghia vu tai chinh "l Nguoisudung | Khong tinh
B6. dat thoi gian
v
Sau khi nguoi sir dung dét hoan thanh nghia vu o 5
tai chinh. Lap ho so chuyén Van phong DK kiém Ch} nharlh Var}
B7. tra dé trinh Lanh dao S& cap GCN phong dang ky 02 ngay
dat dai
v
Kiém tra thi tyc trinh Lanh dao S¢ hity GCN
~ A\ L. ™| Vin phong d
da cap va cap GCN mai an phong dang ;
BS. p I ky dat dai 02 ngay
Qb huy GCN cii ky
v
Tiép nhan két qua giai quyét. Cap nhat ho Chi nhanh Vin
B10. so dia chinh, co s& dit liéu dat dai > phong dang ky 01 ngay
dat dai
Chuyén hé so da thl,;(;‘~1 hién dén UBND cép > Chi nhanh Vin
B11. phong dang ky 01 ngay
dat dai
B2 Tra két qua cho nguoi st 173(?, 1:;1}13%;1)116} Khoéng tinh
) dung dat cuar VBRI 1 thoi gian

Xa
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1.3.3. Dién giai quy trinh:

a) Tiép nhan ho so, luin chuyén hd so

Nguoi st dung dat ndp hod so truc tiép (hoic giri qua dudng buu dién) tai bo
phan mot cura thuoc UBND cép huyén

Truong hop nguoi sir dung dat ndp hd so tai UBND cép xa thi cong chiic dia chinh
cap x4 chuyén cho Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai thuc hién trong thoi han 02 ngay
1am viéc ké tir khi tiép nhan hd so

b) Kiém tra ho so, thue hién cac buéc sau:.

Néu hé so khong hop 18, trong thoi han 03 ngay ké tir khi nhan duoc hd so, Chi
nhanh Vin phong dang ky dat dai co van ban yéu cau chinh sira, bd sung theo quy
dinh hodc tir chdi giai quyét hd so néu ho so khong du diéu kién.

Néu ho so hop 1¢, thyc hién cac cong vi€e sau:

- Chi nhanh Van phong dang ky dat dai tlep nhan, kiém tra ho so, dai thong bao
bang van ban cho bén chuyen quyén va niém yét tai try so Uy ban nhan dan cap xa noi
c6 dat vé viéc lam thu tuc cap Glay ching nhan quyen sur dung dat, quyén so hitu nha
& va tai san khac gan lién véi dat cho ngudi nhan chuyén quyén. Truong hop khong 16
dia chi cua nguoi chuyén quyén dé thong bao thi phai déng tin trén phuong tién thong
tin dai chung cua dia phuong ba s6 lién tlep (chi phi dang tin do nguoi de nghi cap
Glay chtng nhan quyén st dung dat, quyén so hitu nha ¢ va tai san khac gan lién voi
dat tra);

- Uy ban nhan dan cip xa co trach nhiém niém yét trong thoi han 30 ngay tai tru
Y Uy ban nhan dan; thong tin trén phuong tién thong tin dai chiung cua dia phuong
néu can thiét. Tiép nhan, xu ly cac kién nghi lién (quan theo quy dinh cua phap luét néu
c6. Két thic viéc niém yét ma khong c6 don dé nghi giai quyét tranh chéap, Uy ban
nhan dan cap x3 1ap bién ban ghi nhan sy viéc, chuyén thong tin bang vin ban kém
bién ban dén Vian phong dang ky.

Truong hop c6 don dé nghi giai quyet tranh chdp thi Chi nhanh Vin phong
dang ky dit dai huéng din cac bén ndp don dén co quan nha nude c6 thim quyén giai
quyét tranh chap theo quy dinh.

- Chi nhanh Vin phong dang ky dét dai thuc hién chuyén thong tin dia chinh
dén co quan thué dé xac dinh

- Chi cyc thué xac dinh nghia vu tai chinh, chuyén thong bao thué dén ngudi sir
dung dat thyc hién nghia vu tai chinh.

- Chi nhanh Van phong dang ky dat dai chuyen Vin phong dang ky dat dai
kiém tra hd so, trinh Lanh dao S¢ cép gidy ching nhan ké tir ngay nhan duoc chung tu
thyc hién xong nghia vu tai chinh ciia nguoi nhan chuyén quyén quyen sir dung dat.

- Van phong dang ky dat dai kiém tra hd so trinh Lanh dao S¢ cap GCN

- Lanh dao S¢ ky quyét dinh hiy GCN da cap va cap Glay ching nhan moi.

- Chi nhanh Van phong dang ky dat dai tiép nhan két qua giai quyét; cap nhat
thong tin thira dat, tai san gan lién véi dat, dang ky vao ho so dia chinh, co sO dir liéu
dat dai; chuyén két qua da dang ky sang bd phan "mot cura” thugc UBND cAp huyén dé
tra két qua cho nguoi st dung dat.

¢) Nhan hd so/két qua va tra cho hd gia dinh, ca nhan.

Dai di¢n cho bg phan "mot cura" thuoc UBND cép huyén tra két qua cho nguoi
st dung dét nhan truc tiép tai by phan "mdt ctra" hodc qua dich vu buu chinh cong ich.

Truong hop nguoi str dung dat nop hd so tai UBND cép xd thi Chi nhanh Van
phong ding ky dat dai cap huyén chuyén két qua cho UBND cép xa tra két qua cho
ngudi sir dung dat tai UBND cap xa.
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2. Thii tuc dinh chinh Gidy chirng nhén di cip
2.1. Thoi han giai quyét:

10 ngay lam viéc ké tr ngay nhan duoc ho so hop 1€ (doi voi cac xa mién nui,

thoi han gidi quyét dwoc cong thém khéng qud 05 ngay).
2.2. So' @ Quy trinh giai quyét:
a) Truong hop GCN do UBND huyén cép

Thoi
Cac A A ‘n Trach gian
buée Noi dung cong viéc nhi¢m thue
hién
Huéng dan, tiép nhan hd so cta B6 phan
h¢ gia dinh, c4 nhén. Luén "mot clra"
chuyén ho so dén b phan thude
B1 A ~ A s e \
chuyén moén cap huyén thuc UBND cip 1/2 ngay
hién huyén
y
Tiép nhén, kiém tra hd so, 1ap bién ban két Chi nhanh
luan vé€ ndi dung va nguyén nhan sai sot. \iﬁn ph,énig 04 ngay
B2 dang ky dat
l dai
Lap ho so dinh chinh gidy chimg nhan da cip Chi nhanh
hodc cap doi gidy ching nhan. > = .
B3 \ian ph’onAg 01 ngay
dang ky dat
dai
Dinh chinh hodc cp .
méi GCN Lénh dgo ‘
B4 UBND 02 ngay
huyén
v
- - : ) Chi nhanh
Chinh 1y ndi dung sai sc}t vao h(} so dia chinh, Vin phong .
B5 co so dit lidu dat dai (néu co) > dang ky ddt | 02 &Y
dai
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Chuyén hd so da thuc hién sang bd phan "mot

ctra" thugc UBND cép huyén dé tra két qua Chi nhanh
cho nguoi sir dung dat Van phong \
B6 dang ky dat | /2 "8y
l dai
, B0 phéan
Tra két qua cho ho gia "mot ctra" Khéng
B7 dinh, ca nhan thude tinh thoi
UBND cap gian
huyén
b) Trwong hop GCN do S& TNMT cép
Thoi
Cac A A o Trach gian
buéc NOi dung cong vige nhiém thuc
hién
Huéng dan, tiép nhan hd so cta Bo phén
h¢ gia dinh, c4 nhan. Luan "mét clra"
chuyén ho so dén by phan thude
B1. chuyén mon cap huyén thuc UBND chp 1/2 ngay
hién huyén
A
Tiép nhan, kiém tra ho so, 14p bién ban ket Chi nhénh
B2 luan vé ndi dung va nguyén nhan sai sot. \ian pl{onig 03 ngay
dang ky dat
dai
A
Lap ho so dinh chinh gidy ching nhan da cap Chi nhanh
hodc cap doi gidy chung nhan; chuyénhé so | vz, phong ‘
B3. cho Van phong DK dat dai kiém tra dang ky dat 01 ngay
dai
4
Kiém tra hd so; trinh lanh dao S& dinh chinh Viin phe
hodc cip GCN méi > an phong
BA. aeeap dang ky d&t | 01 ngay

dai
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Dinh chinh hoic cap
madi GCN 3
B5. Lanhdao | ) 1 aay
So
A
Tiép nhan két qua giai quyét.Chinh Iy ndi Chi nhanh
dung sai s6t vao ho so dia chinh, co so dir lidu » Vin phong \
B6. dat dai (néu co) dang ky dat 02 ngay
dai
v
Chuyen hé so da thye hién sang bd phan "mot Chi nhanh
ctra" thuoc UBND cép huyén dé tra két qua cho » Vin phong .
BT. nguoi sir dung dat ding ky dét 1/2 ngay
dai
Bo phan
Tra két qua cho ho gia dinh, "mot cra" | Khong
BS. ca nhan thu@c . tinh thot
UBND cap gian
huyén

2.3. Dién giai quy trinh:
a) Tiép nhén ho so, luan chuyén ho so

Nguoi st dung dat nop hd so truc tiép (hodc gui qua dudng buu dién) tai bo
phan mot cura thuoc UBND cép huyén, trong thoi han ’2 ngay B phan Mot cua cap
huyén chuyén ho so cho Chi nhanh Van phong dang ky dat dai.

b) Kiém tra hd so, xac nhin da diéu kién cép giz‘iy chirng nhan theo quy
dinh.

Néu hd so khong hop 1¢, trong thoi han 03 ngay ké tir khi nhan duoc hé so, Chi
nhanh Van phong dang ky dat dai €0 van ban yé€u cau chinh sura, bd sung theo quy
dinh hoic tir chdi giai quyét hd so néu ho so khong du diéu kién.

Néu hd so hop 1€, thuc hién cac cong viéc sau:

- Chi nhanh Vin phong diang ky dat dai cip huyén c6 Trach nhiém céac cong
viéc sau:

+ Kiém tra hd so; 1ap bién ban két luan vé ndi dung va nguyén nhan sai sot (bién
ban két ludn vé nguyén nhdn sai sét phdi c¢é dai dién Phong Tai nguyén va Méi truong
déi véi cdc gidy ching nhdn trude dday do Phong Tai nguyén va Moi truong trinh ky);
lap hd so trinh UBND cép huyén thuc hién dinh chinh vao GCN da cép co sai sot hoac
1ap ho so chuyén Vian phong dang ky dét dai kiém tra, trinh Lanh dao dinh chinh gidy
ching nhan.
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+ Truong hop dinh chinh ma nguoi duge cdp GCN c¢b yéu cau cap doi sang
GCN thi Chi nhanh VPDK cap huyén 1ap ho so trinh UBND huyén ky GCN hodc lap
ho s& chuyén Van phong DK dat dai kiém tra trinh Lanh dao S& cap GCN.

+ Cép nhat thong tin thira dat, tai san gan lién véi dat, dang ky vao hd so dia chinh, co
sO dir liéu dat dai

+ Chuyén hd so sang bd phan BO phan “mot ctra” dé tra két qua cho nguoi st
dung dat.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho t6 chirc.

Dai dién cho b phén "mét cura” thugc UBND cap huyén tra két qua cho ho gia

dinh, c4 nhan nhan tryc ti€p tai by phan "mot cura" hoac qua dich vu buu chinh cong
ich.
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3. Thu tyc dang ky va cap Gidy ching nhin quyén sir dung dit, quyén sé
hiru nha & va tai san khac gin lién véi dit 1an dau

3.1. Thoi han giai quyét:

20 ngay lam viéc ké tr ngay nhan ho so hop 1€ (doi voi cdc xd mién nili, thoi
han giai quyet duoc cong thém khong qud 05 ngay)

3.2. So' dd Quy trinh giai quyét:

3.2.1. Trwong hop ndp tai B4 phan mot cira UBND cip huyén

Cac Noi dung cong viée Trach Thoi gian
bwéc : ; nhiém thuc hién
Hudng dan, tiép nhén hd so cua B0 phan
nguoi st dung dat. Luan chuyén mot cira
B1 hd so dAén bd I}han chuyAéH mon tﬁuéc 1/2 ngay
cap huyén thyc hién UBND cép
huyén
v 01 ngély (Néu
trich do thuc
hién 02 ngay
doi véi thira
dat ¢, dat néng
Trich luc hoic trich do, chuyén hd so dén ‘ nghiép lién ké
UBND xa dé 1y y kién Chinhanh | 300 gds &
B2 \{an phronig trong khu dan
dang ky dat | .y 05 ngay déi
l dai Voi cac truong
hop con lai;
khong tinh vao
thoi gian thuc
hién thu tuc
TTHC)
Xac nhan, niém yét cong khai két qua kiém
tra hd so, xac nhan hién trang, tinh trang 02 ngay (1 5,
tranh chéap, nguon gdc va thoi diém sir dung | ngay niém yet
B3 dat tai tru so Uy ban nhan dan cép xd vakhu ——| UBND cap cong khai,
dan cu noi c6 dat, tai san gan lién véi dat xa khong tinh vao
trong thdi han 15 ngay thoi gian giai
| quyet TTHC)

\
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Xem xét giai quyét cac phan dnh ni dung 01 n\géy C 02
cong khai; Luan chuyén ho so dén Chi . ngay lugzn
B4 nhanh Vin phong DKDPD khéong quéa 02 | — | UBND cap Chf‘y en ho so,
ngay xa khong tinh vao
thoi gian giai
quyéet TTHC)
Thim dinh va x4c minh thyc dia néu can Chi nhinh
thiét; guri phiéu lay y kién co quan quan Vi ' h%n
B5 Iy vé tai san > | Vanphong 02 ngay
dang ky dat
dai
v
Qho y kién vé viéc qhﬁng nhan Co quank
quyén s hitu tai san gén lién voidat | | quanlyvé
B6 (néu cb) Xay dung, 03 ngay
Nong
nghiép
v
Gii 86 liéu dia chinh dén co quan Chi nlflénh
thué +——» | Vanphong s
B7 dang ky ddt | 01 medy
dai
v 05 ngay d6i
vo1 truong hop
c6 cac khoan
Xac dinh cac khoan thué phai ndp; dugc trur; 03
BS chuyén thong bao thué¢ deén ngudi su Chi cuc ngay doi voi
dung dat thuc hién nghia vu tai chinh — thue cac truong hop
con lai (khong
tinh vao thot
gian giai quyét
TTHC)
v
Bo Thuc hi¢n nghia vu tai chinh Ngudi S,& Khéng tinh
dung dat thoi gian
Sau khi nguoi si dung dat hoan thanh _
nghia vy tai chinh. Xem xet, in gidy _ \C];lrll 1;1;11?11;
B10 GCNQSDD chuyén Phong Tai nguyén va ding ky dét 03 ngay

Moi truong

dai
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Kiém tra HS, trinh ky UBND huyén

Phong Tai
B11 nguyén Moi 02 ngay
truong
\4
| Ky cip GCN Lanh dao ‘
B12 UBND cép 02 ngay
huyén
\4
Cap nhat ho so dia chinh, co sd dir liéu dat Chi nhanh
dai Van ph(‘)ng .
B13 dang ky ddt | 02 MY
dai
Chuyén ho so da thue hiép cho bd phan "mét Lo
cira" UBND cép huyén \C]?l nl}lf}nh
an phong \
B14 dang ky dit 1/2 ngay
dai
\ 4
Tra két qua cho nguoi su B6 phan
dung dat "mot ctra” Khéne t
: ~ tinh
B15 thude thss gian
UBND cép &
huyén
3.2.2. Truomg hop nop tai UBND cap xi
Cac No6i dung cong viec Trach Thoi gian
buéc : g g vi¢ nhiém thwe hi€én
Hudng dan, tiép nhan hd so cua B6 phan 02 ngay
Bl nguoi s dung dat. Luan chuyén mét cira (Khéng tinh
ho so dén Chi nhanh V?.l’l phong UBND cép thoi gian giai
DK trong 02 neav <3 quyét TTHC)
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01 ngay (Néu
trich do thuc
hién 02 ngay
doi véi thira

dat ¢, dat néng

. < X 1A £ .1 nghiép lién ke
Trich luc hodc trlc~h d;o,ichlrlye.r} ho so dén CEn nhe}nh thira dét 6
B2 UBND xa dé¢ lay y kién \{an phronig trong khu ddn
dang k_y dat | .y 05 ngay déi
l dai Voi cdc truong
hop con lai;
khong tinh vao
thoi gian thuc
hién thu tuc
TTHC)
Xéc nhén, niém yét cong khai két qua kiém
tra ho so, xac nhan hién trang, tinh trang 02 ngay (15 )
tranh chap, ngudn gbc va thoi diém st dung ) ngay niém yét
B3 dat tai tru s¢& Uy bap nhan dan 9§p g(ﬁ va UBND cap cong khai,
khu dan cu noi c6 dat, tai san gan lién voi xa khong tinh vao
dt trong thoi han 15 ngay thoi gian giai
i quyeéet TTHC)
- 01 ngay (01
Xem xé&t giai quyét cac phéq anh n@i dung ngay ludn
B4 coéng khai; Luan chuyén ho so dén Chi UBND cap | chuyén ho so,
nhénh Van phong DPKDD khong qué 01 xXa khéng tinh vao
ngay thoi gian giai
quyét TTHC)
v
Thirr} d%gh va xac mlnh ;[hl_rc dia néu can Chi nhénh
thiét; gui phicu lay y kién co quan quan . .
B5 |[ Iy vé tai san > Vanphong | o, sy
dang ky dat
dai
v
Cho y kién vé viéc chimg nhan quyén Co quan
so hiru tai san gan lién voi dat (néu co) » quanlyvé
B6 Xay dyng, 03 ngay
Nong
nghi¢p
Giri s6 ligu dia chinh dén co quan thué . \C/?}li nl}llé}nh
> Van phong \
B7 |'—>» dang ky dat 01 ngay

dai
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Xac dinh cac khoan thué phai nop;

05 ngay doi
vo1 truong hop
c6 céac khoan

chuyén’ thong bao thué dén nguoi sir Chi ce gugc :ir(‘;Ii; (1')*3i
BS dung dAt thuc hién nghia vu tai chinh thué ngay cot v
cac truong hop
con lai (khong
tinh vao thoi
l gian giai quyét
TTHC)
Thyce hién nghia vu tai chinh _
B9 —»| Nguoisu Khong tinh
dung dat thoi gian
Sau khi nguoi sir dung dat hoan thanh '
nghia vy tai chinh. Xem x¢ét, in gidy Chi nhanh
B10 GCNQSDbD chuyf:p Phong Tai nguyén va \{én pI{bnA’g 03 ngay
MOoi truong dang ky dat
dai
Kiém tra HS, trinh ky UBND huyén Phong Tai
B11 nguyén Moi 02 ngay
l truong
, A Lanh dao
Ky cap GCN o
B12 v P UBND cép 02 ngay
huyén
v
Cap nhat ho so dia chinh, co s¢ dit liéu dat Chi nhanh
dai —» Vian phbng .
B13 dang ky dat 02 ngay
dai
Chuyén hd so da thuc hién dén UBND cap xa C?i nh{%nh
— % Van phong .
B14 01 ngay

dang ky dat
dai
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) ‘ B phéan
Tra két qua cho ngudi st mot clra Khong tinh
B15 dung dat UBND cép thoi gian

xa

3.3. Dién gidi quy trinh:
a) Tiép nhén ho so, luan chuyén ho so

Nguoi st dung dat nc}p hd so truc tiép (hoac gui qua duong buu dién) tai bd
phan mét cua thuoc UBND cap huyén

Truong hop nguoi sir dung dat ndp ho so tai UBND cép xa thi cong chiic dia chinh
cap xa chuyen cho Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai thyc hién trong thoi han 02 ngay
lam viéc ké tir khi tiép nhan hé so

b) Thim dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh.

Néu hé so khong hop I¢, trong thot han 03 ngay ké tir khi nhan duge hé so, Chi
nhanh Van phong dang ky dat dai co6 van ban yéu cau chinh stra, bo sung theo quy
dinh hoac tir chdi giai quyét ho so néu ho so khong du dicu kién.

Néu ho so hop 1é, thuc hién cac cong viée sau:

- Chi nhanh Van phong dang ky dat dai tién hanh thyc hién trich luc ban db dia
chinh hodc trich do dia chinh thira dat & noi chua c6 ban do dia chinh hodc di c6 ban
dd dia chinh nhung hién trang ranh gioi sir dung dat da thay d6i hodc kiém tra ban
trich do dia chinh thira dat do nguoi st dung dat ndp.

- UBND cép x4 thuc hién:

+ Truong hop ding ky dat dai thi xac nhén hi¢n trang sir dung dat so V01 noi
dung k& khai dang ky; truong hop khong co gidy to quy dinh thi xac nhan ngudn goc
va thoi diém sir dung dat, tinh trang tranh chap sir dung dat, sy pht hop véi quy hoach.

+ Truong hop dang ky tai san gan lién v6i dat thi xdc nhan hién trang tai san
gin lién véi dit so voi ndi dung ké khai dang ky; truong hop khong co gidy to quy
dinh thi x4c nhén tinh trang tranh chap quyén s hiru tai san; d6i voi nha ¢, cong trinh
xdy dyng thi xac nhan thoi diém tao lap tai san, thuoc hay khong thudc truong hop
phai cap phép xay dung, sy phu hop véi quy hoach dugc duyét; xac nhén so d6 nha 6
hozc cong trinh xay dung néu chwa c6 xac nhan cua to chirc c6 tu cach phap nhan vé
hoat dong xay dung hoic hoat dong do dac ban do;

+ Niém yet cong khai két qua kiém tra hd so, xac nhan hién trang, tinh trang
tranh chip, ngudn goc va thoi dlem sir dung dat tai try s& Uy ban nhan dan cap xi va
khu dan cu noi co6 dat, tai san gan lién véi dat trong thoi han 15 ngay; xem x¢ét giai
quyét cac ¥ kién phan anh vé ndi dung coéng khai va giri hd so dén Chi nhanh Vin
phong dang ky dat dai.

- Chi nhanh Vian phong ding ky dat dai thyc hién:

+ Kiém tra, xac nhan so d6 tai san gan lién vé&i dat d6i vai td chirc trong nudc,
co s& ton gido, to chirc nudc ngoai, ca nhan nudc ngoai, ngudi Viét Nam dinh cu &
nudc ngoai thyc hién dy an dau tu ma so d6 d6 chua co xac nhan cia td chic co tu
cach phéap nhan vé hoat dong xay dung hoac hoat dong do dac ban dd.

+ Kiém tra hd so diang ky; xac minh thuc dia trong truong hop can thiét; xac
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nhan du didu kién hay khong du diéu kién dugc cip gidy chimg nhan vao don dang ky.

+ Guri phiéu ldy ¥ kién co quan quan ly vé Xay dung, Nong nghiép dbi véi
truong hop chu so hiru tai san gin lién v6i dat khong co gidy to hodc hién trang tai san
c6 thay ddi so voi gidy to theo quy dinh.

- Co quan quéan 1y vé Xay dung, Nong nghiép ddi v6i tai san gan lién voi dat co
trach nhi¢m trd 161 bang van ban cho Chi nhanh Van phong dang ky dat dai cap huyén.

- Chi nhanh Vin phong diang ky dat dai cip huyén giri s6 liéu dia chinh dén co
quan thué dé xac dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh (trr truong hop khong thude
doi tugng phai ndp nghia vu tai chinh hoac dugc ghi ng theo quy dinh ctia phép luat);

- Chi cyc thué xéc dinh cac khoan thué phai nop; chuyén théng bao thué dén Chi
nhanh Van phong dang ky dé chuyén cho B6 phan mot cira. B§ phén mét ctra thong bao
nguoi st dung dat thuc hién nghia vu tai chinh.

- Chi nhanh Vin phong diang ky chuin bi hd so dé phong Tai nguyén va Mbi
truong trinh ky cap Giay ching nhén sau khi nguoi sit dung dat hoan thanh nghia vu
tai chinh.

- Phong Tai nguyén va Méi trudong thuc hién cac cong viée sau:

+ Kiém tra ho so va trinh co quan c6 thAm quyén cap Gidy chting nhan.

+ Chuyén hd so da giai quyét cho Chi nhanh Vin phong diang ky dat dai cap
huyén.

- Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai cap nhat bo sung vigc cap Gidy chung
nhan vao ho so dia chinh, co s¢ dir liu dat dai va chuyen két qua dén Bo phan “Mot

cura” tra cho nguoi dugc cap hoic giri Uy ban nhan dan cap xa dé trao ddi véi truong
hop ndp hd so tai cap xa.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho to chirc.

B) phan “mdt ctra” hofic UBND xa nhdn ho so/két qua tir Chi nhanh Van phong
dang ky dat dai va tra ho so/ két qua cho hg gia dinh, ca nhan, cong dong dan cu.

Trudng hop nguoi st dung dat ndp hd so tai UBND cap xa thi Chi nhanh Vin
phong dang ky dat dai cap huyén chuyén két qua cho UBND cap xa tra két qua cho
nguoi su dung dat tai UBND cap xa.
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4. Thu tuc cap Gidy chirng nhan quyén sir dung dat quyén sé hiru nha & va
tai san khac gan lién véi dét cho nguwoi da dang ky quyen str dung dit l1an dau.

4.1. Thoi han giai quyét:

15 ngdy lam viéc ke tir ngay nhan duoc ho so hop 18 (doi véi cic xa mién niii,
thoi han giai quyét dwoc cong thém khong qua 05 ngay)

4.2. So' d6 Quy trinh giai quyét:

4.2.1. Trudng hop ndp tai Bd phan mét cira UBND cap huyén

Cac Noi dune céng vie Trach Thoi gian
budc ) g cong vi¢ nhiém thuc hién
X . . B phéan
Hudng dan, ti€p nhén ho so cua "mot cira"
B1 nguoi su dung dat. Luan chuyén thudc 1/2 ngay
ho so dA’én bo E)hén chuyAén mon UBND cép
cap huyén thuc hién huyén
v
Luéan chuyén ho so dén UBND cap xa dé C?i n}lllé}nh
B2 xac nhan hi¢n trang tai san doi voi truong \ian phong 01 nea
hop chimg nhan t3i sén gin lidn véi dAt >| dang ky dat 4
dai
02 ngay
X;J,C nhlalln hlenhtrang tai san doi V(l)'l truong D of (Khdng tinh
B3 op ching nhan tai san san gan lién voi UBN D cap | 5 gian 01
dat; giri ho so dén Var‘l phong DK trong 01 Xa ngay ludn
ngay chuyén ho so)
v
Thim dink: et ohiba Ty © K& Chi nhanh
am dinh; gui phicu lay y kién co quan 5 N
B4 B quén 1y vé tai san T (;{an PRONS | 02 ngay
ang ky dat
dai
Y Co quan
Cho y kién vé viéc ching nhan quyen quan 1y vé
B5 sO hitu tai san gan lién v6i @it (néu ——> Xay dung, 03 ngay
co) Nong
nghiép
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Guri s6 liéu dia chinh dén co quan thué | | Chinhanh
B6 (néu ¢o) vanphong |y sy
dang ky dat
dai
v 05 ngay doi
Vo1 truong
hop cé cac
Xac dinh cac khoan thué phai ndp; chuyén , khoan dugc
thong bao thué dén nguoi sir dung dat thyc - Chﬁ cue trir; 03 ngdy
hién nghia vu tai chinh thue doi vai cac
B7 truong hop
con lai
(khong tinh
vao thoi gian
giai quyet
TTHC)
Thye hién nghia vu tai chinh Ngudi str Khong tinh
B8 — 4 £ o
ung dat thoi gian
Y
Sau khi nguoi sir dung dét hoan thanh nghia Chi nhénh
B9 vu tai chinh. Xem x¢t, in gidy GCNQSDD Van phong 02 ned
chuyén Phong Tai nguyén va Méi truong T *| diang ky dat gay
dai
v
Kiém tra HS, trinh ky UBND huyén Phong Tai
B10 » nguyén Moi 02 ngay
truong
v
Ky cap GCN Lanh da? 3
B11 UBND cap 01 ngay
huyén
\ 4
Cap nhat hd so dja chinh, co s dit liéu Chi nhanh
dat dai Vin phong :
B12 | dang ky dat 1/2 ngay

dai
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Chuyén h6 so da thuc hién cho bd phan - \(;fn nl;fnh
B13 "mot cua > Yanpuong 1/2 ngay
dang ky dat
dai
Y B0 phén
Tra két qua cho ngudi st "mot cira” dng ti
B14 C(liun d4t 8 ——»  thudc Kh9pg ! nh
Ung UBND chp thoi gian
huyén
4.2.2. Truong hop ndp tai UBND cép xa
Cac ns n ‘A . - Thoi gian
buéc NOi dung cong viéc Trach nhiém thue hién
Huéng dan, tiép nhan ho so cua Chuyén
i st A B0 phan "mot
nguoi str dung dat. O pha ; n
B1 o gay sau_
cua” UBND | i nhan ho
cap xa
SO
v 02 nga
Xéc nhan hién trang tai san déi, V(')fi‘trub'ng 01 & y
hop chimg nhén tai san san gan lién voi . | (A nhgay 2
B2 dét; giri ho so dén Chi nhanh Van phong | Cong chuc dia ua caen
DK trong 01 ngay chinh xa 0 507
Khong tinh
thoi gian )
v
Thém dinh; giri phiéu ly y kién co quan ,| Chi nhanh Van ‘
B3 | quan 1y vé tai san phong dangky | 02 ngay
dat dai
v
I : Co quan quan
Ch(i y k‘1.énnvé \éléc. Shu’ng nl:én q}lyér} Ny Iy vé Xay
B4 hiru tai san gan lién voi dat (néucdé) ——> dung, Nong 03 ngay
nghiép
L Gui s6 liéu dia chinh dén co quan thué _
(néu c6) L » | Chinhénh Van
BS phong dang ky 1/2 ngay
dat dai
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05 ngay doi
véi truong
Xac qdinh cac khoan thué phai nop; hQP” co cac
chuyén thong bao thué dén nguoi st khoan dugc
dung dat thyc hién nghia vu tai chinh > , . | tru; 03 ngay
Chi cuc thué | ¢éi véi cac
B6 - truong hop
i con lai
(khong tinh
vao thoi
gian giai
quyét
TTHC)
Thuc hi¢n nghia vu tai chinh
' e ’ 1 | Nguoi st dung | Khong tinh
B7 X o
dat thot gian
v
Sau khi ngudi sir dung dat hoan thanh
nghia vu tai chinh. Xem x¢ét, in gidy Chi nhanh Van
B8 GCNQSDD chuyén Phong Tai nguyén va » phong dang ky 02 ngay
Moi trudng dat dai
v
Kiém tra HS, trinh ky UBND huyén Phong Tai
B9 nguyén Moi 02 ngay
truong
v
Ky cip GCN Lanh dao ‘
B10 UBND cap 02 ngay
huyén
v
Cép nhit ho so dia chinh, co s6 dit liu dat Chi nhanh Van
B11 dai ' ' phong dang ky | 1/2 ngay

dat dai
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Chuyén hd so da thuc hién dén UBND cdp xi L | Chi nhanh Vin
B12 phong dang ky 01 ngay
dat dai

B phan "mdt
—— | cua’ UBND | Khong tinh
cap xa thoi gian

Tra két qua cho nguoi st
B13 dung dat

4.3. Dién giai quy trinh:

4.3.1. Trwong hop ndp tai Bé phan mot cira UBND cip huyén
a) Tiép nhan ho so, luin chuyén hé so

Nguoi st dung dat n(f)p hd so truc tiép (hoac gui qua duong buu dién) tai l?(f)
phén mét cura thuoc UBND cép huyén, trong thoi han ' ngay B phan Mot cua cap
huyén chuyén ho so cho Chi nhanh Van phong dang ky dat dai.

b) Tham dinh va xem xét, Ky duyét hd so theo quy dinh.

Néu hd so khong hop 1¢, trong thoi han 03 ngay ké tir khi nhan duoc hd so, Chi
nhanh Van phong dang ky dat dai €0 van ban yéu cau chinh sura, bd sung theo quy
dinh hoic tir chdi giai quyét hd so néu hd so khong du didu kién.

Néu ho so hop 18, thuc hién cac cong viée sau:

- Truong hop ching nhan quyen so hiru tai san gan lién voi dat; luan chuyen ho
so dén Uy ban nhan déan cap x4 kiém tra hd so; xdac nhan hién trang tai san gan lién voi
dat so v6i noi dung ke khai dang ky; xac nhéan nguon gbc va thoi diém st dung dat, tinh
trang tranh chip dat, sy phu hop véi quy hoach ddi voi trueong hop khong co gidy to hop
1é vé quyén st dung dat; xac nhén tinh trang tranh chap quyén so hitu tai san d6i véi
truong hop khong ¢ gidy to vé& quyén so hitu tai san theo quy dinh; xac nhan thoi
diém tao lap tai san, thudc hay khong thudc truong hop phai cip phép xdy dung, su
phu hop véi quy hoach dugce duyét déi voinha ¢, cong trinh xay dung; xac nhan so do
nha ¢ hodc cong trinh xay dung néu chua co xac nhan cua t6 chtc c6 tu cach phap
nhan vé hoat dong xdy dung hoic hoat dong do dac ban d6. Luan chuyén hd so dén
Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai.

- Chi nhanh Vin phong diang ky dat dai cap huyén thyc hién cac cong viéc nhur
Sau:

+ Kiém tra, xac nhan so do tai san gan lién véi dat doi voi tdé chic trong nudce,
co sO ton gido, t0 chuirc nudc ngoai, cd nhan nudc ngoai, nguodi Viét Nam dinh cu &
nudc ngoai thuc hi¢n dy an dau tu ma so do do chua c6 xac nhan cua td chic co tu
cach phap nhan vé hoat dong xay dung hodc hoat dong do dac ban do;

+ Gui phiéu 13y ¥ kién co quan quan ly vé Xay dung, Nong nghiép d6i voi

truong hop chu so hiru tai san gan lién voi dat khong co gidy to hodc hién trang tai san
c6 thay ddi so voi gidy to theo quy dinh.
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- Co quan quan 1y vé Xay dung, Nong nghiép dbi véi tai san gan lién voi dat co
trach nhiém tra 161 bang van ban cho Chi nhanh Van phong dang ky dat dai cap huy¢n.

- Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai cip huyén thuc gui sb liéu dia chinh
dén co quan thué dé xac dinh va théng bao thu nghia vu tai chinh (trir trudng hop
khong thudc ddi twong phai nop nghia vu tai chinh hodc dugc ghi no theo quy dinh cta
phap luat);

- Chi cuc thué xac dinh cac khoan thué phai ndp; chuyén thong bao thué dén
Chi nhanh Van phong déng ky dé chuyén cho B) phan mot ctra. B phan mot cua
thong bado nguoi sir dung dat thyc hién nghia vu tai chinh.

- Chi nhanh Van phong dang ky dat dai chuan bi hd so dé phong Tai nguyén va
Mbi trudng trinh ky cap Gidy chimg nhan sau khi nguoi st dung dat hoan thanh nghia
vu tai chinh.

- Phong Tai nguyén va Méi trudong thuc hién cac cong viée sau:
+ Kiém tra ho so va trinh co quan ¢6 tham quyén cap Giay chirng nhan.

+ Chuyén ho so d3 giai quyét cho Chi nhanh Vian phong dang ky dat dai cap
huyén.

- Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai cap nhat bd sung viéc cap Gidy chung
nhan vao ho so dia chinh, co s& dir li¢u dat dai va chuyén két qua dén Bo phan “Mot
cua” trd cho nguoi dugc cap.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho to chirc.

B6 phan “mot cira” nhan ho so/két qua tir Chi nhanh Van phong dang ky dat dai
va tra ho so/ két qua cho ho gia dinh, ca nhan, cong dong dan cu.

4.3.2. Trudng hop ndp tai UBND cép xa
a) Tiép nhan ho so, luin chuyén hé so

Nguoi sir dung dat nop ho S0 tryc tiép tai UBND cap x4, cong churc dia chinh
xem xét tinh hop 18 ho so, in gidy tiép nhan va hen tra két qua giao cho ho gia dinh

b) Thiam dinh va xem xét, ky duyét hé so theo quy dinh.

- Truong hop ching nhén quyén so hitu tai san gan lién vé6i dat; Uy ban nhan
dan cap x3 kiém tra ho so; xac nhén hién trang tai san gan lién v6i dét so véi noi dung ké
khai dang ky; xac nhan nguon gbc va thoi diém st dung dat, tinh trang tranh chép dat, sur
phi hop véi quy hoach dbi véi trueong hop khong co gidy to hop 1€ vé quyén st dung dat
xac nhan tinh trang tranh chap quyén so hitu tai san d6i v6i truong hop khong c6 gidy
t& vé& quyén so hitu tai san theo quy dinh; xac nhan thoi diém tao 1ap tai san, thudc hay
khong thudc truong hop phai cip phép xay dung, su phu hop v6i quy hoach dugc
duyét (101 voi nha 6, cong trinh xay dung; xac nhan so d6 nha 0 hodc cong trinh xay
dung néu chua c6 xac nhan cua to chirc co tu cach phap nhan vé hoat dong xay dung
hozc hoat dong do dac ban dd. Luén chuyén ho so Chi nhanh Vian phong ding ky dat
dai.

Néu hé so khong hop I¢, trong thot han 03 ngay ké tir khi nhan duge hé so, Chi
nhanh Van phong dang ky dat dai co van ban yéu cau chinh sura, bo sung theo quy
dinh hoac tir chéi giai quyét ho so néu ho so khong du dicu kién.
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Néu hd so hop ¢, thuc hién cac cong viée sau:

- Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai cdp huyén thuc hién cac cong viéc nhu
sau:

+ Kiém tra, xac nhan so d6 tai san gin lién v&i dat d6i vai td chirc trong nudc,
co sO ton gido, t0 chirc nudc ngoai, cd nhan nudc ngoai, nguodi Viét Nam dinh cu ¢
nudc ngoai thyc hién dy an dau tu ma so d6 do chua c6 xac nhan cua td6 chirc co6 tu
cach phap nhan vé hoat dong xay dung hodc hoat dong do dac ban do;

+ Gui phiéu lay ¥ kién co quan quan ly vé Xay dung, Nong nghiép ddi véi
truong hop chu s¢ hiru tai san gan lién véi dat khong co6 gidy to hoac hi¢n trang tai san
co thay doi so voi gidy to theo quy dinh.

- Co quan quan Iy vé& Xay dung, Nong nghiép ddi v6i tai san gan lién voi dat co
trach nhiém tra 161 bang van ban cho Chi nhanh Van phong dang ky dat dai cap huy¢n.

- Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai cap huyén thuc gui sb liéu dia chinh
dén co quan thué dé xac dinh va théng bao thu nghia vu tai chinh (trir trudng hop
khong thudc dbi twong phai ndp nghia vu tai chinh hodc dugc ghi ng theo quy dinh cia
phap luat);

- Chi cuc thué xac dinh cac khoan thué phai ndp; chuyén thong bao thué dén Chi
nhanh Van phong dang ky dé chuyén cho B6 phan mot cira. B§ phén mét ctra thong bao
nguoi su dung dat thuc hién nghia vu tai chinh.

- Chi nhanh Vin phong ding ky dét dai chuan bi hd so dé phong Tai nguyén va
Moi truong trinh ky cap Gidy ching nhén sau khi nguodi sir dung dat hoan thanh nghia
vu tai chinh.

- Phong Tai nguyén va Méi trudong thuc hién cac cong viée sau:

+ Kiém tra ho so va trinh co quan c6 tham quyén cap Gidy ching nhan.

+ Chuyén hd so da giai quyét cho Chi nhanh Vin phong diang ky dat dai cap
huyén.

- Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai cap nhat bd sung viéc cap Gidy chung
nhan vao hoé so dia chinh, co s& dir li¢u dat dai va chuyén két qua dén UBND cap xa
trd cho nguo1 dugc cap.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho to chirc.

UBND cap x4 nhéan ho so/két qua tir Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai va
trd ho so/ két qua cho ho gia dinh, c4 nhan, cdng dong dan cu.
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5. Thu tuc dang ky, cap Glay chirng nhin quyen st dung dat quyen s0 hiru
nha & va tai san khac gin lién véi dat 1an dau doi voi tai san gin lién voi dit ma
chii s¢ hiru khong dong thoi 1a nguwoi siv dung dat.

5.1. Thoi han giai quyét:

15 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan dugc hd so hop 1& (d6i véi cac xd mién niii,
thoi han giai quyét duoc cong thém khong qua 05 ngay)

5.2. So' dd Quy trinh giai quyét:
5.2.1. Truwong hop nop tai Bé phan mot cira UBND cap huyén

Cac No6i dung cong viec Trach Thoi gian
buéc o1 dung cong vie nhiém thue hién
Huéng dan, tiép nhan ho so clia "BQA ph?nn
B1 nguoi st dung dat. Luén chuyén mot cura .
ho so dén bo phan chuyén mon p thude 1/2 ngay
cap huyén thyc hién U]iNDA cap
uyén
v
Luan chuyén ho so dén UBND cép xa dé \C/;En nlllla}nh
B2 xac nhan hién trang tai san an phong )
: on trang > ding ky dat 01 ngay
dai
Y - - 02 ngay
Xéc nhan hién trang tai san; giri ho so dén (Khéng tinh
Chi nhanh Van phong BPK trong 01 ngay UBND cép | thoi gian 01
B3 g XA ngay ludn
chuyén ho
50)
v
X i T = Chi nhanh
| Tham dinh; gui phiu lay y kién co quan | Vin phong ‘
B4 quén 1y v& tai san dang ky ddt | 02 &Y
dai
A v \ Co quan
Cho y kién vé viéc chimg nhén quyén s¢ quén 1y vé
B5 hiru tai san gan lién voi dat (néu co) »| Xay dung, 03 ngay
Nong
nghiép
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Gui s6 liéu dia chinh dén co quan Cfli n}lllé}nh
thué (néu co) L » | Vanphong 5
Be dang ky dat | /28
l dai
05 ngay doi
voi truong
Xac dinh céc khoan thué phai nop; qhuyén hop c6 cac
B7 thong bao thué dén nguoi s dung dat thuc Chicyc | khodn duge
hién nghia vu tai chinh thué trur; 03 ngay
doi voi céac
truong hop
con lai
B8 Thuc hién nghia vu tai chinh J| Neuoi s’ir Khéng tinh
dung dat thoi gian
v
Sau khi nguoi sir dung dat hoan thanh nghia .,
vu tai chinh. Xem xét, in gidy GCNQSDD Chi n}llf}nh
B9 chuyén Phong Tai nguyén va Moi truong |~ > c;;?lr; iyogi 02 ngy
dai
v
Kiém tra HS, trinh ky UBND huyén Phong Tai
B10 —» | nguyén Méi | 02 ngay
truong
A
| Ky cip GCN Lanh dao ‘
B11 UBND cap 01 ngay
huyén
v
Cap nhat ho so dia chinh, co so dit liéu dat Chi nhanh
dai —— | Van phong .
B12 dang ky dat | /2 P&

dai
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Chuyén hd so da thue hién cho bd phan "mot L
ctra" Chi nhanh
Van phong
B13 ding ky dat 1/2 ngay
dai
Tra két qua cho nguoi su B phéan
dung dat "mot cura” A
B14 thugc I?ﬁg‘ilg lt;?lh
UBND cép &
huyén
5.2.2. Truwong hop nop tai UBND cép xi
Cac No6i dung cong viee Trach Thoi gian
buée : g cong vi¢ nhiém thuc hién
. XA A 1A , A 1A 02 ngay
Hudng dan, tiép nhan ho so cua B0 phan (Khong tinh
B1 nguoi st dung dat. | "mdtcua” thoi o
gian
UP NI? giai quyeét
cap xa TTHC)
v 02 ngay
Xac nhan hién trang tai san; gui ho so dén (Khong tinh
Chi nhanh Van phong DK trong 01 ngay UBND | thoi gian 01
B2 cap xa ngay ludn
chuyén ho
s0)
v
Thém dinh: ot ohiba oy ¢ Ki& Chi nhénh
am dinh; gt phicu lay y kién co quan 5 y
B3 ] quan 1y v& tai sén > V;‘? phong | ngay
ang ky
dat dai
TR ) R Co quan
CAho y k1~en Ve vice cvhu'nAg nhgn . quén Iy v&
quyén so hiru tai san gan lién voidat 5| Xay dung,
B4 (néu co) Noéng 03 ngay
l nghiép
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Gui s0 liéu dia chinh dén co quan thué

. Chi nhanh
(néu co) Van phong \
B5S dang ky 1/2 ngay
dat dai
05 ngay doi
voi truong
. hop c6 cac
Xac dinh cac khoan thué phai ndp; khoan duoc
chuyén thong béo thué dén ngudi sir : trir; 03 ngdy
dung dét thue hién nghia vu tai chinh C?ﬁucgl ¢ d6i v&i cac
B6 trudng hop
con lai
(khong tinh
vao thoi
gian giai
quyeét
TTHC)
Thyce hién nghia vu tai chinh
B7 Nguoi st | Khong tinh
l dung dat thoi gian
Sau khi ngudi sir dung dat hoan thanh nghia Chi nhanh
BS vu tai chinh. Xem xét, in giay GCNQSDD Van phong 02 ngay
chuyén Phong Tai nguyén va Moi trudng dang ky
dat dai
v
: Phong Tai
Kiém tra HS, trinh k§ UBND huyén n;:ﬁ?}enal
B9 Moi 02 ngay
truong
Ky cp GCN Léanh dgo ‘
B10 UBND 02 ngay
cap huyén
Cap nhat ho so dia chinh, co s& dir liéu dat Chi nhanh
dai Vian phong \
B11 ding ky 1/2 ngay

dat dai
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Chuyén h6 so da thue hién dén UBND cap

< Chi nhénh
—*| Van phong .
B12 dang k§ 01 ngay
l dat dai
Tra két qua cho nguoi sir B6 phén
—

"mot ctra" | Khong tinh
UBND thoi gian
cap xa

B13 dung dat

5.3. Dién giai quy trinh:
5.3.1. Trudng hop ndp tai Bd phan mét cira UBND cép huyén
a) Tiép nhan ho so, luin chuyén hé so

Nguoi st dung dat nop hd so truc tiép (hoic giri qua dudng buu dién) tai bo
phén mét cura thuoec UBND cép huyén, trong thoi han ' ngay B phan Mot cua cap
huyén chuyén ho so cho Chi nhdnh Van phong dang ky dat dai.

b) Thim dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh.

Néu hd so khong hop I¢, trong thoi han 03 ngay ké tir khi nhan duogc hd so, Chi
nhanh Van phong dang ky dat dai co van ban yéu cau chinh sira, bo sung theo quy
dinh hodc tir choi giai quyét hod so néu ho so khong du diu kién.

Néu hd so hop 1¢, thuc hién cac cong viée sau:

- Luan chuyen hd so dén Uy ban nhan déan cép xa kiém tra ho so; xac nhan hién
trang tai san gan lién v6i dét so voi noi dung k& khai dang ky; xac nhan nguon g va thoi
diém sir dung dat, tinh trang tranh chap dét, su phu hop v6i quy hoach ddi véi truomg hop
khong c6 giéy t hop 1é vé quyén sur dung dét xac nhan tinh trang tranh chap quyén so
hitu tai san ddi v6i truong hop khong co gidy to vé quyén so hiru tai san theo quy dinh;
x4c nhan thoi diém tao 1ap tai san, thudc hay khong thugc truong hop phai cap phép
xdy dung, sy phu hop v6i quy hoach dugc duyét (101 vOi nha 0, cong trinh xay dung;
x4c nhan so do nha ¢ hodc cong trinh xay dung néu chua c6 xac nhan cua t6 chirc c6
tu cach phap nhan vé hoat dong xay dung hodc hoat dong do dac ban dd. Luan chuyen
ho so dén Chi nhanh Vin phong DK dat dai.

- Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai cap huyén thyc hién cac cong viéc nhur
Sau:

+ Kiém tra, xac nhan so d6 tai san gin lién vé&i dat d6i vai td chirc trong nudc,
co s& ton gido, to chirc nudc ngoai, ca nhan nudc ngoai, ngudi Viét Nam dinh cu &
nudc ngoai thyc hién duy an dau tu ma so d6 d6 chua co xac nhan cia td chuc co tu
cach phap nhan vé hoat dong x4y dung hodc hoat dong do dac ban dd;

+ Gui phiéu 13y ¥ kién co quan quan ly vé Xay dung, Nong nghiép d6i voi
truong hop chu so hiru tai san gan lién voi dat khong co gidy to hodc hién trang tai san
c6 thay ddi so vai gidy to theo quy dinh.

- Co quan quan ly vé Xay dung, Nong nghiép dbi voi tai san gefm lién voi dat co
trach nhiém tra 161 bang van ban cho Chi nhanh Van phong dang ky dat dai cap huyén.
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- Chi nhanh Vin phong diang ky dat dai cap huyén thyc giri s6 liéu dia chinh
dén co quan thué dé xac dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh (trir truong hop
khong thudc doi tuong phai ndp nghia vu tai chinh hoac dugc ghi no theo quy dinh cua
phap luat);

- Chi cuc thué Xac dinh cac khoan thué phai nop; chuyén thong béo thué ngudi su
dung dat thuc hién nghia vu tai chinh.

- Chi nhanh Vin phong ding ky dét dai chuan bi hd so dé phong Tai nguyén va
Moi truong trinh ky cap Giay ching nhén sau khi ngudi sir dung dat hoan thanh nghia
vu tai chinh.

- Phong Tai nguyén va Méi trudong thuc hién cac cong viée sau:
+ Kiém tra ho so va trinh co quan c6 tham quyén cap Gidy chirng nhan.

+ Chuyén ho so d3 giai quyét cho Chi nhanh Vian phong ding ky dat dai cap
huyén.

- Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai cap nhat bo sung viéc cap Gidy chung
nhan vao ho so dia chinh, co s0 dir liéu dat dai va chuyén két qua dén Bo phan “Mot
ctra” tra cho ngudi duogc cap.

¢) Nhén hd so/két qua va tra cho to chirc.

B6 phan “mot cira” nhan ho so/két qua tir Chi nhanh Vian phong dang ky dat
dai va tra ho so/ két qua cho ho gia dinh, ca nhan, cdng dong dan cu.

5.3.2. Trwong hop ndp tai UBND cép xi
a) Tiép nhan ho so, luin chuyén hé so

Nguoi st dung dat nop ho so tryc tiép tai UBND cép x3, cong chirc dia chinh
xem x¢t tinh hop 1€ ho so, in gidy ti€ép nhan va hen tra két qua giao cho hg gia dinh

b) Thim dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh.

- Uy ban nhan dan céip x4 kiém tra ho so; xac nhan hién trang tai san gén lién véi
dat so v6i noi dung k¢ khai dang ky; xac nhan ngubn gbc va thoi diém st dung dat, tinh
trang tranh chép dat, su pht hop voi quy hoach déi véi truong hop khong c6 gidy to hop
16 vé quyén st dung dat; xac nhén tinh trang tranh chap quyén so hiru tai san dbi véi
truong hop khong co gidy to vé quyén so hitu tai san theo quy dinh; xac nhan thoi
diém tao lap tai san, thuoc hay khong thu¢c truong hop phai cap phép xay dung, sy
phu hop véi quy hoach dugc duyét d01 v0inha 6, cong trinh xay dung; xac nhén so dd
nha ¢ hodc cong trinh xay dung néu chua c6 xac nhan cia té chiic c6 tu cach phap
nhan vé hoat dong xdy dung hoic hoat dong do dac ban d6. Luan chuyén ho so dén
Chi nhanh Vin phong ding ky dét dai.

Neéu ho so khong hop 1€, trong thoi han 03 ngay ké tir khi nhén dugce ho so, Chi
nhanh Van phong dang ky dat dai cé van ban yéu cau chinh sua, bo sung theo quy
dinh hodc tir choi giai quyét hod so néu ho so khong du diéu kién.

Neéu ho so hop 1€, thuc hién cac cong viée sau:

- Chi nhanh Van phong dang ky dat dai cap huyén thuc hi¢n cac cong viéc nhu
sau:

+ Kiém tra, xac nhan so do tai san gan lién voi dat doi véi to chue trong nude,
co s& ton gido, to6 chirc nudc ngoai, ca nhan nudc ngoai, nguoi Viét Nam dinh cu &
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nudc ngoai thuc hién dy 4n dau tu ma so do do chua c6 xac nhan cua td chic co tu
cach phap nhan vé hoat dong xay dung hodc hoat dong do dac ban do;

+ Guri phiéu ldy ¥ kién co quan quan ly vé Xay dung, Nong nghiép dbi véi
truong hop chu so hiru tai san gan lién voi dat khong co6 gidy to hodc hién trang tai san
c6 thay doi so véi gidy to theo quy dinh.

- Co quan quan ly vé Xay dung, Nong nghiép dbi voi tai san gan lién voi dat co
trach nhiém tra 16i bang van ban cho Chi nhanh Vian phong ding ky dat dai cip huyén.

- Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai cap huyén thuc giri s6 lidu dia chinh
dén co quan thué d€ xac dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh (trtr truong hop
khong thudc doi tugng phai ndp nghia vu tai chinh hodc dugc ghi ng theo quy dinh cua
phap luat);

- Chi cuc’thué Xac dinh cac khoan thué phai nop; chuyén thong bao thué dén
nguoi st dung dat thuc hién nghia vy tai chinh.

- Chi nhanh Van phong dang ky dat dai chuan bi ho so dé phong Tai nguyén va
Moi truong trinh ky cap Gidy chimg nhan sau khi nguoi st dung dat hoan thanh nghia
vu tai chinh.

- Phong Tai nguyén va Mai truong thuc hién cac cong viéc sau:

+ Kiém tra hd so va trinh co quan c6 thim quyén cap Gidy ching nhan.

+ Chuyén ho so d3 giai quyét cho Chi nhanh Vian phong dang ky dat dai cap
huyén.

- Chi nhanh Van phong dang ky déﬁ[ dai cap nhat ]36 sung viéc cap Gidy ching
nhan vao hd so dia chinh, co s¢ dir licu dat dai va chuyén két qua dén UBND cap xa
trd cho nguot dugc cap.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho to chirc.

UBND cép xd nhédn ho so/két qua tir Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai va
trd ho so/ két qua cho ho gia dinh, c4 nhan, cdng dong dan cu.
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6. Thi tuc ding ky bo sung tai san gin lién véi dit vao Gidy chirng nhan

da cap.

6.1. Thoi han giai quyét:

15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc ho so hop 1€ (doi voi cac xa mién nui,

thoi han gidi quyét dwoc cong thém khéng qua 05 ngay)

6.2. So' @ Quy trinh giai quyét:

6.2.1. Trwong hop ndp tai Bé phan mot cira UBND cap huyén

Cac N6i dune cong viee Trach Thoi gian
budc : g cong vi¢ nhiém thuc hién
Huéng dan, tiép nhan ho so cla o
nguoi st dung dat. Luan chuyén "B(-i ph?n"
Bl ho so dén b phén chuyén mén mot cua .
cap huyén thyc hién IE}II;lI?ICD 172 ngay
cap huyén
v
Luan chuyén ho so dén UBND cap xa dé Chi nhinh
B2 xac nhan hién trang tai san .| Vin phong 01 1t
dang ky neay
dat dai
v
Xéc nhan hién trang tai san; gui hd so dén O2Anga3,1
Chi nhanh Van phong DK trong 01 ngay (Khong tinh
B3 ’ UBND | thoi gian 01
cap xa ngay ludn
chuyén ho
50)
v
. T 2 - Chi nhanh
Tham dinh; gui phiéu lay y kién co quan | »| Vin phong ‘
B4 quan Iy v& tai san dangky | 02nedy
dat dai
A . v ; Co quan
Cho y kién vé viéc chimg nhén quyén s6 quan 1y vé
B5 hiru tai san gan lién vé1 dat (néu cd) Xay dung, 03 ngay
Nong
nghiép
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Gui s liéu dia chinh dén co quan thué C?i nllllé}nh
> (néu ¢o) » Van phong \
B6 dang ky 1/2 ngay
l dat dai
05 ngay d6i
- - V01 truong
Xac dinh cac lghqén thué phai nop; ghuyén hop co cac
thong bao thué dén nguoi sir dung dat thuyc —» khoan duoc
hién nghia vu tai chinh tru; 03 ngay
Chi cuc doi véi céac
B7 thué truong hop
l con lai
(khong tinh
vao thoi
gian giai
quyét
TTHC)
Thuyc hién nghi. tai chinh .
he uc hién nghia vu tai chin | Ngudisit | Khong tinh
dung dat thoi gian
v
Sau khi nguoi sir dung dat hoan thanh nghia .,
vu tai chinh. Xem xét, in gidy GCNQSDD oinbanh
B9 chuyén Phong Tai nguyén va Méi truong [ > an phong 02 ngay
dang ky
dat dai
v .
Kiém tra HS, trinh ky UBND huyén Phong :I’ al
B10 » nhsuyen 02 ngy
Moi
truong
Ky chp GCN Lanh dao ‘
B11 UBND 01 ngay
cap huyén
\ 4
Cap nhat ho so dia chinh, co s¢ dit liéu dat Chi nhanh
dai —| Vén phong \
B12 dang ky 1/2 ngay

dat dai
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Chuyén ho so da thuc hién cho bo phan "mot Chi nhanh
cura” » Vian phong \
B13 dang ky 1/2 ngay
dat dai
v
B06 phéan
Tra két qua cho ngudi st "mot cura” 5ne i
Bl4 (zlung dat = thuge I?liglilg itéll?lh
' UBND g
cap huyén
6.2.2. Truong hop np tai UBND cép xa
Cac N6i dune cone viee Trach Thoi gian
buéc : g cong vi¢ nhiém thuc hién
XX ) B0 phan 2
Bl Hudng dan, ti€ép nhan hﬁ SO cua "mét cira" Chuyén )
nguoi s dung dat. UBND chp ngay sau khi
~ nhan ho so
xa
v 02 ngay
Xac nhan hién trang tai san; giri ho so dén (Khong tinh
B2 Chi nhéanh Van phong PK trong 01 ngay Cong chuc | thoi gian 01
dia chinh xa | ngay luan
chuyén ho
50)
v
T .. L Chi nhanh
Tham dinh; gtri phiéu lay y kién co quan Vin phong
B3 uan 1y vé tai san = . 2R 02 ngay
quan 1y dang ky dat
dai
v
Choy kién vé viéc chung nhén Cf” quan
quyén so htru tai san gan lién voi | ——| quan ly vé ‘
B4 dat (néu co) Xay dung, 03 ngay
Nong

nghiép
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Gui s0 liéu dia chinh dén co quan thué

R (néu c) Chi nhanh
g neu co Vian phong .
BS ding ky dat 1/2 ngay
l dai
05 ngay d6i
. voi trudng
Xac 7dinh cac khoan }hu{a phai nop; hop ¢6 cac
chuyén’ thong bao thué dén nguoi su khoan dugc
dung dat thuc hién nghia vu tai chinh trir; 03 ngay
) . | doivéicac
B6 Chi cyc thue truong hop
l con lai
(khong tinh
vao thoi gian
giai quyeét
TTHC)
7 Thuc hi¢n nghia vu tai chinh Neusi sjr Khéng tinh
dung dat thoi gian
v
Sau khi nguoi st dung dit hoan thanh ..,
nghia vu tai chinh. Xem xét, in gidy > CEH n}fﬁnh
B8 GCNQSDD chuyén Phong Tai nguyén va \Can phong 02 ngay
Moi trudng dang ky dat
dai
v
Kiém tra HS, trinh ky UBND huyén Phong Tai
B9 nguyén Moi 02 ngay
truong
v
, A Lanh dao
Ky cap GCN <
B10 v eap ——> UBNDdip | 02 ngay
huyén
v
Cap nhat hd so dia chinh, co sé dit Chi nhanh
lidu dét dai —* Vin phong ,
B11 dang ky dat 1/2 ngay
dai

!
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o . . Chi nhénh
Chuyén ho so déd thuc hien d@n UBND || vy, phong .

B12 cép xa ding ky da | O neY

dai
v
Tra két qua ch y P
ra ket qua cho ngudi st "mét ctra" | Khong tinh

B13 dung dat UBND cép thoi gian

xa

6.3. Dién giai quy trinh:
6.3.1. Truong hop ndp tai Bo phan mét cira UBND cap huyén
a) Tiép nhan ho so, luin chuyén hd so

Nguoi st dung dat nop hd so truc tiép (hoic giri qua dudng buu dién) tai bd
phan mot Cf}’a t}}u(f)c UBND cap huyén, trong thoi han Y2 ngay B phan Mét cura cap
huyén chuyén ho so cho Chi nhanh Van phong dang ky dat dai.

b) Thim dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh.

Néu ho so khong hop 1é, trong thoi han 03 ngay ké tir khi nhan duoc hd so, Chi
nhanh Van phong dang ky dat dai c6 van ban yéu cau chinh stra, bd sung theo quy
dinh hodc tir chdi giai quyét hd so néu hd so khong du diéu kién.

Néu ho so hop ¢, thuc hién cac cong viéc sau:

- Luan chuyén hd so dén ny ban nhan dan cép x4 kiém tra hd so; x4c nhan hién
trang tai san gén lién v6i dét so voi ndi dung k& khai dang ky; xac nhan ngubn gbc va thoi
diém sir dung dat, tinh trang tranh chap dét, sy phii hop véi quy hoach dbi véi truong hop
khong c6 gidy to hop 1€ ve quyén sir dung dat xac nhén tinh trang tranh chap quyén s
hitu tai san ddi v6i truong hop khong co gidy to vé quyén so hiru tai san theo quy dinh;
xac nhan thoi diém tao 1ap tai san, thudc hay khong thu¢c truong hop phai cap phép
xdy dung, su phu hop véi quy hoach dugc duyét d01 vo1 nha ¢, cong trinh xay dung;
x4c nhan so do nha 0 hodc cong trinh xay dyng néu chua c6 xac nhan cua t6 chirc c6
tu cach phap nhan vé hoat dong xay dung hodc hoat dong do dac ban dd. Luan chuyén
ho6 so dén Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai.

- Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai cdp huyén thuc hién cac cong viéc nhu
sau:

+ Kiém tra, xac nhan so d0 tai san gan lién voi dat ddi véi to chire trong nudc,
co sO ton gido, t0 chuic nudc ngoai, ca nhan nudc ngoai, nguodi Viét Nam dinh cu ¢
nudc ngoai thyc hién dy an dau tu ma so d6 do chua c6 xac nhan cua té6 chiuc co tu
cach phap nhan vé hoat dong xay dung hodc hoat dong do dac ban do;

+ Gui phiéu lay ¥ kién co quan quan ly vé Xay dung, Nong nghiép d6i voi
truong hop chu so hiru tai san gin lién v6i dat khong co gidy to hodc hién trang tai san
c6 thay ddi so voi gidy to theo quy dinh.

- Co quan quan Iy vé Xay dung, Nong nghiép d6i véi tai san gin lién voi dét co
trach nhiém tra 161 bang van ban cho Chi nhanh Van phong dang ky dat dai cap huy¢n.
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- Chi nhanh Vin phong diang ky dat dai cap huyén thyc giri s6 liéu dia chinh
dén co quan thué dé xac dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh (trir truong hop
khong thudc doi tuong phai ndp nghia vu tai chinh hoac dugc ghi no theo quy dinh cua
phap luat);

- Chi cyc thué Xac dinh cac khoan thué phai ndp; chuyén thong bao thué dén
nguoi st dung dat thuc hién nghia vu tai chinh.

- Chi nhanh Van phong dang ky dat dai chuan bi ho so dé phong Tai nguyén va
Moi trudng trinh ky cap Gidy chimg nhan sau khi nguoi st dung dat hoan thanh nghia
vu tai chinh.

- Phong Tai nguyén va Mai1 truong thuc hién cac cong viéc sau:
+ Kiém tra ho so va trinh co quan c¢6 thdm quyén cap Giay chirng nhan.

+ Chuyén hd so da giai quyét cho Chi nhanh Vin phong diang ky dat dai cap
huyén.

- Chi nhanh Vin phong ding ky dét dai cap nhat bd sung viéc cip Gidy ching
nhéan vao ho so dia chinh, co s dir li¢u dat dai va chuyén két qua dén Bo phan “Mot
cua” tra cho ngudi dugc cap.

¢) Nhéan ho so/két qua va tra cho to chirc.

B0 phén “mot cra” nhan ho so/két qua tir Chi nhanh Van phong dang ky dat
dai va tra ho so/ két qua cho ho gia dinh, ¢4 nhan, cong dong dan cu.

6.3.2. Trudng hop ndp tai UBND cép xa
a) Tiép nhén ho so, luan chuyén ho so

Nguoi sir dung dat ndp ho so truc tiép tai UBND cép x4, cong chirc dja chinh
xem x¢€t tinh hop 1€ ho so, in giay ti€ép nhan va hen tra két qua giao cho hd gia dinh

b) Thim dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh.

- Uy ban nhén déan cp x3 kiém tra hd so; xac nhan hién trang tai san gin lién v6i
dat so voi noi dung ke khai dang ky; xac nhan ngubn gdc va thoi diém s dung dat, tinh
trang tranh chip dat, sy pht hop véi quy hoach ddi véi truong hop khong c6 gidy to hop
16 vé& quyén st dung dat; xac nhan tinh trang tranh chip quyén s& hiru tai san d6i véi
truong hop khong c6 gidy to vé quyén so hiru tai san theo quy dinh; xac nhan thoi
diém tao lap tai san, thuoc hay khong thudc truong hop phai cap phép xay dung, su
phu hop véi quy hoach dugce duyét d01 v0inha 0, cong trinh xay dung; xac nhan so dd
nha ¢ hodc cong trinh xay dung néu chua c6 xac nhan cia td chiic ¢6 tu cach phap
nhan vé hoat dong xay dung hodc hoat dong do dac ban dd. Luan chuyen ho so dén
Chi nhanh Vin phong ding ky dét dai.

Néu hd so khong hop 18, trong thoi han 03 ngay ké tir khi nhan duoc hd so, Chi
nhanh Van phong dang ky dat dai €6 van ban yéu cau chinh stra, bo sung theo quy
dinh hodc tir chdi giai quyét hd so néu hd so khong du diéu kién.

Néu ho so hop ¢, thuc hién cac cong viée sau:

- Chi nhanh Vian phong dang ky dat dai cap huyén thuc hién cic cong viéc nhu
sau:

+ Kiém tra, xac nhan so do tai san gan lién voi dat doi véi to chuce trong nude,
co sO ton gido, t0 chuc nudc ngoai, ca nhan nudc ngoai, nguodi Viét Nam dinh cu ¢
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nudc ngoai thuc hién dy 4n dau tu ma so do do chua c6 xac nhan cua td chic co tu
cach phap nhan vé hoat dong xay dung hodc hoat dong do dac ban do;

+ Guri phiéu ldy ¥ kién co quan quan ly vé Xay dung, Nong nghiép dbi véi
truong hop chu so hiru tai san gan lién voi dat khong co6 gidy to hodc hién trang tai san
c6 thay doi so véi gidy to theo quy dinh.

- Co quan quan ly vé Xay dung, Nong nghiép dbi voi tai san gan lién voi dat co
trach nhiém tra 16i bang van ban cho Chi nhanh Vian phong ding ky dat dai cip huyén.

- Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai cap huyén thuc giri s6 lidu dia chinh
dén co quan thué d€ xac dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh (trtr truong hop
khong thudc doi tugng phai ndp nghia vu tai chinh hodc dugc ghi ng theo quy dinh cua
phap luat);

- Chi cuc’thué Xac dinh cac khoan thué phai nop; chuyén thong bao thué dén
nguoi st dung dat thuc hién nghia vy tai chinh.

- Chi nhanh Van phong dang ky dat dai chuan bi ho so dé phong Tai nguyén va
Moi truong trinh ky cap Gidy chimg nhan sau khi nguoi st dung dat hoan thanh nghia
vu tai chinh.

- Phong Tai nguyén va Mai truong thuc hién cac cong viéc sau:

+ Kiém tra hd so va trinh co quan c6 thim quyén cap Gidy ching nhan.

+ Chuyén ho so d3 giai quyét cho Chi nhanh Vian phong dang ky dat dai cap
huyén.

- Chi nhanh Van phong dang ky déﬁ[ dai cap nhat ]36 sung viéc cap Gidy ching
nhan vao hd so dia chinh, co s¢ dir licu dat dai va chuyén két qua dén UBND cap xa
trd cho nguot dugc cap.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho to chirc.

UBND cép xd nhédn ho so/két qua tir Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai va
trd ho so/ két qua cho ho gia dinh, c4 nhan, cdng dong dan cu.
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7. Thu tuc ban hoac gop von bz"mg tai san gfln lién véi dat thué cia Nha
nuéc theo hinh thire thué dat tra tien hang nam

7.1. Thoi han giai quyét:

30 ngay lam viéc ké tir ngay nhan ho so hop 18 (dbi voi cac x3 mién nii, thoi
han giai quyét dugc cong thém khong qua 05 ngay)

7.2. So' @ Quy trinh giai quyét:

7.2.1. Trwong hop ndp tai Bé phan mot cira UBND cip huyén

Cac Noi dung cong viée Trach Thoi gian
budc : : nhiém thuc hién
Huéng dan, tiép nhan ho so B4 phan

cua ho giva diph, cé’nhﬁn. “M.Gt cfra”
B1 Luan chuyén ho so dén. Luan thude 1/2 ngay
chuyén ho so dén Phong Tai UBND chp
nguyén va Moéi truong huyén

A
Tham tra ho so, to trinh thu hoi ddt | —— Phong

B2

l TN&MT 10 ngay
Ky duyét to trinh Lanh dao
B3 Phong 02 ngay
l TN&MT
Ky ban hanh quyét UBND ci
B4 dinh thué dit huyén P 02 ngay
Truong hop xac dinh gia dat theo phuong 04 ned
phap h¢ s6 diéu chinh gi4 dét (hodc sau (khon gg o
khi c6 quyét dinh phé duyét gia dat doi thoi eian dbi
véi trudmg hop xée dinh gié dét theo | %mé,ng
B5 phuong phap so sanh tryc ti€p, thu nhép, Phong Tai hop quyét
chiét trr, thing du), Luan chuyén dén Chi chinh d-in}?pié
nhanh Van phong DK dé chuyén théng duvet oid dé )
tin dét dai Ve
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Gui s6 liéu dia chinh dén co quan thué Chi nhanh
» Van phong \
B6 dang ky ddt | 01 e
dai
\ : 05 ngay d6i
Thong bao don gia thué dat cho Phong véi truong
TNMT; Xa:,C dinh cac khoép thué phai hop co6 cac
nop; chuyén thong bao thué dén nguoi khoéan duogc
st dung dat thuc hién nghia vu tai chinh Chi cuc trlf, 03’ ngay
B7 thud doi vai cac
truong hop
con lai (khong
tinh vao thoi
gian giai
quyét TTHC)
A ~ N r |
B8 Thye hién nghia vu tai chinh Ngudi sﬂr Khong tinh
dung dat thoi gian
v
Ky hop dong thué dat (Sau khi c6 Thong i
bao don gia thué dét ddi voi truong hop Léanh dao 02 ngay
B9 thué dat). Luan chuyén ho sodén Chi [ | _Phong
nhanh Vén phong DK cap huyén TN&MT
v
Sau khi nguoi sir dung dt hoan thanh nghia Cfli nhé}nh
B10 vu tai chinh; Xem xét, in giay GCNQSDD — 7 \{an ph,oan
chuyén Phong Tai nguyén va Mai trudng. dangdky dat 03 ngay
ai
v
) Phong Tai
B11 Kiém tra HS, trinh ky UBND huy¢n nguyén va 03 ngay

Moi truong
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l

Lanh dap
B12 : At ha UBND ca
Ky duyét ho so . huyén p 01 ngy
Cap nhat hd so dia chinh, co s& dit liéu dat Chi nhanh
B13 dai — > | Vanphong
dang ky dat 01 ngay
dai
Chuyén Kkét qua da thuc hi¢n sang bo Chi nhanh
phan "mot cura" thugc UBND cap huyén —» Vin phong
B14 dé tra két qua ch i sir dung dat R
¢ tra ket qua cho nguoi st dung da ding ky dat 1/2 ngdy
dai
y
. B0 phan
Tra két qua choA nguoi st “Mot ctra” Khone tinh
B15 dung dat thudc thdigi .
UBND cép gl
huyén
7.2.2. Trudng hop ndp tai UBND cép xi
Cac Noi dune cone viee Trach Thoi gian
buéc : g cong vie nhiém thuc hién
Huéng dan, tiép nhan hd so
ctia nguoi sir dung dat. Luan B¢ phan 02 ngay
chuyén ho so dén Phong mot cira cAp o
Bl TNMT cép huyén trong 02 Ty (Khopg t“?h.
oAy Xa thot gian giai
£ay quyét TTHC)
A
Tham tra hd so, t& trinh thu hdi dat
B2 —> Phong
TN&MT 10 ngay
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Ky duyét to trinh | Lanh dao
B3 Phong 02 ngay
TN&MT
Ky ban hanh quyét ) .
B4 dinh thué dt UBND cap 02 ngay
huyén
Trudng hop xéac dinh gia dat theo phuong
phap hé s6 diéu chinh gia dat (hoic sau ‘
khi c6 quyét dinh phé duyét gia dat ddi 04 ngay
v6i truong hop xéc dinh gia dat theo (khong tinh
phuong phap so sanh tryc tiép, thu nhép, e th(’}_ glan doi
chiét trir, thang du), Luan chuyén dén Chi Phong Tai Vol truong
BS nhénh Vin phong DK dé chuyén thong chinh h(.TP quycet
tin dat dai dinh phé
l duyé¢t gia dat)
Gui s6 liéu dia chinh dén co quan thué L | Chinhanh
Vian phon .
B6 ding ky o | O1ngdy
dai
’ , 05 ngay dbi
Thong bao don gia thué dat cho Phong véi truong
TNMT; Xac dinh cac khoan thué phai hop ¢6 cac
nop; chuyén théng bao thué dén ngudi , khoan dugc
st dung dat thuc hién nghia vu tai chinh . trir; 03 ngay
Chi cuc [T
B7 thud doi vai cac
truong hop
con lai (khong
tinh vao thoi
gian giai
quyét TTHC)
BS Thyc hién nghia vu tai chinh Nguoisa | Khong tinh
dung dat thoi gian
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Ky hop dong thué dat (Sau khi c6 Thong

béo don gia thué dét dbi voi trudng hop o Lanhd 02 ngay
B9 thué dat). Luan chuyén hd so dén Chi > L;ll‘ a0
hénh Vin phong déng ky cap huyé ong
nhanh Van phong dang ky cap huyén TN&MT
Sau khi ngudi sir dung dat hoan thanh nghia C?i nhé}nh
B10 vu tai chinh; Xem xét, in gidly GCNQSDD »| Vanphong
chuyén Phong Tai nguyén va Méi truong. dangdky dat | 03 ngay
ai
) | Phong Tai
B11 Kiém tra HS, trinh ky UBND huyén ~| nguyén va 03 ngay
Moi truong
v
, . Lanh dap
B12 Ky duyét ho so UBND cip ‘
huyén 01 ngay
Cap nhat hd so dia chinh, co s& dit liéu dat Chi nhanh
B13 dai > \{én ph,c‘)an
dang ky dat 01 ngay
dai
v
Chuyén két qua da thuc hién sang bo
phén "mot ctra" thugc UBND cap xa dé | Chinhanh
Bl14 trd két qua cho nguoi sir dung dat Vian phong
dang ky dat 01 ngay
l dai
. B0 phén
Tra két qua cho ngudi st “Mdt cira” Khone tinh
B15 dung dat thudc hf){lg ‘tm
UBND cip | rotean

Xa
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7.3. Dién gii quy trinh:
7.3.1. Tiép nhan ho so, luian chuyén ho so

+ Nguoi str dung dat ndp ho so truc tiép (hodc giri qua dudng buu dién) tai bo
phan mot cira thugc UBND cip huyén, trong thdi han ' ngay Bo phan Mot cira cip
huyén chuyén ho so cho Chi nhanh Vin phong diang ky dat dai.

+ Trudng hop ngudi sir dung dat nop hod so tai UBND cip xa thi cong thire dia
chinh chuyén cho Phong TNMT cép huyén thuc hién qua B phan Mot cira cip huyén
trong thoi han 02 ngay 1am viéc ké tir khi nhén ho so

7.3.2. Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh.

Néu hd so khong hop 18, trong thoi han 03 ngay ké tir khi nhan dugc hd so,
Phong TNMT c¢6 vin ban yéu cau chinh stra, b sung theo quy dinh hodc tir chdi giai
quyét ho so néu hd so khong du diéu kién.

Néu ho so hop ¢, thuc hién cac cong viéc sau:

- Trudng hop mua ban, gop von bang tai san gan lién voi mot phan thira dat
thué thi phai lam thii tyc tach thira dat truéce khi 1am tha tuc thué dat.

+ Phong Tai nguyén va Mo6i truong thugc UBND cap huyén thim tra hd S0
trinh Uy ban nhan déan cap huyén quyet dinh viéc thu hoi dét cia bén ban, bén gop Von
bang tai san gan lién voi dat thué dé cho bén mua, bén nhan gop von bang tai san gan
lién voi dét tiép tuc thué dat;

+ Sau khi c6 Quyet dinh cho thué dat Lanh dao Phong Tai nguyén va Moi
truong ky hop dong thué dat d6i voi bén mua, nhan gop von bang tai san gan lién voi
dat thué; thong bao bang vin ban cho O quan thué vé viéc hét hiéu luc cua hop dong
thué dat dbi v6i ngudi ban, nguoi gop vbn bang tai san; luan chuyén hd dén Chi nhanh
Vin phong dang ky dat dai dé chuyén thong tin dia chinh sang co quan thué dé xac
dinh NVTC;

+ Sau khi nguoi st dung dat hoan thanh nghia vu tai chinh; Chi nhanh Vian
phong dang ky dat dai cAp huyén xac nhan ndi dung bién dong vao Gidy ching nhan
da cap trinh lanh dao Chi nhanh Van phong Dang ky ky duyét;

- Truong hop phai cap Glay ching nhéan quyén su dung dat, quyén so hiru nha &
va tai san khac gan lién véi dit theo quy dinh thi lap hd so cip Glay chtng nhan quyén
sur dung dat, quyén sé hitu nha ¢ va tai san khac gin lién véi dat trinh lanh dao UBND
cap huyén ky duyét;

+ Chi nhanh Van phong dang ky dat dai cap nhat thong tin thua dat, tai san gin
lién véi dat, dang ky vao hé so dia chinh, co so dit lidu dét dai;

+ Chuyén két qua sang bo _phén “mdt ctra” dé tra cho nguoi su dung dat
Truong hop nop hd so tai UBND cap xa thi Chi nhanh Van phong dang ky dat dai cap
huyén chuyén két qua vé UBND cip xa dé tra cho ngudi sir dung dit.

7.3.3. Nhan ho so/két qua va tra cho ngudi sir dung dit

bai dién cho bd phan "mot ctra" thuoc UBND cép huyén tra két qua cho nguoi
st dung dat nhan tryc tiép tai by phan "mot cira" hodc qua dich vu buu chinh cong ich.

Truong hop ngudi sir dung dat ndp ho so tai UBND cip x4 thi Chi nhanh Vin
phong dang ky dat dai cap huyén chuyén két qua cho UBND cap xa tra két qua cho
nguoi st dung dat tai UBND cap xa.
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8. Thu tyc dang ky bién dong ddi v6i truong hop chuyén tir hinh thic thué
dit tra tién hang nam sang thué dat tra tién mot lan cho ca thoi gian thué hoac tir
giao dat khong thu tién sir dung dat sang hinh thirc thué dat hoiic tir thué dat
sang giao dat c6 thu tién sir dung dat

8.1. Thoi han giai quyét:

30 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan hd so hop 18 (ddi véi cac xa mién nui, thoi
han giai quyét dugc cong thém khong qua 05 ngay)

8.2. So' @6 Quy trinh giai quyét:

8.2.1. Trudng hop ndp tai UBND cép huyén va xac nhin vao GCN da cép

Cac At A ‘A . - Thoi gian
buée N0i dung cong viéc Trach nhiém thuc hién
Huéng dan, tiép nhan hd so o

cua h¢ gia dinh, ca nhan. “BQA phe;m”
B1 Luén chuyén ho so den. Luén Mot cura 1/2 ngay
chuyén ho so dén Phong Tai thli(.’c UB}\ID
nguyén va Moi truong cap huyén.
v
B2 Tham tra hd so, 1ap to Trinh chuyén Phong
hinh thie st dung dat > TN&MT 08 ngay
v
Ky duyét to trinh | Lanhdao
B3 v Phong 02 ngay
TN&MT
Ky ban hanh Qb .
chuyén hinh thirc — | UBNDcap
B4 SDH huyén 02 ngay
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Trudng hop xéac dinh gia dat theo phuong

chimg nhan da cap

dai

phap hé sé diéu chinh gi4 dét (hoc sau khi (k%‘éﬁgzlh
¢6 quyét dinh phé duyét gia dét ddi voi o gian
truong hop xéc dinh gid dét theo phuong o e %6i
B5 phép so sanh tryc tiép, thu nhap, chiét tri, Phong Tai uono b
thang du), Luén chuyén dén Chi nhanh Vian | chinh quyé tgdircl)ﬁ
phong DK dé chuyén thué phé du’).Ié ¢
gia dat)
v
Guri s6 liéu dia chinh d&én co quan thué C?i nhé}nh
B6 vanphong | o5 s
ding ky dat g2y
dai
v 05 ngay ddi
v6i truong
hop co6 cac
Xac dinh cac khoan :[hué phai ndp; kl‘loén du:({c
chuyén théng bao thue dén ngudi su tro; 03 ngay
dung dat thyc hién nghia vu tai chinh _ | doivéi cac
B7 Chi cyc thué¢ | truong hop
con lai
(khong tinh
vao thoi
gian giai
quyét
TTHC)
Thyce hién nghia vu tai chinh
B8 Nguoi su Khong tinh
dung dat thoi gian
v
Ky hop dong thué dat (Sau khi c6
Thong béo don gia thué dat doi véi Lanh dao 02 ngay
B9 truong hop thué dat). Luan chuyén h6 Phong
so dén Chi nhanh Van phong dang ky TN&MT
dat dai
v
B10 Sau khi nguoi sir dung dt hoan thanh nghia Cfn nha}nh
vu tai chinh; x4c nhan thay déi vao Gidy Vanphong |5 ay
dang ky dat
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) N Lanh dao Chi
B11 Ky duyét ho so nhanh Vin
phong dang | (02 ngay
ky dat dai
v
. Chi nhanh
BI2 Cap nhat ho so dia chinh, coso ditliéu | | Vin phong
dat dai dang ky dat 02 ngay
dai
Chuyén két qua da thyuc hién sang bo
pha;n rqnog cura’ thudc UBND cap huzlen | Chi nhanh
B13 dé tra két qua cho nguoi su dung dat Vin phon
an phong 1/2 ngay
dang ky dat
dai
Tra két qua cho nguoi su “ri%‘f?gg” Khéne tinh
B14 dung dat n s
thuoc UBND | thoi gian

cap huyén

GCN khong con dong trong

8.2.2. Trwong hop ndp tai UBND cAp huyén va cip méi GCN khi trang 4

Cac ns A ‘A . o Thoi gian
buwée Noi dung cong viéc Trach nhiém thue hién
Huéng dan, tiép nhan hd so o
cua ho gia dinh, ca nhan. Bo qp}’lf.m M()t
Bl Luan chuyén ho so dén. Luan cura” thuge 1/2 ngay
chuyén ho so dén Phong Tai UBNI} cap
nguyén va Moi truong huyén.
v
Tham tra hd so, l4p to Trinh chuyén
B2 hinh thtrc str dung dat > Phong
08 ngay

TN&MT
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Ky duyét to trinh Lanh dao
B3 Phong 02 ngay
TN&MT
Ky ban hanh QD
chuyén hinh thirc —| UBNDca .
B4 SDP huyén P 02 ngay
Trudng hop xéac dinh gia dat theo
phuong phap hé sb diéu chinh gia dat
(hodc sau khi co quyét dinh phé duyét
BS gi4 dat doi voi truong hop xac dinh gia Phong Tai 04 ngay
dat theo phuong phép so sanh tryc tiep, ——» chinh
thu nhap, chiét trir, thang du), Luan
chuyén dén Chi nhanh Vin phong PK dé
chuyén thué
Gtri s6 liéu dia chinh dén co quan thué » Chinhanh Van
B6 phong dang ky 02 ngay
dat dai
v 05 ngay d6i
Xéac dinh cac khoan thué phai nop; Vi truong
chuyén thong bao thué dén nguoi st hop co6 cac
dung dét thuc hién nghia vu tai chinh khoan duogc
trur; 03 ngay
ddi voi cac
B7 Chi cuc thué | truong hop
con lai
(khong tinh
vao thoi
gian giai
quyét
TTHC)
B8 Thuc hi¢n nghia vu tai chinh »| Nguoi s dung | Khong tinh

dat

thoi gian
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Ky hop dong thué dat (Sau khi c6 Thong béo

don gia thué dit ddi voi truong hop thué Lanh dao 02 ngay
BY dat). Luan chuyén ho so dén Chi nhanh Van — Phong
phong ding ky dat dai TN&MT
v
B10 Sau khi nguoi sir dung dat hoan thanh nghia o 5
vu tai chinh; 18p ho so chuyén Van phong Ch} nharih Var} .
dang ky kiém tra trinh Lanh dao S& cap > phon% dangky | 04 ngay
GCN dat dai
v
Kiém tra hd so, trinh Lanh dao S¢ cap GCN Van phong .
Bl1 ding ky dét dai | 02 M€Y
v
B12 Ky duytho so  Lianhdao S | 01 ngay
Tl oo T v
B13 ’ ’ i phong dang ky 02 ngay
dat dai
Chuyén két qua da thuc hién sang b
phéAn "{néf cira:' thudc UBND cap huzlén Chi nhanh Vin
B14 dé tra két qua cho nguoi st dung dat phong ding ky | 1/2 ngay
dat dai
2 1 A , o B6 phan “mot
B15 Tra ket %ua Ch(;){lglIOI su cua” thu(f?c Khoéng tinh
ng ¢a UBND cap thoi gian
huyén

8.2.3. Trwong hop ndp tai UBND cép xi va xac nhin vao gidy chirng nhan da cip
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Cac Noi dune cong viec Trach Thoi gian
budc o1 dung cong vie nhiém thuwe hién
Huéng dan, tiép nhan hd so cla B6 phan 071 ngéy
1 o z n 2 S (Khong tinh
B nguol s dung dat. Luan chuyén mot clra o .
ho so dén Phong TN&MT trong cip xa thmiglan glal
02 ngay quyet TTHC)
v
Théam tra hd so, 1ap to Trinh chuyén
B2 hinh thirc str dung dét >|  Phong 08 s
: ngay
TN&MT
v
Ky duyét to trinh Lanh dao
B3 Phong 02 ngay
TN&MT
v
Ky ban hanh quyét
dinh chuyén hinh UBND c4
1 1 p \
B4 thirc st dung dat huyén 02 ngay
N
Truong hop xac dinh gia dat theo )
phuong phap h¢ s6 diu chinh gia dat 04 ngay
(hodc sau khi c6 quyet dinh phé duyét (khong tinh
BS dat theo Phu@g ph‘ép 50 sanh truc tAiép, chinh véi truong
thu nhép, chiét trtr, thang du), Luan hop quyét
chuyén Chi nhanh Van phong DK dé dinh phé
chuyén thong tin sang co quan thu¢ dé duyét gia dat)

xac dinh NVTC
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Chi nhanh
B6 Gui s6 liéu dia chinh dén co quan thué > Vél} ph(‘)flg 02 ngay
dang ky
dat dai
! 05 ngay d6i
véi truong
Xac dinh cac khoan :[huefv phai ndp; klfp codcac
chuyén thong bao thué dén nguoi st — ‘ ‘(.)%g uoc
dung dat thuc hién nghia vu tai chinh Chi Cuc T, U ngay
B7 P doi voi cac
thue trudng hop
con lai (khong
tinh vao thoi
gian giai
quyét TTHC)
B8 Thyce hién nghia vu tai chinh Ngudi st Khong tinh
dung dét thoi gian
Ky hop dong thué dﬁit (Sau khi ¢6 Thong
bao don gia thué dat do6i voi truong hop .
B9 thué dat). Luan chuyén dén Chi nhanh Van >| Lanhdao ‘
phong DK can huvén Phong 02 ngay
TN&MT
v
. Chi nhanh
Sau khi ngudi str dung dét hoan thanh nghta Van gh?frllg
B10 vu tai chinh; xdc nhén thay doi vao Gidy > din o ky .
chiing nhan da cip it dal 05 ngay
Lanh dao
Chi nhanh
B11 Van phong .
di}lg k}" 02 ngay
dat dai
v
‘ —”| Vin phong
B12 Cap nhat ho so dia chinh, co so dir liéu Chi nhanh
dat Fai Vin phong ‘
v dang ky 02 ngay

dat dai
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Chuyén hd so d3 thuc hién cho UBND
cap xi » Chi nhénh

B13 Van phong 01 nei
dang ky gay
dat dai

A\ 4
, . B0 phan
Tra ket qua cho nguoi sur mobt cira Khéng tinh
Bl4 dung dat cép xa thoi gian

8.2.4. Truwong hop ndp tai UBND cép xa va cAp méi gidy chirng nhan khi

trang 4 gidy chirng nhin khong con dong trong

Cac No6i dune cong viec Trach Thoi gian
budc : g cong vie nhiém thuc hién
Hudng dan, tiép nhan hd so clia
nguoi str dung dat. Luan chuyén 02 ngay
Bl ho so dén Phong TN&MT trong Bo phan | (Khong tinh
02 ngay mot cira | thoi gian giai
cap xa quyét TTHC)
B2 Tham tre} ho 50, 12_11:3 to Trmlg chuyén Phon
hinh thire st dung dat ong 08 ngay
TN&MT
v
Ky duyét to trinh L, | Lanhdao
B3 Phong 02 ngay
TN&MT
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Ky ban hanh quyét
dinh chuyén hinh

UBND

B4 thire str dung dat cAp huyén 02 ngay
v
Trudng hop xac dinh gia dt theo 04 ngay
phuong phap h¢ s6 di€u chinh gia dat (khéong tinh
(hodc sau khi c6 quyét dinh phé duyét thor gian dbi
gia dat doi véi tru’ovr’lg hop xac dinh gia Phong Tai | v i truong
BS dat theo phuong phap so sanh tryc ti€p, hi hop quyét
thu nhap, chiét tru, thang du), Luan chinh . n
AP € g " dinh phé
chuxén Chi nhanh Van phong BK,déq duyét gia dét)
chuyén thong tin sang co quan thué dé |
xac dinh NVTC
v
Chi nhanh
, . , Vin
B6 Gui sO li¢u dia chinh dén co quan thué phong 02 ngay
dang ky
dat dai
v ;i
05 ngay doi
. voi trudong
Xac dinh cac khoan thué phai ndp; hop co cac
chuyén thong bio thué dén nguoi sir khoan duoc
dung dét thuc hién nghia vu tai chinh trir; 03 ngéy
B7 Chi C,uc ddi véi céc
l thue truong hop
con lai
(khong tinh
vao thoi gian
giai quyét
TTHC)
Thuc hi¢n nghia vu tai chinh Nguoi sir Khong tinh
B8 X Lo,
dung dat thoi gian
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Ky hop dong thué dat (Sau khi c6 Thong

béo don gi4 thué dat doi véi truomg hop Lanhdao | (2 pea
B9 thué dat). Luan chuyén ﬁén Chi nhanh Van Phong s
phong DK cap huyén TN&MT
\
Sau khi nguoi sir dung dat hoan thanh nghia Chlvrgfnh
vu tai chinh; Kiém tra hd so chuyén Vin S N .
B10 phong dang ky kiém tra trinh Lanh dao S¢ Izhong’ 04 ngay
cap GCN dang ky
dat dai
v
Kiém tra hd so trinh Lanh dao S¢ cip GCN Van
—’ h A
phong .
B11 dang ky 02 ngay
l dat dai
B12 Ky duyét ho so Lanhﬂdao 01 ngay
So
. . . N y. Chi nhanh
B13 Tiép nhén ket qua giai quyet.Cap nhat ho Vin
so dia chinh, co s¢ dir liéu dat dai phong 02 ngiy
dang ky
dat dai
v
Chi nhanh
Chuyén hd so da thuc hién cho UBND Vian
B14 cap xa »  phong 01 ngay
dang ky
dat dai
v
] B phan
Tra két qua cho nguoi s mot cua Khong tinh
B1S dung dét cipxd | thoi gian
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8.3. Dién gii quy trinh:
a) Tiép nhan ho so, luan chuyén ho so

Nguoi st dung dat ndp hod so truc tiép (hoic giri qua dudng buu dién) tai bo
phan mot cira thugc UBND cip huyén, trong thdi han ' ngay Bo phan Mot cira cip
huyén chuyén ho so cho Chi nhanh Vin phong diang ky dat dai.

+ Trudng hop ngudi sir dung dat nop hod so tai UBND cip xa thi cong thire dia
chinh chuyén cho Phong TNMT cép huyén thuc hién qua B phan Mot cira cip huyén
trong thoi han 02 ngay 1am viéc ké tir khi nhén ho so

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh.

Néu hd so khong hop lé,‘ trong thoi han 03 ngay ké tir khi nhan duoc hd so,
Phong TNMT c6 véan ban yéu cau chinh stra, bo sung theo quy dinh hogc tir choi giai
quyét ho so néu ho so khong du diéu kién.

Néu ho so hop ¢, thuc hién cac cong viéc sau:

~+ Phong Tai nguyén va Mo6i truong thAm dinh bé) 50, 18p va trinh to Trinh
chuyén hinh thirc sir dung dat dén UBND huyén d€ tham tra h6 so trinh Lanh dao
UBND huyén ky Quyét dinh chuyén hinh thirc sir dung dat;

+ Ngay sau khi co Quyet dinh chuyén hinh thirc str dung dat, Phong Tai nguyen
va Méi truong chuyén ho so dén phong Tai chinh dbi véi Truong hop xac dinh gia dat
theo phuong phap hé s6 diéu chinh gia dat (hodc sau khi c6 quyét dinh phé duyét gia
dat doi voi truong hop xac dinh gia dat theo phuong phap so sanh truc tiép, thu nhép,
chiét trtr, thing du); 1ap hop ddng trinh Lanh dao Phong Tai nguyén va Méi trudng ky
hop déng thué dit; chuyén ho so dén Chi nhanh Vin phong dang ky cip huyén;

+ Chi nhanh Van phong dang ky dat dai cap huyén giri thong tin dia chinh dén
co quan thué dé xac dinh nghia vu tai chinh do61 véi1 truong hop phai thuc hién nghia
vu tai chinh theo quy dinh

- Chi cyc thué Xac dinh cic khoan thué phai nop; chuyén thong bao thué dén
nguoi st dung dat thuc hién nghia vy tai chinh.

- Sau khi ngudi sir dung dat thyc hién xong nghia vu tai chinh thi Chi nhanh
Vin phong dang ky dét dai xac nhan ndi dung bién dong vao gidy ching nhan da cép
trinh Lanh dao Chi nhanh Van phong dang ky dat dai xac nhan; Trudng hop phai cap
moi khi trang 4 GCN khong con dong trbng, Chi nhanh Vian phong dang ky dat dai lap
ho so chuyén Vin phong ding ky kiém tra trinh Lanh dao S& cap GCN.

- Van phong dang ky dat dai kiém tra ho so trinh Lanh dao So cip GCN d6i véi
truong hop trang 4 GCN khong con dong trong.

- Lanh dao S¢ cip GCN

- Chi nhanh Van phong dang ky tiép nhan két qua giai quyét. Cap nhat thong tin
thira dat, tai san gan lién v6i dat, dang ky vao ho so dia chinh, co s¢ dir liéu dat dai.
Chuyen két qua sang bd phéan “mot cua’ > dé tra cho nguoi str dung dét. Truong hop
nop hod so tai UBND cap xd thi Chi nhanh Van phong dang ky dat dai cdp huyén
chuyén két qua vé UBND cip xa dé tra cho nguoi sir dung dat.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho ngudi sir dung dit
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DPai dién cho bd phan "mdt ctra" thuoc UBND cép huyén tra két qua cho nguoi
st dung dat nhan tryc tiép tai by phan "mot ctra" hodc qua dich vu buu chinh cong ich.
Truong hop ngudi sir dung dat ndp hod so tai UBND cip x4 thi Chi nhanh Vin
phong ding ky dét dai cap huyén chuyén két qua cho UBND cép x4 tra két qua cho
ngudi str dung dat tai UBND cip xa.
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9. Thu tuc chgyén ‘d(z)i guyén str dung dit ndng nghiép ciia hy gia dinh, ca
nhan deé thuce hién “don dién doi thira” (dong loat).

9.1. Thoi han giai quyét:

nui, thoi han giai quyét duoc cong thém khong qua 05 ngay)

9.2. So' d6 quy trinh:

9.2.1. Trudng hop ndp tai B) phan mdt cira UBND cap huyén

Khong qua 50 ngay lam viéc ké tir ngay nhan ho so hgp 1€ (do1 véi cac xa mién

Cac A A ‘A . - Thoi gian
buéc Noi dung cong viéc Trach nhi¢ém thue hién
Hudng dan, tiép nhan hd so
cua ho glxa leh, caAnhan. ALuan Bo phan “Mot
chuy€n ho so dén. Luan cira” thube .
Bl chuyén hd so dén Chi nhanh UBND o 1/2 ngay
Van phong dang ky dat dai cap
phong dang Ky huyén
2 \ '
Kjém tra ho 50; Xac nl}én ndi dung :chay
d(}i vao don d@ nghi cap GCN; chuan bi Chi nhanh Vian
B2 ho so dé chuyén dén Phong Tai nguyén —— | phong dang ky | 18 ngay
va Mbi truong dat dai
v
Phong Tai nguyén va Moi truong  trinh
Uy ban nhén dan cap huyén cap Giay . ..
ching nhan cho nguodi da thuc hién > Ph9ng Tal a .
B3 A aiA AR r o nguyén va Moi | 15 Ngay
xong “don dién doi thira” theo phuong \
. Ap. truong
an duoc duyét;
v
Ky duyét ho so Lanh da? .
B4 UBND cap 08 ngay
huyén
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Cap nhat hd so dig chinh, co s& dir | Chi nhanh Vin
B5 li¢u dat dai phong dang ky .
dét dai 06 ngay
Théng bao danh sach cap d6i cho
to chuc tin dung; dong thoi gui hi nhanh Vi
TTHCC (Péi véi truong hop GCN > Chi nhanh Van ‘
B6 dane the chép thé ehé phong dang ky | 02 ngay
ang thé chap theé chap) dAt dai
v
Chuyén két qua da thyc hién sang >
b(f) phan "mq@t cfra"' thuoc UBND
cap huy¢n dé tra ket qua cho nguoi Chi nhanh Van
B7 st dung dat ph(‘)ng dang ky | 1/2 ngay
dat dai
2 AL A - B0 phéan “Mot
Tra két qua cho nguoi st ) phan Ve Kho
dung dét cia” thuge | gt
B8 UBND cap .
A gian
huyén
9.2.2. Truwdng hop np tai Bo phan mét cira UBND cép x4
Cac No6i dung cong viec Trach Thoi gian
budc : g cong vi¢ nhiém thuce hién
< , 02 ngay
Hudng dan, tiép nhan ho so cua Bo phan (Khéng tinh
B1 ngu’(‘)i Slil’ dl,ll’lg dat. Luan chuyén mot cura Cép thoi gian
ho so dén Chi nhanh Van phong X3 giai quyét
DK cap huyén trong 02 ngay TTHC)
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Kiém tra ho so; xac nhan ndi dung thay

2. X .z P Chi nhanh
doi vao don dé€ nghi cap GCN; chuén bi Vin phong
B2 ho so dé chuyén dén Phong Tai nguyén dang kY A&t | 18 s
va Mo1 truong das ngay
Phong Tai nguyén va M6i truong trinh . .
Uy ban nhan dan cap huyén cap Giay P hong, Ta} ‘
B3 ching nhan cho nguoi da thyc hién | — nguyen va 15 Ngay
xong “ddn dién ddi thira” theo phuong Maoi trudng
an duogc duyét;
) 4
B4 Ky duyét hd so | [}é‘;%da?
cap .
huyén 08 ngay
' hi nhanh
Cap nhat hd so dia chinh, co s¢ dir > \(/:é; gh?)r:lg
BS liu dat dai dang ky dit | o6 ngdy
dai
v
Thong bao danh sach cap ddi cho to
chire tin c}ung; dong thoi gui Chi nhanh
TTHCC (Pdéi véi trieong hop GCN Van phong .
B6 QorRENS < , AR 02 nga
dang the chap thé chap) dang ky dat gay
dai
Chuyén ho so da thyc hién cho Chi nhanh
B7 UBND cap xa > Vin ph(‘)ng o1 e
dang ky dat g8y
dai
Tra két qua cho nguoi su B6 phan Khéng tinh
B8 dung dat mot ctra cap thor gian
xa

9.3. Dién gidi quy trinh:




312

a) Tiép nhan ho so, luin chuyén hd so

+ Nguoi str dung dat nop ho so truc tiép (hodc giri qua dudng buu dién) tai bo
phan mot cira thuoc UBND cép huyén, trong thoi han % ngay BO phan Mot ctra cap
huyén chuyén hé so cho Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai

+ Trgb'ng hop nguoi sir dung dat nop ho so te_}i UBND cép x3 thi cong thirc dia
chinhrchuyén cho Chi nhanh Van phong dang k}'/ dat dai thuc hién qua B phan Mot
ctra cap huyén trong thoi han 02 ngay lam viée ké tir khi nhan ho so

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh.

Néu hé so khong hop 18, trong thoi han 03 ngay ké tir khi nhan duoc hd so, Chi
nhanh Vin phong dang ky dat dai co van ban yéu cau chinh sira, bo sung theo quy
dinh hodc tir chdi giai quyét hd so néu ho so khong du diéu kién.

Néu ho so hop ¢, thuc hién cac cong viée sau:

- Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai cip huyén kiém tra hd so; xac nhan noi
dung thay doi vao don dé nghi cdp GCN; chuan bi hd so dé chuyén dén Phong Tai
nguyén va Moi truong;

- Phong Tai nguyén va Moi truong trinh Uy ban nhan dan cap huyén cap Gidy
chtng nhan cho nguoi da thuc hién xong “don dién dbi thira” theo phuong an duoc
duyét;

- Chi nhanh Vin phong dang ky dét dai cip huyén cap nhat thong tin thira dét,
tai san gan lién véi dat, dang ky vao ho so dia chinh, co sé dir liéu dat dai.

+ Chuyén két qua sang bd phan “mot cira” dé tra cho nguoi st dung dat.
Truong hop ndp hd so tai UBND cép x4 thi Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai cip
huyén chuyén két qua vé UBND cap x4 dé tra cho ngudi sir dung dat.

¢) Nhin hd so/két qua va tra cho ngudi sir dung dat

Dai, dién cho bd phan "mot cura" thuoc UBND cép huyén tra két qua cho nguoi
st dung dat nhan tryc tiép tai by phan "mot cira" hodc qua dich vu buu chinh cong ich.

Truong hqp nguoi su dung §ét qép hd so tai UBND cap x4 thi’ Chi nhanh Van
phong dang ky dat dai huyén chuyén két qua cho UBND cap xa tra két qua cho nguoi
su dung dat tai UBND cap xa.

‘Tru"ong hop GCN dang thé chép tai to chire tin dung thi Viéq trao (}CN thuc
hién dong thoi gitra ba bén gom B phan mdt cura, nguoi sir dung dat va té chuc tin
dung theo quy dinh nhu sau:

- Nguoi st dung dét ky, nhdn GCN moi tir B phén mot ctra dé trao cho t6 churc
tin dung noi dang nhén the chap;

- T qhﬁ:c tin dung co trach nhi¢m trao GCN pﬁ dang thé chép cho BS phan mdt
ctra dé chuyén cho Chi nhanh Van phong dang ky dat dai.



313

10. Thii tuc thu hoi Glay chirng nhan di cap khong dung quy dinh caa phap
luat dat dai do nguoi sir dung dét, chii s6 hiru tai san gan lién voi dat phat hién

10.1. Thoi han giai quyét:

Khong quy dinh thoi gian

10.2. So' @6 Quy trinh gidi quyét:

a) Truong hop GCN do S& TNMT cép

Cac Noi dune cone viee Trach Thoi gian
buée : g cong vi¢ nhiém thuc hién
Huéng dan, tiép nhan hd so
Bl cua hd gia dinh, ca nhan
B0 phén .
"mot cua" 01 ngay
thudc ,
UBND cap
Luan chuyén h(f) SO dér} Chi nhanh Van huyén
B2 phong dang ky dat dai cap huyén thyc hién —*
L 2
Chi nhanh Van phong dang ky dat dai cap Chi nhénh
huyén xem xet h6 so, bao cao co quan co Vin phon
B3 tham quyen cap Gidy ching xem xeét noi — > | phong
dang ky dat
dung gidy chung da cap khong dung quy X
dai
dinh
Khong  quy
v dinh thoi gian
Kiém tra ho so trinh Lanh dao S¢ Tai Vin phong
B4 nguyén va Moi truong ky quyét dinh thu | > | dang ky dat

hoi GCN

dai
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Co quan co tham quyén
cap GCN co trach nhiém

kiém tra, xem xétky quyét S¢ Tai
B5 dinh thu hoi GCN da cap nguyeén va
khéng dang quy dinh Moi trudong
Thu hién thu hoi va quén 1y gidy chimg nhan da
thu héi theo Quyet dinh thu hoi. Truong hop Chi nhanh
nguoi sir dung dat khong giao ndp gidy chimg Vin phong
B6 nhén thi Chi nhanh Van phong DKDD c6 trach dang ky dat
nhiém béo céo co quan c6 tham quyén hity GCN dai
v
Kiém tra ho so, trinh SO Tai nguyén va Moi »| Van phong
B7 truong huy GCN dang ky dat
dai
Quyét dinh huy gidy chimg nhén khi nguoi sur L
dung dat khong ndp gidy chiig nhan »  SoTai
B8 nguyén va
Moi truong
Cép nhit thong tin chinh 1 hd so' dja chinh, co Chi nhanh
B9 s di ligu dét dai va quan 1y Gidy chimg nhan »| Van phong
thu hoi. dang ky dat
dai
v B0 phan
, , "mot ctra" R ,
B10 Tra két qué cho t6 chirc, thube Khong tinh
ca nhan — ¥ UBND chp thoi gian
huyén

b) Truong hop GCN do UBND céip huyén cip
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Cac Noi dune cone viee Trach Thoi gian
budc : g cong vi¢ nhiém thuc hién
Huéng dan, tiép nhan ho so "Bq ph?ln"
cua ho gia dinh, c4 nhan mot cua L
1 thuoc V2 ngay
UBND cap
huyén
Luan chuyén ho so d¢én Chi nhanh Vin
2 phong dang ky dat dai cap huyén thyc hién —*
v
Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai cap C o1
huyén xem xét hd S0, chuyén Phong TNMT \(]:;11 n}}ll?)rlllh
3 xem xét ndi dung giay ching da cap khong —> din ]i)( dégt
dtng quy dinh g Xy
dai
v
Bao cao UBND huyén thu héi GCN :
4 5 Phong
TNMT
Khong  quy
dinh thoi gian
Co quan c6 tham quyén
cap GCN co trach nhiém z
5 kiém tra, xem xet ky quyet —— UBNDA cap
dinh thu hdi GCN da cip huyén

khong ding quy dinh
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Thyc hién thu hoi va quan Iy gléy chiing nhéan da

thu hoi theo Quyet dinh thu hoi. Trudng hop C?i nha'}nh
6 nguoi sir dung dat khong giao nop gidy chimg me phpnﬂg
nhan thi Chi nhanh Véan phong DPKPD c6 trach dangdky dat
ai

nhiém béo c4o co quan c6 tham quyén hiy GCN

Quyét dinh huy gidy chimg nhén khi nguoi sit .
7 dung dat khong ndp giay chimg nhéan UBND cap
huyén

\4

Cap nhit théng tin chinh 1y ho so dia chinh, co Chi nhanh
8 sO dir liéu dat dai va quan ly Gidy chimg nhan »| Vanphong
thu hoi. dang ky dat
dai
v B0 phan
, , "mot cua" N
9 Tra két qua cho t0 chiie, thude Khong tinh
ca nhan > UBND cip thoi gian
huyén

10.3. Dién giai quy trinh:

10.3.1. Tiép nhan hd so, luan chuyén ho so

Ho gia dinh, cd nhan nép hd so truc tiép (hoac gutri qua duong buu dién) tai bo
phan "mot ctra" thuoc UBND cap huyén

10.3.2. Kiém tra hd so, xac nhian da diéu kién cap gidy chirng nhin theo
quy dinh.

- Chi nhanh Van phong dang ky dat dai co Trach nhiém xem x¢ét ho 50, bao cao
co quan c6 thim quyén cdp Gidy chimg xem xét ndi dung gidy chimg di cip khong
ding quy dinh

- Co quan c6 thdm quyén cip gidy ching nhén c6 trach nhiém kiém tra, xem xét
quyét dinh thu hoi Glay ching nhén da cap khong dung quy dinh (#rir truong hop
nguoi duoe cap Gidy ching nhdn da thuc hién thu tuc chuyen doi, chuyen nhirgng,
thira ké, ting cho, gop von bang quyén sir dung ddt, quyén s¢ hitu tdi san gan lién voi
dat va da dwoc gidi quyét theo quy dinh ciia phdp ludt).

- Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai thuc hién viéc thu hdi va quan 1y Gidy
ching nhan da thu hoi theo quyét dinh thu hoi Giéy chu:ng nhan cta co quan nha nudc
c6 tham quyén. Truong hop nguol str dung dat khong giao ndp gidy ching nhén thi
Chi nhanh Van phong dang ky dat dai co trach nhiém bao cdo co quan c6 tham quyen
huy gidy chirng nhan; Cap nhat thong tin chinh 1y ho so dia chinh, co sé dit lidu dat dai
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va quan ly Gidy ching nhan thu h@gi; chuyén guyét dinh thu hoi gidy ching nhén sang
bo phan “mdt cua” thuoc UBND cap huyén dé tra két qua cho nguoi st dung dat.
10.3.3. Nhan hd so/két qua va tra cho to chirc.
DPai dién cho bo phan "mdt ctra" thugc UBND cép huyén tra két qua cho hd gia

dinh, ca nhan nhan truc tiép tai bo phan "mot cira" hodc qua dich vu buu chinh cong
ich.
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11. Tha tuc giao dit, cho thué dat cho h¢ gia dinh, ca nhén; giao dat cho
cong dong dan cw doi vdi truwong hop giao dat, cho thué dat khong thong qua
hinh thirc dau gia quyén sir dung dat.

11.1. Poi véi treong hop giao dat khong thu tién sir dung dit

11.1.1. Thoi han giai quyét: khong qua 15 ngdy (ddi véi cac xd mién niii, thoi
gian gidi quyét dwoc cong thém khéong qud 05 ngay).

11.1.2. So @6 quy trinh gii quyét

. . A A oA . - Thoi gian
Cac budc NOi dung cong viéc Trach nhiém thue hién
Hudéng dan, tiép nhan ho so
cua hy gia dinh, c4 nhan, » | B0 phan mot \
Bl chuyén ho so phong TNMT ctra cap huyén 1/2 ngay
Kiém tra, sao gui Van phong Dang
ky quyén sir dung dat phoi hop hoan
thién tham dinh trinh UBND cap he ..
huyén giao dat/cho thué dit déng |, | ThomgTal -
AT ST , A A o nguyén va Moi
thoi cap gidy chung nhén quyén su .
dung dat truong
B2 l 9.5 ngay
Ch}lé.l’l bi, hoan thién‘h(‘?) SO cép
Giay chimg nhan quyén st dung |— | Chinhanh Vian
dat, bao cao Phong Tai nguyén va ph(‘)ng’ Dang ky
Moi truong dat dai
Phé duyét két qua Lanh dao
B3 giai quyét ho so UBND cap 3 ngay
huyén
v
A A r qm 1A on LA . Chi nhanh Van
C hat dir 1 h d
B4 ?l’p nhat comsordrfien va ho sodia L, phong Pang ky | 1/2 ngay
chinh dit dai
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Ban giao dét va trao giéy chirng nhan
cho nguoi sir dung dat (sau khi nguoi
su dung dat hoan thanh nghia vu tai Phong Tai
B5 chinh theo quy dinh tai diém b, khoan nguyén va Moi | Ol ngay
1, Bicu 15 Nghi dinh s0 45/2014/Nb- truong
CP)
v
Chuyén tiép nhan dén Bo phin mot Phong Tai .
B6 cira cAp huyén nguyén va Moéi | 1/2 ngay
) T truong
Hoqa‘ln thién ho so tra keét B phan mot ’Khong‘
B7 qua Y " tinh thoi
ctra cap huyén .
gian

11.2. Péi véi treong hop giao dat cé thu tién sir dung dat, cho thué dit

11.2.1. Thoi han giai quyét: Khong qua 20 ngay lam viéc ké tir ngay nhan ho
s0 hop. Thoi gian nay khong tinh thoi gian cdc ngay nghi, ngay Ié theo quy dinh cua
phdp ludt; thoi gian co quan c6 tham quyén t6 chirc xdc dinh gia dat, tham dinh, phé
duyét gid dat; khong tinh thoi gian xdc dinh, thuc hién nghia vu tai chinh ciia nguoi s
dung ddt; khéng tinh thoi gian xem xét xir ly déi véi truong hop sur dung dat c6 vi
pham phdp luat, thoi gian trung cau gidm dinh (d6i véi cdc xd mién nii, thoi gian gidi
quyét duwoc cong thém khong qud 05 ngay).

11.2.2. So' d6 quy trinh giai quyét:

Cac ne A ‘A . - Thoi gian
buée NoOi dung cong viéc Trach nhi¢ém thwe hién
Huéng dan, tiép nhan hd so o
Bl. cia hg gia dinh, c4 nhan, ]?Q pPaer?t 1/2 ngay
chuyén phong chuyén mon cua cap huyen
v
Dy thao T¢ trinh UBND cap | Phong Tai
B2. huyén quyét dinh giao dat/thué dat nguyén va Moi 5,5 ngay
(n€u du diéu kién) truong
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Chu tri, phdi hop co quan thué, co

quan tai chinh cung cap théng nhat 9 ngay
lya chon phuong phép xac dinh gia
dat.
Phé duyét két qua Léanh dao
B3. giai quyét hd so UBND cap 3 ngay
huyén
v
Pbi voi truong | | PO voi  trudong
hop giao dét c6 hop giao dit c6
thu tién sir thu tién st dung
dung dit/cho | | dit/cho thué dat
thué dat ma xac ma xac dinh gia
dinh gia dat | | dat theo phuong 1/2 ngiy
theo  phuong phap hé so dicu (khong tinh
phap so sanh chinh gia dat, thi gian dbi
tryc tiep, thu chuyén ho so dén v6i truong
B4. nhap, chiét tru, Van phong dang Phong Tai hop quyét
thdng du), sau | | ky quyén str dung nguyén va Moi dinh phé
khi c6 quyet || dat sau khi co truong, dﬁyét gi4
dinh phé duyét Quy€t dinh giao dét)
gia dat, chuyén dat/cho thué dat
ho so chi nhanh
VP Dbang ky
dat dai
Chuyén théng tin sang co quan thué, co Chi nhanh Van
BS. quan tai chinh dé xac dinh NVTC va cac phong Dang ky 02 ngay
khoan duoc trur dat dai
03 ngay (5
ngay ddi véi
Xéc dinh nghia vu tai chinh, céac t’ru: (?ng hQP
. N N c6 cac khoan
Bé6. k}A’loan’ duqc tn‘rkcua Nguol su dlimg Co quan thué duogc trir)
dat, xac dinh tién bdo vé dat trong N
(khong tinh

Ita

vao thoi gian
giai quyet
TTHC)
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Co quan tai 03 ngay
chinh
Thuyc hién nghia vy tai chinh (néu Nguoi st dung | Khong tinh
B7. , < .
co) dat thoi gian
Ky Hop dong thué dat (ddi véi
truong hop thué dat sau khi nhén
dugc thong bao don gia thué dat); Phong Tai
duy€t h6 so cap GCNQSDD trinh —> nguyén va Moi
Lanh dao huyén cap GCNQSD truong; Lanh
dat dao UBND cap
huyén
03 ngay
B8. Van phong dang ky quyén st dung
dat chuan bi ho 80, to trinh cap giay
ching nhan quyén str dung dat va
gui hd so dén Phong Tai nguyén va
Moi truong (ddi véi trudng hop cap > Chi nhanh Vin
GCI?I. tl}eo quy dml‘l Va‘ sau kl~11 phong Pang ky
nguoi st dung dat hoan thanh nghia d4t dai
vu tai chinh theo quy dinh).
Lanh dao \
BO. UBND c4p 03 ngay
huyén
. Chi nhanh Van
Cép nhat co so dir liéu va ho so dia phong Dang ky .
B10. chinh dat dai 1/2 ngay
Ban giao dét va trao gidy chimg nhan Phong Tai
B11. cho nguoi str dung dat. nguyén va Moi 1,5 ngay
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Chuyén pl}iéu tiép nhan dén B phan Ph(;)ng :Féi B ‘
B12. mat ctra cap huyén nguyén va Moi1 1/2 ngay
truong
A4
Hoan thién hd so tra két 5 phan mo oo t
B13. : ' - ]?Q pP an m({t Kh(\)t}g .tmh
qua ctra cap huyén thoi gian

11.3. Dién giai quy trinh thuc hién cu thé:

11.3.1. Tiép nhén ho so.

- Nguoi xin giao dat, thué dat nop hod so truc tlep hodc guri qua duong buu dién
tai B phan mot ctra cAp huyén hodc truc tuyén trén Cong dich vu cong.

- ‘Can bo BO phan mot ctra cap huyén thuc hi¢n kiém tra thanh phén ho so, sd
luong ho so:

+ Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan, giri gidy hen/ma hd so cho ho gia
dinh, c4 nhan, chuyén hd so vé phong chuyén mon trong thoi gian 1/2 ngay,

+ Néu hd so chua dy du thi huéng din hoan thién hd so cho ngudi ndp hd so
theo quy dinh.

11.3.2. Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh.
Phong chuyén mon thue hién giai quyét ho so:

- Néu hd so chua du diéu kién giai quyet thi phong Tai nguyén va Moi truong
c6 van ban tra lai ho so (néu 15 1y do tra ho 50), gui kem hé6 so dén Bop phan mot cira
cAp huyén dé tra lai hd so cho nguoi str dung dat hoan thién hd so. Thoi gian thyc hién
khong qua 3 ngay.

- Néu du diéu kién, can bo thAm dinh hd so du thao T& Trinh, bao cdo Lanh dao
phong Tai nguyén va Mai truong duyét ho so, néu dat thi Lanh dao phong bao cdo
Lanh dao So¢ ky duyét To trinh trinh Uy ban nhan dan cap huyén quyét dinh giao dat,
cho thué dét, cap gidy chung nhéan quyén st dung dat; néu khong dat, chuyén ho so lai
cho can bo tham dinh dé hoan thién, bd sung:

+ Pbi voi truong hop giao dat khong thu tién sir dung dat: Phong Tai nguyén va
MBoi trudng cé trach nhiém sao gl cac tai liéu co lién quan dé phdi hop thuc hién
thim dinh, hoan thién hd so giao dat, cAp Gidy chirng nhan QSD dét bao cao Lanh
dao phong Tai nguyén va Moéi truong duyét, trinh Lanh dao UBND cap huyén quyét
dinh giao dét, cap gidy chimg nhan quyén sir dung dat. Thot gian thye hién khong qua
10 ngay. Phong Tai nguyén va Méi truong tham muu t6 chirc ban giao dat tai thuc dia
sau khi nguoi sir dung hoan thanh nghia vu tai chinh theo quy dinh.

+ Péi v6i trudng hop giao dat c6 thu tién st dung dat/thué dat: Phong Tai
nguyén va Moi truong yéu cAu ngudi xin giao dat, thué dit nop chimg tir di hoan
thanh viéc ky quy (ddi voi truong hop phai ky quy theo quy dinh cia phap luat dau
tu), Dy thao T& trinh giao dat/cho thué dat bao cao Lanh dao UBND cap huyén quyét
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dinh giao dat/cho thué dat (thoi gian thuwc hién khéng qud 5,5 ngdy), chu tri thong nhat
phuong phap xac dinh gia dat (thoi gian thyc hién khong qua 9 ngay); sau khi nhan
dugc co quyet dinh giao dat/cho thué dat, truong hop xac dinh gia dat theo phuong
phap hé sé diéu chinh (hodc sau khi ¢é quyét dinh phe duyét gia dat doi véi truong
hop xdc dinh gia dat theo phwong phap so sanh, chiét trir, thu nhdp, thang du), phong
Tai nguyén va Moi truong chuyén hd so Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai dé thuc
hién chuyén thong tin sang co quan thué, co quan tai chinh (néu c6).

- Sau khi nhan duoc thong bao don gia thué dat, phong Tai nguyén va Mbi
truong ky hop dong thué dat nguoi sir dung dat (déz Véi truong hop thué ddt), Chi
nhanh Van phong dang ky dat dai chuan bi hd S0 dé hoan thién, phong Tai nguyén va
Moi truong tham dinh trinh Lanh dao UBND cap huyén quyet dinh cip gidy chung
nhan quyén su dyng dat, quyén sé hiru nha & va tai san khac gan lién voi dat (sau khi
nguoi sir dung dat hoan thanh nghia vu tai chinh).

- Phong Tai nguyén va M6i truong tham muu t6 chirc giao dat trén thuc dia va
trao Glay ching nhéan quyen sir dung dat, quyen s& hiru nha & va tai san khac gan lién
v6i dat cho nguoi duoc giao dat, cho thué dat;

- Phong Tai nguyén va Moi truong chi dao Chi nhdnh Vin phong dang ky dat
dai dat cap nhat, chinh 1y co s¢ dir liéu dat dai, ho so dia chinh.

- Sau khi c6 lgét qua, Phong Tai nguyén va Moi trudng chuyén phiéu kiém soat
thu tuc hanh chinh dén B phan mot ctra trong 1/2 ngay.

11.3.3. Nhin ho so/két qua va tra cho nguoi sir dung dat.

~ Cong chire bo phan mét ctra nhan két qua do phong Tai nguyén va Mai truong
chuyén dén dé tra cho nguoi st dung dat theo quy dinh.
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12. Thi tuc: Chuyén muc dich sir dung dét phai dwoc phép ciia co quan

nha nuwdc c6 tham quyen doi véi ho gia dinh, ca nhan

12.1. Thoi han giai quyét:

15 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan hd so hop 18. Thoi gian ndy khéng tinh thoi

gian cdc ngdy nghi, ngay 1é theo quy dinh cua phdp ludt; khéng tinh thoi gian tiép

nhan ho so tai xa, thoi gian co quan co tham quyén té chiec xdc dinh gia dat, tham

dinh, phé duyét gia dat; thoi gian xdc dinh, thuc hién nghia vu tai chinh cia nguoi sir

dung ddt; khéng tinh thoi gian xem xét xir Iy doi véi truong hop sir dung dat c6 vi

pham phdp ludt, thoi gian trung cau giam dinh. (Poi véi cdc xd mién nii, thoi gian

gidi quyét dwege cong thém khong qud 05 ngay).

12.2. So' 0 Quy trinh gii quyét:

Cac buoc Noi dung cong viéc Trach nhiém Thoi glan
thwe hién
Huéng dan, tiép nhan ho so B6 ohin ma
B1 cua bé gig dinh, ‘cé nhan, WQ p; ax;lmc,:t 1/2 ngay
chuyén h6 so vé phong cua cap huyen
v
Trinh UBND cép huyén Xin y kién
UBND tinh cho phép chuyén muc| Phong Tai 03 ngay
dich s dung dat doi voi truong hop nguyén va Moi
chuyén muc dich st dung dat nong truong
nghiép sang muc dich thuong mai,
dich vu c¢6 dién tich tir 0,5 ha tré 1én
B2 Phong Tai
- Khao sat thuc dia; yéu cau cung nguyén va Moi
cap ching tir hoan thanh ky quy. truong
05 ngay
] ] Phong Tai
- Thong nhat lua chon phuong phap nguyén va Moi
xac dinh gia dat truong, co

quan tai chinh,
co quan thué
cung cap
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Dy thao T& trinh UBND cap huyén |

B3 quyét dinh chuyén muc dich sir dung Phong TNMT 01 ngay
dat (néu du diéu kién)
|
v
Phé duyét két qua - N
B4 giai quyét ho so Lanh dao
UBND cap 1/2 ngay
huyén
Pbi véi truong Truong hop thué
hop thué dat ma | | dat phai xac dinh
xac dinh gia dat | | gia  dat  theo
theo phuong phuong phap hé
phap so sanh | | s diéu chinh, 1/2 ngay
truc  tiép, thu chuyén ho so dén (khong tinh
nhap, chiét trir, | | Chi nhanh Vin Phong Tii thoi gian doi
BS thing du), sau phong - dang ky nguyén va Moi Vol truorrig
khi c6 quyét dat dai truong: hop quyét
dinh phé duyét ’ dinh phé
gia dat, chuyén duyét gia
hd so chi nhanh dat)
VP Ping ky dat
dai
y
Ch’uyén hd so xéc dinh nghia vy tai | Chinhéanh Vin
B6 chinh phong dang ky 1/2 ngay
dat dai
v
03 ngay (5
ngay ddi véi
truong hop
c6 cac khoan
Co quan thué duoc trir)
- - (khong tinh
B7 Xéc dinh nghia vu tai chinh, céc vao thi gian
khoan dugc trir cua ngudi su dung > giai quyét
dat TTHC)
v y
Co quan tai 03 ngay

chinh
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Lap hop dong thué dat (Sau khi

BS nhan dugc don gia thué dat abi voi Phong Tai 01 ngdy
truong hop thué dat) nguyén va Moi
truong
| Doi vai trudng hop cap méi GEN Chi nhénh Van | duoc cong
(Sau khi nhan dugc ching tr thuc . 9 , A n
A A A - phong dang ky | thém khong
hi€n), thuc hién cap mdi GCN 2 . .
dat dai qua 02 ngay
B9
Sau khi nhan dugc chung tu thuc
hién xong r}ghia vu :[éi chinh, xac L .
— nhan thay ddi vao Gidy chimg nhan Chi nhnh Van
quyén s dung dat da cap doi voi phon% dang ky 01 ngay
truomg hop khong cip moi GCN dat dai
. Phong Tai
Tham dinh, trinh Lanh dao UBND nguyén va Méi | dugc cong
B10 1% huyén truong; Lanh thém 01
dao UBND cap ngay
l huyén
Céap nhat co sé dir liéu va hd so dia Chi nhanh Vin
B11 ., chinh,‘ thu phi, 1¢ phi (néu cé theo phong ding ky 1/2 ngay
quy dinh) dat dai
Chuyén két qua dén Bo phan mot Ph9ng Tal n
B12 cira nguyén va Moi1 1/2 ngay
— > troeong;
\ 4
Tra két qua cho ho gia —» | BO phan mot Khoéng tinh
B13 s r 1A Lk A e
dinh, c4 nhan ctra cap huyén thoi gian

12.3. Dién giai quy trinh thye hién cu thé:

12.3.1. Tiép nhén ho so.
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Nguoi str dung dit (ho gia dinh, ca nhan) nép hd so tryc tiép hodc giri qua
duong buu dién tai Bo phan mot cira cip huyén hoic truc tuyén trén Cong dich vu
cong.

Can bo thudc Bo phan mét cira cip huyén thue hién kiém tra thanh phén hd so,
s6 lwong hd so. Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan, gui gidy hen/ma hd so cho
nguoi st dung dat, chuyen h6 vé phong Tai nguyén va Moi truong. Néu hd so chwa
day du thi can bo tiép nhan hd so huéng dan hoan thién ho so cho ngudi sir dung dit.

12.3.2. Tham dinh va xem xét, ky duyét hé so theo quy dinh.

- Trudng hop hd so khong da diéu kién giai quyét c6 van ban tra lai hd so (néu
18 1y do tra lai), huong dan nguoi sir dung dat, giri hd so kém theo Vin ban tra lai ho
so dén Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong cta tinh dé tra hd so cho t6 chtc. Thoi
gian thyc hién khong qua 3 ngay ké tir ngdy nhén hd so.

- Truong hop hd so du diéu kién giai quyét: phong Tai nguyén va Moi truong
thuc hién cac cong viéc sau:

+ Trinh UBND cép huyén xin y kién UBND tinh cho phép chuyén muc dich sir
dung dat ddi voi truong hop ngudi sir dung dat dé nghi chuyén muc dich sir dung dat
ndng nghi¢p sang muc dich thuong mai, dich vu c6 dién tich tir 0,5 ha tré 1én. Thoi
gian thyc hién khong qua 03 ngay ké tir ngay nhan hd so.

+ Khao sat thuc dia, yéu cdu ngudi xin chuyén muc dich ndp ching tir da hoan
thanh viéc ky quy d6i v6i truong hop phai ky quy theo quy dinh cua phap luat vé dau
tu; chi tri phéi hop co quan tai chinh, co quan thué cung cap théng nhit lua chon
phuong phap xac dinh gia dat.

+ Trinh UBND cung cip quyét dinh chuyén muc dich sir dung dat (doi vdi
triwong hop chuyén muc dich sir dung dat néng nghiép sang muc dich thwong mai dich
vu co dién tich tw 0,5 ha tro lén thi UBND huyén quyét dinh sau khi nhan dwoc van
ban chdp thudn cia UBND tinh).

- Sau khi nhan duoc quyét dinh cho phép chuyén muc dich str dung, phong Tai
nguyén va Moi trudng chuyén hd so dén Chi nhanh Vian phong ding ky dat dai dé thuc
hién chuyén thong tin dén co quan thué, co quan tai chinh dé xac dinh nghia vu tai
chinh cua nguoi st dung dat. Trudng hop Iwa chon phuong phap so sanh, thu nhép,
chiét trir, thing du, Phong Tai nguyén va Mai truong cd vin ban va sao g tai liéu
lién quan dén S¢ Tai nguyén va Mai trudng khong qua 1 ngay ké tir ngdy nhan duoc
quyét dinh giao dat, cho thué dat.

- Sau khi c¢6 don gi4 thué dét, phong Tai nguyén va Moéi trudng 1ap hop dong
thué dat (doi véi truong hop thué dat), sau khi nguoi sir dung dat thyc hién nghia vu
tai chinh theo quy dinh, Chi nhanh Van phong dang ky dat dai xéac nhén thay dbi vao
gidy ching nhan da cap hodc thuc hién cip mdi Gidy ching nhan quyén st dung dat
theo quy dinh.

- Cap nhat HS dia chinh; Thong ké va theo ddi: Chuyén vién dugc phan cong
c6 trach nhiém théng ké TTHC thyc hién tai don vi vao So luan chuyén ho so.

- Sau khi co két qua, Phong Tai nguyén va Mdi truong chuyén phiéu kiém
soat thu tuc hanh chinh dén Bo phan mét ctra cip huyén trong 1/2 ngay.

12.3.3. Nhin ho so/két qua va tra cho nguoi sir dung dat.
~ Cong chirc bo phan mot cra nhan két qua do phong Tai nguyén va Mai trudng
chuyén dén dé tra cho nguoi st dung dat theo quy dinh.
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13. Thii tuc gia han sir dung dit ngoai khu cdng nghé cao, khu kinh té.
13.1. Thoi han giai quyét:
07 ngay tinh ké tir ngay nhan dugc ho so hop 1& (doi véi cdc xd mién niii, thoi

gian giai quyét duwoc cong thém khong qua 10 ngay).

1.2. So d6 Quy trinh gidi quyét:

Ca’c Noi dung cong viéc Trach nhiém Thoi stan thye
bwdc hién
B1 Huopg fl an, tlep, nhrim ho — | BO phan mot | Chuyén ngay sau
SO cua to chirc, ca nhan L A DA%
ctra cap huyén | khi nhén ho so
B2 Thuc hién thAm dinh hd so i .
— | Phong TNMT 02 ngay
v
. Chi nhanh
Chuyén thong tin dia chinh sang co Vin phon
° X —> p g |
B3 quan thué ding ky dat 1/2 ngay
dai
05 ngay ddi véi
Xéc dinh cac khoan thué phai nop truong hop cod
va théng bao cho ngudi sir dungdat |, cac khoan dugc
thuc hién (n€u c0) | tri; 03 ngay doi
B4 Co quan thué | véi céc truong
hop con lai
(khong tinh vao
thoi gian giai
quyét TTHC)
Thyc hién nghia vy tai chinh (néu Nguoi st Khong tinh thoi
BS . — X .
c0) dung dat gian
Lap to trinh gia han str dung dat
B6 > Phong TNMT 01 ngay
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Phé duyét két qua

2 1A Lanh dao
1a1 quyét ho so : )
B7 glai quy UBND huyén 01 ngay
1/2 ngay (truong
hop giao dat co
thu tién s dung
dat/cho thué dat
ma xac dinh gia
Péi voi truong hop xac dinh gid dat theo phuong
BS dinh theo phuong phap hé s6 didu J Phone TNMT pltlip si)hsanlﬁAtruc
chinh. Chuyén hé so cho Van ong 1ep, thunhap,
phong dang ky dét dai. chict rtr, thing
du), sau khi co
l quyét dinh phé
duyét gia dat cua
UBND tinh —
khong tinh thoi
gian)
Chuyén thong tin dia chinh sang co Chi nhénh
quan thué dé xac dinh don gia thué Vi 1n h%n
At an phong .
B9 a dang ky dat 1/2 ngay
dai
v \ Ae g
05 ngay doi voi
A . p A A truong hop co
Thong bao don gia thué dat —>
Ong Hao gla thue ¢4 cac khoan dugc
| tru; 03 ngay doi
B10 l Co quan thué | voi céc truong
hop con lai
(khong tinh vao
thoi gian giai
quyét TTHC)
Sau khi ¢6 thong bao don gia, ky
B11 hop dong thué dat. Chuyén ho so Phong TNMT 1/2 ngay
dén Van phong dang ky dat dai
Xac nhan vao gidy chung nhén sau
khi nguoi st dung dat hoan thanh Van phong
B12 nghia vu tai chinh —| dang ky dat 1/2 ngay

dai
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Cép nhit chinh 1y, bién dong ho so Cili nh:'%nh
B13 dia chinh. Chuyén két qua giai \ian ph’OHA’g 1/2 ngay
quyét dén Bo phan mot cira dang ky dat
dai
v
B14 Hoan thién viéc tra két __» | BOphanmdt | Khong tinh thoi
qua cua cap huyén gian

13.3. Dién giai quy trinh thuc hién cu thé:
13.3.1. Tiép nhén ho so.
+ Trude khi hét han sir dung dat t6i thiéu 6 thang, nguoi c6 nhu ciu gia han thoi

gian st dung dit nop hd so dé nghi gia han tryc tlep hoac g1 qua duong buu dién tai
B6 phan mdt ctra cAp huyén hodc truc tuyén trén Cong dich vu cong.

+ Cong chuac B6 phan mot cura cap huyén thyc hién kiém tra thanh phén hd so,
s6 lugng ho so. Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan gui gidy hen/ma ho so cho ho
gia dinh, ca nhan, chuyen hd so cho phong Tai nguyén va Mai truong. Néu hd so chua
day du thi Bo phan tiép nhin hd so lap phiéu huéng din hoan thién hd so cho ho gia
dinh, ca nhan.

13.3.2. Thim dinh va xem xét, ky duyét ho so theo quy dinh.

+ Truong hop di diéu kién Phong Tai nguyén va Méi truong thyc hién giai
quyét hd so, dy thao T trinh Lanh dao UBND huyén quyet dinh gia han quyén sir
dung dat; ky hop dong thue,dat 6019 v6i truong hop thué dat; chuyén hd so cho Chi
nhanh Van phong dang ky dat dai dé thyc hién dang ky

+ VPBK c¢6 trach nhiém xéc; nhén gia han st dung dét vao GCNQSDD da cép;
trao GCNQSDD cho nguoi dugce cap

- Péi voi nhitng truong hop khong du didu kién duoc gia han sir dung dat thi

thong béo cho ngudi sir dung dat va tham muu thyuc hién thi tuc thu hdi dat theo quy
dinh.

, - Sau khi c6 két qua, phong Tai nguyén va Mai truong chuyén phiéu kiém so4t
dén BO phan mot ctra cap huyén trong 1/2 ngay.
13.3.3. Nhan hé so/két qua va tra cho nguoi sir dung dat.
Cong chirc bo phan mot ctra nhan két qua do phong Tai nguyén va Moi truong
chuyén dén dé tra tryc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich cho ngudi sir dung dit.
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Phu luc IV

DANH MUC THU TUC HANH CHINH BAI BO TRONG LiNH VUC PAT PAI

(Kém theo Quyét dinh sé

I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH CAP TINH

/OD-UBND ngay /6/2022 cua Chu tich UBND tinh)

TT

Ma Thu tuc hanh
chinh

Tén thi tuc hanh chinh

Tén van ban quy dinh bai bé thi tuc hanh chinh

1.000833.000.00.00.H23

Ding ky quyén sir dung dét 1an dau

Quyét dinh sé 1288/QD-UBND ngay 19/5/2022 ciia
UBND tinh Hai Duong vé viéc thanh lap Van phong
dang ky dat dai tinh Hai Duong tryc thudc S¢ Tai
nguyén va Moi truong trén co sé hop nhit Vin phong
dang ky quyén st dung dat tinh va Van phong dang ky
quyén st dung dat cac huyén, thi x4, thanh phd (Quyét
dinh s6 1288/QD-UBND ngay 19/5/2022 ctia UBND
tinh Hai Duong)

1.003078.000.00.00.H2
3

Xoéa ding ky cho thué, cho thué lai, gop voén bing quyén sir
dung dat, quyén s& hitu tai san gan lién voi dat.

Quyét dinh s6 1288/QD-UBND ngay 19/5/2022 cua
UBND tinh Hai Duong

1.003069.000.00.00.H2
3

bang ky bién dong Ve st dung dat tai san gan lién véi dat do
thay 601 thong tin vé nguoi dugce cap Gidy ching nhan (di tén
hodc gidy to phap nhan, gidy to nhan than, dia chi); giam dién
tich thira dit do sat 16 tu nhién; thay doi Vé han ché quyén su
dung dat; thay doi vé nghia vu tai chinh; thay ddi vé tai san gin
lién voi dét so véi ndi dung da dang ky, cap Gidy ching nhan.

Quyét dinh s6 1288/QD-UBND ngay 19/5/2022
UBND tinh Hai Duong

cua

1.000818.000.00.00.H2
3

biang ky xac lap quyén sir dung han ché thira dat lién k& sau khi
dugc cap Gidy chimg nhén lan dau va dang ky thay d6i, chAm
dirt quyén sir dung han ché thira dat 1ién ké

Quyét dinh sé 1288/QD-UBND ngay 19/5/2022
UBND tinh Hai Duong

cua

1.003036.000.00.00.H23

Tach thira hodc hop thira dat

Quyét dinh s6 1288/QD-UBND ngay 19/5/2022
UBND tinh Hai Duong

cua

1.003040.000.00.00.H2

Cép d6i Gidy chung nhan quyén sir dung dat, quyén s hiru nha

Quyét dinh s6 1288/QD-UBND ngay 19/5/2022 cia



https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=129011&qdcbid=2879&r_url=danh_sach_tthc
https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=129435&qdcbid=53050&r_url=danh_sach_tthc
https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=129435&qdcbid=53050&r_url=danh_sach_tthc
https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=130631&qdcbid=53050&r_url=danh_sach_tthc
https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=130631&qdcbid=53050&r_url=danh_sach_tthc
https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=130667&qdcbid=53050&r_url=danh_sach_tthc
https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=130667&qdcbid=53050&r_url=danh_sach_tthc
https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=130683&qdcbid=53050&r_url=danh_sach_tthc
https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=130715&qdcbid=2879&r_url=danh_sach_tthc
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3

¢ va tai san khac gan lién voi dat

UBND tinh Hai Duong

1.003031.000.00.00.H23

Dinh chinh Gidy chimg nhan da cip

Quyét dinh s6 1288/QD-UBND
UBND tinh Hai Duong

ngay

19/5/2022

cua

1.003003.000.00.00.H2

(28

bang ky va cap Giay chung nhan quyén st dung dat, quyén s¢
hiru nha ¢ va tai san khac gén lién voi dat 1an dau

Quyét dinh s6 1288/QD-UBND
UBND tinh Hai Duong

ngay

19/5/2022

cua

.002973.000.00.00.H2

1
3

Cap Giay chimg nhan quyen str dung dét, quyén s htru nha 6 va
tai san khac gin lién véi dat cho ngudi di dang ky quyén st dung
dat 1an dau.

Quyét dinh s6 1288/QD-UBND
UBND tinh Hai Duong

ngay

19/5/2022

cua

10

1.002962.000.00.00.H2
3

Ding ky, cap Gidy ching nhén quyen s dung dat, quyen SO
hiru nha ¢ va tai san khac gan lién vé6i dat 1an dau d6i véi tai
san gan lién v6i dat ma cha so hitu tai san khong dong thoi 1a
ngudi sir dung dit.

Quyét dinh s6 1288/QD-UBND
UBND tinh Hai Duong

ngay

19/5/2022

cua

11

Dang ky b6 sung tai san gan lién véi dat vao Gidy chung nhin
da cap

Quyét dinh s6 1288/QP-UBND
UBND tinh Hai Duong

ngay

19/5/2022

cua

12

2.000946.000.00.00.H2
3

Ping ky, cip Gidy chimg nhan quyén st dung dét, quyén so
hiru nha ¢ va tai san khac gan lién véi dit cho ngudi nhan
chuyén nhuong quyén sir dung dat, mua nha &, cong trinh xay
dung trong cac dy an phat trién nha &

Quyét dinh s6 1288/QD-UBND
UBND tinh Hai Duong

ngay

19/5/2022

cua

13

1.003895.000.00.00.H2
3

Ping ky, cap Gidy ching nhan quyén sir dung dat, quyén so
hiru nha ¢ va tai san khac gin lién v6i dat ddi v6i trudng hop da
chuyén quyén str dung dat truéc ngay 01 thang 7 nim 2014 ma
bén chuyén quyén di duoc cip Gidy ching nhan nhung chua
thyc hién thu tyc chuyén quyén theo quy dinh.

Quyét dinh s6 1288/QD-UBND
UBND tinh Hai Duong

ngay

19/5/2022

cua

14

bang ky bién dong quyén st dung dat, quyen so hiru tai san gin
lién v6i dat trong cac trudng hop chuyén dbi, chuyen nhuong,
cho thug, cho thué lai, thira ké, ting cho, gbp von bang quyén
s dung dat, quyen sO hitu tai san gin hen v6i dat; chuyén
quyén str dung dat, quyén so hitu tai san gan lién v6i dat cia vo
hoic chong thanh ctia chung vo va chong; ting thém dién tich
do nhan chuyén nhuong, thira ké, ting cho quyén sir dung dat

da c6 Gidy ching nhan

Quyét dinh s6 1288/QD-UBND
UBND tinh Hai Duong

ngay

19/5/2022

cua



https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=130715&qdcbid=2879&r_url=danh_sach_tthc
https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=130753&qdcbid=2879&r_url=danh_sach_tthc
https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=130803&qdcbid=53050&r_url=danh_sach_tthc
https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=130803&qdcbid=53050&r_url=danh_sach_tthc
https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=130843&qdcbid=53050&r_url=danh_sach_tthc
https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=130843&qdcbid=53050&r_url=danh_sach_tthc
https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=130905&qdcbid=2879&r_url=danh_sach_tthc
https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=130905&qdcbid=2879&r_url=danh_sach_tthc
https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=130927&qdcbid=53050&r_url=danh_sach_tthc
https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=130927&qdcbid=53050&r_url=danh_sach_tthc
https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=129284&qdcbid=53050&r_url=danh_sach_tthc
https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=129284&qdcbid=53050&r_url=danh_sach_tthc
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15

1.002109.000.00.00.H2
3

Béan hodc gbp von bang tai san gin lién voi dat thué cua Nha
nudce theo hinh thirc thué dat tra tién hang nam.

Quyét dinh s6 1288/QD-UBND
UBND tinh Hai Duong

ngay

19/5/2022

cua

16

1.002082.000.00.00.H23

biang ky bién dong quyén sur dung dat, quyen sO hiru tai san gan
lién voi dat trong cac truong hop giai quyet tranh chép, khleu
nai, to cao vé dat dai; xur ly ng hop ddng the chap, gop von; ké
bién, dau gid quyén sir dung dat, tai san gan lién vé6i dat dé thi
hanh an; chia, tach, hop nhat, sap nhép t6 chirc; thoa thuan hop
nhat hodc phan chia quyén st dung dat, tai san gin lién véi dat
ctia nhom nguoi sir dung dat; ding ky bién dong dbi véi truong
hop ho gia dinh, c4 nhan dua quyén st dung dat vao doanh
nghiép

Quyét dinh s6 1288/QD-UBND
UBND tinh Hai Duong

ngay

19/5/2022

cua

17

bang ky bién dong d6i véi truong hop chuyen tir hinh thue thué
dat tra tién hang niam sang thué dat tra tlen mdt 1an cho ca Thoi
han thué hodc tir giao dat khong thu tién sir dung dat sang hinh
thire thué dat hodc tir thué dét sang giao dat c6 thu tién st dung
dat

Quyét dinh s6 1288/QD-UBND
UBND tinh Hai Duong

ngay

19/5/2022

cua

18

1.002033.000.00.00.H2
3

Cép lai Gidy ching nhén hodc cap lai Trang bo sung cua Gidy
ching nhan do bi mat

Quyét dinh s6 1288/QD-UBND
UBND tinh Hai Duong

ngay

19/5/2022

cua

19

.001980.000.00.00.H2

o |—=

Ping ky chuyén muc dich st dung dat khong phai xin phép co
quan nha nude c¢6 tham quyén.

Quyét dinh s6 1288/QD-UBND
UBND tinh Hai Duong

ngay

19/5/2022

cua

20

2.000407.000.00.00.H23

Chuyén nhugng von dau tu 13 gia tri quyén sir dung dat

Quyét dinh s6 1288/QD-UBND
UBND tinh Hai Duong

ngay

19/5/2022

cua

21

Gia han st dung dit ngoai khu cong nghé cao, khu kinh té

Quyét dinh s6 1288/QD-UBND
UBND tinh Hai Duong

ngay

19/5/2022

cua

22

Gia han st dung dat ndng nghiép cia co sé ton gido

Quyét dinh s6 1288/QD-UBND
UBND tinh Hai Duong

ngay

19/5/2022

cua

23

1.000813.000.00.00.H2

[[2Y)

bang ky (jét dai lan dau dbi véi truong hop duoc Nha nudc
giao dat dé quan ly

Quyét dinh s6 1288/QD-UBND
UBND tinh Hai Duong

ngay

19/5/2022

cua

24

.003022.000.00.00.H2

| | =

Thu hdi Glay ching nhan da cip khong ding quy dinh cua
phap luat dat dai do ngudi st dung dat, chu so hitu tai san gin

lién v6i dét phat hién

Quyét dinh s6 1288/QD-UBND
UBND tinh Hai Duong

ngay

19/5/2022

cua



https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=130940&qdcbid=2879&r_url=danh_sach_tthc
https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=130940&qdcbid=2879&r_url=danh_sach_tthc
https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=131009&qdcbid=53050&r_url=danh_sach_tthc
https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=131088&qdcbid=2879&r_url=danh_sach_tthc
https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=131088&qdcbid=2879&r_url=danh_sach_tthc
https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=131122&qdcbid=53050&r_url=danh_sach_tthc
https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=131122&qdcbid=53050&r_url=danh_sach_tthc
https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=131152&qdcbid=2879&r_url=danh_sach_tthc
https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=129156&qdcbid=2879&r_url=danh_sach_tthc
https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=129156&qdcbid=2879&r_url=danh_sach_tthc
https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=130784&qdcbid=2879&r_url=danh_sach_tthc
https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=130784&qdcbid=2879&r_url=danh_sach_tthc
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II. DANH MUC THU TUC HANH CHINH CAP HUYEN

TT

Ma TTHC

Tén thu tuc hanh chinh

Tén van ban quy dinh bai b6 thi tuc hanh
chinh

2.000348.000.00.00.H23

Ping ky quyén sir dung dat 1an dau

Quyét dinh s6 1288/QD-UBND ngay 19/5/2022
cua UBND tinh Hai Duong vé viéc thanh lap
Vin phong ding ky dat dai tinh Hai Duong truc
thuoc S& Tai nguyén va Moi truong trén co so
hop nhat Van phong diang ky quyén str dung dat
tinh va Van phong dang ky quyén sir dung dat
cac huyén, thi xa, thanh pho

1.002214.000.00.00.H23

bang ky dat dai 1an dau ddi véi truong hop duge Nha nude giao
dat dé quan ly

Quyét dinh s6 1288/QD-UBND ngay 19/5/2022
ctia UBND tinh Hai Duong

2.000410.000.00.00.H23

bang ky bién dong quyén sir dung dit, quyen so hitu tai san gin
lién véi dat trong cac truong hop chuyén doi, chuyen nhuong,
cho thué, cho thué lai, thira ké, tang cho, gop. von bang quyén sur
dung dat, quyen s& hiru tai san gan hen v6i dat; chuyen quyén st
dung dat, quyén s¢ hiru tai san gan lién voi dat cia vo hodc
chong thanh cta chung vo va chong; t ang thém dién tich do nhén
chuyén nhuong, thira ké, ting cho quyén str dung dét da c6 Gidy
chirng nhan

Quyét dinh s6 1288/QD-UBND ngay 19/5/2022
ctia UBND tinh Hai Duong

1.003886.000.00.00.H23

Xoa dang ky cho thué, cho thué lai, gop vbn bang quyén st dung
dat, quyén sé hitu tai san gan lién voi dat.

Quyét dinh s6 1288/QD-UBND ngay 19/5/2022
cua UBND tinh Hai Duong

1.003877.000.00.00.H23

bang ky bién dong Ve st dung dat tai san gan lién véi dat do
thay d6i thong tin vé nguoi dugc cap Gidy chimg nhan (doi tén
hodc gidy to phdp nhdn, gidy to nhdn than, dia chy); giam dién
tich thira dat do sat 16 tu nhién; thay d6i vé han che quyén sur
dung dat; thay d6i vé nghia vu tai chinh; thay d6i vé tai san gan

lién voi dat so véi ndi dung di dang ky, cAp Gidy ching nhan.

Quyét dinh s6 1288/QD-UBND ngay 19/5/2022
cta UBND tinh Hai Duong



https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=132962&qdcbid=2879&r_url=danh_sach_tthc
https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=132991&qdcbid=2879&r_url=danh_sach_tthc
https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=161265&qdcbid=53050&r_url=danh_sach_tthc
https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=133192&qdcbid=53050&r_url=danh_sach_tthc
https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=133253&qdcbid=53050&r_url=danh_sach_tthc
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1.003855.000.00.00.H23

bang ky xac lap quyén str dung han ché thira dat lién ké sau khi
dugc cap Gidy chtng nhan 1an dau va dang ky thay d6i, chdm dut
quyén st dung han ché thira dat lién ké

Quyét dinh s6 1288/QD-UBND ngay 19/5/2022
ctia UBND tinh Hai Duong

1.003000.000.00.00.H23

Quyét dinh s6 1288/QD-UBND ngay 19/5/2022

8 Tach thira hodc hop thura dat ciia UBND tinh Hai Duong
9 1.002989.000.00.00.H23 | C4p d6i Gidy chimg nhéan quyen st dung dit, quyén sé hitu nha &|Quyét dinh sé 1288/QD-UBND ngay 19/5/2022
va tai san khac gan lién voi dat cua UBND tinh Hai Duong

10

12.000955.000.00.00.H23

Ding ky, cap Gidy ching nhén quyén sir dung dat, quyén so hiru
nha ¢ va tai san khac gan lién voi dat cho nguoi nhan chuyén
nhuong quyén st dung dit, mua nha &, cong trinh xay dyng trong
cac du 4n phat trién nha &

Quyét dinh s6 1288/QD-UBND ngay 19/5/2022
cua UBND tinh Hai Duong

11

2.000365.000.00.00.H23

Dang ky bién dong quyén sir dung dat, quyen sO hiru tai san gan
hen voi dat trong cac truong hop giai quyet tranh chap, khiéu nai,
t6 cao vé dat dai; xtr ly ng hop dong thé chap, gop von; ké bién,
dau gia quyeén st dung dat, tai san gan lién voi dat dé thi hanh 4n;
chia, tach, hop nhat, sap nhap t6 chirc; thoa thudn hgp nhat hodc
phan chia quyén su dung dat, tai san gan lién voi dat ciia nhom
ngudi sir dung dt;

Quyét dinh s6 1288/QD-UBND ngay 19/5/2022
cua UBND tinh Hai Duong

12

1.003620.000.00.00.H23

Cép lai Gidy ching nhén hodc cap lai Trang bd sung cta Gidy
ching nhan do bi mat

Quyét dinh s6 1288/QD-UBND ngay 19/5/2022
ctia UBND tinh Hai Duong

13

1.003595.000.00.00.H23

Ping ky chuyén muc dich st dung dat khong phai xin phép co
quan nha nudc c6 tham quyén.

Quyét dinh s6 1288/QD-UBND ngay 19/5/2022
ctua UBND tinh Hai Duong

14

1.003013.000.00.00.H23

Xéc nhan tiép tuc sir dung dat néng nghiép cta ho gia dinh, ca

nhan khi hét han sir dung dit d6i voi truong hop c6 nhu cau.

Quyét dinh s6 1288/QD-UBND ngay 19/5/2022
cua UBND tinh Hai Duong



https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=133267&qdcbid=53050&r_url=danh_sach_tthc
https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=133277&qdcbid=53050&r_url=danh_sach_tthc
https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=133519&qdcbid=2879&r_url=danh_sach_tthc
https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=133938&qdcbid=53050&r_url=danh_sach_tthc
https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=134022&qdcbid=53050&r_url=danh_sach_tthc
https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=134092&qdcbid=2879&r_url=danh_sach_tthc
https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=134113&qdcbid=53050&r_url=danh_sach_tthc
https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=134155&qdcbid=2879&r_url=danh_sach_tthc
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Phu luc V

QUY TRINH NOQI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH BI BAI BO
ém theo Quyét dinh so - ngay cua Chu tic tin
Keém th 5t dinh /OD-UBND /6/2022 ciia Chii tich UBND tinh

STT

Thu tuc hanh chinh

I. Thu

tuc hanh chinh thudc thAm quyén giai quyét cip tinh

1

Thu tuc dang ky quyén sir dung dét 1an dau

2

Thu tyc x6a dang ky cho thué, cho thué lai, gop vbn bang quyén st dung dat,
quyén s hiru tai san gn lién v6i dat

Thu tyc dang ky bién dong vé sit dung dat, tai san gan lién VOl dat do thay d6i
thong tin v€ ngudi dugce cap Gidy chtrmg nhan (601 tén hodc gidy to phap nhan,
gidy to nhan than, dia chi); giam dién tich thira dat do sat 16 ty nhién; thay doi
v€ han ché quyen sir dung dét; thay doi vé nghia vu tai chinh; thay d6i vé tai
san gin lién voi dit so v6i ndi dung da dang ky, cip Gidy ching nhan.

Thu tuc dang ky xéc lap quyen st dung han ché tpu’a dz}t lién ké sau khi duoc
cap Gidy ching nhan lan déu va dang ky thay doi, cham dut quyén su dung
han ch¢ thira dat lién ké

Thu tuc tach thira hoidc hop thira dat

Thu tyc cap d01 G1ay ching nhén quyén str dung dat, quyén sé hiru nha ¢ va
tai san khac gan lién voi dat

Thu tuc dinh chinh Gidy chtng nhan da cap

Thu tyc dang ky va cap Gidy ching nhan quyén st dung dat, quyén s¢ hiru nha
& va tai san khic gin lién véi dat 1an dau

Thu tuc cap Gidy ching nhan quyén sir dung dat, quyén s& hitu nha & va tai
san khac gan lién véi dat cho nguoi da dang ky quyén st dung dat lan dau.

10

Thu tuc dang ky, cap Glay ching nhan quyen su dung dat quyen s hitu nha &
va tai san khac gan lién v6i dat 1an dau doi véi tai san gin lién véi dat ma cha
s& hitu khong dong thoi 13 ngudi sir dung dat

11

Thu tuc ding ky bd sung tai san gan lién voi dit vao Gidy ching nhan di cip

12

Thu tuc dang ky, cép Giéy chirng nhén quyén sir dung dat, quyén sO hiru nha ¢
va tai san khac gan lién voi dat cho ngudi nhan chuyén nhuong quyén st dung
dat, mua nha &, cong trinh x4y dung trong cac du an phat trién nha &.

13

Thu tuc dang ky, cap Glay ching nhén quyén sir dung dat, quyen sO hiru nha ¢
va tai san khac gin lién voi dat ddi véi truong hop da chuyen quyén sur dung
dat trudc ngay 01 thang 7 nam 2014 ma bén chuyen quyén da dugc cap Gidy
ching nhan nhung chua thyc hién thu tuc chuyén quyén theo quy dinh

14

Ding ky bién dong quyén sir dung dat, quyén so hitu tai san gin lién véi dat
trong cac truong hop chuyén déi chuyén nhuong, cho thué, cho thué lai, thura
ké, tang cho, gop von bang quyen sur dung dat, quyén so htru tai san gan lién
v6i dat; chuyén quyén st dung dét, quyén so hitu tai san gin lién v6i dat cua
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vo hodc chdong thanh cta chung vo va chong; ting thém dién tich do nhan
chuyén nhugng, thura ké, tdng cho quyén sir dung dat da c6 Gidy chung nhan

15

Thu tuc ban hodc gdop Von bang tai san gan lién v&i dat thué cta Nha nudc theo
hinh thirc thué dt tra tién hang nam.

16

Thu tuc ding ky bién dong quyén sir dung dat, quyén s0 hiru tai san gén lién
v4i dat trong cac truong hop giai quyet tranh chap, khiéu nai, t6 céo vé dat dai;
xu 1y ng hop dong thé chap, gop von; ké bién, du gia quyén st dung dat, tai
san gin lién v6i dat dé thi hanh an; chia, tach, hop nhat, , sap nhap t6 chirc (trir
doanh nghiép); thoa thuan hop nhat hodc phan chia quyén str dung dat, tai san
gan lién voi dat cia nhom nguoi st dung dat; dang ky bién dong ddi véi
trudong hop ho gia dinh, ca nhan dwa quyén st dung dat vao doanh nghiép

17

Thu tuc dang ky bién dong d6i vOi truong hop chuyén tir hinh thirc thué dét tra
tién hang nim sang thué dat tra tién mot 1an cho ca thoi gian thué hodc tir giao
dat khong thu tién sir dung dat sang hinh thirc thué dat hodc tir thué dat sang
giao dat c6 thu tién sir dung dat.

18

Thu tuc cip lai Gidy chig nhan hodc cap lai Trang bo sung cta Gidy chimg
nhén do bi mat

19

Thu tyc dang ky chuyen muc dich sir dung dat khong phai xin phép co quan
nha nude co thaim quyén

20

Thu tuc chuyén nhugng von dau tu 13 gia tri quyén sir dung dat

21

Gia han str dung dét ngoai khu céng nghé cao, khu kinh té.

22

Gia han dat nong nghiép cua co sé ton gido.

23

Thu tuc ding ky dét dai 1an dau ddi v6i truong hop duoc Nha nudce giao dat dé
quan ly

24

Thu tyc thu hoi Giay ching nhén da cap khong dung quy dinh cua phap luat
dat dai do ngudi st dung dét, chu sé hiru tai san gan lién v6i dat phat hién

25

Thu tuc cung cp dir lidu dit dai

26

Giao dat, cho thué dat khong thong qua hinh thic dau gia quyen sir dung dat
d6i v6i dy an khong phai trinh co quan nha nuée co tham quyén xét duyét; du
an khong phai cap gidy ching nhan dau tu; truong hop khong phai 1ap du an
dau tu xay dyng cong trinh ma nguoi xin giao dat, thué dit 1a t6 chuce, co so
ton gido, nguoi Viét Nam dinh cu & nude ngoai, doanh nghiép co von dau tu
nudc ngoai, to chirc nude ngoai ¢ chirc ning ngoai giao.

27

Giao dét, cho thué dat khong thong qua hinh thic dau gia quyén str dung dat
do1 vOi dy an phai trinh co quan nha nué6ce c6 tham quyén xét duyét hodc phai
cap gidy chung nhan dau tr ma ngudi xin giao dat, thué dat 1a t6 chue, co so
t6n gido, nguodi Viét Nam dinh cu & nude ngoai, doanh nghiép c6 von dau tu
nudc ngodi, to chirc nudc ngodi c¢é chirc ning ngoai giao.

28

Chuyén muc dich sir dung dat phai dugc phép cua co quan nha nudc co tham
quyén doi vai to chuc

II. Thii tuc hanh chinh thudc thim quyén giai quyét cap huyén
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Thu tuc dang ky, cap Glay ching nhan quyén sir dung dat, quyen sO hiru nha ¢
va tai san khac gin lién v6i dat dbi voi truong hop da chuyen quyén sur dung
dat trude ngdy 01 thang 7 ndm 2014 ma bén chuyen quyén da dugc cap Gidy
chtng nhan nhung chua thyc hién thi tuc chuyén quyén theo quy dinh

Thii tyc dinh chinh Gidy chiing nhan di cip

Thu tyc dang ky va cap Gidy ching nhan quyén st dung dat, quyén s¢ hitu nha
& va tai san khic gin lién véi dat lan dau

Thu tuc cap Glay ching nhan quyén str dung dat, quyen s hiru nha ¢ va tai
san khac gin lién véi dat cho nguoi di dang ky quyén st dung dat 1an dau.

Thu tuc dang ky, cap Glay ching nhan quyen su dung dat quyen sO hitu nha &
va tai san khac gan lién voi dat 1an dau ddi véi tai san gin lién voi dat ma cha
s& hiru khong dong thoi 1 ngudi sir dung dat.

Thu tuc dang ky bo sung tai san gan lién v6i dat vao Gidy chimg nhan di cip

Thu tuc ban hoac gop Von bang tai san gin lién v4i dat thué ciia Nha nude theo
hinh thtrc thué dit tra tién hang nim

Thu tuc dang ky bién dong d6i voi trudng hop chuyén tir hinh thirc thué dat tra
tién hang nam sang thué dét tra tién mot 1an cho ca thoi gian thué hodc tir giao
dat khong thu tién sir dung dat sang hinh thirc thué dat hodc tir thué dat sang
giao dat c6 thu tién sir dung dat

Thu tuc chuyén ddi quyén st dung dat nong nghiép ctia ho gia dinh, ca nhan
dé thuc hién “don dién doi thira” (dong loat).

10

Thu tyc thu hoi Giay ching nhén da cap khong dung quy dinh cua phap luat
dat dai do ngudi st dung dét, chu s hiru tai san gan lién véi dat phat hién

11

Thu tuc giao dgt, cho thué dat cho ho gia dinh, ca nhan; giao dat cho cong
dong dan cu doi voi truong hop giao dat, cho thué dat khong thong qua hinh
thire dau gia quyén st dung dat.

12

Thu tuc chuyén muc dich sir dung dat phai duoc phép ciia co quan nha nuée co
tham quyén doi véi hd gia dinh, cd nhan

13

Thu tuc gia han st dung dat ngoai khu cong nghé cao, khu kinh té.

15

Ding ky quyén sir dung dat 1an dau

16

Ding ky dat dai 1an dau ddi véi trudng hop duoc Nha nudce giao dit dé quan
ly

17

Ping ky bién dong quyén sir dung dat, quyén so hiru tai san gan lién véi dat
trong cac truong hop chuyen d01 chuyén nhuong, cho thué, cho thué lai, thira
ké, tang cho, gop von bang quyen st dung dat, quyén so hiru tai san gan lién
v6i dat; chuyen quyén sir dung dit, quyén so hitu tai san gan lién véi dat cua
vo hodc chong thanh ciia chung vo va chong; ting thém dién tich do nhan
chuyén nhuong, thira ké, ting cho quyén sir dung dat da c6 Gidy ching nhan

18

Xo6a dang ky cho thué, cho thué lai, gop von bang quyén sir dung dét, quyén




339

sO hitu tai san gan lién véi dat.

19

Ding ky bién dong vé st dung dit, tai san gin lién véi dat do thay doi thong
tin vé& ngudi duoc cip Gidy ching nhan (d6i tén hodc gidy to phap nhan, gidy
to nhdn than, dia chi); giam dién tich thira dt do sat 16 ty nhién; thay d6i vé
han ché quyén sir dung dét; thay d6i vé nghia vu tai chinh; thay doi vé tai san
gan lién véi dat so voi ndi dung da dang ky, cdp Gidy ching nhan.

20

bang ky xac lap quyen sir dung han ché thira dat lién ké sau khi dugc cap
Glay ching nhan lan dau va dang ky thay doi, chdm dut quyén st dung han
ché thira dat lién ké

21

Tach thira hodc hop thira dat

22

Cép 601 Glay ching nhén quyén sir dung dat, quyén s¢ hiru nha ¢ va tai san
khac gan lién voi dat

23

bang ky, cap Glay ching nhan quyén sir dung dét, quyén so hiru nha ¢ va tai
san khac gan lién véi dat cho ngudi nhan chuyén nhuong quyén sir dung dat,
mua nha ¢, cong trinh x4y dung trong cic du an phat trién nha &

24

Ding ky bién dong quyén st dung dat, quyen sO hitu tai san gan lién voi dat
trong cac truong hop giai quyet tranh chap, khiéu nai, to céo vé dat dai; xir ly
ng hop dong thé chap, gop von; ké bién, dau gia quyen sur dung dat, tai san
gin lién voi dat dé thi hanh an; chia, tach, hop nhat, sap nhap t6 chuc; thoa
thuan hop nhat hoic phan chia quyén sir dung dat, tai san gan lién véi dét cua
nhom ngudi st dung dit;

25

Cip lai Gidy chtng nhan hodc cip lai Trang bo sung ctia Gidy chirng nhan do
bi mat

26

biang ky chuyén muc dich sir dung dat khong phai xin phép co quan nha nude
c6 tham quyén.

27

X4c nhan tlep tuc st dung dat noéng nghiép cua ho gia dinh, ca nhan khi hét
han str dung dat dbi véi trudng hop c6 nhu ciu.
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